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Analista Administrativo

Antes de iniciar a prova, leia as instrucdes:

1. Para fazer a prova, vocé recebeu:

= este caderno de prova;
= um cartdo de respostas.

2. Confira:

= no cartdo de respostas: nome, nuimero e cargo,
emprego ou funcdo da sua inscricao.

= no caderno de prova: cargo, emprego ou funcdo da
sua inscricdo e quantidade de questdes.

Este caderno contém: 40 questdes

Duragdo da prova: 3 horas —

e Incluido o tempo para o preenchimento do cartdo
de respostas.

e Apds o inicio efetivo da prova, o candidato devera
permanecer na sala pelo periodo minimo de 60
minutos, de forma que, ao terminar sua prova
objetiva e transcorrido o respectivo tempo,
devolvera ao fiscal da sala somente o cartdo de
respostas, podendo levar consigo seu caderno de
prova.

3. Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e se a sequéncia e a quantidade de
questdes estdo corretas.
= ha imperfeicOes graficas que possam causar duvidas.

CADERNO DE PROVA

4, Comunique  imediatamente ao  fiscal  qualquer
irregularidade! N3o serdo admitidas reclamagGes
posteriores.

5. A interpretacdo das questGes é parte integrante da prova,
ndo sendo permitidas perguntas relacionadas ao
conteudo aos fiscais.

6. Ndo é permitido qualquer tipo de consulta durante a
realizacdo da prova, tampouco empréstimo de materiais
e comunicagdo entre os candidatos.

s

7.0 cartdo de respostas é o Unico documento valido e
utilizado para a corregdo da prova objetiva. Preencha-o
com cuidado, marcando apenas uma alternativa para
cada questdo.

8. Ndo rabisque, rasure, amasse ou dobre o cartdo de
respostas. E vedada a substituicio do cartdo de
respostas decorrente de erro do candidato.

9.Ao concluir a prova, permaneca em seu lugar e
comunique ao fiscal de sala, aguardando autorizagdao
para entregar o material.

10. Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o cartdo de
respostas devidamente preenchido e assinado.

11. Os trés ultimos candidatos devem permanecer em sala a
fim de acompanhar o fechamento do material.

Fraudar ou tentar fraudar concursos publicos é crime previsto no art. 311-A do Cédigo Penal.

Nome do Candidato:

N2 de Inscrigdo:

(‘ ’ Objetiva
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PORTUGUES | 10 QUESTOES

Fomos presenteados por Deus com a maquina mais
poderosa do mundo, nosso cérebro, um 6érgdo com milhdes
de células, pequeno em tamanho, mas gigantesco em sua
capacidade e poder. Com ele, recebemos um poder

e, quando tomamos consciéncia desse poder,
entendemos que podemos ser protagonistas do nosso
destino. O grande problema é que as pessoas buscam no
mundo externo respostas que estdo dentro delas. Mesmo se
tornando  enciclopédias  ambulantes, com muito
conhecimento, ndo conseguem resultados. Tém muitas
doutrinas, mas carecem de alegria.

da capacidade de nosso cérebro? Faca
um teste simples: feche os olhos por alguns instantes e
pense em um lim3o verde e suculento; visualize-se partindo
o limdo ao meio e o suco escorrendo. Imagine-se, entao,
pegando um pedac¢o e levando-o até a boca, espremendo
algumas gotas em sua lingua. O que sentiu? Tenho certeza
de que sua boca salivou.

Uma simples histéria contada ao cérebro é capaz de
ativar uma glandula e disparar a producdo de saliva.
Infelizmente, esse poder é uma faca de dois gumes. As
histérias que contamos ao nosso cérebro sdo capazes de
acionar processos e ativar hormonios para o bem e para o

. E todo esse poder é capaz de resultar em doengas
fisicas e mentais. Agora, imagine tudo que podemos fazer se
contarmos a histéria certa.

Nosso cérebro é pré-configurado com base na
evolucdo, mas é moldado pelas experiéncias na infancia e
pela informagdo transmitida pelos pais e pelo ambiente ao
qual somos expostos — o que podemos chamar de sistema
de crengas. O neurocientista Gary Marcus criou uma
analogia para explicar a pré-configuracdo do cérebro: “A
natureza fornece um primeiro rascunho, que a experiéncia
depois revisa.”

O chamado sistema de crengas atua como um filtro
para o modo como percebemos e experienciamos o mundo
ao nosso redor. E, assim, ele pode ser uma mola propulsora
ou uma bola de concreto presa ao nosso calcanhar. Para
conseguirmos empregar todo o poder dessa fabulosa
maquina a nosso favor, precisamos “programa-la”
corretamente, o que significa identificar e rever nosso
sistema de crencgas, ressignificando as chamadas crencas
limitantes e buscando incorporar crengas fortalecedoras.
Temos a maquina mais poderosa do mundo ao nosso dispor,
mas precisamos saber utiliza-la para extrair o melhor do que
a vida tem para nos proporcionar.

(Fonte: O segredo de todas as coisas, 2021 —

adaptado.)

2) Em relagdo ao referente, no texto, da palavra sublinhada
em “Tém muitas doutrinas, mas carecem de alegria.”,
analisar os itens abaixo:

I. Enciclopédias ambulantes.
Il. Pessoas.
. Resultados.

Esta(30) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens 1 e lll.
d) Todos os itens.

3) Em “A natureza fornece um primeiro rascunho, que a
experiéncia depois revisa.”, a palavra sublinhada pode ser
substituida por todas as palavras abaixo, EXCETO:

a) Corrige.
b) Confere.
c) Ratifica.
d) Retifica.

4) Considerando-se o texto, marcar C para as afirmativas
Certas, E para as Erradas e, apds, assinalar a alternativa que
apresenta a sequéncia CORRETA:

() O ser humano nem sempre tem consciéncia do poder
sem medidas de seu cérebro, e isso é algo limitador.

() O cérebro é capaz de ativar sensacGes fisicas a partir de
um relato verbal, seja para o bem ou para o mal.

( )Ainda que os humanos acreditem nos poderes do
cérebro, é impossivel entender como tirar o melhor dessa
fabulosa maquina.

1) Assinalar a alternativa que preenche as lacunas do texto
CORRETAMENTE:

a) imensurdvel | Duvida | mal
b) imenssuravel | Davida | mal
c) imensuravel | Duvida | mau
d) imensuravel | Duvida | mau

5) Considerando-se o uso adequado dos porqués, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) Vocé chegou atrasado hoje e eu quero saber o porque.

b) N3o sei se quero saber o por que de sua atitude.

¢) O motorista ja ndo lembrava o trajeto porque haviamos
ido.

d) A televisdo ndo esta ligando por qué?

6) Assinalar a alternativa que apresenta derivagdo sufixal:

a) Desleal.

b) Sobrecarga.

c) Extraordinario.
d) Glébulo.
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7) Considerando-se a regéncia do verbo “implicar”, analisar
os itens abaixo:

I. Os irmdos mais velhos costumam implicar com os mais
novos.

Il. A professora nova se implicou em temas que ndo eram
dela.

Ill. Grandes  decisOes
consequéncias.

implicam em considerdveis

Esta(30) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens l e ll.
d) Todos os itens.

@ Objetiva
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LEGISLACAO E CONHECIMENTOS GERAIS | 10 QUESTOES

8) A respeito dos conectivos que estabelecem relagdo de
causa, marcar C para as afirmativas Certas, E para as Erradas
e, apos, assinalar a alternativa que apresenta a sequéncia
CORRETA:

( ) Os moradores perderam tudo o que tinham com as
enchentes.

( ) Amanha sairei com amigos.

( ) A menina chorou de raiva.

a)C-C-E.
b)C-E-C.
c)E-E-C.
d)E-C-C.

11) Segundo a Lei Organica do Municipio, compete a Camara
Municipal, com a sanc¢do do Prefeito, dispor sobre todas as
matérias atribuidas explicita ou implicitamente ao Municipio
pelas Constituicdes Federal e Estadual:

I. Legislar sobre os tributos de competéncia municipal bem
como sobre o cancelamento da divida ativa do municipio,
sobre isengGes, anistia e moratdria tributdria, e sobre
extingdo do crédito tributdrio do municipio por
compensagao, transagao ou remissao, com ou sem
relevagdo das respectivas obrigagcbes acessodrias,
observado em qualquer caso o disposto na legislacdo
federal pertinente.

Il. Votar o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes e o Orgamento
Anual.

a) Os itens | e Il estdo corretos.

b) Somente o item | estd correto.
c) Somente o item |l esta correto.
d) Os itens | e Il estdo incorretos.

9) Assinalar a alternativa que apresenta a classe gramatical
dos termos sublinhados no trecho abaixo:

Fazia-me ele a impressdo de um perene tarumd verdejante,
rijo para o0 machado e para o raio, e abrigando dentro do
tronco cernoso enxames de abelhas, nos galhos ninhos de
pombas...

(Jodo Simdes Lopes Neto, Contos Gauchescos — adaptado.)

a) Substantivo.
b) Advérbio.

c) Verbo.

d) Adjetivo.

12) A respeito da Lei Complementar n2 81/2013 — Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio, sobre o Exercicio,
analisar a sentencga abaixo:

A promogdo interrompe o tempo de exercicio, que é contado
no novo posicionamento na carreira a partir da data de
publicagdo do ato que promover o servido (12 parte). O
servidor que estiver em exercicio em outro drgdo da
administrag@o publica municipal, em razdo de readaptagéo,
cessdo ou outra forma legal, e tiver sido posto em exercicio
provisodrio, quando convocado, deverd apresentar-se dentro
de 60 dias ao drgdo indicado para a retomada do efetivo
desempenho das atribuicbes do cargo (22 parte).

A sentenca esta:

a) Totalmente correta.

b) Correta somente em sua 12 parte.
c) Correta somente em sua 22 parte.
d) Totalmente incorreta.

10) Identificar o erro na construgdo a seguir e assinalar a
alternativa que o descreve e corrige:

Os neurocientistas tem nos auxiliado a compreender os
mecanismos cerebrais.

a) “Cerebrais” deve ser substituido por “do cérebro”.

b) “Tem” deve ser substituido por “tém”.

c) “Nos auxiliado” deve ser substituido por “auxiliado-nos”.

d) “Os neurocientistas” deve ser substituido por “Uns
neurocientistas”.
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13) A respeito da Lei Organica do Municipio, sobre a
Administracdo Publica Municipal, analisar a sentenca abaixo:

A administracdo publica é o conjunto dos Orgdos e fun¢bes
dos Poderes do municipio e das entidades centralizadas,
aplicadas a execucdo de atividades e  servicos
administrativos com a finalidade de promocgdo de bem-estar
geral e da satisfagGo das necessidades coletivas (12 parte). A
administrag@o publica direta é efetivada imediatamente por
qualquer dos drgdos proprios dos Poderes do municipio
(22 parte).

A sentenca esta:

a) Totalmente correta.

b) Correta somente em sua 12 parte.
c) Correta somente em sua 22 parte.
d) Totalmente incorreta.
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14) Conforme a Lei Complementar n2 81/2013 — Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio, numerar a 22 coluna
de acordo com a 12 e, apods, assinalar a alternativa que
apresenta a sequéncia CORRETA:

(1) Readaptagdo.
(2) Reversao.
(3) Reintegracao.

( ) O retorno a atividade de servidor aposentado.

()A reinvestidura do servidor estivel no cargo
anteriormente ocupado, ou no cargo resultante de sua
transformacdo, quando invalidada sua demissao por
decisdo administrativa ou judicial.

( ) Ainvestidura do servidor em cargo publico de atribuicGes
e responsabilidades compativeis com a limitagdo de sua
capacidade fisica ou mental, apurada em inspec¢do
médica.

17) Qual dos seguintes fatores ambientais pode ter um
impacto significativo na saude humana, contribuindo para a
ocorréncia de doengas respiratérias, cardiovasculares e
outras condigGes de saude?

a) Aumento das areas de conservagao de habitats naturais.
b) Redugdo das emissdes de gases de efeito estufa.

c¢) Langamento do esgoto doméstico na rede pluvial.

d) Reciclagem eficiente de residuos sélidos.

18) Ao instalar o sistema operacional Windows em um
computador, é comum que o sistema atribua uma letra
identificadora para cada unidade de armazenamento. Qual
letra identificadora é geralmente associada a unidade em
gue o sistema operacional Windows € instalado?

a) A
b) W:
c)C:
d)s:

15) Segundo a Lei Complementar n2 81/2013 — Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio, durante o estagio
probatodrio, serdo observados os seguintes procedimentos:

I. Suspensao do prazo, quando se tratar de substituicdo.

Il. Suspensdo do prazo, quando se tratar de designa¢do para
cargo em comissdo ou para fungao de confianca em que o
servidor deixe de exercer as atribuigdes de seu cargo de
origem.

Ill. Suspensao do prazo, quando se tratar de recondugao de
funcdo.

Estd(do) CORRETO(S):

a) Todos os itens.

b) Somente o item I.

c) Somente o item Il
d) Somente o item .

16) Sobre alguns dos termos utilizados na informatica e seus
significados, assinalar a alternativa INCORRETA:

a) Firewall: um dispositivo que protege a rede de
computadores contra ameagas externas, controlando o
trafego de dados.

b) URL: uma abreviagdo usada para identificar arquivos
criados por sites para coletar informagdes sobre a
navegagao na internet.

¢) Spam: mensagens de e-mail ndo solicitadas e muitas vezes
indesejadas enviadas em grande quantidade.

d) Malware: software malicioso projetado para danificar,
acessar ou controlar computadores ou sistemas sem
autorizagao.

19) Uma escola de Ensino Médio tem cinco turmas de 32 ano
que, juntas, totalizam 145 alunos. Diante disso, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) A média aritmética das quantidades de alunos das turmas
de 32 ano é 29.

b) A média aritmética das quantidades de alunos das turmas
de 32 ano é 27.

c) A média aritmética das quantidades de alunos das turmas
de 32 ano é 19.

d) Ndo é possivel identificar a média aritmética, pois ndo foi
informada a quantidade de alunos de cada turma.

20) Uma pesquisa de mercado identificou que as 20 pessoas
entrevistadas utilizam pelo menos um dos produtos A ou B.
Sabendo que 15 dessas pessoas ndo usam o produto B e que
3 dessas pessoas ndo usam o produto A, qual é o nimero de
pessoas que utilizam os dois produtos?

a)2
b) 3
c)5
d)8
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | 20 QUESTOES

21) Considerando-se a Lei n? 4.320/1964 — Normas Gerais
de Direito Financeiro, em relacdo a Lei de Orgamento,
analisar a sentenca abaixo:

A Lei do Orgamento conterd a discriminagcdo da receita e
despesa de forma a evidenciar a politica econémica
financeira e o programa de trabalho do Governo, obedecidos
os principios de unidade universalidade e anualidade
(12 parte). A Lei de Orcamento compreenderd todas as
receitas, exceto as de operagbes de crédito autorizadas em
lei (22 parte).

A sentenca esta:

a) Totalmente correta.

b) Correta somente em sua 12 parte.
c) Correta somente em sua 22 parte.
d) Totalmente incorreta.

(" Objetiva

24) Com relagdo a organizacgdo dos cargos publicos, assinalar
a alternativa CORRETA:

a) Classe é o conjunto de carreiras ou cargos isolados de um
mesmo servigo, 6rgdo ou poder.

b) Quadro é a reunido de cargos da mesma profissdo, com
idénticas atribuicdes.

c) Cargos isolados sdo distribuidos e escalonados em classes
ou graus.

d) Carreira é o agrupamento de classes da mesma atividade
escalonada em consequéncia do grau de responsabilidade
e do nivel de complexidade das atribuicdes.

22) De acordo com a Lei Complementar n2 101/2000 — Lei
de Responsabilidade Fiscal, marcar C para as afirmativas
Certas, E para as Erradas e, apds, assinalar a alternativa que
apresenta a sequéncia CORRETA:

( ) Empresa controlada: sociedade cuja maioria do capital
social com direito a voto pertenga, direta ou
indiretamente, a ente da Federagao.

( ) Empresa estatal dependente: empresa controlada que
receba do ente controlador recursos financeiros para
pagamento de despesas com pessoal ou de custeio em
geral ou de capital, excluidos, no ultimo caso, aqueles
provenientes de aumento de participagdo aciondria.

a)C-C.
b) C-E.
c)E-C.
d)E-E.

25) Deliberagdo é um exemplo para qual espécie de atos
administrativos?

a) Ordinatorios.
b) Normativos.
c) Negociais.

d) Enunciativos.

26) A luz da Lei n® 8.429/1992 — Improbidade
Administrativa, assinalar a alternativa que apresenta um ato
de improbidade administrativa que causa prejuizo ao erdrio:

a) Receber vantagem econOmica de qualquer natureza,
direta ou indiretamente, para omitir ato de oficio,
providéncia ou declaragdo a que esteja obrigado.

b) Perceber vantagem econOGmica para intermediar a
liberagdo ou aplicagdo de verba publica de qualquer
natureza.

c) Realizar operagao financeira sem observancia das normas
legais e regulamentares ou aceitar garantia insuficiente
ou inidonea.

d) Deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo,
desde que disponha das condi¢des para isso, com vistas a
ocultar irregularidades.

23) Considerando-se a Lei n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a
Informacdo, sobre o pedido de acesso, marcar C para as
afirmativas Certas, E para as Erradas e, apds, assinalar a
alternativa que apresenta a sequéncia CORRETA:

( )Para o acesso a informagbes de interesse publico, a
identificacdo do requerente ndo pode conter exigéncias
que inviabilizem a solicitagdo.

() Podem ser feitas exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitagcdo de informagdes de interesse
publico.

a)C-C.
b) C-E.
c)E-C.
d)E-E.
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27) O concurso publico é uma das principais formas de
recrutamento de pessoal no setor publico. Ele tem como
principio assegurar aos administrados a igual oportunidade
de ascenderem aos cargos publicos. Esse principio se chama:

a) Principio da Eficiéncia.

b) Principio da Impessoalidade.
c) Principio da Identidade.

d) Principio da Isonomia.
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28) A Lei n214.133/2021 — Lei de LicitagBes e Contratos
Administrativos estabelece algumas regras para o processo
licitatério. Sobre a regra do processo licitatério, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) A prova de autenticidade de cdpia de documento publico
ou particular poderd ser feita perante agente da
Administracdo, mediante apresentac¢do de original ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal.

b) Os atos deverdo ser digitais, devendo constar em todos
eles a assinatura dos responsdveis e de pelo menos dois
agentes da Administracao.

c) Todos os documentos pertinentes ao processo licitatério
deverdo obedecer as Normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) de forma atualizada, sob pena
de afastamento da licitagdo ou a invalidagdo do processo.

d) O desatendimento de exigéncias formais, ainda que ndo
comprometam a aferi¢do da qualificagdo do licitante ou a
compreensao do contetdo de sua proposta, importara
seu afastamento da licitagdo ou a invalidagdo do
processo.

29) |Idalberto Chiavenato apresenta trés fases das
organizagGes no decorrer do século XX. As fases sdo
nomeadas seguindo uma ordem cronolégica: Era da
Industrializacdo Cldssica, Era da Industrializacdo Neocldssica
e Era da Informagdo. Sobre os modos de lidar com as
pessoas em cada uma das fases mencionadas, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) Na Era da Industrializagdo Classica, as pessoas eram vistas
COMO recursos organizacionais que deveriam ser
administrados a partir dos objetivos organizacionais.

b) Na Era da Industrializacdo Classica, dava-se énfase as
regras e aos controles rigidos para regular as pessoas.

c)Na Era da Informagdo, as pessoas sdo vistas como
maquinas capazes de desenvolver atividades e de
encontrar solugdes inteligentes.

d) Na Era da Industrializacdo Neocldssica, dava-se énfase a
liberdade e ao comprometimento para motivar as
pessoas.

30) A respeito dos processos bdsicos de gestdo de pessoas,
marcar C para as afirmativas Certas, E para as Erradas e,
apds, assinalar a alternativa que apresenta a sequéncia
CORRETA:

( ) Processos de aplicar pessoas: utilizados para desenhar as
atividades que as pessoas realizardo na empresa, orientar
e acompanhar seu desempenho. Incluem banco de dados
e sistemas de informagGes gerenciais.

( ) Processos de monitorar pessoas: utilizados para
acompanhar e controlar as atividades das pessoas e
verificar resultados. Incluem desenho organizacional e
desenho de cargos, anadlise e descricdo de cargos,
orientagdo das pessoas e avaliagcdao do desempenho.

( ) Processos de desenvolver pessoas: utilizados para
capacitar e incrementar o desenvolvimento profissional e
pessoal das pessoas. Envolvem treinamento e
desenvolvimento das pessoas, gestdo do conhecimento e
gestdo de competéncias, aprendizagem corporativa,
programas de mudancgas e desenvolvimento de carreiras
e programas de comunicagdes e consonancia.

a)C-C-E.
b)E-E-C.
c)C-E-E.
d)E-C-C.

31) Considerando-se a nova Administragdo Publica, sobre o
planejamento estratégico, analisar a sentenca abaixo:

E um modelo de planejamento que busca a identificacdo das
fungdes publicas, levando-se em considera¢Go aspectos
como a vocag¢dGo do Municipio, seus pontos fortes, pontos
fracos, ameacas e oportunidades (12 parte). Visa tracar
planos de ag¢bes dissonantes com as politicas publicas
(22 parte). Pode ser realizado em nivel macro (todo o
municipio) ou em cada um dos aparelhos do Municipio
(32 parte).

A sentenga esta:
a) Totalmente correta.
b) Correta somente em suas 12 e 22 partes.

c) Correta somente em suas 12 e 32 partes.
d) Correta somente em suas 22 e 32 partes.

www.objetivas.com.br



32) Sobre Gestdo de Projetos, analisar os itens abaixo:

I. Os projetos se caracterizam precisamente pela falta de
rotina, ou seja, pela presencga do inesperado. Em parte,
isso se deve ao fato de que nenhum projeto é igual a
outro.

Il. Um projeto é uma iniciativa temporaria no sentido de que
tem inicio e fim definidos dentro do mesmo periodo
contdbil ou tarefa.

. A presenca da incerteza vem do fato de os projetos
serem progressivamente elaborados, isto é, em seu inicio,
raramente temos especificacdes detalhadas no nivel que
é preciso.

IV. Um projeto é unico porque é um conjunto de atividades
rotineiras destinadas a atingir um objetivo organizacional.

Estdo CORRETOS:

a) Somente ositens | e Il

b) Somente os itens | e lll.

c) Somente os itens |, lll e IV.
d) Somente os itens II, lll e IV.

(" Objetiva

35) Em relagdo a licitagdo, assinalar a alternativa CORRETA:

a)E um procedimento administrativo, uma sequéncia
encadeada de atos administrativos visando a um fim
comum.

b) Se ocorrer ilegalidade insandvel na pratica de algum ato
do procedimento, este devera ser revogado.

c) A nulidade do procedimento licitatério ndo induz a
nulidade do contrato.

d) A anulagdo da licitagdo sofre restricGes em relagdo a regra
geral aplicada aos atos administrativos.

33) Sobre Gestdo de Pessoas, analisar a sentenca abaixo:

E um conjunto integrado de processos dindmicos e
interativos (12 parte). Seus seis processos bdsicos sdo:
agregar, aplicar, recompensar, desenvolver, manter e
monitorar pessoas (22 parte).

A sentenca esta:

a) Totalmente correta.

b) Correta somente em sua 12 parte.
c) Correta somente em sua 22 parte.
d) Totalmente incorreta.

36) Sobre a Teoria Comportamental da Administragao,
assinalar a alternativa CORRETA:

a) Entre os principios estd o desenvolvimento de todos os
trabalhadores para o seu préoprio bem e para a
prosperidade da empresa.

b) Entre os principios esta a obtencdo da harmonia em vez
da discérdia na acdo de grupo.

c) Entre os conceitos estd a criagdo de um sistema de
procedimentos para lidar com situacdes de trabalho.

d) Entre os conceitos estd que a administracdo requer
efetivas habilidades sociais e também técnicas.

37) Baseado nas expressdes e nos vocdbulos latinos de uso
frequente nas comunica¢Ges administrativas oficiais, é
CORRETO afirmar que:

a) Ad hoc significa em seguida, depois.

b) Data venia significa aproveite o dia.

c) Honoris causa significa salvo conduto.

d) A priori significa em principio, a principio, a primeira vista.

34) O Estado exerce a fungdo administrativa por meio de
orgdos, pessoas juridicas e seus respectivos agentes. Para
desempenhar suas atribui¢Ges, adota duas formas basicas de
organizacdo e atuagdo administrativas. Com relacdo a
centralizacdo e a descentralizacdo administrativa, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) A descentralizagdo administrativa ocorre quando o Estado
Executa suas tarefas diretamente por meio dos 6rgdos e
agentes integrantes da Administragdo direta.

b) A centralizacdo administrativa ocorre quando o Estado
desempenha algumas de suas atribuicbes por meio de
outras pessoas, e ndo pela Administragdo direta.

c) Na descentralizagdo administrativa, os servigos sdo
prestados diretamente pelos orgdos do Estado,
despersonalizados, integrantes de uma mesma pessoa
politica (Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios).

d)A descentralizagdo pode ocorrer por outorga
(descentralizagdo por servicos)ou por delegacdo
(descentralizagdo por colaboragdo).
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38) Considerando-se os tipos de documentos oficiais,
assinalar a alternativa que preenche a lacuna abaixo
CORRETAMENTE:

Em processos administrativos, é um
documento elaborado por uma empresa para uniformizar
procedimentos que devem ser observados nas diversas dreas
de atividade. Nesse sentido, é um instrumento de controle
gerencial, de modo a padronizar agées relativas a dindmica
laboral.

a) a Declaragdo
b) o Manual

c) a Certiddo
d) o Oficio
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39) Observar o documento abaixo:

O

¥

MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAQ UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMARA

N2 0212/2023

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAC, no uso de suas
alribuighes regimentais, @ em conformidade com a ordem de servigo n®
001/201BREITORIA, e tendo em vista o que consta no memorando eletrdnico n® *
82023 - NITT de 31/01/2023.

RESOLVE:

Arl. 1% - Elogiar a servidora
Matricula SIAPE I, ccupante do cargo efetivo de Assistente em
Administracio, lotada no Nicleo de Inovacio ¢ Transleréncia de Tecnologla (NITT),
como forma de reconhecimento pelos relevantes servigos prestados @ por fer
desempenhado com dedicagdo, senso de responsabilidade e compeléncia as
missoes que Ihe foram confiadas, sendo motivo de orgulho e inspiragio a todos que
tazem parte da Universidade Federal do -

Art, 2° - ES1A meen  8710F3 @M vigor na data de sua pubbcacio.

Considerando-se o disposto no documento, trata-se de uma:

a) Portaria.

b) Ata.

¢) Convocagdo.
d) Certidao.

40) Em relagdo ao uso do hifen, analisar os itens abaixo:

I. Usa-se em palavras compostas, ligando seus elementos.

Il. Faz a unido dos pronomes atonos a verbos.

lll. Indica a separagao de silabas de uma palavra no final da
linha.

Estdo CORRETOS:

a) Somente os itens | e Il
b) Somente os itens | e lll.
c) Somente os itens Il e lll.
d) Todos os itens.
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