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CF1 Assistente Financeiro

Instrucoes

Confira o nimero que vocé obteve no ato da

inscricdo com o que esta indicado no cartdo- >

resposta. MUNICIPIO DE
* A duracdo da prova inclui o tempo para o preenchimento CAXAMBU DO SUL

do cartdo-resposta.
Para fazer a prova vocé usara:

= este caderno de prova.
= um cartdo-resposta que contém o seu nome, nimero
de inscricdo e espaco para assinatura.

Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e a sequéncia de questdes esta correta.
= hd imperfeicdes graficas que possam causar davidas.

Comunique imediatamente ao
fiscal qualquer irregularidade!

Atencao!

= Ndo é permitido qualquer tipo de consulta durante
a realizacdo da prova.

= Para cada questdo sdo apresentadas 5 alternativas
diferentes de respostas (a, b, ¢, d, ). Apenas uma
delas constitui a resposta correta em relacdo ao
enunciado da questdo.

= A interpretacdo das questoes é parte integrante da
prova, ndo sendo permitidas perguntas aos fiscais.

= Ndo destaque folhas da prova.

Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o caderno
de prova completo e o cartdo-resposta devidamente
preenchido e assinado.

@ 19 de outubro IV, 25 questoes
@ 8as 11h 9 3h de duracdo*
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Lingua Portuguesa 5 questdes

1. Assinale a alternativa em que todas as palavras
foram separadas corretamente.

rui-na « bi-sa-vé « a-mor

e-xi-gen-te - ex-ces-so » mai-o
trans-bor-dar « trans-a-tlan-ti-co « a-lho
al-co-ol « con-stan-te - ca-chor-ro
a-tri-to « pi-sci-na « bo-li-nha

Pongow
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2. Complete as lacunas do texto abaixo:

............... varios dias que ela sai paraandar..............
cavalo pelo sitio. Sempre............... cinco horas da tarde.
Depois volta............... casa de seus pais para o café.

Assinale a alternativa que completa correta e sequen-
cialmente as lacunas do texto.

a.d A-a-as-a
b.0 A-a-as-a
c O A-a-as-a
d [ Ha-a-as-a
e.d Ha-a-as-a

3. Complete as frases abaixo:

B O, da Orquestra Filarmonica de
Campinas serd amanha!

B Eraum .. feliz. Pastoreava ovelhas e
vivia no campo.

B Cometeuuma.......ccooooeeeeeeveeean. ao ultrapassar o

limite de velocidade.

Assinale a alternativa que completa correta e sequen-
cialmente as lacunas das frases.

concerto « peao - infracdo
concerto - pido - infracdo
conserto « pido - inflacao
conserto - pedo - infracdo
conserto - pedo - inflacdo

Pongow
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4, Assinale a alternativa em que todas as palavras
foram acentuadas corretamente.

anél - anéis
s6 « sézinho
café « cafézinho
enj6o « abengbdo
gas - gasOmetro

Pongoow
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5. Assinale a alternativa correta segundo a
norma-padrao.

Mais de uma aluna veio pedir revisao da prova.
Um por cento ndo compareceram a aula.
Haviam criangas nos campos de batalha!
Fazem dois dias que ndo como nada.

Existe relatos mal feitos.

Pongoow
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Higiene e Seguranca no Trabalho 5 questoes

6. Zelar pela higiene pessoal é muito importante para
manter uma boa imagem profissional e um ambiente
agradavel para o convivio com os colegas de trabalho.

Em relacdo as boas praticas de higiene pessoal,
recomenda-se:

1. Escovar os dentes.

2. Usar roupas limpas.

3. Evitar lavar as maos.

4. Tomar banho diariamente.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

Sdo corretas apenas as afirmativas 1 e 3.
Sdo corretas apenas as afirmativas 2 e 4.
Sdo corretas apenas as afirmativas 1,2 e 4.
Sdo corretas apenas as afirmativas 2,3 e 4.
Sao corretas as afirmativas 1, 2, 3 e 4.

Pongow
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7. Acidentes causados por choque elétrico podem
provocar queimaduras, problemas cardiacos e neurol6-
gicos e levar a vitima a ébito. Por isso, saber como agir
até a chegada dos paramédicos pode ser determinante.

Analise as afirmativas abaixo com base em seus
conhecimentos de primeiros socorros.

1. Desligue a fonte de energia e chame o socorro.
2. Agarre a vitima com forca e afaste-a da fonte.
3. Se a vitima estiver consciente, tente acalma-la.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

E correta apenas a afirmativa 1.

Sdo corretas apenas as afirmativas 1 e 2.
Sdo corretas apenas as afirmativas 1 e 3.
Sdo corretas apenas as afirmativas 2 e 3.
S&o corretas as afirmativas 1, 2 e 3.

Pon g
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8. Ao profissional que realiza servicos de alvenaria,
antes de iniciar uma atividade é recomendado verifi-
car quais equipamentos de protecao individual devem
ser utilizados, de modo a garantir sua seguranca no
desempenho das fungoes.

Assinale a alternativa que indica corretamente equi-
pamento de protecao indispensavel em locais com
altos ruidos provocados por ferramentas e maquinas.

) Protetor auditivo

b. O Botas feitas em PVC
c. O Respirador semifacial
d. O Capacete aba frontal
e. O Oculos de protecao

o]

9. Antes de iniciar um trabalho de pintura é preciso
verificar algumas questdes ambientais e técnicas para
garantir a qualidade do servico, tais como:

1. Caracteristicas da tinta.

2. Tipo de solvente adequado.

3. Local coberto ou a céu aberto.
4, Tipo de superficie a ser pintada.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

Sao corretas apenas as afirmativas 3 e 4.
Sao corretas apenas as afirmativas 1,2 e 4.
Sao corretas apenas as afirmativas 1,2 e 3.
Sao corretas apenas as afirmativas 2,3 e 4.
Sao corretas as afirmativas 1, 2, 3 e 4.

Pon oo
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10. Por seguranca, o profissional operador de maqui-
nas e ferramentas deve evitar o uso de acessoérios
como relégios, pulseiras e anéis no exercicio das ati-
vidades. O uso de roupas inadequadas a func¢do tam-
bém nao é recomendado.

Essas medidas sao importantes para se evitar:

Falha mecanica.

Furto de pertences.
Descargas elétricas.
Acidentes de trabalho.
Conflitos com os colegas.

Pongoow
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Nocoes de Matematica 5 questoes

11. Uma impressora imprime 660 paginas em 6 horas.
Quantas pdaginas sao impressas em 12 minutos?

a. O Menos de 20

b. Mais de 20 e menos de 23
c¢. O Mais de 23 e menos de 26
d. O Mais de 26 e menos de 29
e. 0 Maisde 29

12. Dois amigos trabalham juntos em um projeto e
concordam em dividir o lucro de maneira proporcio-
nal as suas idades. O mais novo tem 22 anos e a soma
das idades deles é 55. O lucro obtido com o projeto é
de R$ 8.000.

Logo, o amigo mais velho ira receber, em reais:

. O Menos de 4300.

. O Mais de 4300 e menos de 4500.
O Mais de 4500 e menos de 4700.

) Mais de 4700 e menos de 4900.

. O Mais de 4900.

o

man

13. Um capital é investido em uma aplicacdo que
rende 1,2% de juros simples mensais. Apds 5 meses, o
valor obtido em juros é igual a RS 258.

Logo, o capital inicial investido, em reais, é:

Menor que 4140.

Maior que 4140 e menor que 4190.
Maior que 4190 e menor que 4240.
Maior que 4240 e menor que 4290.
Maior que 4290.

Pon oo
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14. Uma pessoa repartiu o seu dinheiro entre trés
outras. A primeira recebeu %, a sequnda 1/6 e a ter-
ceira recebeu R$ 420.

Logo, o valor em reais que a primeira pessoa recebeu é:

Menor que 160.

Maior que 160 e menor que 175.
Maior que 175 e menor que 190.
Maior que 190 e menor que 205.
Maior que 205.

Pongow
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15. Em um zooldgico, a razéo entre o nimero de aves
e o0 numero de mamiferos é 2:5.

Se 0 zooldgico conta com 42 mamiferos a mais que
aves, entdo o niumero de mamiferos neste zooldgico é:

Menor que 69.

Maior que 69 e menor que 74.
Maior que 74 e menor que 79.
Maior que 79 e menor que 84.
Maior que 84.

Pongow
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Conhecimentos Especificos 10 questdes

16. A Lei 13.460, de 2017, estabelece os direitos basi-
cos dos usudrios de servico publico.

De acordo com essa Lei, sdo diretrizes que devem nor-
tear o atendimento aos usuarios de servico publico:

1. Presuncao de boa-fé do usuarios.

2. Cumprir os prazos e normas procedimentais.

3. Exigir que todos os documentos apresentados
devam ter firma reconhecida em cartorio.

4. Adotar medidas que visem a protecao a saude
e a seguranca dos usudrios.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

O Sao corretas apenas as afirmativas 1 e 4.
(O Sao corretas apenas as afirmativas 2 e 3.
O Sao corretas apenas as afirmativas 1,2 e 3.
Séo corretas apenas as afirmativas 1,2 e 4.
O Sao corretas apenas as afirmativas 2, 3 e 4.

o0 oe

17. Sobre a comunicacdo no atendimento ao telefone
na administracao publica, é correto afirmar.

1. O uso de linguagem rebuscada é essencial.

2. O uso correto da lingua portuguesa é pre-
missa basica.

3. O uso de linguagem tecnicista é fortemente
recomendado.

4. A mencao excessiva a siglas especificas do
setor publico dificulta o entendimento.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

Sdo corretas apenas as afirmativas 1 e 3.
Sdo corretas apenas as afirmativas 2 e 4.
Sdo corretas apenas as afirmativas 1,2 e 3.
Sdo corretas apenas as afirmativas 2,3 e 4.
Sao corretas as afirmativas 1, 2, 3 e 4.

Pongoe
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18. Assinale a alternativa que aponta qualidade valo-
rizada no atendimento ao publico.

a. [ Pressa

b. O Desidia

C. Cortesia

d. O Rispidez

e. O Displicéncia

19. Assinale a alternativa que destaca atributo da
redacdo oficial.

Aspereza
Prolixidade
Cientificidade
Pessoalidade
Formalidade

®Pongow
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20. Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras (V)
e as falsas ( F ) quanto ao uso de correspondéncia
eletrénica na administracdo publica brasileira.

() Oe-mail pode ser considerado um docu-
mento oficial.

() O texto das correspondéncias eletrénicas
deve ser iniciado por uma saudacéo.

() Ousodacorrespondéncia é desestimulado
pelo seu elevado custo de utilizagao.

() A correspondéncia eletronica na administracdo
publica federal foi proibida a partir de 2022.

Assinale a alternativa que indica a sequéncia correta,
de cima para baixo.

V.V-F.F

a.

b. O
< Od
dOd
e. O

21. Dentro do escopo das Normas de Contabilidade,
que séo divididas em dois grupos distintos, encon-
tram-se aquelas que “determinam as metodologias, os
principios e definicdes que devem ser observados e
seguidos para executar as fun¢des do trabalho contabil”.

Estas sio nomeadas como:

normas técnicas.

normas profissionais.

normas de perito contabil.
normas de prestacdo de servicos.
normas de auditor independente.

Ponow
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22. O orcamento publico é um importante instru-
mento de planejamento e execucao das financas
publicas, que contém a“estimativa das receitas e auto-
rizacao para realizacdo de despesas da administracdao
publica direta e indireta em um determinado exercicio
que, no Brasil, coincide com o ano civil”. (MPEP)

Neste escopo, os orcamentos anuais podem ser com-
preendidos como:

a. O o projeto de lei de amplo alcance, que possui o
objetivo de estabelecer os programas e as metas
governamentais para um prazo de cinco anos.

b. o plano de trabalho para o exercicio do periodo
a que se refere, contendo um conjunto de
acoes a realizar, com fim de atender as deman-
das da sociedade e indicar os recursos necessa-
rios a sua execugao.

c¢. O um conjunto de instrumentos intermediarios
entre o PPA e a LOA, que pode antecipar as
diretrizes, as prioridades de gastos, as normas e
os parametros que devem gerir o Projeto de Lei
Orcamentdria para o exercicio anterior.

d. O um dos ramos da contabilidade que se destina
ao estudo do Patrimoénio Publico, que registra,
controla e demonstra a execucdo dos orcamen-
tos de longo prazo.

e. 0 oramo da Ciéncia Econédmica destinado ao
estudo da Politica Fiscal ou Politica Orcamenta-
ria num Estado de Economia Mista.

23. Em seu capitulo IX, a Lei de Responsabilidade
Fiscal, representada pela Lei Complementar n° 101,
de 4 de maio de 2000, indica que a divulgacao dos
seguintes instrumentos: “planos, orcamentos e leis de
diretrizes orcamentarias; as prestacdes de contas e o
respectivo parecer prévio; o Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentadria e o Relatério de Gestao Fiscal;
e as versdes simplificadas desses documentos” consti-
tui-se sob a ética da(o):

meta orcamentaria.

balancete orcamentario.

transparéncia da Gestao Fiscal.
escrituragao e consolidacao das contas.
fiscalizacdo da Gestéao.

Pongoow
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24. O ciclo de vida dos documentos “é o elemento
que forma o pano de fundo para as intervencoes
arquivisticas e divide os arquivos de acordo com as
fases ativa, semiativa e inativa dos documentos, deno-
minando-os, respectivamente: corrente, intermediario
e permanente ou de 12 idade, 22 idade e 32 idade”

Relacione os ciclos de vida abaixo com seus respecti-
VOSs conceitos.

Coluna 1 Ciclos de vida

1. Corrente ou 12 idade
2. Intermediario ou 22 idade
3. Permanente ou 32 idade

Coluna 2 Conceitos

() Nao podem ser eliminados ou descartados
de forma alguma em decorréncia de seu valor
probatdrio e informativo para o Estado ou
sociedade.

() Inclui os documentos em tramitagdo ou que
sao frequentemente consultados em razao do
seu uso juridico, administrativo ou fiscal.

() Definido por documentos consultados oca-
sionalmente, pelo fato de que os documentos
devem aguardar o término do seu prazo pre-
caucional para eliminacéo.

Assinale a alternativa que indica a sequéncia correta,
de cima para baixo.

123
132
2+1-3
2:3-1
3¢1-2

Pon g
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25. Dentro do contexto das Contas a Pagar e a Rece-
ber, para que uma instituicao possa realizar seu pla-
nejamento e controle financeiro de forma eficiente, é
preciso que se dedique a organizar tais informacoes
de maneira assertiva.

Neste sentido, quais acdes a seguir podem corroborar

paraa

1.

gestao financeira?

Definir somente o limite minimo de endivida-
mento que a empresa pode assumir.

2. Fazer o registro de maneira segura e precisa
dos valores a pagar.

3. Realizar o pagamento dos débitos que
possuem um desconto consideravel com
antecipacao.

4. Elaborar um planejamento financeiro a longo
prazo.

5. Organizar as contas a receber por ordem de
vencimento.

6. Ampliar a inadimpléncia.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas
corretas.

a. O Sao corretas apenas as afirmativas 1,2, 3 e 4.
b. O Sao corretas apenas as afirmativas 1,2, 5 e 6.
c. O Sao corretas apenas as afirmativas 1,3, 4 e 5.
d. Sdo corretas apenas as afirmativas 2, 3,4 e 5.
e. O Sao corretas apenas as afirmativas 2,4, 5 e 6.
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GRADE DE RESPOSTAS

N
M
1 = 16
Utilize a grade ao lado para anotar as suas respostas. =
Nao destaque esta folha. Ao entregar sua prova, 2 § 2
o fiscal ird destacar e entregar esta grade de respostas : =4
que vocé podera levar para posterior conferéncia. 3 o 18
: g
4 o 19
15
5 20
6 21
7 22
8 23
9 24
10 25
11
12
13
14
15
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