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CARGO: SECRETÁRIO ESCOLAR 

 
CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 
 

Viúva na praia 

 

Ivo viu a uva; eu vi a viúva. Ia passando na praia, vi a viúva, a viúva na praia me fascinou. Deitei-me na areia, fiquei a contemplar 
a viúva. 

O enterro passara sob a minha janela; o morto eu o conhecera vagamente; no café da esquina. A gente se cumprimentava 
às vezes, murmurando “bom dia”; era um homem forte, de cara vermelha; as poucas vezes que o encontrei com a mulher ele 
não me cumprimentou, fazia que não me via; e eu também. Lembro-me de que uma vez perguntei as horas ao garçom, e foi 
aquele homem que respondeu; agradeci; este foi nosso maior diálogo. Só ia à praia aos domingos, mas ia de carro, um “Citroen”, 
com a mulher, o filho e a barraca, para outra praia mais longe. A mulher ia às vezes à praia com o menino, em frente à minha 
esquina, mas só no verão. Eu passava de longe; sabia quem era, que era casada, que talvez me conhecesse de vista; eu não a 
olhava de frente. 

A morte do homem foi comentada no café; eu soube, assim, que ele passara muitos meses doente, sofrera muito, morrera 
muito magro e sem cor. Eu não dera por sua falta, nem soubera de sua doença. 

E agora estou deitado na areia, vendo a sua viúva. Deve uma viúva vir à praia? Nossa praia não é nenhuma festa; tem 
pouca gente; além disso, vamos supor que ela precise trazer o menino, pois nunca a vi sozinha na praia. E seu maiô é preto. 
Não que o tenha comprado por luto; já era preto. E ela tem, como sempre, um ar decente; não olha para ninguém, a não ser 
para o menino, que deve ter uns dois anos. 

Se eu fosse casado, e morresse, gostaria de saber que alguns dias depois minha viúva iria à praia com meu filho – foi isso o que 
pensei, vendo a viúva. É bem bonita, a viúva. Não é dessas que chamam a atenção; é discreta, de curvas discretas, mas certas. Imagino 
que deve ter 27 anos; talvez menos, talvez mais, até 30. Os cabelos são bem negros; os olhos são um pouco amendoados, o nariz 
direito, a boca um pouco dentucinha, só um pouco; a linha do queixo muito nítida. 

Ergueu-se, porque, contra suas ordens, o garoto voltou a entrar n’água. Se eu fosse casado, e morresse, talvez ficasse um pouco 
ressentido ao pensar que, alguns dias depois, um homem – um estranho, que mal conheço de vista, do café – estaria olhando o corpo 
de minha mulher na praia. Mesmo que olhasse sem impertinência, antes de maneira discreta, como que distraído.  

Mas eu não morri; e eu sou o outro homem. E a ideia de que o defunto ficaria ressentido se acaso imaginasse que eu 
estaria aqui a reparar no corpo de sua viúva, essa ideia me faz achá-lo um tolo, embora, a rigor, eu não possa lhe imputar essa 
ideia, que é minha. Eu estou vivo, e isso me dá uma grande superioridade sobre ele. 

Vivo! Vivo como esse menino que ri, jogando água no corpo da mãe que vai buscá-lo. Vivo como essa mulher que pisa a 
espuma e agora traz ao colo o garoto já bem crescido. O esforço faz-lhe tensos os músculos dos braços e das coxas; é bela assim, 
marchando com a sua carga querida. 

Agora o garoto fica brincando junto à barraca e é ela que vai dar um mergulho rápido, para se limpar da areia. Volta. Não, 
a viúva não está de luto, a viúva está brilhando de sol, está vestida de água e de luz. Respira fundo o vento do mar, tão diferente 
daquele ar triste do quarto fechado do doente, em que viveu meses. Vendo seu homem se finar; vendo-o decair de sua glória 
de homem fortão de cara vermelha e de seu império de homem da mulher e pai do filho, vendo-o fraco e lamentável, imperti-
nente e lamurioso como um menino, às vezes até ridículo, às vezes até nojento… 

Ah, não quero pensar nisso. Respiro também profundamente o ar limpo e livre. Ondas espoucam ao sol. O sol brilha nos cabelos 
e na curva de ombro da viúva. Ela está sentada, quieta, séria, uma perna estendida, outra em ângulo. O sol brilha também em seu 
joelho. O sol ama a viúva. Eu vejo a viúva. 

(BRAGA, Rubem. Rio, setembro, 1958. Texto extraído do livro Ai de ti, Copacabana. Editora do Autor – Rio de Janeiro, 1960, pág. 129.) 

 

Questão 01 
O fragmento que representa uma opinião do narrador é: 
A) “Deitei-me na areia, fiquei a contemplar a viúva.” (1º§) 
B) “A mulher ia às vezes à praia com o menino, em frente à minha esquina, mas só no verão.” (2º§) 
C) “Não, a viúva não está de luto, a viúva está brilhando de sol, está vestida de água e de luz.” (9º§) 
D) “E ela tem, como sempre, um ar decente; não olha para ninguém, a não ser para o menino, que deve ter uns dois anos.” (4º§) 
 

Questão 02 
O principal objetivo comunicativo do texto é: 
A) Trazer uma informação, contando sobre vivências vagas. 
B) Influenciar o leitor através de uma ordenação desconexa. 
C) Evidenciar uma crítica em relação a uma conduta ou reação. 
D) Advertir sobre a brevidade da vida; já que desperdiçamos boa parte dela. 
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Questão 03 
As expressões destacadas a seguir podem ser substituídas, sem que haja alteração de sentido, conforme o contexto em que 
foram empregadas, pelos vocábulos indicados, EXCETO:  
A) “Ergueu-se, porque, contra suas ordens, o garoto voltou a entrar n’água.” (6º§) – por conseguinte  
B) “A mulher ia às vezes à praia com o menino, em frente à minha esquina, mas só no verão.” (2º§) – no entanto  
C) “[...] essa ideia me faz achá-lo um tolo, embora, a rigor, eu não possa lhe imputar essa ideia, que é minha.” (7º§) – apesar de 

que  
D) “Nossa praia não é nenhuma festa; tem pouca gente; além disso, vamos supor que ela precise trazer o menino, pois nunca a 

vi sozinha na praia.” (4º§) – ademais  
 

Questão 04 
Assinale a alternativa em que a substituição do termo em destaque pela expressão indicada ALTERA o sentido da frase. 
A) “Vendo seu homem se finar; vendo-o decair de sua glória [...]” (9º§) – consternar  
B) “Ia passando na praia, vi a viúva, a viúva na praia me fascinou.” (1º§) – encantou  
C) “[...] vamos supor que ela precise trazer o menino, pois nunca a vi sozinha na praia.” (4º§) – presumir  
D) “Mesmo que olhasse sem impertinência, antes de maneira discreta, como que distraído.” (6º§) – despropósito  
 

Questão 05 
Apesar de não desempenharem função sintática, as preposições são importantes para a construção do texto, pois atuam como 
conectivos, elementos indispensáveis para a coesão textual. Em determinadas situações, as preposições serão fundamentais para 
a compreensão da frase ou da oração. Assinale a alternativa cujo fragmento NÃO apresenta preposição essencial. 
A) “O enterro passara sob a minha janela; [...]” (2º§) 
B) “Mas eu não morri; e eu sou o outro homem.” (7º§) 
C) “Imagino que deve ter 27 anos; talvez menos, talvez mais, até 30.” (5º§) 
D) “[...] eu soube, assim, que ele passara muitos meses doente, sofrera muito, morrera muito magro e sem cor.” (3º§) 
 

Questão 06 
Uma atividade discursiva fundamental que está associada à coesão textual é a referenciação. Ela está relacionada com a 
maneira pela qual introduzimos novos elementos em um texto e, também, ao modo como os referentes são retomados. Tal 
estratégia NÃO pode ser identificada em: 
A) “Não que o tenha comprado por luto; já era preto.” (4º§) 
B) “Eu não dera por sua falta, nem soubera de sua doença.” (3º§) 
C) “Ela está sentada, quieta, séria, uma perna estendida, outra em ângulo.” (10º§) 
D) “Os cabelos são bem negros; os olhos são um pouco amendoados, o nariz direito, a boca um pouco dentucinha, só um pouco; 

a linha do queixo muito nítida.” (5º§) 
 

Questão 07 
A opção em que o advérbio destacado NÃO está determinando um verbo é: 
A) “É bem bonita, a viúva.” (5º§) 
B) “Ah, não quero pensar nisso.” (10º§) 
C) “Respiro também profundamente o ar limpo e livre.” (10º§) 
D) “[...] o morto eu o conhecera vagamente; no café da esquina.” (2º§) 
 

Questão 08 
As expressões evidenciadas nos trechos a seguir possuem o mesmo valor semântico, EXCETO: 
A) “A gente se cumprimentava às vezes, murmurando ‘bom dia’; [...]” (2º§) 
B) “Ergueu-se, porque, contra suas ordens, o garoto voltou a entrar n’água.” (6º§) 
C) “Vendo seu homem se finar; vendo-o decair de sua glória de homem [...]” (9º§) 
D) “Se eu fosse casado, e morresse, gostaria de saber que alguns dias depois minha viúva iria à praia com meu filho [...]” (5º§) 

 
Questão 09 
Dentre os excertos destacados a seguir, está expressa ideia de oposição em: 
A) “O sol brilha também em seu joelho.” (10º§) 
B) “Não é dessas que chamam a atenção; é discreta, de curvas discretas, mas certas.” (5º§) 
C) “Mesmo que olhasse sem impertinência, antes de maneira discreta, como que distraído.” (6º§) 
D) “Respira fundo o vento do mar, tão diferente daquele ar triste do quarto fechado do doente, em que viveu meses.” (9º§) 
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Questão 10 
Assinale a alternativa em que a expressão assinalada NÃO pertence à classe gramatical das demais. 
A) “ar limpo” (10º§) 
B) “maneira discreta” (6º§) 
C) “pouco ressentido” (6º§) 
D) “grande superioridade” (7º§) 

 
RACIOCÍNIO LÓGICO-MATEMÁTICO 
 

Questão 11 
Gabriel não gosta muito de ler e, para que pudesse desenvolver um hábito de leitura, seu pai comprou um livro e lhe fez a seguinte 
proposta: começar lendo apenas duas páginas no primeiro dia e ir aumentando em 3 a quantidade de páginas lidas todos os dias. 
Assim, ao final do segundo dia, Gabriel irá ler 5 páginas, no final do terceiro dia lerá 8 páginas e, assim, por diante. Sabe-se que no 
último dia em que leu este livro Gabriel leu o total de 35 páginas, 3 páginas a mais que o dia anterior, terminando, dessa forma, a 
leitura do livro. Neste caso, pode-se afirmar que o livro que Gabriel leu tem uma quantidade de páginas igual a: 
A) 204. 
B) 212. 
C) 222. 
D) 243. 
 

Questão 12 
Alberto comprou um carro importado e está encontrando certa dificuldade em lidar com o marcador de combustível que, ao invés 
de informar a quantidade do combustível em litros, tem a marcação em porcentagem. Em determinada vez, enquanto o medidor 
marcava que restava 30% de combustível no tanque, Alberto foi a um posto de gasolina para completar o tanque do veículo que 
tem capacidade de 70 litros. Neste caso, para conseguir completar o tanque de seu carro, Alberto deverá abastecer quantos litros? 
A) 21 L. 
B) 30 L. 
C) 49 L. 
D) 70 L. 
 

Questão 13 
Dois barris cilíndricos com base circular de áreas iguais a A e 9A são empurrados para rolar por um plano horizontal sem deslizar. 
Sabe-se que os dois barris têm um furo em uma das bases por onde escoa constantemente um líquido que mancha o piso. No 
começo do movimento, ambos os furos estavam o mais próximo possível do chão:  

 

 
 

Após 3 giros completos de ambos os barris, o comprimento da mancha feita pelo barril menor corresponderá a uma fração 
do comprimento da macha deixada pelo barril maior equivalente a: 

A) 
1

2
 

 

B) 
1

3
 

 

C)  
1

6
 

 

D)  
1

9
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Questão 14 
Sempre que Alice vai à padaria com seu pai ele permite que ela escolha uma das seguintes opções: comprar 4 bombons ou 
comprar 5 balas. Independente da escolha, Alice sempre come, a caminho de casa, uma unidade do doce que escolheu e 
guarda o restante dos doces em uma caixa. Depois de algumas visitas à padaria, ela já tinha em sua caixa 26 doces que havia 
guardado. Sendo assim, no mínimo, quantas vezes Alice foi com seu pai à padaria? 
A) 5. 
B) 6. 
C) 7. 
D) 8. 
 

Questão 15 
Maria deseja fazer uma ornamentação em seu jardim e comprou 4 vasos de plantas idênticos, cada um com uma flor. As 
flores têm cores diferentes e apenas uma das cores é repetida. No total são duas flores amarelas, uma flor azul e outra rosa. 
Maria deseja colocar os vasos de flores um ao lado do outro, mas, por uma questão de estética, as plantas de mesma cor não 
podem ficar lado a lado. Neste caso, o número de formas diferentes que Maria conseguirá distribuir as flores pertence a qual 
dos intervalos a seguir? 
A) De 1 até 6. 
B) De 7 até 9. 
C) De 10 até 13. 
D) De 14 até 20. 
 

INFORMÁTICA 
 

Questão 16 
O que é o BIOS (Basic Input/Output System) em um computador? 
A) Programa antivírus. 
B) Conjunto de instruções armazenado em um chip na placa-mãe. 
C) Unidade de controle que busca a instrução da memória e a decodifica. 
D) Memória rápida para guardar informações de controle, resultados intermediários. 
 

Questão 17 
No Microsoft Word 2013 e outras versões, há um componente na Guia Layout da página chamado hifenização. Qual é a finalidade 
desta ferramenta no texto? 
A) Realçar palavras-chave. 
B) Aplicar efeitos de animação. 
C) Converter texto em hiperlinks clicáveis automaticamente. 
D) Dividir palavras em sílabas para melhorar a legibilidade textual. 
                                                                                         

Questão 18 
Considere a seguinte tabela: 

 

 
 

O profissional está trabalhando com uma planilha de dados de funcionários de certa empresa e deseja filtrar apenas os que foram 
contratados no ano de 2021. Qual dos seguintes passos é a ação correta para aplicar este filtro? 
A) Digitar “2021” na barra de fórmulas. 
B) Usar a função PROCV para encontrar os funcionários contratados em 2021. 
C) Usar a formatação condicional para apresentar somente os funcionários do ano de 2021. 
D) Selecionar a célula de cabeçalho do campo “Ano de Contratação” e usar o filtro personalizado para selecionar o ano de 2021. 
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Questão 19 
A comunicação de dados é essencial na conectividade global, permitindo que dispositivos troquem informações de forma 
eficiente. O endereço IP desempenha um papel crucial neste processo. Podemos afirmar que um endereço IP trata-se de: 
A) Número de telefone exclusivo atribuído a cada dispositivo de rede. 
B) Sequência de letras usadas para identificar um dispositivo em uma rede. 
C) Número binário que representa a localização física de um dispositivo em uma rede. 
D) Identificação única atribuída a cada dispositivo de rede para permitir sua localização e comunicação em uma rede IP. 
 

Questão 20 
Qual dos seguintes termos se refere à rede global de computadores interconectadas que compartilham informações em todo 
o mundo? 
A) LAN. 
B) Intranet. 
C) Internet. 
D) Extranet. 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

NOÇÕES GERAIS DE DIREITO ADMINISTRATIVO E CONSTITUCIONAL 
 

Questão 21 
Constitui ato de improbidade administrativa que causa lesão ao erário qualquer ação ou omissão dolosa, que enseje, efetiva 
e comprovadamente, perda patrimonial, desvio, apropriação, malbaratamento ou dilapidação dos bens ou haveres das enti-
dades referidas na legislação, e notadamente: 
A) Agir licitamente na arrecadação de tributo ou de renda, bem como no que diz respeito à conservação do patrimônio público. 
B) Agir para a configuração de ilícito na celebração, fiscalização e análise das prestações de contas de parcerias firmadas pela 

Administração Pública com entidades privadas. 
C) Frustrar a licitude de processo licitatório ou de processo seletivo para celebração de parcerias com entidades sem fins lucrati-

vos, ou dispensá-los devidamente, acarretando perda patrimonial efetiva. 
D) Facilitar ou concorrer, de qualquer forma, para a devida incorporação ao patrimônio particular, de pessoa física ou jurídica, 

bens, rendas, verbas, ou valores integrantes do acervo patrimonial das entidades. 
 

Questão 22 
O processo licitatório é um procedimento legal e competitivo pelo qual a Administração Pública adquire bens, contrata serviços 
ou obras, escolhendo a proposta mais vantajosa para o interesse público. É um pilar fundamental da transparência, probidade e 
eficiência na gestão dos recursos públicos. Não poderão disputar licitação ou participar da execução de contrato, direta ou indireta-
mente: 
A) Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, qualquer que seja o objeto da licitação. 
B) Pessoa física ou jurídica que, nos dois anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito 

em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista. 

C) Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da 
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 15% do capital com direito a voto, 
responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre obra, serviços, ou fornecimento de bens a ela necessários. 

D) Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão 
ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 
contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de-
vendo essa proibição constar expressamente do edital de licitação. 

 

Questão 23 
O processo administrativo federal é um conjunto de procedimentos e atos realizados pela Administração Pública Federal para 
tomada de decisões, resolução de questões administrativas e regulação de atividades sob sua competência. Trata-se de uma 
ferramenta essencial para o funcionamento do Estado e para garantir a legalidade, a transparência e a eficiência na gestão pública. 
O administrado tem o(s) seguinte(s) direito(s) perante a Administração, sem prejuízo de outros que lhe sejam assegurados: 
A) Não agir de modo temerário. 
B) Expor os fatos conforme a verdade.                                                                                         
C) Proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé. 
D) Formular alegações e apresentar documentos antes da decisão, os quais serão objeto de consideração pelo órgão competente. 
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Questão 24 
Tendo em vista que o processo de licitação é composto por diversas fases, cada uma com suas características e finalidades específi-
cas, analise as afirmativas a seguir. 
I. A Administração poderá convocar, com antecedência mínima de oito dias úteis, audiência pública, presencial ou à distância, na 

forma eletrônica, sobre licitação que pretenda realizar, com disponibilização prévia de informações pertinentes, inclusive de es-
tudo técnico preliminar e elementos do edital de licitação, e com possibilidade de manifestação de todos os interessados. 

II. O edital poderá contemplar matriz de alocação de riscos entre o contratante e o contratado, hipótese em que o cálculo do valor 
estimado da contratação poderá considerar taxa de risco compatível com o objeto da licitação e com os riscos atribuídos ao con-
tratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo. 

III. Nas contratações integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes à contratação associados à 
escolha da solução de projeto básico pelo contratado não deverão ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de 
riscos. 

IV. O valor previamente estimado da contratação poderá ser compatível com os valores praticados pelo mercado, considerados 
os preços constantes de bancos de dados públicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia 
de escala e as peculiaridades do local de execução do objeto. 

Está correto o que se afirma apenas em 
A) I e II.                                                                                                
B) I e IV. 
C) II e III. 
D) III e IV. 
 

Questão 25 
A Lei de Acesso à Informação – LAI, é um instrumento essencial para promover a transparência, a responsabilidade e a 
participação cidadã na esfera pública. Ela fortalece a democracia, combate a corrupção e contribui para um governo mais eficiente 
e responsivo. Portanto, sua importância na promoção do bem comum e na consolidação de sociedades democráticas não pode 
ser subestimada. Assinale a afirmativa correta. 
A) Transcorrido o prazo de classificação ou consumado o evento que defina o seu termo final, a informação somente se tornará 

pública após o prazo de seis meses.  
B) A informação em poder dos órgãos e entidades públicas, observado o seu teor e em razão de sua imprescindibilidade à segurança 

da sociedade ou do Estado, deverá ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada. 
C) As informações que puderem colocar em risco a segurança do Presidente e Vice-Presidente da República e respectivos cônju-

ges e filhos serão classificadas como reservadas e ficarão sob sigilo até o término do mandato em exercício ou do último 
mandato, em caso de reeleição. 

D) A restrição de acesso à informação relativa à vida privada, honra e imagem de pessoa poderá ser invocada com o intuito de 
prejudicar processo de apuração de irregularidades em que o titular das informações estiver envolvido, bem como em ações 
voltadas para a recuperação de fatos históricos de maior relevância.                                                                                        

 

Questão 26 
Aurora, sempre muito participativa dos assuntos políticos locais, deseja se candidatar ao cargo de vereadora do município 
de Nova Friburgo. De acordo com a Constituição Federal,  
A) o subsídio dos vereadores será fixado anualmente pelo prefeito. 
B) Aurora deverá contar com, ao menos, dezoito anos de idade e ter domicílio eleitoral na circunscrição.                                                                                                
C) o cargo de vereador goza das mesmas imunidades formais garantidas aos cargos dos parlamentares federais.  
D) a composição das Câmaras Municipais é proporcional ao número de deputados estaduais que compõem a Assembleia Legislativa 

do respectivo Estado. 
 

Questão 27 
Semana Nacional de Trânsito: Nova Friburgo chama atenção para casos de acidente de moto 

 

A Semana Nacional de Trânsito é comemorada entre os dias 18 e 25 de setembro e, neste ano, a Secretaria Municipal de Saúde 
da Prefeitura de Nova Friburgo chama atenção para o número de casos de acidentes de moto. Todos aqueles que se acidentam 
no trânsito recebem o primeiro atendimento no Hospital Municipal Raul Sertã, independentemente se é um cidadão com plano 
de saúde ou não. Afinal, além de ser o protocolo do município, o SUS é universal.  

(Portal da Prefeitura de Nova Friburgo. Disponível em: https://www.pmnf.rj.gov.br.) 
 

De acordo com a Constituição Federal, 
A) legislar sobre trânsito e transporte é competência privativa da União.                                                                                                
B) compete exclusivamente à União estabelecer e implantar política de educação para a segurança do trânsito.  
C) os municípios podem legislar sobre assuntos de interesse local, desde que não haja legislação federal e estadual sobre o tema. 
D) é competência concorrente entre União, Estados e Distrito Federal prestar os serviços de atendimento à saúde da população. 
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Questão 28 
Sobre o Poder Executivo Municipal, analise as afirmativas a seguir. 
I. O prefeito incorrerá em crime de responsabilidade, se efetuar repasse ao poder Legislativo que supere os limites definidos 

na Constituição. 
II. A eleição do prefeito ocorrerá no primeiro domingo de outubro do ano anterior ao término do mandato dos que devam suceder, 

em um único turno, independentemente do número de habitantes do município. 
III. O julgamento dos prefeitos será perante o Superior Tribunal de Justiça. 
IV. A idade mínima de elegibilidade ao cargo de prefeito é de vinte e um anos.  
De acordo com a Constituição Federal, está correto o que se afirma em 
A) I, II, III e IV.  
B) I e III, apenas. 
C) I e IV, apenas.                                                                                             
D) II e IV, apenas.  
 

Questão 29 
Tendo em vista que a Constituição de 1988, ao estabelecer os direitos e garantias fundamentais individuais e coletivos, tratou de 
disciplinar a respeito das associações, assinale a afirmativa correta. 
A) As associações só poderão ser extintas por decisão voluntária de seus associados.  
B) A criação de uma associação depende da autorização do Poder Executivo Municipal.  
C) Uma vez associada, a pessoa só poderá se desassociar, caso haja autorização dos demais membros da associação. 
D) Se estiverem expressamente autorizadas, as entidades associativas poderão representar seus filiados judicial e extrajudicialmente.                                                                                               
 

Questão 30 
Certa Lei do município XXX determina que se conste nas placas de inauguração das obras públicas o nome do vereador que 
solicitou os recursos que possibilitaram a sua realização. A lei municipal 
A) viola a Constituição, pois desrespeita o princípio da publicidade. 
B) viola a Constituição, pois desrespeita o princípio da impessoalidade.  
C) viola a Constituição, pois é permitido que na publicidade das obras públicas conste o nome somente do Chefe do Poder Executivo.  
D) não viola a Constituição, pois é permitido que na publicidade das obras públicas conste o nome dos políticos que conseguiram os 

recursos para a sua realização.  
  

LEGISLAÇÃO ESPECÍFICA 
 

Questão 31 
Os cargos em comissão são providos em caráter transitório. De acordo com o Estado do Servidor de Nova Friburgo, assinale 
a afirmativa correta. 
A) Os cargos em comissão são providos por meio de aprovação em concurso público de provas e títulos. 
B) Os cargos em comissão destinam-se a encargos de direção, chefia, de consulta e de assessoramento. 
C) A posse em cargo em comissão não gera o afastamento do cargo efetivo, gerando o direito de cumulação das remunerações. 
D) A escolha dos ocupantes de cargos em comissão deverá recair em funcionário do município que já tenha cumprido o estágio 

probatório. 
 

Questão 32 
Considerando o disposto no Estatuto do Servidor de Nova Friburgo, assinale a afirmativa correta sobre o estágio probatório. 
A) Terá duração de dois anos. 
B) O funcionário deverá cumprir os requisitos de idoneidade moral, assiduidade, disciplina e eficiência. 
C) O prefeito municipal emitirá parecer escrito, concluindo favorável ou contrariamente a confirmação do estagiário. 
D) O prazo legal de sua duração será contado a partir da publicação no Diário Oficial do Município da homologação do resultado 

final do concurso público. 
 

Questão 33 
O município de Nova Friburgo é a expressão e o instrumento da soberania do povo friburguense e de sua forma de manifestação 
individual, por meio do processo democrático e do exercício da cidadania. De acordo com a Lei Orgânica do Município, a garantia 
do sufrágio universal e o voto direto e secreto com valor igual para todos, são formas de assegurar a: 
A) Cidadania. 
B) Autonomia. 
C) Soberania popular. 
D) Dignidade da pessoa humana. 
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Questão 34  
O prefeito de Nova Friburgo estabeleceu, por meio de decreto, que caminhões com mais de 5 toneladas não poderão trafegar 
pelo centro da cidade. Esta legislação cria restrição que inexiste nas cidades vizinhas. Assinale a afirmativa que indica a 
solução correta considerando a Lei Orgânica do Município. 
A) A norma não tem eficácia, pois deveria ter sido levada a conhecimento da população e aprovada por meio de plebiscito. 
B) A norma é inconstitucional, já que as restrições impostas pela legislação municipal impedem a livre circulação e o direito de 

ir e vir do cidadão. 
C) A norma não tem validade jurídica, uma vez que normas que preveem restrições devem ter iniciativa em nível estadual para 

que possam ter efetividade e aplicabilidade. 
D) A norma tem eficácia e validade jurídica, posto que as restrições impostas se referem à matéria de interesse local, prevalecendo 

sobre disposições de qualquer outro ente federativo. 
 

Questão 35 
O funcionário municipal que pratica atos que infrinjam as regras de boa conduta nas dependências da prefeitura municipal 
está violando o seguinte valor ético previsto no Código de Ética do Município: 
A) Decoro. 
B) Dignidade. 
C) Probidade. 
D) Assiduidade. 
 

CONHECIMENTOS DO CARGO 
 
Questão 36 
Ainda que a expressão “redação técnica” abarque um grande conjunto de gêneros textuais que vão desde o currículo até a 
procuração, estar inteirado quanto às suas principais características é uma atribuição fundamental para a execução das ati-
vidades concernentes ao setor de secretaria escolar. Portanto, posto que as redações técnicas englobem inúmeros e distintos 
formatos, é possível constatar algumas semelhanças entre si. Um exemplo se trata da linguagem utilizada nesses textos, que 
deve ser: 
A) Não verbal, já que o uso de imagens contribui para a universalidade da mensagem, corrobora a memorabilidade entre o emissor 

e o receptor e propicia a rapidez do processo comunicacional. 
B) Informal, pois a intimidade entre os funcionários deve ser reforçada de modo a promover o auxílio mútuo e a consequente 

melhoria no desempenho laboral e nos resultados administrativos. 
C) Objetiva, pois as palavras devem ser ordenadas de modo a priorizar a concisão, a formalidade e a impessoalidade do texto, para 

que se tenham clareza e coesão textuais e, assim, seja possível a compreensão da mensagem. 
D) Conotativa, uma vez que a linguagem figurada reforça a expressividade discursiva dos textos em âmbito profissional e, assim, 

incentiva a pluralidade de sentidos e a capacidade de interpretação dos estudantes e funcionários. 
 

Questão 37 
A secretaria escolar, por constituir setor responsável pela documentação dos fatos relativos ao cotidiano do ambiente de 
ensino, deve proceder ao registro de informações relevantes para a plena manutenção do instituto. Entre os dados cabíveis 
de escrituração, pode-se citar como pertinentes as temáticas citadas a seguir, EXCETO: 
A) A rotina escolar estudantil. 
B) As ocorrências comuns ao ambiente escolar. 
C) As atividades instrutivas extraescolares dos alunos e funcionários. 
D) As atividades profissionais ministradas por professores e agentes administrativos educacionais. 
 

Questão 38 
A matrícula é um dos principais eventos administrativos em uma instituição de ensino, uma vez que consiste na efetivação da 
entrada do aluno no ambiente escolar e a consumação da possibilidade de início de suas atividades letivas em convergência com os 
processos pedagógicos de sua turma. Quando o aluno passa de um estabelecimento de ensino para outro, independentemente da 
localização de ambos, apresentando o histórico escolar do estabelecimento de ensino de origem ao estabelecimento de ensino de 
destino, tem-se um caso de matrícula: 
A) Inicial. 
B) Renovada. 
C) De transferência. 
D) De progressão parcial. 
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Questão 39 
Trabalhar na secretaria de uma instituição significa, além de manter contato com os ambientes de ensino e as práticas pedagógicas, 
administrar documentos fundamentais ao contexto escolar. Um exemplo de documento frequentemente requisitado por alunos e 
ex-alunos, por razões curriculares, qualificativas e de transferência de instituição, é o histórico escolar. Nele, constam informações 
imprescindíveis para a avaliação do desempenho do aluno e sua identificação como estudante, dentre as quais pode-se citar, EXCETO: 
A) Os conteúdos e disciplinas estudados de forma geral. 
B) O nome da instituição de ensino frequentada pelo aluno. 
C) Registros disciplinares e médicos concernentes à conduta e ao físico do aluno. 
D) Os conceitos e médias obtidos pelo aluno nas atividades e avaliações ministradas em classe. 
 

Questão 40 
A ficha de avaliação é uma importante ferramenta para a execução plena das práticas pedagógicas, pois permite a elaboração 
de estratégias personalizadas para o aprimoramento da prática docente e o ensino dos alunos. É correto afirmar que a ficha 
de avaliação é um documento redigido, primordialmente, na intenção de: 
A) Monitorar a evolução da aprendizagem do aluno. 
B) Oferecer suporte psicológico e minimizar divergências sociais entre a classe. 
C) Intermediar o diálogo entre professores e pais dos alunos, substituindo-o integralmente. 
D) Avaliar o potencial do aluno para o sucesso de suas atividades ao início de um ano letivo. 

 

Questão 41 
Segundo dados divulgados pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE), em 2019, mais da metade dos brasileiros 
de 25 anos ou mais não concluiu a educação básica. Nesse contexto, a Educação de Jovens e Adultos (EJA) surge como uma 
forma de contornar a problemática educacional, pois se trata de uma iniciativa governamental que confere ao aluno o di-
ploma de educação básica ao propor medidas educacionais focadas em: 
A) Instaurar socialmente a educação à distância por meio da consolidação da inclusão digital e do uso da tecnologia na educa-

ção. 
B) Propor uma modalidade de ensino para aqueles que, por razões diversas, não tiveram a oportunidade de concluir a educação 

formal na idade adequada. 
C) Substituir definitivamente o ensino escolar em contexto geral, tanto para crianças quanto para adultos, oferecendo uma alterna-

tiva mais acessível devido à flexibilização de horários. 
D) Reforçar conteúdos didáticos para ex-alunos que concluíram a educação básica, consolidando sua jornada estudantil por meio da 

manutenção do contato com os conteúdos anteriormente vistos. 

 
Questão 42 

A ata é um dos principais gêneros textuais abarcados pelos tipos de documento administrativo e redação técnica que se 
redigem no ambiente escolar. Quanto às suas características, marque V para as afirmativas verdadeiras e F para as falsas. 
(     ) É um texto de caráter expositivo, escrito com o fito de realizar o registro de uma reunião e suas respectivas discussões, decisões 

e conclusões. 
(     ) Ao redigir uma ata, dá-se preferência à escrita de numerais pelo uso de algarismos romanos, uma vez que, por constituírem 

uma forma arcaica de representação numérica, corroboram a atemporalidade e a formalidade características do documento. 
(     ) Em uma ata, devem constar horário, data, local e nome da instituição em que se escreve, bem como a assinatura de todos 

os presentes, de modo a representar sua anuência. 
A sequência está correta em 
A) V, V, V.  
B) F, F, F. 
C) V, F, V.  
D) F, V, F.  

 
Questão 43 
Em textos de redação técnica, de modo a manter a coerência e a estruturação textual, bem como a fidelidade ao gênero textual a 
que se propõe escrever, é imprescindível que aquele que os redige tenha ciência quanto às especificidades de cada documento. 
Um exemplo é a ata de reunião formal, conhecida por conter cinco partes, a saber: 
A) Timbre da instituição, vocativo, epígrafe ou ementa, corpo do texto e despedida. 
B) Abertura, legalidade, expediente registro informativo, ordem do dia e encerramento/desfecho. 
C) Abertura, identificação do remetente, identificação do destinatário, corpo do texto e timbre da instituição. 
D) Ordem do dia, identificação do outorgante, identificação do outorgado, tipo e extensão dos poderes conferidos e assinatura 

do outorgante. 
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Questão 44 
Dentre os gêneros textuais que constituem redações técnicas, o ofício se demonstra como um intermédio de comunicação, 
requerimento ou solicitação destinado a um órgão público ou privado, por vezes também a autoridades. Em razão de sua versatili-
dade quanto à intencionalidade e seus usos para a transmissão da mensagem, o ofício pode mostrar-se em diversas formas, finalida-
des e âmbitos laborais, a partir dos quais pode ser classificado. Um ofício de comunicação, por exemplo, recebe esta classificação 
quando é utilizado para: 
A) Angariar recursos para projetos. 
B) Expor demandas e realizar solicitações. 
C) Divulgar informações na esfera do poder público ou privado. 
D) Obter informações de autoridades sobre determinada temática. 

 
Questão 45 
O setor da secretaria escolar, bem como outros âmbitos profissionais em que a formalidade quanto à documentação é nor-
mativa predominante, dispõe da configuração de diversos documentos necessários para o registro das atividades laborais, 
pedagógicas e relativas à manutenção da instituição, englobando fatores como o emprego de verbas, contratação de funci-
onários etc. Ao documento que tem como fito elaborar uma síntese quanto às atividades realizadas, seus respectivos dados 
e resultados, dá-se o nome de: 
A) Atestado. 
B) Relatório. 
C) Declaração. 
D) Procuração. 

 
Questão 46 
Para a realização do ato da matrícula, de modo que o registro da criança/adolescente como aluno da instituição seja plenamente 
efetivado, alguns critérios devem ser observados pela secretaria escolar e cumpridos pelo matriculando. Dentre as obrigações para 
que um aluno seja efetivamente matriculado em uma determinada série/ano/período, pode-se citar, EXCETO: 
A) Apresentar documentação adequada de modo a possibilitar sua identificação. 
B) Residir, obrigatoriamente, no mesmo bairro ou comunidade em que está localizada sua unidade escolar. 
C) Apresentar o histórico escolar, em caso de transferência e matrículas posteriores à inicial do ensino fundamental. 
D) Haver cursado o período letivo imediatamente anterior, quando houver, ou concluído processo de aceleração de estudos ou 

processo avaliativo específico que propicie avanço. 

 
Questão 47 
Um dos gêneros textuais mais comuns na esfera de redação técnica, especialmente no contexto escolar, consiste em convidar 
o público-alvo para uma determinada reunião ou assembleia. Semelhante a um convite, tal documento dispõe de sentido de 
intimação e origina o comparecimento, em um contexto no qual a ausência deve ser justificada. A esse gênero textual de 
redação técnica dá-se o nome de: 
A) Moção. 
B) Convocação. 
C) Comunicado. 
D) Memorando. 

 
Questão 48 

Durante as atividades laborais empregando o computador, muitos softwares são utilizados; é comum o usuário abrir diversos docu-
mentos do Word, planilhas do Excel, documentos em PDF, abas dos Browser com diversos sites e etc. Para tornar mais produtivo, 
eles são minimizados ao invés de fechados; a barra de tarefas, por sua vez, mantém tais aplicativos organizados para que com o 
mouse possa ser selecionado e abrir novamente o aplicativo desejado. No Windows 10 (Configuração padrão – Idioma Português-
Brasil), há teclas de atalho que permitem a alternância rápida entre aplicativos e janelas abertas facilitando o acesso às aplicações. 
Qual combinação de teclas é responsável por ativar tal alternância rápida entre aplicativos e janelas abertas? 
A) Ctrl + C 
B) Alt + F4 
C) Alt + Tab 
D) Ctrl + Alt + Delete 
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Questão 49 
Durante a utilização de softwares no computador, eles podem apresentar travamentos que deixam o software inoperante, exibindo 
a informação de “não respondendo”. Nesse estado, o software literalmente não responde à ação padrão de fechar. Porém, existe 
uma função do Windows 10 Pro (Configuração padrão – Idioma Português-Brasil), que lista os softwares em execução e possibilita 
finalizar imediatamente o software em estado de “não respondendo”. Qual função do Windows dá acesso aos softwares e processos 
em execução, possibilitando finalizá-los? 
A) Painel de controle. 
B) Gerenciador de tarefas. 
C) Visualizador de eventos. 
D) Gerenciamento de disco. 
 

Questão 50 

“________________ é um serviço de e-mail baseado na internet que permite que os usuários acessem suas contas de e-mail por 
meio de um navegador, sem instalar nenhum software adicional em seus computadores.” Assinale a alternativa que completa corre-
tamente a afirmativa anterior. 
A) Web Mail 
B) Web Browser 
C) Microsoft Outlook 
D) Mozilla Thunderbird 

 

 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INSTRUÇÕES 

 

1. Somente será permitida a utilização de caneta esferográfica de tinta azul ou preta, feita de material transparente e de ponta 
grossa.  

2. É proibida, durante a realização das provas, a comunicação entre os candidatos, bem como a utilização de máquinas calculadoras 
e/ou similares, livros, anotações, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor auricular, lápis, borracha ou corretivo. 
Especificamente, não será permitido o candidato ingressar na sala de provas sem o devido recolhimento, com respectiva 
identificação, dos seguintes equipamentos: bip, telefone celular, walkman, agenda eletrônica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet, 
smartphone, mp3, mp4, receptor, gravador, máquina de calcular, máquina fotográfica, controle de alarme de veículo, relógio de 
qualquer modelo, pulseiras magnéticas e similares e etc., o que não acarreta nenhuma responsabilidade ao Instituto Consulplan 
sobre tais equipamentos. 

3. Com vistas à garantia da segurança e da integridade do certame, no dia da realização das provas escritas, os candidatos 
serão submetidos ao sistema de detecção de metais na entrada e na saída dos sanitários. Excepcionalmente, poderão ser 
realizados, a qualquer tempo, durante a realização das provas, outros procedimentos de vistoria além do descrito. 

4. O caderno de provas consta de 50 (cinquenta) questões de múltipla escolha para todo os cargos de Nível Superior; Médio; 
e, Médio Técnico e 30 (trinta) questões de múltipla escolha para os cargos de Nível Fundamental Completo e Incompleto.  

5. Ao receber o material de realização das provas, o candidato deverá conferir atentamente se o caderno de provas contém 
o número de questões previsto, se corresponde ao cargo a que está concorrendo, bem como se os dados constantes no 
Cartão de Respostas (Gabarito) estão corretos. Caso os dados estejam incorretos, ou o material esteja incompleto ou, ainda, 
detenha qualquer imperfeição, o candidato deverá informar tal ocorrência ao Fiscal de Aplicação. 

6. As provas terão duração de 3 (três) horas para os cargos de nível fundamental incompleto, fundamental completo, médio 
e médio técnico; 4 (quatro) horas para os cargos de nível médio normal e superior. Este período abrange a assinatura, assim 
como a transcrição das respostas para o Cartão de Respostas (Gabarito). 

7. As questões das provas objetivas são do tipo múltipla escolha, com 4 (quatro) opções (A a D) e uma única resposta correta. 
Ao terminar a prova, o candidato, obrigatoriamente, deverá devolver ao Fiscal de Aplicação o Cartão Respostas (Gabarito) 
devidamente assinado, apenas, no local indicado, sem qualquer outro termo que identifique o candidato. 

8. Os Fiscais de Aplicação não estão autorizados a emitir opinião e prestar esclarecimentos sobre o conteúdo das provas. Cabe única 
e exclusivamente ao candidato interpretar e decidir. 

9. Não é permitida a anotação de informações relativas às suas respostas (cópia de gabarito) no comprovante de inscrição ou 
em nenhum outro meio. 

10. O candidato somente poderá retirar-se do local de realização das provas escritas levando o caderno de provas no decurso 
dos últimos 30 (trinta) minutos anteriores ao horário previsto para o seu término. O candidato somente poderá retirar-se 
do local de provas a partir dos 90 (noventa) minutos após o início de sua realização; contudo, não poderá levar consigo o 
caderno de provas.   

11. Os 3 (três) últimos candidatos de cada sala só poderão sair juntos. Caso o candidato insista em sair do local de aplicação 
da prova, deverá assinar termo desistindo do Concurso Público e, caso se negue, deverá ser lavrado Termo de Ocorrência, 
testemunhado pelos 2 (dois) outros candidatos, pelo Fiscal de Aplicação e pelo Coordenador da Unidade de Provas.   

 

RESULTADOS E RECURSOS 
 
- Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serão divulgados na Internet, no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br, 
a partir das 16h00min da segunda-feira subsequente à realização das provas escritas objetivas de múltipla escolha. 
- O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas disporá de 2 (dois) dias úteis, 
a partir do dia subsequente ao da divulgação (terça-feira), em requerimento próprio disponibilizado no link correlato ao Concurso 
Público no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br. 
- A interposição de recursos poderá ser feita via Internet, através do Sistema Eletrônico de Interposição de Recursos, com acesso pelo 
candidato com o fornecimento de dados referentes à sua inscrição apenas no prazo recursal, ao Instituto Consulplan, conforme dispo-
sições contidas no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br, no link correspondente ao Concurso Público.  


