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CADERNO DE PROVA

Assistente Administrativo

Antes de iniciar a prova, leia as instrucoes:

1. Para fazer a prova, vocé recebeu:

= este caderno de prova;
= um cartdo de respostas.

2. Confira:

= no cartdo de respostas: nome, nuimero e cargo,
emprego ou funcdo da sua inscricao.

= no caderno de prova: cargo, emprego ou funcdo da
sua inscricdo e quantidade de questdes.

Este caderno contém: 40 questdes

Duragdo da prova: 3 horas —

eIncluido o tempo para o preenchimento do cartdo
de respostas.

e Levar caderno: apés 1 hora de prova.

ePor questdes de seguranca, o candidato que sair
antes desse tempo devolverd ao fiscal da sala, além
do cartdo de respostas, o caderno de prova.

3. Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e se a sequéncia e a quantidade de
questdes estdo corretas.
= ha imperfeicOes graficas que possam causar duvidas.

4, Comunique  imediatamente ao  fiscal  qualquer
irregularidade! N3o serdo admitidas reclamagGes
posteriores.

5. A interpretacdo das questGes é parte integrante da prova,
ndo sendo permitidas perguntas relacionadas ao
conteudo aos fiscais.

6. Ndo é permitido qualquer tipo de consulta durante a
realizacdo da prova, tampouco empréstimo de materiais
e comunicagdo entre os candidatos.

s

7.0 cartdo de respostas é o Unico documento valido e
utilizado para a corregdo da prova objetiva. Preencha-o
com cuidado, marcando apenas uma alternativa para
cada questdo.

8. Ndo rabisque, rasure, amasse ou dobre o cartdo de
respostas. E vedada a substituicio do cartdo de
respostas decorrente de erro do candidato.

9. Ao concluir a prova, permaneca em seu lugar e
comunique ao fiscal de sala, aguardando autorizagdao
para entregar o material.

10. Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o cartdo de
respostas devidamente preenchido e assinado.

11. Os trés ultimos candidatos devem permanecer em sala a
fim de acompanhar o fechamento do material.

Fraudar ou tentar fraudar concursos publicos é crime previsto no art. 311-A do Cédigo Penal.

Nome do Candidato:

N2 de Inscrigdo:
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LINGUA PORTUGUESA | 5 QUESTOES

Espirradeira: linda e téxica

A espirradeira (Nerium oleander) é uma planta da
familia Apocynaceae, originaria da regido da bacia do
Mediterraneo, incluindo Norte da Africa, até o sul da Asia.
Foi introduzida em regiGes do oriente, Australia, Madagascar
e nas Américas, sendo muito cultivada em paises tropicais e
subtropicais pelo valor ornamental e por ndo serem plantas
muito exigentes quanto as condi¢Ges de solo e umidade.

Popularmente a espirradeira é também conhecida
como loendro, loandro, aloendro, loandro-da-india, alandro,
loureiro-rosa, adelfa, oleandro, cevadilha ou flor-de-sdo-
josé.

Seu porte pode ser arbustivo ou de pequena
arvoreta, atingindo entre 2 e 5 metros de altura. Suas folhas
sdo estreitas e alongadas e as flores sdo reunidas em
paniculas terminais muito vistosas, nas cores branca, rosa ou
vermelha.

Apesar de ser muito comum na arboriza¢do urbana,
sendo facilmente encontrada em calgcadas e pragas, todas as
partes da planta sdo téxicas para humanos e animais, sendo
necessario o cuidado com as aparas resultantes de podas
para que ndo fiquem ao alcance de criangas pequenas e
animais.

Para manusear a planta, é recomendado o uso de
luvas para protegdo, pois a seiva esbranquicada em contato
com a pele também oferece riscos.

Entre seus principios ativos estdo a oleandrina e a
neriantina, que sdo substancias extraordinariamente tdxicas.
A oleandrina é seu glicosideo cardioativo majoritario. Essas
substancias sdo muito estudadas por diversas areas de
Farmdcia, Quimica e Medicina pelo potencial terapéutico,
para a criacdo de novos medicamentos, por exemplo.

Existem diversos relatos registrados de intoxicagao de
adultos, criangas, animais de estimagdo como cades e gatos,
bovinos, equinos, caprinos, ovinos, sendo alguns casos letais.
Se ingerida em altas doses, a oleandrina pode provocar
parada cardiaca.

As propriedades toéxicas da espirradeira sdo
conhecidas desde a Antiguidade e sdo perpetuadas nas
medicinas populares em diversas partes do mundo.

Uma das histérias sobre as campanhas militares de
Alexandre o Grande (356 a.C — 323 a.C), relata que varios de
seus homens morreram apds comerem carne envenenada
por galhos da planta que foram utilizados como espeto.

Representagdes da planta estdo presentes nas
paredes romanas de Pompeia, datadas do primeiro século
da era comum.

(Fonte: Escola de Botanico — adaptado.)

1) Sobre os aspectos gerais do texto, assinalar a alternativa
CORRETA:

a) Alguns principios ativos da espirradeira podem servir
como medicamento.

b) A espirradeira é cultivada estritamente pelo seu valor
ornamental e ndo pela facil adaptacdo.

c)As folhas e as flores da espirradeira causam parada
cardiaca, embora os galhos possam servir de adorno
doméstico.

d) A espirradeira foi usada, desde os primordios da
Antiguidade, como arma, sendo utilizados os galhos como
instrumento de guerra.

2) Considerando-se os aspectos especificos do texto,
assinalar a alternativa INCORRETA:

a) O manejo da espirradeira demanda potencial cuidado,
especialmente em se tratando da seiva de seu caule,
bastante toxico.

b) A espirradeira apenas fornece perigo caso sejam ingeridas
folhas e flores em quantidades significativas ao ser
humano ou aos animais.

c) A neriantina e a oleandrina sdo os principais componentes
quimicos da espirradeira, sendo a primeira o seu
cardiotdxico e a segunda, seu principio ativo.

d) A oleandrina é a principal responsavel pela intoxicagdo,
tanto em pessoas quanto em animais, se consumida em
altas doses.

3) Em: “Entre seus principios ativos estdo a oleandrina e a
neriantina, que sdo substdncias extraordinariamente
toxicas.” (62 pardgrafo), o pronome relativo sublinhado tem
como referente:

a) Principios ativos.

b) Oleandrina.

c) Neriantina.

d) Oleandrina e neriantina.

4) Considerando-se as normas de emprego da virgula,
assinalar a alternativa que contém um trecho do texto que
apresenta ERRO:

a) “Seu porte pode ser arbustivo ou de pequena arvoreta,
atingindo entre 2 e 5 metros de altura.”

b) “Uma das histérias sobre as campanhas militares de
Alexandre o Grande (356 a.C — 323 a.C), relata que varios
de seus homens morreram.”

c) “Para manusear a planta, é recomendado o uso de luvas
para prote¢do, pois a seiva esbranquicada em contato
com a pele também oferece riscos.”

d) “Representacbes da planta estdo presentes nas paredes
romanas de Pompeia, datadas do primeiro século da era
comum.”

www.objetivas.com.br



5) Sobre a estruturagdo do pensamento “Nasce um otario a
cada minuto.”, de Barnum, analisar os itens abaixo:

I. Temos um predicado verbo-nominal.

Il. Temos um verbo intransitivo.

Ill. Temos um sujeito simples: “um otario”.
IV. Temos uma oragdo em ordem inversa.

Estdo CORRETOS:

a) Somente os itens | e Il
b) Somente os itens | e lll.
c) Somente os itens |, lll e V.
d) Somente os itens II, lll e IV.

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO | 5 QUESTOES
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8) Julia fez uma viagem a trabalho, de carro, em 2,5 horas,
com velocidade constante de 120km/h. Apds o término da
viagem, ela decidiu fazer o caminho de volta mais devagar
para aproveitar a viagem. Sabendo-se que ela pretende ir a
uma velocidade de 80km/h, quanto tempo levara a viagem
de volta?

a) 3h30min
b) 3h45min
c) 4h15min
d) 4h30min

6) Pedro tem o dobro da idade de seu filho, Jodo. Antbnio, o
filho mais novo de Pedro, tem um terco da idade do
pai. Sabe-se que a soma das idades de Pedro, Jodo e Antbnio
éigual a 121, assim, € CORRETO afirmar que Ant6nio tem:

a) 20 anos.
b) 21 anos.
c) 22 anos.
d) 23 anos.

7) Em uma empresa, obteve-se a quantidade de filhos que
cada um dos dez funciondrios de determinado setor
tem. Considerando-se valores ndo agrupados, os dados
obtidos foram:

[3l2f1]2]1]3]0]2]1]1]

Assinalar a alternativa que representa a soma da média e da
mediana dos valores apresentados:

a)2,5
b) 2,7
c)2,9
d)3,1
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9) Saulo comegou a ler um livro que tem um total de 150
paginas. No primeiro dia, ele leu 20 paginas e decidiu
diminuir progressivamente o numero de pdaginas lidas
diariamente, reduzindo sempre em duas paginas em relagdo
ao dia anterior. Portanto, ao final do quinto dia,
considerando as paginas lidas nos primeiros cinco dias,
guantas paginas ainda faltardo para Saulo concluir a leitura?

a) 40 paginas.
b) 50 paginas.
c) 60 paginas.
d) 70 paginas.

10) Cinco funcionarios deverdo formar uma comissdo
composta por trés deles para que seja realizada uma
auditoria interna na empresa em que trabalham. Com base
nisso, e sabendo que a ordem das pessoas ndo influencia a
composicdo, de quantas formas distintas essa comissdo
podera ser formada?

a) 10 formas.
b) 8 formas.
c) 6 formas.
d) 5 formas.

CONHECIMENTOS GERAIS | 5 QUESTOES

11) No contexto ambiental, a concepg¢do de “reciclagem”
esta mais associada a seguinte agao:

a) Queimar residuos para gerar energia.

b) Descartar residuos em aterros sanitarios.

c¢) Transformar materiais usados em novos produtos.
d) Evitar a reutilizagdo dos materiais.
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12) A instituicdo que tipicamente possui como missdo
intrinseca a prevengdo e o combate a incéndios, as buscas e
os salvamentos, assim como as a¢Ges de defesa civil, é:

a) Corpo de Bombeiros Militar.
b) Guarda Municipal.

c) Exército Brasileiro.

d) Policia Militar.

13) Das seguintes, a melhor forma de diminuir a propagacdo
de doengas respiratdrias, como a gripe, é:

a) Manter a boca descoberta ao tossir ou espirrar.
b) Lavar as m&os frequentemente.

c) Reduzir a ingestdo de agua.

d) Usar antibidticos como terapia preventiva.

17) Segundo a Constituicdo Federal, a Republica Federativa
do Brasil rege-se nas suas relagdes internacionais pelos
seguintes principios:

I. Intervencgao.
Il. Afinidade com o terrorismo e racismo.
1. Solugdo pacifica dos conflitos.

Esta(30) CORRETO(S):

a) Somente o item II.

b) Somente o item lIl.

c) Somente os itens | e lll.
d) Todos os itens.

14) A inflagdo afeta a maior parte da populagdo brasileira da
seguinte forma:

a) Aumenta seu poder de compra.

b) Mantém seu poder de compra inalterado.
c) Diminui seu poder de compra.

d) Ndo interfere em seu poder de compra.

15) O termo "imparcialidade", no contexto ético do servigo
publico, significa:

a) Favorecimento a determinados grupos.

b) Tratamento justo e equanime a todos os cidaddos.
¢) Manipulagdo de informagdes.

d) Priorizagdo de interesses pessoais.

18) O salario é muito importante para a qualidade de vida
das pessoas. Ele é a contraprestacdo do servico prestado
pelo empregado ao empregador. Sobre o salario, de acordo
com a Constituicao Federal, assinalar a alternativa CORRETA:

a) Proibicdo de diferenga de salarios, de exercicio de fungdes
e de critério de admissdao por motivo de sexo, idade, cor
ou estado civil.

b) Permitida a diferenca de salarios, de exercicio de fungGes
e de critério de admissdo por motivo de sexo, idade, cor
ou estado civil.

c) Proibigdo de diferenca de saldrios, de exercicio de fungdes
e de critério de admissdo por motivo de sexo, idade, cor,
exceto estado civil.

d) Proibicdo de diferenca de saldrios, de exercicio de
fungdes, exceto em critério de admissdo por motivo de
sexo, idade, cor ou estado civil.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | 25 QUESTOES

16) Um colega de trabalho esta enfrentando dificuldades
pessoais, resultando em wuma diminuicdo em sua
produtividade. Em vez de oferecer suporte ou compreensao,
alguns membros da equipe expressam frustragdo e criticam
abertamente a queda no desempenho, ignorando as
possiveis razdes por tras dessa situacdo. Assinalar, entre as
seguintes, a habilidade interpessoal que permitiria a equipe
lidar construtivamente com a situagdo, buscando uma
abordagem mais efetiva do que a descrita:

a) Empatia.

b) Competitividade.
c) Hostilidade.

d) Desidia.

19) Em relagdo ao processo legislativo e a sua elaboragdo,
baseando-se na Lei Organica do Municipio, avaliar se as
afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

( ) Medida proviséria.
( ) Leis ordinarias.
( ) Resolugdes.

a)E-E-C.
b)C-C-E.
c)E-C-C.
d)C-E-E.

20) Segundo a Lei Organica do Municipio, os crimes que o
Prefeito Municipal praticar no exercicio do mandato ou em
decorréncia dele, por infragdes penais comuns ou por crimes
de responsabilidade, serdo julgados perante:

a) Tribunal de Contas do Estado.
b) Tribunal de Justica do Estado.
c) Tribunal Regional Eleitoral.
d) Tribunal Regional Federal.
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21) Baseando-se na Lei Organica do Municipio, a
Administragcdo Publica direta, indireta ou fundacional de
qualquer dos Poderes do Municipio obedecera aos principios
da legalidade, moralidade, impessoalidade e:

a) Publicidade.

b) Razoabilidade.
¢) Ampla defesa.
d) Contraditdrio.

22) Um usuario esta trabalhando na formatagdo de um
documento no Word 2016 e pretende diminuir as areas em
branco ao redor do texto, visando a reduzir o nimero de
linhas. Para tanto, qual das seguintes opgdes |he permitird
realizar a adequacdo desejada?

a) Configuracdo de Fonte.

b) Insercdo de Quebras.

¢) Modificagdo de Orientagdo da Pagina.
d) Ajuste de Margens.
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24) Em relagdo aos cuidados que devemos ter quando
usamos a internet para pesquisas, assinalar a alternativa
CORRETA:

a) Manter o software desatualizado para correr menos risco
de perda de informagdes.

b) Fazer backup dos dados em raras ocasifes, somente para
salvar arquivo de urgéncia.

c) Atentar-se a e-mails, mensagens e links suspeitos. Ndo
clicar em links desconhecidos, sempre verificando a
autenticidade.

d) Usar senhas
computador.

simples para facilitar o acesso no

23) Um usudrio do Excel 2016 estad trabalhando com os
seguintes dados em uma planilha:

B
5 =CONT.SE(A1:A6;">10")
10
15
20
25
30

-~ O U =W o=

A funcdo inserida na célula B1 indicard o nimero de células
que contém valores:

a) Divisiveis por 10 no intervalo de Al a A6.
b) Maiores que 10 no intervalo de Al a A6.
c) Mudltiplos de 10 no intervalo de Al a A6.
d) Menores que 10 no intervalo de Al a A6.
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25) Sobre cada componente do sistema de processamento
de dados e sua respectiva defini¢do, relacionar as colunas e
assinalar a sequéncia correspondente.

(1) Hardware.
(2) Software.
(3) Peopleware.

( ) E a parte fisica do sistema, composta por equipamentos
como CPU, disquetes, formularios e impressoras.

( ) Refere-se a parte humana do sistema, englobando
usuarios que utilizam a informatica para suas atividades
principais, programadores e analistas de sistemas.

( ) Representa a parte légica do sistema, abrangendo desde
os dados armazenados no hardware até os programas
responsaveis por processa-los.

26) Assinalar a alternativa que preenche a lacuna abaixo
corretamente:

A tecla é amplamente usada para atalhos de
teclado em aplicativos e sistemas operacionais, geralmente
localizadas no canto inferior esquerdo do teclado e que por si
s6 ndo produz caracteres especiais.

a) Alt
b) Shift
c) Ctrl
d) Enter
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27) Acerca dos direitos fundamentais, de acordo com a Lei
n? 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia,
avaliar se as afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e
assinalar a sequéncia correspondente.

( ) Compete ao poder publico garantir a dignidade da pessoa
com deficiéncia até aos 21 anos.

()A pessoa com deficiéncia podera ser obrigada a se
submeter a intervencgao clinica ou cirurgica, a tratamento
ou a institucionalizagdo forgada.

( )Em situagdes de risco, emergéncia ou estado de
calamidade publica, a pessoa com deficiéncia serd
considerada vulnerdvel, devendo o poder publico adotar
medidas para sua protec¢do e seguranga.

a)C-C-E.
b)E-E-C.
c)C-E-E.
d)E-C-E.

30) No que se refere as cldusulas exorbitantes, baseando-se
na Lei n2 14.133/2021 — Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, avaliar se as afirmativas sdo certas (C) ou
erradas (E) e assinalar a sequéncia correspondente.

Aplicar sang¢des.
Fiscalizagdo.
Ocupagao provisoria
Extingdo bilateral.

(
(
(
(

—_— — — ~—

a)C-C-C-E.
b)E-C-C-E.
¢)C-E-E-C.
d)E-C-E-E.

28) Conforme a Lei n® 8.429/1992 - Improbidade
Administrativa, assinalar a alternativa que preenche a lacuna
abaixo CORRETAMENTE:

O sistema de responsabilizagéo por atos de improbidade
administrativa tutelard a probidade na organizagdo do
Estado e no exercicio de suas fungbées, como forma de
assegurar a do patriménio publico e social.

a) segregacdo
b) parcialidade
c) integridade
d) iniquidade

31) Elementos Patrimoniais sdo os que compdem o
patrimonio de uma entidade. A Lei n2 4.320/1964 — Normas
Gerais de Direito Financeiro dispde que a avaliagdo dos
elementos patrimoniais obedecera as normas seguintes:

a) Os valores em espécie, assim como os débitos e créditos,
quando em moeda estrangeira, deverdo figurar ao lado
das correspondentes importancias em moeda nacional.

b) Os débitos e créditos pelo valor de aquisicio ou pelo
custo de produg¢do ou de construgao.

c) Os bens mdveis e imdveis ndo poderdo sofrer reavaliagdo.

d) Os bens moveis e imdveis, bem como os titulos de renda,
pelo seu valor nominal, feita a conversdo, quando em
moeda estrangeira, a taxa de cambio vigente na data do
balango.

29) No que diz respeito a Lei Complementar n2 101/2000 —
Lei de Responsabilidade Fiscal, assinalar a alternativa
CORRETA:

a) As despesas relativas a divida publica, contratual ou
mobilidria, e as receitas que as atenderdo, constardo da
lei de diretrizes orgamentarias.

b) No caso de restabelecimento da receita prevista, ainda
que parcial, a recomposicdo das dotagdes cujos
empenhos foram limitados dar-se-a de forma
proporcional as redugdes efetivadas.

c¢)O refinanciamento da divida publica constara
conjuntamente no plano plurianual e na lei orgamentaria.

d) Sofrerdo limitagdo as despesas que constituam obrigacdes
constitucionais e legais do ente.

32) Considerando-se o planejamento estratégico, analisar os
itens abaixo:

I.LE importante levar em conta as caracteristicas da
macrorregido, como aspectos econOmicos, sociais,
politicos, geograficos, ambientais, etc.

Il. A intengdo estratégica precisa ser personalizada para cada
gestor publico e focada especificamente no Municipio.

lll. A missdo do Municipio deve espelhar a razdo de ser da
localidade e exercer fungdo orientadora e delimitadora.

Estdo CORRETOS:
a) Somente ositens | e Il.
b) Somente os itens | e lll.

c) Somente os itens Il e lll.
d) Todos os itens.
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33) Em relagdo a divisdo dos servigos publicos nas esferas da
Unido e dos Estados, relacionar as colunas e assinalar a
sequéncia correspondente.

(1) Compete a Unido.
(2) Compete aos Estados.

( ) Gas canalizado.
( ) Servigo postal e correio aéreo nacional.
( ) Instalagdes nucleares.

a)2-1-2.
b)y1-2-1.
c)2-1-1.
dj1-2-2.

34) Esse principio estabelece que os documentos devem ser
mantidos e organizados de acordo com a origem
administrativa ou de criagcdo. Isso significa que os
documentos produzidos ou recebidos por uma entidade ou
um individuo devem ser mantidos juntos e ndo devem ser
misturados com documentos de outras fontes. O trecho diz
respeito ao seguinte principio da arquivologia:

a) Principio da Prova.

b) Principio da Proveniéncia.

¢) Principio da Unicidade.

d) Principio da Individualizagdo.

@ Objetiva
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36) A clareza deve ser a qualidade basica de todo texto
oficial. Pode-se definir como claro aquele texto que
possibilita imediata compreensdo pelo leitor. Para a
obtencdo de clareza, sugere-se:

I. Utilizar palavras e expressdes simples, em seu sentido
comum, inclusive quando o texto versar sobre assunto
técnico.

Il. Usar frases curtas, bem estruturadas; apresentar as
oragGes na ordem direta e evitar intercalagGes excessivas.
Em certas ocasiGes, para evitar ambiguidade, sugere-se a
adogdo da ordem inversa da oragao.

. Buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto.

Esta(d0) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens | e lll.
d) Todos os itens.

35) As atividades de administracdo de materiais consistem
na ac¢do conjunta das atividades de compra,
armazenamento, producdo e vendas, com a finalidade de
manter as atividades da empresa em sintonia com as
atividades financeiras e contdbeis. Sobre as vantagens da
administragdo eficiente dos estoques, avaliar se as
afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

( )Uma das vantagens obtidas com a administracdo
eficiente de estoques é o aumento da necessidade de
capital de giro para manter as atividades da empresa.

( ) A administracdo eficiente do estoque resulta em reducgdo
de perda de materiais.

( )As praticas de administracdo eficiente de estoque
promovem o aumento da rotagao do estoque.

a)C-C-E.
b)E-E-C.
c)C-E-E.
d)E-C-C.
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37) Ao realizar a conciliagdo bancdria, foi identificado um
cheque emitido que ainda ndo foi compensado pelo banco.
Sendo assim, na conciliacdo, esse valor deve ser:

a) Subtraido do saldo bancario.

b) Adicionado ao saldo bancario.

c) Ignorado, pois ndo afeta o resultado.
d) Registrado como despesa imediata.

38) Em relagdo aos poderes administrativos, assinalar a
alternativa que preenche a lacuna abaixo CORRETAMENTE:

é a faculdade de que dispée a

Administragdo Publica para condicionar e restringir o uso e
gozo de bens, atividades e direitos individuais, em beneficio
da coletividade ou do préprio Estado.

a) Poder hierarquico
b) Poder de policia

c) Poder disciplinar

d) Poder regulamentar



39) A respeito dos contratos administrativos, a doutrina
apresenta diversas caracteristicas. Assim, avaliar se as
afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

) Presenca da administragdo em pelo menos um dos polos.
) Igualdade entre as partes.

) Mutabilidade.

) Existéncia de clausulas exorbitantes.

—_— e~ — —~

a)C-E-C-C.
b)E-C-C-E.
c)C-E-E-C.
d)E-C-E-E.

40) No que diz respeito ao direito a greve dos servidores
publicos, assinalar a alternativa que apresenta os servidores
que ndo podem fazer greve:

a) Professores.

b) Agentes administrativos.

c) Policias militares, civis ou federais.
d) Estagiarios.
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