CONCURSO PUBLICO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL - MT

EDITAL N.° 001/2024

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Duragao: 3h (trés horas)
Leia atentamente as instrugcdes abaixo:
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Vocé recebeu do fiscal o seguinte material:
a) Este caderno, com 40 (quarenta) questdes da Prova Objetiva, sem repeticdo ou falha, conforme distribuicdo abaixo:

CONHECIMENTOS BASICOS

CONHECIMENTOS
LINGUA PORTUGUESA RACIOCINIO LOGICO NOGOES DE INFORMATICA ESPECIFICOS
1a10 11a15 16 2 20 21240

b) Um Cartdo de Respostas destinado as respostas das questdes objetivas.

Verifiqgue se este material esta em ordem e se o seu nome, RG, cargo e niumero de inscrigdo conferem com os dados que
aparecem no Cartdo de Respostas. Caso contrario, notifique imediatamente o fiscal.

Apos a conferéncia, o candidato devera assinar no espago proprio do Cartdo de Respostas, com caneta esferografica de
tinta na cor azul ou preta.

No Cartdo de Respostas da prova objetiva, a marcacéo da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra correspondente
ao numero da questéo e preenchendo todo o espacgo interno, com caneta esferografica de tinta na cor azul ou preta, de
forma continua e densa.

Exemplo: @ ‘ @ @

Para cada uma das questdes objetivas, sdo apresentadas 4 (quatro) alternativas classificadas com as letras (A, B, C e D),
mas s6 uma responde adequadamente a questao proposta. Vocé sé deve assinalar uma alternativa. A marcagdo em mais
de uma alternativa anula a questao, mesmo que uma das respostas esteja correta.

O candidato podera entregar seu Cartdo de Respostas, seu Caderno de Questdes e retirar-se da sala de prova somente
depois de decorrida 1 (uma) hora do inicio da prova. O candidato que insistir em sair da sala de prova, descumprindo o
aqui disposto, devera assinar o Termo de Ocorréncia declarando sua desisténcia do Processo Seletivo, que sera lavrado
pelo Coordenador do local.

Ao candidato, sera permitido levar seu CADERNO DE QUESTOES a partir de 1 (uma) hora para o término da prova e
desde que permanega em sala até esse momento.

N&o sera permitida a copia de gabarito no local de prova. Ao terminar a prova de conhecimentos, o candidato entregara
obrigatoriamente o seu CARTAO DE RESPOSTAS e o seu CADERNO DE QUESTOES ao fiscal de sala, ressalvado o
estabelecido em Edital.

Reserve os 30 (trinta) minutos finais para marcar seu Cartdo de Respostas. Os rascunhos e as marcagdes assinaladas no
Caderno de Questdes ndo serdo levados em consideragao.

Os 3 (trés) ultimos candidatos permanecerdo sentados até que todos concluam a prova ou que termine o seu tempo de
duracéo, devendo assinar a ata de sala e retirar-se juntos.

Instituto Nacional de Selecdes e Concursos
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LINGUA PORTUGUESA
Leia o texto a seguir:
Cidades de 2.500 anos sdo descobertas na Amazonia

Hoje cobertas pela floresta, vilas conectadas por estradas
reuniam até 30 mil pessoas no Equador — comparavel a
populagéo de Londres na era romana. Rede de casas e campos
é mil anos mais antiga que achados anteriores.

A ideia de que a Amazbnia era pouco habitada antes da
chegada dos europeus cai cada vez mais por terra. Arquedlogos
descobriram um conjunto de antigas cidades que abrigaram
milhares de pessoas ha cerca de 2.500 anos — e que estédo hoje
escondidas debaixo da floresta.

Uma série de estradas enterradas e montes de terra no Equador
foi notada pela primeira vez ha mais de duas décadas pelo
arqueologo Stéphen Rostain. Mas, a época, "eu nao tinha
certeza de como tudo se encaixava", disse o francés, um dos
pesquisadores que relataram a descoberta na revista cientifica
Science na quinta-feira (11).

Um mapeamento recente realizado com tecnologia de sensor a
laser revelou que esses locais faziam parte de uma densa rede
de cidades ligadas por estradas e canais, escondida nas encostas
arborizadas dos Andes e que durou cerca de mil anos.

Os assentamentos no Vale do Upano, no leste do Equador, foram
ocupados entre cerca de 500 a.C. e 300 a 600 d.C. — um periodo
mais ou menos contemporaneo ao Império Romano na Europa.

E mais de mil anos antes do que qualquer outra sociedade
complexa da Amazbnia que se tinha conhecimento. Machu
Picchu, no Peru, por exemplo, foi construida no século 15.

A descoberta, portanto, muda o que se sabia sobre a histéria das
civilizagbes antigas amazodnicas, que, segundo as evidéncias
até entdo, teriam vivido como némades ou em pequenos
assentamentos.

Fonte: https://g1.globo.com/ciencia/noticia/2024/01/12/cidades-de-2500-
anos-sao-descobertas-na-amazonia.ghtml|?fbclid=IwAR1BN8oXtLoNEE72_
E6Zz7E9lsgJharAY3HM8j-iUDNnCj8fCGghu6J2g12Y. Acesso em: 03 fev. 2024.

1. Apartir da leitura do texto, conclui-se que:

A) a Amazdbnia ja era habitada por civilizagbes antigas ha mais
de 2500 anos antes de Cristo

B) aAmazonia foi habitada, ha 2500 anos, por povos nédmades,
organizados em pequenos assentamentos

C) o denso povoamento da Amazonia € bem anterior ao que se
supunha, como demonstram pesquisas recentes

D) os primeiros habitantes da Amazobnia sdo os indigenas
que estavam na regidao 2500 anos antes da chegada dos
portugueses

2. O ultimo paragrafo do texto estabelece uma relagéo
especifica com as primeiras partes da noticia. Essa relagao é de:

A) causa

B) concluséo

C) comparacao

D) particularizagcédo

3. Em “Aideia de que a Amazonia era pouco habitada antes
da chegada dos europeus cai cada vez mais por terra” (1°
paragrafo), a expresséo destacada significa:

A) “permanece inalterada”

B) “sai do mar e vai ao chao sélido”
C) “fica cada vez mais enfraquecida”
D) “torna-se mais robusta que antes”

4. No trecho “Hoje cobertas pela floresta, vilas conectadas
por estradas reuniam até 30 mil pessoas no Equador’, o verbo
destacado esta flexionado no:

A) pretérito perfeito do indicativo

B) pretérito imperfeito do indicativo

C) pretérito imperfeito do subjuntivo

D) pretérito mais-que-perfeito do indicativo

5. “Arquedlogos descobriram um conjunto de antigas cidades
gue abrigaram milhares de pessoas ha cerca de 2.500 anos — e
que estdo hoje escondidas debaixo da floresta” (1° paragrafo).
Nesse trecho, quanto as classes gramaticais, os elementos
destacados sao, respectivamente, classificados como:

A) preposicao e pronome
B) preposicéo e conjungao
C) conjungédo e pronome
D) conjungao e preposicao

6. “Uma série de estradas enterradas e montes de terra no
Equador foi notada pela primeira vez ha mais de duas décadas
pelo arquedlogo Stéphen Rostain” (2° paragrafo). Na voz ativa,
a luz da norma-padréo, sem alteragdo do sentido original, essa
frase seria:

A) Uma série de estradas enterradas e montes de terra no
Equador, pela primeira vez, ha mais de duas décadas, foram
notadas pelo arquedlogo Stéphen Rostain.

B) Uma série de estradas enterradas e montes de terra no
Equador, pela primeira vez, ha mais de duas décadas, tinham
sido notadas pelo arquedlogo Stéphen Rostain.

C) O arquedlogo Stéphen Rostain, pela primeira vez, ha mais
de duas décadas, passou a notar uma série de estradas
enterradas e montes de terra no Equador.

D) O arquedlogo Stéphen Rostain notou uma série de estradas
enterradas e montes de terra no Equador, pela primeira vez,
ha mais de duas décadas.

7. Em “A descoberta, portanto, muda o que se sabia sobre a
histéria das civilizagdes antigas amazoénicas, que, segundo
as evidéncias até entdo, teriam vivido como nbmades ou em
pequenos assentamentos” (6° paragrafo), a palavra destacada
indica a ideia de:

A) causa

B) enumeracéo
C) conformidade
D) consequéncia

8. A Unica alternativa redigida totalmente de acordo com a
norma-padrdo da lingua portuguesa é:

A) Afamilia inteira ja voltou a casa.

B) Ha muito bueiros na cidade onde vivemos.

C) Ja séao 5hs e ninguém chegou conforme combinado.

D) Na&o encontraram-se evidéncias para o caso noticiado na TV.
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9. Na palavra MAPEAMENTO, o elemento destacado é um
sufixo igualmente encontrado, com a mesma funcéo, em:

A) vento

B) momento
C) elemento
D) julgamento

10. A palavra NOMADE significa:

A) errante

B) primitivo
C) indigena
D) sedentario

RACIOCINIO LOGICO

11. Por conta de uma promocdo de fidelizacdo, Marcos recebeu
um desconto de 5% na conta do restaurante onde almoga quase
todos os dias. Se ele pagou o valor de R$ 39,90, o valor da conta,
sem o desconto, equivalia a:

A) R$41,90
B) R$ 41,95
C) R$ 42,00
D) R$ 42,05

12. Em uma rodada de determinado jogo de tabuleiro, Tania
precisa jogar simultaneamente trés dados comuns e, para ganhar
a partida imediatamente, precisa obter:

- 0 numero 6 em pelo menos um dos dados
- um numero maior ou igual a 5 nos outros dois dados

Dessa forma, a probabilidade de Tania ganhar essa partida esta
entre:

A) 1% e 2%
B) 2% e 3%
C) 3%e4%
D) 4% e 5%

13. Muitos dos paises europeus adotam o Euro como moeda.
Em circulagdo atualmente, as moedas de Euro, cujo simbolo é €,
tém os seguintes valores:

€0,01 | €0,02
€0,20 | €0,50

€0,05
€1,00

€0,10
€2,00

Tendo-se em méaos uma de cada uma dessas moedas, o niumero
maximo de conjuntos de cinco moedas com valores distintos que
se pode obter é igual a:

A) 56
B) 84
C) 120
D) 336

14. Ursula quer mudar seu plano de celular e, em conversa com
um atendente de sua operadora, afirmou: “Se nao existir um plano
mais barato que o meu plano atual, entdo eu ndo mudo de plano”.

Uma proposigéo logicamente equivalente a afirmagéo de Ursula
€ a seguinte:

A) Se eu ndo mudar de plano, entdo nao existe um plano mais
barato que o meu plano atual.

B) Se eu mudar de plano, entdo existe um plano mais barato
que o meu plano atual.

C) Existe um plano mais barato que o meu plano atual e eu ndo
mudo de plano.

D) Na&o existe um plano mais barato que o meu plano atual e eu
mudo de plano.

15. A sequéncia a seguir foi construida, a partir de seu segundo
termo, segundo um padréo légico.

(3,5,7,10, 6, 8,10,13,9, 11,13, 16,12, a, b, c, ...)
Continuando com o mesmo padrao, o valor de ¢ deve ser igual a:

A) 16
B) 17
c) 18
D) 19

NOGOES DE INFORMATICA

16. Emumallicitagdo, o técnico envolvido informou a necessidade
de se adquirir equipamentos para redes WiFi, baseados na
tecnologia que permite trabalhar tanto com 2,4 GHz quanto 5
GHz, com taxas de transmisséo entre 72 Mbps e 600 Mbps. O
padrao desses equipamentos deve ser o:

A) 802.11a
B) 802.11b
C) 802.11g
D) 802.11n

17. Um usuario de MS Windows 10 em portugués deseja, via
teclas de atalho, alternar entre aplicativos abertos. As teclas de
atalho para essa situagéo sao:

A) F11

B) ALT +TAB

C) CTRL+F5

D) WINDOWS + L

18. Um usuario de computador precisa configurar a porta SMTP do
Mozilla Thunderbird de sua maquina, pois no Mozilla Thunderbird
o servidor de saida SMTP é configurado separadamente da conta
de e-mail. A porta do SMTP a ser configurada para esse caso € a:

A) 369
B) 513
C) 587
D) 604
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19. Um usuério do Libre Office 7.0 em portugués, usando o
aplicativo Calc para tratar de uma planilha, digitou as teclas de
atalho SHIFT + HOME. Neste caso, ao digitar essas teclas de
atalho, esse usuario:

A) moveu o cursor para a primeira célula da linha atual da
planilha

B) selecionou todas as células desde a atual até a primeira
célula da linha da planilha

C) selecionou as células desde a atual até uma pagina acima
na coluna ou estendeu a selegéo existente uma pagina para
cima da planilha

D) recalculou todas as formulas e equagbes, ja existentes
em toda a planilha, utilizando novos dados de entrada
modificados e atualizados

20. Um usuéario de uma rede de computadores baseada no
Sistema operacional Linux precisa usar um comando para se
comunicar com os outros usuarios que estejam logados na rede
nesse momento. O comando adequado para acessar essa fungéo
éo:

A) find
B) info
C) pico
D) talk

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

21. O principio da Administragdo Publica que se aproxima da
nocao de economicidade e que busca a melhor utilizagdo dos
recursos publicos denomina-se:

A) finalidade

B) eficiéncia

C) publicidade
D) razoabilidade

22. Na Administracdo Publica indireta, a descentralizagdo é um
pressuposto de uma atribuicdo para que a Administragéo realize
uma prestacdo de servigo ou atividade de utilidade publica. Ha
dois modos em que pode ocorrer a descentralizagdo, que sao:

A) distribuicdo de competéncia e autonomia
B) desconcentracéo e autorizagédo

C) outorga e delegagéo

D) obrigacao e direitos

23. O conjunto de documentos produzidos e recebidos pelas
empresas publicas e pelas sociedades de economia mista
denomina-se:

A) arquivos publicos

B) centros mantenedores
C) arquivos especializados
D) centrais de documentos

24. De acordo com a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
arquivos correntes s&o os conjuntos de documentos, em curso ou
sem movimentagao, que se constituem por serem de consultas:

A) preservadas

B) reservadas
C) destinadas
D) frequentes

25. Atransferéncia é a passagem de documentos de um arquivo
corrente para um arquivo intermediario. Esses documentos
transferidos para os arquivos intermediarios poderédo ter como
destino final:

A) o recolhimento
B) apermanéncia
C) aeliminagéo
D) a ordenagéo

26. O método de classificagdo de documentos que representa
uma loégica das fungbes, subfungdes e atividades do organismo
produtor e que permite atualizagbes periddicas denomina-se:

A) estrutural

B) funcional

C) por assunto
D) organizacional

27. O instrumento que determina prazos e condigdes de guarda,
tendo em vista a transferéncia, o recolhimento, o descarte ou a
eliminagdo de documentos, é conhecido como:

A) tabela de temporalidade
B) plano de classificagao
C) tabela sistémica

D) plano de guarda

28. A atividade de protocolo na qual se faz um cadastro do
documento, podendo ser informatizado ou ndo, e em que é
atribuido um nimero para seu acompanhamento denomina-se:

A) recebimento e classificagcao
B) expedicéo e distribuicao

C) controle e tramitacdo

D) registro e autuagéo

29. O documento entregue a uma pessoa juridica ou fisica,
para ciéncia sobre um processo ou ato que é de seu interesse, é
conhecido como:

A) indicacéao

B) despacho

C) notificagéo

D) exposi¢cao de motivos

30. Uma das principais atividades do arquivo permanente,
que representa o agrupamento de documentos singulares em
unidades significativas, ordenando os documentos em fundos, &
conhecida como:

A) arranjo

B) referéncia
C) ordenagao
D) classificagcao

31. O instrumento de pesquisa que consiste em uma lista
sistematica de elementos do conteudo, disposta em ordem em
um documento, com a finalidade de apontar sua localizagéo no
texto, denomina-se:

A) titulo

B) indice

C) catalogo
D) inventario




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL - MT
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

32. A microfimagem é uma técnica utilizada para criar copias
de documentos em formato micrografico, sendo feita em
equipamentos que garantam a fiel reprodugéo das informacdes.
Um dos objetivos para a utilizagéo dessa técnica é a:

A) eliminagéo de documentos histdricos
B) comparagéo entre imagens

C) economia de espaco

D) recuperagéo rapida

33. A representacdo grafica composta de retangulos, que
representam as atividades agregadas em unidades, e de linhas,
que mostram a estrutura administrativa de uma organizacao,
denomina-se:

A) centralizagéo funcional
B) cadeia de comando

C) divisao do trabalho

D) organograma

34. Um dos métodos utilizados para o desenvolvimento de
pessoas em uma organizagao, que consiste em um treinamento
em que o funcionario dedica integralmente seu tempo analisando
e resolvendo problemas em projetos ou outros setores da
organizagao, € conhecido como:

A) aprendizagem pratica
B) jogos de empresas
C) rotagdo de cargos

D) estudo de casos

35. Uma das técnicas utilizadas em uma organizagdo que
visa a melhora na comunicagédo, por meio da qual se verifica
se o significado da mensagem foi captado e bem interpretado,
denomina-se:

A) simplificagdo da mensagem
B) acompanhamento

C) retroagéo

D) repeticao

36. De acordo com a Constituicdo Federal de 1988, é de
competéncia exclusiva do Congresso Nacional:

A) nomear Ministros do Tribunal de Contas

B) autorizar referendo e convocar plebiscito

C) aprovar a escolha do Procurador-Geral da Republica

D) proceder a tomada de contas do Presidente da Republica

37. Segundo a Constituicdo Federal de 1988, a lei de diretrizes
orgamentarias tem como uma de suas caracteristicas orientar a
elaboracéo:

A) do plano plurianual

B) do orgamento fiscal

C) da seguridade social

D) da lei orgamentaria anual

38. E de competéncia privativa do Prefeito do Municipio de
Sapezal — MT:

A) a protegéo da flora e a fauna

B) o combate ao trafico de entorpecentes

C) aintegracao social dos desfavorecidos
D) o veto total ou parcial de um projeto de lei

39. De acordo com a Lei Organica do Municipio de Sapezal —
MT, qualquer cidaddo podera examinar e apreciar anualmente as
contas do Municipio e, se for o caso, fazer questionamentos. O
prazo, em dias, em que essas contas ficardo a disposicdo dos
contribuintes é de:

A) 30
B) 45
C) 60
D) 120

40. A Lei Organica do Municipio de Sapezal podera ser alterada
através de emendas, mediante propostas. Essas propostas de
alteragédo poderao ser feitas:

A) pelo Prefeito

B) por qualquer Vereador

C) pelo Presidente da Camara

D) por qualquer Comisséo constituida




