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SECRETARIO ESCOLAR

NOME DO CANDIDATO:

RG: ORGAO EXPEDIDOR;:

N° DE INSCRICAO

ASSINATURA:

LEIA COM ATENCAO E SIGA RIGOROSAMENTE ESTAS INSTRUCOES:

Este caderno contém 60 (sessenta) questbes de
multipla escolha, numeradas de 1 (um) a 60
(sessenta).

Cada uma das questdes apresenta um enunciado
seguido de 5 (cinco) alternativas, das quais somente
uma deve ser assinalada.

Examine se a prova esta completa com a sequéncia
numérica das questdes, se ha falhas ou
imperfeicbes graficas que causem ddvidas.
Qualquer reclamacéao devera ser feita durante os 20
minutos iniciais. Ap6s esse tempo, qualquer
reclamacéo sera desconsiderada.

Depois de decorridas 2 (duas) horas do inicio da
prova, sera distribuido o cartdo-resposta, o qual sera
0 Unico documento valido para a correcdo. Ao
recebé-lo, verifique se seu nome e seu nimero de
inscricdo estdo corretos. Reclame imediatamente se
houver discrepéancia.

A folha de respostas nao pode ser dobrada,
amassada, rasurada ou manchada. Exceto escrever
uma frase com 5 (cinco) palavras no local pré-
determinado, nada deve ser escrito ou registrado
fora dos locais destinados as respostas. Tenha
muita atencdo ao marcar sua folha de respostas,
pois ndo havera substituicdo por erro do candidato.
Margue sua resposta pintando completamente o
espaco correspondente a alternativa de sua opgao.

ex: AQ s @cO @) QO

A leitora de marcas nao registrara as respostas em
qgue houver falta de nitidez, uso de corretivo,
marcacéo a lapis ou marcacéo de mais de uma letra.
N&o serdo computadas questdes ndo assinaladas.

Durante a prova, € proibido o intercambio e o
empréstimo de material de qualquer natureza entre
os candidatos. A tentativa de fraude, a indisciplina e
o desrespeito as autoridades encarregadas dos
trabalhos sdo faltas que implicardo a

10.

11.

12.

13.

14.

desclassificacdo do candidato. Qualquer forma de
comunicacdo entre candidatos implicara a
eliminagdo de ambos do certame.

Ndo sera permitido ao candidato, durante a
realizacdo das provas, portar armas, aparelhos
eletrbnicos de qualquer natureza, relégios, bolsas,
livros, jornais e impressos em geral; bonés,
chapéus, lenco de cabelo, bandanas etc.

E vedado o uso de telefone celular ou de qualquer
outro meio de comunicacdo. O candidato que for
flagrado portando aparelho celular ou qualquer outro
meio de comunicagdo, durante o periodo de
realizacdo da prova, e/ou o aparelho celular tocar
sera sumariamente eliminado do certame.

Em caso de dlvida, durante a prova, levante o braco
para solicitar atendimento da fiscalizacdo. Jamais
pergunte em voz alta.

Ao terminar a resolucdo da prova, entregue-a ao
fiscal de sala juntamente com a folha de respostas.
N&o se esqueca de assinar a folha de frequéncia.
O candidato que permanecer na sala de provas, por
mais de 3h30min, podera levar consigo o caderno
de provas, fornecido pela ORGANIZADORA.

As provas terdo duracdo de 4 (quatro) horas com
inicio as 14h e término as 18h. O candidato s6
podera ausentar-se da sala depois de decorridas
duas horas do inicio das provas.

Os Gabaritos Preliminares das Provas Objetivas
serdo divulgados 72 (setenta e duas) horas apos a
realizacdo das mesmas.
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CONHECIMENTOS GERAIS

Para responder as questdes 1 a 4, leia, com atenc&o, o texto
a seqguir.

Clementina, a gata

Clementina era uma gata de telhado, dessas gatas
listradas. Vivia namorando, miando e tendo gatinhos. Mas era
mais pra namoradeira do que pra mamadeira, quer dizer: ndo
cuidava muito bem dos filhotes. Vivia esquecendo de dar de
mamar.

Ainda bem que Boby também era bassé, da mesma raga
de sua avé. Se vocé nao leu a histéria de sua avo, bem feito, vai
pensar que estou falando de uma pessoa de sua familia, Deus
que me livre! E que sua avo era o nome de um cachorro que tive,
guando era menina, da mesma raga de Boby, que foi um cachorro
que tive quando meus filhos eram bebés. Boby cuidava dos
gatinhos de Clementina. S6 ndo dava de mamar, pois Boby era
macho. Porém, mde como Boby nunca vi igual.

Boby chamava Clementina de trés em trés horas, para a
desalmada vir alimentar os gatinhos. Clementina, muito
namoradeira, ndo queria vir, ficava requebrando em frente do
portdo, esquecida de que era uma senhora gata com obrigaces
familiares.

(A gata Clementina de Sylvia Orthof. Disponivel em
https://armazemdetexto.blogspot.com/2018/04/texto-clementina-
gata-sylvia-orthof-com.html).

1. Com base nas informagdes contidas no TEXTO, marque
a seguir a alternativa CORRETA.

a) Clementina era uma gata responsavel e namoradeira.

b) Suaavé era o nome da avé da autora que cuidava dos gatos
com ela.

c) Boby tinha mais atencao pelos gatinhos do que a prépria gata
Clementina.

d) Clementina se esquecia de dar de mamar aos filhotes. A gata
viveu com a autora quando ela era crianga.

e) Bassé era o nome do cachorro que a autora tinha quando era
crianga.

2. No trecho “Deus me livre!”, o ponto de exclamagao
indica que se trata de uma frase

a) afirmativa e indica surpresa.

b) exclamativa e indica divida.

c) interrogativa e demonstra divida.
d) exclamativa e indica surpresa.

e) exclamativa e indica tristeza.

3. Nafrase “Boby cuidava dos gatinhos de Clementina”. A
palavra sublinhada se trata de(o) um

a) substantivo masculino, no grau diminutivo, empregado para
dar énfase ao fato dos gatos serem filhotes.

b) adjetivo masculino, no grau diminutivo, empregado para dar
uma caracteristica aos filhotes.

c) diminutivo do substantivo gato. N&o tem relagdo com o fato
de os gatos serem filhotes.

d) substantivo no plural e no grau aumentativo.

e) diminutivo empregado no intuito de chamar a atengéo para o
fato de que os gatos de Clementina eram fracos e
desprotegidos.

4. No trecho “(..) era mais pra namoradeira do que pra
mamadeira...” a autora quis chamar aten¢ao para o(a)

a) fato de Clementina ndo amamentar seus filhotes em
momento algum.

b) comportamento responsavel da gata que preferia dar de
mamar aos filhotes do que namorar.

c) fato de Clementina ndo priorizar suas obrigagfes familiares
de mée. Ela priorizava namorar e se esquecia de alimentar
seus filhotes.

d) maneira como Clementina organizava sua rotina como méae
e seus instintos felinos de forma equilibrada.

e) fato de Clementina ser uma gata sem nenhuma virtude.

5. Leia afrases a seguir.
A palavra “gatinhos” é e tem o mesmo ndmero de
silabas da palavra

Marque a opgdo que preenche CORRETA e respectivamente
as lacunas.

a) ftrissilaba e ratos.

b) polissilaba e Clementina.
c) trissilaba e abdémen.

d) trissilaba e alimento.

e) dissilaba e sino.

6. As palavras “namoradeira” e “esquecida”, quanto ao
numero de silabas, podem ser classificadas respectivamente
como

a) dissilaba e polissilaba.

b) trissilaba e polissilaba.

c) polissilabas.

d) monossilaba e polissilaba.
e) pentassilaba e polissilaba.

7. No trecho “(.) para a desalmada vir alimentar os
gatinhos”. Qual das expressfes a seguir pode ser usada
como antonimo da palavra “desalmada” sem perda de
sentido no contexto da frase.

a) Elegante gata.
b) Gata com alma.
c) Bondosa gata.
d) Respeitosa gata.
e) Malvada gata.

8. De acordo com as regras de ortografia da Gramatica
Normativa, marque a alternativa em a palavra esté escrita de
forma CORRETA.

a) Assogue.
b) Acogue.
c) Acgouge.
d) Acgougue.

e) Asougue

9. Analise as alternativas a seguir e marque a op¢cdo em
gue os pares sdo antdnimos.

a) Louvar e censurar.

b) Oposigdo e antintese.
c) Translicido e diafano.
d) Semicirculo e hemiciclo.
e) Coloéquio e didlogo.

10. Assinale a alternativa em que o acento grafico néo foi
empregado corretamente.

a) Rdbrica.
b) Taxi.

c) Péssaro.
d) Parabéns.
e) Biquini.
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11. Marque a alternativa em que a palavra de acordo com a
Gramatica Normativa, deve ser escritacom z e ndo com s.

a) Ca___ aco.
b) Apra__ivel.
c) Be__ouro.

d) Quero__ene.
e) Fregue_ia.

Pararesponder as questdes 12 e 13, leia com atencdo o texto
a seqguir.

Bolo simples

Ingredientes

e 2 xicaras (cha) de acuUcar.
3 xicaras (cha) de farinha de trigo.
4 colheres (sopa) de margarina.
3 ovos.

1 e 1/2 xicara (cha) de leite.

1 colher (sopa) bem cheia de fermento em pé.

Modo de Preparo
1. Bata as claras em neve e reserve-as.

2. Misture as gemas, a margarina e o acglcar até obter uma
massa homogénea.

3. Acrescente o leite e a farinha de trigo aos poucos, sem parar
de bater.

4. Por Ultimo, adicione as claras em neve e o fermento.

5. Despeje a massa em uma forma grande de furo central untada
e enfarinhada.

6. Asse em forno médio 180 °C, preaquecido, por
aproximadamente 40 minutos ou ao furar o bolo com um garfo,
este saia limpo.

(Fonte: https://www.tudogostoso.com.br/receita/29124-bolo-
simples.html)

12. A finalidade do TEXTO é

a) comentar os tipos de bolo que preparados em casa.

b) ensinar todo o processo para se preparar um bolo simples.

¢) mostrar a diferenga entre bolo simples e bolo mole.

d) mostrar apenas os ingredientes necessarios para preparar
um bolo simples.

e) mostrar apenas o modo de fazer um bolo simples.

13. As palavras no texto “misture” e “despeje” na andlise
morfologica exercem a fungédo de

a) adjetivo.

b) verbo.

c) substantivo.
d) advérbio.

e) vocativo.

14. Assinale a seguir a alternativa em que TODAS as
palavras ndo deveriam ter sido acentuadas.

a) Feidra, trés, idéia.

b) alcatéia, jibdia, tiredide.

c) mausoléu, voo, éter.

d) elétrons, balcas, médiuns.
e) enjoo, Quéops, prevéem.

15. Marque a opgdo INCORRETA considerando o uso da
virgula.

a) Lentos e tristes, os retirantes iam passando.

b) Olha, Teresa, eles chegaram.

c¢) Com mais de sessenta anos, andava a pé.

d) Atletas de varias nacionalidades, participardo da grande
maratona.

e) Enquanto o marido pescava, a mulher pintava quadros.

16. Sabendo que cinco pessoas sabem dirigir. De quantas
maneiras diferentes os assentos de um carro poderéo
ser ocupados, supondo que no carro caibam um
motorista e quatro passageiros?

a) 25.
b) 60.
c) 120.
d) 180.
e) 240.

17. Quantos numeros de trés algarismos distintos podemos
formar com os algarismos 1, 2,3,4,5,6, 7e 8?

a) 336.
b) 672.
c) 240.
d) 1024.
e) 540.

18. Dado um triangulo equilatero cujo lado mede 6 cm,
calcule o raio da circunferéncia circunscrita e indique a
alternativa CORRETA.

a) 2+V3cm.
b) V3 cm.
c) 2cm.

d) V2cm.
e) lcm.

19. Tenho uma engrenagem com 50 dentes e outra com 40.

Sabendo que a 12 deu 600 voltas, qual o numero de voltas da
23?9

a) 600.
b) 337,5.
c) 750.
d) 335,5.
e) 500.

20. Dez padres rezaram 600 missas em 36 dias. Quantos
dias 18 padres fardo 3.000 missas?

a) 18.
b) 54.
c) 78.
d) 100.
e) 112.

21. Umradio que custa R$ 140,00 tem seu valor reduzido em
18%. Depois teve um aumento de 18%. O seu novo preco é

a) R$ 140,00.
b) R$ 135,36.
c) R$114,80.
d) R$120,00.
e) R$ 145,30.

22. Numa prova de 40 questdes, quem errou 5, acertou
guantos porcentos?

a) 8.

b) 12,5.
c) 42
d) 875.
e) 90.

23. Indique nas op¢des a seguir, qual a taxa unitaria anual
equivalente a taxa de juros simples de 8% ao més.

a) 0,96.
b) 0,8.
c) 8.

d) 12,0.
e) 0,5.
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24. A somade dois numeros é igual a 24. Se o maior é igual
ao menor aumentado em 2 unidades, o maior é

a) 13.
b) 11.
c) 10.
d 9.
e) 8.

25. Somando-se 22 hm com 130 dam e 5.435 m, obtém-se
quantos metros?

a) 5000.
b) 500.
c) 3475.
d) 5587.
e) 377.

26. Qual namero multiplicado por 7 é igual a 49?

a)
b)
<)
d)
e)

ONoOA

27. Pedro e Rachel juntos tem 32 anos. Se Pedro é mais
velho que Rachel 2 anos, quantos anos tem Rachel?

a) 14
b) 15.
c) 16.
d) 17.
e) 18.

28. Se 8 pintores pintam uma casa em 20 dias, em quantos
dias, 10 pintores fariam a mesma casa?

a) 25.
b) 10.
c) 16.
d) 18.
e) 14

29. Sabe-se que o perimetro de um retangulo € 80 cm e seu
comprimento, 22 cm. Defina a largura do retangulo.

a) 12.
b) 14.
c) 16.
d) 18.
e) 20.

30. Calcule a area do retangulo da questédo anterior em m2?

a) 0,03960.
b) 0,3960.
c) 3,960.

d) 40.

e) 0,40.

31. O cidadédo que nasce em Paraipaba é:

a) Paraipabano.

b) Paraipabanense.
c) Paraipabense.

d) Paraipabenense.
e) Parapabanense

32. A Prefeitura de Paraipaba, por meio da Secretaria
Municipal de Turismo, implantou, em junho, um
programa para capacitacdo dos moradores no uso de celular
como ferramenta digital para além das redes sociais. O
Projeto também auxilia no cadastramento da populacédo para
receber a vacina contra a Covid-19. O nome do Programa é:

Assinale a alternativa correta.
a) Smartfone.

b) CenterBox.

c) CeluBox.

d) SmartBox.

e) SmartCel..

33. Marque a alternativa que ndo é um ponto turistico do
Municipio de Paraipaba.

a) Pedre do Orto.

b) Estuario do Rio Curu.
c) Falésias.

d) Lagoa do Jegue.

e) Ponta Aguda.

34. Tendo como fonte de pesquisao Anuario do Ceara 2020,
leia as proposicdes sobre a localizagdo e o acesso ao
Municipio de Paraipaba.

I.  Situa-se na Microrregido do Baixo Curu

Il. Limita-se com os Municipios de Paracuru — S&o Gongalo do
Amarante e Trairi.

Ill. O acesso ao Municipio, a partir de Fortaleza, pode ser feito
através da BR — 222.

IV. A distancia da capital (Fortaleza), é de aproximadamente,
184 Km.

Marque a Alternativa que apresenta as afirmativas
CORRETAS.

a) 1,1, 1.

b) 1,11, IV.

c) LI IV.
dy 1,10, 1, 1V
e) I, IV.

35. A atividade esportiva que atrai turistas de todo mundo a
Praia da Lagoinha, durante o més de julho é:

a) Festa da Padroeira Santa Rita de Céssia.

b) Competicdo Estadual de Surfe e windsurfe em Lagoinha.
c) Regata de Lagoinha.

d) Corrida de Quadriciclo.

e) Competicdo de Asa Delta.

36. Marque a alternativa que indica o nome da lagoa,
passeio muito procurado no Municipio de Paraipaba, que
também é conhecida como Lagoa da Barra e também como

a) Lagoinha

b) Lagoa de Uruau.

c) Lagoa do Jegue.

d) Lagoa das Almécegas
e) Lagoa das Pedrinhas

37. Marque aalternativaque apresenta os nomes do(a) atual
Prefeito(a) e Vice — Prefeito(a) do Municipio de Paraipaba
respectivamente.

a) Ariana Cordeiro Faganha de Aquino e Almir Garcia dos
Santos.

b) Aldemir Garcia dos Santos e Ariana Cordeiro Faganha de
Aquino.

c) Dimitri Rabelo Batista Castro e Aldemir Garcia dos Santos

d) Ariana Cordeiro Facanha de Aquino e Aldemir Garcia dos
Santos.

e) José Clodoaldo Batista de Castro e Claudia Batista de
Castro.
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Vocé sabe qual e o dnibus que vai para o,

Serd que &l

vai me roubarl

38. Infere—se sobre a charge:

a) Preconceito social.

b) Comunica¢éo social.

c) Isolamento racial.

d) Violéncia Urbana.

e) Discriminagéo racial.

39. Trinta anos de “bla-bla-bla”, diz Greta Thunberg sobre

acdo de lideres contra aquecimento global
Cerca de 400 jovens ativistas contra o aguecimento global
foram selecionados pela ONU para elaborar documento. A
COP26, conferéncia do clima, esta prevista para o inicio de
novembro.

Por glhttps://gl.globo.com/meio-ambiente/noticia/2021/09/28

Greta Thunberg durante evento que reune cerca de 400
liderancas jovens contra o aguecimento global em Mildo, na
Itdlia — Foto: Miguel Medina/AFP

"Nédo existe um planeta B, ndo existe um planeta bla-bla-bla,
economia verde bla-bla-bla, neutralidade do carbono para 2050
bla-bla-bla", acrescentou,.denunciando "30 anos de bla-bla-bla"
dos lideres mundiais.

O bld — bla - blad a que se refere Greta pode ser interpretado
como uma atitude dos lideres mundiais de:

a) Descaso aos problemas dos jovens em todo o Planeta.

b) Traicdo com as geracgBes atuais e futuras.

¢) Repulsa pela presséo dos jovens nas reinvindicagdes.

d) Discursos que ndo passam de falacias desconectadas da
realidade.

e) Falsa promessa de assisténcia a inclusao dos jovens nas

decisbes politicas.

40. Leia atentamente o seguinte conceito:
“E a soma das oportunidades dadas ao cidaddo. Ela
pressupde igualdade de oportunidades e convivio com a

diversidade”.

Assinale o item CORRETO que corresponde ao texto
mencionada:

a) Inclusao.

b) Competitividade.

c) Seletividade.

d) Formalizacéo.

e) Deteccéo.

| CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

41. “E muito importante que o trabalho do setor da

secretaria escolar esteja sempre funcionando da maneira
adequada, tendo adisposicdo uma estrutura organizada,
equipamentos adequados e profissionais de atendimento
capazes de acolher os pais e resolver as mais diversas
questoes burocraticas”.

Baseado na concepcdo de trabalho da Secretaria escolar
apresentada no texto, assinale a alternativa INCORRETA.

a) O trabalho da secretaria escolar envolve documentagao,
manutencao dos registros e atendimento a
comunidade, reunibes e compromissos que podem vir a
gerar problemas de organizacéo se as coisas ndo estiverem
em ordem.

Dentro de suas caracteristicas, a Secretaria regula a
admisséo e a saida dos alunos e compde os arquivos, 0s
livros e o0s prontuarios necessarios para o0 devido
funcionamento da escola.

E muito importante valorizar este departamento e considera-
lo dentro da politica escolar, pois é a Secretaria a
responsavel por todos os eventos burocraticos, pedagégicos,
culturais e legais de funcionamento da escola.

A Secretaria organiza e mantém os arquivos de todos
aqueles que ja passaram pela escola, chamados de
egressos, assim como mantém os registros que se referem a
todos os alunos e professores ativos na escola.

Sem a Secretaria ndo existe histéria do aluno, do corpo
docente, dos funcionarios e da instituicdo como um todo.

b)

c)

d)

e)

42. Quanto aorganizagdo e administracdo da Secretaria nas
unidades educativas, analise as proposi¢cdes a seguir
colocando (V) para as Verdadeira e (F) para as Falsas.

( ) Diante dos encargos e trabalhos que s&o conferidos a
Secretaria, é ela quem da valor legal a acao da escola, por isso,
tem que ter seguranca e ndo permitir o acesso de pessoas
estranhas sem a devida autorizagao.

( ) Se a escola for simples e pequena, a Secretaria podera
ser um espago compartilhado com outros departamentos. S&o
exigéncias minimas: uma mesa, um computador, uma
impressora, um balcao e um armario com gaveta e chaves.

( ) Uma boa organizag@o no setor da Secretaria escolar se
distingue quando a secretéria, sabe o que deve fazer, como fazer,
quando fazer e porque fazer e os demais funcionarios a seguem.

Assinale a opgao que ontem a sequéncia CORRETA.

a F-V-V.
b) V-F-F.
) V-F-V.
d F-F-V.
e) V-V-F.
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43. Sabendo-se que a secretaria escolar é o departamento
gue assume o relevante encargo de manter, com eficiéncia e
eficacia, a organizacao e a administragdo da documentacao,
da escrituracdo e dos arquivos dando suporte fundamental
para o bom andamento da escola, assinale a alternativa
INCORRETA.

a) A Secretaria deve manter um trabalho eficiente, dinamico e
racional, capaz de fornecer, no minimo espaco de tempo,
qualquer informagao ou documento solicitado.

b) A Secretaria precisa de “um lugar para cada coisa e cada
coisa no seu lugar”; pastas para leis, portarias, circulares,
decretos, correspondéncias, etc., tudo classificado,
distribuido, arquivado de acordo com o assunto, em pastas
separadas, mas de facil acesso.

c) A Secretaria pode se deparar com irregularidades na vida
escolar de um aluno, oriundas de outras escolas. Tais
situacdes ndo séo previstas no nosso dia-a-dia e as escolas
ndo tém obrigacdo de buscar solugbes amparadas em lei.
Isso é responsabilidade exclusiva dos pais para a qual deve
se recorrer, regularizando a situagéo.

d) A Secretaria antes de arquivar cada papel no lugar que Ihe
convém, deve examinar, cuidadosamente, a fim de verificar
se ndo ha rasura, falsificacdo ou omissédo de dados.

e) A Secretaria deve ter o cuidado méaximo de repor, ao seu
lugar, todo e qualquer documento ou pasta retirado para
consulta.

44. Assinale a alternativa CORRETA sobre as atribui¢cdes
do cargo de secretéria escolar.

a) Zelar, catalogar, assegurar 0 uso e a conservagao correta
dos documentos escolares. E o setor responsavel pelos bens
materiais da escola.

b) Orientar o diretor da escola a responder ao Censo Escolar
Anual, seja de forma tradicional (caderno), digitalizada
(Projeto Presenca — PAC/MEC) ou geracao de arquivo digital
em sistema de gestéo escolar e envio para o Censo Escolar.

c) Digitalizar os relatérios e processos elaborados pela
coordenacdo, a serem encaminhados as autoridades
superiores.

d) Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar, o
SERIE/ESCOLA e o registro de assentamento dos alunos,
de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da
Identidade e regularidade da vida escolar do aluno e da
autenticidade dos documentos escolares, ndo é funcao, da
Secretaria, e sim do coordenador pedagogico.

e) Apresentar ao Diretor, em tempo habil, todos os documentos
gue devem ser assinados. Coordenar e supervisionar as
atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptacéo e
concluséo de curso.

45. Para uma boa execuc¢ao de suas atividades cotidianas,
a secretéria escolar deve:

I.  Organizar os arquivos com racionalidade, garantindo a
seguranga, a facilidade de acesso e o sigilo profissional. Ter
atualizadas as colegcbes de leis, pareceres, decretos,
regulamentos e resolugbes, bem como as instrucdes —
circulares, portarias, avisos e despachos que digam respeito
as atividades da escola.

Il. Gerenciar os processos de matricula e de transferéncia dos
alunos, observando a transcricdo fiel dos documentos
originais — documento legivel sem rasuras e incorregdes.

I. Examinar e prestar esclarecimentos aos 6rgdos do sistema
de ensino, quando necessario, bem como, acompanhar e
fornecer todas as informagdes necessarias a Supervisora da
Diretoria de Ensino, quando de sua visita & unidade escolar.

Assinale a alternativa que apresenta as proposicdes
CORRETAS.

a) -1l

b) 1l—1lL.

c) I—I—Il.

d I-1.

e) .

46. Numere a Coluna B pela Coluna A sobre algumas
formas de como organizar a documentacdo pessoal dos
integrantes da escola.

Coluna A: Integrantes da escola:
. Alunos.

1. Professores.

I1l.  Funcionarios.

Coluna B: Como arquivar e o que deve conter:

( ) Pastas arrumadas em ordem alfabética contendo: Ficha
com dados pessoais; Diplomas; Certificados e
comprovantes de cursos; Portarias e acumulos de cargos; Guias
médicas; Contagem de pontos para promocao; Avaliacdes (da
equipe de dire¢o).

( ) Envelopes pessoais agrupados em pastas de acordo com
a sala, contendo: Ficha cadastral; Histérico; Registros de
ocorréncia assinados; Comprovante de endereco;  Relatorios
de desempenho; Atestados médicos impresso para
compensacao de faltas.

( ) Envelopes individuais etiquetados contendo: Ficha
cadastral com foto e atestado médico.

Assinale a alternativa que indica a sequéncia CORRETA.

a) I—I—IL
b) I—1l—Il.
c) N=1-1
dy —1-1.
e) Il—I—IL

47. Paraserem de facil acesso, adocumentacéo referente a
consulta regular devem ser guardados em um arquivo de
pastas suspensas, identificadas e organizadas com
divisérias e plasticos. Assinale a opcéo que NAO é exemplo
desse tipo de arquivamento em pasta suspensa.

a) Oficios recebidos e enviados.

b) Quadro de horas extras e Quadro de entrega de documentos.

c) Atas de reunides mensais e Resultados.

d) Lei Organica do Municipio e Decretos e resolugbes da
Secretaria de Educacao.

e) Patriménio (inventario patrimonial) e Planta da construcao do
imovel.

48. Assinale a alternativa INCORRETA sobre as vantagens
dainformatizagdo da secretaria escolar.

a) Com a adogdo de um sistema de gestdo escolar, as
informagbes ficam em um banco de dados e podem ser
acessadas a qualquer tempo pelos colaboradores,
responsaveis e alunos.

b) O aluno, por exemplo, pode acessar de qualquer lugar e
dispositivo, através do portal do aluno online e aplicativo
escolar, o boletim, notas, faltas, materiais, avisos,
ocorréncias e agenda de eventos.

c) Ja os pais podem acessar além das informacdes
disponibilizadas aos alunos, todo o histérico do financeiro,
podendo inclusive emitir uma segunda via de um boleto
vencido com o valor atualizado ou de um boleto a vencer.

d) O sistema de gestdo escolar também facilita a vida dos
professores, permitindo que lancem as notas, avaliacoes,
contetdo ministrado e fagam a chamada, através do portal
online via desktop, tablet ou celular.

e) O sistema de gestdo escolar ndo permite que a emissdo e
impressédo de documentos sejam feitas em poucos cliques,
para garantir a seguranca do sistema escolar. Faz-se
necessario a solicitacdo para a Secretaria da escola e a
orientacdo para fazer buscas em pastas e gavetas, depois
disso, o trabalho é agilizado.
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49. O Sistema de Educacgéo do Brasil é regulamentado pela
Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional- LDBEN n°
9394 de 23 de dezembro de 1996, também conhecida como
Lei Darcy Ribeiro, sobre a LDBEN, assinale a alternativa
CORRETA.

a) Estabelece que a Educacao abrange Processos Formativos
e se caracteriza pela institucionalizacdo da educacdo e
supde um conjunto de o6rgdos, intencionalmente
organizados, para desenvolver o processo de ensino-
aprendizagem que igualmente, sofre influéncias do meio
social.

b) Principios e Fins da Educag¢do Nacional: Igualdade de
condicdes para 0 acesso e permanéncia na escola;
Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar, divulgar a cultura,
0 pensamento, a arte e o saber; Pluralismo de ideias e de
concepgles pedagoégicas; Coexisténcia de instituicdes
publicas e privadas de ensino; Gratuidade no ensino publico
em estabelecimentos oficiais.

c) Estabelece como Principios Norteadores do Ensino a
Igualdade de condi¢cdes para o acesso e permanéncia na
escola; Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar, divulgar
a cultura, o pensamento, a arte e o saber; Pluralismo de
ideias e de concepgbes pedagdgicas; Coexisténcia de
instituicdes publicas e privadas de ensino; Gratuidade no
ensino publico em estabelecimentos oficiais.

d) A educacdo formal se desenvolve na vida familiar, na
convivéncia humana, no trabalho, nas instituicdes de ensino
e pesquisa, nos movimentos sociais e organizagbes da
sociedade civil e nas manifesta¢des culturais.

e) Estabelece que a Educacao abrange Processos Formativos
e se caracteriza pela institucionalizacdo da educacédo e
supbe um conjunto de Orgdos, intencionalmente
organizados, para desenvolver o processo de ensino-
aprendizagem que igualmente, sofre influéncias do meio
social.

50. Sobre a Organizacdo da Educagdo em Niveis, tendo
como base a Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional
(LDBEN), assinale a alternativa CORRETA.

a) Educacao Basica, Educagédo do Campo e Educagédo Superior

b) Educacdo Baésica, Educacdo de Jovens e Adultos e
Educacao Superior.

c) Educacdo Basica, Educacdo Profissional e Educagéo
Superior.

d) Educacao Basica e Educagédo Superior.

e) Educacao Infantil, Educacao Basica e Educacgdo Superior.

51. Sobre a Organizacdo da Educacdo em Modalidades,
tendo como base a Lei de Diretrizes e Bases da Educagéao
Nacional (LDBEN), assinale a alternativa CORRETA.

a) Educacao Infantil, Educacéo Especial, Educacéo a Distancia,
Educacdo Indigena, Educagdo Profissional Superior e
Educacéo Profissional no Campo.

b) Educacdo Especial, Educacdo a Distancia, Educagdo de
Jovens e Adultos, Educagdo Indigena, Educacdo
Profissional de nivel Técnico e Educagédo no Campo.

c¢) Educacdo Especial, Educacdo a Distancia, Educacao
Bésica, Educacao Indigena e Educag¢do do Campo.

d) Educacdo Especial, Educacdo a Distancia, Educacao
Indigena, Educagdo Profissional de nivel Técnico e
Educacéo Infantil.

e) Educacao Infantil, Educacéo Especial, Educacao a Distancia,
Educacéo Indigena, Educacéo Profissional de Nivel Técnico
e Educacéo no Campo.

52. Para funcionar, as escolas devem ter seus cursos
Autorizados, ou Credenciados. Sem a regularizacdo, o
trabalho escolar fica sem legalidade e os documentos
escolares sem valor. Sobre esse tema, numere a Coluna B
pela Coluna A.

Coluna A

I.  Autorizacdo de Funcionamento.
Il.  Reconhecimento.

Ill. Renovacéo da Autorizacao.

ColunaB

( ) “E o ato oficial que atesta a legitimidade e as condigées
plenas para se desenvolver atividades educacionais no
estabelecimento de ensino. E concedido pelo Conselho Estadual
de Educacgédo — CEE, por um prazo de 5 anos. Deve ser solicitado
em processo proprio, obedecendo ao roteiro, para
encaminhamento ao Nucleo Regional de Educagéo, a Secretaria
de Estado da Educacéo e Conselho Estadual de Educagéo”.

( ) “Alguns niveis e modalidades de ensino exigem esse
documento para funcionamento. No Ensino Fundamental de 12 a
42 série: é exigido que se faga esse documento de 4 em 4 anos
para o seu funcionamento, quando o Ensino Fundamental for a
Unica oferta. Educacdo Infantil: é exigido que se faga esse
documento de 3 em 3 anos para o seu funcionamento. Educacao
Especial, estadual e particular: o documento para o
funcionamento deve ser renovado de 2 em 2 anos. Educagéo
Especial municipal: o documento para o funcionamento é
concedido por tempo indeterminado”.

( ) “E o ato oficial mediante o qual o Poder Publico Estadual
permite que as atividades educacionais possam se desenvolver
em estabelecimento de ensino integrado ao Sistema Estadual de
Ensino. E concedida por prazo determinado. A resolugéo deve ser
afixada em local de facil acesso para conhecimento do publico”.

Assinale a alternativa que indica a sequéncia CORRETA.

a) lN—1-1
b) H—1-1.
c) N=l-1
dy 1—1—1L
e) l—I-IL

53. Analise a definicdo de um dos Documentos Legais da
Escola.

“E o documento da escola que contém: sua organizagdo, seus
principios e sua filosofia; sua forma de atendimento; cursos e
contetdos ofertados, metodologia de ensino; sua matriz
curricular, regime, calendario escolar. Seus processos de
avaliacdo, promocdao, classificacdo, progressédo parcial e seus
recursos materiais e humanos.”

Marque a opgédo CORRETA que corresponde ao documento
citado.

a) Proposta Pedagdgica.

b) Reconhecimento da Escola.
¢) Regimento Escolar.

d) Plano de Curso.

e) Proposta de Ensino.
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54. Sendo o Regimento Escolar um documento legal da
escola, qual a sua fungdo em uma instituicdo de ensino?

a) Conter o0s elementos fundamentais para o0 bom
funcionamento de um estabelecimento como, filosofia,
objetivos, organizagdo administrativa, curricular, didatica,
pedagdgica, disciplinar e estabelecer direitos e deveres de
toda a comunidade escolar.

b) Constar todos os dados do estabelecimento de ensino:
cursos ofertados, objetivos gerais e especificos, normas para
admissédo, avaliagdo, promogdo e reprovacgdo, obrigacdes,
direitos e deveres. E o conjunto das normas e regras que
norteiam os procedimentos, os direitos e os deveres da
equipe administrativa, professores e educandos.

c) Estruturar, estabelecer e criar regras que definem todo o
funcionamento e organizagdo administrativa, didatica,
pedagdgica e disciplinar da instituicdo, estabelecendo
normas que deverdo ser seguidas como, por exemplo, o0s
direitos e deveres de todos que convivem no ambiente da
instituicdo de ensino.

d) Compéndio de instrucdes basicas com o objetivo de
subsidiar as atividades técnico-administrativas, a fim de
otimizar o atendimento prestado a comunidade escolar em
toda a Rede Estadual de Ensino.

e) Sao instrugbes de apoio que sdo colocadas as quais ndo
devem inibir o espirito de iniciativa, de criatividade e de
motivacdo profissional. S&o subsidios que objetivam
maximizar a eficacia da tomada de decisfes e iniciativas
necessarias ao dia-a-dia dos estabelecimentos de ensino.

55. Forma de ingresso no sistema escolar quando o aluno
€ recebido de outro estabelecimento de ensino, o qual,
deverd apresentar histérico escolar ou declara¢do da escola
de origem (validade de 30 dias), documentos pessoais, guia
do documento e cOpia da matriz curricular quando a
matricula for para o 2° ou 3° ano do Ensino Médio.

Assinale a alternativa CORRETA que representa a definigéo.

a) Deferimento de Matricula.
b) Matricula de Ingresso.

c) Rematricula.

d) Efetivacdo de Matricula.

e) Matricula por Transferéncia.

56. Analise a situagao de estudo do aluno Guilherme, em
seguida assinale a alternativa CORRETA sobre o processo
que o corpo docente e a secretaria da escola devem fazer.
Guilherme é um aluno que faz parte de um grupo bastante
ignorado no setor educacional, € um garoto com alta capacidade.
Precisa de uma modificagéo do contetddo educacional para atingir
seu pleno potencial. Isso se deve principalmente ao fato de que,
seguindo o ritmo de seus colegas de classe, Guilherme tende a
desanimar e a perder qualquer incentivo para prestar atengéo ao
conteldo educacional. Isso pode levar a todos os tipos de
problemas, como mau desempenho escolar, comportamento
perturbador na sala de aula ou até depressao. Para se adaptar a
este tipo de aluno, os professores devem incluir tarefas mais
desafiadoras que exigem outras habilidades, como pesquisa e
criatividade e a inclusdo de conteudos de cursos mais avancados.
No entanto, esse tipo de ajuste curricular quase nédo é encontrado
nas escolas.

a) Ciclos de Estudos.

b) Adaptacdo Curricular.

¢) Estudos de Recuperacao.
d) Equivaléncia de Estudos.

e) Aproveitamento de Estudos.

57. Sabendo-se que a Ata Descritiva tem uma forma prépria
de ser elaborada e registra de forma exata e metddica, as
ocorréncias e decisdes tomadas nas assembleias, reunides
ou sessdes realizadas por comissdes, conselhos,
congregacdes, corporagbes ou outras entidades
semelhantes, assinale a alternativa INCORRETA.

a) No termo de abertura do livro de Atas, deve constar 0 nome
da instituicdo de ensino, conforme ato de criagdo, o nome do
Estado, do Municipio onde esta situado, data e ano, as
ocorréncias, decisdes e encaminhamentos.

b) Na Ata ndo se admitem rasuras, para ressalvar erro
constatado durante a redacéo, usa-se a palavra “DIGO”,
depois da palavra errada, repetindo-se a palavra ou
expressao de forma correta. (ex.:aos doze dias do més de
maio, digo, do més de junho ...).

c) Existem tipos de Atas que, por se referirem a rotinas e
procedimentos padronizados, sdo lancadas em formulario
com lacunas a serem preenchidas. Nesse tipo de Ata, é
imprescindivel prevenir qualquer tipo de fraude, por esse
motivo € muito importante ter cuidado com os espagos em
branco.

d) As partes de uma Ata variam de acordo com a natureza das
reunifes. As que mais frequentemente aparecem, além de
titulo e das assinaturas, sdo as seguintes: dia, més, ano e
hora da reunido (por extenso), local da reunido, pessoas
presentes, devidamente qualificadas (conselheiros,
professores, pais), presidente e secretario dos trabalhos,
ordem do dia (discussdes, votacdes, deliberagbes, outras),
encerramento.

e) A Ata é langada em livro proprio devidamente autenticado,
cujas paginas sao rubricadas e numeradas. Assinam a Ata,
geralmente, todas as pessoas presentes a reunido, as vezes,
€ assinada somente pelas pessoas que presidiram a sessao
(presidente e secretério). As assinaturas devem ser
continuas, isto €, ao longo das linhas do livro de Atas, sem
intervalos.

58. Assinale a alternativa CORRETA indicando o nome do
documento escolar definido a seguir. “E o documento
individual do aluno que registratoda avida escolar do aluno,
indicando as séries, ciclos ou etapas cursadas, o rendimento
e afrequéncia. Este é também o documento oficial para efeito
de transferéncia.”

a) Ata de Resultado Final.
b) Referente ao Professor.
c) Histérico Escolar.

d) Declaragéo.

e) Certificado ou Diploma.

59. Levando-se em consideragdo a definicdo e as
caracteristicas apresentadas a seguir, assinale a alternativa
CORRETA:

“E o conjunto ordenado de papéis que documentam e comprovam
o registro dos fatos relativos a vida escolar dos alunos e da
instituicAo de ensino. O secretério escolar € o responsavel,
devendo organiza-lo de forma que possa ser consultado, com

facilidade”.

a) Livro de Ponto.
b) Almoxarifado.

c) Arquivo.
d) Ata.
e) Estoque.
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60. Levando-se em consideragcdo o material a ser arquivado
e ateoriadas trés idades, assinale a alternativa INCORRETA.

a) Todo documento de arquivo passa por um ou mais periodos
de andlise, caracterizados pela frequéncia e pelo tipo de
utilizacao que dele é feita.

b) A Teoria das Trés Idades desenvolveu-se a partir da
importancia dos documentos.

c) A 22 I|dade, é a intermediaria, final da vigéncia. S&o
documentos que aguardam prazos longos de prescricdo e
precaucdo, raramente consultados e aguardam a destinacdo
final, (elimina¢&@o ou guarda permanente).

d) Os documentos que perderam a vigéncia administrativa,
porém sao providos de valor secundario ou histérico-cultural,
compdem a 32 Idade, que é a idade historica.

e) Os documentos vigentes e frequentemente consultados,
compbéem os documentos da 12 Idade, que é a idade
corrente, a idade administrativa.
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