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Edital de Concurso Publico n® 006/2019 do Extremo Oeste de
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Caderno de Prova para o cargo de

TECNICO EM ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

TIPO DE PROVA: 01

Leia atentamente as instrucéoes abaixo:
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Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificagdo e a caneta esferogrdfica de tinta preta ou
azul, feita de material transparente.

Conferir no seu cartdo resposta se o tipo de prova destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova
constante no caderno de prova que lhe foi entregue.

As provas de cada cargo serdo identificadas pelos nimeros 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do
candidato a conferencia do tipo de prova constante no cartdo resposta e no caderno de prova.

Confira se sua prova é para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 35 questées, numeradas
de 1 a 35. Caso contrdrio, informe imediatamente ao fiscal de sala.

Ndo serdo aceitas reclamagoes posteriores por falha de impressdo e/ou total de questées.

Preencha o Cartdo Resposta, com as informagées solicitadas.

Para cada questdo existe apenas uma resposta certa.

A resposta certa deve ser marcada no Cartdo Resposta.

Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartdo de Resposta: -

As marcagoes duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionard a anulagdo da
questdo.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartédo Resposta.

A prova terd duragdo de 03h00min, incluido neste hordrio, o tempo para o preenchimento do Cartdo
Resposta.

A saida da sala sé poderd ocorrer apds decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

Ao sair da sala, entregue o Cartdo Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de
aplicagdo das provas.

Ndo é permitido o uso do banheiro apds entregar seu Cartdo Resposta.

BOA PROVA!

Rascunho do gabarito:
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Questoes de Conhecimento Especifico

01. Leia o trecho a seguir e responda ao que segue:
“No direito positivo brasileiro, esse postulado, além de referido no artigo 37, estd contido no artigo 5o,
inciso II, da Constituicdo Federal que, repetindo preceito de Constituicées anteriores, estabelece que
“ninguém serd obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo em virtude de lei”. Em decorréncia
disso, a Administragdo Publica ndo pode, por simples ato administrativo, conceder direitos de qualquer
espécie, criar obrigagées ou impor vedagbes aos administrados; para tanto, ela depende de lei”.
(PIETRO, DI, Maria Zanella. Direito Administrativo. 31. ed. p. 96)

O trecho refere-se ao principio da:

A) Moralidade.

B) Publicidade.

C) Legalidade.

D) Impessoalidade.

02. Assinale a alternativa correta que corresponde ao conceito do Principio da Eficiéncia da
Administracao Publica:

A) O principio da eficiéncia exige a ampla divulgacdo dos atos praticados pela Administracao
Publica, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas em lei.

B) O principio da eficiéncia exige que a Administracao Publica atue de forma burocratica, com
primazia pelo excesso de documentagdes e embaragos.

C) O principio da eficiéncia constitui um dos alicerces da licitagdo, na medida em que esta visa, ndo
apenas permitir a Administracdo a escolha da melhor proposta, como também assegurar
igualdade de direitos a todos os interessados em contratar.

D) O principio da eficiéncia apresenta, na realidade, dois aspectos: pode ser considerado em relacdo
ao modo de atuagdo do agente publico, do qual se espera o melhor desempenho possivel de suas
atribuicdes, para lograr os melhores resultados; e em relacao ao modo de organizar, estruturar,
disciplinar a Administracdo Publica, também com o mesmo objetivo de alcan¢ar os melhores
resultados na prestacao do servigo publico.

03. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“ é o ato administrativo pelo qual é suprido o vicio existente em um ato ilegal, com efeitos
retroativos a data em que este foi praticado. Ela é feita, em regra, pela Administragdo, mas eventualmente
poderd ser feita pelo administrado, quando a edi¢cdo do ato dependia da manifestagdo de sua vontade e a
exigéncia ndo foi observada”.

A) Revogacao.

B) Anulagao.

C) Renovacgao.

D) Convalidacao.

04. Andréia e Joana, duas colegas do curso de Direito da Universidade XPTO, estavam em uma tarde de
estudos sobre os atos administrativos. Durante os estudos, Andréia e Joana ficaram em duvida em
relacdo ao ato administrativo unilateral e vinculado pelo qual a Administracao faculta aquele que
preencha os requisitos legais o exercicio de uma atividade. Este ato é denominado como:




A) Licenca.

B) Admissao.
C) Autorizacao.
D) Permissao.

05. José Wellisson, estava receoso com a matéria de Direito Administrativo para a prova que teria na
semana seguinte. A principal duvida era em relacdo ao ato pelo qual os érgaos consultivos da
Administra¢ao emitem opinido sobre assuntos técnicos ou juridicos de sua competéncia. Para sanar sua
duvida, José Wellisson resolveu buscar auxilio de um professor, que lhe informou que este ato
administrativo é denominado como:

A) Aprovagao.

B) Parecer.

C) Visto.

D) Homologacao.

06. Sobre o setor de protocolo, assinale a alternativa correta:
A) O protocolo nado é responsavel pela autuacao de documentos advindos dos proprios setores da
organizacao.
B) O protocolo efetua a andlise do documento a fim de identificar o seu assunto, classificando-o de
acordo com o plano de classificagdo da instituicao.
C) O protocolo ndo devera fazer o controle da tramitacao dos documentos.
D) O setor de protocolo nao recebe documentos provenientes de varias origens.

07.0s documentos podem ser classificados quanto ao género, segundo o modo em que a informacao foi
registrada. Analise o trecho abaixo e assinale ao que segue:
“ sdo os que tém suas informagbes em forma de som e imagem em movimento. Observe que a
jungdo da ideia de documentos sonoros com a de documentos filmogrdficos resulta na classificagdo dos
. Ex.: programas televisivos em geral”.

Assinale a alternativa que corresponde a expressdo que preencha corretamente as duas lacunas
deixadas no texto:

A) Documentos filmograficos.

B) Documentos sonoros.

C) Documentos audiovisuais.

D) Documentos informaticos.

08. Em relacao a classificagdo dos arquivos quanto a espécie, assinale a alternativa incorreta:

A) Atos de assentamento sdo os configurados por registros, consubstanciando assentamento sobre
fatos ou ocorréncias. Exemplos: apostilas, atas, termos.

B) Atos comprobatorios sdao documentos que comprovam assentamentos, decisdes etc. Como o
préprio nome sugere, sao direcionados a certificar ou atestar determinadas situa¢des. Temos
como exemplo: traslados, certiddes, atestados, copias auténticas ou idénticas.

C) Atos enunciativos sdo aqueles de carater opinativo, que esclarecem os assuntos, visando a
fundamentar uma solucdo. Exemplos desta espécie documental sdo os pareceres, os relatorios e
0s votos.




D) Atos de ajuste objetivam a execucdo dos atos normativos em sentido amplo. Exemplos: avisos,
cartas, oficios, memorando, mensagem, edital, intimagdo, notificacdo, telegrama, telex, telefax,
alvari e circular.

09. Sobre a redacgao oficial, julgue os itens a seguir e assinale a alternativa correta:
. Redagdo oficial é a maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagées oficiais e atos
normativos;
II. A concisdo consiste em atributo da redagdo oficial que exige que a redagdo seja longa e com
explicagdo detalhada, com o maior numero de palavras possivel;

[II. Um dos atributos da redagdo oficial é a objetividade. Ser objetivo é ir diretamente ao assunto que
se deseja abordar, sem voltas e sem redunddncias. Para conseguir isso, é fundamental que o redator saiba
de antemdo qual é a ideia principal e quais sdo as secunddrias;

IV. A redagado oficial deve se caracterizar por informalidade e impessoalidade.

Dos itens acima:
A) Apenas os itens I e III estdo corretos.
B) Apenas os itens Il e [V estdo corretos.
C) Apenas ositens IIl e IV estdo corretos.
D) Apenas os itens [ e IV estdo corretos.

10. Rogério Carlos e Jaime, dois estudantes do curso de Direito da Universidade Kappa Gama Delta
estavam com duvidas sobre os direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem a
melhoria de sua condigdo social previstos na Constituicdo Federal. Diante de tal duvida, resolveram
consultar a Constituicao Federal e descobriram que sao direitos dos trabalhadores urbanos e rurais,
além de outros que visem a melhoria de sua condig¢ao social, exceto:

A) Salario-familia pago em razao do dependente do trabalhador de baixa renda nos termos da lei.

B) Piso salarial proporcional a extensdo e a complexidade do trabalho.

C) Jornada de nove horas para o trabalho realizado em turnos ininterruptos de revezamento.

D) Décimo terceiro salario com base na remuneracdo integral ou no valor da aposentadoria.

11. Mariana e Bruno estavam em duvida sobre qual seria a nomenclatura adotada para os atos
administrativos de competéncia exclusiva do Chefe do Executivo, destinados a prover as situacdes
gerais ou individuais, abstratamente previstas, de modo expresso ou implicito na lei. Para sanar a
duvida foram buscar auxilio de Jodo Carlos, colega do curso que ja estava se formando e sabia o conceito
correto. Jodo Carlos disse para Mariana e Bruno que tais atos administrativos sdo denominados de:

A) Decreto.

B) Portaria.

C) Organograma.

D) Lei Ordinaria.

12.Jodo Victor, estudante do 32 semestre do curso de Direito da Universidade Alpha estava preocupado
com a prova de redacdo e linguagem juridica. Jodo Victor tinha grande duvida sobre qual vocativo
deveria ser utilizado em comunicag¢des oficiais dirigidas aos Ministros dos Tribunais Superiores. De
acordo com as regras de comunicacdo oficial, assinale a alternativa correta sobre qual o vocativo a ser
empregado para se dirigir aos Ministros dos Tribunais Superiores:

A) Excelentissimo Senhor Ministro.




B) Sua Exceléncia o Senhor Ministro.
C) Senhor Ministro.
D) Magnifico Senhor Ministro.

13. Denilson e Sophie estavam estudando sobre as disposi¢cdes constitucionais da livre associagao
profissional ou sindical. Durante os estudos, Sophie ficou em davida em relagdo ao direito de voto do
aposentado filiado nas organizac¢des sindicais. Denilson resolveu consultar a Constituicdo Federal para
sanar a duvida de Sophie e descobriu que:
A) 0 aposentado filiado tem direito a votar, mas ndo pode ser votado nas organizacdes sindicais.
B) O aposentado filiado ndo tem direito a votar, mas pode ser votado nas organizagdes sindicais.
C) O aposentado filiado ndo tem direito a votar e ndo pode ser votado nas organizac¢oes sindicais.
D) O aposentado filiado tem direito a votar e ser votado nas organizag¢des sindicais.

14. Mariano e Vitoria, estudantes do curso de Direito no 42 semestre da Universidade XPTO estavam
em um debate sobre a possibilidade ou nao da participacao dos trabalhadores e empregadores nos
colegiados dos 6rgdos publicos em que seus interesses profissionais ou previdenciarios sejam objeto
de discussdo e deliberacdo. Mariano sustentava que tal participacdo era assegurada pela Constituicao
Federal, enquanto Sophie sustentava que ndo seria assegurada a participacdo. De acordo com a
Constituicao Federal, assinale a alternativa correta:

A) Ambos estio equivocados.

B) Mariano esta correto.

C) Ambos estdo corretos.

D) Vitoria esta correta.

15. Sobre os métodos de arquivamento, assinale a alternativa incorreta:

A) Método geografico é aquele em que a ordenagao ocorre de acordo com o local de produgao do
documento.

B) Método ideografico é aquele em que a ordenacao ocorre de acordo com o assunto do documento.

C) Método numérico é aquele em que a ordenagdo ocorre de acordo com os nomes existentes no
documento.

D) Método alfabético é aquele em que a ordenacdo é feita a partir de nomes existentes nos
documentos.

16. Na redacdo de comunicagdes internas, de acordo com o Padrao Oficio previsto no Manual de
Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica, é certo dizer que o fecho para comunica¢bes para
autoridades de hierarquia superior a do remetente, inclusive o Presidente da Reptblica sera:

A) Atenciosamente.

B) Cordialmente.

C) Respeitosamente.

D) Obrigado.

17. Nas comunicag¢des internas, de acordo com o Padrao Oficio, é certo dizer que a numeracdo das
paginas é:

A) Obrigatoria apenas a partir da segunda pagina da comunicacao.

B) Opcional apenas a partir da segunda pagina da comunicacgao.




C) Opcional apenas a partir da primeira pagina da comunicacgao.
D) Obrigatoéria apenas a partir da primeira pagina da comunicagao.

18. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“0 permite que sejam feitas as configuragées mais importantes dentro do sistema operacional.
Configuragées de hardware como teclado, instalagdo de novos periféricos, impressoras, configuragoes de
dudio e video, configuragdes de periféricos referentes a redes de computadores e configuragdes de
softwares como a instalagdo de novos programas e a configuragdo de perfis de usudrio”.

A) Desfragmentador de disco.

B) Painel de controle.

C) Wordpad.

D) Windows Explorer.

19. No Microsoft Windows, a tecla de atalho Windows + M tem a funcao de:
A) Maximizar todas as janelas.
B) Abrir o Meu Computador.
C) Abrir as Propriedades do Sistema.
D) Minimizar todas as janelas.

20. Tratando-se do Microsoft Word, é certo dizer que na aba “Revisdo”:

A) Estdo alocadas as fungdes de revisao do documento, como principal fun¢do a correcao
ortografica e gramatical; permite também a insercao de comentarios no documento e controle
deste.

B) Estdo alocadas as fungdes de criacao de indices, legendas, notas, facilitando as referéncias nos
documentos editados.

C) Estao alocadas as fungdes de criacdo de envelopes, etiquetas e principalmente para a criacdo de
mala direta.

D) Estao alocadas as fung¢des para alterar a forma de exibicao do documento na tela do computador
como a selecdo de um modo de exibicado, réguas, zoom, janelas e macros.

Questoes de Lingua Portuguesa

21. Deveria haver acento indicador de crase em qual das alternativas abaixo?
A) Meu filho esta aprendendo a cantar essa musica na escola.
B) O arquiteto estd comegando a renovar essa casa.
C) Nao entregamos o trabalho a mesma professora.
D) Romao se disp0s a ajudar no que fosse necessario.

22. Assinale a alternativa que apresenta parénimos:
A) Acerto (correc¢ao) e acerto (verbo acertar).
B) Acordo (combinacdo) e acordo (verbo acordar).
C) Acento e assento.
D) Aferir e auferir.




23. Assinale a alternativa em que a frase esta corretamente escrita:
A) Havia pobrema no célebro do cabelereiro.
B) Havia problema no cérebro do cabeleireiro.
C) Havia ploblema no célebro do cebeleirero.
D) Havia probrema no cérebro do cabeleileiro.

24. Marque a alternativa em que a concordancia verbal contraria a norma culta:
A) Ouviram-se as noticias mais desencontradas.
B) Trata-se de questdes muito sérias.
C) Faziam anos que o pais nao escolhia o presidente.
D) Podera haver comentarios positivos quanto a eleigao.

25. Assinale a alternativa em que o sinal indicador de crase é opcional:
A) Refiro-me aquele problema.
B) Vou deixar vocé a sés.
C) Fuiaquele supermercado novo.
D) Enviei cartas a Heloisa.

26. Algo escondido nao é algo:
A) Putrido.
B) Recdndito.
C) Encoberto.
D) Oculto.

27. Existem trés possiveis coloca¢des para os pronomes obliquos atonos. Nao é um deles:
A) Enclise.
B) Apice.
C) Mesaclise.
D) Préclise.

28. Assinale a alternativa incorreta quanto ao uso da pontuagao:
A) Um amigo declarou: que meu pé de milho era capim. Outro amigo, que era cana. O leitor ja viu,
um pé de milho?
B) Meus amigos sdao poucos: amo Fatima, Rodrigo e Gilberto. E como ja dizia Vinicius de Morais:
“Que o amor nao seja eterno posto que é chama, mas que seja infinito enquanto dure.”
C) Sabe... Eu queria te dizer que... Esquece. Nao direi mais nada!
D) Ald!]Jodo esta?




MEU AMOR €
UMA CARAVANA DE R0SAS
NAGARDD NUN DESERTO
INCFAVEL 20 PAwAD!

Assinale a alternativa abaixo em que o vocabulo “inefdvel” pode ser substituido sem prejudicar o sentido
da frase:

A) Indizivel.

B) Louco.

C) Calmo.

D) Imprevisivel.

30. Esta incorreto quanto a regéncia:
A) Respeito minha mae sobremaneira, acima de tudo.
B) Eu obede¢o meu pai por temé-lo demais.
C) Quanto mais ele corria, mais ele se atolava.
D) Namorei com Maria sete anos e entao nos casamos.

Questoes de Conhecimentos Gerais

31. Responda (V) verdadeiro ou (F) falso e, em seguida, assinale a alternativa que apresenta a ordem
correta das respostas, e cima para baixo. Segundo a Lei Organica de Palma Sola - SC, ao Municipio
compete privativamente:

(__) - Estabelecer servidbes necessdrias aos seus servigos;

(__) - Dispor sobre concessdo, permissdo ou autorizagdo de servigos publicos locais;

(__) - Legislar sobre assuntos que ndo sdo de seu interesse;

(_) - Sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem como regulamentar e fiscalizar a sua
utilizagdo.

A) F-V-F-V
B) V-F-V-F.
C) V-V-F-F
D) V-V-F-V

32. Dos paises abaixo o maior em extensao territorial é:
A) Brasil.
B) Canada.
C) Australia.
D) India.




33. Com base na noticia a seguir e utilizando seus conhecimentos sobre o assunto, analise o trecho e
assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna:
“A conservadora Ursula von der Leyen, foi eleita no dia 16/07/2019. Com 383 votos, a atual
ministra alemd da Defesa se torna a primeira mulher a assumir o cargo. A vitéria foi apertada, pois ele
precisava de 374 votos a favor de sua nomeagdo.”
(Fonte adaptada: https://g1.globo.com/>acesso em 17 de julho de 2019)

A) Dirigente da Sociedade das Nacoes.

B) Diretora da Interpol.

C) Presidente da Comissdo Europeia.

D) Curadora da Organizacdo das Na¢oes Unidas.

34. Em relacdo aos aspectos geograficos do Brasil, analise:
. O maior estado por extensdo territorial da Regido Sul é Rio Grande do Sul;

I[I. O menor estado por extensdo territorial da Regido Norte é Roraima;

III. O segundo maior estado por extensdo territorial da Regido Sudeste é Sdo Paulo.
Dos itens acima:

A) Apenas os itens | e I estdo corretos.

B) Apenas os itens I e III estdo corretos.

C) Apenas ositens Il e III estdo corretos.

D) Todos os itens estdo corretos.

35. “Joinville inicia 16/07/2019 mais uma edigdo do Festival de Danga, evento de turismo cultural
consolidado, que ganha for¢a por estar ao lado da Escola Bolshoi do Brasil, que no ano que vem completard
20 anos. O presidente da institui¢cdo, Valdir Steglish, adianta que o contrato da franquia com a Russia serd
renovado por mais cinco anos e o Bolshoi vai ganhar um teatro em Joinville, em parceria com a Sociesc.”
(Fonte adaptada: https://g1.globo.com/>acesso em 17 de julho de 2019)

Tendo em vista a Escola do Teatro Bolshoi no Brasil, responda (V) verdadeiro ou (F) falso e, em seguida,
assinale a alternativa que apresenta a ordem correta das respostas, e cima para baixo:
(__) - A Escola do Teatro Bolshoi no Brasil funciona desde 15 de margo de 2000, na cidade catarinense de
Blumenau;
(__) - Proporciona a formagdo de artistas da danga, ensinando a técnica de balé segundo a metodologia
Vaganova, danga contempordnea e disciplinas complementares;
(__) - A Escola é uma instituigcdo com personalidade juridica, de direito privado, sem fins lucrativos.

A) F-F-V.

B) V-V-F.

C) F-V-V.

D) F-V-F.




