CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO
DE CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SETE LAGOAS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Caddigo: 200

ABRA APENAS QUANDO AUTORIZADO.

Leia com atengdo as seguintes instrugoes:

Este caderno contém as 40 questdoes da Prova

Objetiva, composta por: 10 questdes de Lingua
Portuguesa, 10 questdes de Matematica e
Raciocinio Logico, 8 questdes de Legislagao,

7 questbes de Informatica Basica e 5 questbes de
Conhecimentos Especificos.

Caso haja algum problema em seu caderno de provas,
informe ao aplicador.

As informagbes / instrugdes dadas no dia da prova
complementam o edital.

Durante as provas, nao é permitido o uso de dispositivos
eletrbnicos de qualquer tipo e celulares, assim como
relégios e materiais de consulta.

Sera permitido ao candidato levar o rascunho
contendo somente as marcagbes das respostas da
Prova Objetiva. Use a Folha de Respostas (rascunho
— versdao do candidato) reproduzida no final do
Caderno de Provas apenas para marcar seu Gabarito.
Esse rascunho devera ser destacado pelo aplicador.

Na Folha de Respostas:
» Confira seu nome, nimero de inscrigdo e cargo.
» Assine, ATINTA, no espago proprio indicado.

« Transcreva a seguinte frase, com sua caligrafia
usual, mantendo as letras maiusculas e minusculas,
desconsiderando aspas e autoria:

“Tenho em mim todos os sonhos do mundo.”

Fernando Pessoa

A Folha de Respostas deve ser assinada e nao deve ser
dobrada, amassada ou rasurada.

Sua resposta NAO serd computada se houver
marcacdo de mais de uma alternativa, questées néo
assinaladas ou rasuradas.

Escreva seu nome completo de forma legivel.

NOME:

8.

10.

11.

12.

Ao transferir as respostas para a Folha de Respostas:

* Use somente caneta AZUL ou PRETA, preenchendo
toda a area reservada a letra correspondente a
resposta solicitada em cada questdo, conforme
0 modelo:

o1 A B 6 D
@O OO
» Assinale somente uma alternativa em cada questao e
nao deixe nenhuma questdo sem resposta.

Sua prova e Folha de Respostas poderéao ser entregues
somente apds o término do periodo de sigilo: 2 horas.

Nao é permitido levar o caderno de prova. Ao entregar
sua prova, recolha seus objetos, deixe a sala de provas
e, em seguida, o prédio. Até deixar as dependéncias do
local de prova, continuam validas as proibigées do uso
de aparelhos eletrdnicos e celulares, bem como nao lhe
€ mais permitido o uso dos sanitarios.

Os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala
até que o ultimo candidato termine sua prova, devendo
todos assinar a Ata de Sala, atestando a idoneidade da
fiscalizagdo das provas, retirando-se da sala de prova
de uma s6 vez. Caso o numero de candidatos presentes
seja inferior a trés, a Ata de Sala devera ser assinada
pelo candidato e pelos fiscais de prova.

O Caderno de Questdes e os gabaritos das Provas
Objetivas serdo divulgados no enderego eletrénico
www.gestaodeconcursos.com.br, no segundo dia util
subsequente a data de realizagao da Prova.

DURAGAO TOTAL DAS PROVAS, INCLUINDO
TRANSCRIGCAO DAS RESPOSTAS PARA A
FOLHA DE RESPOSTAS E AS ASSINATURAS:

TRES HORAS




LINGUA PORTUGUESA

* QUESTAO 1 «

Leia os trechos de musica a seguir e complete as lacunas,

utilizando adequadamente: “porque”, “porqué”, “por que”
ou “por qué”™

“Pra que tornar as coisas
Tao sombrias
Na hora de partir
nao se abrir?”
(“Pedacinhos”, Guilherme Arantes)

“Entéo, me diga
Se vocé ainda gosta de mim,
de vocé eu gosto,
E isso nao deve ser assim tao ruim.”
(“Me Diga”, Nando Reis)

“Hoje estou feliz e canto
S6 por causa de vocé
Hoje estou feliz, feliz, e canto

So amo, amor, voce.
(“Beleza Rara”, Ed Grandado e Nego John)

“Te devoraria a qualquer preco

te ignoro ou te conheco,
Quando chove ou quando faz frio.”
(“Eu te devoro”, Djavan)

“Meu coragao, nao sei ,
Bate feliz quando te vé.”
(“Carinhoso”, Pixinguinha e Jodo de Barro)

“Nao sei insisto

Tanto em te querer

Se vocé sempre faz

De mim o que bem quer.”

(“Deslizes”, Michael Sullivan e Paulo Massadas)

“VYem me fazer feliz

eu te amo.
Vocé desagua em mim
E eu, oceano,
Esquecgo que amar
E quase uma dor.”
(“Oceano”, Djavan)

A alternativa que apresenta os usos corretos das formas
por que, porque, porqué e por qué nos trechos de musica
é, respectivamente:

A) por que / porque / porque / porque / por qué / por
que / porque

B) porque / por que / porqué / porque / porqué / por
que / porque

C) por que / porqué / porque / por que / por que / por
que / por qué

D) por qué / por qué / porqué / porque / por qué /
porque / porqué

* QUESTAO 2 »

Leia um dos poemas de Paulo Leminski publicado no livro
“Distraidos Venceremos”:

Ai vem, ai vem, os alquimistas do riso,
da parddia, da anarquia,

os alquimistas da quimica,

que vao purificar o mercurio

e transformar em ouro o que é ouro

e vice-versa

Assinale a alternativa que melhor expressa o significado
da metéafora “alquimistas do riso” em relagdo ao trecho
apresentado.

A) Exaltar a seriedade e a disciplina dos
alquimistas classicos.

B) Elogiar a capacidade dos alquimistas modernos de
transformar substancias quimicas.

C) Destacar a habilidade dos humoristas de
transformar elementos comuns em algo valioso.

D) Criticar a falta de habilidade dos alquimistas de
realizar suas experiéncias.

* QUESTAO 3 -

Analise o uso do “que” no trecho da musica “Minha Alma”,
do grupo O Rappa, apresentado a seguir:

Mas ndo me deixe sentar na poltrona no dia
de domingo, domingo

Procurando novas drogas de aluguel

Nesse video coagido

E pela paz que eu ndo quero seguir admitindo

O termo em destaque introduz uma ideia de
A) causa.
) condigao.
C) consequéncia.
) comparagao.

* QUESTAO 4 -

Analise a frase a seguir:

“Os sabores que percebemos ao experimentar alimentos
processados ndo yém de ingredientes naturais.”

Assinale a alternativa que apresenta o verbo

que, na 32 pessoa do plural, termina com “ém”,
conforme destacado na frase.

A) crer
) ler
C) manter
) prever



* QUESTAO 5«

As conjungdes adversativas estabelecem relacdo de
oposicao ou contraste entre oragdes.

Acerca do emprego das conjungdes “mas”, “porém”,
“contudo” e “todavia”, analise as oragbes a seguir:

.  Gostava muito de romance policial, mas admirava
o estilo de escrita dos autores.

Il. O homem criou a maquina para facilitar sua vida,
contudo ela passou a controla-lo.

lll. Tentei chegar cedo ao encontro, todavia
cheguei atrasado.

IV. Ele foi a padaria, porém comprou leite e pao.

O uso da(s) conjungdo(bes) em destaque esta(ao)
incorreto(s) na(s) oragao(des)

A) 1elV, apenas.

B) 1l e lll, apenas.

C) LI, lelv.

D) lll, apenas.

* QUESTAO 6 *

Assinale a alternativa que apresenta a palavra cuja
acentuacéo difere das outras de acordo com as regras da
norma-padrdo da Lingua Portuguesa:

A) metrolégica

B) basicas

C) politicas

D) paises

* QUESTAO 7 »

Com base no Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa, que entrou em vigor em 2009, dentre
as mudangas nas regras de acentuagdo propostas,
assinale a alternativa correta.

A) ‘“ldéia” manteve o acento agudo no ditongo aberto.

B) “Creem” passou a ser grafada sem o
acento circunflexo.

C) “Péra” (verbo) continua a ter acento diferencial.
D) “Jéia” passou a ter acento agudo no ditongo aberto.

* QUESTAO 8 »

Assinale a alternativa que utiliza corretamente o termo
“maior” para se referir a uma caracteristica relacionada a
extenséo fisica de determinadas realidades:

A) Para obter maiores informagdes, consulte o
Cadigo Penal.

B) Um dos maiores impedimentos aos crimes é a
severidade das penas.

C) Nao é a gravidade da pena, mas sua abrangéncia,
que traz os maiores resultados.

D) A maior penitenciaria do pais ja esta lotada.

* QUESTAO 9 *

Assinale a alternativa que apresenta equivoco na
caracterizacdo da relagdo semantica entre as palavras
em destaque.

A) absolveu o0 ex-presidente / absorveu a
agua (paronimia)

B) um consenso tacito / implicito na lei (sinonimia)

C) até nos revoltamos sem razdo / motivo para
brigas (polissemia)

D) de que se tem pena / pena de cauda de
pavao (homonimia)

« QUESTAO 10

Considere o dialogo a seguir, entre dois personagens em
um dado contexto:

¢ Pedro: “E ai, mano, bora marcar de se encontrar
mais tarde?”

e Luciana: “T6 dentro! S6 me avisa a hora que a
gente se vé.”

Nesse dialogo, os personagens Pedro e Luciana estdo
empregando predominantemente

A) uma linguagem técnica e formal, adequada a
ambientes académicos.

B) um registro coloquial e informal, caracteristico de
interacdes entre amigos.

C) uma linguagem literaria e poética, com metaforas e
figuras de linguagem.

D) um registro regional especifico, com expressdes
tipicas de uma regido especifica do pais.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

* QUESTAO 11 -

Em uma parede retangular com 3 m de altura por 6 m
de comprimento, pintada de cinza, foi colocada uma janela
quadrada cujo lado mede 1,5 m, conforme ilustra a figura
a segquir.

1,5m

3m

F 3
v

6m

Quanto mede a area pintada de cinza dessa parede?
A) 12,0 m2
) 15,0 m2.
C) 15,75 m2
) 16,50 m2.



* QUESTAO 12 «

As alturas das atletas de um time de vélei foram registradas,
em centimetros, obtendo-se os seguintes dados: 184, 193,
186, 179, 193, 192.

Qual é a mediana dessas alturas?

A) 186.
B) 187.
C) 188.
D) 189.

* QUESTAO 13 »

Observe a sequéncia de imagens a seguir, em que, a cada
nova figura, é adicionado 0 mesmo numero de estrelas.

* * X * ok ok ok

* * k k * ok ok X

* * * ok ok ok

12 Figura 22 Figura 3?2 Figura

Com base nisso, quantas estrelas tera a 152 figura?
A) 71.
B) 72.
C) 75.
D) 80.

* QUESTAO 14 -

Lucia comprou um carro zero quilémetro por R$ 52.000,00.
Apé6s alguns anos de uso, ela revendeu o veiculo por
R$ 44.200,00.

Com base nesses valores, qual foi o percentual de
depreciagdo do carro nessa venda?

A) 12%.

B) 13%.

C) 14%.

D) 15%.

* QUESTAO 15 »

Desde o inicio da pandemia da Covid no Brasil, o pais
registrou cerca de 710 mil o&bitos por complicagéo
da doengca e, aproximadamente, 39 milhdes de
diagndsticos confirmados.

O numero de obitos e o numero de diagndsticos,
respectivamente, escritos em notagéo cientifica, é igual a:
A) 7,1x105e 3,9 x 107
B) 7,1 x10%*e 3,9 x 108
C) 7,1x10%e 3,9 x 107
D) 71 x10* x 39 x 10°

* QUESTAO 16 «

Observe o colar a seguir. Uma parte dele esta escondida
atras da bolsa.

Com base na sequéncia logica apresentada, quantas bolas
brancas o colar possui?
A) 22.
) 25.
C) 28.
) 32.

* QUESTAO 17 «

A partir da afirmacado “Todos os ciclistas sdo esportistas”,
é correto concluir que

A) o conjunto dos esportistas contém o conjunto
dos ciclistas.

B) o conjunto dos ciclistas contém o conjunto
dos esportistas.

C) algum ciclista ndo é esportista.
D) todos os esportistas sao ciclistas.

* QUESTAO 18 »

Considere que toda pessoa infectada pelo virus da
febre chikungunya apresenta febre e dores intensas nas
articulagbes. Um casal com suspeita da doenga procurou
por ajuda médica. Rita estava com febre e dores intensas
nas articulagdes. Vinicius, o marido de Rita, sentia apenas
dores intensas nas articulagoes.

Com base nessas informacgdes, € possivel concluir que

A) o casal certamente contraiu a febre chikungunya.
B) o casal certamente ndo contraiu a doenca.

C) Rita certamente contraiu febre chikungunya,
e Vinicius certamente ndo contraiu a doenga.

D) Rita pode ou ndo ter contraido febre chikungunya,
e Vinicius certamente ndo contraiu a doenga.



* QUESTAO 19 »

Um anagrama de uma palavra € um rearranjo qualquer de
suas letras.

Quantos anagramas podem ser obtidos utilizando as letras
da palavra CADEIRA, de modo que eles terminem com
uma consoante?

A) 720.

B) 1080.

C) 2520.

D) 5040.

* QUESTAO 20 -

Em uma liquidagéo de inverno, Luciana comprou uma bota
com 18% de desconto e pagou R$ 205,00.

Qual era o prego do calgado sem o desconto?

A) R$ 168,10.
B) R$ 241,90.
C) R$ 250,00.
D) R$ 255,10

LEGISLAGAO

* QUESTAO 21 -

No que diz respeito a frequéncia e a jornada de trabalho,
conforme disposto na Lei Complementar n° 192/2016,
que dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Sete Lagoas e da outras providéncias,
assinale a alternativa incorreta.

A) O ponto é o registro pelo qual verificar-se-do,
diariamente, a entrada e a saida dos servidores
em servigo.

B) No caso de faltas sucessivas incluindo jornadas
diferenciadas, serdo computados, para efeito
de desconto, o repouso semanal remunerado e
feriados intercalados.

C) O servidor que n&o puder comparecer ao
servico por motivo de moléstia grave & obrigado
a comunicar o fato aos seus colegas, em até
48 horas.

D) Ao servidor estudante podera ser concedido horario
especial, quando comprovada a incompatibilidade
entre o horario escolar e o da sua unidade
de exercicio.

* QUESTAO 22 «

Sobre o vencimento e a remuneragdo, de acordo com o
previsto na Lei Complementar n° 192/2016, que dispde
sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Sete Lagoas e da outras providéncias, analise as
afirmativas a seguir.

. O teto remuneratério do servidor publico municipal,
ativo e aposentado, incluidas todas as parcelas
integrantes de seus vencimentos ou salarios,
incorporados ou n&o, tem como limite maximo o
subsidio atribuido ao prefeito.

Il. O servidor que receber dos cofres publicos
vantagem indevida sera punido se tiver agido de ma
fé, respondendo, em qualquer caso, pela reposicao
da quantia que houver recebido solidariamente
com quem tiver autorizado o pagamento.

lll. As reposi¢cdes e indenizagbes devidas pelo
servidor em razéo de prejuizos que tenha causado
ao erario municipal serdo descontadas em parcelas
ndo excedentes a 70% da remuneragao.

Esta(&do) correta(s) a(s) afirmativa(s)

A) |, apenas.

B) Ie ll, apenas.
C) Ill, apenas.
D) I, Il ell

* QUESTAO 23 -

Sobre a competéncia do municipio e com base nas
normas da Lei Organica do Municipio de Sete Lagoas,
assinale com V as afirmativas verdadeiras e com
F as falsas.

() Compete, privativamente, ao municipio instituir e
arrecadar os tributos de sua competéncia e aplicar
sua receita, sem prejuizo da obrigatoriedade de
prestar contas e publicar balancetes.

() Compete ao municipio, com a cooperagao técnica
e financeira da Unido e do Estado, promover a
protecdo do patriménio histérico-cultural local,
observadas a legislagdo e a agdo fiscalizadora
federal e estadual.

() Compete ao municipio elaborar o plano plurianual,
as diretrizes orcamentarias e o orgamento anual,
prevendo a receita e fixando a despesa, com base
em planejamento elaborado pelo Estado.

( ) Compete ao municipio dispor sobre o servico
funerario e cemitério, encarregando-se da
administracdo daqueles que forem publicos e
fiscalizando os pertencentes a entidades privadas.

Assinale a sequéncia correta.

A) VFVV
B) FVVF
C) FFFF
D) VVFV



* QUESTAO 24 »

Em relagdo aos vereadores e as regras previstas na
Lei Organica do Municipio de Sete Lagoas, assinale a
alternativa incorreta.

A) O vereador ndo podera se licenciar para
desempenhar missdes temporarias de
carater cultural.

B) Os vereadores gozam de inviolabilidade por suas
opinides, palavras e votos no exercicio do mandato,
na circunscricdo do municipio.

C) Perdera o mandato o vereador que fixar residéncia
fora do municipio.

D) Os vereadores nio serdo obrigados a testemunhar
sobre informagdes recebidas em razdo do exercicio
do mandato.

* QUESTAO 25«

Segundo a Resolugdo n° 810/1995, que dispbe sobre o
Regimento Interno da Camara Municipal de Sete Lagoas,
ndao compete a Comissdo da Mulher se manifestar nas
proposicdes referentes a seguinte matéria:

A) Politicas publicas sociais e econdmicas que visem
a autonomia das mulheres.

B) Politica de combate a violéncia contra mulheres,
a exploragéo sexual e ao feminicidio.

C) Programas e agdes que repercutem de forma
diferenciada na vida das pessoas com deficiéncia.

D) Promogéo da igualdade entre homens e mulheres
e combate a discriminagdo de qualquer natureza.

* QUESTAO 26 *

Acerca da policia interna e com base nas normas do
Regimento Interno da Camara Municipal de Sete Lagoas,
assinale com V as afirmativas verdadeiras e com F
as falsas.

()0 policiamento da Camara Municipal
compete, privativamente, a Mesa Diretora,
admitindo intervengdo da Secretaria Municipal de
Obras, Seguranga, Transito e Transporte.

() No edificio da Camara, é proibido o porte de armas
por qualquer pessoa, inclusive por vereadores,
exceto pelos elementos do corpo da policia.

() Quando, no edificio da Camara, se praticar delito,
efetuar-se-a a prisdo do criminoso, que sera
encaminhado a autoridade policial competente.

() Qualquer cidaddao pode assistir as reunides
publicas, mesmo que ndo se apresente
decentemente vestido.

Assinale a sequéncia correta.

A) FVVF
B) VFFF
C) VVFV
D) FFVV

* QUESTAO 27 »

De acordo com o que estabelece o Regimento Interno da
Camara Municipal de Sete Lagoas:

“[..] a Comissdo de Fiscalizagdo Financeira, Tomada
de Precos, Orgcamentéaria e Licitatéria, diante de indicios
de despesas ndo autorizadas, ainda que sob a forma
de investimentos ndo programados ou subsidios nao
aprovados, podera solicitar a autoridade governamental
responsavel que, no prazo de dias, preste os
esclarecimentos necessarios.”.

SETE LAGOAS. Resolugdo n° 810/1995. Dispbe sobre o
Regimento Interno da Camara Municipal de Sete Lagoas. Art. 84.

Assinale a alternativa que completa corretamente a
lacuna anterior.

A) dez

) quinze
C) trinta

) sessenta

* QUESTAO 28

Sobre as emendas a Lei Organica municipal, assinale a
alternativa correta.

A) A Lei Organica podera ser emendada mediante
proposta de, no minimo, metade dos membros da
Camara Municipal.

B) As regras de iniciativa legislativa privativa se
aplicam a competéncia para apresentacdo da
proposta emenda a Lei Organica.

C) A Lei Organica podera ser emendada na vigéncia
de estado de sitio ou estado de defesa.

D) A emenda a Lei Organica sera promulgada pela
Mesa da Camara, com o respectivo numero
de ordem.

INFORMATICA BASICA

* QUESTAO 29 -

Qual das agbes a seguir é necessaria para acessar
a internet?
A) Instalar uma suite de seguranga antivirus.

B) Conectar o computador a uma rede Wi-Fi ou a um
cabo de rede.

C) Atualizar o sistema operacional para a versédo
mais recente.

D) Instalar um editor de texto avangado.



* QUESTAO 30 »

A seguranga de redes de computadores €& essencial
para proteger informagbes e garantir que elas estejam
acessiveis apenas a pessoas autorizadas.

Sobre tipos de ataques e medidas de seguranga em redes
de computadores, analise as afirmativas a seguir:

I. Ataques de negacdo de servico (DoS)
sobrecarregam um sistema ou rede com trafego
excessivo, tornando os servigos indisponiveis para
0s usuarios legitimos.

Il. Malware é um software malicioso, como virus
ou spyware, que pode infectar computadores e
redes. Utilizar programas antivirus e manter o
software atualizado sdo formas de se proteger
contra malware.

lll. Trojan (cavalo de Troia) € um e-mail falso enviado
por cibercriminosos para enganar as pessoas
e obter informagdes sensiveis, como senhas e
dados bancarios.

Estdo corretas as afirmativas

A) 1ell, apenas.

B) e lll, apenas.
C) Il e lll, apenas.
D) I 1lell.

* QUESTAO 31 »

A criacdo de graficos no Excel é uma ferramenta poderosa
para visualizar dados de forma clara e eficaz.

Sobre a geragdo de graficos no Excel do pacote
Microsoft 365, analise as afirmativas a seguir:

I. Para criar um grafico, € necessario selecionar
0s dados desejados e, em seguida,
acessar a guia “Inserir’” e escolher a opgéo
“Graficos Recomendados”.

Il. Uma vez criado, o tipo de grafico ndo pode ser
alterado, sendo necessario criar um novo grafico
se desejar um tipo diferente.

lll. O Excel permite adicionar linhas de tendéncia
aos graficos, como linhas de tendéncia linear,
exponencial e média moével, para ajudar na andlise
de dados.

Estado corretas as afirmativas

A) 1ell, apenas.

B) 1e lll, apenas.
C) Il e lll, apenas.
D) I lell

* QUESTAO 32 »

A criagdo e edicdo de documentos no Microsoft Word
do pacote Microsoft 365 é essencial para a produgédo de
textos profissionais.

Sobre a formagdo de documentos no Microsoft Word,
assinale com V as afirmativas verdadeiras e com
F as falsas:

() O Microsoft Word permite a criagdo de documentos
a partir de modelos predefinidos, facilitando a
formatagéo e o design do documento.

( ) E possivel adicionar imagens, gréficos e tabelas
aos documentos do Word para enriquecer o
conteudo e melhorar a apresentacéo visual.

( )O Word oferece ferramentas de revisao,
como verificagdo ortografica e gramatical, além de
permitir a inser¢cdo de comentarios e sugestbes de
edicdo em tempo real.

Assinale a sequéncia correta.

A) VFF
B) FVV
C) FFF
D) VVV

* QUESTAO 33 »

Acerca do uso de férmulas no Microsoft Excel, assinale a
alternativa incorreta.

A) A funcdo SOMA permite somar um intervalo de
células, como em =SOMA(A1:B5), para obter o
total dos valores contidos nesse intervalo.

B) A fungdo MEDIA calcula a média aritmética de
um conjunto de valores, como em =MED(B1:B5),
retornando o valor médio dos numeros no
intervalo especificado.

C) A funcdo SE permite realizar testes ldgicos
e retornar valores diferentes dependendo do
resultado do teste, como em =SE(B1>10; “Maior
que 10”; “Menor ou igual a 10”).

D) A fungdo CONCATENAR é usada para somar
valores numéricos em diferentes células,
como em = CONCAT(B1;B3;B5), retornando a
soma dos valores.



* QUESTAO 34 «

A funcionalidade de mala direta no Microsoft Word do pacote Microsoft 365 € uma ferramenta poderosa para criar documentos
personalizados em massa.

Sobre a mala direta no Word, assinale com V as afirmativas verdadeiras e com F as falsas:
() A mala direta permite criar um lote de documentos personalizados para cada destinatario, utilizando uma fonte de
dados como uma planilhna do Excel ou uma lista de contatos do Outlook.

( ) E possivel inserir campos de mesclagem no documento principal, que serdo substituidos pelas informagées da fonte
de dados durante a criagdo da mala direta.

() Apds configurar a mala direta, € possivel editar os documentos individualmente antes de envia-los ou imprimi-los.

Assinale a sequéncia correta.
A) VFV
B) VVF
C) FVV
D) FFF

* QUESTAO 35

Um usuario esta preparando uma apresentagdo no PowerPoint para Microsoft 365 e deseja formatar e imprimir os slides.

Qual das atividades a seguir faz parte das configuragbes de formatagéo e impressao no PowerPoint?

A) Adicionar transi¢des entre os slides.

B) Inserir animagbes em objetos.

C) Configurar a orientagcdo da pagina para impresséo.
D) Criar graficos e tabelas.



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

* QUESTAO 36 *

A Camara Municipal de uma cidade enfrenta desafios
relacionados a gestdo de recursos humanos em sua
estrutura administrativa. O departamento de Recursos
Humanos realizou uma analise e identificou que uma das
principais questdes enfrentadas & a falta de motivagédo
e engajamento dos servidores publicos. Diante dessa
situagdo, a gestdo decide implementar uma série de
medidas para melhorar o ambiente de trabalho e estimular
o comprometimento dos funcionarios.

Considerando o cenario apresentado, sdo estratégias
eficazes para abordar o problema identificado, exceto:

A) Implementagéo de programas de reconhecimento e
recompensas pelos resultados alcangados.

B) Realizagdo de capacitagbes e treinamentos para o
desenvolvimento profissional dos servidores.

C) Criagdo de um ambiente de trabalho colaborativo
e participativo, incentivando o dialogo e a troca de
ideias.

D) Aumento da carga horaria de trabalho sem ajuste
salarial para garantir maior produtividade.

* QUESTAO 37 »

Maria é servidora publica na Camara Municipal de uma
pequena cidade. Sua fungéo principal é ajudar a comissao
de saude da camara na gestéo de estoque de medicamentos
e insumos médicos. Em certo dia, ao realizar a conferéncia
rotineira do estoque, Maria percebeu a discrepancia entre
a quantidade registrada no sistema e a quantidade fisica
presente no local. Ao investigar a fundo, ela descobriu que
um colega de trabalho, responsavel pela fiscalizacdo da
aquisicao dos itens, estava ignorando de forma proposital
notas fiscais fraudadas para desviar recursos publicos.

Diante dessa situagdo, qual é a atitude ética mais
adequada a ser tomada?

A) Comunicar a situagdo ao seu superior hierarquico
imediato, mesmo que isso possa gerar
constrangimento para o colega e para a secretaria.

B) Tentar resolver a situacdo internamente com o
colega, buscando um acordo para que ele devolva
os recursos desviados e se comprometa a nao
repetir o ato.

C) Ignorar a situacdo, fingindo que ndo a percebeu,
para evitar problemas e manter um bom
relacionamento com o colega.

D) Procurar orientagdo de um advogado particular
para entender as implicagbes legais e éticas da
situagédo antes de tomar qualquer medida.

* QUESTAO 38 «

Recentemente, houve um aumento significativo no numero
de reclamagdes e insatisfagdes dos cidaddos que utilizam
os servigos oferecidos por um 6érgdo de atendimento ao
publico externo. As principais queixas estdo relacionadas
a demora no atendimento, falta de informagbes claras e
tratamento inadequado por parte dos servidores publicos.

Com base na situagdo apresentada, qual das agbes a
seguir € mais adequada para melhorar o atendimento ao
publico externo?

A) Treinamento continuo dos servidores em técnicas
de comunicagao e atendimento ao publico.

B) Contratagdo de mais funcionarios para reduzir o
tempo de espera no atendimento.

C) Implementacdo de um sistema de senhas para
organizar o fluxo de atendimento.

D) Criagdo de uma ouvidoria para receber e
encaminhar as reclamacgdes dos cidadaos.

* QUESTAO 39 »

A Camara Municipal de um municipio de Minas Gerais
enfrenta desafios na administragcdo publica relacionados a
transparéncia, participagdo cidadad e gestdo eficiente dos
recursos publicos. Recentemente, a Camara iniciou um
projeto para modernizar sua gestédo, buscando implementar
praticas de governancga publica que incluam a participagédo
popular, o uso de tecnologia para melhorar a transparéncia
e a eficiéncia na alocagao de recursos.

Considerando os fundamentos da administragdo publica
e a situacdo apresentada, qual das alternativas a seguir
representa a melhor abordagem para alcangar uma gestéo
publica eficiente e transparente?

A) Centralizar as decisdes administrativas na
presidéncia da Camara para garantir rapidez e
uniformidade nas acgdes, diminuindo a burocracia
interna.

B) Implementar um sistema de controle interno
rigoroso, limitando o acesso a informagdo para
evitar vazamentos e proteger a seguranca dos
dados.

C) Adotar praticas de gestao participativa, envolvendo
os cidadaos e servidores na tomada de decisodes,
e utilizar ferramentas tecnolégicas para aumentar a
transparéncia das agbes da Camara.

D) Contratar consultorias externas para gerenciar
os projetos de modernizagdo, garantindo a
aplicacdo de técnicas avangadas de gestdo sem
sobrecarregar os servidores publicos.



* QUESTAO 40 *

Jodo é o funcionario responsavel por um 6rgao municipal. Recentemente, o setor de patrimdnio identificou que alguns bens

moveis estdo em estado precario de conservagdo. Além disso, ha dificuldades em localizar e controlar esses bens durante os
inventarios anuais.

Qual das acdes a seguir € a mais adequada para que Jodo melhore a gestdo de bens materiais e patrimoniais do
6rgao municipal?

A) Realizar manutengao preventiva regular nos bens moveis.

B) Contratar mais funcionarios para agilizar os inventarios anuais.
C) Criar um sistema informatizado para registro e controle dos bens.
D) Vender os bens em mau estado para reduzir o patriménio.
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FOLHA DE RESPOSTAS
(RASCUNHO — VERSAO DO CANDIDATO)
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Ao transferir essas marcagdes para a folha de respostas, observe as

instrugdes especificas dadas na capa da prova.

Use caneta esferografica azul ou preta.



Cconcursos

Segundo a Lei n°® 9.610/1998, reprodugdes de natureza ndo pedagodgicas
das questbes desta prova estado proibidas.



