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Texto para responder as questdes de 01 a 09.

Ele quem mesmo?

Depois de um bom tempo dizendo que eu era a mulher da vida dele, um belo dia eu recebo um e-mail dizendo: “olha, ndo
da mais”. Ta certo que a gente tava quase se matando e que o namoro ja tinha acabado mesmo, mas ndo se termina nenhuma
histéria de amor (e eu ainda o amava muito) com um e-mail, ndo é mesmo? Liguei pra tentar conversar e terminar tudo
decentemente e ele respondeu: “mas agora eu t6 comendo um lanche com amigos”. Enfim, fiquei pra morrer algumas semanas
até que decidi que precisava ser uma mulher melhor para ele. Quem sabe eu ficando mais bonita, mais equilibrada ou mais
inteligente, ele ndo volta pra mim?

Foi assim que me matriculei simultaneamente numa academia de ginastica, num centro budista e em um curso de cinema.
Nos meses que se seguiram eu me tornei dos seres mais malhados, calmos, espiritualizados e cinéfilos do planeta. E sabe o que
aconteceu? Nada, absolutamente nada, ele continuou ndo lembrando que eu existia. Ai achei que isso ndo podia ficar assim,
de jeito nenhum, eu precisava ser ainda melhor pra ele. Sim, ele tinha que voltar pra mim de qualquer jeito!

Praisso, larguei de vez a propaganda, que eu ndo suportava mais, e resolvi me empenhar na carreira de escritora. Participei
de varios livros, terminei meu préprio livro, ganhei novas colunas em revistas, quintupliquei o nimero de leitores do meu site
e nada aconteceu. Mas eu sou taurina com ascendente em aries, lua em gémeos, filha Unica! Eu ndo desisto facil assim de um
amor, e entdo resolvi tinha que ser uma super ultra mulher para ele, sé assim ele voltaria pra mim.

Foi entdo que passei 35 dias na Europa, exclusivamente em minha companhia, conhecendo lugares geniais, controlando
meu panico em estar sozinha e longe de casa, me tornando mais culta e vivida. Voltei de viagem e tchan, tchan, tchan, tchan:
nem sinal de vida.

Comecei um documentario com um grande amigo, aprendi a fazer strip, cortei meu cabelo 145 vezes, aumentei a terapia,
li mais uns 30 livros, ajudei os pobres, rezei pra Santo Antonio umas 1.000 vezes, torrei no sol, fiz milhares de cursos de roteiro,
astrologia e histéria, aprendia nadar, me apaixonei por praia, comprei todas as roupas mais lindas de Paris. Como ultima cartada
para ser a melhor mulher do planeta, eu resolvi ir morar sozinha. Aluguei um apartamento charmoso, decorei tudo
brilhantemente, chamei amigos para a inauguragao, servi bom vinho e comidinhas feitas, claro, por mim, que também
finalmente aprendi a cozinhar. Resultado disso tudo: siléncio absoluto.

O tempo passou, eu continuei acordando e indo dormir todos os dias querendo ser mais feliz para ele, mais bonita para
ele, mais mulher para ele.

Até que algo sensacional aconteceu...

Um belo dia eu acordei tdo bonita, tao feliz, tao realizada, tdo mulher, que eu acabei me tornando mulher demais para ele.

Ele guem mesmo?
(MEDEIROS, Martha. Recanto das Letras. Em: margo de 2011.)

Questao 01

Em qual das cita¢des estd manifestada uma opinido da articulista do texto?

A) “Liguei pra tentar conversar e terminar tudo decentemente [...]"” (19§)

B) “Mas eu sou taurina com ascendente em dries, lua em gémeos, filha tnica!” (328)

C) “Foi entdo que passei 35 dias na Europa, exclusivamente em minha companhia, [...]” (428)

D) “[...] mas ndo se termina nenhuma historia de amor (e eu ainda o amava muito) com um e-mail, ndo é mesmo?” (12§)

E) “Foi assim que me matriculei simultaneamente numa academia de gindstica, num centro budista e em um curso de cinema.” (228)

Questao 02

Em relagdo ao titulo do texto, é possivel inferir que:

A) Abrange a ideia principal da crénica, salvo a sua leitura global.

B) Enfatiza uma duvida e o carater humano discutido pela autora.

C) Expressa uma a¢do no tempo em relagdo as memérias da autora.

D) Evidencia um sentido incerto a respeito da nova mulher que a autora se tornaria.

E) Traz um questionamento que é desfeito a medida em que a leitura completa da cronica é realizada.
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Questao 03

O conectivo “mas” no 32§ do texto introduz, em referéncia ao ultimo periodo do paragrafo anterior, uma relagao de:
A) Escolha.

B) Oposicao.

C) Conclusdo.

D) Consequéncia.

E) Acrescentamento.

Questao 04

Considerando o contexto em que as palavras destacadas est3o inseridas, a express3do indicada que NAO mantém o mesmo

sentido é:

A) “Até que algo sensacional aconteceu...” (728) — extraordinario.

B) “Nada, absolutamente nada, ele continuou néo lembrando que eu existia.” (298) — definitivamente.

C) “Nos meses que se seqguiram eu me tornei dos seres mais malhados, calmos, espiritualizados e cinéfilos do planeta.” (22§) —
exultantes.

D) “Pra isso, larguei de vez a propaganda, que eu ndo suportava mais, e resolvi me empenhar na carreira de escritora.” (32§) —
dedicar-se.

E) “Foi assim que me matriculei simultaneamente numa academia de gindstica, num centro budista e em um curso de cinema.”
(228) — a0 mesmo tempo.

Questao 05

A ideia principal do texto é:

A) Estabelecer limites para construir a autoestima.

B) Expor o que as mulheres apaixonadas fazem na vida.

C) Explicar o que seja “amor” na sociedade contemporanea.

D) Entender que o amor-préprio é uma jornada, ndo um destino.

E) Esclarecer que “viver” e “amar” estdo intimamente relacionados.

Questao 06

As consideragdes presentes no 12§ do texto demonstram:

A) Ansiedade exagerada sobre o que serad vivido no futuro.

B) A inquietacdo diante de escolhas erradas cometidas na vida amorosa.

C) Uma sugestdo sobre o bem-viver apds o término de um relacionamento.

D) PonderacgGes sobre fatos cotidianos supostamente casuais, mas com um significado revoltante.

E) Duvida sobre uma agdo de pouca importancia, mas capaz de produzir uma diferenca na vida de alguém.

Questao 07

“[...] s6 assim ele voltaria pra mim.” (32§) O futuro do pretérito, nesse contexto, especifica:
A) Amabilidade para fatos presentes e reais.

B) Indefini¢cdo de fatos ja ocorridos e acabados.

C) Uma condigdo presente sobre certa hipdtese.

D) Um fato observado a partir de um tom irénico.

E) Um acontecimento futuro dependente de certa circunstancia.

Questao 08

“Foi assim que me matriculei simultaneamente numa academia de gindstica, num centro budista e em um curso de cinema.”
(228) A expressdo sublinhada é formada por derivagdo:

A) Sufixal.

B) Prefixal.

C) Imprépria.

D) Regressiva.

E) Parassintética.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Z>> INSTITUTO
TARDE | TIPO 1 - BRANCA n SV CONSULPLAN 3




CONCURSO PUBLICO — CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Questao 09

“Pra isso, larguei de vez a propaganda, que eu ndo suportava mais, e resolvi me empenhar na carreira de escritora.” (328§) E
possivel afirmar que o excerto evidencia:

A) Sentido pejorativo.

B) Informacdo contraditdria.

C) Uma referéncia erudita da lingua.

D) Falha no uso das regras gramaticais.

E) Um exemplo de linguagem coloquial.

Questao 10

A redacdo oficial trata da maneira pela qual o poder publico redige atos normativos e comunicagdes oficiais. Sdo consideradas

caracteristicas da redagdo oficial, EXCETO:

A) A exigéncia que o usuario contemple o critério da uniformidade de sentido.

B) A preferéncia pela impessoalizacdo de textos formais (técnicos, empresariais, oficiais).

C) A padronizagdo da escrita oficial que se constitui também através de certa formalidade de tratamento.

D) O uso da linguagem formal no &mbito do servigo publico, sendo uma exigéncia que advém da finalidade dos textos oficiais.

E) Ndo necessariamente seguir as regras gramaticais da norma-padrdo da linguagem, mas uma norma propria, caracterizada
pelos conhecidos vicios de linguagem.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Questdo 11
Uma sequéncia numérica é formada pelos seguintes nimeros:

1, 10, 35, 84...

Qual sera o quinto nimero dessa sequéncia?
A) 119.
B) 126.
C) 144.
D) 152.
E) 1665.

Questao 12
Considere a seguinte sequéncia de palavras:

ALIEN, LENTE, COIFA, ..., MATOU.

A palavra que completa a série é:
A) TACOS.

B) ELEITO.

C) NACHOS.

D) JOGADOR.

E) AMULETOS.

Questao 13

Uma fabrica de parafusos possui 3 maquinas trabalhando juntas e com eficiéncia constante que conseguem produzir 500
pecas em 4 horas. Se forem utilizadas 5 maquinas, com a mesma eficiéncia, quantas pegas essas 5 maquinas produzirio em
6 horas de trabalho?

A) 750.

B) 875.

C) 1.000.

D) 1.125.

E) 1.250.
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Questao 14

Em determinado evento de marketing digital, o palestrante faz uma dindmica sobre o efeito que sua propaganda faz sobre
os usudrios das redes sociais; para isso ele usa uma caixa com bolas coloridas. Na caixa ha 5 bolas vermelhas, 3 bolas azuis e
2 bolas verdes. Ele vai até a plateia e pede que um participante faca o sorteio de 3 bolas. 3 bolas sdo retiradas
simultaneamente e sem reposi¢ao. Qual a probabilidade de que as 3 bolas retiradas sejam de cores diferentes?

A) 11,25%.

B) 17,5%.

C) 25%.

D) 37,5%.

E) 50,0%.

Questao 15

Uma progressao aritmética é dada por (3, 11, 19, ...). Assinale, a seguir, o valor da soma dos 12 primeiros termos dessa
progressao:

A) 516.

B) 544.

C) 564.

D) 588.

E) 598.

Questao 16

Uma empresa de desenvolvimento de dispositivos méveis estd recrutando jovens para fazer parte do programa de estagio
remunerado. Ha vagas em trés setores da empresa — “qualidade”, “relacionamento” e “programagdo”; apoés realizarem o
processo seletivo, foram obtidas as seguintes informagodes:

I. Nenhum candidato tem perfil para trés vagas ao mesmo tempo.

Il. Dadas duas quaisquer dessas vagas, ha exatamente dois candidatos que atendem ao mesmo tempo ao perfil das duas.

lll. Cada uma dessas trés vagas possui exatamente sete candidatos.

O numero total de candidatos que concorreram ao processo seletivo independentemente da vaga foi de:

A) 13.

B) 14.

C) 15.

D) 17.

E) 19.

Questao 17

A equipe de funcionarios responsaveis pela inspe¢do de qualidade de embalagens plasticas para produtos lacteos deve
conferir 60 moldes novos a serem produzidos. Tal tarefa é dividida igualmente entre todos da equipe do setor de qualidade.
Entretanto, um funcionario adoeceu e apresentou atestado médico, assim cada um dos funciondrios em trabalho teve que
conferir 3 moldes a mais do que o previsto inicialmente. Nessas condi¢des, é correto concluir que o nimero de moldes que
cada funcionario conferiu foi:

A) 12.

B) 15.

C) 16.

D) 18.

E) 20.

Questao 18

Para iniciar o contexto da aula de matematica sobre fung6es matematicas, a professora usou sua prépria realidade: “tenho
dois filhos cujas idades tém 2 anos de diferenca. Hoje, minha idade é o dobro da soma das idades dos meus filhos e daqui a
20 anos a minha idade serd igual a soma das idades dos meus filhos”. Qual a idade da professora atualmente?

A) 36.

B) 38.

C) 40.

D) 44.

E) 46.
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Questao 19

Uma atividade interdisciplinar entre as disciplinas de artes e matematica esta sendo desenvolvida na escola “Saber e Arte”;
para isso, o professor de artes propde aos alunos uma atividade de pintura em tela com formas geométricas. As formas
devem ser desenhadas de modo a atender ao problema matematico elaborado pelo professor de matematica. Os alunos
deveriam desenhar o triangulo que corresponde ao seguinte problema: em um tridngulo retangulo, 8 (beta) é um angulo
agudo interno cujo seno é igual a 4/5; logo, a tangente de f8 é igual a:

A 2
3
Js

B) —.
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| &

)

(8]

D) 1.
2
NE)

) —.
4

Questao 20
Considere o seguinte sistema linear:

X+y+z=6
2x-y+z=3
x+y-kz=-3
Qual o valor de k, para que o sistema seja possivel e determinado?
A)kz0
B) k=-1
C) k#-2
D) k=z-1
E) k=-2

LEGISLACAO MUNICIPAL

Questao 21

A Prefeitura de Cotia aprovou um novo regulamento referente a utilizacao dos espagos publicos municipais, que impacta

diretamente comerciantes e cidadaos. Entretanto, o regulamento ainda nao foi divulgado a populagdo. O responsavel pelo

setor juridico da Prefeitura questiona qual é o procedimento adequado para a publicagao desse ato normativo, considerando

que Cotia ndo possui uma imprensa oficial. Com base na Lei Organica de Cotia, assinale a afirmativa correta quanto a forma

de publica¢ao desse ato municipal para garantir sua validade.

A) Pode ser resumida na imprensa local, uma vez que nao possui efeitos externos imediatos.

B) Pode ser realizada apenas por afixacdo na sede da Camara Municipal, pois esse é o método mais simples e econémico.

C) Deve ser feita por licitagdo, escolhendo-se o 6rgdo de imprensa local ou regional que oferega o menor prego, independentemente
de outros critérios.

D) Pode ser realizada internamente pela Prefeitura e enviada apenas aos comerciantes diretamente afetados pelo regulamento,
pois é um ato normativo de interesse restrito.

E) Pode serrealizada em um érgdo de imprensa local ou regional, desde que escolhido por licitacdo, considerando fatores como
preco, frequéncia, horario, tiragem e distribuicado.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Z>> INSTITUTO
TARDE | TIPO 1 - BRANCA n SV CONSULPLAN 6




CONCURSO PUBLICO — CAMARA MUNICIPAL DE COTIA/SP

Questao 22

Maria, servidora publica efetiva no Municipio de Cotia, ocupa o cargo de assistente administrativa na Prefeitura e foi convi-

dada para assumir um cargo de professora em uma escola publica municipal. Considerando a Lei Municipal n 628/1980 e o

ordenamento juridico vigente sobre as regras de acumulacdo de cargos, Maria podera acumular os dois cargos publicos?

A) Sim, desde que haja compatibilidade de hordrios e os cargos sejam acumuldveis.

B) Sim, desde que o cargo de professora seja exercido em regime de dedica¢do exclusiva.

C) Ndo, a acumulagdo de cargos publicos é proibida, sendo excepcionalmente permitida apenas para area de saude.

D) A acumulacgdo, em regra, é vedada pela Constituicdo Federal, sendo possivel, entretanto, no ambito da saude, apenas para
os cargos de médico.

E) Ndo é possivel a acumula¢do de outro cargo remunerado de professor, mesmo com compatibilidade de horarios, ja que o
Unico cargo que seria passivel acumular, no caso apresentado, é o de professor.

Questao 23

A Prefeitura de Cotia realizou obras publicas em uma avenida central, o que resultou na valorizagdo de imdveis comerciais e

residenciais nas proximidades. Apods a finalizagdo das obras, a Prefeitura pretende cobrar dos proprietarios desses imodveis

uma contribui¢ao de melhoria. Um comerciante local questiona se essa cobranga é permitida pela Lei Organica do Municipio

e quais critérios devem ser observados. Com base na Lei Organica de Cotia, sobre a contribuicio de melhoria, assinale a

afirmativa correta.

A) A cobranca da contribui¢cdo de melhoria é proibida para imdveis comerciais, sendo permitida somente para iméveis residenciais.

B) A contribuicdo de melhoria pode ser cobrada apenas apds a aprovagao unanime dos proprietarios dos iméveis beneficiados
pela obra publica.

C) A contribuicdo de melhoria incide exclusivamente sobre iméveis de alto padrdo, independentemente de qualquer valori-
zagdo decorrente de obras publicas.

D) A contribuicdo de melhoria pode ser cobrada em razdo de obras publicas que valorizem os imdveis, sendo o valor da contri-
buicdo limitado ao custo total da obra.

E) A contribuicdo de melhoria pode ser cobrada dos proprietarios de imdveis apenas se as obras publicas forem destinadas a
melhoria de servigos de saneamento basico.

Questao 24

A Camara Municipal de Cotia aprovou uma nova legislagdao que estabelece a cobranga de Imposto Sobre Servigo de Qualquer

Natureza (ISSQN) para uma empresa de tecnologia que presta servicos de manutencio de software. No entanto, a empresa

questiona a legalidade da cobranca, alegando que seus servigos sao de competéncia estadual. A Prefeitura, por sua vez, alega

gue a empresa esta sujeita a tributagao municipal, conforme a Lei Organica do Municipio. Com base na Lei Organica de Cotia,

qual das alternativas descreve corretamente a competéncia do Municipio para a cobranga do ISSQN?

A) E de competéncia exclusiva do Estado e o Municipio de Cotia ndo pode cobrar tal imposto.

B) O Municipio de Cotia sé pode cobrar de empresas que prestem servigos exclusivamente no territério municipal.

C) O Municipio de Cotia pode cobrar de empresas que prestem qualquer servigo, inclusive os que sdo de competéncia estadual.

D) O Municipio de Cotia pode cobrar apenas de empresas que tenham sede no territério municipal, independentemente do
local onde os servicos sejam prestados.

E) E de competéncia do Municipio desde que os servicos prestados ndo sejam de competéncia estadual, compreendidos no
Art. 155, inciso |, alinea “b” da Constituicdo da Republica, em lei complementar.

Questao 25

Determinado contribuinte da cidade de Cotia realizou a venda de um imével comercial localizado no centro do municipio.

Apos a transagdo, ele foi notificado pela Prefeitura para o pagamento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imdveis (ITBI).

No entanto, o contribuinte alega que a operagao deveria ser isenta do imposto, uma vez que o imdvel foi incorporado ao

capital social de uma nova empresa que ele fundou. Com base na Lei Organica de Cotia, qual das alternativas descreve

corretamente a incidéncia ou isengdo do ITBI nessa operag¢do?

A) Incide sempre que ha transmissdo de imdvel, independentemente do destino ou finalidade da transacao.

B) Ndo incide quando o imodvel é transmitido para uma pessoa juridica, independentemente da atividade preponderante da
empresa.

C) E isento sempre que o imével for transmitido no ambito de uma pessoa fisica para uma pessoa juridica, sem restrigdes de
atividade.

D) Incide apenas quando o imdvel é transmitido entre pessoas juridicas, ndo sendo aplicavel em transa¢Ges que envolvem
pessoas fisicas.

E) E isento quando o imdével é transmitido para incorporacdo ao capital social de uma pessoa juridica, salvo se a atividade
principal da empresa for a compra e venda de imdveis ou locagdo de bens.
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Questao 26

Em um cendrio hipotético, o Prefeito de Cotia enviou a Cimara Municipal o projeto de Lei do Or¢amento Anual, que foi

amplamente discutido. Durante o processo de andlise pela Comissdo de Finangas e Orgamento, foram propostas varias

emendas, algumas das quais previam a anula¢do de despesas de pessoal e encargos para financiar novos projetos. No

entanto, essas emendas foram rejeitadas pela Camara. O Prefeito, entdo, questiona a legalidade dessa rejei¢dao. Com base

no disposto na Lei Organica do Municipio de Cotia, assinale a afirmativa que descreve corretamente o procedimento legal

para emendas ao projeto de lei orgcamentaria.

A) Sdo aprovadas livremente pela Camara Municipal, desde que indiquem a fonte de recursos, incluindo a anulagdo de despesas
de pessoal e encargos.

B) Podem anular despesas de pessoal e encargos para viabilizar novos investimentos, desde que recebam aprovagao da maioria
simples dos Vereadores.

C) As envolvam a anulagdo de despesas de pessoal e encargos s6 podem ser aprovadas se houver prévia autoriza¢do do Tribunal
de Contas do Municipio.

D) Podem prever a anulagdo de qualquer despesa, incluindo despesas de pessoal e encargos, desde que sejam aprovadas pela
maioria absoluta da Camara.

E) Devem ser compativeis com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentdrias, e ndo podem prever a anulagdo de
despesas de pessoal e encargos ou de servigos da divida.

Questao 27
A Camara Municipal de Cotia esta debatendo um projeto que afeta diretamente a constru¢do de um novo hospital municipal.
Um grupo de cidadaos, insatisfeito com o projeto, decide buscar alternativas para expressar suas opinides e influenciar o
processo legislativo. Esse grupo, composto por mais de 2% dos eleitores inscritos no municipio, organiza-se para utilizar as
ferramentas de participagdo popular previstas na Lei Organica do Municipio. Além disso, uma entidade civil, legalmente
constituida no Municipio ha mais de um ano, também esta preocupada com a falta de audiéncias publicas sobre o tema. Com
base nos dispositivos da Lei Organica do Municipio de Cotia que regulamentam o plebiscito, na iniciativa popular no processo
legislativo e na realiza¢ao de audiéncias publicas, qual das seguintes afirmativas descreve corretamente as agées que o grupo
de cidadaos e a entidade civil podem adotar para influenciar o processo legislativo e a decisdo sobre o novo hospital?

A) A entidade civil pode convocar diretamente uma audiéncia publica sem a necessidade de aprovagdo da Administragdo, e o
grupo de cidaddos pode organizar um plebiscito com a aprovagdo de 1/3 dos Vereadores da Camara Municipal.

B) O grupo de cidaddos pode exigir a tramitagdo imediata do projeto de lei de iniciativa popular sem a necessidade de seguir o
prazo de quarenta e cinco dias, e a entidade civil pode solicitar audiéncias publicas ilimitadas ao Prefeito sobre o tema do
hospital.

C) O grupo de cidaddos pode requerer diretamente ao Tribunal Regional Eleitoral a organizagdo de um plebiscito sobre a cons-
trugdo do hospital, sem necessidade de aprova¢dao da Camara Municipal, e a entidade civil pode realizar audiéncias publicas
sobre o tema uma vez por semestre.

D) O grupo de cidaddos pode apresentar um projeto de lei de iniciativa popular, com as formalidades exigidas, tais como a
indicacdo do nome completo e do numero, zona e se¢do do titulo eleitoral de todos os signatarios, em listas organizadas
pela respectiva entidade. Tal projeto tramitara no prazo de quarenta e cinco dias, em regime de prioridade.

E) O grupo de cidaddos pode solicitar diretamente ao Prefeito a convocagdo de um referendo sobre o projeto do hospital,
enquanto a entidade civil, representando pelo menos um por cento do eleitorado, pode apresentar um projeto de lei de
iniciativa popular que sera automaticamente aprovado se nao houver obje¢des da Camara Municipal dentro de trinta dias.

Questao 28

Durante uma reunido na Camara Municipal de Cotia, um grupo de cidadaos organizados por uma entidade da sociedade civil,

que ja havia solicitado uma audiéncia publica sobre um projeto de reforma urbana, ficou insatisfeito com a falta de respostas

por parte da Administragao Municipal. Passados os quinze dias previstos na Lei Organica, nao houve qualquer manifestacao

da Prefeitura. Diante dessa situagdo, os cidadaos pretendem exercer o direito de participar mais ativamente nas decisées do

municipio e, inclusive, cogitam a utilizacdo de outros mecanismos, como o plebiscito. Com base nas disposi¢coes da Lei Orga-

nica do Municipio de Cotia, o que os cidadaos e a entidade civil podem fazer para garantir sua participa¢dao no processo

decisdrio e influenciar o andamento do projeto de reforma urbana?

A) A entidade civil tem o direito de exigir nova audiéncia publica diretamente com o Prefeito, sem limites de pedidos por ano,
conforme o Art. 39, §32 da Lei Organica.

B) A entidade civil podera protocolar um pedido de plebiscito diretamente ao Tribunal Regional Eleitoral, e a Cdmara Municipal
tera a obrigacdo de aprova-lo no prazo de sessenta dias, conforme prevé o Art. 40 da Lei Orgénica.

C) Se os 2/3 dos Vereadores da Camara Municipal aprovarem, os cidaddos podem exigir a realizacdo de um plebiscito sobre o
projeto de reforma urbana, desde que o nimero de eleitores inscritos no municipio seja inferior a dez mil.

D) O grupo de cidaddos pode se organizar para apresentar um projeto de lei de iniciativa popular sobre o tema, desde que
representem dois por cento do eleitorado inscrito no municipio e cumpram as formalidades previstas no Art. 41 da Lei Organica.

E) A entidade civil pode solicitar a criagdo de um conselho consultivo permanente junto a Camara Municipal para fiscalizar o
andamento do projeto de reforma urbana, com direito a voto nas deliberac¢Ges legislativas relacionadas ao tema, desde que
o pedido seja apoiado por no minimo cinco por cento dos eleitores do municipio.
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Questao 29

Pedro, servidor efetivo do municipio de Cotia, percebeu que a Camara Municipal aprovou uma resolugdo transformando o

cargo que ele ocupava de forma isolada em um cargo de carreira, com escalonamento de classes. Diante dessa mudanga,

Pedro questiona se a transformacao de seu cargo, que pertence a Administragao direta, poderia ter ocorrido por Resolugdo

da Camara ou se deveria seguir outro procedimento. Considerando a legislacdo vigente sobre cargos putblicos no municipio

de Cotia, qual é o procedimento correto para a criagdao, transformagao ou extingdo de cargos na Administragao direta?

A) A transformacdo de cargos na Administracdo direta deve ser feita, exclusivamente, por decreto do Prefeito, desde que haja
consulta prévia ao Poder Legislativo.

B) A transformacdo de cargos isolados em cargos de carreira depende de lei aprovada pelo Tribunal de Contas do Municipio,
sendo uma prerrogativa técnica e orcamentaria.

C) A criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos na Administracdo direta depende de lei de iniciativa do Prefeito, ndo sendo
possivel realiza-las por resolucdo da Camara Municipal.

D) A transformacgdo de cargos isolados em cargos de carreira pode ser feita por resolucdo da Camara Municipal, desde que a
proposta tenha sido aprovada pela maioria simples dos Vereadores.

E) A transformacdo de cargos na Administracdo direta pode ocorrer por resolucdo da Camara Municipal, desde que o Prefeito
ndo manifeste objecdo formal no prazo de trinta dias, conforme previsto no Regimento Interno da Cadmara.

Questao 30

Maria, servidora comissionada da Administragado direta do Municipio de Cotia, foi informada que seu cargo sera extinto em
uma reestrutura¢ao administrativa promovida pela Prefeitura. Alega, no entanto, que a extingdo de seu cargo deveria ser
submetida a aprovagao da Camara Municipal, e que a reestrutura¢do nao poderia ser feita sem essa deliberagdo. O Municipio
afirma que o processo seguiu os tramites legais. Com base nas disposi¢coes da Lei Organica do Municipio de Cotia, a extingdo
de cargos comissionados na Administragdo direta, autarquica e fundacional depende de qual procedimento?

A) Lei de iniciativa do Prefeito, que deve ser aprovada pela Cdmara Municipal.

B) Resolugdo da Camara Municipal, aprovada por maioria qualificada dos Vereadores.

C) Consulta publica formalizada pelo Municipio, que deve ser aprovada em assembleia aberta a populagéo.

D) Pode ser feita diretamente pelo Prefeito, mediante decreto, sem necessidade de passar pela Camara Municipal.

E) Aprovacdo pelo Tribunal de Contas Municipal, que avalia a viabilidade or¢amentdria e a necessidade dos cargos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONHECIMENTOS DO CARGO

Questao 31

O Microsoft Word 2019 (Configuracdao Padrdo — Idioma Portugués-Brasil) oferece diferentes formas de visualizar e navegar pelas
paginas de um documento. Um auxiliar administrativo, ao produzir um documento com vdrias paginas, deseja visualiza-lo como um
livro ou revista abertos. Nesse modo, a navegagao entre as paginas ocorre horizontalmente, permitindo mover-se de uma dupla de
paginas para a préxima. Essa visualiza¢do é especialmente Util para obter uma visao geral de duas paginas ao mesmo tempo, sendo
ideal para documentos que serdao impressos frente e verso. Assinale o caminho que o auxiliar administrativo devera seguir dentro do
Microsoft Word 2019 (Configura¢do Padrdo — Idioma Portugués-Brasil) para alterar a visualizagdo do documento conforme deseja.
A) Guia Design, Temas, Tema Horizontal.

B) Guia Layout da Pagina, Orientacdo, Paisagem.

C) Guia Exibir, Layout de Impressao, Duas Paginas.

D) Guia Inserir, Visualiza¢gOes de Pagina, Lado a Lado.

E) Guia Exibir, Movimentac¢do de Pagina, Lado a Lado.

Questao 32

O simbolo Z (Sigma) no Microsoft Excel 2019 (Configuragdao Padrao — Idioma Portugués-Brasil), localizado na Guia Pagina Inicial, na
secdo de edigdo, é responsavel por uma série de fungées aritméticas frequentemente utilizadas na edig¢do de planilhas. O simbolo
% (Sigma) no Microsoft Excel 2019 (Configuragdo Padrdo — Idioma Portugués-Brasil) representa que conjunto de fungoes?

A) AutomaSoma, Div, Raiz, Max e Min.

B) AutomaSoma, Raiz, Arred, Poténcia e DIV.

C) AutomaSoma, Maximo, Minimo, Média e Contar.

D) AutomaSoma, Substituir, Localizar, Poténcia e DIV.

E) AutomaSoma, Média, Contar NUmeros, Max e Min.
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Questao 33

“Apos alterar a forma de movimentagdo de paginas no Microsoft Word 2019 (Configuracdo Padrdao — Idioma Portugués-
Brasil), o auxiliar administrativo comegou a revisar o documento, alternando entre as paginas. No entanto, devido ao grande
numero de paginas, o processo estava se tornando improdutivo. Entdo, ele pediu ajuda a um colega de trabalho, que sugeriu
ativar o modo , pois ele exibe uma barra lateral com versodes reduzidas de todas as paginas, permitindo
que o auxiliar administrativo selecione e va diretamente a qualquer pagina, sem precisar navegar por todo o texto.” Assinale
a alternativa que completa corretamente a afirmativa anterior.

A) Lupa

B) Zoom

C) Pesquisa

D) Miniaturas

E) Visualizagdo

Questao 34

No Microsoft Word 2019 (Configura¢do Padrdao — Idioma Portugués-Brasil), dividir o texto em colunas oferece uma série de
vantagens, como, por exemplo, melhor apresentagao de texto, imitacdo de layout de publica¢des, otimizagdo de espago,
facilidade de leitura, entre outras. Assinale a alternativa que indica corretamente o caminho dentro do Microsoft Word 2019
(Configuragdo Padrio — Idioma Portugués-Brasil) para alterar a exibi¢do do documento para colunas.

A) Guia Layout, Segdo Texto, Colunas.

B) Guia Exibir, Se¢do Mostrar, Em colunas.

C) Guia Layout, Segdo Orientagdo, Em colunas.

D) Guia Layout, Se¢do Configurar Pagina, Colunas.

E) Guia Pagina Inicial, Se¢do Configurar Pagina, Colunas.

Questao 35

“Um(a) , ho Microsoft Excel 2019 (Configurag¢do Padrdo — Idioma Portugués-Brasil), é um célculo predefinido
no qual os valores e parametros sdo informados pelo usuario. Ja é(sdo) criado(a)(s) de forma manual.
Ambos sempre come¢am com o caractere __ para realizar o calculo.” Assinale a alternativa que completa correta e

sequencialmente a afirmativa anterior.
A) modelo / o célculo / “&”
B) recurso / a fungdo / “*”
C) fungdo / a formula /
D) férmula / as fungdes /
E) tabela / as referéncias / “%”

“u_n

“u_n

Questao 36

Para bem atuar na condi¢ao de auxiliar administrativo, Maria foi orientada pelo seu supervisor a compreender os principios

e qualidades arquivisticas, visto que uma das suas atribuigGes é auxiliar na conferéncia e produgao de arquivos publicos. Com

base nos principios e qualidades arquivisticas, analise as afirmativas a seguir.

I. Principio da unicidade: fixa a identidade do documento em relagdo ao seu produtor, devendo ser organizado de acordo com
a competéncia e as atividades exclusivas da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua cria¢do.

Il. Principio da organicidade: refere-se a qualidade dos arquivos de refletirem a estrutura, as fungdes e as atividades da enti-
dade produtora ou acumuladora, evidenciando suas relagdes internas e externas.

lll. Principio da veracidade: refere-se ao conteddo de um documento, assegurando que ele ndo sofreu alteragdes, corrompi-
mentos ou adulteragdes, preservando sua integridade e autenticidade.

IV. Principio do inter-relacionamento: possibilita a compreensado do contexto do documento em relagdo ao seu fundo, propor-
cionando uma visdo mais ampla de seu papel e relevancia dentro do conjunto documental.

V. Principio da territorialidade: estabelece que o documento deve ser mantido o mais proximo possivel de seu local de produ-
¢do, exceto nos casos de documentos gerados por operagées militares ou representagdes diplomaticas.

Esta correto o que se afirma apenas em

A)lelV.

B) llelV.

C)lLleV.

D) Il,IVeV.

E) LI, IVeV.
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Questao 37

José foi nomeado para o cargo de auxiliar administrativo na Camara Municipal de uma cidade no estado de Sao Paulo. Suas

atribuicdes incluem auxiliar na elaboragao, conferéncia, organizagdao e arquivamento dos documentos oficiais da Camara,

entre eles, o oficio. Com base nas regras para o encaminhamento de oficios, assinale a afirmativa INCORRETA.

A) Recomenda-se, na preparacao do oficio, a colaboracdo entre colegas de gabinete para a realizagado da revisdo cruzada dos
documentos redigidos.

B) No caso de encaminhamento do oficio feito presencialmente pelo Vereador, recomenda-se o uso de Carta Registrada com
Aviso de Recebimento, para fins de protocolo.

C) Nos casos de protocolo de recebimento de oficios feito com maquinas ou por equipamentos de informatica, devem constar
a identificacdo do 6rgdo recebedor, a data e o horario de recebimento.

D) Nos casos de protocolo de recebimento de oficios manual, deve conter a data de recebimento, o nome do responsavel e sua
assinatura, sendo recomendada a utilizacdo de um carimbo para identificar o drgdo recebedor.

E) Apds ser devidamente redigido, revisado por um colega e assinado pelo Vereador, o oficio é encaminhado diretamente da
autoridade ou érgdo emissor para a autoridade ou 6rgdo destinatario, onde devera ser protocolado.

Questao 38

Um drgao publico municipal, visando a contratagdo de uma empresa para a prestacao de servigos de coleta de lixo, celebra

na data corrente um contrato administrativo no valor de RS 1.000.000,00, com validade de doze meses. Durante o periodo

de vigéncia do contrato, o documento e seus anexos, incluindo termos aditivos e notas fiscais, sao frequentemente acessados

e consultados pelos servidores responsdveis pela gestao do contrato e fiscalizagao dos servigos. Ao fim da vigéncia, no ano

seguinte, o contrato sera arquivado em outro setor e ndo sera mais utilizado de forma continua, sendo consultado apenas

em casos especificos. Com base nesse contexto, qual das alternativas a seguir melhor caracteriza o tipo de arquivo em que

esse contrato se encontra durante sua vigéncia?

A) Permanente, pois os documentos possuem valor histérico e serdo guardados indefinidamente.

B) Temporario, porque os documentos serdo descartados imediatamente apds o término do contrato.

C) Corrente, pois os documentos estdo sendo frequentemente consultados e usados no dia a dia da administragao.

D) Intermediario, ja que os documentos ja cumpriram sua fungdo administrativa e aguardam decisdo final sobre sua destinagdo.

E) Intermitente, porque cumprem uma fungao de fiscalizagdo no momento presente, mas em breve ja ndo serdo mais Uteis e
serdo descartados.

Questao 39

A redagdo oficial, também chamada de redagdo administrativa, é a forma pela qual o poder puiblico elabora suas comunicag¢oes
e atos normativos. Orientada por atributos especificos, busca garantir que a mensagem seja transmitida com objetividade e
precisdo, de modo a atender as necessidades de comunicagdo entre 6rgdos publicos e entre o governo e a sociedade. Com
base nos atributos da redagao oficial, analise o texto a seguir.

Oficio n.2 123/2024

Data: 25 de setembro de 2024

Destinatdrio: Secretario Municipal de Educagao

Assunto: Solicitacdo para revisdo de diretrizes no ambito do projeto em andamento

Prezado Secretario,

Venho por meio deste solicitar a considera¢do das disposi¢des discutidas na ultima sessao plenaria em que foram abordadas
questdes relativas ao projeto que, conforme delineado previamente, ainda requer ajustes adicionais e reflexdes por parte da
secretaria, o que pode implicar em modifica¢gdes no que se refere a aplicacdo das diretrizes ja estabelecidas e publicadas no
ambito da gestdo atual, sendo necessdrio observar atentamente os pontos que foram levantados acerca da execugdo do
mesmo, conforme conversado anteriormente.

Atenciosamente,
Vereador Jodo Silva
Presidente da Camara Municipal

Qual atributo nao foi adequadamente aplicado?
A) Clareza.

B) Formalidade.

C) Diagramacao.

D) Subjetividade.

E) Impessoalidade.
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Questao 40

Ana, chefe de uma reparti¢ao publica, enfrentou conflitos entre sua equipe devido ao aumento da carga de trabalho, que
elevou o estresse e prejudicou o atendimento. Para resolver o problema, ela ouviu as queixas com empatia, reconheceu as
dificuldades, controlou as emogGes e manteve a calma, o que foi fundamental. Ao incentivar uma comunicac¢do aberta e
implementar pequenas mudangas, como redistribuicdo de tarefas e pausas programadas, Ana melhorou o clima organiza-
cional e restaurou a cooperagao da equipe, garantindo a continuidade do servigo com qualidade. Qual das competéncias
abaixo foi mais importante no comportamento de Ana para resolver o conflito?

A) Apatia.

B) Etica no trabalho.

C) Conscienciosidade.

D) Pensamento criativo.

E) Inteligéncia emocional.

Questao 41

Em uma Camara Municipal, os servidores publicos frequentemente lidam com um grande volume de documentos, comunicados
e demandas que precisam ser processados diariamente, influenciando as relagées humanas. Essa situagdo pode gerar barreiras
a comunicagdo eficaz e ao trabalho em equipe. Considere que uma equipe de atendimento ao publico recebeu uma série de
novos procedimentos e normas em um curto espago de tempo, levando a confusdes e erros nas orientagdes prestadas aos
cidaddos. Assinale, a seguir, uma barreira a comunicagdo eficaz nesse contexto.

A) Filtragem.

B) Percepcdo seletiva.

C) Medo da comunicagao.

D) Ruidos da comunicagao.

E) Sobrecarga de informacao.

Questao 42

Lucia é servidora publica, ocupando o cargo de auxiliar administrativa na Camara Municipal de um municipio do estado de Sdo
Paulo. Entre suas atribui¢cdes esta o conhecimento dos tramites para o encaminhamento de requerimentos na Cimara. Nesse
contexto, alguns requerimentos sao decididos pelo Presidente da Camara, enquanto outros dependem da decisdo do Plenario.
Com base nisso, assinale a alternativa que apresenta requerimentos que serdo decididos pelo Plendrio e escritos.

A) Juntada ou desentranhamento de documentos.

B) Tramitacdo de proposicdo em regime de urgéncia especial.

C) Transcrigdo em ata de declara¢do de voto formulada por escrito.

D) Requisi¢cdo de documentos ou processos relacionados com alguma proposigdo.

E) Informacgdes, em carater oficial, sobre atos da Mesa, da Presidéncia, ou da Camara.

Questao 43

O ambiente de trabalho é composto por diversos fatores. Quando algum deles sai do controle, seja por ultrapassar os limites

permitidos ou pelos processos que desencadeia, o local de trabalho pode se tornar propicio ao surgimento de problemas

como acidentes, doengas profissionais, ou doencas relacionadas ao trabalho. Por isso é essencial desenvolver estratégias de

seguranga para minimizar os riscos dessas patologias. Com base nas no¢des de seguranga no trabalho, marque V para as

afirmativas verdadeiras e F para as falsas.

( ) Omapadeinspecdo de trabalho é uma representacado grafica que identifica os pontos de risco nos locais de trabalho, com
potencial para causar danos a salde dos trabalhadores.

( ) Osriscos ambientais sdo originados por diversos agentes presentes nos ambientes de trabalho que, devido a sua natureza,
concentracdo, intensidade ou tempo de exposi¢cdo, tém o potencial de causar danos a salde dos trabalhadores.

( ) AsinspecGes de seguranca podem ser classificadas, de acordo com sua periodicidade, em quatro tipos: inspec¢des de ro-
tina; inspecdes periddicas; inspecbes parciais; e inspe¢des eventuais.

( ) A primeira etapa do processo de inspe¢do de seguranga consiste na elaboragdo do relatério de inspegdo, que descreve
detalhadamente o processo observado, os riscos identificados e as solu¢des propostas para os problemas encontrados.

( ) Uma das responsabilidades da Comissdo Interna de Prevencgdo de Acidentes (CIPA) é elaborar um plano de trabalho que
promova agdes preventivas para solucionar problemas relacionados a segurancga e saide no ambiente de trabalho.

A sequéncia esta correta em

A) V,V,F,F,F.
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Questao 44

As pastas e os arquivos sao componentes fundamentais do sistema de arquivos de um computador. Os arquivos sao unidades
individuais de armazenamento de dados, enquanto as pastas sdao contéineres que organizam e armazenam arquivos e outras
pastas. Sobre a organizagdo de pastas e arquivos em um computador, analise as afirmativas a seguir.

I. Pastas (ou diretdrios) sdo usadas para organizar arquivos de forma hierarquica.

Il. O nome de um arquivo geralmente consiste em duas partes: o nome principal e a extensao.

lll. A extensdo de um arquivo (como .txt, .doc, .jpg) indica o tipo de contetido do arquivo.

IV.E possivel ter dois arquivos com 0 mesmo nome na mesma pasta.

Esta correto o que se afirma em

A)LIL e V.

B) I e ll, apenas.

C) Il e lll, apenas.

D) I, Il e lll, apenas.

E) I, lll e IV, apenas.

Questao 45

Qual das alternativas a seguir descreve corretamente a importancia da comunicagdo eficaz no ambiente de trabalho?

A) E importante apenas para a troca de informagdes técnicas entre os setores.

B) Garante maior colaboragdo, informalidade e entrosamento entre lideres e funcionarios.

C) E importante porque soluciona definitivamente conflitos entre colegas, sejam eles originados no trabalho ou fora dele.

D) E essencial para garantir que todos os membros da equipe estejam alinhados com os objetivos da organizag3o, facilitando a
colaboragdo e aumentando a produtividade.

E) E relevante para a comunicagdo entre gerentes e subordinados, devendo, porém, ser respeitada a hierarquia, que determina
gue essa comunicagdo seja sempre originada de cima para baixo.

Questao 46

Nilo é um auxiliar administrativo na Camara Municipal de sua cidade. Ele foi encarregado de organizar uma reunido impor-
tante entre os Vereadores e representantes da comunidade para discutir a implementagdo de um novo projeto de infraes-
trutura. A reunido esta marcada para a proxima quarta-feira, as 15h, na sala de conferéncia da Camara. Nilo precisa garantir
que todos os detalhes estejam em ordem para que a reunido ocorra sem problemas. Qual das seguintes agdes NAO é uma
responsabilidade de Nilo ao organizar essa reuniao?

A) Organizar o servico de café e dgua para os participantes.

B) Preparar uma ata detalhada da reunido antes de seu inicio.

C) Enviar convites e lembretes aos participantes com antecedéncia.

D) Reservar o espago e confirmar a disponibilidade da sala de conferéncia.

E) Verificar se todos os equipamentos audiovisuais necessarios estdo funcionando corretamente.

Questao 47

Manu é uma auxiliar administrativa na Camara Municipal de Cidade do Norte. Certo dia, ela recebe Joelma, uma cidada que

deseja obter informagGes sobre um projeto de lei em tramitagdo. Joelma esta visivelmente confusa e preocupada, pois ndo

entende bem os procedimentos legislativos. Manu, com paciéncia e cordialidade, explica detalhadamente cada etapa do

processo, fornece os documentos necessarios e, ainda, se oferece para acompanhar Joelma até o setor responsavel para mais

informagoes e providéncias. Ao final, Joelma agradece e elogia o atendimento prestado por Manu. Com base no caso descrito,

assinale a afirmativa que melhor representa um atendimento de qualidade prestado ao publico por um auxiliar administrativo.

A) Manu ouviu as duvidas de Joelma que ndo tinham relagdo com o que ela necessitava e a encaminhou, ja com os documentos,
ao setor responsavel.

B) Manu explicou brevemente o processo legislativo e entregou os documentos a Joelma, que foi orientada a procurar o setor
responsavel pelos procedimentos.

C) Manu sanou todas as duvidas de Joelma, pois tinha completo dominio dos procedimentos, que foram prontamente
atendidos e providenciados por ela.

D) Manu atendeu Joelma com paciéncia, explicou detalhadamente o processo legislativo, forneceu os documentos necessarios
e a acompanhou até o setor responsdvel para mais informagdes e providéncias.

E) Manu ndo se limitou a entregar os documentos a Joelma, antes explicou com paciéncia e detalhadamente, cada etapa do
processo legislativo e pediu que ela procurasse outras informagdes na internet.
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Questao 48

Em uma empresa publica municipal, a implementagao de técnicas administrativas e organizacionais é crucial para garantir a

eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados a populagdo. Qual das alternativas a seguir melhor descreve a importancia do

planejamento, que figura como a primeira fungdo administrativa e que serve de base para as demais fun¢ées?

A) Processo exclusivo do setor privado e ndo se aplica a empresas publicas municipais.

B) Ferramenta utilizada apenas para definir o orgamento anual da empresa publica municipal.

C) Processo que define metas e as a¢des necessdrias para alcanga-las, independentemente do cenario atual e dos recursos
disponiveis.

D) Serve para resolver problemas imediatos e ndo tem impacto significativo no desempenho a longo prazo da empresa publica
municipal.

E) Permite que a empresa publica municipal defina objetivos de longo prazo, alinhe recursos e atividades, e responda de forma
proativa as mudancas no ambiente externo.

Questao 49

Jodo é um auxiliar administrativo recém-contratado na Camara Municipal de sua cidade. Ele é responsavel por diversas tarefas,
incluindo o atendimento ao publico, a organiza¢do de documentos e o suporte aos Vereadores. Jodo deseja manter uma postura
pessoal e profissional exemplar em seu ambiente de trabalho, atendendo as expectativas de modo eficiente. Qual das seguintes
atitudes de Jodo melhor exemplifica uma postura pessoal e profissional adequada no ambiente de trabalho da Camara Municipal?
A) Evitar conversas paralelas no trabalho para nao ser repreendido pela chefia imediata.

B) Utilizar o computador da Camara Municipal eventualmente para resolver assuntos pessoais durante o expediente.

C) Procurar participar de todo tipo de treinamento, pois acredita que isso é importante para causar uma boa impressao.

D) Manter uma comunicacgdo clara e respeitosa com todos os colegas e cidaddos, mesmo em situacdes de conflito ou pressao.

E) Chegar atrasado ao trabalho frequentemente, mas sempre compensar o tempo perdido ficando além do horario de expediente.

Questao 50

Lauro, um auxiliar administrativo da Camara Municipal, atende uma ligacdo de um cidaddo que deseja informagoes sobre a

préxima sessao plenaria. Durante o atendimento, Lauro demonstra impaciéncia, interrompe o cidadao varias vezes, fornecendo

informagdes incompletas e confusas. Ao final da ligagao, o cidaddo se sente frustrado e insatisfeito com o atendimento recebido.

Qual das alternativas a seguir exemplifica a melhor pratica que Lauro deveria ter adotado para garantir um atendimento

telefonico adequado e satisfatorio?

A) Demonstrar paciéncia, ouvir atentamente o cidaddo e fornecer informagdes claras e completas.

B) Ouvir as perguntas do cidaddo e transferir a ligacdo para outro setor sem dar muitas explicacdes.

C) Interromper o cidaddo sempre que ele fizer uma pergunta ou comentdrio, para agilizar o atendimento.

D) Fornecer informacgdes de forma objetiva e encerrar a ligagdo o mais rapido possivel para atender outras chamadas e garantir
o fluxo de atendimento.

E) Dar a devida atencdo as duvidas do cidaddo, que, embora esteja confuso quanto ao que deseja realmente saber, merece ser
tratado com cordialidade.

NAO é permitida a anotagdo das respostas da prova em nenhum meio.
O candidato flagrado nessa conduta podera ser eliminado do processo.
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INSTRUCOES

Somente serd permitida a utilizagdo de caneta esferografica de tinta azul ou preta, feita de material transparente e de ponta grossa.
E proibida, durante a realizacdo das provas, a comunicagdo entre os candidatos e a utilizacdo de maquinas calculadoras e/ou similares,
livros, anotagdes, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor auricular, lapis, borracha ou corretivo. Especificamente,
ndo serd permitido ao candidato ingressar na sala de provas sem o devido recolhimento, com respectiva identificagdo, dos seguintes
equipamentos: bip, telefone celular, walkman, agenda eletronica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet, smartphone, mp3, mp4,
receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica, controle de alarme de veiculo, reldgio de qualquer modelo, pulseiras
magnéticas e similares etc., o que ndo acarreta em qualquer responsabilidade do Instituto Consulplan sobre tais equipamentos.

Com vistas a garantia da seguranca e da integridade do certame, no dia da realizagdo das provas escritas, os candidatos
serdo submetidos ao sistema de detec¢do de metais na entrada e na saida dos sanitarios. Excepcionalmente, poderao ser
realizados, a qualquer tempo durante a realizacdo das provas, outros procedimentos de vistoria além do descrito.

As provas terdo duragdo de trés horas e trinta minutos para todos os cargos, exceto para o cargo de Procurador Legislativo,
cujas provas terdo a duracdo de quatro horas e trinta minutos. Esse periodo abrange a assinatura, assim como a transcrigdo
das respostas para o Cartdo de Respostas (gabarito) e a Folha de Textos Definitivos (prova discursiva) para o cargo de
Procurador Legislativo.

O caderno de provas é composto por cinquenta questdes de multipla escolha para todos os cargos e um parecer juridico para o
cargo de Procurador Legislativo.

As questOes das provas objetivas sdo do tipo multipla escolha, com cinco opg¢des (A a E) e uma Unica resposta correta. Ao
terminar a prova, o candidato, obrigatoriamente, devera devolver ao Fiscal de Aplicagcdo o Cartdo de Respostas (gabarito) e a
Folha de Textos Definitivos (prova discursiva), quando houver, devidamente assinados nos locais indicados.

Ao receber o material de realizagdo das provas, o candidato devera conferir atentamente se o caderno de provas contém o nimero
de questdes previsto, se corresponde ao cargo a que estd concorrendo, bem como se os dados constantes no Cartdo de Respostas
(gabarito) e na Folha de Textos Definitivos (prova discursiva) estdo corretos. Caso os dados estejam incorretos, ou o material
esteja incompleto ou, ainda, detenha qualquer imperfeigao, o candidato devera informar tal ocorréncia ao Fiscal de Aplicagdo, nao
cabendo reclamagbes posteriores nesse sentido.

Os Fiscais de Aplicagdo nao estao autorizados a emitir opinidao nem prestar esclarecimentos sobre o contelddo das provas.
Cabe Unica e exclusivamente ao candidato interpretar e decidir.

N3o é permitida a anotagdo de informacdes relativas as suas respostas (copia de gabarito) no comprovante de inscricdo ou
em nenhum outro meio.

O candidato somente podera retirar-se do local de realizagdo das provas escritas levando o caderno de provas no decurso
dos ultimos trinta minutos anteriores ao hordrio previsto para o seu término. O candidato, também, podera retirar-se do
local de provas somente a partir dos noventa minutos apds o inicio de sua realizagao, contudo nao podera levar consigo o
caderno de provas.

Os trés ultimos candidatos de cada sala sé poderao sair juntos. Caso algum desses candidatos insista em sair do local de
aplicacdo antes de autorizado pelo Fiscal de Aplicacdo, serd lavrado Termo de Ocorréncia, assinado pelo candidato e
testemunhado pelos outros dois candidatos, pelo Fiscal de Aplicagdo da sala e pelo Coordenador da Unidade de provas,
para posterior analise pela Comissao de Acompanhamento do Concurso.

RESULTADOS E RECURSOS

- Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serdo divulgados na Internet, no enderego eletronico www.institutoconsulplan.org.br,
a partir das 16h da segunda-feira subsequente a realiza¢do das provas.

- O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas dispora de dois dias
Uteis, a partir do dia subsequente ao da divulgacdo (terca-feira), em requerimento préprio disponibilizado no link correlato ao
Concurso Publico, no enderego eletronico www.institutoconsulplan.org.br.

- Ainterposicdo de recursos devera ser feita apenas no prazo recursal, conforme informacgdes contidas no edital do certame.






