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CONCURSO PÚBLICO – EDITAL 001/2023 
 

CADERNO DE QUESTÕES  

 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

40 HORAS AAD 

 

INSTRUÇÕES: 

As páginas deste caderno estão numeradas e contém 30 (trinta) questões. 

 

ATENÇÃO! 

1. Verifique se as páginas deste caderno estão corretas. 

2. Verifique na FOLHA DE RESPOSTA se o seu nome, nº do documento e o cargo para o qual 

concorre estão corretos. 

3. Observe as recomendações impressas na FOLHA DE RESPOSTA. 

4. Leia atentamente cada questão e assinale na FOLHA DE RESPOSTA a opção que a responde 

corretamente. 

5. Se você precisar de algum esclarecimento consulte o fiscal. 

6. Você dispõe de 3 (três) horas para fazer a prova, inclusive o preenchimento da FOLHA DE 

RESPOSTA. Faça-a com tranquilidade, mas CONTROLE O TEMPO. 
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CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
 
Leia o texto a seguir e responda: 
 

Machado de Assis 
 

Joaquim Maria Machado de Assis foi um dos maiores escritores brasileiros, tendo 
responsabilidade pela criação da Academia Brasileira de Letras, onde foi presidente por 
dez anos. Machado de Assis também foi o responsável por implantar no Brasil o Realismo 
na literatura por meio da observação da sociedade carioca da época em que baseava suas 
obras. 

Além de escritor, Machado também teve inúmeros cargos públicos, chegando até mesmo 
a ser diretor da Diretoria do Comércio, na Secretaria de Estado da Agricultura, Comércio e 
Obras Públicas do Brasil. Suas principais obras são hoje clássicos da literatura brasileira, 
tais como “Memórias Póstumas de Brás Cubas” e “Dom Casmurro”. 

https://mundoeducacao.uol.com.br/literatura/machado-assis.htm 
 

01) O texto apresentado, através da análise dos elementos constitutivos, permite identificá-
lo como: 

A) Um texto científico, pois investiga e discute informações sobre a vida do autor. 
B) Um texto jornalístico, pois dá a conhecer fatos relacionados ao autor brasileiro. 
C) Um texto didático, já que explana as contribuições dadas pelo autor para com a literatura 

brasileira. 
D) Um texto biográfico, pois narra toda a trajetória de vida do autor e as contribuições dadas 

por ele na Academia Brasileira de Letras. 
 
 

02) Em se tratando de acentuação gráfica, as palavras científico, armazém e caráter, são 
acentuadas por serem respectivamente:  

A) paroxítona, oxítona e proparoxítona. 
B) proparoxítona, oxítona e Paroxítona. 
C) paroxítona, proparoxítona e oxítona. 
D) oxítona, paroxítona e proparoxítona. 
 
 
03) A ortografia é o conjunto de regras da gramática normativa que define a forma correta 
da escrita das palavras na norma culta padrão de uma língua. Nesse sentido, assinale a 
alternativa em que todas as palavras estão grafadas corretamente: 

A) cuscus – obsessão – excessão – infeccioso – excelente. 
B) oscilação – xuxu – Giló – capcioso – exclusividade.  
C) tijela – excêntrico – supreção – assertividade – cefaléia. 
D) escassez – fascículo – transcender – concessão – fosforescência.  
 
04) De acordo com as normativas do acordo ortográfico, o uso do hífen em algumas 
palavras, como no caso de “autorretrato”, passou a ser escrita sem hífen. Analise as 
assertivas a seguir e assinale a alternativa cujas palavras estejam grafadas de acordo com 
a mesma regra. 
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A) autosserviço – semirreta – contrassenso. 
B) antinflamatório – microônibus – mandachuva.  
C) autossustentável – autorrespeito – sul-africano.  
D) antihistamínico – autoexame – autoinfecção.  
 
05) A gramática organiza as palavras em grupos, contabilizando um conjunto de dez 
classes gramaticais. Esta classificação possui um critério de composição denominado, para 
alguns gramáticos, de critério morfo-semântico. Na frase, “A escola encerrou as aulas 
mais cedo, porém solicitou uma reunião com os familiares”, as palavras em destaque 
são respectivamente:  

A) artigo, substantivo, artigo e adjetivo. 
B) substantivo, advérbio, substantivo e adjetivo.  
C) artigo, conjunção, preposição e artigo. 
D) conjunção, preposição, substantivo e artigo. 
 
 
MATEMÁTICA 
 

06) Uma determinada empresa xerocou 1.540 folhetos a 
fim de distribuí-los em uma determinada cidade. Sabendo 
que foram contratadas cinco pessoas para fazer o serviço, 
e que cada pessoa distribuiu o mesmo número de folhetos, 
quantos folhetos cada pessoa distribuiu?  

A) 250 folhetos  

B) 280 folhetos 

C) 304 folhetos  

D) 308 folhetos 

 

 

07) Veja o anúncio de ofertas de um supermercado no 
final de semana: 

Produto  Preço 

Arroz R$ 25,00 o pacote 

Feijão R$ 12,00 o pacote 

Leite  R$   4,90 o litro 

Ovos R$ 16,00 à dúzia 

Se uma pessoa for às compras neste final de semana e 
adquirir uma unidade de cada que consta na tabela e pagar 
com uma nota de 100 reais, quanto receberá de troco? 

A) R$ 57,90 

B) R$ 42,10 

C) R$ 43,10 

D) R$ 38,90 
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08) Jorge acertou na loteria e ganhou um prêmio de R$ 
400.000,00. Desse valor foi abatido 15% de imposto de 
renda. Qual o valor que Jorge recebeu líquido após ter 
pago o imposto?  

A) R$ 340.000,00 

B) R$ 460.000,00 

C) R$ 360.000,00 

D) R$ 380.000,00 

 

09) Um terreno retangular possui dimensões de 15 metros 
de comprimento e 6 metros de largura. Sabendo que uma 
placa de grama é suficiente para gramar 2 m² do terreno, 
quantas placas de grama serão necessárias para gramar o 
terreno todo?  

A) 30 placas 

B) 55 placas 

C) 45 placas 

D) 53 placas 

 

10) Luiz é investidor e aplicou em um certo banco 15 mil 
reais a sistema de juros simples de 2% ao mês, durante 6 
meses. Qual o valor do juro recebido por Luiz no final deste 
período? Se necessário, calcule o juros simples obtido por 

Luiz através da fórmula J= 
C.i.t

100
 , onde “J” denota os juros, 

“C” o capital, “i” a taxa, e “t” o tempo. 

A) R$ 1.800,00 

B) R$ 1.500,00 

C) R$ 1.900,00 

D) R$ 2.000,00 

 
 
NOÇÕES BÁSICAS DE INFORMÁTICA 
 
11) Assinale, entre as alternativas abaixo, a que apresenta a função mais direta de um 
sistema operacional e que aponta para um exemplo deste tipo de software 

A) Operações Matemáticas: Excel. 
B) Operações de texto: Calculadora. 
C) Operações de rede: Linux. 
D) Operações de navegação: Chrome. 
 
12) A menor unidade de um arquivo típico do Excel é: 

A) Planilha. 
B) Coluna. 
C) Linha. 
D) Célula. 
 
13) O nome da área onde, se digitando um caractere A, este será exibido em todas as 
páginas de uma mesma sessão em um arquivo típico do Word é: 
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A) Cabeçalho/Rodapé. 
B) Entrecols. 
C) Entrelinhas. 
D) Área de Transferência Inteligente (Smart). 
 
14) Escolha, entre as alternativas abaixo, a que melhor define termos ligados à 
configuração de redes, utilizando o protocolo de rede TCP/IP: 

A) URL / HTML / HTTP / SMS. 
B) IP / MÁSCARA / GATEWAY / DNS. 
C) URL / HTML / HTTP / FTP. 
D) IP-SEC / IP-TABLES / ROUTER / HUB. 
 

15) Sobre as características do procv e proch no Excel: 

A) Procurar valores em uma matriz de células, o proch em uma coluna e o procv em uma 
linha. 

B) Procurar valores em uma matriz de planilhas, o proch em uma linha e o procv em uma 
coluna. 

C) Procurar valores em uma matriz de células, o proch em uma linha e o procv em uma 
coluna. 

D) Procurar valores em uma matriz de textos em uma célula, o proch em uma coluna e o 
procv em uma linha. 

 
CONHECIMENTO ESPECÍFICO 

 
16) Sobre os Direitos e Garantias Fundamentais previstos na Constituição Federal de 1988, 
é correto afirmar que: 

A) São aplicáveis apenas aos brasileiros natos. 
B) Podem ser suspensos em situações de guerra externa. 
C) Os direitos sociais não possuem aplicação imediata. 
D) A garantia do habeas corpus só pode ser solicitada por advogado. 
 
17) A Constituição Federal traz os direitos sociais em seu artigo 6º. Assim assinale a 
assertiva correta: 

A) A proteção à maternidade e a infância não são direitos sociais. 
B) Nas empresas de mais de cem empregados, é assegurado a eleição de um 

representante destes com a finalidade exclusiva de promover-lhes o entendimento direto 
com os empregadores. 

C) Todo brasileiro em situação de vulnerabilidade social terá direito a uma renda básica 
familiar, garantida pelo poder público em programa permanente de transferência de 
renda, cujas normas e requisitos de acesso serão determinados em lei. 

D) O lazer não é considerado um direito social. 
 
18) Os direitos políticos são fundamentais e caracterizam o regime democrático, 
destacando a participação popular na formação da vontade do Estado. Qual das 
alternativas a seguir representa um direito político assegurado aos brasileiros? 

A) Direito ao trabalho remunerado. 
B) Direito à aposentadoria integral. 
C) Direito ao voto facultativo. 
D) Direito de não ser extraditado. 
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19) O artigo 37º da Constituição Federal traz os princípios da Administração Pública. Qual 
é o princípio que estabelece que os atos administrativos devem ser claros e compreensíveis 
para os cidadãos? 

A) Princípio da Legalidade. 
B) Princípio da Publicidade. 
C) Princípio da Eficiência. 
D) Princípio da Impessoalidade. 
 
20) A República Federativa do Brasil rege-se nas suas relações internacionais pelos 
seguintes princípios, EXCETO: 

A) Defesa da paz. 
B) Concessão de asilo político. 
C) Autodeterminação dos povos. 
D) Intervenção. 
 
21) Quanto aos impostos municipais, é correto afirmar que: 

A) São de competência exclusiva dos Municípios a instituição de impostos sobre a renda e 
proventos de qualquer natureza. 

B) A cobrança de IPTU não pode variar de acordo com o valor venal do imóvel. 
C) O ITBI (Imposto sobre a Transmissão de Bens Imóveis) incide apenas em transações 

onerosas. 
D) Os Municípios não podem instituir contribuições de melhoria. 
 
22) De acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal, a despesa total com pessoal dos 
Municípios não pode exceder: 

A) 70% da receita corrente líquida. 
B) 60% da receita corrente líquida. 
C) 50% da receita corrente líquida. 
D) 40% da receita corrente líquida. 
 
23) Em relação às Finanças Públicas, qual é o instrumento que estabelece a previsão de 
receitas e despesas do governo? 

A) Plano Plurianual (PPA). 
B) Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO). 
C) Lei Orçamentária Anual (LOA). 
D) Lei Complementar Orçamentária (LCO). 
 
24) A política de desenvolvimento urbano, executada pelo Poder Público municipal, 
conforme diretrizes gerais fixadas em lei, tem por objetivo ordenar o pleno desenvolvimento 
das funções sociais da cidade e garantir o bem-estar de seus habitantes. Sobre a Política 
Urbana, é correto afirmar que: 

A) O plano diretor, aprovado pela Câmara Municipal, obrigatório para cidades com mais de 
vinte mil habitantes, é o instrumento básico da política de desenvolvimento e de 
expansão urbana. 

B) O plano diretor, aprovado pela Câmara Municipal, obrigatório para cidades com mais de 
trinta mil habitantes, é o instrumento básico da política de desenvolvimento e de 
expansão urbana.  
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C) O plano diretor, aprovado pela Câmara Municipal, obrigatório para cidades com mais de 
quarenta mil habitantes, é o instrumento básico da política de desenvolvimento e de 
expansão urbana.  

D) O plano diretor, aprovado pela Câmara Municipal, obrigatório para cidades com mais de 
cinquenta mil habitantes, é o instrumento básico da política de desenvolvimento e de 
expansão urbana. 

 
25) A seguridade social compreende um conjunto integrado de ações de iniciativa dos 
Poderes Públicos e da sociedade, destinadas a assegurar os direitos relativos à saúde, à 
previdência e à assistência social. Em relação à Seguridade Social, é correto afirmar que: 

A) A seguridade social será financiada por toda a sociedade, de forma direta e indireta, nos 
termos da lei, mediante recursos provenientes dos orçamentos da União, dos Estados, 
do Distrito Federal e dos Municípios. 

B) A Seguridade Social é financiada apenas por meio de impostos. 
C) A assistência social é financiada exclusivamente pela União. 
D) Todas as entidades beneficentes de assistência social pagam contribuição para a 

seguridade social. 
 
 
26) De acordo com a Constituição Federal, é dever do Estado garantir a educação básica 
obrigatória e gratuita dos 4 aos 17 anos de idade. No entanto, é correto afirmar que: 

A) A educação infantil não é considerada etapa da educação básica. 
B) A oferta de ensino fundamental é de competência exclusiva dos Estados. 
C)  é dever do Estado garantir a educação infantil, em creche e pré-escola, às crianças até 

4 (quatro) anos de idade. 
D) O não-oferecimento do ensino obrigatório pelo Poder Público, ou sua oferta irregular, 

importa responsabilidade da autoridade competente. 
 
 
27) A Lei de Licitações (Lei nº 8.666/93) estabelece normas gerais de licitação e contratação 
para as Administrações Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da União, dos Estados, 
do Distrito Federal e dos Municípios, assim tem como princípio fundamental: 

A) A inversão da ordem de fases, iniciando-se pela habilitação dos licitantes. 
B) A ampla divulgação dos procedimentos licitatórios apenas em meios físicos. 
C) A competitividade e a igualdade de condições entre os licitantes. 
D) A dispensa de licitação em todas as contratações de bens e serviços. 
 
 
28) O pregão é uma modalidade de licitação utilizada para bens e serviços comuns. Qual é 
o prazo de validade das propostas: 

A) O prazo de validade das propostas será de 30 (trinta) dias, se outro não estiver fixado 
no edital. 

B) O prazo de validade das propostas será de 60 (sessenta) dias, se outro não estiver fixado 
no edital. 

C) O prazo de validade das propostas será de 90 (noventa) dias, se outro não estiver fixado 
no edital. 

D) O prazo de validade das propostas será de 120 (cento e vinte) dias, se outro não estiver 
fixado no edital. 
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29) A lei nº 14.133/2021 traz o processo licitatório. Assim não poderá disputar licitação ou 
participar da execução de contrato, direta ou indiretamente: 

A) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 
controlador, acionista ou detentor de mais de 20% (vinte por cento) do capital com direito 
a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre obra, 
serviços ou fornecimento de bens a ela necessários. 

B) pessoa física ou jurídica que, nos 10 (dez) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 
sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 
infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista. 

C) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 
controlador, acionista ou detentor de mais de 10% (dez por cento) do capital com direito 
a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre obra, 
serviços ou fornecimento de bens a ela necessários. 

D) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 
sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 
infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista. 

 

 

30) Na Técnica Legislativa, o processo de redação de uma lei ou norma é padronizado para 
garantir a clareza e a precisão do texto. Uma técnica comum utilizada é: 

A) Utilizar o gerúndio para indicar obrigatoriedade das ações. 

B) Evitar o uso de expressões em língua estrangeira. 

C) Utilizar palavras de significado amplo e ambíguo para abranger diversas situações. 

D) Incluir no texto apenas os artigos que definem penalidades. 

 
 


