@)

Universidade Est!:!u!?d! Ooesteedﬁatras 10 PSS/2022 = CAMP I NA DA LAG OA

Cargo: ASSISTENTE DE ADMINISTRAGCAO

PROVA ESCRITA (OBJETIVA) — 26/06/2022 Periodo da Manha
INSTRUCOES

1.  Nao abra este caderno antes de autorizado pelo fiscal de prova.

2. Depois de autorizado pelo fiscal, O candidato deve ler as instrugdes e verificar se faltam folhas
neste caderno, se a sequéncia de 30 (TRINTA) questdes esta correta e se ha imperfeicdes graficas que
possam causar ddvidas. Comunique imediatamente ao fiscal de prova qualquer irregularidade.

3. Aprovaé composta de 30 (TRINTA) questdes objetivas.

4.  Nesta prova, as questBes objetivas sdo de multipla escolha, com 4 (quatro) alternativas cada uma,
sempre na sequéncia A, B, C e D, das quais somente uma deve ser assinalada.

5. A interpretacdo das questBes € parte integrante da prova, ndo sendo permitidas perguntas aos
fiscais de provas. Utilize os espacos e/ou paginas em branco para rascunho. Nao destaque folhas deste
caderno.

6. Ao receber a folha de respostas (gabarito), examine-o e verifique se 0 seu nome esta impresso
nele. Caso haja qualquer irregularidade, comunique-a imediatamente ao fiscal de prova.

7. Transcreva as respostas para a folha de respostas (gabarito) com caneta esferogréafica transparente
de tinta preta ou azul. A folha de respostas (gabarito) serd o Unico documento valido para efeito de
correcdo. Em hipdtese alguma ocorrera a substituicdo da folha de respostas (gabarito) por erro de
preenchimento ou qualquer dano causado pelo candidato.

8.  Nao serdo permitidos empréstimos, consultas e comunicagdo entre candidato, tampouco o uso de
livros, apontamentos e equipamentos, eletrénicos ou ndo, inclusive reldgio. O ndo cumprimento dessas
exigéncias implicaré a eliminacdo do candidato.

9. O saco plastico com os objetos, devera ser colocado sob a carteira ou mesmo no assoalho da salae
ndo pode ser aberto sob pena de eliminac&o.

10. O tempo de resolucdo das questdes, incluindo o tempo para preenchimento da folha de respostas,
é de 3 (trés) horas a partir do inicio da prova.

11. Ao terminar a prova, permanega em seu lugar e comunique ao fiscal de prova. Aguarde a
autorizacao para entregar a folha de respostas (gabarito).

12. O candidato, podera retirar-se do local de provas somente a partir dos 30 (trinta) minutos apés o
inicio de sua realizacdo, ndo podendo levar o caderno de provas, sob pena de eliminacdo. Apds o tempo
minimo de 60 (sessenta) minutos de prova, o candidato poderé retirar-se do local de realiza¢&o da Prova
Objetiva levando consigo o caderno de prova, que contém espaco para anotacdo do gabarito.

13. Os dois ultimos candidatos de cada sala ficardo retido para assinar, juntamente com os fiscais
daquela sala, a ata e o lacre do envelope dos gabaritos.

14. Nao esquecer de levar seus pertences pessoais.




PORTUGUES

Considere o texto abaixo para as questoes 01 a 05.

DIPLOMAS QUE FAZEM FALTA
Luigi Mazza, Marcos Amorozo e Renata Buono | 07fev2022_09h25

[...] O curso de pedagogia ¢ o que mais forma profissionais no Brasil. Em 2019, ano do ultimo Censo
da Educagdo Superior, 1,2 milhdo de pessoas se formaram em cursos de graduagdo no pais. Desse montante,
124,4 mil eram de formandos de pedagogia. Em segundo lugar, aparece o curso de direito, que formou 121,2
mil bacharéis naquele ano.

Apesar de quase homonimas, as areas de fisica e educagao fisica tém grande diferenga no contetido
estudado e no nimero de profissionais formados. Para cada pessoa que se forma em fisica no Brasil, doze se
formam como professores de educagao fisica. [...]

A baixa formacao de profissionais da area de exatas impacta o ensino basico no Brasil. Sem professores
formados em disciplinas como fisica e quimica, ¢ comum que escolas recorram a professores de matematica
para ensinar essas disciplinas. Em 2020, um tergo das turmas do ensino médio tiveram aulas de quimica com
professores nao especializados.

O curso de matematica ndo esta a salvo dos altos indices de evasdo que atingem a area de exatas. Cerca
de 65% dos ingressantes desistem do curso antes da formatura. Em 2019, por exemplo, apenas 365 brasileiros
se formaram no curso, o equivalente a um décimo do nimero de formados em teologia.

Administracdo ¢ a graduagdo mais comum nas instituigdes de ensino superior no Brasil. Mais de 1,6 mil
institui¢des oferecem o curso. Biologia, por outro lado, ndo € tdo popular assim. Apenas 243 instituicdes no
Brasil formam bidlogos.

Donos da agéncia espacial mais famosa do mundo — a Nasa —, os Estados Unidos investem muito
dinheiro em tecnologia e formagdo de cientistas. Em 2020, as faculdades americanas formaram 820
astronomos. No Brasil, o cenario ¢ outro. Num periodo de dez anos, entre 2010 ¢ 2019, apenas 103 brasileiros
se formaram em Astronomia.

Fontes: Censo da Educagao Superior 2019; IBGE; Anuario Brasileiro da Educacdo Bésica 2021; American
Institute of Physics

Fragmento de texto disponivel em: https://piaui.folha.uol.com.br/diplomas-que-fazem-falta/

01. Considerando o fragmento de texto apresentado, ¢ CORRETO afirmar que

A. |trata-se de um artigo de opinido, cuja tese defendida pelos autores pode ser assim resumida: “A baixa
qualidade do ensino no Brasil deve-se a falta de formagdo adequada dos professores”.

B. |trata-se de texto injuntivo, escrito com o objetivo de orientar possiveis vestibulandos no processo de
escolha do curso de nivel superior.

C. |trata-se de uma reportagem que tem por objetivo informar o leitor sobre questdes da atualidade
relacionadas a formacao profissional no Brasil.

D. |trata-se de uma noticia, género predominantemente informativo, que tem por objetivo informar o leitor
sobre fatos ocorridos em escolas brasileiras.



https://piaui.folha.uol.com.br/diplomas-que-fazem-falta/

02. Considerando o contetido do texto, assinale a alternativa CORRETA.

A. | A supressdo da parte inicial do texto prejudica sua interpretacdo, pois ndo é possivel compreender a
quais areas o titulo do texto faz referéncia.

B. | Ao empregar o adjetivo “americanas” (6° paragrafo), os autores acabam considerando a realidade das
faculdades brasileiras também, ja que o Brasil esta localizado no continente Americano.

C. |Por ano, os Estados Unidos formam oito vezes mais astrénomos do que o Brasil, o que mostra que o
investimento dos norte-americanos na area ¢ muito maior do que se observa no Brasil.

D. |As instituicdes brasileiras formam um grande nimero de pedagogos, bacharéis em direito e

administradores, em compara¢do com outras areas de formagao.

03. Assinale a alternativa CORRETA em relacdo ao terceiro paragrafo do texto.

A. |0 contetido desse paragrafo apresenta dados que ajudam a justificar a avaliacdo apresentada no titulo
da matéria.

B. |Aexpressdo “A baixa formacdo de profissionais da area de exatas” indica que os cursos da referida area
nao t€m qualidade, conforme mostram os dados apresentados.

C. |O conteudo do fragmento de texto apresentado mostra que ha muitos professores universitarios da area
das exatas que ndo t€ém formagao na disciplina de atuagao.

D. | A expressdo “essas disciplinas” faz referéncia as disciplinas “fisica” e “educacao fisica”, citadas no

paragrafo anterior.

04. Assinale o grupo em que TODAS as palavras participam do mesmo campo semantico, ou seja, estdo
relacionadas quanto ao sentido.

A. |Tecnologia — cientistas — agéncia — brasileiros — Nasa
B. | Area — disciplina — contetido — ensino — curso

C. |Professor — formagao — profissional — numero — fisica
D. |Institui¢do — cenario — curso — faculdade — area

05. Assinale a alternativa CORRETA.

A. | As expressoes “Em segundo lugar” (1° paragrafo), “Em 2019” (4° paragrafo) e “entre 2010 ¢ 2019 (6°
paragrafo) sao todas adjuntos adverbiais que indicam circunstancia de tempo.

B. |O conectivo “como”, em “Sem professores formados em disciplinas como fisica e quimica” (3°
paragrafo), introduz uma causa em relagdo ao que se disse anteriormente no texto.

C. | Aexpressao concessiva “Apesar de” (2° pardgrafo) poderia ser substituida, sem prejuizo para o sentido
do texto, por “Embora sejam”.

D. |No sexto paragrafo, a expressdo “a Nasa” deveria ter sido usada antes da expressdao que a explica,

“agéncia espacial mais famosa do mundo”, para evitar dificuldade de interpretacao.

MATEMATICA

06. Dada a funcao f(x) = 3x — 4, sabe-se que os pontos A e B estdo localizados na reta da fungio f(x), nos
pontos (1,a) e (3,b), respectivamente. Qual o valor de a e b, respectivamente?

A. |le5
B. |-1e5
C. |7e5
D. |7e13




07. Pedro tem 4 camisas (branca, preta, vermelha e amarela) e 2 calgas (branca e preta). Pedro decide sortear
qual roupa usar, primeiro ele sorteia uma camisa e depois uma calga. Qual a probabilidade de sortear a camisa
amarela com a cal¢a branca?

A. |50%
B. |25%
C. |12,5%
D. 16,25%

08. Um estudante precisa estudar para 2 provas que tera amanha. Ele divide as 24 horas da seguinte maneira:
1/4 para dormir, 1/3 para estudar para prova 1, x para estudar para prova 2 ¢ 2 horas para outros afazeres.
Qual valor de x?

A. |6 horas
B. |7 horas
C. |8horas
D. |9 horas

09. Dada a progressao geométrica: 1, x, 9, y, 81... Qual o valor de x e y?

A |1e9
B. |2¢10
C. |3el5
D. |3e27

10. Em um estacionamento estdo 20 veiculos. Sabe-se que o total de pneus (4 em cada carro e 2 em cada
moto) nesse estacionamento € 72. Quantos carros e quantas motos estdo nesse estacionamento?

A. |16 carros e 4 motos

18 carros e 2 motos

B
C. |4 carros e 16 motos
D

6 carros e 14 motos

CONHECIMENTOS GERAIS E LEGISLACAO

11. Muito se tem falado nos ultimos anos em inflacdo, porém na economia dos paises podera haver
um processo chamado de Deflagdo, o que esse termo significa?

A. |Acelevagdo de forma lenta dos precos.

A queda de pregos generalizada e continua.

B
C. | A permanéncia constante dos precos, sem que haja mudangas ao longo do tempo.
D

A queda e alta dos precos de forma ciclica ao longo de um periodo de tempo.




12. Segundo dados divulgado no site do IBGE, em 2019, o salario médio mensal dos trabalhadores formais
em Campina da Lagoa, era de?

A. |1.8 salarios-minimos.

2.5 salarios-minimos.

B
C. |3.8 salarios-minimos.
D

4.0 salarios-minimos.

13. Segundo o art. 34 da Lei n° 20, de 20 de junho 1993, que “dispde sobre a instituigdo de regime juridico
unico dos Servidores Publicos do Municipio e dé outras providéncias”. A vacancia do cargo publico decorrerd
de:

A. |Exoneragao.

B. |Demissao.

C. |Promogao.

D. |Todas a alternativas anteriores.

14. Em 2 de setembro de 1947, Campina da lagoa ¢ oficialmente reconhecida como povoado de?
A. |Ubirata.

B. |Campo Mourdo.

C. |Goioeré.

D. |Cascavel.

15. Segundo o art. 13 da Lei n° 20, de 20 de junho 1993, que “dispde sobre a instituigdo de regime juridico
unico dos Servidores Publicos do Municipio e da outras providéncias”. A primeira investidura em cargo de
provimento efetivo sera feita mediante?

A. |Convite do prefeito municipal.

Por indicagdo politica de vereadores e deputados.

B
C. |Concurso Publico de provas escritas, podendo ser utilizadas, também, provas praticas ou praticas orais.
D

Vontade propria e voluntaria.

CONHECIMENTO ESPECIFICO DO CARGO

16. As relagdes humanas no trabalho acontecem de maneira ininterrupta a partir da interacdo entre duas ou
mais pessoas. Qual é o nome da “habilidade emocional de compreensdo e percepg¢do do modo de enxergar o
mundo de outra pessoa”, tdo importante para manter esse ambiente harmonico? Assinale a alternativa
CORRETA:

A. |Resiliéncia.

Objetividade.

B
C. |Empatia.
D

Subserviéncia.




17. Os grupos se caracterizam por relagdes humanas entre seus membros € o convivio social com os colegas
de trabalho situam-se entre as fontes mais poderosas de satisfacdo no trabalho. Das alternativas a seguir, qual
ndo se enquadra nas atitudes para que se mantenham as boas relacdes entre os colegas? Marque a alternativa
INCORRETA:

A. |Respeite o seu colega de trabalho.

D¢ atencdo a quem fala com vocé.

B
C. |O sorriso nos labios desarma qualquer pessoa: conquiste-as.
D

Ao criticar, ndo seja cauteloso.

18. A Lei n°® 12.527 regulamenta o direito constitucional de acesso dos cidaddos as informagdes publicas e é
aplicavel aos trés poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios. Qual ¢ a data em que
esta lei foi sancionada?

A. |14 de novembro de 2012.

18 de novembro de 2011.

B
C. |17 de julho de 2013.
D. |26 de julho de 2017.

19. A Lei de Acesso a Informacao institui, como principio fundamental, que o acesso a informagao publica ¢
aregra e o sigilo somente a exce¢do. O prazo maximo de restricdo de acesso para documentos classificados
como secretos ¢ de?

A. |15 anos.
B. |20 anos.
C. |10 anos.
D. |25 anos.

20. Das alternativas abaixo qual o menu que contém a op¢ao para fazer um comentario no Ms Excel ?

A. |Layot da pagina.

B. |Exibigdo.
C. |Dados.
D

Revisao.

21. No programa Excel, existem alguns atalhos para facilitar a vida do usudrio na utilizacdo de uma planilha
eletronica. Assinale a alternativa CORRETA que representa qual tecla deve ser pressionada quando se quer
“ir para a tlltima coluna da planilha”:

A. |Home

B. |Ctrl + End

C. |Ctrl + Seta para direita
D

Ctrl + Seta para baixo




22. Em uma planilha eletronica, qual ¢ o resultado alcangado quando se pressiona as teclas Ctrl + Shift + Seta
para Direita?

A. |Ir para a ultima célula com contetido.
B. |Selecionar a linha até o final.

C. |Avangar tela.

D. |Ir para a primeira célula.

23. O prazo maximo para um contrato administrativo, quando se tratar de algum fornecimento de demanda
continua, ¢ de quanto tempo, conforme a Lei n® 14.133/2021?

A. |5 anos.
B. |1 ano.

C. |2 anos.
D. |4 anos.

24. Para que um contrato administrativo tenha sua duragdo estendida, ele deve seguir algumas diretrizes
elencadas na Lei n° 14.133/2021, no artigo 106. Assinale a alternativa INCORRETA:

A. |Devera existir, por parte do 6rgao publico, um atestado comprovativo de obtengdo de desconto ou
melhor prego nessa condigao.

B. | A administra¢do devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
or¢amentarios vinculados a contratagdo ¢ a vantagem em sua manutencao.

C. | A autoridade competente do 6rgdo ou entidade devera atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada
em razdo da contratagdo plurianual.

D. | A administracdo tera a op¢do de extinguir um contrato, com 6nus, quando nao dispuser de créditos

orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

25. Conforme o artigo 110 da Nova Lei de Licitacdo, assinale a alternativa CORRETA quanto aos prazos para
contrata¢ao que gere receita e no contrato de eficiéncia que gera economia para a Administracao:

A. | Até 35 (trinta e cinco) anos nos contratos sem investimentos, assim considerados aqueles que impliquem
a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do contratado, que
serdo revertidas ao patriménio da Administragdo Publica ao término do contrato.

B. | Até 15 (quinze) anos nos contratos sem investimentos.

C. | Até 10 (dez) anos nos contratos sem investimentos.

D. |Até 5 (cinco) anos nos contratos com investimentos.

26. Qual ¢ o nome do documento da Correspondéncia Oficial que € um documento interno enviado aos 6rgaos
interessados composto por um pedido, dando responsabilidade a um cumprimento?

A. |Circular

B. |Oficio

C. |Ata

D. |Requerimento




27. Para os documentos oficiais (aviso, memorando e oficio), existe um modelo especifico de diagramacao
chamado de Padrdo Oficio. Nas alternativas a seguir, estdo as partes principais do padrdo oficio, com apenas
uma excec¢do. Marque a alternativa INCORRETA:

A. |Tipo e numero do expediente, seguido da sigla do 6rgao.

Local e data, por extenso, alinhados a esquerda.

B
C. |Destinatario (nome e cargo).
D

Identificagdo do signatario.

28. Os comunicados oficiais trazem reducdes e abreviagdes, desde que suas regras basicas sejam seguidas.
Assinale a tnica alternativa CORRETA:

A. |No caso de simbolos quimicos, estes devem ser escritos com letras mintisculas sem ponto.

B. | Simbolos — redugdes conhecidas internacionalmente que devem ser escritas com letra maitscula, sem
ponto, no singular.

C. |Siglas — usadas para ampliar locugdes substantivas proprias.

D. | Abreviaturas — escreve-se a primeira silaba e a primeira letra da segunda silaba, seguida de ponto.

29. Na estrutura organizacional das instituigdes, temos a existéncia de setores, normalmente denominados
Arquivo e Protocolo, cujas normas e procedimentos devem ser criados pela propria institui¢do. Assinale a
alternativa CORRETA quanto a denominagdo atribuida aos setores encarregados do recebimento, registro,
distribuicdo, movimentagdo e expedi¢do de documentos:

A. |Correio eletronico

Arquivo

B
C. |Protocolo
D

Comunicagio

r

30. Marque a alternativa que denomina o método de arquivamento que ¢ utilizado quando o elemento
principal a ser considerado € o nome, podendo também ser chamado de sistema direto:

A. |Geografico.

Numérico.

B
C. | Assunto ou ideogréficos.
D. |Alfabético.

Ficha de respostas para conferéncia (1° PSS CAMPINA DA LAGOA — 26/06/2022)
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