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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

A piscina

Era uma espléndida residéncia, na Lagoa Rodrigo de Freitas, cercada de jardins e tendo ao lado uma bela piscina. Pena que
a favela, com seus barracos grotescos se alastrando pela encosta do morro, comprometesse tanto a paisagem.

Diariamente desfilavam diante do portdo aquelas mulheres silenciosas e magras, lata d’dgua na cabeca. De vez em quando
surgia sobre a grade a carinha de uma crianga, olhos grandes e atentos, espiando o jardim. Outras vezes eram as proprias
mulheres que se detinham e ficavam olhando.

Naquela manha de sdbado ele tomava seu gim-tonica no terraco, e a mulher um banho de sol, estirada, de maio a beira
da piscina, quando perceberam que alguém os observava pelo portdo entreaberto.

Era um ser encardido, cujos mulambos em forma de saia ndo bastavam para defini-la como mulher. Segurava uma lata na
mao, e estava parada, a espreita, silenciosa como um bicho. Por um instante as duas mulheres se olharam, separadas pela piscina.

De subito, pareceu a dona da casa que a estranha criatura se esgueirava, portdo adentro, sem tirar os olhos dela. Ergueu-se
um pouco, apoiando-se no cotovelo e viu com terror que ela se aproximava lentamente: ja transpusera o gramado, atingia a
piscina, agachava-se junto a borda de azulejo, sempre a olhd-la, em desafio e agora colhia d4gua com a lata. Depois, sem uma
palavra, iniciou uma cautelosa retirada, meio de lado, equilibrando a lata na cabeca — e em pouco sumia-se pelo portao.

La no terrago, o marido, fascinado, assistiu a toda a cena. Ndao durou mais de um ou dois minutos, mas lhe pareceu sinistra
como os instantes tensos de siléncio e de paz que antecedem um combate.

N3o teve duvida: na semana seguinte vendeu a casa.
(SABINO, Fernando. A mulher do vizinho. Rio de Janeiro, 1976.)

Questao 01

O titulo do texto de Fernando Sabino, através de uma unica palavra, o identifica e antecipa o seu contetido principal. Ele é
importante para atrair a ateng3o do leitor e dar uma ideia inicial sobre o que o texto ira abordar. E provavel que, a partir do
titulo — “A piscina”, as hipéteses sobre a tematica se concentrem em aspectos relacionados ao prazer, a diversao, ao lazer.
No entanto, é possivel inferir que o texto aborda uma questao consideravelmente séria e critica; assinale-a.

A) Preconceito racial.

B) Desigualdade social.

C) Aumento da criminalidade.

D) Desemprego multifacetado.

Questao 02

“Era uma espléndida residéncia, na Lagoa Rodrigo de Freitas, cercada de jardins e tendo ao lado uma bela piscina. Pena que
a favela, com seus barracos grotescos se alastrando pela encosta do morro, comprometesse tanto a paisagem.” (128). E
possivel perceber que Fernando Sabino recorre a alguns recursos de linguagem para que o leitor construa imagens do cenario.
Dessa forma, pode-se afirmar que essa estratégia, realizada pelo autor desde o inicio do texto, expressa:

A) Confronto; conflito.

B) Antagonismo; batalha.

C) Rivalidade; desconfianca.

D) Hostilidade; competitividade.

Questao 03

Em “Ndo durou mais de um ou dois minutos, mas lhe pareceu sinistra [...]” (628), a expressdo destacada pode ser classificada,
morfologicamente, como:

A) Conjuncéo, porque correlaciona duas informacées.

B) Pronome, pois retoma uma palavra declarada anteriormente.

C) Preposicdo, pois estabelece um sentido de “causa” entre as oragoes.

D) Interjeicdo, porque manifesta sentimento relacionado a mau pressagio.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO X <N o2
TARDE | TIPO 1 - BRANCA



Concurso Publico
Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho/SP

Questao 04

Em relagdo a classificacdo semantica das expressoes destacadas, assinale a correspondéncia INCORRETA.

A) “[...] agachava-se junto a borda de azulejo, sempre a olhd-la, em desafio [...]” (528) — advérbio de intensidade.

B) “Segurava uma lata na mdo, e estava parada, a espreita, silenciosa como um bicho.” (428) — conjun¢do comparativa.

C) “Ergueu-se um pouco, apoiando-se no cotovelo e viu com terror que ela se aproximava lentamente: [...]” (528) — advérbio de modo.

D) “De vez em quando surgia sobre a grade a carinha de uma crianga, olhos grandes e atentos, espiando o jardim.” (228§) —
locucdo adverbial de tempo.

Questao 05

A cronica é uma forma textual no estilo de narragdao fundamentada em fatos que acontecem no cotidiano. Por esse motivo, é
uma leitura agradavel, pois o leitor interage com os acontecimentos e, muitas vezes, se identifica com as acoes tomadas pelas
personagens. Tendo em vista a intengdo do autor, pode-se depreender, mais precisamente, que o objetivo dessa cronica é:
A) Convencer o leitor através de evidéncias.

B) Propor uma reflexdao em torno do fato narrado.

C) Descrever a “espléndida residéncia” e a “predomindncia das favelas”.

D) Retratar uma histéria real, com refutacdo e defesa de opinido contrarias.

Questao 06

Considerando o contexto e os significados atribuidos no texto as expressoes destacadas, assinale a relagdo estabelecida de
forma INDEVIDA.

A) “De subito, pareceu a dona da casa [...]” (528) — repentinamente.

B) “Ld no terrago, o marido, fascinado, assistiu a toda a cena.” (62§) — deslumbrado.

C) “Pena que a favela, com seus barracos grotescos se alastrando [...]" (12§) — miseraveis.

D) “Era uma espléndida residéncia, na Lagoa Rodrigo de Freitas, [...]” (128§) — surpreendente.

Questao 07

De acordo com o contetido tematico do texto, é possivel afirmar que:
A) Predomina exteriorizagdo de sentimentos e emocdes.

B) Consta de fatores de notavel relevancia de ordem social.

C) Apresenta uma critica imperceptivel de notoriedade geral.

D) Evidencia marcante posicionamento e proximidade do autor.

Questao 08

No trecho “Naquela manhd de sabado ele tomava seu gim-ténica no terrago, e a mulher um banho de sol, estirada, de mai6
a beira da piscina, quando perceberam que alguém os observava pelo portéio entreaberto.” (32§), a expressdo destacada
apresenta claro valor de:

A) Causa.

B) Tempo.

C) Condicdo.

D) Explicagdo.

Questao 09

Em relagdo aos aspectos e estruturas textuais, assinale a afirmativa INCORRETA.

A) Em “Era um ser encardido, [...]” (428), o termo “encardido” significa “sujo”.

B) No trecho “Ndo teve duvida: na semana seguinte vendeu a casa.” (728), os dois-pontos sugerem suspense e expectativa.

C) O trecho “Diariamente desfilavam diante do portdo aquelas mulheres silenciosas e magras, lata d’dgua na cabega.” (228)
indica que ndo havia dgua na favela.

D) Em “[...] e estava parada, a espreita, silenciosa como um bicho.” (428), a locugdo prepositiva destacada pode ser substituida,
sem altera¢do semantica, por “observando”.
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Questao 10
Releia os trechos a seguir:

“Ld no terraco, o marido, fascinado, assistiu a toda a cena. Ndo durou mais de um ou dois minutos, mas lhe pareceu sinistra
como os instantes tensos de siléncio e de paz que antecedem um combate.” (62§)
“Ndo teve duvida: na semana seguinte vendeu a casa.” (728)

E possivel inferir que a casa foi vendida por que:

A) O episddio fez com que os donos da casa temessem os moradores da favela.

B) A rapida invasdo pela moradora da favela demonstrou uma possivel disputa por dgua limpa — essencial para a vida.

C) Os moradores da favela planejavam invasdes maiores, uma verdadeira guerra entre pobres e ricos causada pela inveja.

D) Afalta e a precariedade de servicos basicos, como saneamento e agua potavel, justificaram a busca por alternativas de nova
moradia.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Questao 11

Considere as duas afirmagoes a seguir, avaliadas pelo departamento de transportes da prefeitura:

e Todos os veiculos da frota municipal precisam passar por vistoria mensal.

e Alguns veiculos da frota municipal sdo elétricos.

Com base apenas nessas afirmacgoes, qual das conclusGes a seguir é logica e necessariamente verdadeira?
A) Todos os veiculos da frota sdo elétricos.

B) Nenhum veiculo elétrico precisa de vistoria mensal.

C) Apenas os veiculos elétricos precisam de vistoria mensal.

D) Pelo menos um veiculo elétrico precisa de vistoria mensal.

Questao 12

Uma equipe da sec¢do de sinalizagdo viaria pintou 120 metros de guia em 6 horas, utilizando 4 servidores. Mantendo-se a
produtividade individual, em quanto tempo 3 servidores conseguirdo pintar 150 metros de guia?

A) 8 horas.

B) 10 horas.

C) 12 horas.

D) 15 horas.

Questao 13

No depdsito de materiais da divisao de transito municipal ha um recipiente com 15 cones de sinalizagao, dos quais 9 sao
laranjas e 6 sao amarelos. Um fiscal retira 2 cones ao acaso, sem reposi¢ao para uma vistoria rapida. A probabilidade de que
os dois cones retirados sejam de cores diferentes esta compreendida entre:

A) 1,0% e 10,0%.

B) 10,1% e 25,0%.

C) 25,1% e 50,1%.

D) 50,0% e 75,0%.

Questao 14

A secdo de parques e jardins da prefeitura ira colocar grama em 180 canteiros em forma de triangulo retangulo, cujas medidas
de cada um sdo 6 metros de altura por 4 metros de base. Sabendo-se que o servigo completo — grama, terra vegetal e mao de
obra — custa RS 18,00 por metro quadrado, o custo total para cobrir todos os canteiros é um valor:

A) Menor que RS 35.000,00.

B) Entre RS 35.000,01 e RS 40.000,00.

C) Entre RS 40.000,01 e RS 45.000,00.

D) Maior que RS 45.000,01.
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Questao 15
Para iluminar as barracas de um festival gastronomico, a diretoria de eventos municipal ira alugar até g geradores portateis.
O custo diario C(g) de operagdo é descrito, em centenas de reais, pela seguinte fungdo:

Clg)=g°-59+6

Se o orcamento aprovado para essa despesa é de, no maximo, RS 600,00 por dia, qual é o maior numero total de geradores
que pode ser utilizado sem ultrapassar o orcgamento?

A) 5 geradores.

B) 6 geradores.

C) 7 geradores.

D) 8 geradores.

NOCOES DE INFORMATICA

Questao 16

Na Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho, o colaborador do setor de tecnologia da informagdo, durante um atendimento de
suporte ao usuario em um computador configurado com o Sistema Operacional Windows 11 (Configuracdo Padrdo — Idioma
Portugués-Brasil), acessou o prompt de comandos MS-DOS e, apds entrar no diretério C: aplicou um comando basico que exibiu
uma lista com os arquivos e subdiretorios desse diretério. O comando utilizado pelo colaborador foi:

A) Ls.

B) Cd.

C) Dir.

D) Tree.

Questao 17

A Prefeitura Municipal de Joao Ramalho disponibiliza para os seus colaboradores diversos equipamentos de tecnologia como

computadores desktop, notebooks e até mesmo servidores, para que seja possivel a operacionaliza¢do das atividades didrias.

Considerando que ha uma grande diversidade de equipamentos, que foram adquiridos em diferentes momentos pela adminis-

tragdo municipal, analise as afirmativas a seguir.

I. O microfone e 0o mouse sao considerados periféricos de entrada utilizados, respectivamente, para capturar sons, enviando-os ao
computador, para mover o cursor (ponteiro) interagindo com elementos na tela.

Il. O monitor e o fone de ouvido sdo periféricos de saida utilizados, respectivamente, para exibir graficamente as informacdes
a0 usuario e reproduzir sons enviados pelo computador diretamente aos ouvidos do usuario.

lll. A impressora multifuncional é considerada um dispositivo hibrido (entrada e saida) dada a sua capacidade de digitalizar
textos/imagens e também transferir informag¢des do meio digital para a folha de papel.

Esta correto o que se afirma em

A) L llelll.

B) l e ll, apenas.

C) lelll, apenas.

D) ll e lll, apenas.

Questao 18

A ferramenta Microsoft Office Word 2007 (Configuragdo Padrdo — Idioma Portugués-Brasil) € utilizada para realizar a construgao
de documentos de forma eletronica, sendo amplamente utilizada comercialmente. Considerando tal caracteristica e, ainda, a
consolidacdo da ferramenta no mercado, a diretoria de tecnologia da Prefeitura Municipal de Joao Ramalho adotou e implantou
em alguns computadores essa ferramenta, para que os colaboradores redigissem relatorios técnicos de atividade de fiscalizagao
do setor imobilidrio do municipio. De acordo com a ferramenta, determinado servidor, ao acessar a guia Inicio, no grupo Area de
Transferéncia, possui como recursos, EXCETO:

A) Colar.

B) Mover.

C) Copiar.

D) Recortar.
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Questao 19

Um servidor da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho utilizou a ferramenta Microsoft Office Excel 2007 (Configuracdo Padrao —
Idioma Portugués-Brasil) para criar uma planilha eletrénica com o controle financeiro de cotagdes com muiltiplos fornecedores
em diferentes datas. Para automatizar essa planilha, o servidor criou uma formatag¢do automatica que destaca em vermelho as
células em que o valor for inferior a R$ 1.000,00, com o objetivo de deixar evidente as cotagdes consideradas de baixo valor para
anadlise do departamento. Considerando a ferramenta e as caracteristicas do recurso utilizado, pode-se afirmar que ele utilizou a
formatagdo:

A) Dinamica.

B) Inteligente.

C) Condicional.

D) Instantanea.

Questao 20

Determinado usuario criou uma planilha utilizando a ferramenta Microsoft Office Excel 2007 (Configuragdao Padrdo — Idioma
Portugués-Brasil) e inseriu os seguintes valores para as células A1, B1, C1 e D1, respectivamente: 150, A, 250 e 50. Caso o
usuario, na célula A2, digite a formula =MEDIASE(A1:D1;">50"), o resultado obtido sera:

A) 150.

B) 200.

C) 450.

D) #VALOR!

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONHECIMENTOS DE DIREITO

Questao 21

Durante uma sessao participativa promovida pela Prefeitura Municipal de Joao Ramalho, a populagao foi convidada a debater

politicas publicas destinadas a erradicacdo da marginalizacdo e a promogao do bem de todos, com foco especial em grupos

historicamente discriminados. Durante os debates, um cidaddo alegou que essas agées nao seriam atribuicao fundamental da

Republica Federativa do Brasil, por interferirem na livre iniciativa e no direito individual de escolha. Diante do caso hipotético,

assinale a afirmativa correta, a luz da Constituicao Federal de 1988, aos principios e objetivos fundamentais do Estado brasileiro.

A) De acordo com a Constituicdo, a promog¢do do bem de todos é restrita a atuagdo do municipio, ndo sendo atribuicdo dos
demais entes federativos.

B) A Constituicdo Federal somente prevé a autonomia e a cidadania como fundamentos do Estado, ndo incluindo o combate a
marginalizagdo como objetivo nacional.

C) O Estado brasileiro, por ser democratico, limita-se apenas a assegurar o direito a propriedade e a livre iniciativa, ndo inter-
vindo em questdes relacionadas a redugao de desigualdades e inclusdo social.

D) Entre os objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil estdo: erradicar a pobreza e a marginalizagdo, bem como
promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raca, sexo, cor, idade, ou quaisquer outras formas de discriminagdo.

Questao 22

O prefeito de determinado municipio, desejando homenagear seu pai falecido, decide dar o nome dele ao novo centro de

saude da cidade. Embora o pai do prefeito nao tenha exercido qualquer fungao publica ou relevante papel na area da saude,

o gestor determina que a placa inaugural seja instalada com a seguinte inscri¢do: “Centro de Saiide Municipal José das Dores,

homenagem de seu filho, o melhor prefeito municipal de todos os tempos”. Considerando os principios que regem a Admi-

nistracao Publica direta e indireta, nos termos do art. 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988, assinale a afirmativa correta.

A) O principio da eficiéncia permite esse tipo de homenagem, desde que ndo gere custos adicionais aos cofres publicos.

B) A nomeacdo configura violagdo ao principio da legalidade, pois o prefeito ndo tem competéncia para editar normas de deno-
minagdo de bens publicos municipais.

C) A conduta afronta os principios da impessoalidade e da moralidade, pois a utilizagdo da maquina publica para fins de pro-
mocgao pessoal é vedada pela Constituicdo.

D) A homenagem é vdlida, pois se trata de ato discricionario da autoridade, e o principio da publicidade garante o direito de o
gestor divulgar seu reconhecimento pessoal.
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Questao 23

Durante o programa de radio comunitaria de certo municipio, um morador fez declara¢ées ofensivas e falsas sobre uma servi-

dora publica municipal, acusando-a injustamente de desvio de verbas. A servidora, sentindo-se profundamente ofendida,

buscou reparagao judicial pelos danos sofridos. Em sua defesa, o morador afirmou que estava apenas exercendo sua liberdade

de expressao e que, por isso, ndo poderia ser responsabilizado. Com base na Constituicdo Federal de 1988, assinale a afirma-

tiva correta sobre os direitos e garantias fundamentais, bem como os limites da liberdade de expressao.

A) O direito de manifestar livremente o pensamento é garantido, inclusive de forma anénima, como protecdo a privacidade do
individuo.

B) Aliberdade de expressdo, por ser um direito absoluto, impede qualquer responsabilizacdo posterior, mesmo que cause dano
a honra ou a imagem de outra pessoa.

C) O cidaddo pode criticar agentes publicos de forma ilimitada, inclusive com acusagdes infundadas, em razdo da ampla liber-
dade de comunicagdo prevista no texto constitucional.

D) A Constituicdo assegura o direito de resposta, proporcional ao agravo, além da indenizacdo por dano material, moral ou a
imagem, caso a liberdade de expressao viole direitos de terceiros.

Questao 24

Joana, cidada de determinado municipio, teve seu pedido de inscrigdo em concurso publico indeferido por um secretario mu-

nicipal, sob justificativa genérica e sem previsdo legal. Apds diversas tentativas administrativas frustradas de obter a revisdo

da decisao, ela procurou um advogado, que identificou que o ato violava direito liquido e certo da candidata, por abuso de

poder da autoridade publica. A luz da Constituicdo Federal de 1988, assinale a afirmativa correta quanto a medida constitucio-

nal cabivel para proteger o direito de Joana.

A) O caso exige habeas corpus, pois envolve viola¢do a liberdade de escolha profissional e acesso a cargos publicos.

B) A medida correta seria agdo popular, pois houve ato administrativo lesivo aos interesses de um cidad3do, ainda que de forma
individual.

C) Joana poderd impetrar mandado de injungdo, pois a auséncia de norma especifica impediu o exercicio do seu direito de
concorrer ao cargo publico.

D) E cabivel mandado de seguranca, pois houve violagdo a direito liquido e certo, por parte de autoridade publica, ndo ampa-
rado por habeas corpus ou habeas data.

Questao 25

Carlos, morador do municipio de Jodao Ramalho, foi demitido sem justa causa de seu emprego apos dez anos de trabalho formal

como auxiliar de servigos gerais. Ao comparecer a empresa para acertar as verbas rescisorias, foi informado de que ndo teria

direito ao seguro-desemprego, nem a liberagdo do saldo do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), pois “ndo havia

saldo suficiente” e “a empresa estava com dificuldades financeiras”. Com base nos direitos sociais previstos na Constituigdo

Federal de 1988, assinale a alternativa correta quanto a situagao de Carlos.

A) Os beneficios como seguro-desemprego e FGTS sdo garantidos apenas a servidores publicos e trabalhadores com curso técnico ou
superior.

B) Os direitos ao seguro-desemprego e ao FGTS sdo facultativos e dependem do contrato firmado entre empresa e empregado,
ndo sendo garantidos pela Constituigao.

C) Carlos tem direito tanto ao seguro-desemprego quanto ao FGTS, pois sdo direitos sociais previstos constitucionalmente aos
trabalhadores urbanos demitidos sem justa causa.

D) Carlos ndo possui direito ao seguro-desemprego por ser trabalhador de baixa qualificacdo, cabendo apenas a indenizacdo
da empresa, caso essa tenha condigdes financeiras.
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LEGISLACAO

Questao 26

Durante a gestdo do novo prefeito de Joao Ramalho, foi determinado que todos os veiculos da frota municipal fossem pin-

tados exclusivamente na cor preferida do chefe do executivo, excluindo o uso das cores e simbolos municipais. Simultanea-

mente, foi proposta a criagdo de um panfleto oficial do municipio sem qualquer exibicdo do brasdo, da bandeira ou do hino

municipal. Considerando as disposi¢coes do art. 12 da Lei Organica do Municipio de Jodo Ramalho e suas atualizag¢des, assinale

a afirmativa correta a respeito da situa¢do hipotética apresentada.

A) E permitido inovar a identidade visual municipal por ato administrativo, desde que a altera¢do seja comunicada a Camara
de Vereadores.

B) O prefeito agiu dentro da legalidade, jd que possui autonomia para escolher livremente a identidade visual da frota e dos
documentos municipais, desde que ndo haja prejuizo ao patrimdnio publico.

C) Caso exista auséncia momentanea de Manual de Identidade Visual, é autorizada a exclusdo temporaria dos simbolos muni-
cipais dos bens e publicacGes, até que tal manual seja aprovado por decreto executivo.

D) O prefeito violou a Lei Organica do Municipio, pois a utilizacdo de cores e simbolos oficiais em bens publicos e publicacdes é
obrigatéria, sendo vedada qualquer conduta que afronte os principios da moralidade e impessoalidade nos termos do art. 37,
§19, da Constituicdo Federal.

Questao 27

José, servidor publico municipal em Jodo Ramalho, foi designado para participar de uma audiéncia publica sobre a destinagdo
de recursos ambientais do municipio. Durante o evento, um grupo de moradores reivindicou acesso igualitario aos servigos
oferecidos, enquanto outro grupo questionou a lisura do processo. Diante desse cendrio, a representante do Ministério Publico
alertou para a necessidade de o municipio observar a Lei Organica do Municipio de Joao Ramalho. Trata-se de um dos principios
obrigatdrios a serem observados no municipio de Joao Ramalho, conforme descrito na Lei Organica Municipal:

A) Participacdo popular e transparéncia no controle das a¢des do governo municipal.

B) Pratica de sigilo nos atos administrativos como instrumento de moralidade publica.

C) Prioridade a destinacdo de recursos financeiros exclusivamente a administragdo direta.

D) Exclusdo de grupos minoritarios dos processos decisérios, como garantia de autonomia municipal.

Questao 28

Jodo é vereador no municipio de Joao Ramalho. Durante o exercicio legislativo, percebeu que as contas do prefeito do tltimo

exercicio nao foram encaminhadas a Camara no prazo previsto em lei. Além disso, notou discussoes sobre a necessidade de

aprimorar o funcionamento das comissdes da Camara e recebeu reclamagdes a respeito do desempenho de um secretario

municipal. Com base na Lei Organica do Municipio de Jodao Ramalho, analise a situacao hipotética apresentada e assinale a

afirmativa correta.

A) Somente as comissGes permanentes possuem autonomia plena, ndo cabendo a Camara disciplinar sua organizagdo ou
funcionamento.

B) A Camara Municipal ndo pode se manifestar sobre as contas do prefeito se estas ndo forem enviadas no prazo legal, cabendo
apenas ao Tribunal de Contas decidir.

C) Reclamagdes sobre o desempenho de secretdrios municipais devem ser encaminhadas exclusivamente ao prefeito, sendo
vedado a Camara qualquer manifestacdo sobre o tema.

D) A Camara devera instaurar Comissao Especial para apreciar as contas do prefeito, caso ndo sejam apresentadas no prazo e
forma estabelecidas em lei; além disso, é sua competéncia criar, organizar e disciplinar o funcionamento dos Conselhos e
Comissdes, podendo também votar mogao de censura publica a secretdrios ou diretores municipais pelo desempenho de
suas fungdes.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO X <SSO 8
TARDE | TIPO 1 - BRANCA



Concurso Publico
Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho/SP

Questao 29

Carla, cidada do municipio de Joao Ramalho, preocupada com as condi¢des de transporte coletivo, pretende mobilizar a

sociedade local para propor uma alteragao legislativa que assegure tarifa mais acessivel aos usuadrios. Ela discute com amigos

sobre as formas legitimas de atuag¢do popular previstas na Lei Organica do Municipio e busca utilizar corretamente os meca-

nismos de democracia participativa. Considerando as disposi¢oes da Lei Organica do Municipio de Joao Ramalho, assinale a

alternativa correta sobre os instrumentos de participagao popular disponiveis para Carla e demais municipes.

A) A participagdo da sociedade civil no processo legislativo do municipio se restringe ao envio de dentncias de irregularidades
a Camara Municipal.

B) Apenas o sufragio universal e o voto direto e secreto permitem ao povo do municipio exercer o poder, sendo vedada a
atuacdo por meio de plebiscito ou referendo.

C) O povo do municipio sé pode intervir no processo legislativo por meio de partidos politicos ou associa¢des legalmente consti-
tuidas, sendo vedada ao cidadao comum qualquer iniciativa.

D) Carla pode exercer a iniciativa popular para apresentar projetos de lei de interesse especifico do municipio, além de poder
utilizar instrumentos como plebiscito e referendo, de acordo com a Lei Orgénica local.

Questao 30

Durante uma sessdao da Camara Municipal de Joao Ramalho, um vereador insiste em tumultuar o andamento dos trabalhos e se

recusa a deixar o recinto, mesmo apds diversas adverténcias do Presidente da Camara. Em outro momento, surge a discussao

quanto a legalidade de uma lei municipal recentemente sancionada, pois ha indicios de afronta a Constitui¢do Federal. Alguns

vereadores questionam quem seria competente para tomar providéncias nestes casos, a luz da Lei Organica Municipal. Com base

na Lei Organica do Municipio de Joao Ramalho, quanto a competéncia nas situagdes descritas, assinale a afirmativa correta.

A) Apenas o prefeito municipal pode solicitar forga policial para manter a ordem durante as sessées da Camara.

B) O vereador pode permanecer no plenario independentemente de ordens da Mesa Diretora, e apenas o Ministério Publico
pode contestar a constitucionalidade de uma norma municipal.

C) A manutencdo da ordem durante as sesses da Camara é competéncia exclusiva do Tribunal de Justica do Estado, assim
como a legitimidade para representagdo por inconstitucionalidade.

D) Compete ao Presidente da Camara, como representante da Mesa Diretora, solicitar a forca necessaria para manter a ordem
no recinto, bem como representar, por decisdo da Camara, a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal.

CONHECIMENTOS DO CARGO

Questao 31

Luciana é assistente administrativa na prefeitura municipal e atua no setor de almoxarifado. Em diferentes momentos de

sua atividade, ela atuou na realizagao de inventdrios patrimoniais. Considerando o exposto, analise as situagdes a seguir.

I. Participou da contagem dos bens da unidade gestora no encerramento do exercicio, com base nas varia¢gdes ocorridas ao
longo do ano.

Il. Apoiou a realizagdo de um inventdrio quando houve troca na chefia da unidade gestora.

lll. Foi convocada para um inventario realizado fora do calendario regular, por iniciativa do dirigente da unidade.

Relacione adequadamente as situagdes aos respectivos tipos de inventario patrimonial.

A) 1. Inventario Eventual Il. Inventario Eventual lll. Inventario Inicial.

B) I. Inventdrio de Extingdo Il. Inventario Inicial lll. Inventario Anual.

C) L. Inventario Inicial Il. Inventdrio Eventual lll. Inventario de Transferéncia de Responsabilidade.

D) I. Inventario Anual Il. Inventario de Transferéncia de Responsabilidade Ill. Inventario Eventual.

Questao 32

Pedro é assistente administrativo no setor de controle de estoques da prefeitura municipal. Durante o planejamento de compras,
ele sempre considera uma quantidade adicional de materiais, reservada para situagoes inesperadas, como atrasos na entrega,
aumento imprevisto no consumo ou problemas com os itens recebidos. Essa reserva tem como objetivo evitar a interrup¢ao dos
servigos da unidade. Esse parametro é conhecido como:

A) Estoque minimo.

B) Ponto de pedido.

C) Estoque maximo.

D) Lote econ6mico de compra.
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Questao 33

Paulo, cidaddo residente na cidade de Joao Ramalho, deseja solicitar a prefeitura municipal a poda de uma arvore em frente
a sua residéncia, pois os galhos estao interferindo na rede elétrica e trazendo riscos a seguranga. Para isso, ele pretende
elaborar um documento formal com a solicitagdo. Considerando que Paulo é um particular (pessoa fisica), qual é o tipo de
documento mais adequado para formalizar o pedido a prefeitura?

A) Ata.

B) Oficio.

C) Memorando.

D) Requerimento.

Questao 34

Tania é servidora da prefeitura de Jodo Ramalho e precisa enviar uma comunicagao formal a Secretaria Estadual de Infraes-
trutura, solicitando apoio técnico para analise de solo em area destinada a constru¢do de uma nova escola municipal. Por se
tratar de assunto oficial entre 6rgaos distintos, ela decide elaborar um oficio. Sabendo que Tania devera seguir a estrutura
formal de um oficio, sdo alguns elementos que devem compor corretamente a estrutura desse documento:

A) Introdugdo, desenvolvimento, conclusdo e referéncias.

B) Saudacdo, resumo, desenvolvimento, desfecho e bibliografia.

C) Titulo, objetivos, justificativa, metodologia, resultados e conclusao.

D) Cabecgalho, local e data, destinatario, exposi¢do do texto, fecho e assinatura.

Questao 35

Pedro é assistente administrativo em uma prefeitura municipal. Ele percebeu que a falta de padroniza¢do nos registros de

entrada e saida de materiais tem causado erros e retrabalho. Apds analisar a situa¢do, Pedro elaborou um documento com

sugestoes para melhorar o controle e encaminhou a chefia imediata, solicitando uma reuniao para apresentar as propostas.

A atitude de Pedro é um exemplo de:

A) Comunicacdo descendente, uma vez que parte da chefia e se dirige aos subordinados.

B) Comunicacdo lateral, pois envolve a troca de informagdes entre colegas do mesmo setor.

C) Comunicacdo inadequada, ja que servidores do nivel operacional ndo devem sugerir melhorias nos processos organizacionais.

D) Comunicacdo ascendente, pois consiste no envio de informacgdes e sugestdes de um subordinado para os niveis superiores
da hierarquia.

Questao 36

Em relagao a limpeza e organiza¢ao dos documentos de arquivo, assinale a afirmativa correta.

A) Papéis que sejam finos, ou estejam muito frageis e quebradigos, devem ser limpados exclusivamente com aspirador de po e
fita crepe.

B) O processo de limpeza de documentos de arquivo ndo deve se restringir a limpeza a seco da superficie, pois, para ser bem
realizada, deve-se empregar o uso de solventes.

C) O momento da higienizacdo dos documentos de arquivo ndo deve ser aproveitado para fazer um levantamento de dados
sobre as condigdes de conservagdo desses documentos.

D) Asujidade é o agente de deterioracdo que mais afeta os documentos. A sujidade ndo é indcua e, quando conjugada a condig¢Ges
ambientais inadequadas, provoca reac¢des de destruicdo de todos os suportes em um acervo.

Questao 37
Segundo o Dicionario de Terminologia Arquivistica, arquivamento é a “sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam

a guarda ordenada de documentos”.
(ARQUIVO NACIONAL. Brasil. Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. p. 26.)

Visando a melhor organizagdo e acesso aos documentos, sao utilizados os métodos de arquivamento, que se dividem em dois
grandes sistemas; assinale-os.

A) Direto e indireto.

B) Horizontal e vertical.

C) Variado e concentrado.

D) Organizacional e associativo.
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Questao 38

Lucas é assistente administrativo e ficou responsavel por organizar dossiés em ordem alfabética. Ao final do expediente, ele
precisa arquivar os documentos que continham os seguintes nomes; analise-os.

() Maria Luisa Vasconcelos.

( ) Heitor Villa-Lobos.

( ) Otéavio Moreira Filho.

( ) Luciano Santo Cristo.

Considerando as regras de alfabetagdo que devem ser observadas ao ordenar documentos de arquivo, indique a ordem correta
que preenche as lacunas anteriores.

A) 1,2,4,3.

B) 3,4, 1,2.

C) 3,421

D) 4,3,2,1.

Questao 39

O servico de protocolo é essencial na administragdo publica, pois recebe, organiza, registra e distribui documentos, contri-

buindo para a eficiéncia da gestdo e o acesso dos cidaddos as informagdes governamentais. Tendo em vista as atividades de

arquivo que envolvem o protocolo, assinale a afirmativa INCORRETA.

A) No exercicio de suas atividades, as unidades de protocolo asseguram que os documentos publicos cumpram as finalidades
administrativas e legais para as quais foram produzidos.

B) O servico de protocolo tem como principal fungdo analisar o contetido dos documentos para embasar a tomada de decisGes
administrativas, sendo indispensdvel para a formulac¢do de leis.

C) As unidades de protocolo atuam especialmente na produgao, recepgdo, distribuicdo e controle de documentos correntes,
gue estdo em curso, e que sdo ainda frequentemente consultados.

D) Ao registrar e controlar o tramite dos documentos publicos, os protocolos cumprem uma fungdo essencial para garantir a
celeridade do processo decisério, bem como para viabilizar a avaliagdo e o controle interno e externo da administragao publica.

Questao 40

Considerando a rotina de recebimento de documentos nos protocolos, enumere corretamente as a¢oes a seguir, de acordo
com a ordem adequada de procedimentos.

) Encaminhar os documentos.

) Abrir os documentos.

) Identificar os documentos.

) Conferir os documentos e as relagdes de remessa.
( ) Receber, recusar ou devolver os documentos.

A sequéncia esta correta em

A) 2,1,3,5,4.

B) 4,5,3,1,2.

C)5,3,2,1,4.

D)5,4,1,2,3.

(
(
(
(

{TE NAO é permitida a anotacdo das respostas da prova em nenhum meio.

O candidato flagrado nessa conduta podera ser eliminado do processo.
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10.

11.

INSTRUCOES

Somente serd permitida a utilizagdo de caneta esferografica de tinta azul ou preta, feita de material transparente e de ponta grossa.
E proibida, durante a realizacdo das provas, a comunicagdo entre os candidatos e a utilizacdo de maquinas calculadoras e/ou
similares, livros, anotagOes, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor auricular, lapis, borracha ou
corretivo. Especificamente, ndo serd permitido ao candidato ingressar na sala de provas sem o devido recolhimento, com
respectiva identificagdo, dos seguintes equipamentos: bip, telefone celular, walkman, agenda eletrbénica, notebook, palmtop,
ipod, ipad, tablet, smartphone, mp3, mp4, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica, controle de alarme
de veiculo, reldgio de qualquer modelo, pulseiras magnéticas e similares etc., o que ndo acarreta em qualquer responsabili-
dade do Instituto Consulplan sobre tais equipamentos.

Com vistas a garantia da seguranca e da integridade do certame, no dia da realiza¢do das provas escritas, os candidatos serdo
submetidos ao sistema de detecgdo de metais na entrada e na saida dos sanitdrios. Excepcionalmente, poderdo ser
realizados, a qualquer tempo durante a aplicagdo, outros procedimentos de vistoria além do descrito.

A prova terd duragdo de trés horas para todos os cargos. Esse periodo abrange a assinatura, assim como o preenchimento do
Cartdo de Respostas (gabarito).

O caderno de provas é composto por trinta questdes para os cargos de nivel fundamental; e quarenta questGes para os cargos de
nivel médio e nivel superior.

As questOes das provas objetivas sdo do tipo multipla escolha, com quatro opgGes (A a D) e uma Unica resposta correta. Ao
terminar a prova, o candidato, obrigatoriamente, devera devolver ao Fiscal de Aplicacdo o Cartdo de Respostas (gabarito)
devidamente assinado no local indicado.

Ao receber o material, o candidato devera conferir atentamente se o caderno de provas contém o ndmero de questdes previsto, se
corresponde ao cargo a que esta concorrendo, bem como se os dados constantes no Cartdo de Respostas (gabarito) estdo corretos.
Caso os dados estejam incorretos, ou o material esteja incompleto ou, ainda, detenha qualquer imperfei¢do, o candidato devera
informar tal ocorréncia ao Fiscal de Aplicacdo, ndo cabendo reclamagses posteriores nesse sentido.

Os Fiscais de Aplicacdo ndo estdo autorizados a emitir opinido nem prestar esclarecimentos sobre o contetdo das provas.
Cabe Unica e exclusivamente ao candidato interpretar e decidir.

Ndo é permitida a anotagdo de informagdes relativas as suas respostas (copia de gabarito) no comprovante de inscrigdo ou
em nenhum outro meio.

O candidato podera se retirar do local de provas somente a partir de noventa minutos do inicio de sua realizagdo, contudo
ndo podera levar consigo o caderno de provas. O candidato somente podera se retirar levando o caderno de provas no
decurso dos ultimos trinta minutos previstos para o término da aplicacdo.

Os trés ultimos candidatos de cada sala sé poderdo sair juntos. Caso algum candidato insista em sair do local de aplicagdo
antes de autorizado pelo Fiscal de Aplicagao, sera lavrado Termo de Ocorréncia, assinado pelo candidato e testemunhado
pelos outros dois candidatos, pelo Fiscal de Aplicagao da sala e pelo Coordenador da Unidade de Provas, para posterior
analise pela Comissao de Acompanhamento do Concurso.

RESULTADOS E RECURSOS

- Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serdo divulgados na internet, no endereco eletrénico www.institutoconsulplan.org.br,
a partir das 16h da segunda-feira subsequente a realizacdo das provas.

- O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas, devera fazé-lo apenas em
requerimento préprio, disponibilizado no link correlato ao Concurso Publico, no enderego eletronico www.institutoconsulplan.org.br.

- Alinterposicao de recursos deverad ser feita apenas no prazo recursal, conforme informagdes contidas no edital do certame.





