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M1 Agente Administrativo

Instrucoes

Confira o nimero que vocé obteve no ato da
inscricdo com o que esta indicado no cartdo-
resposta.

* A duracdo da prova inclui o tempo para o preenchimento
do cartdo-resposta.

Para fazer a prova vocé usara:

H este caderno de prova.
B um cartdo-resposta que contém o seu nome, nimero
de inscricdo e espaco para assinatura.

Verifique, no caderno de prova, se:

I faltam folhas e a sequéncia de questdes esta correta.
B ha imperfeicdes graficas que possam causar ddvidas.

Comunique imediatamente ao
fiscal qualquer irregularidade!

Atencao!

I Ndo é permitido qualquer tipo de consulta durante
a realizacdo da prova.

I Para cada questdo sdo apresentadas 5 alternativas
diferentes de respostas (a, b, ¢, d, ). Apenas uma
delas constitui a resposta correta em relagdo ao
enunciado da questado.

I Ainterpretacdo das questOes é parte integrante da
prova, ndo sendo permitidas perguntas aos fiscais.

I Ndo destaque folhas da prova.
Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o caderno

de prova completo e o cartdo-resposta devidamente
preenchidos e assinados.

SAO.
JOSE

PREFEITURA

CONCURSO
PUBLICO

Secretaria
Municipal
de Saude

ﬁ 23 de novembro |V' 40 questdes

@ 8 as 12h 9 4h de duracao*

Preencha abaixo o seu nome completo de forma legivel (ndo abrevie o primeiro e o tltimo nomes) n° de ordem
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Observacoes
]
Para prestar a Prova Escrita com questoes objetivas, o candidato receberd um
caderno de questdes e um cartao-resposta, sendo responsavel pela confe-
réncia dos dados impressos no seu cartao-resposta, pela verificacéao da cor-
respondéncia do seu caderno de prova com o cartdo-resposta e pela trans-
cricao correta das letras correspondentes as respostas que julgar corretas.

A existéncia de qualquer irregularidade no caderno de questoes e/ou no car-
tao-resposta deve ser comunicada imediatamente ao Fiscal de Sala. A Coor-
denacdo do certame envidara todos os esforcos para a rapida substituicao
dos materiais com defeito. Na impossibilidade da substituicao do caderno de
provas, o fiscal de sala fard a leitura correta do item impresso com incorrecao
ou o copiara para que todos anotem. O tempo gasto para a substituicdo ou
correcao dos materiais sera acrescido ao tempo de duragao da prova.

O candidato deverd marcar suas respostas no cartdo-resposta utilizando
caneta esferogréfica feita de material transparente, de tinta azul ou preta,
seguindo as instrugcdes nele contidas.

As provas serdo corrigidas exclusivamente com base nas marcacoes do car-
tao-resposta, sendo desconsideradas quaisquer anotagdes realizadas no
caderno de questoes.

O caderno de provas ndo sera disponibilizado ao candidato e sera descar-
tado apds o término do periodo recursal.

O preenchimento do cartdo-resposta é de inteira responsabilidade do candi-
dato, que devera proceder em conformidade com as instrucoes especificas
contidas no Edital e no cartao que nao sera substituido por erro do candidato.

Ao terminar a prova ou no horario determinado para o seu encerramento, o
candidato entregara o cartao-resposta devidamente assinado e o caderno
de questdes. Os trés ultimos candidatos que restarem na sala de prova sé
poderao entregar as provas simultaneamente.
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Lingua Portuguesa 10 questdes

1. Complete as lacunas do texto abaixo:

A queda da ponte era um pPerigo ........ccooceeeeecveeeeeeennn ,
mas 0s responsaveis nao explicaram
nada foi feito.

Assinale a alternativa que completa corretamente as
lacunas do texto.

eminente « porque
eminente « por qué
iminente « porque
iminente « porqué
iminente « por que
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2. As palavras gratuito, nobel e latex sao,
respectivamente:

O oxitona - paroxitona  oxitona

O oxitona - paroxitona « proparoxitona
paroxitona - oxitona « paroxitona

O paroxitona - paroxitona - paroxitona
O proparoxitona - oxitona « paroxitona

Popn o

3. Assinale a alternativa em que todas as palavras
estdo escritas corretamente.

O talves - previlégio - essecdo
O talvez - previlégio - excecao
O talvez- privilégio - ececao
talvez « privilégio - excecao
O talvez- privilégio - excessao

©oon o

4, Assinale a alternativa que indica corretamente a
figura de linguagem utilizada na frase “Tenho medo
que minha filha vd embora”.

a. O Catacrese
b. O Comparacao
c. Elipse

d. O Metéfora

e. O Zeugma

5. Assinale a alternativa que justifica de forma correta
o emprego das virgulas na frase “Os dois gerentes da
fdbrica, Manuel e Olavo, eram primos”.

Separar o aposto.

Separar o vocativo.

Separar a ora¢ao subordinada adverbial.
Separar oragdes coordenadas assindéticas.
Separar palavras com a mesma funcdo sintatica.

Pongow
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6. Assinale a alternativa em que ocorre verbo
intransitivo.

a. O Esporte traz emocéo.

b. 0 Eles compraram um carro.

c. O Ojornal publicou esta noticia.
d. Nosso cachorro desapareceu.
e. O Aempresa néo ofereceu vagas.

7. Complete as lacunas do texto abaixo, de acordo
com a norma padréao:

O palestrante se referia............... convidadas dispostas
............... esclarecer qualquer dividado dia............. dia.

Assinale a alternativa que completa correta e sequen-
cialmente as lacunas do texto.

Pongoow
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8. Assinale a alternativa em que a palavra nao apre-
senta digrafo.

Excluido
(O Excéntrico
(O Excelente
O Excecido
O Descer

®on o

9. Analise as frases abaixo:

1. Ontem, quebraram os vidros do prédio.
2. Estd chovendo muito nesta manha.
3. No dia seguinte, publicaram-se as fotos.

Assinale a alternativa que classifica de forma correta,
0s sujeitos das frases numeradas.

.composto « 2. inexistente « 3. simples
.composto « 2. indeterminado - 3. simples
.indeterminado - 2. oculto - 3. simples
.indeterminado - 2. simples « 3. oculto
.indeterminado - 2. inexistente - 3. simples

Pongow
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10. Assinale a alternativa que indica corretamente o
pronome de tratamento usado para cardeais.

Vossa Alteza
Vossa Eminéncia
Vossa Majestade
Vossa Santidade
Vossa Senhoria

Pongoow
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Temas de Atualidade 5 questdes

11. As mudancas climaticas tém intensificado eventos
extremos no Brasil.

O fendmeno que mais tem afetado a agricultura
nacional nos ultimos anos é:

a. O Oaumento constante da umidade relativa do ar
em todas as regides do territério nacional.

A diminuicao gradual da temperatura média
anual em todas as capitais brasileiras.

O surgimento de novas esta¢des climaticas
com caracteristicas temperadas no Nordeste.

A estabilizacdo completa dos padrées de chuva
em todo o territério nacional brasileiro.

A alternancia irregular entre secas prolongadas
e chuvas intensas, causando perdas significati-
vas na producéo agricola.

b.
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12. O grupo BRICS tem se consolidado como impor-
tante bloco econémico mundial.

Em 2024, a principal iniciativa do grupo foi:

a. O Adissolucao completa das instituicdes financei-
ras nacionais dos paises membros.

b. 0 A criacdo de uma moeda Unica para substituir
o ddélar americano em todas as transacoes
internacionais.

c. O O estabelecimento de um exército conjunto
para intervencdes militares em conflitos
mundiais.

d. A expansao do bloco com a entrada de novos
paises membros, fortalecendo sua representati-
vidade global.

e. O Aimposicao de sangdes econdmicas generali-
zadas contra paises desenvolvidos da Europa e
América do Norte.

Pagina 4

13. O municipio de Séo José, localizado na regiao
metropolitana da Grande Florianépolis, apresenta
grande relevancia econémica regional.

Assinale a alternativa que aponta corretamente um
dos motivos para essa relevancia:

a. Posicao geografica estratégica, sendo atraves-
sado pela BR-101 e funcionando como impor-
tante eixo de ligagao rodovidria na regido.

b. O Concentracio das principais instituicdes de
ensino superior publico de Santa Catarina.

c¢. O Localizacido do maior complexo portuario de
cargas da regido Sul do Brasil.

d. O Centralizacdo das principais atividades de
turismo ecoldgico da llha de Santa Catarina.

e. O Exclusividade no acesso as rodovias federais
que conectam o estado aos demais estados da
regiao.

14. O patrimonio arquitetonico de Sao José reflete
sua origem histérica através de:

a. O Monumentos de arte barroca construidos pelos
jesuitas durante o periodo colonial brasileiro.

b. Construgdes de estilo agoriano preservadas no
centro historico, representando a colonizagao
do século XVIII.

c. O Edificacdes de arquitetura alema concentradas
nos bairros industriais, heranca da imigracao
europeia.

d. O Casardes de arquitetura italiana distribui-
dos pelos bairros residenciais de maior valor
imobilidrio.

e. O Estruturas de engenharia holandesa utilizadas
nos sistemas de drenagem e controle de dguas
pluviais.

Fepese
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15. Uma das principais politicas publicas implemen-
tadas no Brasil em 2024 foi a ampliacdo do programa
de energia renovavel, que tem como objetivo:

a. [0 Proibir o desenvolvimento de tecnologias sola-
res e edlicas em territério nacional brasileiro.

b. 0 Substituir completamente todas as usinas
hidrelétricas por termoelétricas movidas a gas
natural importado.

c. O Eliminar totalmente o uso de energia elétrica
residencial, incentivando o retorno as fontes
tradicionais.

d. Reduzir a dependéncia de combustiveis fosseis
e aumentar a participacdo de fontes limpas na
matriz energética nacional.

e. O Concentrar toda a producéo energética nacio-
nal exclusivamente em usinas nucleares de
grande porte.

Nocoes de Informatica 5 questdes

16. Ao ligar um computador com sistema Windows, a
primeira tela exibida apés o carregamento do sistema é:

Uma janela de atualizacdo do sistema.

A janela do gerenciador de dispositivos.

O menu iniciar aberto automaticamente.
O painel de controle com todas as opgoes.
A area de trabalho, com icones e barra de
tarefas.

Pon oo
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17. Em um documento do Microsoft Word, o recurso
“Negrito” tem a funcéo de:

a. (O Alterar a cor da fonte para o padrao azul.

b. Destacar partes do texto, tornando-as visual-
mente mais fortes.

c. O Inserir comentérios no texto selecionado.

d. O Aumentar o tamanho da fonte
automaticamente.

e. O Substituir palavras por sinénimos sugeridos.

18. Em uma planilha do Microsoft Excel, para somar
os valores das células de A1 até A5, utiliza-se a
férmula:

=SOMA(A1:A5)

O =SOMA(A1;A5)

O =SOMAR(A1-A5)

O =SOMA(A1,A2;A4,A5)
O =SOMARVALORES(A1:A5)

(o

o an
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19. No PowerPoint, a op¢ao “Nova Apresentagao”
serve para:

Exportar o arquivo para o formato PDF.
Reproduzir a apresentacgao a partir do inicio.
Criar um novo conjunto de slides em branco.
Inserir uma imagem dentro de um slide
existente.

Alterar o tema de cores de uma apresentagao
atual.

o0 oo
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20. Uma boa pratica de seguranca na internet é:

Clicar em links de e-mails desconhecidos.
Utilizar senhas fortes e ndo compartilha-las.
Anotar a senha em papéis deixados na mesa.
Utilizar a mesma senha para todos os sites.
Desativar o antivirus para aumentar a
velocidade.

®Pongow
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Conhecimentos Especificos 20 questdes

21. No ambito do Plano de Cargos e Saldrios, os venci-
mentos dos servidores municipais sdo compostos por:

a. O Exclusivamente pelo valor do vencimento
basico estabelecido para cada cargo, sem qual-
quer tipo de acréscimo ou vantagem adicional.

b. O Salario minimo nacional acrescido de grati-
ficagdes varidveis conforme a produtividade
individual mensurada mensalmente pela chefia
imediata.

c. O Valor fixo igual para todos os servidores da
mesma categoria funcional, independente-
mente do tempo de servico ou qualificagcdo
profissional.

d. O Remuneracéo calculada exclusivamente com
base no nimero de horas trabalhadas, similar
ao regime celetista de trabalho.

e. Vencimento basico acrescido das vantagens
permanentes e temporarias previstas em lei,
observada a correlacdo entre classe e padrao
salarial.

Pagina 5
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22, Segundo o Estatuto do Servidor Publico Munici-
pal, a estabilidade no servico publico é adquirida pelo
servidor apos:

a. O Um ano de efetivo exercicio, condicionado a
aprovacdo em curso de formacéo inicial ofere-
cido pela administracao municipal.

b. O Dois anos de efetivo exercicio, contados da
data de nomeacao para o cargo publico de
provimento efetivo.

C Trés anos de efetivo exercicio, mediante ava-
liagdo especial de desempenho por comissao
constituida para essa finalidade.

d. O Quatro anos de efetivo exercicio, mediante
comprovacao de titulacdo especifica relacio-
nada as atribui¢oes do cargo ocupado.

e. [ Cinco anos de efetivo exercicio, independente-
mente de qualquer tipo de avaliagdo de desem-
penho ou processo especifico.

23. Um servidor publico foi designado para organizar
a entrega de kits de material escolar para alunos de
uma escola municipal. Para agilizar o processo, ele
decidiu, por conta propria, alterar a ordem de cha-
mada dos beneficiarios, priorizando aqueles que eram
seus conhecidos. Além disso, optou por ndo registrar
formalmente a entrega dos kits, sob a justificativa de
que preza pela agilidade na assisténcia aos alunos.

Assinale a alternativa correta com base na situacéo
apresentada.

a. O Foiviolado o Principio da Impessoalidade, mas
seguido o Principio da Eficiéncia.

Foram seguidos ambos os Principios da Morali-
dade e da Eficiéncia.

Foram violados ambos os Principios da Legali-
dade e da Eficiéncia.

Foram violados ambos os Principios da Impes-
soalidade e da Publicidade.

Foi seguido o Principio da Publicidade, mas
violado o Principio da Legalidade.

b.

o
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24. A Empresa Municipal de Transporte Urbano
de um determinado municipio é pessoa juridica de
direito privado, com capital exclusivamente publico.

Sua natureza juridica é de:

Autarquia.

Empresa publica.

Fundacao publica.

Sociedade de economia mista.
Orgéo da administracao direta.

Pongow
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25. Em uma reparticdo publica, a nova gestora reor-
ganizou os fluxos de trabalho, implantou metas de
desempenho e digitalizou documentos para reduzir o
tempo de tramitacao de processos.

Assinale a alternativa com o principio constitucional
que estd sendo aplicado ao conjunto dessas medidas:
Eficiéncia.

Moralidade.

Legalidade.

Publicidade.

Impessoalidade.

Pongooe
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26. Durante a execuc¢ao de um programa social, uma
servidora da Prefeitura adotou as seguintes condutas:

1. Exigiu documentagdo nao prevista em lei
para conceder o beneficio, alegando que isso
garantiria maior seguranga no processo.

2. Divulgou nas redes sociais fotos da entrega de
beneficios com sua propria imagem e o logo-
tipo da Prefeitura.

3. Omitiu dados financeiros do programa por
considerar que sua divulgacao poderia gerar
criticas politicas.

4. Buscou simplificar, dentro do possivel, os pro-
cedimentos internos e reduzir prazos para o
atendimento dos cidadaos.

Com base nos principios constitucionais da Adminis-
tracao Publica, assinale a alternativa que julga corre-
tamente as condutas da servidora.

O E correta apenas a conduta 3.

E correta apenas a conduta 4.

(0 Sao corretas apenas as condutas 1 e 2.
(O Sao corretas apenas as condutas 2 e 3.
(O Sao corretas apenas as condutas 1,2 e 3.

Popnow

27. Em um determinado municipio o Prefeito decide
criar uma nova unidade administrativa, desprovida
de personalidade juridica, responsavel pela gestao de
politicas de inovacao tecnoldgica, diretamente subor-
dinada ao Gabinete do Prefeito.

Assinale a alternativa que apresenta a estrutura admi-
nistrativa da qual essa nova unidade administrativa
fard parte.

Da administracao direta.

Da administracao indireta.

De uma sociedade de economia mista.

De uma fundacdo publica de direito privado.
De uma empresa publica de carater autbnomo.

Pongoow
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28. O Prefeito de um municipio determina que todas
as entidades da administragao indireta devem apre-
sentar relatérios trimestrais de gestdo financeira e de
cumprimento de metas.

Essa medida representa o exercicio de:

a. O Controle popular.

b. O Controle legislativo.

C. Supervisao ministerial.

d. O Autonomia institucional.

e. O Fiscalizacdo financeira do Tribunal de Contas.

29. Durante a elaboracao da proposta orcamentaria
anual, a equipe técnica da Prefeitura de um municipio
recebeu do Contador responsavel o alerta de que
todas as receitas e todas as despesas do Municipio,
inclusive as provenientes de convénios, fundos e
autarquias, devem estar previstas na Lei Orcamentaria
Anual, para que o orcamento reflita integralmente a
movimentacao financeira do ente publico.

Essa orientacdo do contador exemplifica a observan-
cia de qual principio orcamentario?

O Anualidade

O Clareza

O Equilibrio

Exclusividade

O Universalidade

Pon o

30. Determinado municipio elaborou um programa
de governo voltado a melhoria do transporte publico.
Para executa-lo no ano seguinte, a prefeitura elaborou
a lei que estima detalhadamente as receitas e auto-
riza, de forma especifica, cada despesa por unidade
administrativa e programa de governo, permitindo a
realizacao de obras e contratacgoes.

Assinale a alternativa que corresponde corretamente
a esse instrumento do planejamento orcamentario.

Programa de Gestao Fiscal
Plano Plurianual

Lei Orcamentaria Anual

Lei de Responsabilidade Fiscal
Lei de Diretrizes Orcamentdrias

Pongoo
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31. Considerando as etapas para transformar as pre-
visdes contidas na Lei Orcamentdria Anual em agdes

concretas, as trés fases da despesa publica, na ordem
em que ocorrem na execugao orcamentaria, sao:

a. O Liquidacéo - Empenho « Pagamento
b. O Liquidacao « Pagamento « Empenho
c. O Pagamento « Empenho - Liquidacio
d. Empenho - Liquidacao « Pagamento
e. 0 Empenho - Pagamento - Liquidacao

32. As comunicagdes oficiais sdo documentos formais
utilizados para transmitir informacoes, solicitagoes,
decisdes ou instru¢des dentro da administragao
publica.

Assinale a alternativa que apresenta corretamente

o documento oficial adequado para transmitir infor-
magoes, solicitar providéncias ou comunicar decisées
externamente para outros érgéos ou particulares:

. 0O Ata.
) Oficio.
O Certidao.
. O Relatério.
. O Requerimento.

o Y
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33. Odiretor do Departamento de Recursos Huma-
nos de uma Prefeitura editou um ato determinando a
remoc¢do de um servidor para outro setor, com o obje-
tivo de atender a necessidade de servico publico. Esse
ato foi praticado por autoridade competente, esta

de acordo com a legislacao vigente e produz efeitos
imediatos, mesmo antes de eventual contestacao pelo
servidor.

Com base nos conceitos e atributos dos atos adminis-
trativos, é correto afirmar que o ato descrito:

a. O Enulo, pois s6 produz efeitos apds ciéncia
expressa do servidor interessado.

E irregular, pois ndo pode produzir efeitos antes
da homologacao judicial.

E valido apenas se o servidor concordar expres-
samente com a decisao administrativa.

E um ato privado, pois se refere a relacao
interna entre servidores e chefias.

E legitimo e possui o atributo da presuncao

de legitimidade, que garante sua validade até
prova em contrario.

b.

O O O
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34. Durante o processo de aquisicdo de materiais de
limpeza, uma Prefeitura decidiu realizar uma licitacao
por meio de pregao eletrénico, observando critérios
objetivos e garantindo igualdade de participacao
entre os fornecedores.

Assinale a alternativa correta sobre o procedimento
adotado.

a. [ Viola o principio da publicidade, por restringir o
acesso as propostas.

Contraria o principio da impessoalidade, pois
impede a participacdo de fornecedores locais.
Configura inexigibilidade de licitacdo, uma vez
que se trata de aquisicdo comum.

Deve ser conduzido apenas na modalidade
concorréncia, por envolver bens de consumo.
Esta de acordo com o principio da eficiéncia,
pois utiliza modalidade adequada e busca a
proposta mais vantajosa.

b.

O 0 O
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35. Uma Prefeitura Municipal pretende contratar uma
empresa para desenvolver um projeto arquitetoénico
de revitalizacdo da praca central da cidade, com pre-
miacdo ao melhor trabalho técnico apresentado. Para
escolher a proposta mais adequada, a Administracao
decide publicar um edital convidando profissionais e
empresas da drea para apresentarem projetos e solu-
¢cOes técnicas, que serdo avaliados por uma comissao
julgadora especializada, com previsao de prémio em
dinheiro para o vencedor.

Assinale a alternativa que apresenta a modalidade de
licitacdao que deve ser utilizada.

a. O Leilao

b. O Pregdo

C. Concurso

d. O Concorréncia

e. O Dialogo competitivo

36. Durante o tramite de um pedido de isencdo de
taxa protocolado por um cidadao, o servidor respon-
savel reuniu os documentos apresentados, numerou
as paginas, elaborou uma capa de processo e regis-
trou os dados principais no sistema de controle.

Essa operacdo caracteriza o procedimento de:

Autuacao.

Expedicao.
Classificacao.
Arquivamento.
Avaliacdo documental.

Pongoo
O000®

Pagina 8

37. Em uma prefeitura municipal, apos a conclusao
da analise de um processo de solicitacao de alvara, o
documento deixou de ser consultado com frequéncia,
mas ainda precisava permanecer arquivado por um
periodo determinado antes de sua eliminagdo ou
guarda permanente. O servidor responsavel providen-
ciou sua transferéncia para o setor adequado, onde
ficaria sob controle até o fim do prazo de retencao.

Considerando essa situagao, assinale a alternativa que
apresenta corretamente o setor para o qual o docu-
mento foi encaminhado.

a. O Protocolo

b. O Arquivo setorial

c¢. O Arquivo corrente

d. O Arquivo permanente
e. Arquivo intermediério

38. Durante a execucao de suas atividades, um servi-
dor da Prefeitura precisa manipular dados financeiros,
executar céalculos automaticos com férmulas e gerar
graficos comparativos para andlise interna.

Assinale a alternativa que apresenta corretamente o
programa especifico e com funcionalidades nativas
para essa finalidade.

a. O Editor de texto

b. @ Planilha eletrénica

c. O Software de digitalizacdo

d. O Sistema de gestao de processos

e. O Sistema gerenciador de banco de dados

39. Um servidor da Prefeitura precisa preparar um
documento oficial contendo texto descritivo, uma
tabela com dados de atendimento mensal e uma capa
padronizada com o logotipo do érgao.

Assinale a alternativa adequada para produzir o docu-
mento completo, pronto para envio oficial, sem a
necessidade de utilizar outras ferramentas.

Editor de texto

Planilha eletronica

Software de digitalizacdo

Sistema de gestao de processos
Sistema gerenciador de banco de dados

®Pongoow
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40. Durante o atendimento a um cidadao no setor de
protocolo da Prefeitura, o servidor recebe um pedido
de cépia de um contrato firmado entre o municipio

e uma empresa prestadora de servicos de limpeza
urbana. O servidor verifica que o contrato esta ativo e
nao contém informacoes classificadas como sigilosas.

Com base nessa situacao e na Lei de Acesso a Infor-
macgao, assinale a alternativa que apresenta o procedi-
mento correto a ser realizado.

a. O Negar o pedido, pois apenas o setor juridico
pode disponibilizar contratos administrativos.
Solicitar que o cidaddo comprove interesse direto
na informacao, antes de liberar o documento.
Indeferir o pedido, j& que o contrato ainda esta
em execucdo e ndo pode ser divulgado.
Fornecer a informacao solicitada, pois se trata
de documento publico de interesse coletivo.
Encaminhar o pedido para andlise da autori-
dade superior, ainda que nao haja restricdo de
acesso.

b.

o
~ 0O 0O

)
(]
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Utilize a grade ao lado para anotar as suas respostas.

Nao destaque esta folha. Ao entregar sua prova,
o fiscal ird destacar e entregar esta grade de respostas
que vocé poderd levar para posterior conferéncia.

Fepese

GRADE DE RESPOSTAS

=
1 - 21
3
2 2 22
Z
3 2 23
4 g 24
S
5 25
6 5 26
7 27
8 28
9 29
10 30
11 31
12 : 32
13 : 33
14 34
15 35
16 36
17 37
18 : 38
19 : 39
20 a0
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