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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES A SEGUIR

e Os Cadernos de Prova de cada cargo possuem 4 tipos diferentes,
sendo o conteudo das questdes o mesmo para todos, diferenciando-
se apenas a ordem das questdes e alternativas.

¢ Verifique acima o tipo do seu Caderno de Prova e preencha no
cartdo-resposta, em campo especifico, o niUmero correspondente ao
tipo do seu Caderno de Prova.

e Cada questdo da prova objetiva constitui-se de quatro alternativas,
identificadas pelas letras A, B, C e D, das quais apenas uma ¢é a
resposta correta.

e Todas as respostas julgadas como corretas do Caderno de Prova
deverdo ser transportadas para o cartdo-resposta, o qual sera o
unico documento valido para a corre¢ao das provas objetivas e nao
sera substituido em hipétese alguma.

e Faga o preenchimento do tipo de prova e da alternativa que julgar
correta, conforme o exemplo a seguir: @)

¢ Confira se este Caderno de Prova corresponde ao cargo para o qual
vocé se inscreveu e se 0 mesmo contém 35 questdes, numeradas
de 1 a 35.

e Verifique no caderno de prova se faltam folhas, se a sequéncia de
questdes esta correta e se ha imperfeigcbes graficas que possam
causar duvidas. Nao serao consideradas reclamagdes posteriores
ao término da prova.

¢ Deixe sobre a carteira apenas documento de identificagao, caneta
esferografica de tinta azul ou preta feita de material transparente e
recipiente transparente com agua, sem qualquer etiqueta ou rétulo.

¢ Ainterpretacao das questdes é parte integrante da prova, ndo sendo
permitidas perguntas aos fiscais.

e Ao terminar sua prova, entregue o cartdo-resposta devidamente
preenchido e assinado ao fiscal de sala e retire-se imediatamente
do local de aplicagao das provas.

CADERNO
DE PROVA

Tipo 1

TEMPO DE PROVA

¢ A prova objetiva tera duragdo maxima
de 3h00min, incluido o tempo para
preenchimento do cartao-resposta.

« O candidato somente podera retirar-se
do local de prova apés 30 minutos de
seu inicio e podera levar o caderno de
provas.

¢Os 3 (trés) ultimos candidatos
somente poderao retirar-se da sala de
prova simultaneamente e devem fazé-
lo apds o encerramento da ata de sala.

NAO E PERMITIDO

e Folhear o Caderno de Prova antes da
autorizagao do fiscal.

e Qualquer tipo de comunicagao entre
os candidatos durante a aplicagédo da
prova, sob qualquer forma ou
alegacéao.

¢ Qualquer tipo de consulta, seja por
meio de recursos didaticos, elétricos
ou eletrénicos.

¢ Sair da sala durante a realizacdo da
prova sem o acompanhamento de um
fiscal.

e Uso do banheiro apds entregar seu
cartdo-resposta.

¢ A permanéncia de candidatos no local

de realizacdo das provas apds o
término e a entrega do cartdo-
resposta.



Conhecimentos Especificos

Questéao 01

A responsabilidade administrativa do servidor publico
decorre da pratica de atos que violem os deveres
funcionais previstos em lei, regulamento ou normas
internas da Administracdo Publica. Considerando os
deveres do servidor publico federal, previstos na Lei n°
8.112/1990, analise as afirmativas a seguir:

I.O dever de lealdade as instituicdes a que servir impde
ao servidor a obrigacéo de agir conforme os principios da
legalidade, moralidade e interesse publico, ainda que
haja ordem manifestamente ilegal de superior
hierarquico.

II.LA observancia das normas legais e regulamentares
exime o servidor de responsabilidade administrativa
guando o dano decorrer exclusivamente de falha
estrutural da Administracéo.

[1.O dever de eficiéncia exige que o servidor execute
suas atribuicdes com presteza, qualidade e rendimento

funcional, sendo possivel a responsabilizacdo
administrativa pela reiterada baixa produtividade
injustificada.

IV.O dever de urbanidade restringe-se as relacdes
internas da Administragcdo, ndo alcancando o
atendimento ao publico externo.

Assinale a alternativa correta:

(A) Apenas as afirmativas Il e IV estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(C) Apenas as afirmativas | e IV estao corretas.
(D) Apenas as afirmativas I, Il e lll estdo corretas.

Questéo 02

Durante a tramitacdo de um projeto de lei federal, um
parlamentar defendeu que o Congresso Nacional poderia
sustar atos normativos do Poder Executivo que
excedessem o poder regulamentar, bem como fiscalizar
a aplicacdo de recursos publicos e julgar determinadas
autoridades por crimes de responsabilidade. Outro
parlamentar, entretanto, sustentou que tais atribuices
seriam exclusivas do Poder Judiciario.

Com base nas competéncias constitucionais do Poder
Legislativo, conforme a Constituicdo Federal de 1988,
analise as afirmativas a seguir e assinale V (verdadeira)
ou F (falsa):

(_)Compete ao Congresso Nacional sustar os atos
normativos do Poder Executivo que exorbitem do poder
regulamentar ou dos limites de delegacéo legislativa.

(_)A fiscalizacdo contabil, financeira, or¢camentéria,
operacional e patrimonial da Unido €& exercida
exclusivamente pelo Tribunal de Contas da Unido, sem
participacdo do Congresso Nacional.

(_)A funcao legislativa restringe-se a elaboracéo de leis,
ndo abrangendo atividades de fiscalizag&o e controle dos
atos do Poder Executivo.
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Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta, de cima para baixo:

(A) F,F, V.
(B) F,V, V.
©) V,V,F.
(D) V,F,F.

Questao 03

Uma autarquia federal, visando aumentar a eficiéncia na
prestacdo de seus servicos, passou a adotar critérios
internos ndo formalizados para priorizar o atendimento
de determinados usudrios considerados "estratégicos",
sem publicacdo prévia desses critérios e sem previsdo
em norma interna. Além disso, determinou que
servidores utilizassem linguagem excessivamente
informal nas comunicacfes oficiais para "aproximar a
Administracéo do cidad&o".

A luz dos principios constitucionais da Administracio
Pdblica, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo
Federal, assinale a alternativa CORRETA:

(A) A priorizacdo de usuarios estratégicos, mesmo sem
publicidade dos critérios, € admissivel, desde que
ndo haja comprovacdo de prejuizo direto a outros
administrados.

(B) As condutas violam os principios da legalidade, da
impessoalidade e da publicidade, uma vez que a
atuacdo administrativa deve observar critérios
objetivos, previamente definidos e formalmente
divulgados.

(C) As medidas adotadas sdo compativeis com os
principios da eficiéncia e da razoabilidade, ainda que
ndo estejam formalizadas, pois buscam melhorar o
resultado da atuacdo administrativa.

(D) A adocéo de linguagem informal em comunicacdes
oficiais encontra respaldo no principio da eficiéncia,
gue autoriza a flexibilizacdo dos padrdes formais da
Administracao Publica.

Questao 04

No ambito do Poder Legislativo, o atendimento ao
publico assume papel estratégico para a consolidagéo do
Estado Democrético de Direito, uma vez que viabiliza o
exercicio da cidadania, a transparéncia institucional e o
controle social das atividades parlamentares. A atuacéo
dos servidores no contato direto com o cidaddo deve
observar principios constitucionais da Administragdo
Pdblica, normas de transparéncia, diretrizes de
comunicacao institucional e padrdes éticos de conduta
funcional.

Considerando os principios do atendimento ao cidadéo
no ambito do Poder Legislativo, todas as assertivas a
seguir estdo corretas, EXCETO:



(A) A comunicagdo institucional no atendimento ao
publico deve ser clara, objetiva e acessivel, utilizando
linguagem compativel com o perfil do cidaddo, sem
prejuizo da precisdo técnica das informacdes
prestadas.

(B) O servidor pode recusar-se a prestar informacoes
quando considerar que a demanda € critica a
atuacdo parlamentar, a fim de preservar a imagem
institucional da Casa Legislativa.

(C) O principio da transparéncia impbde ao Poder
Legislativo o dever de disponibilizar informacdes de
interesse coletivo ou geral, ressalvadas apenas
aguelas protegidas por sigilo legalmente previsto.

(D) O atendimento ao cidaddo deve pautar-se pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, assegurando tratamento
isonébmico e vedando favorecimentos pessoais ou
politicos.

Questao 05

No exercicio do cargo de Assistente Administrativo em
6rgédo publico, o servidor deve observar principios éticos
no atendimento ao publico, bem como procedimentos
béasicos de controle de acesso e seguranca institucional.
Assinale a alternativa correta:

(A) O controle de acesso deve ser flexibilizado sempre
que o visitante alegar urgéncia, independentemente
de identificac&o formal.

(B) Informacbes internas podem ser fornecidas
verbalmente a qualquer visitante, desde que néo haja
solicitagdo por escrito.

(C) O atendimento ao publico deve ser pautado na
impessoalidade, cortesia e respeito, sendo
obrigatério o registro e identificacdo de visitantes
conforme as normas internas de seguranga.

(D) A identificagdo de visitantes é medida dispensavel
quando o 6rgdo possuir cameras de vigilancia em
funcionamento.

Questao 06

Um Assistente Administrativo € responsavel pelo controle
do almoxarifado de um 6rgdo publico. Nos dltimos
meses, verificou-se que materiais de expediente
essenciais (como papel A4 e cartuchos de impresséo)
estdo se esgotando com frequéncia antes do prazo
previsto.

Ao analisar os registros, constatou-se que:

*Algumas requisi¢des internas ndo estavam devidamente
formalizadas.

*N&o havia controle minimo de estoque (estoque de
seguranca).

*A entrada de materiais nem sempre era registrada
imediatamente no sistema.

Diante da situagéo, a chefia solicitou providéncias para
evitar desabastecimento e melhorar a gestdo do
estoque.
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Considerando as boas préticas de requisicdo e controle
de materiais, assinale a alternativa que apresenta a
medida correta a ser adotada pelo Assistente
Administrativo:

(A) Liberar os materiais apenas mediante autorizacéo
verbal da chefia, dispensando registro formal para
agilizar o atendimento.

(B) Reduzir a distribuicdo de materiais a todos os
setores, independentemente da demanda real.

(C) Implantar controle formal de requisicdes, registro
sistematico de entradas e saidas e definicdo de
estoque minimo para reposicao.

(D) Realizar novas compras em grande quantidade, sem
analise de consumo médio, para evitar novas faltas.

Questao 07

O Municipio Alfa firmou contrato para reforma de escolas
publicas com recursos federais. Um cidaddo solicitou,
por meio do sistema eletrdnico de informacdo, copia
integral do contrato administrativo e das notas fiscais ja
pagas.

O setor responsavel negou o pedido, sob o argumento
de que os documentos contém informaces internas da
Administracao e, por isso, sdo de acesso restrito.

Com base na Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacado), analise a conduta do érgdo municipal e
assinale a alternativa correta.

(A) A negativa esta correta, pois apenas vereadores e
orgados de controle podem ter acesso a contratos
administrativos.

(B) A negativa é adequada, pois a Administragdo pode
negar acesso sempre que entender conveniente.

(C) A negativa esta incorreta, pois a publicidade é a
regra e o sigilo é excecdo, devendo ser devidamente
fundamentado.

(D) A negativa esta correta, pois contratos
administrativos sdo documentos internos e nao
podem ser divulgados.

Questéao 08

A redacéo oficial aplicada ao Poder Legislativo possui
caracteristicas proprias, em razao da natureza
normativa, politica e institucional dos atos produzidos,
como projetos de lei, emendas, pareceres,
requerimentos e relatérios. Considerando os principios
da redacdao oficial e as especificidades da documentacéo
legislativa, analise as afirmativas a seguir:

I.A redagéo dos atos legislativos deve observar clareza,
precisdo e impessoalidade, de modo a assegurar
interpretacdo uniforme das normas e a seguranca
juridica.

II.Nos textos legislativos, admite-se o uso de linguagem
subjetiva e expressfes valorativas, desde que reflitam o
posicionamento politico do parlamentar autor da
proposicao.



lII.LA padronizacdo dos documentos legislativos contribui
para a organizagdo do processo legislativo, facilitando a
tramitacdo, 0 exame técnico e o controle dos atos
normativos.

IV.A redacdo oficial no ambito do Poder Legislativo
dispensa observancia as normas gerais de redacao
oficial da Administragédo Publica, por se tratar de funcao
tipica de outro Poder.

Assinale a alternativa correta:

(A) Apenas as afirmativas Il e IV estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(C) Apenas as afirmativas |, Il e IV estéo corretas.
(D) Apenas as afirmativas I, Il e lll estdo corretas.

Questao 09

Lei estadual criou diretamente, por meio de lei
especifica, uma entidade com personalidade juridica de
direito  publico, patrimdnio  proprio, autonomia
administrativa e financeira, destinada a execucdo de
atividades tipicas do Estado, vinculada a Secretaria de
Estado e sujeita apenas a supervisao finalistica.

Com base na organizacdo administrativa brasileira,
assinale a alternativa correta:

(A) Trata-se de autarquia, integrante da Administragao
Indireta.

(B) Trata-se de 6rgdo da Administracao Direta.
(C) Trata-se de sociedade de economia mista.
(D) Trata-se de empresa publica.

Questéo 10

No &mbito do processo legislativo brasileiro, as sessdes
plendrias das Casas Legislativas seguem fases
previamente estabelecidas nos respectivos regimentos
internos, garantindo organizacdo, transparéncia e
regularidade aos trabalhos parlamentares. Entre essas
fases, destaca-se a "Ordem do Dia", momento central da
sessdo, destinado a deliberagdo das matérias
previamente incluidas na pauta. Além disso, ha regras
especificas quanto ao funcionamento das comissdes
durante esse periodo, tanto na Camara dos Deputados
guanto no Senado Federal e no Congresso Nacional.

Considerando as disposicdes regimentais acerca da
Ordem do Dia, analise as afirmativas a seguir:

I.LA Ordem do Dia corresponde a fase da sessdo
legislativa destinada a discusséo e votacdo das matérias
incluidas na pauta previamente estabelecida.

[I.Na Cémara dos Deputados, a Ordem do Dia ocorre
exclusivamente no Plenario, ndo sendo admitida sua
realizagdo no ambito das comissdes.

ll.LNo Senado Federal e na Camara dos Deputados,
durante o periodo da Ordem do Dia da respectiva Casa
Legislativa ou do Congresso Nacional, ¢ vedado o
funcionamento de quaisquer comissdes, sejam

permanentes ou temporarias.
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Fonte disponivel em: <
https://lwww.congressonacional.leg.br/legislacao-e-public
acoes/glossario-legislativo/-/legislativo/termo/ordem_do__
dia>

Assinale a alternativa correta:

(A) Apenas as afirmativas | e Il estdo corretas.
(B) As afirmativas I, Il e Il estédo corretas.

(C) Apenas a afirmativa | esta correta.

(D) Apenas as afirmativas Il e Ill estdo corretas.

Questéao 11

Durante a elaboracdo de um projeto de lei municipal, o
Prefeito determinou que determinadas associagfes civis
fossem impedidas de participar de audiéncias publicas,
sob o argumento de que suas posicbes politicas
divergiam da orientagdo do governo local. Além disso, o
projeto restringia a atuacdo de cooperativas de
trabalhadores, favorecendo exclusivamente grandes
empresas privadas, sem justificativa técnica ou
econdmica.

Considerando os Principios Fundamentais da Republica
Federativa do Brasil, previstos no art. 1° da Constituicdo
Federal, assinale a alternativa CORRETA:

(A) As medidas adotadas sdo compativeis com a
soberania nacional e com a livre iniciativa,
fundamentos que autorizam o ente federativo a
restringir a participagdo politica e econdmica
conforme conveniéncia administrativa.

(B) A priorizagdo de grandes empresas privadas atende
aos valores da livre iniciativa, sendo irrelevante a
protecdo constitucional aos valores sociais do
trabalho.

(C) A restricdo a participacdo em audiéncias publicas é
legitima, pois a democracia representativa dispensa
mecanismos de participacéo direta da populacéo.

(D) As condutas violam os fundamentos da cidadania, do
pluralismo politico e dos valores sociais do trabalho,
além de comprometerem o exercicio do poder que
emana do povo.

Questéo 12

Considerando as regras aplicaveis as compras publicas,
especialmente nas licitagfes destinadas ao fornecimento
de bens, analise as hipdteses segundo legislacéo
vigente. Marque V, para verdadeiro e F, para falso:

(_)A indicagdo de marca ou modelo € admitida quando
houver necessidade de padronizacdo do objeto.

(_)E possivel indicar marca para manter a
compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados
pela Administracao.

(_)A indicacdo de marca €é permitida quando
determinada marca ou modelo, comercializados por mais
de um fornecedor, forem 0s Unicos capazes de atender
as necessidades do contratante.

Fonte: Lei n°® 14.133/2021.



Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta, de cima para baixo:

(A) V,V,F
B) V,V, V.
(C) F,F,V.
(D) F,V,F.

Questéo 13

Durante o exercicio de suas fungbes, o assistente
administrativo, servidor publico, teve acesso a
informacgfes internas sobre um processo administrativo
disciplinar ainda em fase de apuracdo. Em conversa
informal fora do ambiente institucional, mencionou a
existéncia do processo e adiantou possiveis
consequéncias ao investigado.

Posteriormente, "alegou que nao revelou documentos
formais nem recebeu vantagem indevida, sustentando
gue apenas comentou um fato ja esperado".

A luz dos principios éticos e das normas sobre sigilo
funcional e conduta do assistente administrativo,
assinale a alternativa correta:

(A) Nao ha irregularidade, pois ndo houve divulgacdo de
documentos oficiais nem obtencdo de vantagem
pessoal.

(B) A conduta configura violacdo ética e possivel
infracdo funcional, pois o dever de sigilo alcanca
informacdes acessadas em razdo do cargo, ainda
gue ndo formalmente classificadas como sigilosas.

(C) A conduta é irrelevante para fins disciplinares, pois
ocorreu fora do ambiente institucional e sem
utilizacdo de meios oficiais de comunicacgéo.

(D) A infracdo somente existiria se 0 processo estivesse
formalmente classificado como reservado ou secreto
pela autoridade competente.

Questéo 14

Com relacdo a ética, responsabilidade e conduta do
servidor publico, julgue os itens a seguir:

LA conduta ética do servidor publico exige
comportamento compativel com a funcdo exercida,
inclusive fora do ambiente institucional, quando houver
repercussdo sobre a imagem da Administracao.

[1.O uso de informacdes obtidas em razéo do cargo para
beneficio préprio ou de terceiros configura violacdo aos
deveres funcionais.

llILA urbanidade, a lealdade institucional e a boa-fé
objetiva integram o conjunto de deveres éticos do
servidor publico.

Esta correto o que se afirma em:
(A) Il e lll apenas.
(B) I, Il e lll apenas.

(C) 1ellapenas.
(D) 1elll apenas.
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Questao 15

Durante a primeira Sesséo Plenaria do ano legislativo, o
Vereador Carlos, recém-empossado, foi impedido pelo
Presidente da Camara de:

*Manifestar-se durante a discussdo de um projeto de lei
em pauta;

*Apresentar proposicao de interesse da comunidade;

*Votar na eleicdo da Mesa Diretora, sob alegacdo de que
ainda "nao possuia experiéncia suficiente".

Inconformado, o vereador solicitou manifestacdo formal
da Procuradoria Legislativa acerca da legalidade da
conduta da Presidéncia.

Com base no Regimento Interno da Camara Municipal
de Mondali, assinale a alternativa correta:

(A) O vereador pode participar das discussdes, mas nao
pode votar na eleicdo da Mesa Diretora no primeiro
ano de mandato.

(B) O vereador possui apenas direito de votar nas
deliberagbes  plendrias, sendo as demais
prerrogativas condicionadas a autorizacdo da Mesa
Diretora.

(C) A Presidéncia agiu corretamente, pois 0 exercicio
pleno das prerrogativas parlamentares depende de
tempo minimo de mandato.

(D) A conduta da Presidéncia é irregular, pois o
Regimento assegura ao vereador o direito de
participar das discussdes, votar, usar da palavra e
apresentar proposicdes.

Questao 16

Um 6rgdo publico identificou dificuldades recorrentes na
localizacdo de documentos, acumulo excessivo de
papéis sem valor administrativo e risco de perda de
informacdes relevantes. Em auditoria interna, verificou-se
a inexisténcia de critérios técnicos para producéo,
classificacdo, avaliagdo e destinagcdo final dos
documentos.

Considerando os fundamentos da gestdo documental no
servigo publico, assinale a alternativa que apresenta a
medida correta para solucionar o problema identificado,
em conformidade com a legislagao arquivistica e as boas
praticas administrativas.

(A) Centralizar todos os documentos em um U(nico
arquivo permanente, ainda que ndo tenham cumprido
sua fase administrativa.

(B) Digitalizar todo o acervo documental e eliminar
imediatamente 0s documentos fisicos,
independentemente de andlise prévia.

(C) Instituir politica de gestdo documental, com adocéo
de plano de classificagcéo e tabela de temporalidade,
definindo critérios para guarda, transferéncia e
eliminagdo de documentos.

(D) Restringir 0 acesso aos documentos apenas aos
servidores da &rea administrativa, como forma de
preservar a seguranga da informacéao.



Questao 17

No ambito do servico legislativo, o uso adequado dos
recursos de informatica € essencial para a organizagédo
de documentos, tramitacdo de proposicbes e
comunicacao institucional. Considerando as noces
béasicas de informatica, assinale a alternativa correta:

(A) O hardware corresponde aos programas utilizados
para edicdo de textos, planilhas e navegacdo na
internet.

(B) O sistema operacional é o programa responsavel por
gerenciar o hardware e permitir a execucao de outros
softwares no computador.

(C) A memoria RAM ¢ utilizada para armazenamento
permanente de arquivos e documentos oficiais.

(D) O navegador de internet é um dispositivo fisico
responsavel pela conexdo do computador a rede
mundial de computadores.

Questéao 18

A classificacdo documental é etapa essencial da gestdo
documental no servico publico, pois organiza os
documentos conforme as funcdes e atividades
institucionais, garantindo controle, recuperacdo da
informacédo e correta destinacdo dos documentos.
Analise as assertivas a seguir e assinale V (verdadeiro)
ou F (falso):

(_)A classificacdo documental tem como finalidade
agrupar documentos exclusivamente pelo assunto,
independentemente da  funcado ou atividade
administrativa que lhes deu origem.

(LA classificacdo documental deve refletir a estrutura
funcional e as atividades do 6rgdo produtor,
assegurando a organicidade do conjunto documental.

(_ A correta classificagdo dos documentos é requisito
indispensavel para a aplicacdo das tabelas de
temporalidade e para a definicdo da destinagéao final.

(_ A classificagdo documental é aplicdvel apenas aos
documentos em suporte fisico, sendo dispensavel para
documentos digitais ou eletrénicos.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta, de cima para baixo:

(A) F,V,F,V.
(B) V,V, F,F.
(C) F,V,V,F.
(D) F,F,V,F.

Questéao 19

No &mbito dos sistemas de protocolo no setor publico, as
etapas de recebimento, registro, numeracéo, distribuicdo
e controle documental sdo fundamentais para assegurar
a rastreabilidade, a organizacdo e o acompanhamento
da tramitacdo dos documentos administrativos.
Considerando esses conceitos, assinale a alternativa
gue estabelece a correta correspondéncia entre cada
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etapa do protocolo e sua respectiva definicdo.

(A) Recebimento: conferéncia inicial do documento;
Registro: lancamento das informacdes no sistema de
protocolo; Numeracdo: atribuicdo de identificador
Unico ao documento.

(B) Distribuicdo: guarda permanente do documento;
Controle documental: eliminagdo de documentos
sem valor administrativo; Registro: classificacao
arquivistica.

(C) Registro: encaminhamento do documento a unidade
responsavel; Numeracao: controle da movimentacao
documental; Recebimento:  formalizacdo  do
documento no sistema.

(D) Recebimento: atribuicdo de coédigo Unico ao
documento para fins de identificacdo; Registro:
verificacdo da integridade fisica do documento;
Distribui¢cdo: acompanhamento do fluxo documental.

Questao 20

Um servidor publico foi incumbido de elaborar um
memorando para encaminhamento interno, com o
objetivo de solicitar providéncias administrativas
urgentes. Ao analisar o documento, a chefia identificou
as seguintes inadequacdes:

eutilizacdo de frases longas e confusas, com informacées
dispersas;

epresenca de comentarios pessoais e expressdes
avaliativas;

eemprego de linguagem informal e abreviag@es tipicas de
comunicacao eletrénica;

causéncia de conformidade com o modelo padronizado
previsto no Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica.

Considerando os principios da redac¢édo oficial, assinale a

alternativa que correlaciona corretamente cada
inadequacao ao principio violado.
(A) Clareza, impessoalidade, formalidade e

padronizacao.

(B) Formalidade,
padronizacéo.

(C) Clareza, impessoalidade, legalidade e eficiéncia.

(D) Impessoalidade, moralidade, publicidade e
formalidade.

eficiéncia, economicidade e

Lingua Portuguesa

O texto seguinte servira de base para responder as

questdes de 21 a 29.
Para cobrir rombo, Correios vendem iméveis e
preveem arrecadar R$ 2 bi.

Os Correios ja comegaram a vender parte dos iméveis
de seu patriménio como parte do seu plano de
reestruturacéo financeira. Segundo apurou o CNN
Money, a lista de propriedades ainda estd em



elaboracdo. Contudo, ao menos 50 imdveis sem uso
operacional ja foram alienados.

Com a venda desses ativos, a estatal estima gerar cerca
de R$ 2 bilh6es em receitas extraordinarias. Ha novos
leildes previstos para os dias 12 e 26 de fevereiro.

No fim do ano passado, os Correios anunciaram a
captacdo de R$ 12 bilhdes em crédito para estancar a
crise de caixa. Os recursos serdo aplicados na
recuperacdo da sustentabilidade financeira, na
modernizagdo operacional e no reposicionamento
competitivo da estatal.

O plano de reestruturagdo dos Correios também reabriu
o Programa de Demissédo Voluntaria, com potencial de
adesdo de até 15 mil empregados entre 2026 e 2027. A
economia anual estimada é de R$ 2,1 bilhdes, com
impacto pleno a partir de 2028, contribuindo para a
reducdo da rigidez da estrutura de custos da empresa.

Além disso, os Correios também reequilibraram o plano
de saude de seus funcionarios e estdo renegociando 0s
seus passivos judiciais. Somadas, essas iniciativas
devem resultar em uma reducdo de despesas da ordem
de R$ 5 bilhdes até 2028.

Na frente de crescimento, os Correios preveem
investimentos de R$ 4,4 bilhdes entre 2027 e 2030, com
financiamento do Novo Banco de Desenvolvimento, que
devem ser destinados a automacdo de centros de
tratamento, renovacdo e descarbonizacdo da frota,
modernizacdo da infraestrutura de Tl e redesenho da

malha logistica.

https://lwww.cnnbrasil.com.br/economia/macroeconomia/para-cobrir-ro
mbo-correios-vendem-imoveis-e-preveem-arrecadar-r-2-bi/

Questéo 21

"Para cobrir rombo, Correios vendem iméveis e preveem
arrecadar R$ 2 bi."

Com base na regéncia dos verbos presentes no trecho,
julgue as afirmativas a seguir:

[.Os verbos presentes no trecho sédo todos transitivos
diretos, tendo complementos diretos sem uso de
preposicao.

[1.O verbo 'cobrir' atua com transitividade diferente da
observada no trecho "A tempestade cobria-o de agua e
lama, tornando impossivel qualquer deslocamento pelas
ruas da cidade".

[11.O verbo 'vender' atua com a mesma transitividade da
observada em "Conseguiu, finalmente, vender seu
projeto de iluminagdo da nova garagem do prédio".

IV.Na frase "Acho que é o bom senso e a experiéncia
gue lhe ddo uma enorme capacidade de prever", o verbo
'‘prever' estd atuando com transitividade distinta da
apresentada no trecho.

E correto o que se afirma em:

(A) Il'elll apenas.
(B) I, lll e IV apenas.
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(C) I elV apenas.
(D) 111, 1l elV.

Questéo 22

Na frente de crescimento, os Correios preveem
investimentos de R$ 4,4 bilhdes entre 2027 e 2030, com
financiamento do Novo Banco de Desenvolvimento, que
devem ser destinados a automagdo de centros de
tratamento, renovacdo e descarbonizagdo da frota,
moderniza¢@o da infraestrutura de Tl e redesenho da
malha logistica.

O uso da crase no trecho acima esta correta. Agora,
complete as lacunas corretamente, observando o uso ou
ndo da crase nos enunciados a seguir:

I.Ela se mostrou favoravel  medida.

I.Devo obedecer___.

I1l.Era um sentimento muito semelhante____amor.
IV.Chegar___ Fortaleza € como voltar para casa.

Os itens que completam corretamente as lacunas acima
sdo:

(A) a, aquilo, a
(B) a, aquilo,
(C) a, aquilo,
(D) a, aquilo,

S S
o e

Questao 23

"No fim do ano passado, os Correios anunciaram a
captacdo de R$ 12 bhilhdes em crédito para estancar a
crise de caixa."

Considerando as regras de colocac@o pronominal, se a
expressdo 'a crise de caixa' for substituida por um
pronome obliquo atono, ocorrera:

(A) Apenas a proéclise, uma vez que ha presenca de uma
palavra atrativa, como 'para’.

(B) Tanto a proclise quanto a énclise, devido a presenca
da preposicdo ‘para’ e do verbo no infinitivo
‘estancar'.

(C) Apenas a énclise, uma vez que o verbo que exige
essa colocagdo estd no infinitivo.

(D) Apenas a mesoéclise, por ser a forma mais
empregada na linguagem formal em verbos que
exprimem valor de futuro.

Questao 24

"Os Correios também reequilibraram o plano de saude
de seus funcionarios e estdo renegociando o0s seus
passivos judiciais."”

Com base na andlise sintatica, julgue as afirmativas a
seguir:

I.A expressao 'de seus funcionarios' exerce a fungéo de
complemento nominal, pois complementa o sentido do
vocabulo 'sadde’.



[1.O periodo apresenta dois verbos transitivos diretos
com sujeitos distintos, um para cada forma verbal.

[11.O verbo 'renegociar’ é transitivo direto, tendo como
objeto direto o sintagma nominal 'os seus passivos
judiciais', no qual o adjetivo 'judiciais' exerce a funcéo de
adjunto adnominal, com valor de especificac@o do tipo de
passivo.

IV.O vocabulo 'também' é um advérbio que enfatiza o
verbo ‘reequilibrar’, exercendo a funcdo de adjunto
adnominal.

E correto o que se afirma em:

(A) I, Il e IV apenas.
(B) Il apenas.
(C) I, 1l elll apenas.

(D) I, 1l e IV apenas.

Questao 25

"Além disso, os Correios também reequilibraram o plano
de saude de seus funcionarios e estdo renegociando os
seus passivos judiciais."

Quanto as regras de acentuacdo, as frases a seguir
apresentam vocabulos acentuados corretamente pela
mesma regra de 'saude’, EXCETO:

(A) Na saida da escola, o veiculo estacionou perto da
lanchonete para que os alunos pudessem comprar
sanduiches.

(B) Os mares cristalinos da baia atraiam viajantes de
todas as partes, que viam naquele lugar um
verdadeiro paraiso.

(C) O celeiro estava cheio de graos, e uma pequena
fallha poderia provocar um incéndio graiudo e
devastador.

(D) O ciume, alimentado pelo egoismo, foi a faisca que
desencadeou o conflito entre os personagens.

Questao 26

"...modernizacdo da infraestrutura de Tl e redesenho da
malha logistica."

O vocabulo ‘infraestrutura’ ndo recebe acento, assim
como os vocabulos das alternativas a seguir, EXCETO:

(A) O paciente com marcapasso realizou um exame de
ultrassom para verificar o funcionamento do coracao.

(B) O jardim estava superabundante de flores, e a
madressilva espalhava seu perfume doce por todos
0s cantos.

(C) O mandachuva da empresa decidiu pintar as paredes
do escritério de cor de abdbora para criar um
ambiente mais vibrante.

(D) O contrarregra da equipe de filmagem estudou o
ecossistema local para evitar impactos ambientais
durante as gravagoes.
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Questao 27

"Com a venda desses ativos, a estatal estima gerar
cerca de R$ 2 bilhdes em receitas extraordinarias. Ha
novos leildes previstos para os dias 12 e 26 de
fevereiro."

Analise as afirmativas a seguir, considerando a
concordancia verbal e nominal, e marque com V para as
afirmativas verdadeiras ou F para as falsas.

(_)A forma verbal 'estima’ pode ser flexionada em
‘estimam’ para estabelecer concordancia com 'cerca de',
expressdo partitiva que admite mais de uma forma de
concordancia.

(_)A forma verbal 'ha’' pode ser substituida por 'existem’,
mantendo a correcdo gramatical quanto a concordancia.

(_)A forma verbal 'estima’ apresenta concordancia
adequada com o sujeito simples, assim como no trecho
"Alguém veio a minha procura”.

(__)A concordancia com o verbo 'haver' no trecho esta
correta, assim como ocorre em "Haviam muitas pessoas
na estreia do circo".

A sequéncia que preenche corretamente os itens acima,
de cima para baixo, é:

(A) F,V,V,F.
(B) V,V,F,F.
(C) V,F,V, V.
(D) V,V,V, V.

Questao 28

"Os Correios preveem investimentos de R$ 4,4 bilhGes
entre 2027 e 2030."

Quanto aos tipos de predicado, identifique a alternativa
gue apresenta a informacdo correta sobre o periodo
acima.

(A) O periodo é formado por predicado verbo-nominal,
pois ha predicativo do objeto.

(B) O periodo é formado por predicado nominal, pois o
nucleo é um substantivo.

(C) O periodo é formado por predicado nominal, pois o
verbo expressa estado do sujeito.

(D) O periodo é formado por predicado verbal, sendo o
ndcleo um verbo que indica acao.

Questao 29

Conforme o texto, identifigue a alternativa que indica
corretamente o principal objetivo das medidas adotadas
pelos Correios.

(A) Enfrentar a crise financeira por meio de acdes
combinadas de geracdo de receita, reducdo de
despesas e modernizagdo operacional.



(B) Ampliar o numero de imOveis operacionais
pertencentes a estatal, bem como consolidar e
fortalecer sua atuacdo e presenca no mercado
imobiliario.

(C) Reduzir de forma significativa a atuacéo da empresa
no setor logistico, por meio da alienacdo ampla de
seus ativos patrimoniais, com a consequente
diminuicdo de sua presenca operacional no mercado.

(D) Aplicar todos os recursos obtidos exclusivamente no
pagamento de obrigacdes decorrentes de passivos
judiciais.

Questéo 30

Analise os conceitos sobre vicios de linguagem e os
exemplos apresentados, e identifique a alternativa que
contém alguma informacao INCORRETA.

(A) Arcaismo é o termo usado para se referir a palavras
ou expressbes que cairam em desuso, embora
tenham sido comuns em épocas passadas, como
‘Vossa Mercé', pronome de tratamento que evoluiu
para a forma 'vocé'.

(B) A ambiguidade acontece quando um enunciado é
elaborado de forma que admite mais de uma
interpretacdo, podendo comprometer a clareza da
comunicacdo, como em "Como meu filho néo
trabalha em banco, eu banco as despesas".

(C) Solecismo é um vicio de linguagem que se
caracteriza por desvio gramatical no nivel sintatico da
lingua, como ocorre em "Fazem nove meses que
vivo com ela".

(D) O barbarismo ortoépico ocorre quando as palavras
sdo pronunciadas incorretamente, em desacordo
com a sua tonicidade, como a troca de pneu por
peneu.

Conhecimentos Gerais

Questéao 31

A biodiversidade brasileira constitui patriménio de

elevado valor ecoldgico, cientifico e econdmico,
despertando interesses nacionais e internacionais.
Nesse contexto, praticas ilegais relacionadas a

exploracdo de recursos naturais e de conhecimentos
tradicionais associados tém provocado impactos
ambientais e sociais relevantes. Considerando essa
problematica, o que caracteriza a biopirataria?

(A) A exploragdo sustentavel de recursos naturais com
autorizacdo dos 6rgaos ambientais competentes e
reparticdo de beneficios as comunidades locais.

(B) A pesquisa cientifica realizada por universidades
publicas com autorizacdo legal para coleta de
material bioldgico.

(C) A apropriacao ilegal de espécies vegetais e animais,
bem como dos conhecimentos tradicionais a elas
associados, incluindo sua manipulacéo,
comercializacdo ou patenteamento sem autorizacgao.
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(D) A exportagdo regular de produtos agricolas
certificados para fins comerciais no mercado
internacional.

Questao 32

A protecdo do meio ambiente constitui dever do Poder
Publico e da coletividade, sendo operacionalizada, no
ambito municipal, por meio de instrumentos institucionais
gue viabilizam a participacdo social e o controle
democrético das politicas publicas. A Lei Orgéanica do
Municipio de Mondai/SC estabelece a criagéo obrigatoria
de 6rgao colegiado voltado a tematica ambiental, com
composicdo plural e representativa. Essa previsédo
reforca o carater participativo da gestdo ambiental local e
a corresponsabilidade entre Estado e sociedade.
Considerando o disposto na norma mencionada, como
deve ser estruturado o Conselho Municipal de Meio
Ambiente?

(A) Deve ser instituido obrigatoriamente pelo Poder
Pdblico Municipal, com composi¢do prioritaria de
representantes do Poder Pulblico, de entidades
ambientalistas e da sociedade civil organizada.

(B) Pode ser organizado de forma temporaria, com
integrantes escolhidos exclusivamente pelo Prefeito
Municipal.

(C) Pode ser instituido facultativamente pelo Poder
Executivo, com composicdo exclusiva de servidores
municipais da area ambiental.

(D) Deve ser criado apenas quando houver demanda
especifica da Camara Municipal, sendo composto

majoritariamente  por representantes do setor
empresarial.

Questéao 33

A organizagdo administrativa do Poder Legislativo

municipal pressupde a definicdo formal das categorias de
cargos que integram seu quadro funcional, observando
0s principios constitucionais que regem a administragdo
publica. O Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da
Caémara Municipal de Vereadores de Mondai/SC
disciplina a composicdo do Quadro de Pessoal,
estabelecendo modalidades de provimento compativeis
com a natureza das fungBes exercidas. Tal estrutura visa
garantir regularidade juridica e adequada distribuicdo de
atribuicdes no ambito legislativo. A luz do referido plano,
analise as afirmacdes a seguir.

1.0 Quadro de Pessoal da Camara Municipal € composto
por cargos de provimento efetivo e cargos de provimento
em comissao.

11.0s cargos de provimento efetivo integram a estrutura
permanente da Camara Municipal.

I11.0 Plano de Cargos veda expressamente a existéncia
de cargos de provimento em comissao.

IV.Os cargos em comissao podem integrar o Quadro de
Pessoal, conforme previsdo expressa no Plano de
Cargos.

Estd CORRETO o que se afirma em:



(A) ll'elll, apenas.
(B) 1elV, apenas.
(C) 1elll, apenas.
(D) 1, 1l eV, apenas.

Questéo 34

A organizacdo temporal das atividades do Poder
Legislativo municipal ¢é disciplinada por normas
regimentais que estabelecem a duracdo dos mandatos
parlamentares e a divisdo interna dos periodos de
trabalho legislativo. Essa estruturacdo garante
previsibilidade institucional, regularidade das sessfes e
continuidade do processo legislativo. O Regimento
Interno da Camara Municipal de Mondai/SC define
expressamente o0 conceito de Legislatura e sua
subdiviséo, fixando critérios objetivos para sua contagem
e organizacdo. Considerando o disposto nesse
regimento, analise as afirmac¢fes a seguir e classifique
cada uma como verdadeira (V) ou falsa (F).

(_)Legislatura corresponde ao periodo de quatro anos
de mandato parlamentar.

(_ A Legislatura inicia-se em primeiro de janeiro do
primeiro ano de mandato e encerra-se em trinta e um de
dezembro do quarto ano.

(_)Cada Legislatura divide-se em quatro Sessfes
Legislativas.

(_)Sessédo Legislativa e Legislatura sdo conceitos
equivalentes e possuem a mesma duragao temporal.

A sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é:

(A) F,F,V, V.
(B) V,F,V,F.
(©) F,V,F, V.
(D) V,V,V,F.

Questéao 35

O Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos
Municipais de Mondai/SC estabelece normas especificas
para a apuracao de infragdes disciplinares, garantindo o
devido processo legal e a observancia das regras
estatutarias. No caso dos servidores em estagio
probatério, a avaliacdo de desempenho funcional néo
impede a responsabilizagdo por eventuais faltas
cometidas no exercicio do cargo. De acordo com esse
dispositivo, como deve ser apurada a responsabilidade
do servidor em estagio probatério que cometer falta
disciplinar?

(A) Mediante adverténcia verbal aplicada pela chefia
imediata, sem necessidade de procedimento formal.

(B) Somente apods o término do estagio probatério, caso
o servidor seja confirmado no cargo.

(C) Por meio de sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar, observadas as normas estatutérias,
independentemente da continuidade da apuracdo do
estagio probatdrio.
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(D) Exclusivamente pela Comissado Especial responsavel
pelo estagio probatorio, sem instauracdo de
procedimento proprio.



