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ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES A SEGUIR

e Os Cadernos de Prova de cada cargo possuem 4 tipos diferentes,
sendo o conteudo das questdes o mesmo para todos, diferenciando-
se apenas a ordem das questdes e alternativas.

¢ Verifique acima o tipo do seu Caderno de Prova e preencha no
cartdo-resposta, em campo especifico, o niUmero correspondente ao
tipo do seu Caderno de Prova.

e Cada questdo da prova objetiva constitui-se de quatro alternativas,
identificadas pelas letras A, B, C e D, das quais apenas uma ¢é a
resposta correta.

e Todas as respostas julgadas como corretas do Caderno de Prova
deverdo ser transportadas para o cartdo-resposta, o qual sera o
unico documento valido para a corre¢ao das provas objetivas e nao
sera substituido em hipétese alguma.

e Faga o preenchimento do tipo de prova e da alternativa que julgar
correta, conforme o exemplo a seguir: @)

¢ Confira se este Caderno de Prova corresponde ao cargo para o qual
vocé se inscreveu e se 0 mesmo contém 35 questdes, numeradas
de 1 a 35.

e Verifique no caderno de prova se faltam folhas, se a sequéncia de
questdes esta correta e se ha imperfeigcbes graficas que possam
causar duvidas. Nao serao consideradas reclamagdes posteriores
ao término da prova.

¢ Deixe sobre a carteira apenas documento de identificagao, caneta
esferografica de tinta azul ou preta feita de material transparente e
recipiente transparente com agua, sem qualquer etiqueta ou rétulo.

¢ Ainterpretacao das questdes é parte integrante da prova, ndo sendo
permitidas perguntas aos fiscais.

e Ao terminar sua prova, entregue o cartdo-resposta devidamente
preenchido e assinado ao fiscal de sala e retire-se imediatamente
do local de aplicagao das provas.

TEMPO DE PROVA

¢ A prova objetiva tera duragdo maxima
de 3h00min, incluido o tempo para
preenchimento do cartao-resposta.

« O candidato somente podera retirar-se
do local de prova apés 30 minutos de
seu inicio e podera levar o caderno de
provas.

¢Os 3 (trés) ultimos candidatos
somente poderao retirar-se da sala de
prova simultaneamente e devem fazé-
lo apds o encerramento da ata de sala.

NAO E PERMITIDO

e Folhear o Caderno de Prova antes da
autorizagao do fiscal.

e Qualquer tipo de comunicagao entre
os candidatos durante a aplicagédo da
prova, sob qualquer forma ou
alegacéao.

¢ Qualquer tipo de consulta, seja por
meio de recursos didaticos, elétricos
ou eletrénicos.

¢ Sair da sala durante a realizacdo da
prova sem o acompanhamento de um
fiscal.

e Uso do banheiro apds entregar seu
cartdo-resposta.

¢ A permanéncia de candidatos no local

de realizacdo das provas apds o
término e a entrega do cartdo-
resposta.



Conhecimentos Especificos

Questéao 01

Durante um curso de capacitacdo para servidores
municipais, o assistente de administracdo recebeu um
estudo de caso sobre a organizagdo administrativa do
municipio. No material, foi destacado que o municipio
possui autonomia politico-administrativa para estruturar
seus Orgdos e secretarias, distribuir competéncias e
organizar sua administracdo, de acordo com as
necessidades locais.

O instrutor reforcou que a criagdo, a fusdo ou a extingdo
de o6rgdos municipais deve respeitar o0s limites
constitucionais e os principios da administracdo publica,
especialmente o0s da legalidade, eficiéncia e
descentralizacdo administrativa. Para fundamentar, citou
o art. 18 da Constituicdo Federal de 1988 e mencionou
gue a estrutura administrativa do municipio integra tanto
a administracdo direta quanto a administracéo indireta,
com Orgdos e entidades que executam politicas publicas
e servicos essenciais a populacao.

Considerando as disposi¢cdes constitucionais e legais
sobre a organiza¢do administrativa municipal, assinale a
alternativa correta:

(A) A organizagdo administrativa do Municipio deve
respeitar 0s principios constitucionais, podendo
integrar administracdo direta  (secretarias e
departamentos) e administracdo indireta (autarquias,
fundacdes e empresas publicas), visando a execucao
de politicas e servigos publicos.

(B) A criagdo de o6rgdos municipais depende de
autorizacdo do Congresso Nacional, sendo vedada
qualquer iniciativa do Poder Executivo municipal.

(C) O Municipio possui autonomia administrativa plena,
podendo criar, extinguir ou reorganizar érgaos e

secretarias sem respeitar limites legais ou
constitucionais.
(D) A estrutura administrativa municipal é definida

exclusivamente pelo Estado, que determina quais
O6rgdos podem existir no Municipio e suas
competéncias.

Questéo 02

Com base exclusivamente na redacdo da Lei n°
14.133/2021 - Lei de |Licitacbes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais sobre
licitacbes e contratos administrativos no ambito da
Administracdo Publica, considere a seguinte situagao:

Um o6rgdo publico pretende realizar a contratagdo de
determinado servico comum. Durante o planejamento do
procedimento licitatério, a equipe administrativa discute
guais principios devem orientar a conducdo do processo
e qual modalidade de licitacdo seria adequada para
garantir competitividade, transparéncia e selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

A luz dos principios e das modalidades previstos na
legislag@o mencionada, assinale a alternativa correta.
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(A) As licitagdes publicas sdo regidas exclusivamente
pelo principio da economicidade, podendo a
Administracdo  escolher  livremente  qualquer
modalidade de contratacdo sem observar critérios
legais previamente estabelecidos.

(B) As modalidades de licitagdo sdo definidas
exclusivamente com base na escolha discricionéria
da autoridade administrativa, independentemente da
natureza do objeto a ser contratado.

(C) O procedimento licitatério deve observar apenas
principios administrativos gerais, nao havendo
principios especificos previstos na legislacdo de
licitacbes aplicaveis ao processo de contratagao
publica.

(D) As licitagbes publicas devem observar principios
como legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e julgamento objetivo.

Questéao 03

No curso de capacitacdo promovido pelo setor de gestédo
administrativa de um 6rgdo publico, os servidores
participaram de um médulo sobre atos administrativos,
com destaque para seus atributos, que séo
caracteristicas que conferem eficacia e autoridade as
decisbes da Administracdo Publica.

Considerando os atributos dos atos administrativos,
analise as assertivas a seguir:

I.A presuncdo de legitimidade e veracidade estabelece
que os atos administrativos sdo considerados praticados
em conformidade com a lei e verdadeiros quanto aos
fatos declarados, produzindo efeitos imediatos até
eventual prova em contrario.

LA imperatividade significa que determinados atos
administrativos impdem obrigagdes aos administrados
independentemente de sua concordancia, desde que
praticados dentro dos limites da lei.

III.LA autoexecutoriedade esta presente em todos os atos
administrativos e autoriza a Administracdo Publica a
executar suas decisdes diretamente, sem necessidade
de previséo legal ou autorizagéo judicial.

Esta correto o que se afirma em:

(A) I, apenas.

(B) Iell, apenas.
(C) Il elll, apenas.
(D) I, el

Questao 04

No exercicio das atividades administrativas, o0s
servidores publicos lidam frequentemente com
documentos e informacg®es produzidos ou recebidos pela
Administracdo Publica. Nesse contexto, devem observar
normas relacionadas ao sigilo das informacgdes, ao direito
de acesso a informacdo e a preservacdo documental,
garantindo transparéncia, seguranca e adequada gestéo
dos documentos publicos.



Com base nessas diretrizes, analise as afirmativas a
seguir e assinale V (verdadeiro) ou F (falso).

(_ )0 acesso as informagfes produzidas ou custodiadas
pela Administragcdo Publica constitui regra geral, sendo o
sigilo aplicado apenas em situacdes excepcionais
previstas na legislacdo, quando a divulgacdo possa
comprometer interesses publicos relevantes.

(_)A preservacdo documental envolve a adocdo de
procedimentos técnicos e administrativos destinados a
garantir a integridade, autenticidade, organizacdo e
conservagdo dos documentos publicos, possibilitando
seu acesso ao longo do tempo.

(__)Os servidores publicos podem descartar documentos
administrativos quando considerarem que estes néo
possuem mais utilidade imediata para o setor,
independentemente de avaliacdo arquivistica ou de
instrumentos de gestdo documental.

(U )Informagdes classificadas como sigilosas podem ter
0 acesso restrito por prazo determinado, de acordo com
critérios e niveis de classificacdo estabelecidos na
legislacéo aplicavel.

(LA protecdo de informacdes sigilosas e a adequada
preservacdo  documental sd8o  responsabilidades
exclusivas das unidades de arquivo, ndo se aplicando
aos demais servidores que utilizam documentos no
desempenho de suas atividades.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta.

(A) V,V,F,V,F.
(B) F,V,V,F,V.
©) V,\V,V,F, F.
(D) V,F, V,V,F.

Questao 05

Durante uma capacitacdo sobre gestdo administrativa
em um 6rgdo publico, discutiu-se o conceito de
patriménio publico e sua importancia para o
funcionamento das instituicbes estatais. O instrutor
explicou que o adequado controle desses bens é

essencial para garantir transparéncia, eficiéncia e
responsabilidade na administragdo dos recursos
publicos.

Considerando o conceito de patrim6nio publico, assinale
a alternativa correta.

(A) Patrimdnio publico refere-se apenas aos recursos
financeiros arrecadados pelos entes governamentais
por meio de tributos.

(B) Patriménio publico limita-se aos bens de uso comum
da populacdo, como ruas, pragas e parques.

(C) Patrimdnio publico corresponde exclusivamente aos
bens iméveis pertencentes ao Estado, como prédios
administrativos e terrenos.
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(D) Patriménio publico compreende o conjunto de bens,
direitos e valores pertencentes as entidades publicas,

destinados a realizacdo de atividades de interesse
coletivo.

Questéao 06

Em um o6rgdo publico municipal, foi realizada a
conferéncia anual dos bens durante o processo de
inventario patrimonial. A comissdo responsavel
identificou que alguns equipamentos registrados no
sistema ndo foram localizados fisicamente no setor onde
deveriam estar. Ao apurar a situacdo, verificou-se que
determinados  servidores haviam transferido os
equipamentos entre salas sem comunicar o setor de
patriménio, além de nao registrarem formalmente a
movimentacdo dos bens. Diante do ocorrido, a
administracao iniciou procedimentos para regularizar os
registros e apurar eventuais responsabilidades.
Considerando as normas e boas praticas relacionadas
ao inventario patrimonial e a responsabilidade pelo uso,
guarda e conservacdo de bens publicos, assinale a
alternativa correta.

(A) A responsabilidade pela guarda e conservacédo dos
bens publicos é exclusiva do setor de patriménio,
independentemente de quem esteja utilizando o bem
no exercicio de suas atividades.

(B) A movimentacdo de bens publicos entre setores
pode ser realizada livremente pelos servidores,
desde que os bens permane¢am dentro do mesmo
orgao.

(C) O inventario patrimonial limita-se a verificacédo
documental dos registros administrativos, sendo
desnecessaria a conferéncia fisica dos bens
existentes no 6rgéo.

(D) O inventéario patrimonial consiste no levantamento
fisico e na conferéncia dos bens registrados,
permitindo identificar inconsisténcias e apurar
responsabilidades quanto ao uso, guarda e
conservacao dos bens publicos.

Questéao 07

Relacione corretamente as atividades da gestdo de
documentos na Administragdo Publica (Coluna 1) com
suas respectivas definices (Coluna II), considerando as
nocdes de classificacdo, organizacdo, tramitacdo e
arquivamento de documentos.

Coluna | — Atividades
1.Classificacdo de documentos.
2.0rganizac¢édo de documentos.
3.Tramitacdo de documentos.
4.Arquivamento de documentos.
Coluna Il — Defini¢cdes

(__)Processo de encaminhamento do documento entre
setores ou autoridades, permitindo a andlise, despacho e
tomada de decisdes administrativas.



(__)Procedimento que consiste em agrupar documentos
de acordo com critérios previamente definidos, como
assunto, funcao ou atividade administrativa.

(_)Conjunto de procedimentos destinados a ordenar os
documentos de modo sistematico, facilitando sua
localizacéo e consulta.

(_)Ato de guardar documentos em local apropriado,
apés sua utilizagcdo ou finalizagdo do processo
administrativo, garantindo sua preservacao e acesso
futuro.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta.

(A) 1,2 3 4.
(B) 2, 1,3, 4.
(©) 3,1,2 4.
(D) 3,21, 4.

Questéo 08

Os principios que orientam a atuacdo da Administragao
Pdblica constituem diretrizes fundamentais para a
conduta dos agentes publicos e para a organizacdo das
atividades estatais. No ordenamento juridico brasileiro,
tais principios estdo expressamente previstos no art. 37
da Constituicdo Federal de 1988, destacando-se o0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Com base nesses principios, analise as afirmativas a
seguir e assinale V (verdadeiro) ou F (falso).

(_)O principio da legalidade, aplicado a Administracédo
Publica, estabelece que o agente publico somente pode
atuar quando houver previsdo ou autorizacdo legal,
diferentemente do particular, que pode agir livremente
desde que a lei ndo proiba.

(__)Em observancia ao principio da impessoalidade, os
atos administrativos devem ser atribuidos ao érgdo ou
entidade publica que os pratica, sendo vedada a
promocéo pessoal de autoridades ou servidores por meio
de publicidade institucional.

(__)O principio da moralidade administrativa restringe-se
a verificagdo da legalidade formal dos atos
administrativos, ndo abrangendo aspectos éticos ou
padrdes de conduta esperados dos agentes publicos.

(__)O principio da publicidade assegura a transparéncia
dos atos administrativos, permitindo o controle social das
acbes governamentais, admitindo-se restricbes apenas
nos casos em que o0 sigilo seja indispensavel a
seguranca da sociedade e do Estado ou previsto em lei.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia
correta, de cima para baixo:

(A) F,V,F, V.

B) V,V,V,F.

(©) V,F, Vv, V.

(D) V,V,F,V.
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Questao 09

Em determinado 6rgdo da Administracdo Pudblica, um
assistente administrativo passou a enfrentar dificuldades
relacionadas ao cumprimento de suas atribuicdes
funcionais. Em algumas ocasides, deixou de observar
procedimentos administrativos estabelecidos, além de
utilizar equipamentos institucionais para fins particulares
durante o expediente. A situag&o foi comunicada a chefia
imediata, que iniciou a analise dos fatos a luz das
normas que disciplinam os direitos, deveres, proibicdes e
responsabilidades dos servidores publicos.

Considerando as normas que regem a conduta funcional
do servidor publico no exercicio de suas atribuigfes,
analise as afirmativas a seguir:

I.O servidor publico deve exercer suas fungBes com
responsabilidade, observando as normas legais e
administrativas aplicaveis ao cargo que ocupa.

1.0 uso de bens e recursos publicos para finalidades
estritamente pessoais pode caracterizar violacdo de
dever funcional, sujeitando 0 servidor a
responsabilizacdo administrativa.

1.0 servidor publico possui liberdade absoluta para
definir a forma de execucdo de suas atividades,
independentemente das normas institucionais
estabelecidas.

Assinale a alternativa correta.

(A) Apenas as afirmativas | e Ill estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas Il e lll estdo corretas.
(C) As afirmativas I, Il e lll estédo corretas.

(D) Apenas as afirmativas | e Il estédo corretas.

Questéao 10

Durante a rotina de trabalho em uma secretaria
municipal, um assistente de administracdo recebeu um
processo contendo solicitagdo de empenho para
aquisicdo de materiais destinados & manutencdo de
servigos publicos. Ao analisar a documentagdo, o
servidor observou que a autorizacdo para a realizacédo
da despesa deveria estar vinculada ao instrumento
orcamentario que detalha a previsdo de receitas e a
fixacdo de despesas do ente publico para determinado
exercicio financeiro, garantindo que os gastos estejam
previamente autorizados pelo Poder Legislativo.

O gestor do setor explicou que esse instrumento integra
o sistema de planejamento governamental e deve estar
em consonéncia com as diretrizes estabelecidas em
outro instrumento que orienta as prioridades da
administragdo para o exercicio seguinte.

Considerando o sistema de planejamento e or¢camento
publico previsto na Constituicdo Federal de 1988,
assinale a alternativa correta.

(A) O instrumento corresponde ao Plano Plurianual, que
estabelece metas e prioridades anuais da
Administracdo Publica e autoriza diretamente a
execucao das despesas publicas do exercicio.



(B) O instrumento corresponde a Lei de Diretrizes
Orcamentérias, responsavel por estimar receitas,
fixar despesas e autorizar a execucdo orgcamentaria
detalhada de todos os 6rgdos da Administracao.

(C) O instrumento mencionado corresponde a Lei
Orcamentéria Anual, que detalha a estimativa de
receitas e a fixacdo de despesas para o exercicio
financeiro, devendo ser elaborada em conformidade
com as diretrizes estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

(D) O instrumento corresponde ao Plano Diretor
Municipal, que disciplina a execucdo or¢camentaria
anual e a programacao financeira das politicas
publicas do municipio.

Questéao 11

Em determinado o6rgdo publico, um assistente
administrativo foi procurado por um cidad&o interessado
em obter informagbes sobre documentos internos
relacionados a processos administrativos em andamento.
Diante da solicitacdo, o servidor precisou avaliar a forma
adequada de proceder, considerando os principios éticos
que orientam a atuagdo do servidor publico.
Considerando a postura profissional e os principios
éticos aplicaveis ao servico publico, assinale a alternativa
correta.

(A) O servidor pode negar o fornecimento de
informacdes sempre que considerar que o cidadao
nao possui interesse legitimo no assunto.

(B) O servidor deve verificar se a informacgédo solicitada
pode ser disponibilizada, observando as normas

institucionais e  eventuais restricbes  legais
relacionadas ao acesso a documentos
administrativos.

(C) O servidor deve fornecer qualquer informacao

solicitada pelo cidaddo, independentemente da
natureza do documento ou da existéncia de
restricbes administrativas.

(D) O servidor deve disponibilizar imediatamente todos
0s documentos existentes no setor para evitar
guestionamentos ou reclamacgdes do cidadéo.

Questéo 12

Em uma secretaria municipal, o setor de recursos
humanos é responsavel por diversas atividades
relacionadas a administracéo de pessoal, como controle
de frequéncia, registro funcional, organizacdo de
documentos dos servidores, acompanhamento de férias

e apoio na gestéo das informagdes funcionais.

Durante a rotina de trabalho, um assistente de
administracdo recebeu a incumbéncia de atualizar os
registros funcionais de servidores recém-nomeados,
organizar documentos relacionados a vida funcional
desses servidores e auxiliar no controle de frequéncia
mensal para encaminhamento ao setor responsavel pelo

processamento da folha de pagamento.

Considerando as atividades relacionadas a gestdo de

ASSISTENTE DE ADMINISTRAGAO - 1

recursos humanos no setor analise as

afirmativas a seguir:

publico,

I.LA  administracdo de pessoal envolve atividades
relacionadas ao registro, controle e acompanhamento da
vida funcional dos servidores publicos, incluindo
informacdes sobre frequéncia, afastamentos e demais
dados funcionais.

II.O setor de recursos humanos também desempenha
funcbes de apoio administrativo, organizando
documentos funcionais e garantindo que as informagfes
dos servidores estejam atualizadas nos sistemas e
registros institucionais.

llLAs atividades de administracdo de pessoal
restringem-se  exclusivamente ao pagamento da
remuneracdo dos servidores, ndo envolvendo outras
rotinas administrativas relacionadas a gestéo funcional.

Esta correto o que se afirma em:

(A) lell, apenas.
(B) I, el

(C) Nl elll, apenas.
(D) I, apenas.

Questao 13

Em uma prefeitura municipal, o setor de licitagdes iniciou
um procedimento para contratagdo de empresa
especializada em manutencdo de equipamentos de
informatica. O assistente administrativo responsavel por
apoiar a comissdo de contratacdo analisou 0 processo e
verificou que estavam sendo elaborados documentos
como estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
estimativa de precos e minuta do edital, além da
justificativa da necessidade da contratacao.

Durante a reunido da equipe, surgiu a davida sobre em
qual fase do processo licitatério essas atividades se
enquadram, considerando a estrutura procedimental
prevista na nova legislacao de licitagdes.

Com base nas fases do processo licitatdrio previstas na
Lei n® 14.133/2021, especialmente no art. 17, assinale a
alternativa que identifica corretamente a fase
correspondente ao conjunto de atividades descritas.

(A) Fase de julgamento, destinada a andlise comparativa
das propostas e a verificacdo da conformidade com
os critérios definidos previamente, podendo envolver
diligéncias para esclarecimento das propostas
apresentadas.

(B) Fase preparatéria, caracterizada pelo planejamento
da contratacdo, incluindo estudos técnicos
preliminares, definicdo do objeto, estimativa de valor,
elaboracao do termo de referéncia ou projeto béasico
e preparacao da minuta do edital.

(C) Fase de apresentacdo de propostas e lances, etapa
em que sdo estabelecidas as condicbes de
participacdo, critérios de julgamento e requisitos
técnicos que orientardo a formulacdo das propostas
pelos licitantes.



(D) Fase de habilitagdo, responsavel pela verificagao
posterior da capacidade juridica, técnica, fiscal,
social e econémico-financeira do licitante classificado
em primeiro lugar.

Questéao 14

Em um érgao da administracao publica municipal, o setor
de recursos humanos convocou um candidato aprovado
em concurso publico para assumir cargo efetivo. Apés a
publicacdo do ato de provimento pela autoridade
competente, o candidato foi orientado a comparecer ao
setor responsavel para formalizar a aceitacdo do cargo
dentro do prazo legal.

Entretanto, por motivos pessoais, o candidato somente
compareceu trinta e cinco dias apos a publicagcao do ato
de nomeagdo, solicitando a formalizacdo da posse.
Diante da situagcdo, o0 assistente de administracdo
consultou a legislagdo aplicavel para verificar se o prazo
legal havia sido respeitado.

Considerando as disposi¢bes da Lei n® 8.112/1990, que
disciplina o prazo para posse em cargo publico, assinale
a alternativa correta.

(A) O candidato somente podera tomar posse apoés
iniciar o exercicio do cargo, pois a posse constitui
etapa posterior ao inicio das atividades funcionais.

(B) A posse podera ocorrer normalmente, pois 0 prazo
legal para a posse é de até 60 dias contados da
publicacdo do ato de nomeacéao.

(C) O candidato podera tomar posse a qualquer tempo,
desde que esteja dentro do prazo de validade do
concurso publico.

(D) O candidato ndo podera tomar posse, pois 0 prazo
legal para a posse é de até 30 dias, contados da
publicacdo do ato de provimento, podendo ser
prorrogado uma Unica vez por igual periodo, a critério
da Administracgao.

Questéo 15

Em um setor administrativo de um o6rgado publico
municipal, um assistente de administracdo percebeu que
um colega de trabalho frequentemente utilizava
equipamentos e materiais do setor para resolver
assuntos particulares durante o expediente. Além disso,
em algumas ocasifes, o servidor deixava de atender
cidaddos que aguardavam informacdes, alegando estar
ocupado com tarefas pessoais. Diante dessa situacao, o
assistente de administracéo refletiu sobre os principios
éticos que devem orientar a conduta dos servidores
publicos, especialmente quanto a responsabilidade no
uso de recursos publicos e a0 compromisso com a
gualidade do atendimento ao cidadéo.

Considerando os principios da ética no servi¢co publico,
assinale a alternativa correta.

(A) A conduta do servidor é aceitavel, desde que as
atividades pessoais néo interfiram diretamente nas
decisBes administrativas do setor.
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(B) O servidor pode utilizar recursos publicos para fins
particulares, desde que haja autorizac¢é@o informal do
superior hierarquico.

(C) O uso de recursos publicos para fins particulares e a
negligéncia no atendimento ao cidaddo séo
incompativeis com a ética no servico publico e com
os deveres funcionais do servidor.

(D) As normas de ética no servico publico aplicam-se
apenas aos ocupantes de cargos de chefia, néo
sendo obrigatérias para servidores administrativos.

Questao 16

Em um municipio brasileiro, a prefeitura decidiu ampliar
os servicos de atendimento a populag¢do. Para isso, o

prefeito  determinou que algumas atividades
administrativas continuariam sendo executadas
diretamente pelas secretarias municipais, enquanto

outras seriam desenvolvidas por entidades com
personalidade juridica prépria, criadas por lei especifica
para desempenhar funcées especializadas, como gestado
de servicos publicos ou execucdo de atividades
administrativas descentralizadas. Durante uma reunido
de trabalho, o assistente administrativo responséavel por
organizar a documentacdo institucional precisou
identificar corretamente a distingdo entre Administracéo
Publica direta e indireta no ambito municipal, a fim de
classificar adequadamente os 0Orgdos e entidades
vinculados ao Poder Executivo local.

Considerando os conceitos basicos de Administracédo
Publica, assinale a alternativa correta.

(A) A Administracéo Publica direta e a indireta possuem
a mesma natureza juridica, sendo diferenciadas
apenas pelo nivel hierarquico existente entre os
orgaos que as compdem.

(B) A Administragdo Publica direta municipal € composta
pelos 6rgdos que integram a estrutura da prefeitura,
como as secretarias municipais, enquanto a
Administracdo indireta é formada por entidades
dotadas de personalidade juridica propria, criadas
por lei para desempenhar atividades administrativas
descentralizadas.

(C) A Administragdo Publica direta municipal € composta
exclusivamente pelo gabinete do prefeito e pelas
secretarias estratégicas, enquanto a Administracéo
indireta  corresponde aos demais  setores
administrativos do municipio.

(D) A Administragdo indireta municipal corresponde aos
o6rgdos subordinados diretamente as secretarias
municipais, responsaveis pela execucdo de
atividades operacionais da prefeitura.

Questéo 17

De acordo com a Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes
e Contratos Administrativos, que estabelece as
modalidades de licitagdo aplicaveis as contratacdes
publicas, considere a situac¢ao hipotética a seguir:

Um o6rgdo da Administracdo Publica pretende realizar



diferentes contratac6es ao longo do exercicio financeiro.
Para tanto, a equipe responsavel pelo planejamento das
contratacdes analisa as caracteristicas dos objetos a
serem licitados, buscando selecionar a modalidade
adequada para cada caso, de acordo com as
disposicdes legais vigentes.

Nesse contexto, foram apresentadas as seguintes
propostas de utilizacdo de modalidades de licitacao:

I.Utilizar o pregdo para a contratacdo de bens e servicos
comuns cujos padrBes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital.

[I.Utilizar o concurso para a selegéo de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, mediante a concessao de prémio
ou remuneragdo aos vencedores.

[ll.Utllizar o leildo para a alienacdo de bens mdlveis
inserviveis ou legalmente apreendidos pela
Administracdo Publica.

IV.Utilizar o didlogo competitivo para contratacbes
simples e padronizadas, nas quais a Administracdo ja
possui solugao técnica plenamente definida.

Considerando as modalidades previstas na legislacédo
mencionada, assinale a alternativa correta.

(A) Apenas as afirmativas I, Il e lll estdo corretas.
(B) Apenas as afirmativas | e IV estdo corretas.
(C) As afirmativas |, Il, lll e IV estdo corretas.

(D) Apenas as afirmativas Il e Il estao corretas.

Questéo 18

Durante o acompanhamento das atividades do setor
financeiro de wuma prefeitura, um assistente de
administracdo participou do controle das receitas
arrecadadas pelo municipio. Em determinado momento,
o servidor observou que a Secretaria de Financas
realizou o lancamento de determinado tributo,
identificando o contribuinte, o valor devido e a origem da
obrigacdo tributaria.  Posteriormente, ocorreu 0
pagamento do valor pelo contribuinte, com o respectivo
registro nos sistemas de controle da administracao.

O responsével pelo setor explicou que a arrecadacao de
recursos publicos segue etapas proprias da receita
publica, que visam garantir controle, legalidade e registro
adequado dos valores que ingressam nos cofres
publicos.

Considerando os estagios da receita publica, assinale a
alternativa correta.

(A) O lancamento do tributo representa etapa da receita
publica que identifica o contribuinte e o valor devido,
antecedendo a arrecadacdo e o recolhimento dos
valores ao Tesouro.

(B) O procedimento descrito corresponde as etapas de
previsdo, empenho e pagamento, que compdem 0s
estagios da receita publica.

(C) O recolhimento corresponde a etapa em que a
Administracdo define a estimativa de receitas que
poderdo ser arrecadadas no exercicio financeiro.
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(D) A arrecadagdo representa o0 momento em que a
Administracdo autoriza previamente a realizacdo da
despesa correspondente a receita prevista.

Questao 19

Em um 6rgdo publico, um assistente administrativo foi
encarregado de elaborar um oficio destinado a outro
setor da Administragdo, solicitando informacdes sobre
determinado procedimento administrativo. Ao revisar o
documento, a chefia identificou alguns problemas na
redagcdo, como o uso de expressdes informais, frases
excessivamente longas e opinibes pessoais que nao
estavam relacionadas diretamente ao objetivo da
comunicacéao institucional.

Diante dessa situagéo, o servidor foi orientado a revisar o
texto para adequa-lo aos principios da redacéo oficial,
garantindo maior clareza, objetividade e padroniza¢éo no
documento encaminhado.

Considerando os conceitos béasicos da redacao oficial no
ambito da Administrac@o Publica, assinale a alternativa
correta.

(A) A redacdo oficial deve adotar linguagem clara,
objetiva e formal, evitando opinides pessoais e
garantindo que a comunicacdo administrativa seja
padronizada e compreensivel.

(B) A redacdo oficial permite o uso de expressdes
coloquiais quando o objetivo for tornar o texto mais
proximo da linguagem utilizada pelos destinatarios do
documento.

(C) A elaboragdo de documentos administrativos
dispensa padronizacéo formal, desde que o contetido
transmitido seja compreendido pelo destinatario.

(D) Os documentos oficiais podem incluir comentarios
pessoais do redator quando contribuirem para
explicar o contexto do assunto tratado.

Questéao 20

Em um 0Orgdo publico municipal, o assistente
administrativo responsavel pelo setor de protocolo
recebeu diversos documentos encaminhados por
diferentes departamentos. Entre eles, havia
requerimentos de cidaddos, memorandos internos e
processos administrativos ja concluidos.

Durante o trabalho, o servidor precisou registrar a
entrada dos documentos no sistema, encaminha-los aos
setores competentes e verificar, conforme a tabela de
temporalidade documental, quais processos ja poderiam
ser transferidos para o arquivo intermediario ou
eliminados apods o prazo legal de guarda.

Considerando as nog¢fes de protocolo, controle e fluxo
documental, bem como a finalidade da tabela de
temporalidade documental, assinale a alternativa correta.

(A) A tabela de temporalidade documental estabelece
apenas a ordem em que os documentos devem ser
distribuidos entre os setores da administracdo
publica.



(B) O protocolo tem como fungdo principal apenas
arquivar documentos recebidos, sendo dispensavel o
registro formal da entrada e saida de documentos no
6rgao.

(C) O controle e o fluxo documental correspondem ao
acompanhamento da circulacdo dos documentos
dentro da instituicdo, desde o registro no protocolo
até seu arquivamento ou destinacéo final.

(D) Documentos administrativos podem ser eliminados a
gualguer momento pelo setor responsavel, desde
que nao estejam mais em uso no 6rgao.

Lingua Portuguesa

O texto seguinte servira de base para responder as
guestdes de 21 a 29.

Operacdo Nexus Nordeste 2026 apreende 200 mil pés
de maconha na Bahia

Forcas de seguranca que atuam na zona rural de Brotas
de Macalbas (BA) realizaram mais uma fase da
Operacdo Nexus Nordeste 2026. A acdo ocorreu ho
domingo (22) e resultou na prisdo de dez pessoas, na
apreensdo de oito veiculos, 200 mil pés de maconha e
trés toneladas da droga pronta para o comércio, além de
celulares e armas.

A iniciativa é coordenada pela Secretaria Nacional de
Seguranca Pdblica (Senasp), no ambito da Rede
Nacional de Operacbes Ostensivas Especializadas
(Renoe). Foram integradas as forcas da Policia Militar da
Bahia, o Batalhdo de Operacbes Especiais (Bope), o
Grupamento de Radiopatrulhamento Aéreo (Graer) e a
Policia Federal.

A operacao ocorreu durante dois dias e comegou com a
erradicacdo de uma extensa plantacdo de maconha. Os
policiais foram surpreendidos por pessoas em oito
veiculos que tentavam resgatar parte da droga ja
erradicada, para impedir a incineragdo. Foram realizados
acompanhamentos taticos, dez individuos foram presos
e os automdveis apreendidos. Nos veiculos, a policia
encontrou sacos de maconha.

No dia seguinte, as equipes retornaram as areas
consideradas criticas e fizeram novas varreduras,
aplicando técnicas de patrulhamento rural e
rastreamento de combate.

No total, além dos veiculos e da droga, também foram
apreendidas trés armas, sendo uma submetralhadora,
muni¢do e 12 aparelhos celulares.

A Operacdo Nexus Nordeste 2026 segue em
andamento, reforcando a atuacado integrada das forcas
de segurangca no combate ao trafico de drogas e as
organizagdes criminosas na regiao.

O Ministério da Justica e Seguranga Publica (MJSP), por
intermédio da Secretaria Nacional de Seguranca Publica
(Senasp) e da Diretoria de Operacdes Integradas e de
Inteligéncia (Diopi), reafirma o compromisso com o
fortalecimento das Policias Civis e com a promocao de
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operacdes coordenadas voltadas a descapitalizacdo e a
desestruturacdo de organizacBes criminosas em todo o
territério nacional.

https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/noticias/operacao-nexus-nordeste-
2026-apreende-200-mil-pes-de-maconha-na-bahia

Questéao 21

"Os policiais foram surpreendidos por pessoas em oito
veiculos que tentavam resgatar parte da droga ja
erradicada, para impedir a incineragéo."

Considerando as regras de acentuacdo dos vocabulos
presentes no trecho e no texto-base, identifique a
alternativa INCORRETA.

(A) Os vocabulos 'ambito’ e 'publica’ recebem acento por
uma mesma regra; consequentemente, possuem a
mesma acentuacao ténica.

(B) Os vocabulos 'incineracao’, 'policiais’ e 'resgatar'
apresentam a mesma acentuacdo tbnica,
diferentemente de ‘erradicada’, que recebe outra
classificagéo.

(C) O vocabulo 'j@' recebe acento por ser uma palavra
monossilaba tbnica terminada em 'a’, ja o vocabulo
'bem’, apesar de ser tbnico, ndo recebe acento
devido & sua terminacao.

(D) O vocabulo 'veiculos' recebe acento por apresentar o
'i' tbnico que forma hiato com a vogal anterior, assim
como 'proteina’.

Questéo 22

"A  Operacdo Nexus Nordeste 2026 segue em
andamento, reforcando a atuacdo integrada das forgas
de seguranca no combate ao trafico de drogas e as
organizacfes criminosas na regido."

Considerando a regéncia nominal e verbal no trecho,
julgue as afirmativas:

I.A forma correta seria 'no combate o trafico de drogas e
as organizagdes criminosas', pois a preposicao deve
ocorrer apenas antes do primeiro termo coordenado.

IILA preposicdo 'em' na expressao 'em andamento'
aparece porque integra a locucdo que expressa a ideia
de continuidade de uma agéo.

111.0 verbo 'reforcar' atua com a mesma transitividade do
verbo 'abdicar' na frase "O diretor abdicou o cargo".

IV.No contexto, o verbo 'seguir’ atua com transitividade
distinta da observada na frase 'Para evitar represdlias, o0s
soldados o seguiam por toda a parte'.

E correto o que se afirma em:
A) L Nelv.
(B) II, lll e IV, apenas.

(©) I, eIV, apenas.
(D) Iell, apenas.



Questao 23

Com base no texto sobre a Operacdo Nexus Nordeste
2026, julgue as afirmativas a seguir:

I.A apreensdo dos pés de maconha demonstra que a
atuagéo policial foi eficiente, mas limitada a pequenas
plantagdes.

[1.O texto indica que a operacéao foi coordenada de forma
integrada por diferentes forcas de seguranca, com
objetivo de descapitalizar organiza¢Bes criminosas.

[Il.A operacgdo envolve mdultiplas unidades especializadas
e técnicas avancadas de patrulhamento, indicando alto
grau de profissionalismo policial.

IV.O uso de submetralhadora e a tentativa de resgate
indicam que os policiais estavam em desvantagem em
relagdo aos criminosos.

E correto o que se afirma em:

(A) Il elll, apenas.
(B) I, 1l elV, apenas.
(©) I, Il elll, apenas.
(D) Il elV, apenas.

Questao 24

Os policiais foram surpreendidos por pessoas em oito
veiculos que tentavam resgatar parte da droga ja
erradicada, para impedir a incineracao."

Considerando as regras de colocacdo pronominal
previstas na norma-padrdo, a expressao 'parte da droga
ja erradicada’, ao ser substituida por um pronome
obliquo, admite a ocorréncia de énclise. A partir disso,
analise as frases a seguir quanto & colocagéo
pronominal e assinale a alternativa que apresenta a
colocacdo de forma INCORRETA.

(A) Procure nao se envolver com esse tipo de problema.
(B) Deus acompanhe-o por toda a viagem!

(C) Acho melhor ndo contar-lhe toda a verdade sobre o
acidente.

(D) Vi-me sem saber qual
momento.

atitude tomar naquele

Questéo 25

"For¢as de seguranca que atuam na zona rural de Brotas
de Macaubas (BA) realizaram mais uma fase da
Operacao Nexus Nordeste 2026."

Avalie a fungdo sintatica do vocabulo 'que' no periodo
apresentado e assinale a alternativa CORRETA.

(A) O 'que' € um pronome relativo que inicia uma oracao
subordinada adjetiva restritiva.

(B) O 'que' é um pronome relativo que inicia uma oragao
subordinada substantiva completiva nominal.

(C) O 'que' é uma conjuncao integrante que inicia uma
oracao subordinada substantiva completiva nominal.
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(D) O 'que' é uma conjuncao integrante que inicia uma
oracao subordinada adjetiva restritiva.

Questao 26

"Foram integradas as forcas da Policia Militar da Bahia, o
Batalhdo de Operacdes Especiais (Bope), o Grupamento
de Radiopatrulhamento Aéreo (Graer) e a Policia
Federal."

O emprego do hifen em palavras compostas foi uma das
alteragbes introduzidas pelo Novo Acordo Ortografico.
Como exemplo, temos o vocabulo ‘radiopatrulhamento’,
grafado corretamente sem hifen. Considerando também
outras mudangas, como a acentuacdo, analise a grafia
das palavras nas frases a seguir:

1.0 cachorro sacudia o pélo molhado depois do banho.

II.Espero que eles creem na importancia da preservagao
ambiental.

LA maméae passou geleia de morango no pao pela
manha.

IV.Aguo o meu jardim todas as manhas.
V.0 soldado abriu o para-quedas antes de tocar o solo.

Ha palavra grafada de forma INCORRETA em:

(A) lllelV, apenas.
(B) lelV, apenas.
(C) eV, apenas.
(D) Il eV, apenas.

Questao 27

"A acéo ocorreu no domingo (22) e resultou na prisdo de
dez pessoas, na apreenséo de oito veiculos, 200 mil pés
de maconha e trés toneladas da droga pronta para o
comércio, além de celulares e armas."

Quanto a predicacgdo verbal no periodo acima, identifique
a alternativa CORRETA.

(A) O periodo é formado por duas oracdes que
apresentam predicado nominal, pois possuem nucleo
nominal relacionado ao sujeito.

(B) O periodo é formado pela primeira oracédo
apresentando predicado verbal, enquanto a segunda
apresenta predicado verbo-nominal, devido a
presenca de um predicativo do sujeito.

(C) O periodo é formado por oragcbes que apresentam
predicado verbal, pois o nucleo do predicado €
representado por verbo significativo.

(D) O periodo ¢é formado pela primeira oracgéo
apresentando predicado verbo-nominal, enquanto a
segunda apresenta predicado nominal.

Questao 28

"No dia seguinte, as equipes retornaram as areas
consideradas criticas e fizeram novas varreduras,
aplicando técnicas de patrulhamento rural e
rastreamento de combate."



Considerando as regras de concordancia verbal e
nominal, analise as afirmativas a seguir sobre o trecho,
bem como sobre outros contextos.

[.Quando o nucleo do sujeito é representado por um
substantivo coletivo, como ‘'equipes', o verbo pode
concordar tanto no singular quanto no plural. Assim, na
frase em andlise, além da forma verbal 'retornaram’,
também seria adequada a forma ‘retornou’.

IILA forma verbal 'fizeram' esta flexionada no plural para
concordar adequadamente com 'novas varreduras', que
também esta no plural.

ILEm 'as areas consideradas criticas' observa-se
concordancia nominal adequada, assim como na frase 'A
funcionaria manteve organizado o gabinete e o auditorio'.

IV.Em 'No sul do pais faz invernos rigorosos' observa-se
concordancia adequada.

E correto o que se afirma em:

(A) lll eV, apenas.
(B) Ielll, apenas.
(©) I, Il elll, apenas.
(D) 1,1, elV.

Questéo 29

"Foram realizados acompanhamentos taticos, dez
individuos foram presos e os automoveis apreendidos.
Nos veiculos, a policia encontrou sacos de maconha."

Analise sintaticamente o0s elementos linguisticos
empregados no trecho e assinale V, para as afirmativas
verdadeiras, e F, para as falsas.

(DA expressao ‘acompanhamentos taticos'
desempenha a func¢édo de termo essencial na estrutura
da oracgéo.

(__)Os vocabulos 'presos’' e 'apreendidos' desempenham
a mesma funcdo sintatica, constituindo termos
integrantes da oracdo, embora apresentem sujeitos
distintos.

(__)A expresséao 'sacos de maconha' exerce a funcéo de
objeto direto, sendo o nucleo modificado por locucao
adjetiva, que desempenha funcéo de adjunto adnominal.

(_)Ha trés oracbes apresentando sujeito simples e voz
passiva, enquanto a Ultima oracédo apresenta voz ativa.

A sequéncia que preenche os itens acima, de cima para
baixo, é:

(A) V,V,V,V.

B) F,V,V,F.

(©) F,F, V, F.

(D) V,F,V, F.

Questao 30

Os vicios de linguagem correspondem a palavras ou
construcbes empregadas de forma inadequada pelos
falantes, sendo considerados, pelas normas gramaticais,
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desvios que comprometem a clareza da mensagem e
dificultam a sua interpretacdo por parte do receptor. Com
base nisso, analise as constru¢des a seguir:

I.Ontem assistimos o novo filme que a Netflix lancou.

I.Me empresta o caderno de anotacfes das despesas
semanais.

Ill.Vamos na praia esse final de semana.

O \vicio de
denominado:

linguagem observado nas frases é

(A) Solecismo.
(B) Cacofonia.
(C) Ambiguidade.
(D) Barbarismo.

Conhecimentos Gerais

Questao 31

Segundo o0 Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Santa Helena/SC, o conjunto de atribuicdes
e responsabilidades previstas na estrutura
organizacional, cometidas a um servidor, é chamado de:

(A) Lotacdo.
(B) Cargo.
(C) Exercicio.
(D) Funcao.

Questao 32

A pesquisadora Tatiana Sampaio, responsavel pela
pesquisa que apresentou ao mundo recentemente o0s
resultados satisfatérios com um tratamento a base de
polilaminina, afirmou que o texto do artigo vai passar por
uma correcdo, na apresentacdo dos dados e mudancas
na forma como os resultados foram descritos, mas

reafirmou sua eficacia. Qual € o objetivo do estudo
realizado por Tatiana com essa substancia?

(A) O tratamento para les6es na medula espinhal.
(B) O tratamento de doengas hematoldgicas raras.

(C) A estimulacdo da producdo de neurotransmissores
em pacientes com disturbios neurodegenerativos.

(D) A recuperacao funcional de tecidos musculares apés
lesBes traumaticas graves.

Questao 33

Trecho historico sobre a formag&o do municipio de Santa
Helena descreve aspectos do processo de ocupacéo e
organizacéo politica local.

"A colonizac@o do territério de Santa Helena iniciou a
partir de 1949, quando se instalaram na regido
imigrantes de origem e provindos das
antigas coldnias europeias do . J4 a emancipacéao
de Santa Helena foi fruto de um movimento que ocorreu
durante os primeiros anos da década de 90. Em 9 de
janeiro de 1992, o0 municipio conquistou sua




emancipacao.”
Disponivel em: https://folhadooeste.com.br/

Marque a opcéo que completa as lacunas acima:

(A) germanica - italiana - Rio Grande do Sul
(B) italiana - portuguesa - Rio Grande do Sul
(C) germanica - italiana - Parana
(D) portuguesa - italiana - Parana

Questéo 34

A Lei Orgénica de Santa Helena/SC, em consonancia
com principios de coopera¢éo entre entes da federacgéo,
prevé a possibilidade de articulacdo institucional com
diferentes esferas governamentais e também com outros
municipios. Considerando as disposi¢c@es relacionadas a
integracdo administrativa e a prestacdo de servigos
publicos compartilhados, qual instrumento institucional é
previsto para formalizar essa cooperagdo entre entes
publicos?

(A) Associagdes microrregionais, consorcios e
convénios.

(B) Acordos informais entre gestores publicos sem
formalizacao juridica.

(C) Contratos administrativos exclusivos entre empresas
privadas e o municipio.

(D) Delegacédo obrigatéria de competéncias municipais
ao governo federal.

Questéao 35

O processo politico ocorrido no Brasil nas dltimas
décadas do século XX marcou a superagdo do regime
autoritdario e a reorganizacdo das instituices
democraticas. Esse contexto culminou na promulgacao
de uma nova Constituicdo que redefiniu direitos, deveres
e a estrutura institucional brasileira. Qual elemento
politico-social foi decisivo para o avanc¢o do processo de
redemocratiza¢do no Brasil?

(A) Criacao do sistema de capitanias hereditarias.
(B) Formacao do Governo-Geral na América portuguesa.
(C) Expanséo da politica colonial portuguesa.

(D) Mobilizagdo de movimentos sociais e da sociedade
civil.
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