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CONCURSOS

MUNICIPIO DE IGREJINHA/RS
CONCURSO PUBLICO 01/2025

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NUMERO DA PROVA: 01

TEMPO DE PROVA PROVA TEORICO-OBJETIVA
4 HORAS )
DISCIPLINA N° DE QUESTOES
fo) C’ANDIDATO Lingua Portuguesa 10
SO PODERA Raciocinio Logico 10
LEVAR O Legislagao Municipal 10
CADERNO DE ‘ N
PROVAS APOS Conhecimentos Especificos 20
2 HORAS. TOTAL 50
L L R A R LR INSTRU(;()ES

Leia atentamente e cumpra rigorosamente as seguintes instru¢des, as quais sao parte integrante da prova e
dos regramentos deste Certame:

1. Verifique se este Caderno de Prova contem 50 (cinguenta) questdes. Caso contrario, solicite
imediatamente ao fiscal a substitui¢ao, no ato de entrega.

2. Cada questdo oferece 4 (quatro) alternativas de respostas, representadas por A, B, C e D, sendo apenas 1
{uma) a resposta correta.

3. O tempo de prova inclui o preenchimento do Cartao-Resposta. O candidato s podera sair da Sala de
Prova depois de 02 (duas) horas de seu inicio.

4. Este Caderno pode receber anotacdes, sendo que no Cartao-Resposta o candidato deve somente
preencher as respostas e obrigatoriamente assina-lo, bem como marcar o numero da prova.

5. Ao final da prova, os 02 (dois) Gltimos candidatos deverao permanecer na Sala de Prova até que o ultimo
termine a sua prova, devendo ambos testemunhar a devolucao e o lacre dos documentos.

6. Nenhuma informacao acerca do conteldo das questdes sera fornecida pelo Fiscal de Sala, pois é parte
integrante da prova.

TODOS OS DIREITOS RESERVADOS A LEGALLE CONCURSOS. PROIBIDO REPRODUGAQ, MESMO QUE PARCIAL

RASCUNHO PARA GABARITO IR R R R E e e e e et e e e e e e e e e e e e n
01 06 11 16 21 26 3 36 a1 26
02 07 12 17 2 27 32 37 a2 a7
03 08 13 18 23 28 33 38 a3 a8
04 09 14 19 24 29 3a 19 aa a9
05 10 15 20 25 30 35 a0 as 50




LINGUA PORTUGUESA

Para responder as questoes 01 a 10, leia o texto
abaixo.

Longa vida aqueles que ainda vivem para nos
inspirar

Lembro das risadas que Ney Latorraca provocava
em novelas que iam ao ar logo apos o telejornal onde
Gloria Maria exibia suas primeiras reportagens. Nos
intervalos, os bordbées criados pela equipe de
Washington Olivetto nos induziam escolher
determinada marca de geladeira ou de lingerie, e
depois, tevé desligada, era a hora de escutar Gal
Costa ou bailar com Rita Lee, mulheres modernas que
também devem ter lido as cronicas, contos e poemas
10 de Marina Colasanti, que abriu tantas portas para nos.
11 E um baque chegar nesta fase da vida sabendo
12 que amanha ou depois vira a noticia de mais uma
13 baixa entre aqueles que fizeram parte da nossa
14 histdria. Estdo nos deixando, um a um. Eles adoecem,
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15 eles envelhecem — assim como nos. Perdé-los e
16 perder-se tambem.
17 O paradoxo & que, mesmo abalados por esta

18 “renovacao de estoque” (assim Millor Fernandes
19 designava o processo de nascimento e morte), ainda
20 assim, s6 temos a celebrar. Tivemos a honra de
21 sermos todos contemporaneos. Cada época tem seus
22 icones, e minha geracgao foi bem sortuda com o elenco
23 que lhe coube. Que tipo de existéncia teriamos sem o0s
24 craques da Tropicalia e do Asdrubal, sem Domingos
25 Oliveira, sem Antonio Cicero? Os dias se tornam
26 inlteis se nao escutamos uma can¢ao ou lemos um
27 poema de algum mortal que ajuda a nos formatar.

28 Quem primeiro me alcangou um livro de Marina
29 Colasanti foi minha mae, eu tinha 20 anos, e a partir
30 dai Marina também assumiu, para mim, um papel
31 maternal. Ambas — mae em contato direto e escritora
32 em contato indireto — foram os fardis que me
33 conduziram na vida: Martha, & por aqui.

34 Hoje sei que de nada vale o empenho diario —
35 trabalhar, sobreviver, cuidar dos outros, cuidar de si,
36 sofrer, resistir — se nao formos compensados por
37 momentos de plenitude, em que nos conectamos com
38 as ideias e 0s sentimentos de estranhos que iniciam
39 um dialogo secreto conosco e fazem nossa
40 consciéncia se expandir.

41 As vezes, quando fico sem animo com o rumo que
42 o mundo esta tomando, me pergunto
43 estou mofando dentro de um apartamento, cumprindo
44 horarios e compromissos repetitivos a fim de manter a
45 ordem social, em vez de viver de forma mais ludica, em
46 simbiose com a natureza, livre das agendas e das
47 expectativas dos outros?

48 Nao resposta certa, todo cotidiano e
49 imperfeito: nenhuma maneira de existir atende 100%
50 as nossas necessidades. Entdao passamos a vida
51 tentando nos adequar, até que chega o dia em que o
52 esforgo nao & mais preciso. Fim.

53 Em que tudo isso vai dar, afinal? Em nada. Somos
54 seres domesticados que cumprem o script universal e
55 que precisam desesperadamente de transcendéncia,
56 portanto, saudemos os talentos multiculturais que nos
57 salvam da brutalidade e da tacanhice. Longa vida
58 aqueles que ainda vivem para nos inspirar.

Autora: Martha Medeiros

Questao 01. Relativamente as ideias desenvolvidas no
texto, analise as assertivas que seguem:

I. A autora sugere que o sentido da vida esta na
realizagao profissional e na manutencao da ordem
social, sem questionamentos.

II. O texto sugere que a cultura e a arte sao fundamentais
para a construgao da identidade e para a superacgao
das dificuldades da vida.

lll. A autora questiona o sentido do cotidiano repetitivo,
mas reconhece que nao ha uma forma de existéncia
plenamente satisfatoria.

Esta(ao) CORRETA(S):

(A) 1, 1Tell

(B) Apenaslell
(C) Apenasllelll.
(D) Apenas Il

Questao 02. Martha Medeiros expressa um sentimento
de perda em relagao a personalidades marcantes de sua
geracao. Esse sentimento €& transmitido principalmente
por meio de:

(A) Celebracao do legado deixado por essas pessoas e
da influéncia que exerceram.

(B) Revolta contra o desaparecimento dessas figuras e a
falta de substitutos a altura.

(C) Indiferencga diante da renovacao cultural, pois novas
geragoes sempre surgem.

(D) Recusa em aceitar a passagem do tempo e a

inevitabilidade da morte.

Questao 03. No trecho E um baque chegar nesta fase
da vida sabendo que amanha ou depois vira a noticia
de mais uma baixa entre aqueles que fizeram parte da
nossa historia (/.71-74), a expressao mais uma baixa e
um exemplo de qual figura de linguagem?

(A) Eufemismo: a expressao suaviza a ideia da morte.
(B) lIronia: o trecho expressa exatamente o contrario do
que realmente se pretende dizer.

Hiperbole: ha um grande exagero na forma como a
informagao & transmitida.

Personificagao: atribui caracteristicas humanas a um
conceito abstrato.

(C)

(D)

Questao 04. No trecho Os dias se tornam inuteis se
nao escutamos uma cangao ou lemos um poema de
algum mortal que ajuda a nos formatar (/.25-27), a
palavra formatar pode ser interpretada como:

(A) Criar padroes rigidos de comportamento.

(B) Corrigir falhas e defeitos da personalidade.

(C) Reduzir a diversidade e impor gostos especificos.
(D) Influenciar na formagao e no desenvolvimento do

individuo.

Questao 05. O uso adequado de palavras e fundamental
para garantir a coeréncia e a clareza na redacao de um
texto. Sabendo disso, qual das seguintes alternativas
preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas das
linhas 5, 42 e 48 do texto?

(A) a-porque — a.
(B) a - porque — ha.
(C) a-porque — ha.
(D) a-porqué —a.




Questao 06. Considere o paragrafo de conclusao do texto
e analise as assertivas que seguem, julgando-as V, se
verdadeiras, ou F, se falsas.

() A autora sugere que a valorizagao dos talentos
multiculturais & uma forma de salvar a humanidade
das limitacoes impostas pela sociedade.

() A frase “"Longa vida aqueles que ainda vivem para
nos inspirar” indica uma valorizagao de pessoas que
trazem algo significativo a sociedade.

() A busca por transcendéncia € apresentada como um
obstaculo para uma vida plena.

Qual alternativa preenche, CORRETAMENTE, de cima
para baixo, os parénteses acima?

) -
(B) ¥ -¥—F.
(€) F-V-F,
(D) F-F-V

Questao 07. Considere o trecho: Ambas — mae em
contato direto e escritora em contato indireto — foram
os fardis que me conduziram na vida: Martha, é por
aqui (1.37-33). A partir disso, qual das alternativas traz a
funcao da virgula?

Isolar o vocativo do restante da frase.
Separar o adjunto adverbial deslocado.
Isolar o aposto, indicando um chamamento.

(A)
(B)
(C)
(D) Separar oragoes coordenadas assindeticas.

Questao 08. Analise o seguinte trecho do texto: mulheres
modernas que também devem ter lido as cronicas,
contos e poemas de Marina Colasanti (/.8-70). A partir
da analise citada, e considerando o0s aspectos
gramaticais, € CORRETO afirmar o que consta na
seguinte alternativa:

(A) poemas possui um ditongo.

(B) modernas ¢ um adjetivo uniforme.

(C) Marina Colasanti & um substantivo proprio.
(D) tambem e oxitona; crénicas é paroxitona.

Questao 09. A palavra estoque (/.18), presente no texto,
€ composta por seis fonemas. Qual das alternativas
abaixo contém uma palavra com esse mesmo numero de
fonemas?

) atende (/.49).

} craques (/.24).
) expandir (1.40).
) processo (/.719).

Questao 10. Analise as oragbes abaixo e assinale a
alternativa que apresenta a classificacao CORRETA do
sujeito de cada uma delas:

|. Eles adoecem (/ 14).
Il. Somos seres domesticados (/.53-54).

I. Sujeito simples; Il. Sujeito oculto.

I. Sujeito simples; Il. Sujeito simples.

I. Sujeito composto; Il. Sujeito oculto.
I. Sujeito composto; Il. Sujeito simples.

RACIOCINIO LOGICO

Questao 11. Chama-se proposi¢cao ou sentenca logica
toda oracao declarativa que pode ser classificada em
ou em

Preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas:

exclamativa; declarativa.
verdadeira; negativa.
verdadeira; falsa.
Positiva; negativa.

Questao 12. Sejam as proposigoes:
p: 10 € numero primo.

q: 10 & numero composto.

r: 10 € maior que 8.

Entao, qual das proposicoes a seguir & verdadeira?

(A) qvr.
(B) rvp.
(C) pAg.
(D) pAT.

Questdao 13. O senhor LEGALLE deseja formar uma
senha para seu computador. Ele sabe que essa senha
sera composta a partir de um anagrama de seu nome de
modo que nao haja vogais juntas. Por exemplo LEGALEL
€ uma senha possivel, mas AELELGL nao, pois as vogais
A e E estao juntas. De quantos modos o senhor LEGALLE
pode formar sua senha?

Questao 14. Uma embarcacdo com 40 tripulantes tem
alimentos para uma viagem de 60 dias. Apos 10 dias de
viagem, a embarcagao encontrou um barco a deriva com
5 tripulantes e os resgatou. Considere que 0s novos
tripulantes se alimentarao com a mesma quantidade dos
que ja estavam durante o inicio da viagem. Durante
quantos dias mais, no maximo, essa embarcacao
conseguira navegar até que acabe os alimentos?

Questao 15. Uma empresa importa certa matéria-prima
para confeccionar seus produtos. Do prego final do
produto, 10% sao referentes as taxas de importacao da
materia-prima e 25% € o custo da matéria-prima com o
fornecedor. Admita ainda que o governo do pais-sede
dessa empresa aumentara as taxas de importacao em
25%. Para garantir que os custos com matéria prima nao
sejam alterados, a empresa pediu um desconto de x%
para o seu fornecedor de matéria prima. O valor de x &
aproximadamente igual a:




Questao 16. O Ministério do Turismo informou que o ano
de 2024 foi o melhor da historia para o turismo
internacional no Brasil. Os argentinos continuam
liderando o volume de visitantes internacionais que
chegam ao Brasil. Registraram-se a entrada de 1.953.548
argentinos no pais. Os Estados Unidos ocupam a
segunda posicao, tendo enviado ao pais 696.512 turistas,
Os chilenos vém logo atras, com 651.776 visitas a
destinos brasileiros. Ja os vizinhos Paraguai e Uruguai,
juntos, somaram 833.412 visitantes. Considerando
somente esses 5 paises, quantos turistas visitaram o
Brasil em 20247

(A) 4.135.248.
(B) 4.035.248.
(C) 5.135.208.
(D) 5.135.248.

Questdao 17. Uma grande fabrica de parafusos deseja
aumentar a produg¢do de unidades progressivamente de
modo que em dezembro de 2026 a producao mensal seja
de 1.500.000 parafusos. Considere ainda que o primeiro
més em que esse plano foi colocado em pratica foi margo de
2025, onde a produgao mensal foi de 1.185.000 parafusos.
A partir dai, a produgao mensal aumentou sempre a mesma
quantidade até que a meta mensal seja alcancada em
dezembro de 2026. Nessas condi¢gbes, a produgao mensal
de parafusos em margo de 2026 sera igual a:

(A) 1.350.000.
(B) 1.365.000.
(C) 1.380.000.
(D) 1.425.000.

Questao 18. No quadrado magico da figura a seguir 0s
numeros de 1 a 9 foram colocados nos nove quadradinhos
menores, nao repetindo nenhum numero.

8 R L
B _| A
S | 2 | 9

Sabe-se ainda que a soma dos numeros em cada linha e
em cada coluna & sempre o0 mesmo. Assim, a soma dos
numeros nos quadradinhos onde estao as letras B, R, A,
S, lel,é&

(A) 21.
(B) 22.
(C) 25..
(D) 26.

Questao 19. Sejam os conjuntos:

A={01,357}
B={235,7,9}
C={0,245,6,8}

Qual o numero de elementos do conjunto X, sabendo-se
que X=AUuBUC?

) 16.
Y 49,
) 10.
)

Questao 20. Quatro amigos estao brincando com um
dado honesto. Cada um dos amigos faz uma aposta para
o resultado do langcamento desse dado duas vezes. Essas
apostas sao:

Amigo A: No primeiro langamento saira 2, e no segundo
langamento saira 5.

Amigo B: O primeiro langamento resultara em um namero
impar, e o segundo langamento tambem resultara em um
numero impar.

Amigo C: Ambos os langamentos resultardao no mesmo
numero.

Amigo D: A soma dos numeros obtidos nos dois
langamentos sera 7.

O amigo com a maior probabilidade de ganhar & o amigo:

| UTILIZE ESTE ESPAGO PARA CALCULOS

LEGISLACAO MUNICIPAL

As questoes 21 a 25 se referem a Lei Organica do
Municipio.

Questao 21. Um ato do Prefeito que atente contra a Lei
Orcamentaria, por exemplo, importa responsabilidade a
ele, assim como os previstos em quantos dos seguintes
itens? . Contra a improbidade na administracao; Il. Contra
o livre exercicio dos poderes constituidos; lll. Contra o
cumprimento das leis e das decisoes judiciarias.

{A) Nenhum deles.
(B) Apenas 1 deles.
(C) Apenas 2 deles.
(D) Todos os 3.




Questao 22. Tem-se que a Lei institui o sistema de
transporte coletivo municipal de passageiros, que é
integrado, alem das linhas municipais, pelas estagoes
rodoviarias. Qual das alternativas a seguir apresenta uma
das materias a qual essa Lei trata de forma obrigatoria,
mas de forma INCORRETA?

(A) As competéncias especificas e a forma de gestao
dos orgaos de gerenciamento do sistema.

(B) As diretrizes para a politica tarifaria.

(C) O regime das empresas concessionarias ou
permissionarias do servico de transporte.

(D) Os instrumentos de implementacao e as formas de
participagao comunitaria na construgao da frota.

Questao 23. E de conhecimento que é dever do Municipio
fomentar e amparar o desporto, o lazer e a recreagao,
como direito de todos, observadas:

I. A dotagao de instalagdes esportivas e recreativas para
as instituigcdes escolares publicas.

Il. A garantia de condicbes para a pratica de educagao
fisica, do lazer e do esporte ao deficiente fisico,
sensorial e mental.

Acerca das assertivas, pode-se afirmar que:

(A) Apenas | esta correta.
(B) lellestao corretas.
(C) Apenas | esta incorreta.
(D) 1ell estao incorretas.

Questao 26. Analise o texto acerca do provimento:

A homologagao da condigdo de estavel somente devera
ocorrer apos o periodo do Estagio Probatorio, mediante
desempenho satisfatorio de, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) na media das avaliagdes anuais apurada pela
Comissao Permanente de Capacitagao, Controle e
Avaliagao de Desempenho e Qualidade do Servidor e do
Servigo Publico Municipal (COMPAQ).

Acerca do texto, pode-se afirmar que ele esta:

(A) Totalmente adequado, visto que esta de acordo com
a legislagao vigente.

(B) Parcialmente adequado, visto o desempenho minimo
satisfatorio € de sessenta por cento.

(C) Parcialmente adequado, visto que a estabilidade
pode se dar antes do periodo do Estagio Probatorio.

(D) Parcialmente adequado, visto que servidores do
Municipio, atualmente, nao podem ter estabilidade.

Questao 24. A Municipio, atraves de Lei aprovada pela
maioria absoluta da Camara de Vereadores, pode
outorgar o titulo de cidadao honorario a pessoa que, a par
de notdria idoneidade, tenha-se destacado na prestagao
de servicos a comunidade ou por seu trabalho, seja
merecedora de gratidao e reconhecimento da sociedade.
Qual das alternativas NAO apresenta uma das formas
previstas de trabalho para a outorga do titulo?

(A) Social.

(B) Tecnolégico.
(C) Artistico.
(D) Cultural.

Questao 27. Pode-se afirmar que a vacancia de cargo
ocorre por exoneragdo, demissao, readaptagao,
aposentadoria ou falecimento. A exoneragao se dara de
oficio nas situagtes previstas em quantos dos seguintes
itens? I. No caso de ser cassada a disponibilidade; Il.
Quando se trara de cargo em comissao; Ill. Quando
ocorrer a posse de servidor em outro cargo inacumulavel.

(A) Nenhum deles.
(B) Apenas 1 deles.
(C) Apenas 2 deles.
(D) Todos os 3.

Questdo 25. Analise as partes que seguem acerca de
competéncias previstas ao Municipio, no exercicio de sua
autonomia: Compete ao Municipio, além de disciplinar a
limpeza dos logradouros publicos, a remogao do lixo
domiciliar e dispor sobre a prevencao de incéndio (17
parte), tambem interditar edificacoes em ruinas ou em
condigoes de insalubridade e fazer demolir construgoes
que ameacem a seguranga coletiva (22 parte).

Acerca das partes, pode-se afirmar que:

(A) A 12 parte esta correta, assim como a 2°.

(B) Embora a 12 parte esteja correta, a 2% ndo esta.
(C) A 12 parte esta incorreta, assim como a 2°.

(D) Embora a 2? parte esteja correta, a 12 nao esta.

Questao 28. Acerca das férias, tem-se que apos cada
periodo de 12 meses ininterruptos da relagao laboral com
o Municipio, o servidor tera direito ao gozo de férias na
seguinte propor¢ao:

I. Vinte e quatro dias corridos, quando possuir de seis a
quatorze dias de faltas;

II. Doze dias corridos, quando possuir de quinze a vinte
e trés dias de faltas.

Acerca das assertivas, pode-se afirmar que:

) Apenas | esta correta.

) lell estao corretas.

) Apenas | esta incorreta.
)

(A
(B
(C
(D) lellestao incorretas.

As questoes 26 a 30 se referem ao Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio.

Questao 29. Uma das licengas previstas no Municipio
que podem ser concedidas a um servidor € a licenca para
tratar de interesses particulares. Qual das seguintes
alternativas apresenta uma informagao acerca dessa
licenca que se encontra INCORRETA?

(A) A licenca sera negada quando o afastamento do
servidor fundamentadamente for inconveniente ao
interesse do servigo publico.

(B) Nao sera concedida nova licenga antes de decorridos
doze meses do termino da anterior, exceto por
motivo de relevante interesse.

(C) Alicenca podera ser interrompida a qualquer tempo
a pedido do servidor ou no interesse do servigo
publico, mediante acordo entre as partes.

(D) O servidor deverd aguardar em Exercicio a
concessao da licencga.




Questao 30. O Chefe do Poder Executivo podera
determinar a suspensao preventiva do servidor, bem
como de sua remuneracao, ate dias,
prorrogaveis por mais se, fundamentadamente,
houver necessidade de seu afastamento para apuragao
dos fatos a ele imputados.

Preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas
acima?

(A) trinta; trinta.

(B) trinta; sessenta.
(C) sessenta; trinta.
(D) sessenta; sessenta.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Questao 31. Relativamente ao poder disciplinar da
Administracao Publica, analise as assertivas a sequir:

|. A Administragao Publica tem o dever de punir 0 agente
publico que cometa infragao funcional, mas pode
escolher a penalidade a ser aplicada.

Il. O poder disciplinar é caracterizado como interno, nao
permanente e discricionario.

lIl. O poder disciplinar pode ser exercido sobre qualquer
individuo, independentemente de seu vinculo com a
Administracao Publica.

Esta(ao) CORRETA(S):

) Apenas a assertiva |.

) Apenas as assertivas | e Il
) Apenas as assertivas | e Ill.
) As assertivas |, Il e lll.

(A
(B
(C
(D

Questao 34. De acordo com a Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos, na contratagao direta, o extrato
do contrato ou o ato que autoriza a contratacao deve ser:

(A) Mantido sob sigilo absoluto, devido ao carater
sigiloso das contratagoes diretas.

(B) Enviado apenas ao Tribunal
verificagcao posterior.

(C) Publicado e mantido disponivel ao publico em sitio
eletronico oficial.

(D) Exibido unicamente em mural dentro da instituicao
contratante.

de Contas para

Questao 35. O relatorio administrativo € um documento
tecnico que visa apresentar informagoes detalhadas
sobre um determinado assunto. Qual das alternativas
abaixo NAO corresponde a uma caracteristica adequada
para a redagao de um relatorio oficial?

(A) Objetividade e clareza na exposigao dos fatos.

(B) Inclusao de opinides pessoais do sobre o assunto.

(C) Uso de informagoes verificaveis e bem estruturadas.

(D) Organizagao em topicos, paragrafos ou tabelas para
facilitar a compreensao.

Questao 32. Acerca dos principios da Administracao
Publica, analise as assertivas abaixo, julgando-as V, se
verdadeiras, ou F, se falsas.

() O principio da eficiéncia exige que a Administracao
Publica se preocupe apenas em cumprir 0S prazos,
sem necessidade de otimizar o uso dos recursos.

() O principio da impessoalidade exige que os atos
administrativos sejam realizados com base no
interesse do servidor publico responsavel.

() O principio da publicidade diz que a Administragcao
Publica divulgue suas agoes de forma clara e
acessivel, para garantir a transparéncia.

Qual alternativa preenche, CORRETAMENTE, de cima
para baixo, os parénteses acima?

Questao 36. Um Assistente Administrativo esta
verificando a folha de pagamento de funcionarios, e ele
precisa calcular a base de calculo para o desconto do
INSS. O salario bruto de um funcionario € R$ 4.500,00.
Sabendo que a aliquota do INSS é de 9%, qual & o valor
que deve ser descontado do salario do funcionario?

(A) R$ 405,00
(B) R$ 380,00.
(C) R$ 450,00.
(D) R$ 390,00.

Questao 37. Durante a conferéncia de uma despesa, o
Assistente Administrativo observa que a previsao inicial
de gastos com material de escritorio era de R$ 8.600,00.
No entanto, devido a um aumento nos precos, foi
necessario aumentar o valor em 15%. Qual o valor total
da despesa apos o reajuste?

(A) R$ 9.890,00.
(B) R$ 9.980,00.
(C) R$ 8.890,00.
(D) R$ 8.980,00.

Questao 33. Durante o acompanhamento de um projeto,
o Assistente Administrativo & responsavel por documentar
e monitorar os elementos em discussao ou em disputa
entre as partes interessadas no projeto. Qual € o nome do
documento utilizado para esse fim?

) Plano de riscos.

) Plano de comunicacao.

) Registro das questoes.

) Relatério de desempenho.

(A
(B
(C
(D

Questdo 38. Com base nos conceitos de planejamento
organizacional, analise as afirmativas a sequir:

I. O planejamento operacional € voltado para o cotidiano
da organizagao, com decisboes simples e de curto
prazo, com pouco impacto estrategico.

Il. O planejamento estrategico envolve decisoes de longo
prazo e efeitos duradouros, sendo dificil de alterar e
com abrangéncia institucional.

Ill. O planejamento tatico, localizado entre os niveis
estrategico e operacional, trata de questoes imediatas
e de baixo impacto.

Esta(ao) CORRETA(S):

) Apenas a assertiva |.

) Apenas as assertivas | e |l
) Apenas as assertivas | e lll.
) As assertivas |, ll e lll.




Questao 39. Um Assistente Administrativo esta envolvido
no gerenciamento de riscos de um projeto e, nesse
contexto, ele precisa adotar uma estrategia de
transferéncia de riscos. Qual das seguintes acgoes
caracteriza CORRETAMENTE a transferéncia de riscos?

(A) A equipe do projeto altera o cronograma para mitigar
os riscos identificados, sem envolver terceiros.

(B) A equipe do projeto decide criar um fundo de
contingéncia para cobrir custos do projeto.

(C) A equipe do projeto transfere o impacto de uma
ameaca para terceiros, juntamente com a
responsabilidade pela sua resposta.

(D) A equipe do projeto investe em treinamento adicional
para a equipe, a fim de prevenir riscos futuros
associados a habilidades especificas.

Questao 40. O controle € considerado a ultima fungao no
processo administrativo. Sua finalidade € assegurar,
verificar e resguardar o alcance dos resultados. Para
garantir a eficacia do processo de controle, quantos dos
seguintes passos sdo importantes? |. Observagado do
desempenho; Il. Estabelecer padroes ou critérios; lll.
Eliminagdo de feedback; IV. Definir metas inatingiveis.

) Apenas 1 deles.
) Apenas 2 deles.
) Apenas 3 deles.
)

(A
(B
(C
(D) Todos os 4.

Questao 44. Analise as seguintes afirmativas a respeito
do atendimento ao publico pelo Assistente Administrativo
quanto ao andamento de expedientes:

I. O Assistente Administrativo deve adotar postura ética e
profissional, tratando todos os cidadaos com respeito,
independente da natureza do expediente solicitado.

Il. Quando o processo solicitado estiver em tramitacao, o
Assistente Administrativo deve informar o status atual
do expediente e, sempre que possivel, orientar sobre
0s proximos passos do procedimento.

Das assertivas, pode-se afirmar que:

(A) Apenas al esta correta.
(B) Apenas a |l esta correta.
(C) Ambas estao corretas.

(D) Ambas estao incorretas.

Questao 41. O Assistente Administrativo esta verificando
um empenho no valor de R$ 25.000,00 para uma despesa
especifica. Apos revisao, foi identificado que o valor do
empenho deveria ser reduzido em 12% devido a ajustes
no orcamento. Qual sera o valor final do empenho apos
essa reducao?

A) R$ 21.000,00.
B) R$ 22.000,00.
C) R$ 22.500,00.
D)

(
(
(
(D) R$ 21.500,00.

Questao 45. Considerando as atribuicbes de um
Assistente Administrativo ao redigir a ata de uma reuniao,
qual das alternativas a sequir apresenta a forma
CORRETA de relatar as decisoes tomadas?

(A) As decisoes devem ser omitidas, destacando apenas
aspectos administrativos, como os participantes, a
data, o local e a hora de inicio e término da reuniao.

(B) Deve-se registrar de forma objetiva e concisa,
mencionando as decisdes mais relevantes sem
detalhar excessivamente o processo de discussao.

(C) As decistes devem ser descritas de maneira
extensa, com todos os detalhes das discussoes,
justificando todas as escolhas feitas.

(D) Deve-se registrar utilizando uma linguagem informal
e coloquial, uma vez que a ata € um documento
interno e nao exige formalidade.

Questao 42. Uma das maiores contribuicoes de Joseph
Juran foi o desenvolvimento da Trilogia da Qualidade, que
auxilia na gestao e melhoria dos processos. A Trilogia &
composta por trés componentes essenciais, EXCETO:

(A) Verificagao: analisar a conformidade do produto final
com as especificagoes estabelecidas.

(B) Controle: diagnosticar erros ou acertos no processo.

(C) Planejamento: considerar a qualidade desejada e
projetar meios para alcanca-la.

(D) Aperfeicoamento: propor patamares de qualidade
cada vez mais altos.

Questao 46. Uma das fungoes do Assistente Administrativo
€ manter o controle do estoque. Nesse sentido, ele
observa os seguintes dados sobre o estoque de canetas:

» Estoque inicial: 500 unidades.
e Entradas: 250 unidades.

» Saidas: 400 unidades.

« Valor unitario: R$ 2,50.

Com esses dados, qual o estoque final de canetas e o
valor total do estoque de canetas no final do periodo?

(A) Estoque final: 350 unidades; valor total: R$ 875,00.
(B) Estoque final: 350 unidades; valor total: R$ 900,00.
(C) Estoque final: 250 unidades; valor total: R$ 625,00.
(D) Estoque final: 250 unidades; valor total: R$ 575,00.

Questao 43. De acordo com as normas estabelecidas no
Manual de Redacao Oficial da Presidéncia da Republica,
qual das alternativas a seguir descreve corretamente um
aspecto da formatagao de documentos no padréo oficio?

(A) O cabecalho deve ser utilizado em todas as paginas
do documento, localizado no topo de cada uma delas.

(B) No que diz respeito a data do documento, o nome do
més deve ser escrito com Inicial maidscula.

(C) A identificacao do expediente pode ser centralizada
ou alinhada a margem direita da pagina.

(D) O nome do documento deve ser escrito por extenso,
utilizando todas as letras maiusculas.

Questao 47. Ao utilizar o Google Chrome, um Assistente
Administrativo precisa salvar um site importante para
consulta futura. Qual a opcao mais adequada para
realizar essa tarefa?

(A) Clicar no icone de estrela a direita da barra de
enderecos para adicionar a pagina aos favoritos.

(B) Clicar no icone de chave a direita da barra de
enderecos para adicionar a pagina aos favoritos.

(C) Usar o comando “Ctrl + N” para salvar a pagina da
Web na area de trabalho e facilitar a busca.

(D) Clicar com o botao direito sobre o site e selecionar
“Salvar como PDF".
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Questao 48. O inventario de bens & um processo
fundamental na gestao patrimonial das organizacoes.
Sabendo disso, em que consiste o inventario de bens?

(A) E o procedimento de verificagdo da localizagao e do
estado de conservacgao dos bens patrimoniais.

(B) E o procedimento pelo qual um bem permanente é
integrado ao patriménio de uma instituicao.

(C) E o arrolamento periodico dos bens, em que se
executa o confronto entre as existéncias fisicas e as
registradas nos sistemas de controle.

(D) E o remanejamento de bens patrimoniais dentro da
propria instituicao.

Questao 49. Com base na Lei de Acesso a Informacao,
analise a seguinte afirmacao:

O Estado deve garantir o direito de acesso a
informagao de forma transparente e clara, utilizando
linguagem de facil compreensao.

Essa afirmacao esta:

(A) Incorreta, pois a informacao deve ser fornecida em
linguagem técnica, sem necessidade de simplificagao.

(B) Parcialmente correta, pois a Lei exige transparéncia
e clareza apenas para informagdes financeiras.

(C) Totalmente correta, pois a clareza e a transparéncia
sd0 essenciais para assegurar 0 acesso pleno e
adequado & informagao pelo publico.

(D) Parcialmente incorreta, pois a informacao deve ser
transparente, mas a Lei nao especifica que ela deve
ser de facil compreensao.

Questao 50. No trabalho do Assistente Administrativo, o
procedimento pelo qual o material de consumo ou
permanente €& excluido de sistema de estoque, de
cadastro patrimonial e de registros contabeis, & o que se
denomina de:

A) Baixa.
B) Guarda.
C) Estocagem.
D) Incorporacao.

(
(
(
(




