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Leia atentamente e cumpra rigorosamente as seguintes instruções, as quais são partê integrante da prova e
dos regramentos deste Certame:

1. Verifique se este Caderno de Prova contém 50 (cinquenta) questôes. Caso contrário, solicite
imediatamente ao fiscal a substituição, no ato de entrega.

2. Cada questão oferece 4 (quatro) alternativas de respostas, representadas por A, B, C e D, sendo apenas l
(uma) a resposta correta-

3. O tempo de prova inclui o preenchimento do Cartão Resposta. O candidato só poderá sair da Sala de
Prova depois de 02 (duas) horas de seu início.

4. Este Caderno pode receber anotaçóes, sendo que no Cartão Resposta o candidato deve somente
preencher as respostas e obrigatoriamente assiná lo, bem como marcâr o número da prova.

5. Ao final da prova, os 02 (dois) últimos candidâtos deverão permanecer na Sala de Prova até que o último
termine a sua prova, devendo ambos testemunhar a devolução e o lacre dos documentos.

6. Nênhuma inÍormação acerca do conteúdo das questôes será fornecida pelo Fiscal de Sala, pois e parte
integrante da prova.
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LINGUA PORTUGUESA
PaÍa responder às questóes 01 a 10, leia o texto
abaixo.

Longa vida àqueles que ainda vivem para nos
ins pirar

1 Lembro das risadas que Ney Latorraca provocava
2 em novelas que iam ao ar logo após o telejornal onde
3 Gloria Maria exibia suas primeiras reportagens. Nos
4 intervalos, os bordÕes criados pela equipe de
5 Washington Olivetto nos induziam escolheÍ
6 determinada marca de geladeira ou de ljngerie, e
7 depois, tevê desligada, era a hora de escutar Gal
8 Costa ou bailar com Rita Lee, mulheres modernas que
9 também devem ter lido as crônicas, contos e poemas
'10 de Marina Colasanti, que abriu tantas poías para nós.
'11 E um baque chegar nesta fase da vida sabendo
12 que amanhã ou depois virá a noticia de mais uma
13 baixa entre aqueles que Íizeram parle da nossa
'14 história. Estão nos deixando, um a um. Eles adoecem,
15 eles envelhecem - assim como nós. Perdê-los é
'16 perder-se também.
17 O paradoxo é que, mesmo abalados por esta
18 "renovação de estoque" (assim MillôÍ Fernandes
19 designava o processo de nascimento e morte), ainda
20 assim, só temos a celebrar. Tivemos a honra de
21 sêrmos todos contemporâneos. Cada época tem seus
22 icones, e minha geraçáo íoi bem sortuda com o elenco
23 que lhe coube. Que tipo de existência terÍamos sem os
24 craques da TÍopicália e do Asdrúbal, sem Domingos
25 Oliveira. sem Antonio Cicero? Os dias se tornam
26 inúteis se não escutamos uma canção ou lemos um
27 poema de algum mortal que ajuda a nos formatar.
28 Quem primeiro me alcanÇou um livro de Marina
29 Colasanti foi minha mãe, eu tinha 20 anos, e a partir
30 daí Marina também assumiu, para mim, um papel
31 maternal. Ambas - mãe em contato direto e escritora
32 em contato indireto - foram os faróis que me
33 conduziram na vida: Maíha, é por aqui
34 Hoje sêi que de nada vale o empenho diário
35 trabalhar, sobreviveí, cuidar dos outros, cuidar de si,
36 sofrer, resistir - se náo formos compensados por
37 momentos de plenitude, em que nos conectamos com
38 as ideias e os sentimentos de estranhos que iniciam
39 um diálogo secreto conosco e Íazem nossa
40 consciência se expandir.
41 As vezes, quando fico sem ànimo com o rumo que
42 o mundo está tomando, me pergunto
43 estou mofando dentro de um apartamento, cumprindo
44 horários e compromissos repetitivos a fim de manter a
45 ordem social. em vez de viver de forma mais lúdica, em
46 simbiose com a natureza, livre das agendas e das
47 expectativas dos outros?
48 Não _ resposta certa, todo cotidiano é
49 impeíeito: nenhuma maneira de existir atende 100%
50 às nossas necessidades. Então passamos a vida
51 tentando nos adequar, até que chega o dia em que o
52 esÍorço nâo é mais pÍecrso. Fim.
53 Em que tudo isso vaidar, afinal? Em nada. Somos
54 seres domesticados que cumprem o script universal e
55 que precisam desesperadamente de transcendência,
56 porlanto, saudemos os talentos multiculturais que nos
57 salvam da brutalidade e da tacanhice. Longa vida
58 àqueles que ainda vivem para nos inspirar.

AuloÍa À/artha À/lederros

Questão 04. No trecho Os dias se tornam inúteis se
não escutamos uma canção ou lemos um poema de
algum mortal que ajuda a nos formatar (1.25-27), a
palavra formatar pode ser interpretada como:

A) Criar padrões rigidos de comportamento.
B) Coíigir falhas e defeitos da personalidade.
C) Reduzir a diveÍsidade e impor gostos especíílcos.
D) lnfluenciar na formação e no desenvolvimento do

individuo.

Questão 05. O uso adequado de palavras é íundamental
para garantir a coerência e a clareza na redaÇão de um
texto. Sabendo disso, qual das seguintes alternativas
preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas das
linhas 5,42 e 48 do texto?

A) a-pôrque-à.
B) à-porque-há
C) a-porque-há
D) à-porquê-à.

2

Questão 01. Relativamente às ideias desenvolvidas no
texto, analise as assertivas que seguem:

l. A autora sugere que o sentido da vida está na
realização profissional e na manutençãô da ordem
social. sem q uesliona mentos.

ll. O texto sugere que a cultura e a arte são fundamentais
para a constÍução da identidade e paÍa a superação
das dificuldades da vida.

lll. A autora questiona o sentido do cotidiano repetitivo,
mas reconhece que não há uma forma de existência
plenamente satisfatória.

Está(ão) CORRETA(S):

(A) I, ll e lll.
(B) Apenas le Il.
(C) Apenas Il e lll.íD)L
Questão 02. Martha Medeiros expressa um sentimento
de perda em relação a personalidades marcantes de sua
geração. Esse sentimento é transmitido principalmente
por meio de:

(A) Celebração do legado deixado por essas pessoas e
da influência que exerceram.

(B) Revolta contra o desaparecimento dessas íiguras e a
Íalta de substrtutos à altura.

(C) lndiferença diante da renovaÇão cultural, pois novas
geraçÓes sempre surgem.

(D) Recusa em ãceitar a passagem do tempo e a
inevitabilidade da morte.

da vida sabendo que amanhã ou depois virá a notícia
de mais uma baixa entrê aqueles quê fizeram parte da
nossa história (1.11-14), a expressão mais uma baixa é
um exemplo de qual flgura de linguagem?

(A) EuÍemismo: a expressáo suaviza a ideia da morte.
(B) lronia: o trecho expressa exatamente o contrário do

que realmente se pretende dizer.
(C) Hiperbole: há um grande exagero na Íorma como a

informação é transmitida.
(D) Personificação: atribui características humanas a um

conceito abstrato.



Questão 06. Considêre o parágraío de conclusão do texto
e analise as assertivas que seguem, julgando-as V, se
verdadeiras, ou F, se falsas.

)A autora sugere que a valorizaçào dos talentos
multiculturais é uma Íorma de salvar a humanidade
das lamitaçÕes impostas pela sociedade.

) A frase "Lonqa vida àqueles que ainda vivem para
nos inspirar" indica uma valorlzaçâo de pessoas que
trazem algo significativo à sociedade.

) A busca por transcendência é apÍesentada como um
obstáculo para uma vida plena.

Qual alternativa preenche, CORRETAMENTE, de cima
paÍa baixo, os parêntêses acima?

Ouestão 07. Considere o trecho: Ambas - mãe em
contato direto e escritora em contato indireto - foram
os faróis que me conduziram na vida: Martha, é por
aqui (/.37-33). A partar disso, qual das alternativas traz a
Íunção da vírgula?

A) lsolar o vocativo do restante da frase.
B) Separar o adjunto adverbial deslocado.
C) lsolar o aposlo, indicando um chamamento
D) Separar oraçôes coordenadas assindéticas

Questão 08. Analise o seguinte trecho do texto: mulherês
modernas que também devem ter lido as crônicas,
contos e poemas de Marina Colasanti (/.8- í0). A partir
da análise citada, e considerando os aspectos
gramaticais, é CORRETO afirmar o que consta na
seguinle alternativa:

A) poemas possui um ditongo.
B) modernas é um adjetivo uniÍorme.
C) Marina Colasanti é um substantivo próprio
D) também é oxitona, crônicas é paroxítona.

Questão 09. A palavra estoque (/. ,B), presente no texto,
é composta por seis fonemas. Qual das alternativas
abaaxo contém uma palavra com esse mesmo númeÍo de
Íonemas?

A) atende (i.49).
B) craques (/.24).
C) expandir (i.40).
D) processo (/.79)

Questão 10. Analise as orações abaixo e assinale a
alternativa que apresenta a classificaçâo CORRÊTA do
sujeito de cada uma delas:

L Eles adoecem (/. í4).
ll. Somos seres domesticados (/.53-54)

Sujeito simples, ll. Sujeito oculto
Sujeito simples, ll. Sujeito simples.
Sujeito composto, ll. Sujeito oculto.
Sujeito composto, ll. Sujeito simples

B
C
D

RACtOCIiltO LóGIGO

Questão 11. Chama-se proposição ou sentença lógica
toda oração declarativa que pode ser classiÍicada em

ou em

Preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas

A) exclamativa; declarativâ
B) verdadeira; negativa.
C) verdadeirat Íalsa.
D) Positiva; negativa.

Questão'12. Sejam as proposrçoes

0 é número primo.
0 é número composto
0 é maior que 8.

Entáo, qual das proposiÇôes a seguir é verdadeira?

p: 1

q: 1

r:1

B
C
D

qvr.
rvp.
p^q
p^r.

Questão 13. O senhor LEGALLE deseja Íormar uma
senha para seu computador. Ele sabe que essa senha
será composta a partir de um anagrama de seu nome de
modo que não haja vogais juntas. Por exemplo LEGALEL
é uma senha possivel, mas AELELGL não, pois as vogais
A e E estão juntas. De quantos modos o senhor LEGALLE
pode formar sua senha?

(A) 60
(B) 120
(c) 240
(D) 720

Questão '14. Uma embarcação com 40 tripulantes tem
alimentos para uma viaqem de 60 dias. Após 10 dias de
viagem, a embarcação encontrou um barco à deriva com
5 tripulantes e os resgatou. Considere que os novos
tripulantes se alimentarão com â mesma quantidade dos
que já estavam durante o inicio da viagem. Durante
quantos dias mais, no máximo, essa embarcação
conseguirá navegar até que acabe os alimentos?

Questão 15. Uma empresa importa certa matéria-prima
para confeccionar seus produtos. Do preço Íinal do
produto, 10% são reÍerentes às taxas de importação da
matéria-prima e 25Vo é o custo da matéria-prama com o
fornecedor. Admita ainda que o governo do país-sede
dessa empresa aumentará as taxas de importação em
254k. Pa.a garantir que os custos com matéria prima não
sejam alterados, a empresa pediu um desconto de x%
para o seu íornecedor de matéria prima. O valor de x é
aproximadamente igual a:

A) 5.
B) 8
c) 10
D) 15
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(A) V-V-V.
(B) v-v-F
(c) F-v-F.
(D) F-F,v

(A) 58
(B) s4
(c) 48
(D) 44



Questão'16. O Ministério do Turismo inÍoÍmou que o ano
de 2024 Íoi o melhor da história para o turasmo
internacional no Brasil. Os argentinos conlanuam
liderando o volume de visitantes intêrnacionais que
chegam ao Brasil. Registraram-se a entrada de 1 .953.548
argentinos no país. Os Estados Unidos ocupam a
segunda posição, tendo enviado ao país 696.512 turistas.
Os chilenos vêm logo âtrás, com 651.776 visitas a
destinos brasileiros. Já os vizinhos Paraguai e Uruguai,
juntos, somaram 833.412 visitãntes. Consaderando
sômenle esses 5 países, quantos turistas visitaram o
Brasil em 2024?

Questão 20. Quatro amigos esláo brincando com um
dado honesto. Cada um dos amigos faz uma aposta para
o resultado do lançamento desse dado duas vezes. Essas
apostas sào:

(A) 4.1 35.248
(B) 4.035.248
(c) 5.135.208
(D) 5.135.248

Amigo A: No primeiro lançamento sairá 2, e no segundo
lançamento sairá 5.
Amigo B: O primeiro lançamento resultará em um número
ímpar, e o segundo lanÇamento também resultará em um
númeÍo impaÍ
Amigo C: Ambos os lançamentos resullaráo no mesmo
número.
Amigo D: A soma dos números oblidos nos dois
lançamentos será 7.

O amigo com a maior probabilidade de ganhar é o amigo

Questão 17. Uma grande fábrica de paraÍusos deseja
aumentar a produção de unidades progressivamente de
modo que em dezembro de 2026 a produção mensal seja
de 1.500.000 paraíusos. Considere ainda que o primeiro
mês em que esse plano foi colocado em prática íoi março de
2025, onde a produÇão mensal Íoi de 1.185.000 parafusos.
A partir daí, a produção mensal aumentou sempre a mesma
quantidade até que a meta mensal seja alcançada em
dezembro de 2026. Nessas condiçÕes, a produção mensal
de parafusos em março de 2026 será iguâl a:

(A) A
(B) B
(C) C
(D) D

UTILIZE ESTE ESPAçO PARA CÁLGULOS

B
C
D

1.350.000
1.365.000
1.380.000
1 .425.OOO

Questão '18. No quadrado mágico da Íigura a seguir os
números de 'l a I foram colocados nos nove quadradinhos
menores, nào repetindo nenhum número.

Sabe-se ainda que a soma dos números em cada linha e
em cada coluna é sempre o mesmo. Assim, a soma dos
númêros nos quadradinhos onde estão as letras B, R, A,
S, leL, é:

As questóes 21 a 25 se referem à Lei Orgânica do
Município.

A = {0,1 ,3,5,7}
B = {2,3,5,7,9}
c = {0,2,4,5,6,8)

Questão 2'1. Um ato do Prefeito que atente contra a Lei
Orçamentária, por exemplo, importa responsabilidade a
ele, assim como os previstos em quantos dos seguintes
itens? l. Contra a improbidade na administração, ll. Contra
o livÍe exercÍcio dos poderes constituídos; lll. Contra o
cumprimento das leis e das decisões judiciárias.

Qual o número de elementos do conjunto X, sabendo-se
queX=AuBuC?

B
C
D

A) Nenhum deles.
B) Apenas 1 deles
C) Apenas 2 deles
D) Todos os 3.
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16
12
10
1.

Questão 19. Sejam os conjuntos:

(Al 21
(B\ 22
(c) 25
(D) 2ô



Questáo 22. Tem-se que a Lei institui o sistema de
transporte coletivo municipal de passageiros, que ó
integrado, além das linhas municipais, pelas estaçôes
rodoviárias. Qual das alternativas a seguir apresenta uma
das matérias a qual essa Lei trata de forma obrigatória,
mas de forma INCORRETA?

(A) As competências especiÍicas e a forma de gestáo
dôs orgâos de gerenciamento do sistema.

(B) As diretrizes para a política tarifária.
(C) O regime das empÍesas concessionáías ou

permissionárias do serviço de transporte.
(D) Os instrumentos de implementaçâo e as formas de

particapação comunitária na construção da Írota.

Questão 23. E de conhecimento que é dever do Município
fomentar e amparar o desporto, o lazer e a recreação,
como direito de todos, observadas:

l. A dotação de instalaÇóes esportivas e recreativas para
as rnstituiçôes escolares públicas.

ll. A garantia de condiçÕes para a prática de educação
física, do lazer e do esporte ao deÍiciente íísico,
sensoÍial e mental.

Acerca das assertivas, pode-se afirmar que

A) Apenas lestá correta.
B) le ll estâô coÍretas.
C) Apenas I está incorreta
D) le ll estão incorretas.

Questão 24. A Municipio, através de Lei aprovada pela
maioria absoluta da Câmara de Vereadores, pode
outorgar o titulo de cidadào honorário a pessoa que. â par
de notória idoneidade, tenha-se destacado na prestaçáo
de serviços à comunidade ou por seu trabalho, seja
merecedora de gratidáo e reconhecimento da sociedade.
Qual das alternativas NÃO apresenta uma das íormas
previstas de trabalho para a outorga do título?

A) Social.
B) Tecnológico
C) Artistico.
D) Cultural.

Questão 25. Analise as partes que seguem acerca de
cômpetências previstas ao Município, no exercicio de sua
autonomia: Compete ao lvlunicípio, além de disciplinar a
limpeza dos logradouros públicos, a remoção do laxo

domiciliar e dispor sobre a prevenção de incêndio (f
parÍe). também interditar edificaçÕes em ruínas ou em
condiçóes de insalubridade e Íazer demolir construçôes
que ameacem a segurança coleliva (24 parlel.

Acerca das partes, pode-se afirmar que

(A) A 1" parte está correta, assim como a 24.
(B) Embora a 1a parte esteja correta, a 2a nào está
(C) A 1" parte está incorreta, assim como a 2a.
(D) Embora a 2a parle esteia correta, a 1ã não está

As questões 26 a 30 se referem ao Estatuto dos
Servidores Públicos do Municipio.

Questão 26. Analise o lexto acerca do provimento:

A homologaÇão da condição de eslàvel sotnente deverá
ocorrer após o período do Estágio Probatorio, mediante
desempenl)o satisfatório de, no mínimo, 509/0 (cinquenta
por cento) na média das avaliaçoes anLtais apurada pela
Cornissão Permanente de Capacilaçáo, Controle e
Avaliaçao de Desempenho e Qualidade do SeNidor e do
Se rv iço P ú blico i,,l u n ic i pal (COM PAQ).

Acerca do texto, pode-se afirmar que ele está:

(A) Totalmente adequado, visto que está de acordo com
a legislação vigente.

(B) Parcialmente adequado, visto o desempenho minimo
satisfatório é de sessenta por cento.

(C) Parcialmenle adequado, visto que a estabilidade
pode se dar antes do perÍodo do Estágio Probatório.

(D) Parcialmente adequado, visto que servidores do
Municlpio, atualmente, náo podem ter estabilidade.

A) Nenhum deles.
B) Apenas 1 deles
C) Apenas 2 deles
D) Todos os 3.

Questão 28. Acerca das férias, tem-se que após cada
periodo de 12 meses ininteÍuptos da relação laboral com
o Município, o servidor terá direito ao gozo de íérias na
seguinte proporção:

l. Vinte e quatro dias corridos, quando possuir de seis a
quatorze dias de íaltas;

ll. Doze dias corridos, quando pôssuir de quinze a vinte
e três dias de faltas.

Acerca das assertivas, pode-se afirmar que

A) Apenas I está correta.
B) I e ll estão corretas.
C) Apenas lestá incoÍreta
D) le ll estão incorretas.

Questão 29. Uma das licenças previstas no l\4unicípio
que podem ser concedidas a um servidor é a licença para
tratar de interesses particulares. Qual das seguintes
alternativas apresenta uma informaçâo acerca dessa
licença que se encontra INCORRETA?

(A) A licença será negada quando o aÍastamento do
servidor fundamentadamente Íor inconveniente âo
interessê do serviÇo público.

(B) Não será concedida nova licença antes de decorridos
doze meses do término da anterior, exceto por
motivo de relevante interesse.

(C) A licênÇa poderá ser interrompida a qualquer tempo
a pêdido do servidor ou no interesse do serviço
público, mediante acordo entre as partes.

(D) O servidor deverá aguardar em Exercício a
concessão da licença.
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Questão 27. Pode-se afirmar que a vacância de caÍgo
ocorre por exoneração, demissão, readaptação,
aposentadoria ou talecimento. A exoneração se dará de
oÍício nas situaçÕes previstas em quantos dos seguintes
itens? L No caso de ser cassada a disponibilidade; ll.
Quando se trará de cargo em comissáo; lll. Quando
ocorrer a posse de servidor em outro cargo inacumulável.



Questão 30. O CheÍe do Poder Executivo poderá
delerminar a suspensão preventiva do servidor, bem
como de sua remuneração, até _ dias,
prorrogáveis por mais _ se, Íundamentadamente,
houver necessidade de seu afastamento para apuração
dos Íatos a ele imputados.

Preenche, CORRETA e respectivamente, as lacunas
acima?

A) trinta; trinta.
B) trinta; sessenta.
C) sessenta; trinta.
D) sessenta; sessenta

Questão 3'1. Relativamente ao poder disciplinar da
Administração Pública, ânalise as assertivas a seguir:

L A Administração Pública tem o dever de punir o agente
público que cometa inÍraÇão Íuncional, mas pode
escolher a penalidade a ser aplicada.

ll. O poder disciplinar é caÍacterizado como intêrno, não
permanente e discricionário.

lll. O poder disciplinar pode ser exercido sobre qualquer
individuo, independentemente de seu vÍnculo com a
Administração Pública.

Está(ão) CORRETA(S)

A) Apenas a assertiva l.

B) Apenas as asserlivas I e ll.
C) Apenas as assertivas I e lll
D) As assertivas l, ll e lll.

Questão 32. Acerca dos principios da AdministraÇão
Pública, analise as assertivas abaixo, julgando-as V, se
veÍdadeiÍas, ou F, se falsas.

( ) O princípao da eficiência exige que a AdministraÇão
Pública se pÍeocupe apenas em cumprir os prazos.
sem necessidade de otimizar o uso dos recursos.

( )O principio da impessoalidade exige que os atos
administrativos sejam realizados com base no
interesse do servidor público Íesponsável.

( ) O principio da publicidade diz que a Administração
Pública divulgue suas açÕes de forma clara e
acessivel. para gaÍanlir a lranspaÍência

Qual alternativa preenche, CORRETAMENTE, de cima
para baixo, os parênteses acima?

(A) Mantido sob sigilo absoluto, devido ao caráter
siqiloso das contrataÇÕes diretas.

(B) Enviado apenas ao Tribunal de Contas para
veriíicação posteÍior.

(C) Publicado e mantido disponivel ao público em sítio
eletrônico oÍicial.

(D) Exibido unicamente em mural dentro da instituiÇão
contratante.

Questão 35. O relatório administrativo é um documento
técnico que visa apresentar informaçÕes detalhadas
sobre um determinado assunto. Qual das alteÍnativas
abaixo NÃO corresponde a uma caracteristica adequada
para a redação de um relatório oíicial?

A) Objetividade e clareza na exposição dos fatos.
B) lnclusão de opiniÕes pessoais do sobre o assunto.
C) Uso de informações verificáveis e bem estruturadas.
D) Organização em tópicos, parágrafos ou tabelas para

facilitar a compreensão.

Questão 36. Um Assistente Administrativo está
veÍificando a folha de pagamento de funcionários, e ele
precisa calcular a base de cálculo para o desconto do
INSS. O salário bÍuto de um funcionário é R$ 4.500,00.
Sabendo que a aliquota do INSS e de 9%, qual é o valor
que deve ser descontado do salário do funcionário?

A) R$ 405,00
B) R$ 380,00
c) R$ 450,00
D) R$ 3e0,00

Questão 33. Durante o acompanhamento de um pÍojeto,
o Assistente Adminjstrativo é responsável por documentar
e monitorar os elementos em discussão ou em disputa
entre as partes interessadas no projeto. Qual é o nome do
dôcumento utilizado parâ esse fim?

A) Plano de riscos.
B) Plano de comunicaÇão.
C) Registro das questÕes.
D) Relatório de desempenho

Questão 37. Durante a conferência de uma despesa, o
Assistênte Administrativo observa que a previsáo inicial
de gastos com material de escritôrio era de RS 8.600,00.
No entanto, devido a um aumento nos preços, foi
necessário aumentar o valor em 15%. Qual o valor total
da despesa após o reajuste?

A) RS 9.890,00
B) R$ 9.980,00
c) R$ 8.890,00
D) R$ 8.980,00

Questão 38. Com base nos conceitos de planejamento
organizacional, analise as aÍirmativas a seguiÍ:

l. O planejamento operacional é voltado para o cotidiano
da organizaÇão, com decisÕes simples ê de curto
prazo, com pouco impacto estratégico.

ll. O planejâmento estratégico envolve decisões de longo
prazo e efeitos duradouros, sendo dificil de alterar e
com abrangência instrtucronal.

lll. O planejamento tático, localizado enlre os niveis
estratégico e operacional, trata de questÕes imediatas
e de baixo impacto.

Está(ão) CORRETA(S):

A) Apenas a assertiva l.

B) Apenas as assertivas I e ll.
C) Apenas as assertivas I e lll
D) As assertivas l, ll e lll.
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(A) F-F-F
(B) F-v-v
(c) v-F-F
(D) F-F-v.

Questão 34. De acordo com a Lei de LicitâçÕes e
Contratos Administrativos, na contratação direta, o extrato
do contrato ou o ato que autoriza a contrataçào deve ser:



Questão 39. Um Assistente Admanistrativo está envolvido
no gerenciamento de riscos de um projeto e, nesse
contexlo, ele precisa adotar uma estratégia de
transferência de riscos. Qual das seguintes açoes
caÍacletiza CORRETAMENTE a transÍerência de riscos?

(A) A equape do proieto altera o cronograma para mitigar
os riscos identiÍicados, sem envolver terceiros.

(B) A equipe do projeto decide criar um Íundo de
contingência para cobrir custos do projeto.

(C) A equipe do projeto transÍere o impacto de uma
ameaça paÍa terceiros, juntamente com a
responsabilidade pela sua resposta.

(D) A equipe do projeto investe em treinamento adicional
para a equipe, a fim de prevenir riscos futuros
associados a habilidades específicas.

Questão 40. O controle é considerado a última função no
processo administrativo. Sua Íinalidade é assegurar,
verificar e resguardar o alcance dos resultados. Para
garantir a eficácia do pÍocesso de controle, quantos dos
seguintes passos sáo importantes? l. Observação do
desempenho; ll. Estabelecer padrôes ou critérios; lll.
Eliminação de feedback; lV. Definir metas inatingiveis.

A) Apenas I deles
B) Apenas 2 deles
C) Apenas 3 deles
D) Todos os 4.

Quêstão 4í. O Assistente Administrativo está veriÍicando
um empenho no valor de R$ 25.000,00 para uma despesa
especifica. Após revisáo, foi identificado que o valoÍ do
empenho deveria ser reduzido em 12o/o deuido a ajustes
no orçamento. Qual será o valor íinal do empênho após
essa redução?

A) R$ 21.000,00
B) R$ 22.000,00
c) R$ 22 500,00
D) R$ 21.s00,00

Questão 42. Uma das maioÍes contribuições de Joseph
Juran foi o desenvolvimento da Trilogia da Qualidade, que
auxilia na gestão e melhoria dos processos. A Trilogia é
composta por três componentes essenciaas, EXCETO:

(A) VeriÍicaçâo: analisar a conformidade do produto final
com as especalicaçôês estabelecidas.

(B) Controle: diagnosticar erros ou acertos no processo.
(C) Planejamento: consideraÍ a qualidade desejada e

projetar meios pata alcançá-la.
(D) Aperfeiçoamento: propor patamaÍes de qualidade

cada vez mâis altos

Questão 43. De acordo com as normas estabelecidas no
Nlanual de Redação OÍicial da Presidência da República,
qual das alternativas a seguir descreve corretamente um
aspecto da formataÇão de documentos no padrão oÍício?

(A) O cabeçalho deve ser utilizado em todas as páginas
do documento, localizado no topo de cada uma delas.

(B) No que diz Íespeito à data do documento, o nome do
mês deve ser escrito com inicial maiúscula.

(C) A identiíicação do expediente pode ser centralizada
ou alinhada à margem direita da página.

(D) O nome do documento deve ser escrito por extenso,
utilizando todas as letras maiúsculas.

Questão 44. Analise as seguintes afirmativas a respeito
do atendimento ao público pelo Assistente Administrativo
quanto ao andamento de expedientes:

l. O Assistente Administrativo deve adotar postura ética e
profassional, tratando todos os cidadãos com respeito,
independente da natureza do expediente solicitado.

ll. Ouando o processo solicitado estjver em tramitação, o
Assistente Administrativo deve informar o status atual
do expediente e, sempre que possivel, orientar sobre
os próximos passos do procedimento.

Das assertavas, pode-se aÍirmar que

A) Apenas a lestá correta.
B) Apenas a ll está correta
C) Ambas estão corretas.
D) Ambas estáo incorretas

Questão 45. Considerando as atribuiÇÕes de um
Assistente Administrativo ao Íedigir a ata de uma reuniáo,
qual das alternativas a seguir apresenta a forma
CORRETA de relatar as decisÕes tomadas?

(A) As decisôes devem ser omitidas, destacando apenas
aspeclos administrativos, como os participantes, a
data, o local e a hora de anicio e téÍmino da reunião.

(B) Deve-se registraÍ de íorma objetiva e concisa,
mencionando as decisÕes mais relevantes sem
detalhar excessivamente o processo de discussão.

(C) As decisÕes devem ser descritas de maneira
extensa, com todos os detalhes das discussÕes,
justiíicando todas as escolhas feitas.

(D) Deve-se registrar utilizando uma linguagem iníormal
e coloquial, uma vez que a ata é um documento
interno e nào exige [ormalidade.

Questão 46. Uma das ÍunçÕes do Assistente Administrativo
é manter o controle do estoque. Nesse sentido, ele
observa os seguintes dados sobre o estoque de canetas:

. Estoque inicaal: 500 unidades

. Entradas: 250 unidades.

. Saídasr 400 unidades.

. Valor unitário: R$ 2.50.

Com esses dados, qual o estoque íinal de canetas e o
valor total do estoque de canetas no íinal do periodo?

Estoque final: 350 unidades, valor total: RS 875,00
Estoque final: 350 unidades. valor total: R$ 900,00
Estoque íinal: 250 unidades, valor total: R$ 625,00
Estoque final. 250 unidades; valor total: R$ 575,00

Questão 47. Ao utilizaÍ o Google Chrome, um Assistente
Administrativo precisa salvaí um site importante para
consulta Íutura. Qual a opÇão mais adequada para
realizar essa tareÍa?

(A) Clicar no ícone de estrela à direita da barra de
endereços para adicionar a página aos favoritos.

(B) Clicar no ícone de chave à direita da barra de
endereços para adicionar a página aos favoritos.

(C) Usar o comando "Ctí + N" para salvar a página da
Web na área de trabalho e facilitar a busca.

(D) Clicar com o botão direito sobre o site e selecionar
"Salvar como PDF".
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Questão 48. O inventário de bens é um processo
fundamental na gestão patrimonial das organizaçóes.
Sabendo disso, em que consiste o inventário de bens?

(A) E o procedimento de verificaçáo da localização e do
estado de conservação dos bens patrimoniais.

(B) E o procedimento pelo qual um bem permanente é
integrado ao patrimônio de uma instituição.

(C) E o arrolamento periódico dos bens, em que se
executa o conÍronto entre as existências físicas e as
registradas nos sistemas de controle

(D) E o remanelamento de bens patrimoniaas dentro da
própÍia instituição.

Quêstão 49. Com base na Lei de Acesso à lnformaçãô,
analise a seguinte aiirmação:

O Estado deve garantir o direito de acesso à
informação de forma transparente e clara, utilizando

linguagem de fácil compreensão.

Essa afirmação está

(A) lncorreta, pois a inÍormação deve ser fornecida em
linguagem técnica, sem necessidade de simpliÍicação.

(B) Parcialmente correta, pois a Lei exige transparência
e clarcza apenas para inÍoÍmações Íinanceiras.

(C) Totalmente correta, pois a clateza e a transparência
sào essenciais para assegurar o acesso pleno e
adequado à inÍormação pelo público.

(D) Parcialmente incorreta, pois a informação deve ser
transparente, mas a Lei nâo especifica que ela deve
ser de fácil compreensão.

Questão 50. No trabalho do Assistente Administrativo, o
procedimento pelo qual o material de consumo ou
permanente é excluído de sistema de estoque, de
cadastro patrimonial e de registros contábeis, é o que se
denomina de:

A) Baixa.
B) Guarda.
C) Estocagem.
D) lncorporação

B


