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CADERNO DE PROVA

Assistente Administrativo

Antes de iniciar a prova, leia as instrucdes:

¥’ Para fazer a prova, vocé recebeu:

= este caderno de prova, que contém 40 questoes;
= um cartdo de respostas.

v’ Confira:

= no cartdo de respostas: nome, numero e cargo,
emprego ou func¢do da inscricdo.

= no caderno de prova: cargo, emprego ou fungdo e
quantidade de questdes.

v’ Duragdo da prova: 3 horas

= Incluido o tempo para o preenchimento do cartdo
de respostas.

= Levar caderno: apds 60 minutos de prova.

=  Por quest8es de seguranca, o candidato que sair
antes desse tempo devolvera ao fiscal da sala, além
do cartdo de respostas, o caderno de prova.

¥ Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e se a sequéncia e a quantidade de
questdes estao corretas.

= hd imperfeicBes graficas que possam causar
duvidas.

v’ Comunique  imediatamente ao  fiscal  qualquer

irregularidade! Ndo serdo admitidas reclamagdes

posteriores.

¥’ A interpretacdo das questdes é parte integrante da prova,
ndo sendo permitidas perguntas relacionadas ao
conteudo aos fiscais.

¥ N3o é permitido qualquer tipo de consulta durante a
realizacdo da prova, tampouco empréstimo de materiais e
comunicac¢do entre os candidatos.

¥ O cartio de respostas é o Unico documento vélido e
utilizado para a corregdo da prova objetiva. Preencha-o
com cuidado, marcando apenas uma alternativa para cada
questdo.

¥ N3o rabisque, rasure, amasse ou dobre o cartdo de
respostas. E vedada a substituicdo do cartdo de respostas
decorrente de erro do candidato.

¥’ As respostas devem ser transcritas exclusivamente para o
cartdo de respostas, sendo proibida a cépia em qualquer
outro local.

¥ E proibido anotar o contetido da prova em qualquer local
fora do caderno de provas.

¥’ Ao concluir a prova, permaneca em seu lugar e comunique
ao fiscal de sala, aguardando autorizacdo para entregar o
material.

v Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o cartdo de
respostas devidamente preenchido e assinado.

¥’ Os trés Gltimos candidatos devem permanecer em sala a
fim de acompanhar o fechamento do material.

Fraudar ou tentar fraudar concursos publicos é crime previsto no art. 311-A do Cédigo Penal.

(. ’Obiglixq

Nome do Candidato:

N2 de Inscrigdo:
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LINGUA PORTUGUESA | 10 QUESTOES

A proximidade da morte

Se a morte é uma sombra constante para qualquer
ser vivente desde o nascimento, sua presenga torna-se mais
marcante com o envelhecimento. S3o as pessoas mais
idosas, portanto, que percebem com mais nitidez a
proximidade da morte.

Ha pessoas que se mantém ativas com a idade
avancada e outras que precisam de cuidados especiais
conforme envelhecem, em razdo de doencgas e problemas de
mobilidade. A necessidade desses idosos entra em conflito
com a situacdo real de grande parte das familias. O ritmo
acelerado imposto pelo sistema de producgdo e servigos
desde as ultimas décadas do século XX obriga trabalhadores
a jornadas intensas fora de casa, o que dificulta o
atendimento a idosos e doentes. Além disso, vale mencionar
a elevagdo da expectativa de vida e o consequente aumento
da parcela da populagdo idosa com 60 anos ou mais.
Segundo dados do Censo, esse grupo representava 15,6% da
populagdo brasileira em 2022.

Deve-se comentar que, vitimas de um etarismo que
os reduz a improdutividade, ha idosos que vao viver em
asilos ou em hospitais (quando apresentam doencas graves)
onde possam usufruir dos avancos da medicina, cada vez
mais especializada. Porém, mesmo aqueles que recorrem a
técnicas avangadas e a ambientes assépticos que prolongam
a vida ndo escapam a soliddo e a impessoalidade do
atendimento. Enfermeiros e médicos sdo eficazes, mas os
pacientes idosos frequentemente se encontram afastados
da m3o amiga e da atencgdo intima sem pressa.

No entanto, sabe-se que a maioria dos idosos faz
parte da populagdo de baixa renda e, por isso, ndo tem
acesso a muitos desses recursos. Acrescente-se o fato de
que nas Uultimas décadas o numero de idosos com
necessidades especiais cresceu sem o correspondente
crescimento de atendimento publico.

Essa situagdo ndo seria uma expressao da morte em
vida? N3o seria uma espécie de morte simbdlica
antecedendo a morte fisioldgica? Seria o aniquilamento da
dignidade humana? O etarismo e a morte social, que
colocam o individuo a margem e o tornam sem serventia,
invisivel para a sociedade, podem ser tdo nocivos quanto
uma doenca letal. Além de causarem o desenvolvimento de
um mal-estar fisico e mental, podem levar a fragilidade e a
morte do corpo.

Fonte: Moderna Plus Filosofia. Adaptado.

1) Ao longo do texto, o autor relaciona o envelhecimento da
populagdo as mudangas no modo de vida das familias nas
ultimas décadas e apresenta as consequéncias dessa relagdo
no cuidado com os idosos. Sobre isso, assinalar a alternativa
CORRETA.

a) O ritmo acelerado de trabalho fora de casa torna dificil as
familias oferecer a atengdo necessaria aos idosos que
demandam cuidados.

b) Com o aumento da expectativa de vida dos idosos, reduz-
se a necessidade de cuidados familiares.

c)O avango da medicina tornou desnecessario o
acompanhamento constante dos idosos por parte da
familia.

d)A presengca de instituicGes especializadas resolve
completamente as dificuldades enfrentadas pelos idosos
no cotidiano.

2) A coesdo textual pode ser obtida por meio da articulagdo
harmoénica entre as partes do texto, utilizando recursos
gramaticais e lexicais que garantem a fluidez e a conexdo
légica. Nesse sentido, assinalar a alternativa na qual o
referente do termo sublinhado foi CORRETAMENTE indicado
entre parénteses.

a) “[...] esse grupo representava 15,6% da populagdo [...]”
(22 paragrafo) - (idosos e doentes).

b) “[...] Essa situacdo ndo seria uma expressdo da morte em
vida?” (52 paragrafo) = (vitimas de um etarismo).

c) “[...] ndo tem acesso a muitos desses recursos.” (42

paragrafo) > (técnicas avangadas e ambientes
assépticos).
d) “[...] vitimas de um etarismo que os reduz a

improdutividade [...]” (32 paragrafo) = (vitimas).

3) “Porém, mesmo aqueles que recorrem a técnicas
avancadas e a ambientes assépticos que prolongam a vida
ndo escapam a soliddo e a impessoalidade do atendimento.”
(32 paragrafo). Nesse segmento do texto, ha:

a) 04 pronomes, 05 preposi¢des e 04 artigos.
b) 04 pronomes, 03 preposicdes e 06 artigos.
c) 03 pronomes, 03 preposi¢des e 06 artigos.
d) 03 pronomes, 05 preposicoes e 04 artigos.

4) Sobre a regéncia dos verbos “obedecer” e “desobedecer”,
analisar os itens.

I. Aos professores, nunca devemos desobedecer-lhes.

Il. Aos pais, devemos obedecer a eles.

lll. O politico, ao qual o eleitor obedece, sé se preocupa
consigo mesmo.

Estd CORRETO o que se afirma:

a) Apenas nos itens | e ll.
b) Apenas nos itens | e lll.
c) Apenas nos itens Il e Ill.
d) Em todos os itens.
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5) Observando-se o emprego adequado de certas palavras e
expressdes no contexto, assinalar a alternativa CORRETA.

a)Um bom comerciante apressa
fornecedores.

b) Um mau discipulo é sempre influenciado para o mau nos
caminhos da vida.

c) Naquela secdo ordinaria da Camara Municipal, os
vereadores discutiram a questdo.

d) Com o deferimento dos recursos, o gabarito da questdo
foi ratificado.

sempre 0SS Sseus

8) O asterisco (*) marca o emprego de uma virgula. Nesse
caso, assinalar a alternativa na qual ha ERRO.

a) Entre os muitos sucessos do cantor Reginaldo Rossi (*)
estd a musica “Gargom”.

b) Gostariamos muito que vocé nos emprestasse uma caneta
(*) e que nos deixasse uma folha.

c) Paulo e Pedro (*) tragam aqueles mantimentos que estdo
na varanda (*) por favor!

d) A tarde (*) sempre vou a escola (*) mesmo que ndo tenha
nada para fazer Ia.

6) Entre os sucessos de Gaucho da Fronteira, um dos mais
reconhecidos intérpretes da musica regional galcha, esta a
cancdo “E disso que o velho gosta”, cuja estrofe é
apresentada abaixo.

E aqui, pelas bandas do Rio Grande, é mais ou menos assim:
Churrasco, bom chimarrdo

Fandango, trago

E um rodeio de guria, né tché?

Nessa estrofe, temos exemplo de:

a) Variagdo linguistica diacronica.
b) Variagdo linguistica diatdpica.
¢) Variagao linguistica diastratica.
d) Variagdo linguistica diafasica.

9) Assinalar a alternativa em que todas as palavras foram
acentuadas CORRETAMENTE.

a) Pélens | herdico | assembléia.
b) Constituido | lupulo | refém.

c) Voo | cuspide | léem.

d) Rubrica | intuito | curvilineo.

7) “A vida é curta demais para se preocupar com coisas
insignificantes ou com pessoas que ndo te acrescentam.”
(desconhecido). Sobre a estruturagao fonético-fonoldgica
desse pensamento, avaliar se as afirmativas sdo certas (C) ou
erradas (E) e assinalar a sequéncia correspondente.

( ) Em “insignificantes”, temos a presenca sonora de cinco
fonemas /i/.

( ) As palavras “demais” e “coisas” sdo dissilabicas.

() Em “pessoas” e “preocupar”, temos 0 mesmo processo
fonolégico.

“" ” “" ”

() Em “acrescentam” e “com”, o fonema /m/ representa um

mesmo fone.

a)C-E-C-C
b)C-E-E-E
¢)E-C-C-E
d)E-C-C-C
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10) De acordo com os usos dos “porqués”, relacionar as
colunas e assinalar a sequéncia correspondente.

(1) Porque
(2) Por que
(3) Porqué
(4) Por qué

queria viajar, vocé fez isso, ndo foi?
Sabia que eu nunca dei ouvidos aquele ?
Juro que ndo sei estudei tanto!
Sem seu esclarecimento, nunca entenderei

a)2-4-1-3.
b)3-1-4-2.
)4-2-3-1.
d)1-3-2-4.

MATEMATICA | 8 QUESTOES

11) O custo fixo semanal de uma fabrica que produz
camisetas € RS 1.260,00, e o custo varidvel é RS 8,00 por
camiseta produzida. Cada camiseta é vendida por RS 15,00.
Considerando isso, quantas camisetas precisam ser
vendidas, no minimo, para que haja lucro?

a) 84
b) 96
c) 157
d) 181



12) Um bloco macico de granito tem formato de
paralelepipedo retangulo, com 1,9m de comprimento, 75cm
de largura e 60cm de altura. Considerando que a densidade
do granito ¢ igual a 2.700kg/m?3, quanto ao peso desse bloco,
é CORRETO afirmar que:

a) E menor do que duas toneladas.

b) E maior do que duas toneladas e meia.

c) Esta entre duas toneladas e duas toneladas e meia.
d) Estd entre duas toneladas e meia e trés toneladas.

13) Em relagdo aos anagramas da palavra CASTELO, avaliar
se as afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

( ) 5.040 anagramas podem ser formados.
( ) 1.440 anagramas comegam com a letra A.
( ) 2.880 anagramas comegam por vogal.

a)C-E-E.
b)E-E-C.
c)c-c-C.
d)E-C-E.

15) Uma caixa contém apenas bolas vermelhas e bolas azuis.
Ao retirar uma bola ao acaso, a probabilidade de retirar uma
bola vermelha é o dobro da probabilidade de retirar uma
bola azul. Com base nisso, avaliar se as afirmativas sdo
certas (C) ou erradas (E) e assinalar a sequéncia
correspondente.

( ) A probabilidade de retirar uma bola azul é 1/3.
( ) A probabilidade de retirar uma bola vermelha é 2/3.
( ) Ha mais bolas vermelhas do que bolas azuis.

14) A tabela a seguir mostra a distribui¢do de frequéncias do
namero total de livros lidos no dltimo ano por 200
estudantes de uma escola.

Total de Frequéncia
livros lidos | (nimero de estudantes)
2 60
4 70
6 50
8 20

Qual é a mediana da amostra formada pelo nimero total de
livros lidos por esses estudantes?

a) 2 livros.
b) 4 livros.
c) 6 livros.
d) 8 livros.

16) Observar a imagem.

54m?

D C
@ L

9m

Considerando que o retdngulo BCDE possui area de 54m? e
que AB=BC, EF=DC/2, EF=FB e que ED=BC, assinalar a
alternativa que corresponde a area do triangulo AFB.

a)21m?
b) 18m?
c) 22,5m?
d) 13,5m?
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17) Em uma prova esportiva, nove atletas largaram, porém
dois deles ndo finalizaram a prova. Considerando-se que nao
hd empates e que apenas os atletas que finalizaram a prova
concorrem as colocagdes, de quantas maneiras diferentes
podem ocorrer os resultados das trés primeiras coloca¢des?

a) 63

b) 504
¢) 210
d) 343

21) Referente aos atalhos de teclado utilizados no sistema
operacional Windows 10 ou posterior, assinalar a alternativa
CORRETA.

a) A combinagdo de teclas Ctrl + Esc abre o menu Iniciar do
Windows.

b) A combinagdo de teclas Ctrl + Esc fecha o sistema
operacional imediatamente.

c) A combinagdo de teclas Ctrl + Esc bloqueia a sessdo do
usudrio ativo.

d) A combinagdo de teclas Ctrl + Esc abre diretamente o
Gerenciador de Tarefas.

18) Em um aplicativo, a média das avaliages de um
restaurante é calculada com base nas ultimas cinco notas
registradas pelos clientes, utilizando a média aritmética
simples. Em uma escala de 1 a 5, os quatro ultimos clientes
atribuiram as seguintes notas: 5,0; 4,0; 5,0; e 3,0. Sabendo
que a média atualmente exibida no aplicativo é de 4,2, qual
foi a nota atribuida pelo quinto cliente?

a) 2,0
b) 3,0
c) 4,0
d) 5,0

22) Na navegac¢do na internet, os navegadores modernos
disponibilizam recursos que facilitam o acesso a contetudos e
paginas. Nesse contexto, € CORRETO afirmar que a barra de
enderegos inteligente:

a) Permite realizar pesquisas na web e localizar paginas
recentemente visitadas.

b) Funciona exclusivamente para a digitacdo de enderecos
completos, sem permitir pesquisas por temas.

c) E utilizada apenas para acessar paginas salvas como
favoritas, sem interagdo com mecanismos de busca.

d) Depende da instalagdo de extensdes especificas para
executar pesquisas por qualquer tema.

CONHECIMENTOS GERAIS | 6 QUESTOES

19) Conforme orientagdes dos orgdos de saude, deve-se
evitar contato proximo com pessoas que apresentem sinais
ou sintomas de gripe (influenza) pois:

a) A gripe é uma infeccdo que tem grande potencial de
transmissdo.

b) O contato interpessoal intensifica os sintomas da doenga.

c) A proximidade fisica causa a imunidade de rebanho.

d) A gripe é uma doenga autoimune.

23) A respeito da memodria de computador, avaliar se as
afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

( ) Quanto mais memadria RAM um computador tem, mais
tarefas ele consegue realizar ao mesmo tempo sem
apresentar lentiddo no desempenho.

() O conteddo da memdria RAM ndo é perdido quando o
computador é reiniciado ou desligado.

( )A memodria RAM de um computador age como o seu
cérebro, dizendo aos outros componentes o que fazer.

20) Um servidor publico, tendo acesso prévio a informagdes
internas sobre os valores estimados de uma futura licitacdo,
repassa esses dados a um amigo para que ele formule a
proposta mais vantajosa e aumente suas chances de
contratacgdo. Essa pratica é:

a) Permitida, pois favorece a obtencdo da proposta mais
econdémica para a administragdo publica.

b) Permitida, pois concretiza o principio da eficiéncia
administrativa.

c) Proibida, pois viola os principios da impessoalidade e da
moralidade administrativa.

d) Proibida, pois o servidor publico sé pode realizar esse tipo
de assessoria mediante pagamento.
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24) Um usudrio recebe um e-mail que parece ser do setor de
suporte de um banco. O e-mail informa que a conta bancaria
do usudrio foi temporariamente suspensa, apresentando um
link que deve ser acessado para atualizagdo urgente de
senha e recuperac¢do da conta, de modo a evitar sua perda.
Esse tipo de e-mail costuma ser uma tentativa de golpe, o
qual é enquadrado como:

a) Caché.

b) Phishing.
c) Streaming.
d) Backup.



LEGISLACAO | 6 QUESTOES

25) De acordo com a Constituicdo Federal, em caso de
relevancia e urgéncia, o Presidente da Republica podera
adotar medidas provisdrias, com forca de lei, devendo
submeté-las de imediato ao Congresso Nacional. Contudo, é
vedada a edi¢cdo de medida provisdria que:

a) Envolva matéria reservada a lei ordinaria.

b) Abranja qualquer matéria relacionada a Direito Civil.
¢) Tenha sua votagao iniciada na Camara dos Deputados.
d) Verse sobre matéria relativa a cidadania.

26) De acordo com a Lei Orgdnica Municipal, no que se
refere aos bens municipais, avaliar se as afirmativas sdo
certas (C) ou erradas (E) e assinalar a sequéncia
correspondente.

( ) Sdo bens municipais todos os objetos mdveis e imoveis,
direitos e agdes que a qualquer titulo pertengcam ao
Municipio.

( ) Pertencem ao Municipio as vias, as pragas, os jardins ou
quaisquer outros logradouros publicos circunscritos ao
seu territério, inclusive aqueles de dominio do Estado.

( )A aquisicdo, alienacdo ou doacdo de bens imoveis
dependera de lei com aprovagdo minima de 2/3 dos
Vereadores.

( ) A administracdao dos bens municipais é de competéncia
do Legislativo Municipal, exceto os que sdo utilizados nos
servicos da Camara Municipal de Vereadores.

28) Com base na Lei Municipal n? 3.066/2012 - Lei de
criagdo da GRAMADOTUR, sdo receitas da GRAMADOTUR:

I. Captagdo de patrocinios.
Il. Dotagdes orcamentarias préprias.
lIl. Produto da remuneragdo pela utilizagdo de seus bens.

Estda CORRETO o que se afirma:

a) Apenas nos itens l e ll.
b) Apenas nos itens | e lll.
c) Apenas nos itens Il e lIl.
d) Em todos os itens.

29) Em conformidade com o Decreto Municipal n2 55/2013 -
Regimento Interno da GRAMADOTUR, a Autarquia sera
dirigida por um Conselho de Administragio e uma
Administragao Executiva, com as atribuicdes estabelecidas
na legislagdo pertinente e no seu Regimento Interno. Os
Conselheiros e Diretores deverdo apresentar declaragdo de
bens:

a) Nos 15 dias subsequentes aquele em que firmarem termo
de posse.

b) Nos 30 dias subsequentes aquele em que firmarem termo
de posse.

c) Nos 15 dias que antecedem ao termo de posse.

d) Nos 30 dias que antecedem ao termo de posse.

27) Segundo a Lei Municipal n? 2.912/2011 - Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio, relacionar as
colunas e assinalar a sequéncia correspondente.

(1) Reversdo.

(2) Reintegragao.
(3) Readaptacdo.
(4) Reconducido.

( )E a investidura do servidor em cargo de atribuicdes e
responsabilidades compativeis com a limitagdo que tenha
sofrido em sua capacidade fisica ou mental, verificada em
inspecdo médica.

()E o retorno do servidor aposentado por invalidez a
atividade no servico publico municipal, verificado, em
processo, que ndo subsistem os motivos determinantes
da aposentadoria.

( ) E o retorno do servidor estavel ao cargo anteriormente
ocupado.

a)3-1-4.
b)1-2-3.
c)4-2-1.
d)2-3-4.

5

30) Segundo o Decreto Municipal n? 55/2013 - Regimento
Interno da GRAMADOTUR, assinalar a alternativa que
preenche as lacunas abaixo CORRETAMENTE.

O Conselho de Administragdo reunir-se-d, ordinariamente,
uma vez por nas datas previstas em calenddrio
por ele aprovado e, extraordinariamente, por iniciativa do
Presidente, do seu substituto ou da maioria dos conselheiros.
O Conselho de Administragdo funcionard com a presenga
minima de de seus membros e suas deliberagdes
seréio aprovadas por maioria simples de votos dos presentes,
cabendo ao Presidente do Conselho, além do voto comum, o
voto de qualidade.

a)més | 2/3

b) més | metade

c) semestre | 2/3

d) semestre | metade
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | 10 QUESTOES

31) De acordo com a Lei n28.429/1992, a respeito das
disposi¢cGes penais, analisar os itens.

I. A tipificacdo do ato de improbidade independe de previsdo
legal especifica, desde que haja ilicitude material.

Il. A responsabilizagdo por improbidade administrativa
admite condutas culposas quando houver relevante
violagdo a moralidade administrativa.

Ill. O mero exercicio da fungdo publica, sem ato doloso com
fim ilicito, afasta a responsabilidade por improbidade
administrativa.

Esta CORRETO o que se afirma:

a) Apenas no item I.

b) Apenas no item IIl.

c) Apenas nos itens | e Il.
d) Apenas nos itens Il e lll.

32) Nos termos da Lei n?12.527/2011, a obrigacdo de
prestar transparéncia sobre os recursos publicos recebidos
aplica-se as entidades privadas sem fins lucrativos que os
recebam. Sobre o alcance dessa obrigacdo, segundo a Lei de
Acesso a Informacgdo, € CORRETO afirmar que:

a) A publicidade refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes
de contas a que a entidade esteja legalmente obrigada.

b) A publicidade se estende a totalidade das atividades
desenvolvidas pela entidade, independentemente de sua
origem de financiamento.

c) A obrigacdo de transparéncia alcanca apenas as entidades
que tenham recebido recursos diretamente do
orcamento, excluindo aquelas beneficiadas por convénios
ou contratos de gestdo.

d) A lei se aplica integralmente as entidades privadas sem
fins lucrativos, sujeitando-as aos mesmos procedimentos
dos drgdos da administragdo publica direta.

34) Segundo o Decreto Municipal n? 1.239/2023, que
regulamenta a Lei n? 14.133/2021 no ambito da
Administracdao Publica de Gramado, cabera ao gestor do
contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial, coordenar:

I.A rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato.
Il. Os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da

documentagdo pertinente & Area de Compras e
Licitagdes.
lll. As atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,

administrativa e setorial.
IV. A sessdo publica da licitagdo.

Estda CORRETO o que se afirma:

a) Apenas nos itens | e lll.
b) Apenas nos itens Il e IV.
c) Apenas nos itens |, Il e lIl.
d) Em todos os itens.

33) Nos termos da Lei n2 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos, sobre inexigibilidade e dispensa
de licitacdo, relacionar as colunas e assinalar a sequéncia
correspondente.

(1) Dispensavel.
(2) Inexigivel.

( ) Aquisicdo ou locagdo de imdvel cujas caracteristicas de
instalacOes e de localizagdo tornem necessaria sua escolha.

() Para contratagdo que mantenha todas as condigOes
definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de um
ano, quando se verificar que naquela licitagdo ndo
surgiram licitantes interessados.

( ) Objetos que devam ou possam ser contratados por meio
de credenciamento.
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35) A respeito dos Poderes da Administracdo, relacionar as
colunas e assinalar a sequéncia correspondente.

(1
(2
(3
(4

Poder normativo.
Poder disciplinar.
Poder de policia.
Poder hierarquico.

—_— — — —

( ) Permite a Administragdo Publica apurar infragBes e
aplicar penalidades aos servidores publicos.

( ) E composto por atos com efeitos gerais e abstratos que,
semelhantemente a lei, emanam normas.

() Limita liberdades e direitos individuais em prol do
interesse publico.

() Estrutura a relagdo de subordinacdo dentro da
administracdo, permitindo dar ordens, fiscalizar, delegar e
avocar atribuigdes.



36) A respeito dos atos administrativos, avaliar se as
afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e assinalar a
sequéncia correspondente.

( ) Entre os atos da Administragdo, incluem-se os atos de
direito privado, como doacdo, permuta, compra e venda e
locagdo.

() A presuncdo de legitimidade diz respeito a conformidade
do ato com a lei.

( ) Autoexecutoriedade é o atributo pelo qual os atos

38) Nas comunicagGes oficiais, o texto do documento oficial
segue uma padronizagdo de estrutura. Essa estrutura
apresenta determinadas caracteristicas e uso. Sobre o
assunto, analisar os itens.

I. Evitar o uso de formas como “Tenho a honra de [...]” ou
“Cumpre-me informar que [...]”. E preferivel empregar
formas diretas: informo, solicito, comunico.

Il. Se o texto contiver mais de uma ideia sobre o assunto,
elas devem ser tratadas em pardagrafos distintos.

Ill. Na conclusao, é afirmada a posi¢do sobre o assunto.

Esta CORRETO o que se afirma:

a) Apenas nos itens | e ll.
b) Apenas nos itens | e lll.
c) Apenas nos itens Il e lIl.
d) Em todos os itens.

administrativos se impdem a terceiros,
independentemente de sua concordancia.

( )A imperatividade ndo existe em todos os atos
administrativos, mas apenas naqueles que impdem
obrigacdes.

a)C-C-C-E.

b)C-E-E-E.

C)E-E-E-C.

d)Cc-C-E-C.

37) Considerando-se os atributos que regem as

comunicacgdes oficiais, analisar o trecho.

Assunto: apresentagdo das novas funcionalidades do sistema
XYZ.

Senhor Chefe de Gabinete,

A Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil ABC
aprimorou o Sistema XYZ com a insercdo de novas
funcionalidades. Os novos recursos do sistema serGo
apresentados aos servidores em mddulos organizados por
essa Subchefia. Convido os servidores do Ministério EFGH
para assistir a apresentagdo do primeiro mddulo, a ser
realizada em 05 de maio de 2026, as 9h30, no Auditério
dessa Subchefia.

A redagdo dessa comunicagao oficial foi feita de acordo com
os atributos, principalmente, porque é:

a) Prolixa e pessoal.

b) Objetiva e clara.

c) Concisa e pessoal.

d) Impessoal e coloquial.

39) A respeito da gestdo de documentos e informacdes,
avaliar se as afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e
assinalar a sequéncia correspondente.

( ) Pelo principio da proveniéncia, os documentos devem ser
organizados segundo o o¢rgdo ou entidade que os
produziu, ainda que isso possa dificultar a classificacdo
tematica por assunto.

( ) A transferéncia de documentos do arquivo corrente para
o arquivo intermediario implica reconhecimento de que
tais documentos perderam completamente seu valor
administrativo, restando apenas eventual valor histérico.

( ) A eliminagdo de documentos publicos ocorre por decisdo
do gestor responsavel pela unidade administrativa,
independentemente de estarem sendo utilizados ou ndo.

40) A respeito da administracgdo de recursos materiais,
avaliar se as afirmativas sdo certas (C) ou erradas (E) e
assinalar a sequéncia correspondente.

( ) Materiais classificados como permanentes sdo aqueles
que, independentemente de sua durabilidade ou valor,
sdao utilizados apenas uma vez na atividade
administrativa.

( ) Na gestdo de estoques, a manutencdo de quantidades
excessivas de materiais pode gerar custos adicionais
relacionados a armazenamento, deterioracio e
obsolescéncia.

() O controle de estoque eficiente busca equilibrar dois
riscos opostos: a falta de materiais necessarios as
atividades e o acumulo excessivo de itens armazenados.
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