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EDITAL NUMERO 001/2025

PROVA OBJETIVA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CRONOLOGIA

Entregar o caderno de provas | 1h0Omin
Levar o caderno de provas 1h30min

Durag¢do maxima da prova 2h30min

(Nome do candidato

INSTRUCOES GERAIS:

1. A duracdo maxima da prova sera de 2h30min (duas horas e trinta minutos), incluindo a transcri¢io das respostas para
o Cartdo de Respostas (gabarito). Os candidatos poderdo entregar o Caderno de Provas somente 1hOOmin (uma hora) apés o
inicio. Por motivos de seguranca, o candidato s6 podera levar consigo o caderno de provas depois de decorridas
1h30min (uma hora e trinta minutos) contada a partir do efetivo inicio das provas.

2. Arespectiva prova é composta por 40 (quarenta) questdes com 4 (quatro) alternativas de resposta cada, com somente
uma resposta correta.

3. Para assinalar as RESPOSTAS no Cartdo de Respostas, utilize caneta esferografica de tinta PRETA ou AZUL fabricada
OBRIGATORIAMENTE em material transparente.

4.  Aoreceber seu Cartdo Resposta (gabarito) verifique se todos os seus dados estdo corretos e assine-o.

5. Osdados pessoais incorretos deverio ser corrigidos somente na Lista de Presenca. Qualquer divida dirija-se somente
a um dos fiscais de sua sala.

6. 0 Cartdo de Respostas deve ser devolvido obrigatoriamente para o fiscal responsavel pela sala ao término da prova.

7. No Cartdo de Respostas, faca as marcas de acordo com o exemplo abaixo:

FORMA CORRETA FORMAS INCORRETAS

® 6@ @ ® ®® @@

8. Marcas mal feitas ndo sdo lidas pelo sistema de corre¢do automatico, invalidando a questao.

9. A marcacio no CARTAO DE RESPOSTAS ¢ definitiva, ndo admitindo rasuras. Marque apenas uma resposta para cada
questao. Duas ou mais marcagdes anulardo a sua resposta. O Cartao Resposta (gabarito) é insubstituivel, seja qual for o motivo
alegado.

10. Conforme regra editalicia, os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala onde estiver sendo realizada a prova somente
poderdo entregar a respectiva prova e retirar-se do local simultaneamente.

11. Deverdo permanecer desligados os celulares e outros aparelhos eletrénicos permanecendo na embalagem em que foram
lacrados na entrada da sala de aplica¢do de provas, ndo devendo ser religados até que o candidato saia do prédio de aplicagdo
de provas.

12. 0 caderno de provas sera publicado e podera ser acessado através da Area do Candidato com login e senha, durante o prazo
de recursos.

13. 0 gabarito oficial e a prova objetiva estardo disponiveis conforme a data prevista no cronograma do edital de abertura, no
site: www.abconcursospublicos.org (area do candidato) OU PELO QRCODE ABAIXO.
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( LINGUA PORTUGUESA ]

Utilize o texto abaixo para responder as questdes de 01
a 05.

Ha pessoas com daltonismo que enxergam as
cores de maneira diferente, ou seja, podem confundir
tonalidades como vermelho e verde. Em geral, de origem
genética, afeta principalmente os homens e pode estar
associada a alteracdo nos cones da retina. Além disso,
ha exames oftalmolégicos que permitem diagnosticar e
avaliar o grau dessa alteracdo visual, bem como
compreender suas particularidades em cada individuo.

01. Associadas a interpretacdo textual, estao
caracteristicas que podem afetar a compreensdo do
texto. Indique a alternativa que destoa do que o texto
apresenta:

a) A escrita em prosa pressupde uma escrita nao-
versada, mas de carater denotativo.

b) A espacialidade inexistente afeta a coeréncia, além
de impedir a inser¢cdo do autor, mesmo que nas
entrelinhas.

c) A localizacdo temporal ndo é aplicavel pois, por ndo
tratar algo localizado no tempo, é um texto de valor
tedrico.

d) O texto baseia-se na exposi¢édo de informacdes, ndo
interagindo com outra tipologia.

02. Com relagdo ao vocabulario e condigbes semanticas
e pragmaticas préprias do texto, analise as assertivas
abaixo:

I- A denotacdo sO é possivel pela tipologia
apresentada pelo texto;

Il- E completamente certo dizer que a sinonimia
dos termos e expressdes do texto pode ser efetivada com
a utilizacdo de apenas uma palavra [unilexical];

lll- A antonimia aplicada a todo o texto, afetaria,
em grande parte, seu sentido, estabelecendo uma nova
significacéo;

IV- Os verbos, ao sofrerem conotacdo, perdem
completamente sua fungdo pragmatica e deixam de
exercer sentido no contexto.

Dos itens acima:

a) Apenas os itens | e lll estdo corretos.

b) Apenas ositens |, Il e IV estéo corretos.
c) Apenas ositens Il, lll e IV estdo corretos.
d) Apenas o item Ill esta correto.

03. As formas de “haver”, dispostas pelo texto,
apresentam como caracteristicas incorretas e nao
aplicaveis ao texto o conteldo da alternativa:

a) Ambas apresentam incoeréncia na conjugacao “ha”
por ndo concordarem com o termo subsequente no
plural.

b) Nas duas situagdes, o verbo é impessoal, isto &, ndo
apresenta sujeito vinculado ao verbo.

c) A regéncia verbal apresentada é a transitiva direta
gque ndo necessita de preposicdo entre verbo e
complemento.

d) Aalteracdo do tempo verbal para o passado ou futuro
manteria seu uso semantico, mas poderia alterar o
entendimento do texto.

04. Assinale a alternativa com a justificativa correta para
a ocorréncia de crase no trecho “pode estar associada a
alteracdo nos cones”:

a) A juncdo da preposicdo do termo regente e o
pronome definido do substantivo subsequente da
origem ao termo “a”.

b) Regéncia verbal indireta da forma participio do verbo
“associar’ que rege o termo subsequente com o uso
de preposicéo.

c) A regéncia nominal de “associada” exige a
preposicdo que ird fundir-se ao artigo definido
implicito em “alteragao.

d) Ocorre, unicamente, pelo fato de anteceder um
substantivo feminino; regra aplicavel em qualquer
situacao similar.

05. Analise as assertivas a seguir quanto a presenca de
complementos verbais no texto:

(_)- “Estar” condiciona o trecho “associada a alteragdo
nos cones da retina” como seu objeto direto;

(_)- “Enxergar’, por possuir o termo “as” ligando-o ao
complemento, é transitivo indireto, gerando, assim, um
objeto indireto;

(_)- “Afetar” é transitivo indireto pela presenga de dois
termos regidos antepostos ao complemento [objeto
indireto];

(_)- ‘Avaliar” recebe um objeto direto como
complemento, em virtude de sua regéncia ser transitiva
direta.

Levando-se em consideracdo que (V) significa
Verdadeiro e (F) significa Falso, qual alternativa
preenche, correta e respectivamente, os parénteses
acima?

a) V-F-V-V.
b) F-V-F-V.
c) V-V-F-F.
d) F-F-F-V.

06. Indique a alternativa que apresenta corretamente o
ndcleo do sujeito, o verbo e o0 termo que exige
preposicéo, explicando o tipo de regéncia:

“O gerente precisou de uma estratégia eficiente para
convencer a equipe.”

a) Nucleo do sujeito: gerente; verbo: precisou, com
estratégia como complemento direto, isto €, sem a
necessidade de preposicao.

b) Ndcleo do sujeito: gerente; verbo: precisou com
termo complementar introduzido por preposicao
devido a sua regéncia indireta.
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c) Nacleo do sujeito: gerente; verbo: precisou;
complemento: uma estratégia eficiente, com
exigéncia de preposicao facultativa.

d) Nucleo do sujeito: estratégia; verbo: precisou; termo
com regéncia: gerente, que exige a preposicao de.

07. Observe as alternativas sobre a composicdo do
sujeito e aponte a correta:

a) O sujeito é um termo integrante do periodo e, em
geral, pode ser eliminado sem prejudicar o sentido da
oracao.

b) Se nado estiver graficamente exposto, é sujeito
indeterminado, isto €, ndo existe sujeito implicito ou
eliptico.

c) O sujeito é um termo essencial do periodo, mas pode
ser inexistente em situagbes especificas, como
verbos que indicam existéncia, fendmenos da
natureza ou tempo decorrido.

d) Na voz passiva ndo é apresentado na sentenca.

08. Cada termo oracional exerce uma funcdo sintatica
especifica na oragdo. Determine a alternativa que
apresenta a descri¢ao incorreta:

a) Adjunto adnominal é o termo que qualifica outro
termo, ambos de origem adverbial, agregando
caracteristicas.

b) O objeto direto € o complemento de um verbo
transitivo direto. Indica o efeito da acdo realizada pelo
sujeito.

c) O aposto explicativo € um termo que explica, detalha
ou esclarece outro termo da oracao.

d) O predicado € aquilo que se declara sobre o sujeito.

09. Aponte a caracteristica que ndo corresponde aos
fatores da regéncia verbal:

a) Regéncia direta: refere-se aos verbos que se ligam
ao seu complemento sem o uso de preposicao,
estabelecendo uma conexédo direta com o0 objeto; o
complemento é chamado de objeto direto e recebe a
acdo do sujeito de forma imediata.

b) Regéncia intransitiva: trata dos verbos que n&o
exigem nenhum tipo de complemento para que a
oracao faca sentido completo, pois seu significado se
basta por si s0; sdo verbos que indicam acédo ou
estado sem necessidade de objeto.

c) Verbos de ligacdo caracterizam-se por conectar o
sujeito a um predicativo, que atribui uma qualidade,
estado ou condicdo ao sujeito, sem jamais exigir
objeto direto ou indireto, funcionando apenas como
ponte entre sujeito e predicativo.

d) Regéncia indireta, o termo utilizado para unir o verbo
ao complemento poderia ser uma preposi¢cdo, um
artigo ou um advérbio, devendo sempre concordar
em nimero com o sujeito.

10. Marque a alternativa que apresenta a afirmacdo
correta, tendo em vista os digrafos:

a) Em “guerra” ndo temos digrafo em destaque, pois o
“u” e 0 “e” sdo pronunciados.

b) Digrafos com consoantes iguais sao separados
graficamente na separacao silabica.

c) Digrafos somente ocorrem no interior das palavras.

d) Digrafos com consoantes diferentes [Ih, nh e ch] ndo
precisam de vogal na sequéncia para serem
pronunciados.

| MATEMATICA ]

11. Considere o argumento:

e Premissa I: Se o contribuinte paga o imposto, entdo
esté regular.

e Premissa Il: Se esta regular, entdo pode emitir
certiddo negativa.

e Conclusédo: O contribuinte ndo pode emitir certidao
negativa.

Com base nas proposi¢8es acima, é correto afirmar que:

a) O contribuinte estéa regular.

b) O contribuinte pagou o imposto.

c) O contribuinte ndo estéa regular.

d) O contribuinte pode emitir certidao.

12. Uma conta bancéria apresentou as seguintes
movimentacdes:

Saldo inicial: R$ -80,00;

Deposito: R$ 150,00;

Saque: R$ 60,00;

Tarifa cobrada pelo banco: R$ 20,00.

Com base nos dados apresentados, assinale a
alternativa que indica corretamente o saldo final da conta:

a) R$-30,00
b) R$-20,00
c) R$-10,00
d) R$ 10,00

Z o z 3
13. Um reservatério de 4gua estava com " de sua

capacidade. Foram retirados % da capacidade total. Com

base nisso, assinale a alternativa que indica a fragédo
restante de agua:

2 —
b) =
0 =
d)

3
14. Um produto de R$ 400,00 sofreu desconto de 25% e,
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em seguida, aumento de 20%. Nesse sentido, assinale a
alternativa que indica o valor final do produto:

a) R$ 360,00
b) R$ 380,00
c) R$ 400,00
d) R$ 420,00

15. Uma maquina produz 120 pegas em 4 horas.
Mantendo o ritmo, quantas pecas produzird em 7 horas?

a) 180 pecas
b) 200 pecas
c) 210 pecas
d) 240 pecas

¢) Possui um sistema radicular profundo que funciona
como uma esponja, absorvendo as aguas das
chuvas e abastecendo o aquifero Guarani.

d) Apresenta uma vegetacdo densa de matas de galeria
que protege as margens dos rios contra o
assoreamento, garantindo a pureza da agua.

20. O conceito de “Responsabilidade Socioambiental”
para empresas faz com que adotem praticas que:

a) Respeitem o meio ambiente e a comunidade em que
se inserem.

b) Repassem verbas para a arboriza¢do municipal.

¢) Invistam em cooperativas de reciclagem regionais.

d) Mantenham um profissional de controle de dejetos.

( CONHECIMENTOS GERAIS ]

[ CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ]

16. No sistema politico brasileiro, a principal funcdo do
Poder Judiciario é:

a) Interpretar leis e julgar conflitos.

b) Elaborar projetos de leis e fiscalizar as contas
publicas.

c) Comandar as forgas armadas.

d) Criar e administrar os impostos a nivel federal.

17. Um periodo de retracdo na atividade econdmica,
comumente definido por dois trimestres consecutivos de
queda no Produto Interno Bruto (PIB), € chamado de:

a) Recessao.
b) Deflacéo.

c) Estatizacgéo.
d) Aliciacao.

18. A Constituicdo Federal de 1988 € conhecida como
“Constituicao Cidada”, pois:

a) Definiu a divisdo entre estados e municipios como
territérios subordinados ao controle do governo
federal.

b) Foi redigida apenas por um politico, o entédo
deputado federal, Ulisses Guimaraes.

¢) Ampliou os direitos civis e sociais dos brasileiros pds-
ditadura militar.

d) Tramitou por meio de votacbes municipais que
puderam dar voz a populacdo de todas as partes do
Brasil.

19. O Cerrado é conhecido como o bioma do “bergo das
aguas” do Brasil porque:

a) Atua como um regulador climéatico regional,
processando grandes volumes de evapotranspiracédo
que garantem a ocorréncia de chuvas regulares no
Centro-Oeste.

b) Abriga as nascentes que alimentam 6 das 8
principais bacias hidrograficas do pais, incluindo
Amazbnica, Sdo Francisco e Prata.

21. Em determinado oOrgdo publico, um servidor foi
incumbido de elaborar comunicacdo oficial dirigida a
autoridade de outro ente federativo. Ao redigir o
documento, utilizou linguagem informal, expressfes
subjetivas e tratamento incompativel com o cargo do
destinatario, além de empregar estrutura textual
desorganizada. Considerando as normas do Manual de
Redacdo da Presidéncia da Republica, assinale a
alternativa correta:

a) A comunicacdo oficial admite linguagem subjetiva,
desde que facilite a compreenséo do destinatéario.

b) O wuso de informalidade é permitido em
comunicacdes entre érgdos publicos de diferentes
entes federativos.

c) A redacgéo oficial deve observar clareza, conciséo,
impessoalidade e uso adequado das formas de
tratamento.

d) A forma de tratamento pode ser escolhida livremente
pelo servidor, independentemente do cargo do
destinatério.

22. No Estado XPTO, um servidor praticou ato
administrativo com base em conveniéncia pessoal,
desconsiderando norma expressa que disciplinava a
matéria. Embora o ato tenha produzido resultado
eficiente, verificou-se que nédo havia respaldo legal para
sua prética. Considerando os principios constitucionais
da Administracdo Publica, assinale a alternativa correta:

a) O ato é valido, pois a eficiéncia prevalece sobre os
demais principios administrativos.

b) O ato é invalido, pois a Administracdo Publica esta
estritamente vinculada ao principio da legalidade.

c) O ato é vélido, desde que nado haja prejuizo ao
interesse publico.

d) O ato é valido, pois a Administracao possui liberdade
plena para agir conforme sua conveniéncia.

23. Em determinado setor administrativo, houve a
necessidade de reorganizar o arquivo fisico de
documentos, visando facilitar a localizacdo rapida e
eficiente das informacdes. Optou-se por adotar um
método em que os documentos sdo organizados com
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base em um elemento identificador principal, permitindo
ordenacéao légica e recuperacdo agil. Considerando os
métodos de arquivamento, assinale a alternativa correta:

a) O método alfabético organiza os documentos com
base em ordem numérica previamente estabelecida.

b) O método numérico simples utiliza nomes como
elemento principal de ordenacéo.

c) O método alfabético organiza os documentos com
base em nomes, permitindo facil localizac&o.

d) O método geografico organiza os documentos
exclusivamente por datas de registro.

24. Em uma unidade administrativa, foi redigido
expediente oficial destinado a autoridade
hierarquicamente superior, com observancia do padréo
formal exigido para a comunicag&o administrativa escrita.
Na versao final, contudo, o servidor responsavel inseriu
fecho de carater pessoal e incompativel com a redacdo
oficial, comprometendo a uniformidade do documento.
Considerando as normas do Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica, assinale a alternativa correta:

a) A comunicagdo oficial admite fechos de cunho
pessoal, desde que revelem respeito ao destinatario.

b) O emprego de fecho em expediente oficial é
irrelevante, pois a validade do documento depende
apenas do contetdo.

c) Em comunicacgdes oficiais, a escolha do fecho fica
inteiramente a critério do redator,
independentemente do destinatéario.

d) A redacgéo oficial exige padroniza¢@o formal, raz&o
pela qual o fecho deve observar o modelo previsto
para a comunica¢do administrativa.

25. Em determinado setor administrativo, a chefia
constatou que a simples reunido de documentos em um
mesmo armario ndo vinha assegurando adequada
conservacdo nem pronta recuperacdo das informacoes.
Por essa razdo, determinou a adocdo de modelo de
acondicionamento que permitisse separar documentos
segundo critérios previamente definidos, preservando a
unidade de cada conjunto documental e facilitando o
acesso posterior. Considerando as noc¢Bes de
arquivologia sobre modelos de arquivos e pastas,
assinale a alternativa correta:

a) As pastas e demais unidades de acondicionamento
devem ser utilizadas sem qualquer critério de
classificacdo, bastando reunir fisicamente o0s
documentos do setor.

b) O emprego de pastas e modelos de arquivo deve
observar critério de organizacdo previamente
definido, de modo a favorecer a guarda, a
conservacgéao e a localizacao dos documentos.

c) A escolha entre pastas, arquivos e demais suportes
de organizacéo é irrelevante, pois ndo interfere na
recuperacao da informacéo.

d) Os documentos administrativos devem ser mantidos,
preferencialmente, de forma avulsa, para facilitar o
manuseio e a consulta individual.

26. No Municipio XPTO, foi editado ato administrativo
com efeitos externos, mas sua eficacia foi questionada
por ndo ter sido divulgado oficialmente. O gestor alegou
gue o conhecimento interno do ato pelos servidores seria
suficiente para sua validade. Considerando os principios
constitucionais da Administracdo Publica, assinale a
alternativa correta:

a) O ato é valido e eficaz, pois a publicidade é
dispensavel quando ha conhecimento interno.

b) A publicidade é exigida apenas para atos internos,
sendo dispensavel para atos com efeitos externos.

c) A divulgacdo do ato é facultativa, dependendo da
conveniéncia da Administracao.

d) A publicidade é requisito essencial para a eficacia
dos atos administrativos que produzam efeitos
externos.

27. Em uma reparti¢cdo publica, a unidade administrativa
promoveu revisdo de seu acervo documental e verificou
gque parte dos documentos era consultada com
frequéncia pelas atividades rotineiras do setor, enquanto
outra parcela permanecia sem uso corrente, embora
ainda devesse ser conservada em razdo de seu valor
administrativo. Havia, ainda, documentos cuja
preservacdo deveria ocorrer em carater definitivo, em
razao de seu valor informativo e histdrico. Considerando
0os modelos de arquivos quanto a utilizacdo e a
permanéncia dos documentos, assinale a alternativa
correta:

a) Documentos de consulta frequente devem ser
encaminhados diretamente ao arquivo permanente,
em razdo de sua utilidade imediata.

b) Documentos sem uso corrente, mas ainda
necessarios a Administra¢do, integram o arquivo
intermediario, ao passo que os de valor definitivo
integram o arquivo permanente.

¢) Todo documento administrativo que deixe de ser
consultado diariamente deve ser eliminado, por
auséncia de utilidade funcional.

d) O arquivo corrente € composto exclusivamente por
documentos de valor histérico, destinados a guarda
definitiva.

28. Ao elaborar uma redacéo oficial, o servidor redator
precisou dirigir-se formalmente & autoridade destinatéria,
devendo observar o padrdo de tratamento compativel
com a comunicagdo administrativa impessoal. No
entanto, utilizou forma de tratamento inadequada ao
cargo, comprometendo a correcdo formal do texto.
Considerando as regras do Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica, assinale a alternativa correta:

a) As formas de tratamento, na redacéo oficial, podem
ser escolhidas livremente, desde que revelem
respeito ao destinatario.

b) O uso das formas de tratamento independe do cargo
ocupado pelo destinatério, bastando a formalidade
geral do texto.

¢) Em comunicacdes oficiais, a forma de tratamento é
elemento secundario, sem relevancia para a validade
formal do documento.
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d) A redacéo oficial exige emprego correto das formas
de tratamento, de acordo com a autoridade a que se
dirige o expediente.

29. No Estado XYZ, a autoridade administrativa
determinou a pratica de ato formalmente compativel com
a competéncia do agente, mas voltado a satisfacdo de
interesse pessoal alheio ao fim publico previsto para a
atuacao estatal. Embora o ato apresentasse aparéncia
regular em seus elementos externos, apurou-se desvio
quanto ao objetivo que justificaria sua pratica.
Considerando os principios constitucionais aplicaveis a
Administracéo Publica, assinale a alternativa correta:

a) O ato é valido, porque a competéncia do agente
supre eventual inadequacao quanto ao fim visado.

b) O ato é invalido, pois a atuacdo administrativa deve
observar a finalidade publica e a impessoalidade.

c) O ato é valido, desde que ndo tenha causado
prejuizo financeiro ao erério.

d) O ato é discricionario e, por isso, imune ao controle
quanto a finalidade.

30. Um servidor elaborou comunicac¢édo oficial destinada
a outro setor da Administracdo com o propoésito de
solicitar providéncia administrativa especifica. No texto,
empregou constru¢bes vagas, referéncias ambiguas,
expressbes opinativas e trechos que dificultavam a
identificacdo  objetiva da medida pretendida.
Considerando as diretrizes do Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica, assinale a alternativa correta:

a) A comunicacdo oficial pode conter linguagem
subjetiva, desde que preserve tom respeitoso.

b) Aredacéo oficial deve ser clara, precisa e impessoal,
de modo a permitir compreensdo imediata da
providéncia solicitada.

c) A presenca de expressOes
compromete a redacgdo oficial,
destinatario conheca o contexto.

d) A manifestagdo de opinido pessoal do redator é
admissivel quando reforca a importancia do pedido
administrativo.

ambiguas ndo
desde que o

31. Na reparticdo publica XPTO, o volume documental
tornou inadequada a ordenacado direta por nomes, pois
havia recorréncia de homénimos e frequentes
dificuldades na localizagcdo dos documentos. Para
racionalizar a guarda e a recuperacdo da informacéo, a
chefia decidiu adotar sistema em que cada documento ou
pasta passaria a ser identificado por nimero previamente
atribuido, com controle complementar para permitir a
correspondente identificagao. Considerando os métodos
de arquivamento, assinale a alternativa correta:

a) O método numérico dispensa qualquer controle
auxiliar, pois o nimero atribuido permite identificacéo
imediata do documento sem necessidade de
referéncia complementar.

b) O método alfabético € o mais indicado quando se
pretende substituir integralmente a identificacdo
documental por cédigos numéricos.

¢) No método numérico, a localizacdo do documento
depende da numeracédo que lhe foi atribuida e, em
regra, de instrumento de controle que permita
relacionar o ndmero ao respectivo elemento
identificador.

d) O método alfabético organiza os documentos pela
procedéncia geografica, mantendo o0s numeros
apenas como elemento acessorio de conferéncia.

32. No municipio XYZ, em determinado 6rgdo da
Administracdo Publica, cogitou-se prover cargo efetivo
por escolha direta da autoridade competente, sob o
argumento de que a urgéncia do servi¢co e a qualificacdo
técnica do indicado tornariam desnecessaria a
submissdo prévia a procedimento seletivo. A proposta,
contudo, foi questionada a luz do regime constitucional
de investidura em cargos publicos. Considerando a
Constituicéo Federal, assinale a alternativa correta:

a) A investidura em cargo publico efetivo depende de
aprovacao prévia em concurso publico, ressalvadas
apenas as nomeacfes para cargo em comissao
declarado em lei.

b) A urgéncia administrativa autoriza, por si s6, o
provimento de cargo efetivo sem concurso publico.

c) A exigéncia de concurso publico aplica-se apenas
aos cargos de direcao e chefia.

d) A autoridade administrativa pode prover cargo efetivo
livremente, desde que o indicado possua qualificacéo
compativel com as atribui¢cdes do cargo.

33. Em uma unidade administrativa responsavel pelo
atendimento de demandas provenientes de diversas
localidades, verificou-se que a busca de documentos se
tornava mais eficiente quando a identificagédo do lugar de
origem ou de destino da informacdo assumia relevancia
principal para a rotina do setor. Diante disso, cogitou-se
a adocao de método de arquivamento que privilegiasse
esse elemento como critério béasico de ordenagéo.
Considerando os métodos de arquivamento, assinale a
alternativa correta:

a) O método geogréfico organiza os documentos com
base no local a que se vinculam, sendo adequado
guando a procedéncia territorial constitui elemento
principal de consulta.

b) O método geografico ordena os documentos
exclusivamente pela data de producdo, desde que
indiqguem a localidade correspondente.

c) O método geografico substitui integralmente
gualguer necessidade de subdivisdo interna, ainda
que exista grande volume documental dentro da
mesma localidade.

d) O método geografico € incompativel com
documentos administrativos, aplicando-se apenas a
arquivos histéricos.

34. Considerando as diretrizes do Manual de Redacédo da

Presidéncia da Republica, assinale a alternativa correta:

a) Na redacdo oficial, a padronizacdo do expediente é
dispenséavel quando o conteddo do texto é suficiente
para revelar a providéncia pretendida.
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b) A comunicacdo oficial deve observar estrutura
padronizada, pois a forma do expediente integra a
regularidade da comunica¢cédo administrativa.

c) A organizacao formal do expediente é facultativa,
desde que o destinatario pertenca ao mesmo 6rgéo
do remetente.

d) A identificagdo institucional do documento é
irrelevante, desde que haja assinatura do servidor
responsavel.

35. Considerando a disciplina constitucional da
Administracéo Publica e as alterag6es promovidas pela
Emenda Constitucional n° 19, assinale a alternativa
correta:

a) A eficiéncia ndo constitui principio constitucional da
Administracéo Publica, limitando-se a diretriz interna
de gestao.

b) A eficiéncia foi incorporada expressamente ao
regime constitucional da Administracdo Publica,
impondo atuacgéo orientada ao melhor desempenho
administrativo.

c) A eficiéncia autoriza a Administracdo a afastar a
legalidade sempre que isso favorecer a prestacao do
servico.

d) A eficiéncia aplica-se apenas a administracdo
indireta, ndo alcancando os 6rgéos da administracéo
direta.

36. Em determinado setor administrativo, verificou-se que
a simples ordenagéo fisica dos documentos ndo era
suficiente para garantir sua recuperacgdo eficiente, sendo
necesséria a adocdo de critério l6gico que permitisse
agrupar documentos segundo caracteristicas comuns
previamente definidas. A chefia, entdo, determinou a
implantacdo de procedimento que antecedesse o
arquivamento propriamente dito. Considerando as
nocdes de arquivologia, assinale a alternativa correta:

a) A classificagdo consiste na organizagéo fisica dos
documentos apés sua guarda definitiva.

b) A classificacdo é etapa prévia ao arquivamento,
consistindo na organizagcdo dos documentos
segundo critérios definidos.

c) A classificacdo é dispensavel quando se utiliza
qualquer método de arquivamento.

d) A classificacdo aplica-se apenas a documentos
digitais, ndo sendo necessaria para arquivos fisicos.

37. Considerando a Constituicdo Federal e o regime da
publicidade administrativa, assinale a alternativa correta:

a) A restricio de acesso € legitima, pois a
Administracdo pode negar publicidade a ato
administrativo sempre que a divulgacao tornar a
gestao mais dificil.

b) A publicidade é principio administrativo, mas sua
observancia depende da conveniéncia da chefia
competente.

c) O ato pode permanecer restrito, pois documentos
administrativos de interesse geral independem de
divulgacdo quando editados por autoridade
competente.

d) A publicidade constitui regra na atuagdo
administrativa, somente admitindo restricdo nas
hip6teses constitucionalmente justificadas.

38. Considerando as noc¢bes de arquivologia sobre
modelos de arquivos e pastas, assinale a alternativa
correta:

a) Documentos relativos a um mesmo assunto devem
ser mantidos, preferencialmente, de forma avulsa,
para facilitar sua separacdo fisica e evitar
agrupamentos artificiais.

b) A reuni@o de documentos correlatos em pasta
propria favorece a preservagéo da unidade temética
e a recuperacao do conjunto documental.

c) O uso de pastas para agrupar documentos de
mesma matéria compromete a organizacao
arquivistica, pois impede a classifica¢édo racional do
acervo.

d) Pastas e dossiés somente se justificam para
documentos histéricos, ndo sendo adequados a
rotina administrativa corrente.

39. Em determinado 6rgdo publico, foi elaborado
expediente administrativo para encaminhamento de
informacdo a autoridade externa. Embora o texto
contivesse a matéria a ser comunicada, a peca foi
devolvida porque ndo permitia identificar com seguranga
o] destinatario institucional da mensagem,
comprometendo a regularidade formal da comunicac¢ao
oficial. Considerando as diretrizes do Manual de Redacéo
da Presidéncia da Republica, assinale a alternativa
correta:

a) A identificacdo do destinatario é dispensavel quando
o contelido do expediente revela, de forma implicita,
guem deve receber a comunicacao.

b) A comunicagdo oficial pode prescindir da correta
identificacao do destinatario, desde que o documento
esteja assinado pela autoridade remetente.

c) A indicagdo adequada do destinatario integra a
estrutura formal da comunicacéo oficial e contribui
para sua clareza, regularidade e correta tramitacao.

d) Aidentificacdo do destinatario somente € exigivel em
comunicag¢des entre 6rgdos de entes federativos
distintos.

40. Considerando os métodos de arquivamento, assinale
a alternativa correta:

a) O método cronolégico organiza os documentos
segundo a ordem de datas, sendo adequado quando
a sequéncia temporal constitui o principal elemento
de consulta.

b) O método cronolégico ¢é incompativel com
documentos administrativos, aplicando-se apenas a
registros histéricos de valor permanente.

c) O método cronolégico exige que os documentos
sejam ordenados exclusivamente por assunto,
utilizando a data apenas como elemento acessorio.

d) O método cronolégico corresponde a organizagdo
por nomes, desde que os documentos tenham sido
produzidos no mesmo periodo.



