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Acerca de processos administrativos, julgue o item a seguir. 

1 B0702446 - CORRETO | A organização cronológica dos documentos facilita auditorias internas e prestação de contas. 

Acerca de processos administrativos, julgue o item a seguir. 

2 B0702447 - ERRADO | A organização de processos administrativos é responsabilidade exclusiva do gestor do projeto.  

Acerca de processos administrativos, julgue o item a seguir. 

3 B0702448 - CORRETO | A utilização de sistemas digitais de protocolo permite o acompanhamento do andamento das demandas 

administrativas.  

Acerca de processos administrativos, julgue o item a seguir. 

4 B0702449 - ERRADO | O registro documental é dispensável quando o projeto possui orçamento previamente aprovado. 

Em relação à gestão documental, julgue o próximo item. 

5 B0702450 - CORRETO | A classificação do documento por assunto e função administrativa facilita a recuperação da informação 

e a preservação do contexto de produção documental. 

Em relação à gestão documental, julgue o próximo item. 

6 B0702451 - ERRADO | A gestão documental restringe-se ao arquivamento físico de papéis.  

Em relação à gestão documental, julgue o próximo item. 

7 B0702452 - CORRETO | A definição de tabela de temporalidade orienta prazos de guarda e destinação final dos documentos.  

Em relação à gestão documental, julgue o próximo item. 

8 B0702453 - ERRADO | O registro de metadados é irrelevante para a recuperação posterior de documentos digitais. 

No que se refere a planejamento e apoio logístico a eventos, julgue o seguinte item. 

9 B0702454 - CORRETO | A definição prévia do público-alvo do evento influencia o dimensionamento de infraestrutura, equipe 

de apoio e materiais de credenciamento. 

No que se refere a planejamento e apoio logístico a eventos, julgue o seguinte item. 

10 B0702455 - ERRADO | A equipe de recepção pode ser dimensionada apenas com base em estimativas informais de público.  

No que se refere a planejamento e apoio logístico a eventos, julgue o seguinte item. 

11 B0702456 - CORRETO | O mapeamento do fluxo de circulação de participantes reduz riscos de congestionamento em pontos 

críticos do evento. 

Acerca de planejamento de reuniões e deslocamentos, julgue o item que se segue. 

12 B0702457 - CORRETO | O envio antecipado da pauta e de documentos de suporte da reunião aos participantes reduz o tempo 

destinado a esclarecimentos durante a reunião.  

Acerca de planejamento de reuniões e deslocamentos, julgue o item que se segue. 

13 B0702458 - CORRETO | A confirmação de presença à reunião influencia o dimensionamento do espaço e dos recursos 

necessários.  

Acerca de planejamento de reuniões e deslocamentos, julgue o item que se segue. 

14 B0702459 - ERRADO | O reagendamento de reuniões não impacta o cronograma de atividades subsequentes.  

Acerca de planejamento de reuniões e deslocamentos, julgue o item que se segue. 

15 B0702460 - ERRADO | O planejamento de deslocamento institucional independe da finalidade do compromisso. 

Julgue o próximo item, relativo ao Word. 

16 B0702461 - ERRADO | O uso de comentários no Word altera instantaneamente o texto original do documento. 
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Julgue o próximo item, relativo ao Word. 

17 B0702462 - CORRETO | O controle de alterações no Word registra modificações no texto e permite sua aceitação ou rejeição 

posterior. 

No que se refere ao Excel, julgue o seguinte item. 

18 B0702463 - CORRETO | A proteção de planilhas no Excel pode limitar a edição de células específicas sem bloquear toda a 

estrutura do arquivo.  

No que se refere ao Excel, julgue o seguinte item. 

19 B0702464 - CORRETO | A utilização de tabelas dinâmicas no Excel possibilita a reorganização de dados sem alteração da base 

original. 

A respeito do PowerPoint, julgue o item que se segue. 

20 B0702465 - ERRADO | O PowerPoint permite a inserção apenas de textos e imagens, não sendo possível a incorporação de 

vídeos aos slides. 


