=3 CADERNO
== DE PROVA

Municipio de Porto Vitéria/PR
Processo Seletivo Simplificado 01/2026

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES

Confira se esse Caderno de
«“ ] ]] Prova contém a quantidade
0 egd e & de questdes indicadas. A
CONCURSOS substituicdo deste Caderno

de Prova ocorre apenas
antes de iniciar a prova.

57

O tempo de prova inclui o
preenchimento do Cartdo-Resposta.

PROVA TEORICO-OBJETIVA

&

Nenhuma informacdo acerca do
@ 3 horas conteldo das questdes sera fornecida

pelo Fiscal de Sala, pois é parte
integrante da prova.

v’| 25 questoes

57

Antes de sair da Sala de Prova, entregue

. o Cartdo-Resposta ao Fiscal de Sala,
2 4 alternativas devidamente assinado, e, apos, se
desloque imediatamente para a saida

2 . do local de prova.
] Saida permitida somente i

[ apds 1 hora de prova ® Ao final da prova, os 03 (trés) ultimos
candidatos deverdo permanecer na Sala
O candidato s9d poderé de Prova até que o ultimo termine a sua

prova, devendo ambos testemunhar a

levar este Caderno apos devolucao e o lacre dos documentos.

2 horas de prova
@ A divulgacdo do gabarito preliminar se
dara  conforme  Cronograma  de
Execucao do certame.

TODOS OS DIREITOS RESERVADOS A LEGALLE CONCURSOS. PROIBIDO REPRODUGAO.

RASCUNHO PARA GABARITO

01 06 11 16 21
02 07 12 17 22
03 08 13 18 23
04 09 14 19 24
05 10 15 20 25
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LINGUA PORTUGUESA

Para responder as questoes 01 a 03, leia a charge abaixo.

DIFICULDADE DE LEITURA..
547 pos ;
ALUNOS Do 3. ANo EEU 1
3 . PORQUE i
DO ENSINO MEDIO NAO — Q

TEM HABILIDADES mas NAO CONSEGUI

QUE VOCE PODE

BASICAS DE y
LER uma NOTICIA INTERPRETAR o
LEFTRA, pEssas E NAO FICAR TEXTO.
( INDIGNADOM

WWW.BLOGDOAFTAM COM BR WWW.BLOGDOAFR.COM
Fonte: Cazo

Questdo 01. A charge constroi sua critica social e seu
efeito de humor a partir de uma situacio paradoxal
vivenciada pelas personagens. Considerando a
estruturacdo do texto e a relacdo entre as falas, o efeito de
ironia atinge seu apice porque o personagem do primeiro
quadrinho:

(A) Demonstra revolta com a defasagem escolar
apontada pela estatistica, confirmando a ineficacia do
sistema educacional ao questionar a passividade de
seu colega de classe.

(B) Domina plenamente a competéncia leitora exigida no
ensino médio, utilizando o sarcasmo como recurso de
argumentacao  para ridicularizar os  dados
apresentados no livro didatico.

(C) Materializa em sua prépria conduta o grave dado
estatistico que acabou de vocalizar, revelando a cisdo
entre a decodificacdo mecanica dos signos e a efetiva
compreenséo leitora.

(D) Apresenta uma postura de alienacdo politica

motivada pela complexidade do vocabulario da
noticia, o que o impede de decodificar as palavras
grafadas no material impresso.

Questao 02. Na fala do ultimo quadrinho, o elemento
coesivo MAS estabelece uma relacdo l6gico-semantica
entre as oracbes. Do ponto de vista morfossintatico e
discursivo, essa conjuncéo atua para:

(A) Introduzir uma justificativa causal para a indignacao
do colega, subordinando a acao de interpretar a
incapacidade de articular as palavras lidas.
Estabelecer uma relacdo de alternancia entre duas
habilidades cognitivas distintas, indicando que a
leitura fluente compensa a auséncia de interpretacio
textual.

Expressar uma concessao em relacao a expectativa do
interlocutor,  atenuando  a  gravidade  do

(B)

©

analfabetismo funcional no contexto escolar.

Marcar uma quebra de expectativa e uma oposicao a
ideia anterior, evidenciando que o ato de ler nao
garantiu o desdobramento I6gico esperado, que seria
a compreensao da mensagem.

(D)

Questao 03. Observe a construcéo sintatica presente no
primeiro baldo de fala da charge. Considerando as regras
de concordancia verbal e o emprego do acento grafico,
assinale a alternativa com a justificativa gramatical
CORRETA para a formulagao da palavra TEM.

(A) O verbo tém recebe acento circunflexo para marcar o
plural, concordando com o nucleo do adjunto
adnominal mais distante, que é a expressio do
Ensino Médio.

A flexdao no plural ocorre por atracdo fonética ao
numeral ordinal 3°, exigindo o uso do acento
diferencial para distinguir essa forma verbal da
preposicao de mesma grafia.

A auséncia de um sujeito explicito na oracio obriga o
verbo a concordar no plural com o termo
habilidades, que exerce a funcdo de agente da
passiva na estrutura sintatica.

O verbo flexionou-se no plural, recebendo o acento
circunflexo diferencial, para concordar de maneira
harmoénica com a expressdo percentual e com o
substantivo plural que a especifica.

(B)

©

(D)

Questdo 04. Durante uma auditoria interna na frota
municipal, registrou-se o consumo diario de combustivel
de uma maquina pesada ao longo de uma semana de
trabalho. Os valores anotados foram: 42, 45, 48,42, 50, 42
e 46 litros. Para o relatério de controle de gastos
operacionais da chefia, o auditor encarregado precisa
identificar dois parametros estatisticos fundamentais
desse conjunto de dados amostrais: o valor da moda e o
valor da mediana do consumo diério registrado. Diante
disso, assinale a alternativa que apresenta, CORRETA e
respectivamente, esses valores.

(A) 42 litros e 45 litros.
(B) 42 litros e 46 litros.
(C) 45 litros e 46 litros.
(D) 45 litros e 42 litros.

Questao 05. Uma campanha municipal de vacinacio
iniciou os trabalhos imunizando 100 pessoas no primeiro
dia de atendimento. A coordenacdo planeja um
crescimento estruturado nas metas, de forma que o
numero de cidaddos vacinados a cada dia subsequente
dobre em relacdo ao contingente que foi vacinado no dia
imediatamente anterior. Mantendo essa estratégia de
multiplicacdo diaria de publico, qual serd o total
acumulado de pessoas vacinadas do primeiro ao quinto
dia de campanha?

(A) 1.500 pessoas.
(B) 1.600 pessoas.
(C) 3.100 pessoas.
(D) 3.200 pessoas.




B UTILIZE ESTE ESPAGO PARA CALCULOS

ATUALIDADES

Questdo 06. A cidade de Porto Vitoria tornou-se
importante no cenario cientifico nacional apo6s a
descoberta de um féssil de quase 7 metros de um animal
pré-historico: o Megatério. Segundo a historia do
municipio, quem encontrou originariamente esse animal
pré-histérico e em qual ano isso ocorreu?

(A) O féssil foi achado por Rodolfo Neumann Filho no
ano de 1963.

(B) Foi encontrado por uma expedicdo de tropeiros no
ano de 1800.

(C) Foi encontrado pela familia de Otto Bayer no ano de
1929.

(D) Foi localizado pela comitiva do imperador do Brasil

no ano de 1951.

Questdo 07. O aprimoramento e 0s marcos de sucesso da
Inteligéncia Artificial (IA) ao longo do tempo impressiona-
ram o mundo, especialmente quando a IA enfrentou gran-
des testes para seu continuo desenvolvimento. Diante
disso, qual foi o notavel feito histérico alcancado pelo
computador Deep Blue, da IBM, no ano de 19977

(A) Venceu o entdao campedo mundial de xadrez, Garry
Kasparov, em uma partida.

(B) Derrotou o sul-coreano Lee Sodol no jogo asiatico
chamado Go.

(C) Passou de forma perfeita e unanime no Teste de
Turing contra juizes humanos.

(D) Ganhou com facilidade dos campedes humanos no

programa de perguntas e chamado

Jeopardy!.

respostas

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Questao 08. Suponha que um servidor realiza o
atendimento ao publico na recepcdo de uma Prefeitura.
Um fornecedor, buscando agilizar seu processo de
contratacdo por licitacdo, repassa ao servidor uma quantia
em dinheiro. Segundo a Lei n® 8429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa), essa conduta:

(A) Configura ato que causa lesdo ao erario, pois a
antecipagao gera perda direta aos cofres publicos,
sujeitando o agente ao ressarcimento.

Caracteriza ato de improbidade que atenta contra os
principios, exigindo a comprovagao de dano material
direto para punicao.

Configura ato de improbidade que importa
enriquecimento ilicito, sujeitando o agente a perda
dos valores acrescidos ilicitamente ao patrimonio.
Representa uma infracdo disciplinar interna, mas ndo
improbidade, pois a conduta ndo resultou em
prejuizo financeiro comprovado a Administracao.

(B)

(@)

(D)

Questiao 09. No protocolo, o Auxiliar Administrativo
recebe pedido de acesso a copia de um contrato de
locacdo de impressoras. Segundo a Lei n® 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informacédo), sobre o tramite desse pedido,
assinale a alternativa CORRETA.

(A) O orgdo deve conceder o acesso imediato e, ndo
sendo possivel, devera responder no prazo maximo
de 15 dias, sem prorrogacao.

A informacdo é sigilosa restrita, visto que contratos
com empresas privadas contém dados protegidos
por sigilo fiscal.

O acesso compreende obter documentos relativos ao
patrimonio, sendo legal a cobranca de taxa de busca
no sistema.

O o6rgado devera autorizar ou conceder o acesso
imediato a informacao disponivel; na impossibilidade,
devera responder em até 20 dias, prorrogavel
mediante justificativa.

(B)

0

(D)

Questao 10. O Auxiliar Administrativo elabora tabelas
para os relatérios fiscais da Prefeitura. Considerando a Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) sobre a transparéncia na gestdo fiscal, assinale a
alternativa CORRETA.

(A) O Relatério de Gestdo Fiscal deve ser publicado
bimestralmente, contendo limites da divida
consolidada liquida.

A transparéncia da gestdo fiscal é assegurada
também mediante incentivo a participacdo popular e
audiéncias publicas durante a elaboracdo das leis
orcamentarias.

O Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria
abrange todos os poderes e é publicado ao final de
cada semestre com parecer de controle.

A criacdo de acao governamental que acarrete
aumento de despesa dispensa a estimativa de

impacto orcamentario se tratar de recursos humanos.
3

(B)
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(D)




Questao 11. A chefia solicitou ao Auxiliar que preparasse
uma comunicacao oficial ao Secretario de Obras de um
municipio vizinho, pedindo dados sobre uma obra
realizada entre as duas cidades. De acordo com o Manual
de Redacdo da Presidéncia da Republica, para essa
solicitacao:

(A) O memorando ¢ o documento adequado, voltado
para o trato de assuntos de rotina entre 6rgaos
autonomamente diferentes.

(B) A ata deve ser utilizada, consistindo no relato oficial
das decisdes tomadas e direcionada a autoridades de
mesma hierarquia.

(€) O requerimento formaliza o pedido de um 6rgéo
publico em face de outro para garantir direitos
institucionais.

(D) O oficio é o expediente adequado, seguindo o Padrao
Oficio de formatagdo, adotado para a comunicacao
externa entre 6rgaos publicos ou com particulares.

Questao 15. Ao arquivar uma portaria, o Auxiliar verifica
que ela foi assinada por um agente que detém a atribuicao
conferida por lei para decidir a matéria. Esse requisito do
ato administrativo ¢é a:

(A) Finalidade, que constitui o efeito juridico reflexo que
a portaria produzira no equilibrio institucional.

(B) Forma, que € o meio de exteriorizacdo documental
do ato perante a sociedade, cujos vicios sdo sempre
insanaveis.

(C) Motivo, que traduz a determinacdo formal de
conveniéncia estabelecida de modo auténomo ao
produzir servicos.

(D) Competéncia, que é o elemento vinculado do ato
administrativo, de exercicio obrigatério, estabelecido
na legislacao.

Questao 12. Ao expedir correspondéncias, o Auxiliar deve
aplicar corretamente as formas de tratamento. Conforme
0 Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica:

(A) O enderecamento a Prefeitos Municipais adota o
vocativo "Excelentissimo Senhor Prefeito" nas
margens do envelope.

(B) O pronome de tratamento "Vossa Exceléncia" é
empregado para Ministros de Estado, exigindo a
concordancia verbal na terceira pessoa.

(C) "Vossa Senhoria" destina-se a reitores e deputados,
denotando cortesia em documentos do executivo
federal.

(D) O vocativo para o Chefe do Poder Executivo deve ser
"Prezado Senhor Presidente da Republica”, visando
aproximar o cidaddo do Estado.

Questao 13. O Auxiliar atende as pessoas na recepcao de
uma Prefeitura, sequindo a ordem de chegada, sem
conceder privilégios a conhecidos. Essa conduta decorre
de um principio constitucional de:

(A) Legalidade.

(B) Publicidade.

(C) Eficiéncia.

(D) Impessoalidade.

Questao 16. Suponha que uma Prefeitura retira os efeitos
de uma licenca de uso de via publica, pois a instalacdo de
barracas passou a atrapalhar as vias de 6nibus, tornando a
permissdo inconveniente. Esse desfazimento é chamado
de:

(A) Anulagao, que fundamenta a extingao de um ato por
razGes de interesse publico superveniente, gerando
efeitos de exaurimento.

(B) Revogacao, que se baseia no poder discricionario de
extinguir um ato valido por motivos de conveniéncia,
com efeitos nao retroativos.

(C) Convalidacdo, que representa a retirada do ato por
inadequacdes de objeto relativas ao zoneamento
viario.

(D) Cassacao, verificada quando a Administracao declara
a invalidade contida na concessao original por vicios
legais anteriores.

Questdo 14. Suponha que o diretor do setor ordena que
0 Auxiliar se dedique a classificacdo de processos pela
manha e, a tarde, ao balcdo de atendimento. A
prerrogativa do diretor de distribuir e escalonar as funcées
baseia-se no:

(A) Poder disciplinar, que consiste na competéncia para
aplicar penalidades acautelatérias aos servidores.

(B) Poder hierarquico, que confere a Administracdo a
prerrogativa de  estruturar  6rgaos,  distribuir
atribuicoes e dar ordens.

(C) Poder ordenado, exercido preventivamente para
organizar o fluxo de agentes publicos limitando suas
liberdades.

(D) Poder regulamentar, que autoriza a chefia a editar
decretos para complementar a divisao legal de
trabalho imposta.

Questao 17. Sobre conceitos e ferramentas de apoio a
gestao da qualidade aplicaveis em uma Prefeitura, analise
as assertivas abaixo e julgue-as em Verdadeiras (V) ou
Falsas (F):

() O Benchmarking é o processo continuo de comparar
produtos, servicos e praticas com lideres
reconhecidos para incorporar melhorias.

() No ciclo PDCA, a etapa Check (Verificar) é
caracterizada pela padronizacdo definitiva da
solucdo, eliminando o problema do organograma.

() O Empowermentbaseia-se na centralizacdo aguda do
poder decisorio na chefia estratégica, removendo a
autonomia da base.

Qual alternativa preenche, CORRETAMENTE, de cima para
baixo, os parénteses acima?

(A) F-V-F.
(B) V-V-F.
(C V-F-F.
(D) F-F-V.




Questao 18. No almoxarifado, o servidor responsavel pela
fase preparatodria das compras nao pode ser o mesmo que
atesta a nota fiscal. Pela Lei n° 14.133/2021, essa divisao
objetiva mitigar riscos e concretiza o principio da:

(A) Celeridade processual, que veda que o agente de
contratacao se dedique integralmente as avaliaces
comerciais.

(B) Competitividade impessoal, limitando o contato das
comissdes com 0s requerentes durante as
prospeccoes.

(C) Segregacao de fungdes, que proibe a designa¢do do
mesmo agente para atuacdo simultanea em
atividades suscetiveis a riscos.

(D) Economicidade proba, que impde o tratamento
concentrado das entregas em um unico servidor.

Questao 21. O Auxiliar acompanha a compra semestral de
resmas de papel e clipes. Trata-se de bens cujos padroes
podem ser definidos por especificacoes usuais. Conforme
a Lein®14.133/2021, a modalidade obrigatoria é o:

(A) Procedimento de manifestacdao de interesse, exigido
no fornecimento parcelado para preencher estoques.

(B) Leildo institucional, adotado para garantir
competitividade de aquisicdes de baixo custo no
servico publico.

(C) Pregao, utilizado obrigatoriamente na aquisicdo de
bens e servicos comuns, julgado por menor preco ou
maior desconto.

(D) Concurso de pregos, direcionado ao recrutamento de
propostas de materiais com rapidez executiva.

Questao 19. Em relacdo as publicagdes oficiais e ao
controle da Administracdo pelo publico, pode-se afirmar
que:

(A) Ainsercao de atos sem a chancela do poder judiciario
configura infracdo de responsabilidade tipificada na
Constituicao Federal.

(B) A publicagdo oficial ndo integra os elementos
indispensaveis para que os atos do Executivo
produzam efeitos vinculantes a terceiros.

(C) O principio que veda a publicidade dos despachos de
rotina busca salvaguardar os lucros confidenciais
decorrentes de contratos.

(D) A publicagdo dos atos atende ao principio da
publicidade, configurando requisito de eficacia e
possibilitando o controle social e a transparéncia.

Questao 20. Um colapso estrutural nas tubulacoes
elétricas gerou grave risco a seguranca no sagudo de uma
Prefeitura. A dire¢do, entdo, providenciou a contratacdo
direta imediata para a reestruturacdo do local atingido.
Pela Lei n°® 14.133/2021, isso caracteriza hipdtese de:

(A) Dispensa de licitacdo, na qual a competicao é viavel,
mas a norma autoriza a contratacdo para garantir o
atendimento rapido ante o grave risco.

(B) Inexigibilidade de licitacdo, aplicada por inviabilidade
fatica de disputa sobre servicos padronizados de
reparacao.

(C) Dialogo competitivo preliminar, em que o Municipio
convida fornecedores para definir tecnicamente a
solucao imediata.

(D) Pregao restrito de rito sumarissimo, que autoriza a
retirada temporaria de editais preparatérios visando
suprimir a habilitacao.

Questao 22. O Auxiliar insere dados em um sistema que
compara processos despachados com a meta diéria,
corrigindo gargalos para atingir o esperado. Essa funcao
administrativa de assegurar a coeréncia dos resultados é
chamada de:

(A) Planejamento, que tem por norte orientar os
comportamentos rotineiros no preenchimento dos
balancos precocemente.

(B) Lideranca de equipe,
materialmente o organograma
ambiente humano.

responsavel por distribuir
e estruturar o

(C) Coordenacao linear, focada na designacao de
ferramentas  sistémicas visando subordinacdo
interdepartamental.

(D) Controle, finalizada na garantia de que os resultados
condigam com o planejado, englobando medicdo e
correcao de desvios.

Questao 23. Suponha que uma Prefeitura agrupou
servigos financeiros na Divisdo de Contabilidade e servicos
de suprimento na Divisdo de Logistica. O tipo de
departamentalizacdo que reflete a separacdo por
especialidades afins é a:

(A) Divisional matricial, voltada a unificar a autoridade
multipla requerida pelas competéncias de protocolo.

(B) Funcional, que propde o agrupamento das tarefas
baseando-se nas especializacdes e funcdes principais
dos processos.

(C) Por produtos, delineada para centralizar o suporte
com foco nos bens comercializados a municipes
distintos.

(D) Geografica, que engloba as aliancas de execucdo
orcamentaria distribuindo profissionais com base no
territério.




Questao 24. No organograma, o Auxiliar realiza
diariamente a recepcéao e digitacdo seguindo instrucoes
formatadas. A atuacdo focada na execucdo pratica
detalhada, de rotinas repetitivas e de curto prazo,
caracteriza o nivel:

(A) Estratégico, o qual cuida do processamento global
rotineiro e promove a adequacdo administrativa das
politicas de base.

(B) Tatico, responsavel por desenvolver detalhamentos
imediatos focados em orientacGes processuais no
nucleo de inteligéncia.

(C) Intermediario, englobando as atribuicbes dos
diretores designados a condugdo motivacional dos
quadros setoriais.

(D) Operacional, que se localiza na base da estrutura da
organizacao, focado no curto prazo e execucdo das
tarefas do dia a dia.

Questao 25. Um trabalho multidisciplinar de seis meses
foi criado para a implantagao de um sistema digital em um
setor da Prefeitura. Sobre geréncia de projetos e seus
processos, analise as assertivas abaixo:

I. A implantacdo no prazo de seis meses configura um
projeto, sendo um esforco temporario para criar um
produto exclusivo.

II. As partes interessadas (stakeholders)englobam apenas
os fornecedores de equipamentos, ndo contemplando
os usuarios finais como o Auxiliar.

III. O grupo de Monitoramento e Controle destina-se a
acompanhar o progresso para identificar variacées e
propor mudancas.

Esta CORRETO o que se afirma em:

(A) ApenaslL
(B) Apenaslelll
(C) ApenasIlell
(D) I, Tell




