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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES AO CANDIDATO

Durante a realizagdo da prova ndo sera permitido ao candidato, sob pena de exclusdo de
Concurso Publico:

a) Qualquer espécie de consulta bibliografica, utilizacdo de livros, manuais ou anotacoes;

b) Comunicacao entre candidatos;

¢) Uso de maquina calculadora;

d) Uso de reldgio de qualquer tipo;

e) Agendas eletronicas, telefones celulares, smartphones, MP3, notebook, palmtop, tablet, BIP,
walkman, gravador ou qualquer outro receptor ou transmissor;

f) Uso de 6culos escuros, bonés, protetores auriculares e outros acessorios similares;

g) Perturbar de qualquer modo a execuc¢éo dos trabalhos;

Todas as respostas do Caderno de Prova deverao ser transportadas para o Cartdo Resposta;

N&ao serdo computadas as questdes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma resposta,
ementa ou rasura;

O gabarito da letra escolhida deve ser pintado de forma a completar todo o circulo. Exemplo:

QOO0

Para a realizacdo da Prova Escrita, 0 candidato dever utilizar caneta esferogréfica de tinta azul ou
preta;

Ap0s a realizacdo da prova, o candidato devera afastar-se do local,

Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal o Caderno de Prova e o Cartdo Resposta
devidamente preenchido e assinado;

Os 03 ultimos candidatos permanecerdo até o ultimo concluir, os quais assinardo a ata de
encerramento, juntamente com os fiscais, efetuardo a conferéncia dos Cartbes-Resposta, cujas
irregularidades serdo apontadas na referida ata, e assinardo o lacre dos envelopes em que forem
guardados os Cartdes-Resposta;

A Prova escrita tera inicio as 08h30min com término as 11h30min. A dura¢do minima para
realizacdo da prova é de 01 (uma) hora, com tempo méximo de 03h00min (trés) horas. A Prova
serda composta por questdes de multipla escolha, sendo cada questdo composta de 05 alternativas
(a, b, c, d, e), possuindo somente uma alternativa correta,;
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» O Caderno de Provas sera composto:

CONTEUDO N° DE QUESTOES
Lingua Portuguesa 05 (cinco)
Raciocinio Logico 05 (cinco)

Informatica 05 (cinco)

Conhecimentos Gerais 05 (cinco)

Conhecimentos Especificos 20 (vinte)
Total de Questdes 40 (quarenta)

> Verifique se o Caderno de Provas esta completo, sem falhas de impressao e se a quantidade de
questdes esta correta;

»  Vocé devera transcrever as respostas das questdes para o Cartdo-Resposta, que serd o Unico
documento valido para a correcdo das provas.

» O preenchimento do Cartdo Resposta é de inteira responsabilidade do candidato e ndo sera
substituido em caso de erro do candidato.

BOA PROVALI



Lingua Portuguesa

O texto seguinte servira de base para responder as
guestbes de 1 a 5.

Quem sdo os sobre-educados, brasileiros com
ensino superior que ndo encontram trabalho
gualificado

O mercado de trabalho brasileiro carrega uma estatistica
perversa. Entre as pessoas ocupadas com ensino
superior completo, 5,4 milhdes ndo conseguem exercer
um trabalho na area de formacdo e que exija alta
gualificagdo, mostra um levantamento da consultoria
IDados. Na pratica, o elevado contingente dos chamados
sobre-educados - equivalente a populagédo da Noruega -
mostra que o Brasil desperdica recursos aplicados no
ensino superior e, sobretudo, boa parte do seu capital
humano.

"O Brasil € um pais que investe muito em educacgédo de
nivel superior. Esse dado indica que parte desses
recursos ndo esta atingindo o objetivo principal”, afirma
Ana Tereza, pesquisadora do IDados e responsavel pelo
levantamento. "Essas pessoas sobre-educadas recebem
mais na comparagcdo com aquelas que tém um nivel
médio. Ndo é um capital humano totalmente perdido,
mas, frente ao trabalhador que estd em uma ocupacao
gue exige ensino superior, elas ganham menos."

"Duas coisas podem ter acontecido. Primeiro, a pessoa
ocupava um trabalho de nivel superior, ficou
desempregada durante a pandemia e, agora, nhao
consegue encontrar um trabalho de nivel superior",
afirma Ana. "E segundo, a entrada dos jovens na forca
de trabalho pode leva-los a ocupar esses cargos de nivel
superior, fazendo com que a sobre-educacdo aumente
entre os mais velhos."

Quem sao os sobre-educados, brasileiros com ensino superior

gue ndo encontram trabalho qualificado (msn.com). Adaptado.

Questéao 01

Na pratica, o elevado contingente dos chamados
sobre-educados - 'equivalente a populacdo da Noruega'

[.]

Em relagcdo a ocorréncia de crase na expressao
destacada, pode-se afirmar que, neste caso:

(A) Trata-se da juncdo do verbo transitivo indireto
'‘equivalente’ somado a um substantivo feminino
‘Noruega', formando crase.

(B) E um dos exemplos de caso facultativo de crase,
podendo ser usada ou ndo, de acordo com a vontade
do autor.

(C) Trata-se da juncdo do verbo transitivo indireto
‘equivalente’ somado a um substantivo feminino
'‘populacéo’, formando crase.
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(D) Substituindo a palavra
correspondente  masculina,
aglutinada 'ao'.

(E) Substituindo a palavra ‘'populagdo’ por uma
correspondente masculina, podera aparecer ou nao a
forma aglutinada 'ao'.

'‘populagdo’ por uma
aparecera a forma

Questéao 02

N&do é um capital humano totalmente perdido, mas,
frente ao trabalhador que estd em uma ocupacdo que
exige ensino superior, elas ganham menos.

Assinale a expressdo que contenha um substantivo e um
adjetivo, respectivamente.

(A) ocupacao que exige ensino.
(B) humano totalmente perdido.
(C) Nao é um capital totalmente.
(D) que exige ensino superior.

(E) superior, elas ganham menos.

Questéao 03

O Brasil € um pais que investe muito em educacédo de
nivel superior. Esse dado indica que parte desses
recursos nao esta atingindo o objetivo principal.

De acordo com as regras de acentuagéo grafica:

(A) 'educacdo’ e 'ndo’ sdo acentuadas por serem
oxitonas terminadas em '0'.

(B) 'pais' e 'nivel' sdo acentuadas por serem paroxitonas,
mas por motivos diferentes.

(C) a palavra 'pais' é acentuada pela regra do hiato '
seguido de 's'.

(D) '¢'" / 'estd’ sdo acentuadas por serem oxitonas
terminadas em 'e' e 'a' respectivamente.

(E) 'nivel' é acentuada por ser uma paroxitona terminada
em 'vel'.

Questéao 04

O texto fala de uma situacéo nada agradavel no Brasil, ja
que ha pessoas com nivel de educagdo superior sem
conseguir atuar em sua area.

De acordo com o texto, afirma-se que:

(A) O pais investe na educacgdo superior, mas o salario
dos que tém ensino médio acaba sendo maior do
gue os chamados sobre-educados.

(B) O numero de sobre-educados no Brasil corresponde
ao mesmo numero de sobre-educados noruegueses,
mostrando uma semelhanga entre os dois paises.

(C) Os sobre-educados sdo pessoas que tém nivel
superior, gquerem atuar na sua area, mas nao
conseguem um emprego adequado.

(D) Dois fatores acontecem para desfavorecer os
sobre-educados: a pandemia, que ainda persiste, e
pessoas mais velhas ocupando cargos dos
chamados sobre-educados.



(E) O problema apresentado pelo IDados é o fato de que
o investimento é totalmente desperdicado, j& que os
sobre-educados ndo ganham o suficiente.

Questao 05

O Brasil 'é' um pais que 'investe' muito em educacao de
nivel superior.

Transpondo os verbos destacados para o ‘pretérito
imperfeito do indicativo’, tem-se:

(A) O Brasil 'fora’ um pais que ‘investira’ muito em
educacao de nivel superior.

(B) O Brasil 'seria’ um pais que ‘investiria’ muito em
educacéo de nivel superior.

(C) O Brasil 'era’ um pais que '‘investia’ muito em
educacéo de nivel superior.

(D) O Brasil 'fosse' um pais que ‘investisse' muito em
educacéao de nivel superior.

(E) O Brasil 'foi' um pais que ‘investiu' muito em
educacao de nivel superior.

Raciocinio LAgico

Questao 06

A imagem abaixo representa uma chapa de madeira
guadrada de onde sera retirada uma mesa circular.

2
N

1,2 m

1,2 m

Qual serd a area aproximada da mesa? (faca = 3,14)

(A) A area da mesa sera de aproximadamente 1,25 mz,
(B) A area da mesa sera de aproximadamente 2,04 mz,
(C) A area da mesa sera de aproximadamente 1,13 mz,
(D) A area da mesa sera de aproximadamente 2,14 m2,
(E) A area da mesa sera de aproximadamente 1,63 m2,

Questao 07

Guto foi de sua casa até a casa da namorada em 56 min,
ficou 15 min esperando por ela e entdo partiram para a
casa de sua mée gastando 1h20min para chegar.
Quanto tempo ele gastou, no total, da saida de casa até
a chegada na casa de sua mae?

(A) Ele gastou 1h45min.
(B) Ele gastou 2h31min.
(C) Ele gastou 2h55min.
(D) Ele gastou 4h18min.
(E) Ele gastou 3h52min.
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Questéao 08

Maria tem uma fabrica de biscoitos de polvilho e
consegue produzir, junto com sua irmé, 25 kg de biscoito
em 6 horas de trabalho. Se Maria contratar mais uma
pessoa para trabalhar com elas durante 10 horas,
quantos quilos de biscoito elas fardo?

(A) Elas fardo 49,6 kg de biscoito.
(B) Elas fardo 53,2 kg de biscoito.
(C) Elas fardo 81,4 kg de biscoito.
(D) Elas fardo 62,5 kg de biscoito.
(E) Elas fardo 57,3 kg de biscoito.

Questéao 09

Em uma turma com 27 alunos, a professora Aninha vai
formar trios para desenvolver um trabalho. De guantas
maneiras diferentes esses trios podem ser formados?

(A) Esses trios podem ser formados de 2.925 maneiras
diferentes.

(B) Esses trios podem ser formados de 2.073 maneiras
diferentes.

(C) Esses trios podem ser formados de 1.899 maneiras
diferentes.

(D) Esses trios podem ser formados de 1.987 maneiras
diferentes.

(E) Esses trios podem ser formados de 2.468 maneiras
diferentes.

Questéao 10

Pablo fez um investimento a juros simples de 3% ao més
durante 5 anos e recebeu R$ 106.200,00 de juros.
Quanto ele investiu?

(A) Ele investiu R$ 68.300,00.
(B) Ele investiu R$ 74.700,00.
(C) Ele investiu R$ 88.000,00.
(D) Ele investiu R$ 59.000,00.
(E) Ele investiu R$ 47.000,00.

Informatica

Questéo 11

No Excel, ao criar uma tabela é possivel criar uma
sequéncia crescente de numeros para uma tabela de
controle. Para isso basta na fungdo auto preenchimento,
e selecionar a op¢éo:

(A) Preenchimento instantaneo.

(B) Preencher em série.

(C) Preenchimento em escala.

(D) Preencher sem formatacéo.

(E) Preencher formatagcao somente.



Questéao 12

O modo de exibicdo da pagina no Microsoft Word que
mostra o documento como se tivesse uma Unica pagina,
€ 0:

(A) Layout de impressao.

(B) Livreto.

(C) Lado a Lado.

(D) Modo de leitura.

(E) Layout de web.

Questéao 13

Um componente do Hardware do computador que aloja a
memoria, placas, processador dentre outros componente
€ chamado de:

(A) HD.

(B) Monitor.
(C) Gabinete.
(D) Bios.

(E) Cooler.

Questéao 14

O Microsoft Power Point € um programa para criacdo de
apresentacbes de slides. Ao criar uma nova
apresentacao € possivel inserir um novo slide através do
atalho, pressionando as teclas:

(A) CTR +B.
(B) CTR + M.
(C) CTR+F.
(D) CTR +S.
(E) CTR+V.

Questao 15

Ao enviar um e-mail coletivo que necessite de resposta
de mais de duas pessoa é possivel no Outlook no corpo
da mensagem fazer mencdo a pessoa através do
@gabriel @maria, nesse caso:

I.O nome deles é automaticamente adicionado a linha
Para da mensagem de email.

[1.O nome deles é destacado no corpo da mensagem.

[l.Quando eles receberem a mensagem na caixa de
entrada, eles verdo o simbolo @ na lista de mensagens,
indicando que eles sdo mencionados pelo nome.

Das afirmac¢@es acima, esta(do) CORRETO(S):

(A) lelll apenas.
(B) lell apenas.
(C) Il elll apenas.
(D) I1ll apenas.
(B) I, lelll.
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Conhecimentos Gerais

Questéao 16

O que motivou a vinda dos colonos para a regidao onde
hoje se encontra a cidade de Jabord/SC?

(A) A oferta de emprego nas fazendas de café.

(B) As jazidas de ametista existentes na regido e os
imensos pinheirais de araucaria que cobriam a
regido.

(C) A fertilidade das terras e as jazidas de ametista
existentes na regido.

(D) A fertilidade das terras e os imensos pinheirais de
araucaria que cobriam a regiao.

(E) Os imensos pinheirais de araucéaria que cobriam a
regido e a abundancia de empregos para sua
exploracéo.

Questéao 17

Buscando maior poder politico e econbémico, algumas
nagles disputam territérios por meio de guerras nos dias
atuais, como no caso do conflito que acontece na
Ucrania desde o inicio de 2022, quando foi invadida por
tropas russas, ordenadas por seu presidente, que se
chama:

(A) Bashar al-Assad.
(B) Vladimir Putin.

(C) XiJinping.

(D) Joe Biden.

(E) Emmanuel Macron.

Questéao 18

Quando se fala em problemas ambientais € impossivel
ndo citar o aquecimento global, que pode ser
considerado o mais preocupante na atualidade, pois 0
aumento das temperaturas ideais para o planeta causa
impactos catastréficos para o0 meio ambiente. Entre tais
problema podemos citar:

(A) Desmatamento.

(B) Acumulo de lixo.

(C) Aumento do nivel dos oceanos.

(D) Contaminacao dos lencéis freaticos.
(E) Compactacéao dos solos.

Questéao 19

A exemplo da eleicdo das sete maravilhas do mundo
antigo, o homem contemporéneo também elegeu as sete
maravilhas do mundo moderno, entre as quais consta um
importante  monumento do Brasil. Qual é esse
monumento?

(A) O Bondinho do Pao-de-Aglcar.
(B) O Cristo Redentor.
(C) O Elevador Lacerda.



(D) A Igreja da Pampulha.
(E) O Estadio do Maracana.

Questao 20

Ao passar pelo momento de transicdo do governo
federal, um dos temas que geraram polémica foi a
chamada "desoneracéo dos impostos dos combustiveis”.
Com foco no conceito, dentro da economia, qual das
alternativas abaixo explica o que significa a desoneracao
neste caso?

(A) E o aumento na tarifa dos impostos.

(B) E a transi¢do de um imposto que era de competéncia
federal para a competéncia estadual.

(C) E a criacdo de um novo imposto.
(D) E o fim da cobranca de impostos.
(E) E areducéo dos impostos.

Conhecimentos Especificos

Questéao 21

A ordem social tem como base o primado do trabalho, e
como objetivo o bem-estar e a justica sociais, analise as
opcOes a seguir e registre V, para verdadeiro, e F, para
falso:

(_)A seguridade social compreende um conjunto
integrado de acdes de iniciativa dos Poderes Publicos e
da sociedade, destinadas a assegurar o0s direitos
relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social.

(__)A saude é direito de todos e dever de cada cidadao,
garantido mediante politicas sociais e econdmicas que
visem a reducao do risco de doenca e de outros agravos
e ao acesso universal e igualitario as acdes e servicos
para sua promocdao, protecao e recuperacao.

(LA assisténcia social serd prestada a quem dela
necessitar, dependendo de sua contribuicdo a
seguridade social.

(_)A educacgéo, direito de todos e dever do Estado e da
familia, ser4 promovida e incentivada com a colaboragéo
da sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da
pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificagéo para o trabalho.

Apds analise, assinale a alternativa que apresenta a
sequéncia CORRETA dos itens acima, de cima para
baixo:

(A) F,F,V,F.
(B) V,V,F,V.
(C) V,F,F,V.
(D) F,F,V, V.
(E) F,V,F,F.

Questao 22

Para aquisicdo de bens e servicos comuns publicos, é
permitido a licitagdo na modalidade de pregéo, qual lei
rege esta modalidade para aquisicdo de bens publicos
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por licitacao?

(A) Lein° 8.666/93.
(B) Lein° 10.520/02.
(C) Lein°®14.133/21.
(D) Lein°©5.172/66.
(E) Lein° 10.530/03.

Questéao 23

E dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacéo, de acordo com a Lei n° 8.159/91, avalie as
opcdes abaixo e assinale a opgdo ERRADA.

(A) A Administragcdo Publica franqueara a consulta aos
documentos publicos na forma desta Lei.

(B) Os documentos de valor permanente sado alienaveis
e prescritiveis.

(C) Os arquivos publicos sdo os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 06rgdos publicos de ambito
federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas funcbes administrativas,
legislativas e judiciarias.

(D) Séo também publicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por instituices de carater
publico, por entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos no exercicio de suas
atividades.

(E) A eliminacdo de documentos produzidos por
instituicbes publicas e de carater pulblico sera
realizada mediante autorizacdo da instituicdo
arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia.

Questéao 24

O secretariado € uma éarea de atuagdo dentro das
ciéncias sociais aplicadas, logo seu cerne esta nas
relacdes sociais. Ele surge de pessoas, para pessoas,
com foco na manutencdo, transformacdo e ou
reinvencdo de servicos que beneficiam pessoas. As
técnicas secretariais séo atividades e agdes intencionais
e estratégicas, que podem utlizar de rotinas
administrativas ou ndo, com foco na obtencdo de
resultados especificos e manutencdo do bem-estar
organizacional, s&o constituidas de uma triade
fundamental de habilidades que direcionam para a
competéncia: habilidades  técnicas, habilidades
atitudinais e habilidades relacionais. Marque a opcao que
NAO corresponde aos servicos de Secretaria.

(A) Execucdo da folha de pagamento e pagamento dos
funcionérios.

(B) Preparar, preencher e tratar documentos.
(C) Preparar formularios e planilhas.



(D) Organizacéo de documentos, reunides, eventos e de
arquivos.

(E) Executar rotinas de apoio a outras areas como
Recursos Humanos.

Questéao 25

Pautado na Lei n® 9.784/99, os atos administrativos
deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

[.Exportem anulacdo, revogacao,
convalidacdo de ato administrativo.

suspensdo ou

Il.Decidam recursos administrativos.
IIl.Decorram de reexame de oficio.
IV.Neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses.

Qual(is) alternativa(s) esta(do) CORRETA(S) sobre os
atos administrativos?

(A) I, 1l e 1V, estdo corretas.
(B) 1l lll e IV, estédo corretas.
(C) Il e lll, estéo corretas.
(D) Apenas lll é correta.

(E) I, 1l eIV, estdo corretas.

Questao 26

Algumas atitudes nas relagdes interpessoais com 0s
servidores publicos devem ser vedadas, EXCETO:

(A) Pleitear, solicitar, provocar, sugerir ou receber
qualquer tipo de ajuda financeira, gratificacéo,
prémio, comissao, doacdo ou vantagem de qualquer
espécie, para si, familiares ou qualquer pessoa, para
0 cumprimento da sua missdo ou para influenciar
outro servidor para 0 mesmo fim.

(B) Exercer atividade profissional a ética ou ligar o seu
nome a empreendimentos de cunho duvidoso.

(C) O uso do cargo ou funcéo, facilidades, amizades,
tempo, posicdo e influéncias, para obter qualquer
favorecimento, para si ou para outrem.

(D) Apresentar-se embriagado no servico ou fora dele
habitualmente.

(E) Ser probo, reto, leal e justo, demonstrando toda a
integridade do seu carater, escolhendo sempre,
guando estiver diante de duas opcdes, a melhor e a
mais vantajosa para o bem comum.

Questao 27

Na Lei n° 14.133/21 sdo descritas a modalidades da
licitagdo, relacione as colunas abaixo no que se refere as
modalidades e seus respectivos contextos:

12 Coluna
I.Concorréncia.
[I.Dialogo competitivo.

lll.Leildo.
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IV.Concurso.
V.Pregdo.
22 Coluna

(_ )Modalidade de licitagdo para alienacdo de bens
iméveis ou de bens moveis inserviveis ou legalmente
apreendidos a quem oferecer o maior lance.

(_ )Modalidade de licitacdo para contratacdo de obras,
servicos e compras em que a Administragdo Publica
realiza dialogos com licitantes previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
uma ou mais alternativas capazes de atender as suas
necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta
final apos o encerramento dos didlogos.

(_ )Modalidade de licitagcdo para contratacao de bens e
servigos especiais e de obras e servicos comuns e
especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
podera ser: menor preco; melhor técnica ou contelddo
artistico; técnica e pre¢o; maior retorno econémico; ou
maior desconto.

(_)Modalidade de licitagdo para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento
serd o de melhor técnica ou contetdo artistico, e para
concessdo de prémio ou remuneracao ao vencedor.

(_)Modalidade de licitagcao obrigatéria para aquisi¢do de
bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

ApOs analise, assinale a alternativa que apresenta a
sequéncia CORRETA dos itens acima, de cima para
baixo:

(A) 1LV, LIV el

B) 1,111, 1IVeV.
©) V, IV, 1, 1llell.
(D) IV, 1,V, llelll.
(E) 1,1, 11, Ve V.

Questéao 28

O Poder Constituinte é a vontade soberana de um povo
que a expressa por meio de seus representantes, sendo
mencionado na Constituicdo Federal, assinale a opg¢éo
CORRETA.

(A) Todo o poder emana do Poder Executivo, que o
exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos da necessidade politica.

(B) Todo o poder emana do Politico, que o0 exerce por
meio de representantes, nos termos desta
Constituicdo e da sociedade.

(C) Todo o poder emana do Povo, que o exerce por meio
de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituicéo.

(D) Todo o poder emana do Estado, que o exerce por
meio de representantes eleitos ou diretamente, nos
termos da necessidade politica.



(E) Todo o poder emana do Supremo Tribunal, que o
exerce por meio de representantes e leis, nos termos
da Legislacéo.

Questao 29

Na Constituicdo Federal no Art. 37, é descrito os
principios da Administracéo Publica, sobre o principio da
Publicidade assinale a opcdo INCORRETA que ndo
corresponde a este principio.

(A) E direito de todo cidad&o, ter acesso as informacgdes
do poder publico.

(B) A Publicidade é requisito de eficacia dos atos
administrativos. Ou seja, para que produzam efeitos,
€ necesséario que sejam levados ao conhecimento
publico.

(C) Principio da Publicidade é responsavel por fazer a
campanha do governo, divulgar sua pessoa,
atividade, somente realizando marketing do chefe
Poder Executivo Federal.

(D) Divulgar informacdes da Administragdo publica nao é
permitido em casos que exijam realmente um sigilo
legal.

(E) A prestacdo de contas a sociedade, é dever da
Administracdo Publica, torna-las disponiveis a
sociedade e impossibilitar que ocultem essas
informacdes da populagéo.

Questéao 30

De acordo com a Constituicdo, assinale a opcao
INCORRETA, sobre os principios fundamentais da
Republica Federativa do Brasil.

(A) O pluralismo politico.

(B) A dignidade do funcionario publico.

(C) Os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa.
(D) A cidadania.

(E) A soberania.

Questéao 31

Na Administracdo Publica, ha muitos documentos, que
séo produzidos e recebidos por diversos 6rgédos, a Lei n°
8.159/91 cita uma identificagdo a ser adotada nos
documentos dos arquivos publicos para facilitar a gestéo
destes documentos. Como os documentos publicos sao
identificados?

Marque a opcdo CORRETA.

(A) Os documentos publicos s&o identificados como
correntes, intermediarios e preterido.

(B) Os documentos publicos sao identificados como
correntes, intermediarios e descartaveis.

(C) Os documentos publicos sao identificados como
conveniente, intermediérios e permanentes.

(D) Os documentos publicos sdo identificados como
rejeitado, intermediarios e permanentes.
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(E) Os documentos publicos sdo identificados como
correntes, intermediarios e permanentes.

Questao 32

A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
poderdo instituir os seguintes tributos, marque a opgéo
ERRADA.

(A) Todas as opgGes estdo erradas.

(B) Contribuicdo de melhoria, decorrente de obras
publicas.

(C) Contribuicdo de melhoria no orgcamento, decorrente
de divida publica.

(D) Impostos.

(E) Taxas, em razao do exercicio do poder de policia ou
pela utilizacdo, efetiva ou potencial, de servicos
publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposi¢éao.

Questéao 33

A organizacdo politico administrativa da Republica
Federativa do Brasil compreende a Unido, os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios, todos autbnomos, nos
termos desta Constituicdo. Analise as op¢Bes abaixo:

|.Brasilia € a Capital Federal.

I.Os Territérios Federais integram a Unido, e sua
criacdo, transformagdo em Estado ou reintegracdo ao
Estado de origem serao reguladas em lei complementar.

111.0s Estados podem incorporar-se entre si, subdividir-se
ou desmembrar-se para Se anexarem a outros, ou
formarem novos Estados ou Territérios Federais,
mediante aprovacdo da populacdo diretamente
interessada, através de plebiscito, e do Congresso
Nacional, por lei complementar.

IV.A criagdo, a incorporagdo, a fusdo e o
desmembramento de Municipios, far-se-do0 por lei
estadual, dentro do periodo determinado por lei
complementar federal, e dependerdo de consulta do
atual chefe do Municipio, mediante sua decisdo, apés
divulgacdo dos Estudos de Viabilidade Municipal,
apresentados e publicados na forma da lei.

E CORRETO o que se afirma em:

(A) 1l eV, estdo corretas.

(B) Somente a opcédo IV esta correta.
(C) I, Il elll, estdo corretas.

(D) 1, I, 1l e IV, estdo corretas.

(E) Somente a opc¢éo | esta correta.

Questéao 34

A gestdo de documentos arquivisticos, possui alguns
processos, (x) consiste na guarda do documento no local
devido (pasta suspensa, prateleira, caixa), de acordo
com a classificagdo dada. Nesta fase deve-se ter muita
atencdo, pois um documento arquivado erroneamente
poderd ficar perdido, sem possibilidades de recuperacao



guando solicitado posteriormente. Qual opcao abaixo,
substitui o (x) no texto?

(A) arquivamento

(B) classificacédo

(C) destinacdo dos documentos

(D) codigo de classificagdo dos documentos
(E) recibo de empréstimo

Questéao 35

Grupo de sistemas operacionais de multitarefas para
computadores e dispositivos méveis, desenvolvido pela
Microsoft. Sendo o sistema operativo mais famoso e
usado do mundo, se estabeleceu e serviu de modelo
como familia de OS (sistemas operativos) desde seus
principios. O responsavel por gerenciar e cuidar da parte
virtual do seu computador. Qual sistema operacional esta
sendo citado no texto?

(A) Windows.
(B) Instagram.
(C) Antivirus.
(D) Google.
(E) Desktop.

Questéao 36

Os principios basicos da Administracdo sao
planejamento, organizagdo, dire¢do e controle, estdo
evidenciados na administracdo Publica direta e indireta
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, além de apontados
também na administracdo privada. A administracédo
publica deve obedecer aos principios citados na
Constituicdo  Federal, principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
Analise as opc¢odes:

I.A Administrag8o Publica, é determinada e voltada para
o interesse publico.

LA Administracdo  Publica, deve
desenvolvimento nacional.

garantir o

[IILA Administracdo Publica, promove o bem de todos,
sem preconceitos de origem, raca, sexo, cor, idade e
quaisquer outras formas de discriminacao.

IV.A  Administragdo Publica, deve construir uma
sociedade livre, justa e solidaria, que prioriza e busca o
bem das Empresas Privadas apenas, pois o sucesso das
entidades privadas garante o sucesso do Estado.

Apbs analise, marque a opcdo CORRETA, sobre
Administra¢é@o Publica.

(A) 1,1l e 1V, estdo corretas.
(B) Apenas opcao lll é correta.
(C) 1, Il e lll, estdo corretas.

(D) Il e IV, estéo corretas.
(E) 1ell, estdo corretas.
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Questéao 37

O mecanismo de informagdes que aceita pesquisa, uma
ferramenta de busca que compara-a com arquivos
indexados em bancos de dados, que gera links com
resultados encontrados, esse mecanismo € uma
ferramenta de busca de informacbes na internet, de
acordo com texto qual é a ferramenta?

(A) Correio Eletronico.
(B) Area de Trabalho.
(C) Antivirus.

(D) Windows Explorer.
(E) Google.

Questao 38

O Sistema Tributario Nacional, esta descrito na Lei n°
5.172/66 as regras do direito tributario aplicaveis a
Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios,
sem prejuizo da respectiva legislacdo complementar,
supletiva ou regulamentar. Analise as alternativas a
seguir e de acordo com a lei, assinale a opcdo ERRADA,
referente aos tributos do sistema tributario.

(A) Contribuicdes de melhoria.
(B) Caixa dois.

(C) IPTU - Imposto Sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbano.

(D) Impostos.
(E) Taxas.

Questao 39

De acordo com o conceito de Etica no trabalho, assinale
a opcdo CORRETA.

(A) Em todos os orgaos e entidades da Administracao
Pdblica, ou em qualquer 6rgdo ou entidade que
exerca atribuicBes delegadas pelo poder publico, ndo
devera ser criada uma Comissdo de Etica,
encarregada de orientar e aconselhar sobre a ética
profissional do servidor, no desrespeito com as
pessoas e com 0 patriménio publico, competindo-lhe
desconhecer concretamente de imputacdo ou de
procedimento susceptivel de censura.

(B) Em todos os 6rgaos e entidades da Administracédo
Pdblica, ou em qualquer 6rgdo ou entidade que
exerca atribuicbes delegadas pelo poder publico,
deverd ser criada uma Comissdo de Etica,
encarregada de orientar e aconselhar sobre a ética
profissional do servidor, no tratamento com as
pessoas e com o patrimdnio publico, competindo-lhe
conhecer concretamente de imputacdo ou de
procedimento susceptivel de censura.



(C) Em todos os 6rgdos e entidades da Administragcao
Pdblica, ou em qualquer 6rgdo ou entidade que
exerca atribuicbes supervisionadas pelo acionista da
empresa, devera ser criada uma Comissdo de
Regras, encarregada de orientar e aconselhar sobre
a ética profissional do servidor, no tratamento com as
pessoas e com o patriménio publico, competindo-lhe
conhecer concretamente de imputacdo ou de
procedimento susceptivel de censura.

(D) Em todos os orgaos e entidades da Administracao
Pdblica, ou em qualquer 6rgdo ou entidade que
exerca atribuicdes delegadas pelo poder publico, ndo
h& necessidade ser criada uma Comisséo de Etica,
pra orientar e aconselhar profissional, no tratamento
com as pessoas e com o patrimbénio publico,
competindo-lhe  conhecer  concretamente  de
imputacdo ou de procedimento susceptivel de
censura.

(E) Em todos os 6rgdos e entidades da Administracdo
Privada, ou em qualquer 6rgdo ou entidade que
exerca atribuicbes delegadas pelo poder publico,
devera ser criada uma Comissdo de Etica,
encarregada de orientar e aconselhar sobre a ética
profissional do servidor, no tratamento com as
pessoas e com o patriménio privado, competindo-lhe
conhecer concretamente de imputacdo ou de
procedimento susceptivel de censura.

Questéao 40

O documento oficial, faz uso dos pronomes de
tratamento, a redagdo oficial, destaca trés momentos
distintos: no endere¢camento, no vocativo e no corpo do
texto. Ao dirige-se ao destinatario no inicio do
documento, no vocativo, o autor deve seguir 0s
pronomes citados na redacao oficial. Marque a opc¢éo
CORRETA, para se dirigir ao destinatario.

(A) Excelentissimo Senhor Presidente da Republica.
(B) V. Exa. Presidente do Estado.

(C) Carissimo Presidente da Republica, Vossa
Exceléncia.

(D) Caro, Presidente da Republica.
(E) Chefe do Poder Executivo, nosso Presidente.
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