PREFEITURA MUNICIPAL DE |/ "'& HITIE

ESTIVAIMG

NOVA RAZAO SOCIAL:

Concurso Publico n° 01/2023 MB GESTAD PUBLICA

CADERNO DE PROVAS

Preencha com seu nome completo

Cargos:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA

Cargo Pretendido

Senhor(a) Candidato(a),

SO ABRA QUANDO AUTORIZADO.

Antes de iniciar a prova, leia com atencao as instrucoes abaixo:

1.

2.

Hw

8.

9.

Atencdo: se vocé nao assinou a lista de presenca na entrada da sala,
faca isso antes de iniciar a prova;

TODOS os seus pertences, inclusive bolsa, deveréo ficar debaixo da sua
mesa. Celular desligado, carteira, chaves, moedas e relégio deverdo ser
acondicionados na sua bolsa, mochila ou no envelope plastico disponivel
com o Fiscal de Sala. Devera ficar sobre a mesa apenas CANETAS E
DOCUMENTO DE IDENTIDADE;

Confira se este caderno de provas se refere ao cargo de sua inscri¢ao;

A Folha de Respostas sera entregue durante a realizagcdo da Prova e
devera ser imediatamente assinada, na presenca do fiscal, com
apresentacao do documento de identidade;

Se houver alguma divergéncia nas informacbes da sua folha de
respostas, informe ao fiscal;

Durante a prova, evite qualquer espécie de comentario, sendo vedado
consultas ou utilizagcdo de calculadoras, telefones celulares, aparelhos
eletrénicos, boné, chapéu ou 6culos com lente escura;

Figue atento a sua prova e evite exposicdo a visdo dos demais
candidatos;

Nao mexa ou utilize qualquer pertence durante a prova sem autorizacao
do fiscal de sala;

Caso necessite ir ao banheiro, levante a mao e aguarde o fiscal de sala;
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10.Ao se dirigir ao banheiro durante a prova vocé podera ser chamado a
passar pelo detector de metais;

11.Ao terminar sua Prova, transcreva as respostas assinaladas para sua
Folha de Rascunho ao final deste caderno e depois para a Folha de
Respostas Oficial, sempre a caneta azul ou preta;

12.Se quiser levar a Folha de Rascunho, solicite ao fiscal na hora da entrega
da prova; Somente o fiscal podera destacar a Folha de Rascunho.

13. Recomendamos méaxima atencdo nas marcacoes da Folha de Respostas
Oficial, pois NAO hé 22 via;

14.Nao dobre, ndo amasse e nao rasure a Folha de Respostas, ela é a
sua prova;

15.Serd anulada a questdo que contiver rasuras, emenda, mais de 1(uma)
resposta assinalada, nenhuma resposta assinalada ou resposta nao
assinalada a caneta, na Folha de Respostas;

16.Ao final da prova deverdo ser devolvidos ao Fiscal de Provas a
Folha de Respostas e este Caderno, levando consigo a folha de
rascunho, para futuras conferéncias.

17.Esta prova tera duracdo maxima de 3 (trés) horas.

18. O candidato sO podera sair de sala apds 60 minutos do inicio da prova;

19.0s trés ultimos candidatos deverdo sair juntos da sala, por medida
de seguranca;

20. Sera dado um aviso quando restar 30 minutos para o término do horario
de prova,

21.Qualquer duavida ou necessidade dirija-se direta e exclusivamente ao
Fiscal de Provas;

22.0 gabarito, bem como coOpia deste caderno de provas estardo disponiveis
no site da empresa a partir das 15 horas do dia 17/07/2023;

23. Atencdo ao sair, ndo se esqueca dos seus pertences pessoais.

A MB Gestéao Publica Ltda. deseja a vocé uma BOA PROVA!
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PROVA DE PORTUGUES
Leia, com muita atencao, o poema abaixo:

Lembrancas do mundo antigo

Clara passeava no jardim com as criangas.

O céu era verde sobre o gramado,

a agua era dourada sob as pontes, outros elementos eram azuis, r0Seos e
alaranjados.

O guarda-civil sorria, passavam bicicletas,...

A menina pisava a relva para pegar um passaro...

O mundo inteiro, a Alemanha, a China,
tudo era tranquilo em redor de Clara.

As criancas olhavam o céu!

N&o era proibido.

A boca, o nariz, os olhos estavam abertos!
Nao havia perigos.

Os perigos que Clara temia eram

a gripe, o calor, os insetos...

Clara tinha medo de perder o bonde das 11 horas,
esperava cartas que custavam a chegar,

Nem sempre podia usar vestido novo.

Mas passeava no jardim pela manha!!!

Havia jardins, havia manhas, naquele tempo!!!

(ANDRADE, Carlos Drummond de. Lembrancas do mundo antigo. In: _ Sentimento do Mundo, 1940.)

1. Apesar do texto de Carlos Drummond de Andrade ser escrito em versos,
por ser um poema, ele segue uma linha:

a) Dissertativa, pois apresenta argumentos fundamentados num ponto de
vista do autor.

b) Narrativa, pois apresenta um enredo, em um desenrolar dos fatos, que
pode ser observado durante a leitura dos versos.

c) Injuntiva, pois traz uma indicacdo de como se deve construir versos a
partir de uma narrativa.

d) Jornalistica, pois se baseia em um fato ocorrido em um periodo no
momento em que 0 poeta estava passando perto do jardim.

PROVA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2023 — PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA - MG -3-



2. De acordo com o poema, o mundo em que Clara vivia, as cores retratadas
no cenario, e os elementos naturais, fica subentendido:

a) Um sentimento de felicidade e de segurangca em poder caminhar
livremente naquela época.

b) Um sentimento de ilusdo e frustragcdo por nao ter na realidade uma vida
tdo promissora no momento atual.

c) Um sentimento visionario contrapondo o que realmente ela vive na
atualidade.

d) Um sentimento de angustia por ter passado o tempo e ela ndo ter
aproveitado bem o seu passado.

3. E CORRETO inferir a respeito da passagem “Mas passeava no jardim pela
manha”:

a) O eu-lirico sentia-se sem muita opcéo de diversdo por ser um periodo de
pouca tecnologia e possibilidade de novas aventuras.

b) O eu-lirico sentia-se presa a um Unico ambiente, pois nao tinha a
liberdade de poder explorar novos lugares, por falta de desejo.

c) O eu-lirico sentia uma tranquilidade por poder transitar livremente pelo
jardim e uma vida tranquila, ainda que, com alguns intempeéries e outros
riscos comuns da época.

d) O eu-lirico sentia uma vida sofrida e sem perspectiva por ndo ter nada o
gue fazer, a ndo ser caminhar pelo jardim.

4. Pode-se afirmar que, de acordo com o contexto geral do poema, €&
perceptivel:

a) Que ha um paralelo no mundo do eu-lirico no passado e no presente, em
gue este ultimo se opde aquele.

b) Que ha uma confirmacgédo de que o mundo do eu-lirico, tanto no presente
guanto no passado, ndo houve quaisquer mudancas, sem interferir em
sua vida cotidiana.

c) Que o eu-lirico ndo sente saudade do mundo do passado, ja que o mundo
atual, devido ao progresso facilitou mais sua vida.

d) Que o eu-lirico demonstra indiferenca as mudancas do mundo do passado
e 0 mundo do presente, sendo que em ambos nédo se demonstrava com
sentimento de felicidade.

5. “Clara passeava no_jardim com_as criancas.” Os termos destacados
expressam, respectivamente, circunstancias de:

a) lugar e modo;

b) lugar e companhia;
C) tempo e modo;

d) tempo de companhia.
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6. “O céu era verde sobre o gramado,
a agua era dourada sob as pontes, outros elementos eram azuis, réseos e
alaranjados”. Nesses versos, os verbos destacados estdo como:

a) Significativos;
b) Intransitivos;
c) De ligacéo;
d) Impessoais.

7. “O guarda-civil sorria, passavam bicicletas,...
A menina pisava a relva para pegar um passaro...”

Em relac&o a palavra destacada, € CORRETO afirmar que:

a) Ela esta cometendo uma infracdo com a norma culta, pois esta no plural.

b) Ela esta empregada corretamente, pois esta concordando com o verbo
anteposto, por ela ser um sujeito agente desse verbo.

c) Ela esta empregada corretamente, por estar completando o sentido do
verbo “passar”, exercendo a funcao de complemento verbal.

d) Ela esta empregada de forma incorreta, por ser um sujeito agente
posposto, 0 que torna uma infragcédo por ser uma oracao na ordem indireta.

8. “Clara tinha medo de perder o bonde das 11 horas,
esperava cartas que custavam a chegar”,

A palavra destacada nao recebeu um acento grave (indicativo de crase).
ASSINALE alternativa em que a palavra nédo deveria receber o acento pelo
mesmo motivo da destacada acima.

a) Diga-me a respeito dos novos planos.

b) Tento a melhor forma de resolver tudo.

c) Refiro-me a buscar novas possibilidades de trabalho.
d) Irei a pé até o shopping da Avenida Central.

9. “Nem sempre podia usar vestido novo.
Mas passeava no jardim pela manhat!!”

A palavra que pode ser substituida pela destacada sem prejuizo de sentido
e:

a) Entretanto;
b) Contanto;
c) Portanto;
d) Porquanto.
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10. “Havia jardins, havia manhas, naquele tempo!!!”

Substituindo o verbo “haver” destacado pelos verbos nas alternativas a
seguir, houve DESVIO de concordancia em:

a) “Havia jardins, ocorriam manhas, naquele tempo!!!”
b) “Havia jardins, existiam manhas, naquele tempo!!!”

c) “Havia jardins, aconteciam manhas, naquele tempo!!!”
d) “Havia jardins, surgia manhas, naquele tempo!!!”

Leia a letra da musica a seguir, de Lenine.

Ha de ser leve
Um levar suave
Nada que entrave
Nossa vida breve
Tudo que me atreve
A seguir de fato
O caminho exato
Da delicadeza
E ter a certeza
De viver no afeto
So6 viver no afeto

11. “Ha de ser leve
Um levar suave...”

Ao se referir as normas que estabelecem o processo de formacéo de
palavras, houve derivacdo impropria na palavra, inserida nesses versos:

a) Ha
b) Ser
c) leve
d) levar.

12. “O caminho exato
Da delicadeza”

A palavra destacada recebe em sua terminagao “eza”. Em algumas situagdes
da escrita, temos também palavras terminadas em “esa”. Assinale a
alternativa em que a lacuna deva ser preenchida por “S” e ndo por “Z”.

a) Frie__a;

b) Magre__a;

c) Estranhe___ a;
d) Burgue _ a.
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Leia o texto a seguir.

O que é Aforismo:

Aforismo € um texto breve que enuncia umaregra, um
pensamento, um principio ou uma adverténcia. E um estilo de sentenca
gue articula literatura e filosofia em que a percepc¢ao da vida, da sociedade,
ou tudo que venha a ser objeto de pensamento, € realcado pela
expressividade de uma mensagem verdadeira e concisa. Veja os exemplos a
seguir:

I. “Seria cOmico se nao fosse tragico”.

lI. “O tempo dura bastante para aqueles que sabem aproveita-1o0”.

lll. “Se vocé encontrar um caminho sem obstaculos, ele provavelmente néo
leva a lugar nenhum”.

13. Temos um verbo no futuro do pretérito em:

a) No primeiro exemplo.

b) Nos dois primeiros exemplos
c) No ultimo exemplo

d) Em nenhum exemplo.

14. No segundo aforismo do exemplo foi empregada a palavra “bastante”.
Em algumas situacbes, essa palavra pode sofrer flexdo de numero.
ASSINALE a alternativa em que isso deveria ocorrer.

a) Chegaram bastante cansados para os treinos.

b) Disse bastante asneiras durante o encontro.

c) Chegamos bastante perto dos musicos da banda.
d) Todos ficaram bastante preocupados com ela.

15. ““Se vocé encontrar um caminho sem obstaculos, ele provavelmente
nao leva a lugar nenhum”.
A oracao destacada exprime em relacdo a posposta uma:

a) Temporalidade;

b) Condicionalidade;
c) Proporcionalidade;
d) Finalidade.

16. Em relacdo ao emprego do “porqué” e variagdes, esta INCORRETA a
frase:

a) Nao sei porque ela nao trouxe o material para o trabalho.
b) Nao sei o porqué de tudo isso.

c) Falo porque n&o gosto de guardar rancor.

d) Vocé ficou chateado por qué?
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Leia o texto a seguir para responder as questdes 17 e 18.
Chips evitam testes com animais

Parabéns aos pesquisadores alemaes que estdo desenvolvendo essa
maravilhosa tecnologia que permite a ciéncia, sem maltratar seres vivos,
continuar o desenvolvimento de novos medicamentos e até mesmo de novos
cosmeéticos — pois a vaidade faz muita gente esquecer ou desconsiderar a
crueldade cometida contra animais em experimentos. Parabéns aos

brasileiros que estédo trazendo essa tecnologia para nosso pais (...)
M.C.A., Belo Horizonte, pelo Facebook

17. Pode-se afirmar que o OBJETIVO da carta ao leitor é:

a) Elogiar a revista pela publicagao.

b) Elogiar o fato abordado na reportagem, ou seja, os cientistas envolvidos.

c) Criticar o Brasil por ainda nao ter conseguido desenvolver um projeto
igual.

d) Elogiar exclusiva e unicamente os brasileiros que estdo trazendo essa
tecnologia para ca.

18. “Muitas empresas brasileiras ndo realizam testes em animais”. Essa
frase foi construida a partir da teméatica do texto. Pode-se AFIRMAR que o
ndcleo do sujeito do verbo destacado é:

a) empresas;
b) brasileiras;
C) testes;

d) animais.

19. H4 uma frase com verbo no IMPERATIVO em:

a) Seria mais que ideal essa atitude.

b) Caso queira fazer uma observacéo...
c) Fora um grande jogador, com certeza.
d) Tenha perseveranca em seus projetos.
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Leia a anedota a sequir.

“Uma familia jantou em um restaurante bem caro, e sobrou muita comida. O
pai, com pena de desperdicar tudo, mas com vergonha de pedir ao garcom
para embrulhar, pagou a conta e disse:
- Por favor, embrulhe a comida que restou. Vamos levar para o cachorro.
Ouvindo isso, as criangas gritaram:
- Obal! Papai vai comprar um cachorro!

(365 piadas, curiosidades e advinhas)

20. “mas com vergonha de pedir ao gargom para embrulhar (...)". A palavra
destacada pode ser substituida sem prejuizo de sentido por:

a) portanto;
b) porém;
C) contanto;
d) pois.
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PROVA DE NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

21. Nos termos da Constituicdo Federal, o servidor nomeado para cargo de
provimento efetivo em virtude de aprovacdo em concurso publico adquirira
estabilidade no servico, desde que obtenha éxito na avaliacdo de
desempenho e conte com:

a) 1(um) ano de efetivo exercicio;

b) 30(trinta) meses de efetivo exercicio;
c) 3(trés) anos de efetivo exercicio;

d) 5(cinco) anos de efetivo exercicio.

22. Nos termos da Constituicdo Federal, havendo compatibilidade de horario,
€ permitida a acumulacao de cargos publicos nos seguintes casos, EXCETO:

a) De dois cargos de professor;

b) De dois cargos técnicos;

c) De um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

d) De dois cargos ou empregos privativos de profissionais da saude, com
profissdes regulamentadas.

23. Sobre a Lei n° 14.133/2021 - Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, € CORRETO afirmar que:

a) Revoga a dispensa e a inexigibilidade de licitacéo;

b) Incorpora e cria novas modalidades de licitagéo;

c) Nao abrange os fundos especiais e as demais entidades controladas direta
ou indiretamente pela Administracao Publica;

d) Autoriza a Administracdo Publica a decidir segui-la ou fazer aquisicdes
conforme sua vontade.

24. Assinale a alternativa que indica o percentual minimo a ser investido
anualmente no Ensino Fundamental pelo municipio:

a) 10%;
b) 30%;
c) 25%;
d) 18%.

25. A Estratégia de Saude da Familia — ESF € uma politica:

a) Do Estado;

b) Da Uniao;

c) Do Municipio;

d) Da Organizacdo das Nacdes Unidas.
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26. Enumere de acordo com o conceito:

1. PPA
2. LDO
3. LOA

() Constitui instrumento de normatizacdo e organizacdo das leis
orcamentarias.

() Constitui um instrumento de planejamento de amplo alcance, cuja
finalidade € a de estabelecer os programas e metas governamentais de
longo prazo.

() Constitui instrumento de execugcao orcamentaria.

A alternativa que representa a sequéncia CORRETA de respostas de cima
para baixo é:

a) 3,2,1;
b) 2,3,1;
c) 2,1,3;
d 3,1,2.

Responda as questbes de 27 a 30 de acordo com a Lei Organica do
Municipio de Estiva:

27. Cabe ao municipio a arrecadacao dos seguintes impostos, EXCETO:

a) ICMS;
b) ISSON:
c) IPTU;
d) ITBI.

28. Assinale a afirmativa INCORRETA:

a) O Municipio zelara, no ambito de sua competéncia, pela observancia da
Constituicdo e das leis.

b) Ninguém sera discriminado ou prejudicado por litigar com 6rgéo ou
entidade municipal, no @mbito administrativo ou judicial.

c) Incumbe ao Municipio a criagdo, organizacao e supressao de distritos,
observada a legislacao estadual.

d) Ao Presidente da Camara cabe a administracdo dos bens municipais.
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29. De acordo com o art. 58, no caso de impedimento do Prefeito e do Vice-
Prefeito ou no de vacancia dos respectivos cargos, sera chamado ao
exercicio do Governo o:

a) Presidente da Camara;

b) Vereador com maior idade;
c) Juiz da Comarca;

d) Secretario de Administracao.

30. Sao infracbes politico-administrativas do Prefeito, sujeitas a julgamento
pela Camara e sancionadas com a perda do mandato, EXCETO:

a) Impedir o funcionamento regular da Camara;

b) Retardar a publicacédo ou deixar de publicar as leis e atos sujeitos a essa
formalidade;

c) Descumprir o orgamento aprovado para o exercicio financeiro;

d) Vetar proposicao de lei.
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PROVA DE NOCOES DE INFORMATICA

31. No MS-Windows 10, versao em portugués, a acao de “Recortar arquivo”
esta diretamente associado a combinacéo de teclas:

a) Ctrl + A.
b) Ctrl + G.
c) Ctrl + X.
d) Ctrl + U.

32. No MS-Windows 10, o menu localizado geralmente no canto esquerdo
inferior da tela e que da acesso aos programas instalados e a opcéo de
desligar o computador € chamado de:

a) Menu iniciar.
b) Menu classico.
c) Menu topico.
d) Menu one.

33. A tecla ‘Del’ pressionada apods selecdo de determinado arquivo ou pasta
no MS-Windows 10, esta diretamente associada a funcéo de:

a) Recortar a pasta ou arquivo;
b) Copiar a pasta ou arquivo;
c) Apagar a pasta ou arquivo;
d) Colar a pasta ou arquivo.

34. Referente a categoria “Programas” do Painel de Controle do MS-
Windows 7, todas séo funcdes pertinentes, EXCETO:

a) Exibir atualiza¢fes instaladas;

b) Otimizar exibicao visual,

c) Ativar ou desativar recursos do Windows;
d) Desinstalar um programa.

35. No MS-Word 2016, versdo em portugués, a opcao utilizada para realcar
um texto deixando-o levemente deslocado a direita € denominada:

a) Italico.

b) Negrito.

c) Alinhado.
d) Deslocado.
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36. Considerando o MS-Word 2016, versdo em portugués, a combinacao das
teclas “Ctrl + P” esta associado a funcao de:

a) Gerenciar acesso ao documento atual.
b) Imprimir do documento.

c) Limpar contetdo do documento.

d) Revisar documento.

37. Todas as alternativas a seguir sdo navegadores destinados a busca de
documentos na internet, EXCETO:

a) Google Chrome.
b) Microsoft Edge.
c) Mozilla Firefox.

d) Star Online.

38. No MS-Excel 2016 versdo em portugués, a funcdo pré-definida
“Localizar” pertence a categoria:

a) Data e Hora;
b) Matematica;
c) Texto;

d) Geografico.

39. Acerca do tema navegacéo e busca de documentos na internet, assinale
a alternativa que melhor descreve a funcdo do botdo em destaque na
imagem abaixo (seta circular):

M Caixa de entrada (2) - th

< & mail

a) Retornar para pagina inicial;
b) Recarregar a pagina atual;

c) Avancgar para pagina seguinte;
d) Voltar para pagina anterior.

40. No MS-Excel 2016, a expressao =T7+T8+T9+T10 sempre apresentara o
mesmo resultado da férmula:

a) =SOMA(T7*4)

b) =SOMA(T7:T10)
c) =SOMA(T7;T10)
d) =SOMA(T7-T10)
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FISCAL DE SALA: Destaque esta folha e entregue ao candidato ao final da prova.
CARTAO RESPOSTA (RASCUNHO)

RESPOSTAS DE 1A 10 RESPOSTAS DE 11 A 20 RESPOSTAS DE 21 A 30 RESPOSTAS DE 31 A 40
1 A B C D 11 A B C D 21 A B C D 31 A B C D
2 A B C D 12 A B C D 22 A B C D 32 A B C D
3 A B C D 13 A B C D 23 A B C D 33 A B C D
4 A B c D 14 A B C D 24 A B C D 34 A B C D
5 A B c D 15 A B C D 25 A B C D 35 A B C D
6 A B C D 16 A B C D 26 A B C D 36 A B C D
7 A B c D 17 A B C D 27 A B C D 37 A B C D
8 A B c D 18 A B C D 28 A B C D 38 A B C D
9 A B C D 19 A B C D 29 A B C D 39 A B C D
10 A B c D 20 A B C D 30 A B C D 40 A B C D

AO TRANSFERIR ESSAS MARCACOES PARA O CARTAO RESPOSTA, OBSERVE AS INSTRUGCOES ESPECIFICAS DADAS NA CAPA DA PROVA.
USE CANETA ESFEROGRAFICA AZUL OU PRETA.

PROVA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2023 — PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA - MG -15-



