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PREFEITURA MUNICIPAL DE  
ESTIVA/MG 

 

Concurso Público nº 01/2023 

 
 
 

NOVA RAZÃO SOCIAL:  

 

 

CADERNO DE PROVAS 
 

Preencha com seu nome completo 

 
 

Cargos: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO E RECEPCIONISTA 

Cargo Pretendido 

 

 
Senhor(a) Candidato(a), 

SÓ ABRA QUANDO AUTORIZADO. 

 
Antes de iniciar a prova, leia com atenção as instruções abaixo: 
 
1. Atenção: se você não assinou a lista de presença na entrada da sala, 

faça isso antes de iniciar a prova;  
2. TODOS os seus pertences, inclusive bolsa, deverão ficar debaixo da sua 

mesa. Celular desligado, carteira, chaves, moedas e relógio deverão ser 
acondicionados na sua bolsa, mochila ou no envelope plástico disponível 
com o Fiscal de Sala. Deverá ficar sobre a mesa apenas CANETAS E 
DOCUMENTO DE IDENTIDADE; 

3. Confira se este caderno de provas se refere ao cargo de sua inscrição; 
4. A Folha de Respostas será entregue durante a realização da Prova e 

deverá ser imediatamente assinada, na presença do fiscal, com 
apresentação do documento de identidade; 

5. Se houver alguma divergência nas informações da sua folha de 
respostas, informe ao fiscal; 

6. Durante a prova, evite qualquer espécie de comentário, sendo vedado 
consultas ou utilização de calculadoras, telefones celulares, aparelhos 
eletrônicos, boné, chapéu ou óculos com lente escura; 

7. Fique atento à sua prova e evite exposição à visão dos demais 
candidatos; 

8. Não mexa ou utilize qualquer pertence durante a prova sem autorização 
do fiscal de sala; 

9. Caso necessite ir ao banheiro, levante a mão e aguarde o fiscal de sala;  
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10. Ao se dirigir ao banheiro durante a prova você poderá ser chamado a 
passar pelo detector de metais; 

11. Ao terminar sua Prova, transcreva as respostas assinaladas para sua 
Folha de Rascunho ao final deste caderno e depois para a Folha de 
Respostas Oficial, sempre à caneta azul ou preta; 

12. Se quiser levar a Folha de Rascunho, solicite ao fiscal na hora da entrega 
da prova; Somente o fiscal poderá destacar a Folha de Rascunho.  

13. Recomendamos máxima atenção nas marcações da Folha de Respostas 
Oficial, pois NÃO há 2ª via; 

14. Não dobre, não amasse e não rasure a Folha de Respostas, ela é a 
sua prova; 

15. Será anulada a questão que contiver rasuras, emenda, mais de 1(uma) 
resposta assinalada, nenhuma resposta assinalada ou resposta não 
assinalada à caneta, na Folha de Respostas; 

16. Ao final da prova deverão ser devolvidos ao Fiscal de Provas a 
Folha de Respostas e este Caderno, levando consigo a folha de 
rascunho, para futuras conferências. 

17. Esta prova terá duração máxima de 3 (três) horas. 
18. O candidato só poderá sair de sala após 60 minutos do início da prova; 
19. Os três últimos candidatos deverão sair juntos da sala, por medida 

de segurança; 
20. Será dado um aviso quando restar 30 minutos para o término do horário 

de prova; 
21. Qualquer dúvida ou necessidade dirija-se direta e exclusivamente ao 

Fiscal de Provas; 
22. O gabarito, bem como cópia deste caderno de provas estarão disponíveis 

no site da empresa a partir das 15 horas do dia 17/07/2023; 
23. Atenção ao sair, não se esqueça dos seus pertences pessoais.  

 
 

A MB Gestão Pública Ltda. deseja a você uma BOA PROVA! 
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PROVA DE PORTUGUÊS 
 

Leia, com muita atenção, o poema abaixo: 
 

Lembranças do mundo antigo 
 
Clara passeava no jardim com as crianças. 
O céu era verde sobre o gramado, 
a água era dourada sob as pontes, outros elementos eram azuis, róseos e 
alaranjados. 
O guarda-civil sorria, passavam bicicletas,... 
A menina pisava a relva para pegar um pássaro... 
 
O mundo inteiro, a Alemanha, a China, 
tudo era tranquilo em redor de Clara. 
 
As crianças olhavam o céu! 
Não era proibido. 
A boca, o nariz, os olhos estavam abertos! 
Não havia perigos. 
Os perigos que Clara temia eram 
a gripe, o calor, os insetos... 
Clara tinha medo de perder o bonde das 11 horas, 
esperava cartas que custavam a chegar, 
Nem sempre podia usar vestido novo. 
Mas passeava no jardim pela manhã!!! 
Havia jardins, havia manhãs, naquele tempo!!!  
 
(ANDRADE, Carlos Drummond de. Lembranças do mundo antigo. In: _ Sentimento do Mundo, 1940.) 

 

 
1. Apesar do texto de Carlos Drummond de Andrade ser escrito em versos, 
por ser um poema, ele segue uma linha: 
 
a) Dissertativa, pois apresenta argumentos fundamentados num ponto de 

vista do autor.  
b) Narrativa, pois apresenta um enredo, em um desenrolar dos fatos, que 

pode ser observado durante a leitura dos versos. 
c) Injuntiva, pois traz uma indicação de como se deve construir versos a 

partir de uma narrativa. 
d) Jornalística, pois se baseia em um fato ocorrido em um período no 

momento em que o poeta estava passando perto do jardim. 
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2. De acordo com o poema, o mundo em que Clara vivia, as cores retratadas 
no cenário, e os elementos naturais, fica subentendido: 
 

a) Um sentimento de felicidade e de segurança em poder caminhar 
livremente naquela época.  

b) Um sentimento de ilusão e frustração por não ter na realidade uma vida 
tão promissora no momento atual.  

c) Um sentimento visionário contrapondo o que realmente ela vive na 
atualidade.  

d) Um sentimento de angústia por ter passado o tempo e ela não ter 
aproveitado bem o seu passado. 

 

3. É CORRETO inferir a respeito da passagem “Mas passeava no jardim pela 
manhã”: 
 

a) O eu-lírico sentia-se sem muita opção de diversão por ser um período de 
pouca tecnologia e possibilidade de novas aventuras.  

b) O eu-lírico sentia-se presa a um único ambiente, pois não tinha a 
liberdade de poder explorar novos lugares, por falta de desejo.  

c) O eu-lírico sentia uma tranquilidade por poder transitar livremente pelo 
jardim e uma vida tranquila, ainda que, com alguns intempéries e outros 
riscos comuns da época.  

d) O eu-lírico sentia uma vida sofrida e sem perspectiva por não ter nada o 
que fazer, a não ser caminhar pelo jardim. 

 

4. Pode-se afirmar que, de acordo com o contexto geral do poema, é 
perceptível: 
 

a) Que há um paralelo no mundo do eu-lírico no passado e no presente, em 
que este último se opõe àquele.  

b) Que há uma confirmação de que o mundo do eu-lírico, tanto no presente 
quanto no passado, não houve quaisquer mudanças, sem interferir em 
sua vida cotidiana.  

c) Que o eu-lírico não sente saudade do mundo do passado, já que o mundo 
atual, devido ao progresso facilitou mais sua vida.  

d) Que o eu-lírico demonstra indiferença às mudanças do mundo do passado 
e o mundo do presente, sendo que em ambos não se demonstrava com 
sentimento de felicidade. 

 

5. “Clara passeava no jardim com as crianças.” Os termos destacados 
expressam, respectivamente, circunstâncias de: 
 

a) lugar e modo;  
b) lugar e companhia;  
c) tempo e modo;  
d) tempo de companhia.  
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6. “O céu era verde sobre o gramado, 
a água era dourada sob as pontes, outros elementos eram azuis, róseos e 
alaranjados”. Nesses versos, os verbos destacados estão como: 
 
a) Significativos;  
b) Intransitivos;  
c) De ligação;  
d) Impessoais.  
 
7. “O guarda-civil sorria, passavam bicicletas,... 
A menina pisava a relva para pegar um pássaro...” 
 
Em relação à palavra destacada, é CORRETO afirmar que: 
 
a) Ela está cometendo uma infração com a norma culta, pois está no plural.  
b) Ela está empregada corretamente, pois está concordando com o verbo 

anteposto, por ela ser um sujeito agente desse verbo. 
c) Ela está empregada corretamente, por estar completando o sentido do 

verbo “passar”, exercendo a função de complemento verbal.  
d) Ela está empregada de forma incorreta, por ser um sujeito agente 

posposto, o que torna uma infração por ser uma oração na ordem indireta. 
 
8. “Clara tinha medo de perder o bonde das 11 horas, 
esperava cartas que custavam a chegar”, 
 
A palavra destacada não recebeu um acento grave (indicativo de crase). 
ASSINALE alternativa em que a palavra não deveria receber o acento pelo 
mesmo motivo da destacada acima. 
 
a) Diga-me a respeito dos novos planos.  
b) Tento a melhor forma de resolver tudo.  
c) Refiro-me a buscar novas possibilidades de trabalho.  
d) Irei a pé até o shopping da Avenida Central. 
 
9. “Nem sempre podia usar vestido novo. 
Mas passeava no jardim pela manhã!!!” 
 
A palavra que pode ser substituída pela destacada sem prejuízo de sentido 
é: 
 
a) Entretanto; 
b) Contanto; 
c) Portanto;  
d) Porquanto.  
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10. “Havia jardins, havia manhãs, naquele tempo!!!” 
 

Substituindo o verbo “haver” destacado pelos verbos nas alternativas a 
seguir, houve DESVIO de concordância em: 
 

a) “Havia jardins, ocorriam manhãs, naquele tempo!!!” 
b) “Havia jardins, existiam manhãs, naquele tempo!!!” 
c) “Havia jardins, aconteciam manhãs, naquele tempo!!!” 
d) “Havia jardins, surgia manhãs, naquele tempo!!!” 

 

Leia a letra da música a seguir, de Lenine. 
 

Há de ser leve 
Um levar suave 

Nada que entrave 
Nossa vida breve 

Tudo que me atreve 
A seguir de fato 
O caminho exato 

Da delicadeza 
E ter a certeza 

De viver no afeto 
Só viver no afeto 

 

11. “Há de ser leve 
Um levar suave...” 
 

Ao se referir às normas que estabelecem o processo de formação de 
palavras, houve derivação imprópria na palavra, inserida nesses versos: 
 

a) Há 
b) Ser  
c) leve 
d) levar. 
 

12.  “O caminho exato 
Da delicadeza” 
 

A palavra destacada recebe em sua terminação “eza”. Em algumas situações 
da escrita, temos também palavras terminadas em “esa”. Assinale a 
alternativa em que a lacuna deva ser preenchida por “S” e não por “Z”. 
 

a) Frie__a;  
b) Magre__a; 
c) Estranhe___a; 
d) Burgue___a.  
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Leia o texto a seguir. 
 

O que é Aforismo: 
Aforismo é um texto breve que enuncia uma regra, um 

pensamento, um princípio ou uma advertência. É um estilo de sentença 
que articula literatura e filosofia em que a percepção da vida, da sociedade, 
ou tudo que venha a ser objeto de pensamento, é realçado pela 
expressividade de uma mensagem verdadeira e concisa. Veja os exemplos a 
seguir: 
I. “Seria cômico se não fosse trágico”. 
II. “O tempo dura bastante para aqueles que sabem aproveitá-lo”. 
III. “Se você encontrar um caminho sem obstáculos, ele provavelmente não 

leva a lugar nenhum”. 
 

13. Temos um verbo no futuro do pretérito em: 
 

a) No primeiro exemplo. 
b) Nos dois primeiros exemplos 
c) No último exemplo 
d) Em nenhum exemplo. 
 

14. No segundo aforismo do exemplo foi empregada a palavra “bastante”. 
Em algumas situações, essa palavra pode sofrer flexão de número. 
ASSINALE a alternativa em que isso deveria ocorrer. 
 

a) Chegaram bastante cansados para os treinos. 
b) Disse bastante asneiras durante o encontro. 
c) Chegamos bastante perto dos músicos da banda. 
d) Todos ficaram bastante preocupados com ela. 
 
15. ““Se você encontrar um caminho sem obstáculos, ele provavelmente 
não leva a lugar nenhum”. 
A oração destacada exprime em relação à posposta uma: 
 

a) Temporalidade;  
b) Condicionalidade;  
c) Proporcionalidade; 
d) Finalidade. 
 

16. Em relação ao emprego do “porquê” e variações, está INCORRETA a 
frase: 
 

a) Não sei porque ela não trouxe o material para o trabalho.  
b) Não sei o porquê de tudo isso.  
c) Falo porque não gosto de guardar rancor.  
d) Você ficou chateado por quê?  
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Leia o texto a seguir para responder as questões 17 e 18. 
 

Chips evitam testes com animais 
 

Parabéns aos pesquisadores alemães que estão desenvolvendo essa 
maravilhosa tecnologia que permite à ciência, sem maltratar seres vivos, 
continuar o desenvolvimento de novos medicamentos e até mesmo de novos 
cosméticos – pois a vaidade faz muita gente esquecer ou desconsiderar a 
crueldade cometida contra animais em experimentos. Parabéns aos 
brasileiros que estão trazendo essa tecnologia para nosso país (...) 

M.C.A., Belo Horizonte, pelo Facebook 

 
17. Pode-se afirmar que o OBJETIVO da carta ao leitor é: 
 
a) Elogiar a revista pela publicação.  
b) Elogiar o fato abordado na reportagem, ou seja, os cientistas envolvidos. 
c) Criticar o Brasil por ainda não ter conseguido desenvolver um projeto 

igual. 
d) Elogiar exclusiva e unicamente os brasileiros que estão trazendo essa 

tecnologia para cá. 
 
18. “Muitas empresas brasileiras não realizam testes em animais”. Essa 
frase foi construída a partir da temática do texto. Pode-se AFIRMAR que o 
núcleo do sujeito do verbo destacado é: 
 
a) empresas;  
b) brasileiras;  
c) testes;  
d) animais.  
  
19. Há uma frase com verbo no IMPERATIVO em: 
 
a) Seria mais que ideal essa atitude.  
b) Caso queira fazer uma observação... 
c) Fora um grande jogador, com certeza.  
d) Tenha perseverança em seus projetos.  
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Leia a anedota a seguir. 
 
“Uma família jantou em um restaurante bem caro, e sobrou muita comida. O 
pai, com pena de desperdiçar tudo, mas com vergonha de pedir ao garçom 
para embrulhar, pagou a conta e disse:  
− Por favor, embrulhe a comida que restou. Vamos levar para o cachorro. 
Ouvindo isso, as crianças gritaram: 
− Oba! Papai vai comprar um cachorro! 

(365 piadas, curiosidades e advinhas)  
 
20. “mas com vergonha de pedir ao garçom para embrulhar (...)”. A palavra 
destacada pode ser substituída sem prejuízo de sentido por:  
 
a) portanto;  
b) porém;  
c) contanto;  
d) pois.  
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PROVA DE NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
 

21. Nos termos da Constituição Federal, o servidor nomeado para cargo de 
provimento efetivo em virtude de aprovação em concurso público adquirirá 
estabilidade no serviço, desde que obtenha êxito na avaliação de 
desempenho e conte com: 
 

a) 1(um) ano de efetivo exercício; 
b) 30(trinta) meses de efetivo exercício; 
c) 3(três) anos de efetivo exercício;  
d) 5(cinco) anos de efetivo exercício. 
 

22. Nos termos da Constituição Federal, havendo compatibilidade de horário, 
é permitida a acumulação de cargos públicos nos seguintes casos, EXCETO:  
 

a) De dois cargos de professor; 
b) De dois cargos técnicos; 
c) De um cargo de professor com outro técnico ou científico; 
d) De dois cargos ou empregos privativos de profissionais da saúde, com 

profissões regulamentadas. 
 

23. Sobre a Lei nº 14.133/2021 – Lei de Licitações e Contratos 
Administrativos, é CORRETO afirmar que: 
 

a) Revoga a dispensa e a inexigibilidade de licitação; 
b) Incorpora e cria novas modalidades de licitação; 
c) Não abrange os fundos especiais e as demais entidades controladas direta 

ou indiretamente pela Administração Pública; 
d) Autoriza a Administração Pública a decidir segui-la ou fazer aquisições 

conforme sua vontade. 
 
24. Assinale a alternativa que indica o percentual mínimo a ser investido 
anualmente no Ensino Fundamental pelo município: 
 
a) 10%; 
b) 30%; 
c) 25%; 
d) 18%. 
 
25. A Estratégia de Saúde da Família – ESF é uma política: 
 
a) Do Estado; 
b) Da União; 
c) Do Município; 
d) Da Organização das Nações Unidas.    
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26. Enumere de acordo com o conceito:  
 
1. PPA 
2. LDO 
3. LOA 

 
( ) Constitui instrumento de normatização e organização das leis 

orçamentárias. 
( ) Constitui um instrumento de planejamento de amplo alcance, cuja 

finalidade é a de estabelecer os programas e metas governamentais de 
longo prazo. 

( ) Constitui instrumento de execução orçamentária. 
 
A alternativa que representa a sequência CORRETA de respostas de cima 
para baixo é:  
 
a) 3,2,1; 
b) 2,3,1; 
c) 2,1,3; 
d) 3,1,2. 
 
Responda as questões de 27 a 30 de acordo com a Lei Orgânica do 
Município de Estiva: 
 
27. Cabe ao município a arrecadação dos seguintes impostos, EXCETO: 
 
a) ICMS; 
b) ISSQN; 
c) IPTU; 
d) ITBI. 
 
28. Assinale a afirmativa INCORRETA:  
 
a) O Município zelará, no âmbito de sua competência, pela observância da 

Constituição e das leis. 
b) Ninguém será discriminado ou prejudicado por litigar com órgão ou 

entidade municipal, no âmbito administrativo ou judicial. 
c) Incumbe ao Município a criação, organização e supressão de distritos, 

observada a legislação estadual. 
d) Ao Presidente da Câmara cabe a administração dos bens municipais. 
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29. De acordo com o art. 58, no caso de impedimento do Prefeito e do Vice-
Prefeito ou no de vacância dos respectivos cargos, será chamado ao 
exercício do Governo o: 
 
a) Presidente da Câmara; 
b) Vereador com maior idade; 
c) Juiz da Comarca; 
d) Secretário de Administração. 
 
30. São infrações político-administrativas do Prefeito, sujeitas a julgamento 
pela Câmara e sancionadas com a perda do mandato, EXCETO: 
 
a) Impedir o funcionamento regular da Câmara; 
b) Retardar a publicação ou deixar de publicar as leis e atos sujeitos a essa 

formalidade; 
c) Descumprir o orçamento aprovado para o exercício financeiro; 
d) Vetar proposição de lei. 
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PROVA DE NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
 

31. No MS-Windows 10, versão em português, a ação de “Recortar arquivo” 
está diretamente associado a combinação de teclas: 
 
a) Ctrl + A. 
b) Ctrl + G. 
c) Ctrl + X. 
d) Ctrl + U. 

 
32. No MS-Windows 10, o menu localizado geralmente no canto esquerdo 
inferior da tela e que dá acesso aos programas instalados e à opção de 
desligar o computador é chamado de: 
 
a) Menu iniciar. 
b) Menu clássico. 
c) Menu tópico. 
d) Menu one. 

 
33. A tecla ‘Del’ pressionada após seleção de determinado arquivo ou pasta 
no MS-Windows 10, está diretamente associada a função de: 
 
a) Recortar a pasta ou arquivo; 
b) Copiar a pasta ou arquivo; 
c) Apagar a pasta ou arquivo; 
d) Colar a pasta ou arquivo. 
 
34. Referente à categoria “Programas” do Painel de Controle do MS-
Windows 7, todas são funções pertinentes, EXCETO: 
 
a) Exibir atualizações instaladas; 
b) Otimizar exibição visual; 
c) Ativar ou desativar recursos do Windows; 
d) Desinstalar um programa. 
 
35. No MS-Word 2016, versão em português, a opção utilizada para realçar 
um texto deixando-o levemente deslocado à direita é denominada: 
 
a) Itálico. 
b) Negrito. 
c) Alinhado. 
d) Deslocado. 
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36. Considerando o MS-Word 2016, versão em português, a combinação das 
teclas “Ctrl + P” está associado a função de: 
 

a) Gerenciar acesso ao documento atual. 
b) Imprimir do documento. 
c) Limpar conteúdo do documento. 
d) Revisar documento. 

 

37. Todas as alternativas a seguir são navegadores destinados à busca de 
documentos na internet, EXCETO: 
 

a) Google Chrome. 
b) Microsoft Edge. 
c) Mozilla Firefox. 
d) Star Online. 
 

38. No MS-Excel 2016 versão em português, a função pré-definida 
“Localizar” pertence à categoria: 
  
a) Data e Hora; 
b) Matemática; 
c) Texto; 
d) Geográfico. 
 

39. Acerca do tema navegação e busca de documentos na internet, assinale 
a alternativa que melhor descreve a função do botão em destaque na 
imagem abaixo (seta circular): 

 
a) Retornar para página inicial; 
b) Recarregar a página atual; 
c) Avançar para página seguinte; 
d) Voltar para página anterior. 
 

40. No MS-Excel 2016, a expressão =T7+T8+T9+T10 sempre apresentará o 
mesmo resultado da fórmula:  
 

a) =SOMA(T7*4) 
b) =SOMA(T7:T10) 
c) =SOMA(T7;T10) 
d) =SOMA(T7-T10) 
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CARTÃO RESPOSTA (RASCUNHO) 
 

RESPOSTAS DE 1 A 10 
 

RESPOSTAS DE 11 A 20 
 

RESPOSTAS DE 21 A 30 
 

RESPOSTAS DE 31 A 40 

                                       1 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

11 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

21 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

31 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

2 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

12 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

22 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

32 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

3 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

13 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

23 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

33 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

4 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

14 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

24 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

34 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

5 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

15 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

25 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

35 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

6 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

16 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

26 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

36 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

7 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

17 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

27 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

37 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

8 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

18 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

28 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

38 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

9 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

19 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

29 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

39 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

                                       

10 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

20 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

30 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 
 

40 
 

A 
 

B 
 

C 
 

D 

 
AO TRANSFERIR ESSAS MARCAÇÕES PARA O CARTÃO RESPOSTA, OBSERVE AS INSTRUÇÕES ESPECÍFICAS DADAS NA CAPA DA PROVA. 

 USE CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL OU PRETA. 


