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CS01 Assistente Administrativo

27 de setembro

14 às 17h

40 questões

3h de duração*

Preencha abaixo o seu nome completo de forma legível (não abrevie o primeiro e o último nomes) nº de ordem

Instruções

 Confira o número que você obteve no ato da 
inscrição com o que está indicado no cartão-
resposta.

* A duração da prova inclui o tempo para o preenchimento 
do cartão-resposta.

Para fazer a prova você usará:

	� este caderno de prova.
	� um cartão-resposta que contém o seu nome, número 
de inscrição e espaço para assinatura.

Verifique, no caderno de prova, se:

	� faltam folhas e a sequência de questões está correta.
	� há imperfeições gráficas que possam causar dúvidas.

Comunique imediatamente ao  
fiscal qualquer irregularidade!

Atenção!
	� Não é permitido qualquer tipo de consulta durante  
a realização da prova.

	� Para cada questão são apresentadas 5 alternativas 
diferentes de respostas (a, b, c, d, e). Apenas uma  
delas constitui a resposta correta em relação ao  
enunciado da questão.

	� A interpretação das questões é parte integrante da  
prova, não sendo permitidas perguntas aos fiscais.

	� Não destaque folhas da prova.

Ao terminar a prova, entregue ao fiscal o caderno 
de prova completo e o cartão-resposta devidamente 
preenchidos e assinados.



.

Observações

Para prestar a Prova, o candidato receberá um caderno de prova e um car-
tão-resposta, sendo responsável pela conferência dos dados impressos no 
seu cartão-resposta, pela verificação da correspondência do seu caderno de 
prova com o cartão-resposta e pela transcrição correta das letras correspon-
dentes às respostas que julgar corretas.

A existência de qualquer irregularidade no caderno de questões e/ou no car-
tão-resposta deve ser comunicada imediatamente ao Fiscal de Sala. A Coor-
denação do certame envidará todos os esforços para a rápida substituição 
dos materiais com defeito. Na impossibilidade da substituição do caderno de 
prova, o fiscal de sala fará a leitura correta do item impresso com incorreção 
ou o copiará para que todos anotem. O tempo gasto para a substituição ou 
correção dos materiais será acrescido ao tempo de duração da prova.

O candidato deverá marcar suas respostas no cartão-resposta utilizando 
caneta esferográfica feita de material transparente, de tinta azul ou preta, 
seguindo as instruções nele contidas.

As provas serão corrigidas exclusivamente com base nas marcações do car-
tão-resposta, sendo desconsideradas quaisquer anotações realizadas no 
caderno de questões.

O caderno de prova não será disponibilizado ao candidato e será descartado 
após o término do período recursal.

O preenchimento do cartão-resposta é de inteira responsabilidade do candi-
dato, que deverá proceder em conformidade com as instruções específicas 
contidas no Edital e no cartão que não será substituído por erro do candidato.

Ao terminar a prova ou no horário determinado para o seu encerramento, o 
candidato entregará o cartão-resposta devidamente assinado e o caderno 
de questões. Os três últimos candidatos que restarem na sala de prova só 
poderão entregar as provas simultaneamente.
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Língua Portuguesa	 6 questões

1.  Analise o texto a seguir:

Se eu não te amasse tanto assim 
Talvez perdesse os sonhos dentro de mim 
E vivesse na escuridão 
Se eu não te amasse tanto assim 
Talvez não visse flores por onde eu vim 
Dentro do meu coração

Herbert Viana e Paulo Sérgio Valle

Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras ( V ) e 
falsas ( F ) com base no texto.

(  )	 Os verbos sublinhados estão no pretérito 
imperfeito do subjuntivo.

(  )	 As sentenças com os verbos sublinhados 
expressam hipóteses.

(  )	 O termo “se” exerce a função de pronome 
reflexivo.

(  )	 As palavras “talvez” e “dentro” atuam 
como advérbio de dúvida e de modo, 
respectivamente.

(  )	 A flexão verbal “vim” está na 1ª pessoa do 
singular do pretérito perfeito do indicativo.

Assinale a alternativa que indica a sequência correta, 
de cima para baixo.

a.	 SQUARE	 V • V • F • V • V
b.	 Check-square	 V • V • F • F • V
c.	 SQUARE	 V • F • V • F • V
d.	 SQUARE	 F • V • F • V • F
e.	 SQUARE	 F • F • V • F • F

2.  Assinale a alternativa correta no que diz respeito à 
acentuação gráfica.

a.	 Check-square	 Àquele homem coube a difícil tarefa de análise 
da história do comércio do município.

b.	 SQUARE	 O psicólogo alertou que a assembléia será 
ótima para debater a questão da saúde mental.

c.	 SQUARE	 Até o juíz também já compôs o álbum da copa.
d.	 SQUARE	 A prefeitura oferecerá assistência estudantíl e 

médica neste mês para vários jovens.
e.	 SQUARE	 Eles têm ótimos privilégios econômicos e man-

tém uma saúde invejável há décadas.

3.  Considere a charge a seguir:

Disponível em: https://www.instagram.com/p/DaSvbGfxoEY/. 
Acesso em: 15 jul. 2026 [adaptado].

O efeito de humor do texto é decorrente da criação de 
um neologismo criado a partir das palavras “ambulân-
cia” e “funerária” por um processo de:

a.	 SQUARE	 redução.
b.	 SQUARE	 hibridismo.
c.	 SQUARE	 abreviação.
d.	 Check-square	 aglutinação.
e.	 SQUARE	 justaposição.

4.  Considere o enunciado a seguir:

A Secretaria de Desenvolvimento Social está muito satis-
feita porque finalmente fará jus à sua missão e torna 
pública a abertura de inscrições para a casa própria para 
a população de baixa renda que necessita de um teto.

Assinale a alternativa em que a reescrita do enunciado 
acima atenda às características da redação oficial.

a.	 SQUARE	 A Secretaria de Desenvolvimento Social abre 
inscrição a casa própria.

b.	 SQUARE	 A Secretaria de Desenvolvimento Social torna 
público a abertura de inscrições à população 
de baixa renda.

c.	 Check-square	 A Secretaria de Desenvolvimento Social abre 
inscrições à casa própria para a população de 
baixa renda.

d.	 SQUARE	 A Secretaria de Desenvolvimento Social faz jus 
de abrir inscrições a casa própria para popula-
ção de baixa renda.

e.	 SQUARE	 A Secretaria de Desenvolvimento Social faz jus 
por que abre inscrição à casa própria para a 
população de baixa renda.
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5.  Analise o texto a seguir:

Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras ( V ) e 
falsas ( F ) com base no texto.

(  )	 A expressão “sua responsabilidade” é o sujeito 
da oração.

(  )	 O sintagma “No trânsito” exerce a função de 
adjunto adverbial de modo.

(  )	 A passagem “salva vidas” é construída com 
uma palavra composta.

(  )	 O sentido da segunda oração é dependente 
do contexto da primeira.

(  )	 Na segunda oração, o verbo está no impera-
tivo, expressando um conselho.

Assinale a alternativa que indica a sequência correta, 
de cima para baixo.

a.	 SQUARE	 V • V • V • F • V
b.	 SQUARE	 V • F • V • V • F
c.	 Check-square	 V • F • F • V • V
d.	 SQUARE	 F • V • F • V • F
e.	 SQUARE	 F • F • V • F • V

6.  Identifique a seguir as frases em que as palavras 
destacadas entre parênteses tornam a frase gramati-
calmente correta.

1.	 O documento (inserto) no processo com-
prova a inocência do réu. 

2.	 Antes de vender, (sortira) a loja com produtos 
de excelente qualidade. 

3.	 O investigador conduziu o caso com total 
(descrição) , garantindo que a identidade da 
testemunha permanecesse em sigilo.

4.	 Devido ao temporal que se aproxima, a 
Defesa Civil emitiu um alerta sobre o risco 
(eminente) de alagamentos no bairro. 

5.	 O (cumprimento) das regras é obrigatório 
para manter a ordem no ambiente de trabalho. 

Assinale a alternativa que indica todas as frases 
corretas.

a.	 SQUARE	 São corretas apenas as frases 2 e 5.
b.	 SQUARE	 São corretas apenas as frases 3 e 4.
c.	 SQUARE	 São corretas apenas as frases 1, 2 e 4.
d.	 Check-square	 São corretas apenas as frases 1, 2 e 5.
e.	 SQUARE	 São corretas apenas as frases 3, 4 e 5.

Conhecimentos Gerais	 6 questões

7.  O Oeste Catarinense, região onde se localiza o 
município de Cunha Porã, destaca-se no cenário 
nacional pela presença de grandes empresas e coope-
rativas do setor agroindustrial. 

Sobre o principal setor industrial dessa região, é cor-
reto afirmar:

a.	 Check-square	 O setor agroindustrial de processamento e 
industrialização de carnes de aves e suínos é o 
mais relevante.

b.	 SQUARE	 O setor de mineração e extração de pedras pre-
ciosas representa o vetor principal da economia 
regional.

c.	 SQUARE	 O setor de fabricação de componentes aeronáu-
ticos e montagem de aviões é o mais expressivo.

d.	 SQUARE	 O setor petroquímico e o refino de derivados 
de petróleo constituem a principal atividade 
industrial regional.

e.	 SQUARE	 O setor de construção naval pesada e estru-
turas marítimas lidera a economia do Oeste 
Catarinense.
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10.  Os fluxos migratórios internacionais constituem 
uma questão contemporânea de grande relevância, 
envolvendo deslocamentos populacionais motivados 
por conflitos e crises. 

Assinale a alternativa que identifica corretamente o 
órgão internacional da ONU responsável por proteger 
e assistir a refugiados.

a.	 Check-square	 Alto Comissariado das Nações Unidas para 
Refugiados (ACNUR).

b.	 SQUARE	 Banco Internacional para Reconstrução e 
Desenvolvimento (BIRD).

c.	 SQUARE	 Fundo Monetário Internacional (FMI).
d.	 SQUARE	 Organização Mundial do Comércio (OMC).
e.	 SQUARE	 Organização do Tratado do Atlântico Norte 

(OTAN).

11.  O estado de Santa Catarina apresenta uma eco-
nomia diversificada, com setores industriais relevantes 
distribuídos em diferentes regiões. 

Sobre a distribuição econômica regional catarinense, é 
correto afirmar:

a.	 SQUARE	 A região do Litoral Sul concentra a maior produ-
ção estadual de tecnologia de semicondutores.

b.	 SQUARE	 A região do Planalto Norte concentra a exclusiva 
produção vinícola e de espumantes do estado.

c.	 SQUARE	 A região Oeste concentra a principal indústria 
petroquímica e naval de Santa Catarina.

d.	 SQUARE	 A região Serrana concentra o maior polo side-
rúrgico e de montadoras automobilísticas do 
estado.

e.	 Check-square	 A região do Vale do Itajaí concentra um impor-
tante polo industrial do setor têxtil, do vestuá-
rio e de confecção.

8.  O município de Cunha Porã, emancipado na década 
de 1950, possui características demográficas típicas dos 
municípios de pequeno porte do interior catarinense.

Sobre a faixa populacional estimada do município com 
base no Censo do IBGE, é correto afirmar:

a.	 SQUARE	 A população estimada de Cunha Porã supera os 
cem mil habitantes na área urbana.

b.	 SQUARE	 A população estimada de Cunha Porã ultra-
passa os duzentos mil habitantes.

c.	 SQUARE	 A população estimada de Cunha Porã situa-se 
na faixa entre trinta e quarenta mil habitantes.

d.	 Check-square	 A população estimada de Cunha Porã é inferior 
a quinze mil habitantes, classificando-se como 
município de pequeno porte.

e.	 SQUARE	 A população estimada de Cunha Porã situa-
-se na faixa entre cinquenta e setenta mil 
habitantes.

9.  O Censo Demográfico de 2022, realizado pelo IBGE, 
atualizou os dados sobre a composição racial autode-
clarada da população brasileira. 

Sobre os resultados obtidos nessa pesquisa, é correto 
afirmar:

a.	 Check-square	 A maioria da população brasileira se autodecla-
rou parda ou preta, somando mais da metade 
(55,5%) do total de habitantes.

b.	 SQUARE	 A totalidade da população brasileira se autode-
clarou branca, sem registro de outras catego-
rias demográficas.

c.	 SQUARE	 A maioria da população brasileira se autodecla-
rou indígena, representando mais de 60% do 
total de habitantes.

d.	 SQUARE	 A população autodeclarada amarela represen-
tou o grupo racial predominantemente majori-
tário no território nacional.

e.	 SQUARE	 O Censo Demográfico de 2022 eliminou a per-
gunta sobre cor ou raça do questionário oficial 
do IBGE.
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14.  Em uma secretaria municipal, 10 auditores, traba-
lhando 6 horas por dia, analisam 600 processos em 12 
dias. Para a análise de um novo lote de 1.200 proces-
sos, com grau de complexidade 20% superior ao dos 
processos anteriores, a equipe foi ampliada para 15 
auditores, trabalhando 8 horas por dia.

Sabendo que a eficiência individual dos auditores redu-
ziu em 20% devido ao novo sistema, o tempo necessá-
rio para concluir a análise desse novo lote será de:

a.	 SQUARE	 12 dias.
b.	 SQUARE	 15 dias.
c.	 Check-square	 18 dias.
d.	 SQUARE	 20 dias.
e.	 SQUARE	 24 dias.

15.  A tesouraria de uma prefeitura aplicou determi-
nado capital em um fundo de investimento público 
que rende juros compostos à taxa de 10% ao semestre. 

Sabendo que, ao final de 1 ano e meio, a aplicação 
acumulou R$ 6.620,00 apenas em juros, o valor do 
capital inicial aplicado por essa prefeitura foi de:

a.	 SQUARE	 R$ 18.000,00.
b.	 Check-square	 R$ 20.000,00.
c.	 SQUARE	 R$ 22.066,67.
d.	 SQUARE	 R$ 25.000,00.
e.	 SQUARE	 R$ 26.620,00.

16.  Um almoxarifado municipal recebeu um lote 
com determinada quantidade de resmas de papel. No 
primeiro dia de trabalho, foi utilizado 1/4 do total de 
resmas do lote.

 No segundo dia, foram utilizadas 60 resmas, valor que 
corresponde exatamente a 1/3 do que havia sobrado 
após o primeiro dia.

O número total de resmas contidas originalmente 
nesse lote era igual a:

a.	 SQUARE	 160 resmas.
b.	 SQUARE	 180 resmas.
c.	 SQUARE	 200 resmas.
d.	 Check-square	 240 resmas.
e.	 SQUARE	 300 resmas.

12.  O marco legal do saneamento básico no Brasil 
(Lei nº 14.026/2020) estabeleceu metas de universali-
zação dos serviços de abastecimento de água e esgo-
tamento sanitário. 

Essas metas prevêm que:

a.	 SQUARE	 Todos os rios brasileiros estejam completa-
mente despoluídos até o ano de 2028.

b.	 Check-square	 99% da população tenha acesso à água potável 
e 90% ao esgotamento sanitário até 2033.

c.	 SQUARE	 Investimentos em saneamento básico sejam 
destinados exclusivamente às capitais esta-
duais até 2033.

d.	 SQUARE	 No máximo 50% da população rural tenha 
acesso a esgotamento sanitário até 2040.

e.	 SQUARE	 A universalização da coleta de resíduos sólidos 
ocorra apenas na região Sudeste até 2050.

Noções de Matemática  
e Informática	 6 questões

13.  No Microsoft Word, a funcionalidade de Mala 
Direta é utilizada para a geração automatizada de 
documentos personalizados em lote. Para a execução 
desse recurso, são necessários dois elementos funda-
mentais: o documento principal e a fonte de dados. 

Assinale a alternativa que indica corretamente a fun-
ção da fonte de dados nesse processo.

a.	 SQUARE	 Guardar o texto fixo e a estrutura visual padrão 
do documento que será impresso para todos 
os destinatários.

b.	 SQUARE	 Converter automaticamente os arquivos de 
texto para o formato PDF antes de realizar a 
impressão final do lote.

c.	 SQUARE	 Executar a verificação ortográfica e gramatical 
de todo o texto contido na carta modelo antes 
do envio.

d.	 SQUARE	 Compactar as imagens e tabelas inseridas no 
corpo do documento para otimizar o envio 
por e-mail.

e.	 Check-square	 Armazenar as informações variáveis, como 
nomes e endereços, que serão inseridas nos 
campos de mesclagem do documento.
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20.  De acordo com a Lei Orgânica do Município de 
Cunha Porã, ao disciplinar o uso de bens públicos, o 
Município estabelece regras específicas para parques, 
praças, jardins e lagos públicos.

Considerando essas disposições, está de acordo com a 
Lei Orgânica a medida que prevê:

a.	 SQUARE	 a venda de fração de parque público para a 
instalação de atividade de interesse particular.

b.	 SQUARE	 a doação de área de lago público para a 
implantação de empreendimento comercial.

c.	 Check-square	 a concessão de pequeno espaço de praça 
pública para a venda de jornais e revistas.

d.	 SQUARE	 a concessão de uso de fração de praça pública 
para qualquer atividade comercial autorizada.

e.	 SQUARE	 a concessão de espaço de jardim público para 
a instalação de estabelecimento comercial 
permanente.

Conhecimentos Específicos	 20 questões

21.  Nos termos do artigo 74 da Constituição Federal 
de 1988, os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciário 
manterão, de forma integrada, sistema de controle 
interno. 

Entre as finalidades expressamente previstas para esse 
sistema, inclui-se:

a.	 SQUARE	 Julgar as contas anuais prestadas pelos Chefes 
do Poder Executivo.

b.	 SQUARE	 Sustar os atos normativos do Executivo que 
exorbitem do poder regulamentar.

c.	 SQUARE	 Revogar atos ilegais praticados por outros 
Poderes por razões de conveniência.

d.	 Check-square	 Apoiar o controle externo no exercício de sua 
missão institucional.

e.	 SQUARE	 Exercer a fiscalização contábil mediante titulari-
dade exclusiva do cidadão.

17.  Em um setor municipal de auditoria, há 20 pro-
cessos arquivados, dos quais 12 pertencem à Secreta-
ria de Saúde e 8 pertencem à Secretaria de Educação. 
Dois processos são sorteados ao acaso e sem reposi-
ção para análise técnica. 

A probabilidade de que ambos os processos sorteados 
sejam da Secretaria de Saúde é igual a:

a.	 SQUARE	 3/5
b.	 SQUARE	 9/25
c.	 SQUARE	 11/19
d.	 SQUARE	 12/95
e.	 Check-square	 33/95

18.  No Microsoft Excel, ao criar um gráfico contendo 
duas séries de dados que possuem escalas numéricas 
muito discrepantes (por exemplo, faturamento em 
milhões de reais e margem de lucro em porcenta-
gem), qual recurso deve ser aplicado a uma das séries 
para permitir a visualização adequada de ambas no 
mesmo gráfico?

a.	 SQUARE	 Barra de erros.
b.	 Check-square	 Eixo secundário.
c.	 SQUARE	 Tabela de dados.
d.	 SQUARE	 Rótulo de dados.
e.	 SQUARE	 Linha de tendência.

Legislação Municipal	 2 questões

19.  De acordo com a Lei Complementar nº 002/1990, 
que dispõe sobre o Estatuto dos Servidores Públicos 
Municipais de Cunha Porã (SC), a transferência é o 
ato que:

a.	 SQUARE	 desloca o servidor estável para cargo de venci-
mento diferente e denominação diversa.

b.	 SQUARE	 permite ao servidor estável ocupar cargo de 
denominação igual e vencimento diferente.

c.	 SQUARE	 transfere o servidor não estável para cargo de 
vencimento igual e denominação diversa.

d.	 SQUARE	 desloca o servidor em estágio probatório 
para cargo de igual vencimento e mesma 
denominação.

e.	 Check-square	 desloca o servidor estável de um cargo para 
outro de igual vencimento e denominação 
diversa.
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22.  Analise as afirmativas abaixo sobre a fiscalização 
contratual na Lei nº 14.133/2021.

1.	 O fiscal do contrato será auxiliado pelos 
órgãos de assessoramento jurídico e de con-
trole interno para o desempenho da função e 
a elucidação de dúvidas.

2.	 A contratação de terceiros assistentes exime o 
fiscal do contrato de responsabilidade admi-
nistrativa nos limites das informações recebi-
das do terceiro.

3.	 O recebimento provisório do objeto pelo fiscal 
exime o contratado da responsabilidade civil 
pela solidez e segurança da obra ou serviço.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas 
corretas.

a.	 Check-square	 É correta apenas a afirmativa 1.
b.	 SQUARE	 É correta apenas a afirmativa 3.
c.	 SQUARE	 São corretas apenas as afirmativas 1 e 2.
d.	 SQUARE	 São corretas apenas as afirmativas 2 e 3.
e.	 SQUARE	 São corretas as afirmativas 1, 2 e 3.

23.  No âmbito do direito administrativo disciplinar, a 
sindicância instaurada sob o rito do contraditório e da 
ampla defesa caracteriza-se por:

a.	 SQUARE	 Ser um pré-requisito indispensável para a ins-
tauração de qualquer processo administrativo 
disciplinar.

b.	 SQUARE	 Admitir a aplicação direta da penalidade de 
demissão a bem do serviço público quando 
comprovada a autoria.

c.	 SQUARE	 Exigir condução exclusiva por comissão de três 
cidadãos sem vínculo efetivo com a Administra-
ção Pública.

d.	 SQUARE	 Interromper o prazo prescricional da ação disci-
plinar de forma ilimitada e perpétua.

e.	 Check-square	 Constituir procedimento que pode resultar 
diretamente na aplicação das sanções de 
advertência ou de suspensão por até trinta dias.

24.  Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras ( V ) 
e falsas ( F ) com base na gestão patrimonial na Admi-
nistração Pública.

(  )	 A reavaliação patrimonial ajusta o valor con-
tábil dos bens ao seu valor justo, visando à 
fidedignidade do balanço patrimonial.

(  )	 Os bens dominicais podem ser alienados pela 
Administração Pública com dispensa auto-
mática de avaliação prévia e de autorização 
legislativa.

(  )	 O inventário analítico dos bens de caráter per-
manente deve ser realizado no encerramento 
de cada exercício financeiro.

Assinale a alternativa que indica a sequência correta, 
de cima para baixo.

a.	 SQUARE	 V • V • V
b.	 SQUARE	 V • V • F
c.	 Check-square	 V • F • V
d.	 SQUARE	 F • V • F
e.	 SQUARE	 F • F • V

25.  Segundo a Lei Federal nº 8.429/1992, a sanção de 
perda da função pública:

a.	 SQUARE	 Abrange automaticamente qualquer cargo 
público ocupado pelo agente ao tempo do 
trânsito em julgado condenatório.

b.	 Check-square	 Atinge apenas o vínculo mantido na época do 
fato, salvo extensão excepcional aos demais 
vínculos, motivada pelo magistrado.

c.	 SQUARE	 Produz efeitos imediatos com a prolação da 
sentença judicial, prescindindo do trânsito em 
julgado.

d.	 SQUARE	 Restringe-se às hipóteses de lesão ao erário, 
sendo incabível nos atos de enriquecimento 
ilícito.

e.	 SQUARE	 Pode ser decretada administrativamente pela 
autoridade competente durante o processo 
disciplinar.
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26.  Nos termos da Lei Complementar Municipal 
nº 02/2001 – Estatuto dos Servidores Públicos Munici-
pais de Cunha Porã (SC), a penalidade de suspensão:

a.	 Check-square	 É aplicada em caso de reincidência de faltas 
punidas com advertência ou violação de proibi-
ções sem tipificação de demissão.

b.	 SQUARE	 Pode ser convertida em multa a critério exclu-
sivo e potestativo do próprio servidor punido.

c.	 SQUARE	 Possui prazo de duração fixado obrigatoria-
mente em cento e oitenta dias ininterruptos.

d.	 SQUARE	 Constitui ato de competência exclusiva da che-
fia imediata, dispensado o processo disciplinar.

e.	 SQUARE	 Acarreta a perda definitiva e automática da fun-
ção pública em qualquer hipótese de infração.

27.  A Secretaria Municipal de Saúde de um determi-
nado município repassou dados de saúde de muníci-
pes a uma empresa privada de marketing, justificando 
o ato no interesse público genérico. 

Conforme a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD), 
essa conduta é:

a.	 SQUARE	 Regular, desde que aprovada por decreto do 
Chefe do Executivo Municipal.

b.	 SQUARE	 Regular, visto que o interesse público autoriza 
qualquer forma de compartilhamento de dados.

c.	 Check-square	 Irregular, pois o tratamento e compartilha-
mento de dados pela Administração Pública 
exigem hipótese legal específica, finalidade 
pública e vedam o uso para fins econômicos ou 
comerciais não previstos em lei.

d.	 SQUARE	 Irregular, exclusivamente se houver vazamento 
público das informações.

e.	 SQUARE	 Regular, pois os dados de saúde pertencem ao 
acervo do município.

28.  Na gestão documental da administração muni-
cipal, a definição dos prazos de guarda e da destina-
ção final dos documentos — eliminação ou guarda 
permanente — é estabelecida por um instrumento 
técnico específico. 

Assinale a alternativa que indica corretamente esse 
instrumento.

a.	 Check-square	 Tabela de Temporalidade de Documentos.
b.	 SQUARE	 Plano de Classificação de Documentos de 

Arquivo.
c.	 SQUARE	 Inventário Analítico de Transferência.
d.	 SQUARE	 Manual de Protocolo e Tramitação.
e.	 SQUARE	 Termo de Eliminação de Documentos.

29.  Conforme o Manual de Redação da Presidência 
da República, ao redigir o fecho de um expediente 
oficial em Cunha Porã no primeiro dia útil de maio, a 
grafia integral e correta da data alinhada à margem 
direita é:

a.	 SQUARE	 Cunha Porã-SC, 1º de maio de 2026.
b.	 SQUARE	 Cunha Porã, 01 de Maio de 2026.
c.	 SQUARE	 Cunha Porã-SC, 01/05/2026.
d.	 Check-square	 Cunha Porã, 1º de maio de 2026.
e.	 SQUARE	 Cunha Porã, 1 de Maio de 2026.

30.  Assinale a alternativa correta com relação à ges-
tão e finanças públicas, sobre os Restos a Pagar.

a.	 SQUARE	 Os Restos a Pagar processados exigem novo 
empenho no exercício subsequente para 
pagamento.

b.	 SQUARE	 O cancelamento de Restos a Pagar restabelece 
o crédito orçamentário original.

c.	 SQUARE	 Os Restos a Pagar não processados correspon-
dem a despesas já liquidadas.

d.	 SQUARE	 A inscrição de Restos a Pagar dispensa verifica-
ção financeira.

e.	 Check-square	 A inscrição de Restos a Pagar não processados 
exige empenho até 31 de dezembro e obser-
vância à disponibilidade de caixa líquida.

31.  Analise as afirmativas abaixo com base na Lei 
Complementar nº 101/2000 (Lei de Responsabilidade 
Fiscal):

1.	 É vedado ao titular de Poder ou órgão, nos 
últimos dois quadrimestres do mandato, con-
trair obrigação de despesa que não possa ser 
paga no mesmo exercício financeiro ou que, 
tendo parcela a ser paga no exercício seguinte, 
não haja suficiente disponibilidade de caixa.

2.	 É nulo de pleno direito o ato que resulte em 
aumento de despesa com pessoal expedido 
nos 180 dias anteriores ao final do mandato.

3.	 A assunção irregular de obrigações de despesa 
acarreta o restabelecimento automático dos 
créditos orçamentários originais cancelados.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas 
corretas.

a.	 SQUARE	 É correta apenas a afirmativa 3.
b.	 SQUARE	 São corretas apenas as afirmativas 1 e 3.
c.	 Check-square	 São corretas apenas as afirmativas 1 e 2.
d.	 SQUARE	 São corretas apenas as afirmativas 2 e 3.
e.	 SQUARE	 São corretas as afirmativas 1, 2 e 3.



Página 10

Município de Cunha Porã • Concurso Público • Edital 001/2026

CS01  Assistente Administrativo

34.  Um município decide transferir a prestação de 
serviços de saneamento básico para uma entidade por 
meio de contrato de concessão, mantendo a titulari-
dade do serviço. 

Assinale a alternativa que classifica corretamente essa 
forma de atuação administrativa.

a.	 SQUARE	 Desconcentração administrativa hierárquica.
b.	 Check-square	 Descentralização administrativa por delegação.
c.	 SQUARE	 Centralização administrativa por outorga.
d.	 SQUARE	 Descentralização administrativa por outorga 

legal.
e.	 SQUARE	 Desconcentração territorial por delegação.

35.  Um município pretende contratar um artista con-
sagrado pela crítica especializada para as festividades 
locais, no valor de R$ 300.000,00. O setor jurídico ana-
lisa a contratação direta. 

Conforme a Lei nº 14.133/2021, a contratação direta 
nesse caso configura:

a.	 SQUARE	 Dispensa de licitação em razão do valor, restrita 
a atrações artísticas de pequeno porte.

b.	 SQUARE	 Modalidade de concurso, dada a natureza cul-
tural do objeto.

c.	 Check-square	 Inexigibilidade de licitação por inviabilidade 
de competição, exigindo comprovação de 
consagração e exclusividade de representação, 
quando houver.

d.	 SQUARE	 Inexigibilidade condicionada à prévia realização 
de procedimento de credenciamento universal.

e.	 SQUARE	 Dispensa de licitação por emergência cultural, 
independentemente de formalidades.

36.  Um município emitiu decreto determinando a 
interdição imediata de um estabelecimento comer-
cial irregular que oferecia risco iminente à segurança 
pública, executando o ato por meios próprios sem 
prévia autorização judicial. 

Esse atributo que permite à Administração executar 
suas decisões por seus próprios meios é denominado:

a.	 Check-square	 Autoexecutoriedade.
b.	 SQUARE	 Presunção de legitimidade.
c.	 SQUARE	 Tipicidade.
d.	 SQUARE	 Imperatividade.
e.	 SQUARE	 Retroatividade.

32.  Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras ( V ) 
e falsas ( F ) com base nos arts. 37 a 41 da Constituição 
Federal de 1988.

(  )	 A publicidade dos atos, programas, obras, 
serviços e campanhas dos órgãos públicos 
deverá ter caráter educativo, informativo ou 
de orientação social, dela não podendo cons-
tar nomes, símbolos ou imagens que caracte-
rizem promoção pessoal.

(  )	 A remuneração dos servidores públicos e os 
subsídios poderão ser fixados ou alterados 
livremente por decreto autônomo do Chefe 
do Executivo.

(  )	 É vedada a acumulação remunerada de car-
gos públicos, exceto, quando houver compa-
tibilidade de horários, nas hipóteses como a 
de dois cargos de professor, a de um cargo 
de professor com outro técnico ou científico 
e a de dois cargos ou empregos privativos 
de profissionais de saúde, com profissões 
regulamentadas.

(  )	 O servidor público nomeado para cargo de 
provimento efetivo em virtude de concurso 
público adquire estabilidade após dois anos 
de efetivo exercício.

Assinale a alternativa que indica a sequência correta, 
de cima para baixo.

a.	 SQUARE	 V • V • F • F
b.	 Check-square	 V • F • V • F
c.	 SQUARE	 V • F • F • V
d.	 SQUARE	 F • V • F • V
e.	 SQUARE	 F • F • V • V

33.  Em um procedimento de licitação municipal, a lei 
estabelece que, preenchidos determinados requisitos 
objetivos, a autoridade “deve” emitir a adjudicação 
ao vencedor. No entanto, a mesma lei confere ao 
administrador a liberdade de avaliar o momento mais 
oportuno para iniciar o certame, com base no planeja-
mento orçamentário. 

Na situação descrita, o ato de adjudicação e o ato de 
abertura do certame configuram, respectivamente, 
competências de natureza:

a.	 SQUARE	 discricionária e vinculada.
b.	 SQUARE	 vinculada e vinculada.
c.	 SQUARE	 discricionária e discricionária.
d.	 SQUARE	 delegada e hierárquica.
e.	 Check-square	 vinculada e discricionária.
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39.  No setor de protocolo de uma prefeitura, um 
assistente administrativo organizou documentos 
fiscais cuja fase corrente de tramitação havia se encer-
rado, mas que ainda poderiam ser exigidos em audito-
rias futuras, aguardando transferência para o arquivo 
intermediário.

À luz da gestão documental, essa fase intermediária 
de guarda temporária destina-se a acervos que:

a.	 SQUARE	 Adquiriram valor histórico irrevogável e devem 
ser recolhidos definitivamente ao arquivo 
permanente.

b.	 SQUARE	 Perderam qualquer utilidade legal e adminis-
trativa, devendo ser eliminados de imediato no 
protocolo.

c.	 SQUARE	 Encontram-se em plena tramitação cotidiana 
e circulação ativa entre os diversos setores do 
órgão.

d.	 SQUARE	 Exigem disponibilização pública irrestrita e ime-
diata, dispensando a tabela de temporalidade.

e.	 Check-square	 Perderam a vigência administrativa imediata, 
mas conservam valor administrativo, fiscal ou 
probatório temporário.

40.  Um servidor municipal cometeu infração funcio-
nal grave e, após processo administrativo, foi demitido. 
No mesmo período, a fiscalização municipal interdi-
tou um estabelecimento comercial que operava sem 
alvará sanitário. 

À luz dos poderes administrativos, assinale a alterna-
tiva que classifica corretamente as prerrogativas exer-
cidas pela Administração em cada situação.

a.	 SQUARE	 Ambas as medidas decorrem diretamente do 
exercício do poder hierárquico, que abrange 
tanto a punição de agentes quanto a fiscaliza-
ção de particulares.

b.	 SQUARE	 A penalidade aplicada ao servidor fundamen-
ta-se no poder de polícia, dado que o vínculo 
estatutário submete-se às normas gerais de 
polícia administrativa.

c.	 SQUARE	 A interdição do estabelecimento comercial 
constitui manifestação típica do poder disci-
plinar, aplicável a qualquer infrator da ordem 
municipal.

d.	 Check-square	 A demissão do servidor decorre do exercício 
do poder disciplinar, enquanto a interdição do 
estabelecimento comercial consubstancia o 
exercício do poder de polícia.

e.	 SQUARE	 Ambas as condutas administrativas derivam do 
poder regulamentar, cuja finalidade é a expe-
dição de decretos e regulamentos gerais de 
execução.

37.  Um município pretende iniciar a construção 
de um hospital regional no segundo ano de gestão. 
Constatou-se que a obra não está prevista no Plano 
Plurianual (PPA), embora conste na Lei Orçamentária 
Anual (LOA) aprovada para o exercício. 

À luz dos instrumentos de planejamento governamen-
tal, a inclusão e execução dessa despesa na LOA sem 
previsão prévia no PPA configura:

a.	 SQUARE	 Procedimento regular, uma vez que a LOA pos-
sui hierarquia superior ao PPA e o sobrepõe.

b.	 SQUARE	 Hipótese de inexigibilidade de planeja-
mento, aplicável a obras de grande relevância 
municipal.

c.	 SQUARE	 Mera irregularidade formal sanável por decreto 
executivo de adequação orçamentária.

d.	 Check-square	 Incompatibilidade legal, pois a LOA deve ser 
compatível com os programas e diretrizes esta-
belecidos no PPA.

e.	 SQUARE	 Autorização automática para revisão retroativa 
do PPA pelo Poder Legislativo.

38.  Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras ( V ) 
e falsas ( F ) sobre o padrão ofício no Manual de Reda-
ção da Presidência da República.

(  )	 Na data, usa-se a cidade seguida de vírgula, 
sem sigla da unidade federativa, e mês com 
inicial minúscula.

(  )	 O fecho restringe-se a “Respeitosamente,” 
(superiores) e “Atenciosamente,” (demais casos).

(  )	 A numeração de páginas é obrigatória em 
todas as páginas, no canto superior direito.

(  )	 A identificação do signatário exige linha acima 
do nome para delimitar a assinatura.

Assinale a alternativa que indica a sequência correta, 
de cima para baixo.

a.	 SQUARE	 V • V • V • F
b.	 Check-square	 V • V • F • F
c.	 SQUARE	 V • F • V • F
d.	 SQUARE	 F • V • V • F
e.	 SQUARE	 F • F • V • V
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