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INSTRUCOES:

v Deixe sobre a carteira apenas o documento de
identificagdo e a caneta esferogrdfica de tinta preta
ou azul, feita de material transparente.

v' Preencha o CARTAO DE RESPOSTA, com as
informagaes solicitadas.

v Confira se sua prova é para o cargo ao qual se
inscreveu e se a mesma contém 20 questoes,
numeradas de 1 a 20. Caso contrdrio, informe
imediatamente ao fiscal de sala.

v' Ndo serdo aceitas reclamagdes posteriores por
falha de impressdo e/ou total de questdes.

v' Para cada questdo existe apenas UMA resposta
certa.

v' A resposta certa deve ser marcada no CARTAO DE
RESPOSTA.

VOCE DEVE:
v" Conferir no seu cartdo resposta se o tipo de prova

destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova
constante no caderno de prova que lhe foi entregue.

As provas de cada cargo serdo identificadas pelos
niumeros 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do
candidato a conferencia do tipo de prova constante
no cartdo resposta e no caderno de prova.

Segue demonstrado a forma correta de preencher o
Cartdo de Resposta: -

ATENCAO:

v

As marcagbdes duplas, rasuradas ou marcadas
diferente do modelo acima, ocasionard a anulagdo
de questdes.

E de responsabilidade do candidato o
preenchimento dos dados do CARTAO DE
RESPOSTA.

A prova terd duragdo de 02h30min, incluido neste
hordrio, o tempo para o preenchimento do CARTAO
DE RESPOSTA.

A saida da sala sé poderd ocorrer depois de
decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.
Ao sair da sala, entregue o CARTAO DE RESPOSTA
ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local
de aplicagdo das provas.

SE PREFERIR, ANOTE AQUI SUAS RESPOSTAS PARA POSTERIOR CONFERENCIA:
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QUESTOES DE CONHECIMENTO ESPECIFICO

01. Assinale a alternativa que ndo constitui principio administrativo expresso na Constituicao Federal:
A) Publicidade.
B) Legalidade.
C) Moralidade.
D) Razoabilidade.

02. Assinale a alternativa que indica uma atividade realizada pelo protocolo:
A) Preparacdo de instrumentos de descrigao.
B) Registro e autuagao.
C) Avalicao de documentos.

D) Diligéncia/juntada.

03. Considerando o controle de estoques, assinale a alternativa que indica o método que adota como
valor de saida de um item de material os prec¢os dos itens que deram entrada em data mais remota:

A) Custo Médio Ponderado Movel.

B) Ultimo que Entra, Primeiro que Sai (UEPS).

C) Primeiro que Entra, Primeiro que Sai (PEPS).

D) Método do Preco Geral.

04. Modalidade de comunicacdo entre unidades administrativas de um mesmo 6rgao, que podem estar
hierarquicamente em mesmo nivel ou em niveis diferentes é denominado:

A) Memorando.

B) Oficio.

C) Telegrama.

D) Ata.

05. Os documentos podem ser classificados quanto ao modo em que a informacgdo foi registrada. Os
relatorios, atas, contratos figuram-se corretamente como:

A) Documentos iconograficos.

B) Documentos textuais.

C) Documentos micrograficos.

D) Documentos informaticos.




06. Considerando o protocolo e seus aspectos relacionados, analise os itens a seguir:

I - A consulta, empréstimo, protocolo, arquivamento e expedicdo sdo atividades relacionadas aos
arquivos correntes;

Il - A gestdo de documentos inclui a produgcdo de documentos, a avaliacdo de documentos e o
arquivamento de documentos;

IIl - Na produgdo de documentos, inclui-se as atividades de protocolo, de organizagdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria, bem como a elaboragdo de normas de
acesso a documentagado.

Dos itens acima:
A) Apenas o item I esta correto.
B) OsitensIe Il estdo corretos, apenas.
C) Ositens Il e Il estdo corretos, apenas.

D) Todos os itens estdo corretos.

07. Assinale a alternativa que indica uma caracteristica dos drgaos da administracao municipal:
A) Possuir competéncia legislativa.
B) Possuir patriménio préprio.
C) Sao entidades da Administragao indireta.

D) Possuir, excepcionalmente, capacidade processual.

08. O pronome de tratamento e o vocativo a ser usado ao se redigir uma correspondéncia dirigida a um
Secretario de Estado dos Governos Estaduais e ao Presidente do Supremo Tribunal Federal sao,
respectivamente:

A) Vossa Exceléncia; Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

B) Vossa Exceléncia; Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

C) Vosso Dignissimo; Dignissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

D) Vossa Senhoria; Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

09. Ao cadastrar um documento em um sistema de controle, atribuindo um nimero codificado de
acompanhamento, dando inicio, em algumas situagdes, a processos administrativos internos, é um
procedimento do protocolo denominado:

A) Descricao.

B) Juntada.




C) Registro.
D) Autuacdo.

10. Os atos administrativos apresentam os seguintes elementos:
A) Competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto.
B) Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
C) Sujeito, finalidade, consensualidade e discricionariedade.

D) Presuncdo de legalidade e legitimidade, Imperatividade e autoexecutoriedade.

11. Os documentos acumulados ordenadamente e preservados para a consecucdo de objetivos e
utilidades futuras, é uma definicao de:

A) Arquivo.

B) Museu.

C) Biblioteca.

D) Ficheiro.

12. Assinale a alternativa correta quanto a classificagdo dos oficios, memorandos, cartas e telegramas:
A) Espécies de documentos.
B) Natureza de documentos.
C) Tipos de documentos

D) Valores de documentos.

QUESTOES DE LINGUA PORTUGUESA

13. “A solidariedade entre o verbo e o sujeito, que ele faz viver no tempo, exterioriza-se na concorddncia
(.)” (Celso Cunha e Lindley Cintra).
Ha erro de concordancia na seguinte alternativa:

A) A senhorarespondeu: - Muito obrigado!

B) Todos estavam quites com o servi¢o militar.

C) Elas préprias irao resolver o conflito.

D) Quaisquer que sejam as suas intengdes, nos as rejeitamos antecipadamente.

14. “Todos moravam perto do centro da cidade.”

E correto afirmar que os termos destacados exercem funcao sintatica de:




A) Complemento nominal.
B) Complemento verbal.
C) Adjunto adverbial.

D) Objeto indireto.

15. Assinale a alternativa correta com base na regra de acentuagao da palavra “maléfico”.
A) Todas as palavras proparoxitonas devem ser acentuadas graficamente.
B) Acentuam-se as vogais “i” e “e” das palavras paroxitonas quando antecedidas de consoante com
a qual nao formam ditongo.
C) A palavra “maléfico” estd corretamente empregada, pois segue a mesma regra de acentuacao da
palavra “maleaceo”.

D) A palavra “maléfico” perdeu o acento com o Novo Acordo Ortografico.

16. Assinale a alternativa correta com relacdo ao emprego do acento grave indicador de crase:
A) 0 quadro foi pintado a éleo.
B) Refiro-me a vocé, pois sempre foi o tltimo da sala a cometer deslizes de concordancia.
C) Ele permaneceu horas e horas a espera de um médico.

D) Os juizes estavam dispostos a uma nova avaliagdo do caso.

17. Os verbos variam de significado a depender de sua regéncia. Nesse sentido, assinale a alternativa
incorreta acerca do verbo “proceder”:
A) E um verbo intransitivo no sentido de “ter fundamento, mostrar-se verdadeiro”.
B) E intransitivo na acepcio de “comportar-se, portar-se, conduzir-se”. Sempre vira acompanhado
de um adjunto adverbial de modo.
C) E também intransitivo no sentido de “originar-se, provir, derivar”. E sempre acompanhado de
um adjunto adverbial de lugar.
D) E um verbo transitivo direto quando empregado no sentido de “dar inicio, principiar, comegar,

realizar.”

QUESTOES DE CONHECIMENTOS GERAIS

18. De acordo com a Lei Organica de Descanso - SC, analise os itens e responda (V) verdadeiro ou (F)

falso. Em seguida, assinale a alternativa que contém a ordem correta das respostas, de cima para baixo:




6

(__) - O mandato da mesa diretora serd de 2 (dois) anos, permitida um recondugdo no mesmo cargo, desde
que ndo ultrapasse ao periodo de quatro anos na mesma legislatura;
(_) - O numero de Vereadores da Cdmara Municipal serd proporcional a populagdo do Municipio de
Descanso;
(__) - O Poder Legislativo é exercido pela Cimara Municipal.

A) F-F-V.

B) V-F-V.

C) F-V-V.

D) V-V-F.

19. O Brasil é o maior pais da América do Sul e da regido da América Latina. De acordo com o IBGE,
assinale a alternativa incorreta em relacdo a extensao territorial brasileira:

A) O maior municipio brasileiro esta localizado no Para.

B) O municipio mineiro Santa Cruz de Minas é o menor do pais.

C) O segundo maior estado em extensao territorial é a Bahia.

D) O maior estado brasileiro é o Amazonas.

20. Em 1839, aconteceu a Revoluc¢ao Farroupilha, que tinha como principal objetivo:
A) Transformar o governo de Santa Catarina em monarquio.
B) Transformar Santa Catarina em uma Ilha, pertencente ao Brasil.
C) Transformar Santa Catarina em uma Republica, separada do restante do pais.

D) Transformar Santa Catarina na Capital do Brasil.




