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 Município de Descanso 

Estado de Santa Catarina 

Edital de Processo Seletivo nº 01/2018 

 

 

 

TIPO DE PROVA: 01  

CADERNO DE PROVA 

CARGO: Agente de Secretaria  

________________________________________________________________________________________________________________________________

INSTRUÇÕES: 

 

✓ Deixe sobre a carteira apenas o documento de 

identificação e a caneta esferográfica de tinta preta 

ou azul, feita de material transparente. 

✓ Preencha o CARTÃO DE RESPOSTA, com as 

informações solicitadas. 

✓ Confira se sua prova é para o cargo ao qual se 

inscreveu e se a mesma contém 20 questões, 

numeradas de 1 a 20. Caso contrário, informe 

imediatamente ao fiscal de sala. 

✓ Não serão aceitas reclamações posteriores por 

falha de impressão e/ou total de questões. 

✓ Para cada questão existe apenas UMA resposta 

certa. 

✓ A resposta certa deve ser marcada no CARTÃO DE 

RESPOSTA. 

 

VOCÊ DEVE: 

 

✓ Conferir no seu cartão resposta se o tipo de prova 

destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova 

constante no caderno de prova que lhe foi entregue.  

 

✓ As provas de cada cargo serão identificadas pelos 

números 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do 

candidato a conferencia do tipo de prova constante 

no cartão resposta e no caderno de prova.  

✓ Segue demonstrado a forma correta de preencher o 

Cartão de Resposta: 

ATENÇÃO: 

 

✓ As marcações duplas, rasuradas ou marcadas 

diferente do modelo acima, ocasionará a anulação 

de questões.  

✓ É de responsabilidade do candidato o 

preenchimento dos dados do CARTÃO DE 

RESPOSTA. 

✓ A prova terá duração de 02h30min, incluído neste 

horário, o tempo para o preenchimento do CARTÃO 

DE RESPOSTA. 

✓ A saída da sala só poderá ocorrer depois de 

decorridos 30 (trinta) minutos do início das provas.  

✓ Ao sair da sala, entregue o CARTÃO DE RESPOSTA 

ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local 

de aplicação das provas.

________________________________________________________________________________________________________________________________ 

SE PREFERIR, ANOTE AQUI SUAS RESPOSTAS PARA POSTERIOR CONFERÊNCIA: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
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QUESTÕES DE CONHECIMENTO ESPECÍFICO 

 

01. Assinale a alternativa que não constitui princípio administrativo expresso na Constituição Federal: 

A) Publicidade. 

B) Legalidade. 

C) Moralidade. 

D) Razoabilidade. 

 

02. Assinale a alternativa que indica uma atividade realizada pelo protocolo: 

A) Preparação de instrumentos de descrição. 

B) Registro e autuação. 

C) Avalição de documentos. 

D) Diligência/juntada. 

 

03. Considerando o controle de estoques, assinale a alternativa que indica o método que adota como 

valor de saída de um item de material os preços dos itens que deram entrada em data mais remota: 

A) Custo Médio Ponderado Móvel. 

B) Último que Entra, Primeiro que Sai (UEPS). 

C) Primeiro que Entra, Primeiro que Sai (PEPS). 

D) Método do Preço Geral. 

 

04. Modalidade de comunicação entre unidades administrativas de um mesmo órgão, que podem estar 

hierarquicamente em mesmo nível ou em níveis diferentes é denominado: 

A) Memorando. 

B) Ofício. 

C) Telegrama. 

D) Ata. 

 

05. Os documentos podem ser classificados quanto ao modo em que a informação foi registrada. Os 

relatórios, atas, contratos figuram-se corretamente como: 

A) Documentos iconográficos. 

B) Documentos textuais. 

C) Documentos micrográficos. 

D) Documentos informáticos. 
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06. Considerando o protocolo e seus aspectos relacionados, analise os itens a seguir: 

 I - A consulta, empréstimo, protocolo, arquivamento e expedição são atividades relacionadas aos 

arquivos correntes; 

 II - A gestão de documentos inclui a produção de documentos, a avaliação de documentos e o 

arquivamento de documentos; 

 III - Na produção de documentos, inclui-se as atividades de protocolo, de organização e 

arquivamento de documentos em fase corrente e intermediária, bem como a elaboração de normas de 

acesso à documentação. 

Dos itens acima: 

A) Apenas o item I está correto. 

B) Os itens I e II estão corretos, apenas. 

C) Os itens II e III estão corretos, apenas. 

D) Todos os itens estão corretos. 

 

07. Assinale a alternativa que indica uma característica dos órgãos da administração municipal: 

A) Possuir competência legislativa. 

B) Possuir patrimônio próprio. 

C) São entidades da Administração indireta. 

D) Possuir, excepcionalmente, capacidade processual. 

 

08. O pronome de tratamento e o vocativo a ser usado ao se redigir uma correspondência dirigida a um 

Secretário de Estado dos Governos Estaduais e ao Presidente do Supremo Tribunal Federal são, 

respectivamente: 

A) Vossa Excelência; Excelentíssimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal. 

B) Vossa Excelência; Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal. 

C) Vosso Digníssimo; Digníssimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal. 

D) Vossa Senhoria; Excelentíssimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal. 

 

09. Ao cadastrar um documento em um sistema de controle, atribuindo um número codificado de 

acompanhamento, dando início, em algumas situações, a processos administrativos internos, é um 

procedimento do protocolo denominado: 

A) Descrição. 

B) Juntada. 
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C) Registro. 

D) Autuação. 

 

10. Os atos administrativos apresentam os seguintes elementos: 

A) Competência, finalidade, forma, motivo e objeto. 

B) Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. 

C) Sujeito, finalidade, consensualidade e discricionariedade. 

D) Presunção de legalidade e legitimidade, Imperatividade e autoexecutoriedade. 

 

11. Os documentos acumulados ordenadamente e preservados para a consecução de objetivos e 

utilidades futuras, é uma definição de:  

A) Arquivo. 

B) Museu. 

C) Biblioteca. 

D) Ficheiro. 

 

12. Assinale a alternativa correta quanto à classificação dos ofícios, memorandos, cartas e telegramas: 

A) Espécies de documentos. 

B) Natureza de documentos.  

C) Tipos de documentos 

D) Valores de documentos. 

 

QUESTÕES DE LÍNGUA PORTUGUESA 

 

13. “A solidariedade entre o verbo e o sujeito, que ele faz viver no tempo, exterioriza-se na concordância 

(...)” (Celso Cunha e Lindley Cintra).  

Há erro de concordância na seguinte alternativa: 

A) A senhora respondeu: – Muito obrigado!  

B) Todos estavam quites com o serviço militar. 

C) Elas próprias irão resolver o conflito. 

D) Quaisquer que sejam as suas intenções, nós as rejeitamos antecipadamente. 

 

14. “Todos moravam perto do centro da cidade.” 

É correto afirmar que os termos destacados exercem função sintática de: 
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A) Complemento nominal. 

B) Complemento verbal. 

C) Adjunto adverbial. 

D) Objeto indireto. 

 

15. Assinale a alternativa correta com base na regra de acentuação da palavra “maléfico”. 

A) Todas as palavras proparoxítonas devem ser acentuadas graficamente.  

B) Acentuam-se as vogais “i” e “e” das palavras paroxítonas quando antecedidas de consoante com 

a qual não formam ditongo.  

C) A palavra “maléfico” está corretamente empregada, pois segue a mesma regra de acentuação da 

palavra “maleáceo”. 

D) A palavra “maléfico” perdeu o acento com o Novo Acordo Ortográfico. 

 

16. Assinale a alternativa correta com relação ao emprego do acento grave indicador de crase: 

A) O quadro foi pintado à óleo. 

B) Refiro-me à você, pois sempre foi o último da sala a cometer deslizes de concordância. 

C) Ele permaneceu horas e horas à espera de um médico. 

D) Os juízes estavam dispostos à uma nova avaliação do caso. 

 

17. Os verbos variam de significado a depender de sua regência. Nesse sentido, assinale a alternativa 

incorreta acerca do verbo “proceder”: 

A) É um verbo intransitivo no sentido de “ter fundamento, mostrar-se verdadeiro”. 

B) É intransitivo na acepção de “comportar-se, portar-se, conduzir-se”. Sempre virá acompanhado 

de um adjunto adverbial de modo. 

C) É também intransitivo no sentido de “originar-se, provir, derivar”. É sempre acompanhado de 

um adjunto adverbial de lugar. 

D) É um verbo transitivo direto quando empregado no sentido de “dar início, principiar, começar, 

realizar.” 

 

QUESTÕES DE CONHECIMENTOS GERAIS 

  

18. De acordo com a Lei Orgânica de Descanso - SC, analise os itens e responda (V) verdadeiro ou (F) 

falso. Em seguida, assinale a alternativa que contém a ordem correta das respostas, de cima para baixo: 
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(__) - O mandato da mesa diretora será de 2 (dois) anos, permitida um recondução no mesmo cargo, desde 

que não ultrapasse ao período de quatro anos na mesma legislatura; 

(__) - O número de Vereadores da Câmara Municipal será proporcional à população do Município de 

Descanso; 

(__) - O Poder Legislativo é exercido pela Câmara Municipal.  

A) F-F-V. 

B) V-F-V. 

C) F-V-V. 

D) V-V-F.  

 

19. O Brasil é o maior país da América do Sul e da região da América Latina. De acordo com o IBGE, 

assinale a alternativa incorreta em relação a extensão territorial brasileira: 

A) O maior município brasileiro está localizado no Pará.  

B) O município mineiro Santa Cruz de Minas é o menor do país.  

C) O segundo maior estado em extensão territorial é a Bahia.   

D) O maior estado brasileiro é o Amazonas.  

 

20. Em 1839, aconteceu a Revolução Farroupilha, que tinha como principal objetivo: 

A) Transformar o governo de Santa Catarina em monarquio.  

B) Transformar Santa Catarina em uma Ilha, pertencente ao Brasil.  

C) Transformar Santa Catarina em uma República, separada do restante do país. 

D) Transformar Santa Catarina na Capital do Brasil.  


