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| DEMHAB - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE HABITAGCAO DE PORTO ALEGRE/RS |
| CONCURSOS PUBLICOS N2 01 A 04 |

Instrucoes

[ Leia atentamente e cumpra rigorosamente as instrugdes que seguem, pois elas sao parte integrante das provas e das |
normas que regem este certame.

| 1. ATENTE-SE AOS AVISOS CONTIDOS NO QUADRO DA SALA E AGUARDE O 22 SINAL SONORO PARA ABRIR ESTE |
CADERNO DE QUESTOES E INICIAR A PROVA.

| 2. Seus pertences deverao estar armazenados dentro do saco plastico fornecido pelo fiscal, permanecendo em |
sua posse somente caneta esferografica de ponta grossa, de material transparente, com tinta preferencialmente preta,

| lanche e &gua, se houver. A UTILIZAGCAO DE QUALQUER MATERIAL NAO PERMITIDO EM EDITAL E EXPRESSAMENTE |
PROIBIDA, ACARRETANDO A SUA IMEDIATA EXCLUSAO DO CERTAME.

| 3. APOS O 2° SINAL, CERTIFIQUE-SE DE QUE: |
- ESTE CADERNO DE QUESTOES CONTEM 60 QUESTOES LEGIVEIS; ‘

| - ESTE CADERNO DE QUESTOES APRESENTA O NUMERO E A HABILITACAO REFERENTES A INSCRIGAO REALIZADA; |
- OS FISCAIS INFORMARAM CORRETAMENTE O TEMPO PARA REALIZACAO DE PROVA DE 03H30MIN.

| 4. Cada questao oferece 5 alternativas de respostas, representadas pelas letras A, B, C, D e E, sendo apenas 1 (uma) |
a resposta correta.

| 5. A PESSOA CANDIDATA DEVE ASSINAR A(S) SUA(S) FOLHA(S) DEFINITIVA(S) DE RESPOSTA(S), SOB PENA DE |
ELIMINACAO.

| 6. Sera respeitado o tempo para realizagdo da prova conforme previsto em edital, incluindo o preenchimento da(s) |
folha(s) definitiva(s) de respostas.

| 7. HAVERA O TOQUE DO 3¢ SINAL SONORO DE ENCERRAMENTO DAS PROVAS, CONFORME CONTROLE DO |
QUADRO DE SALA.

| 8. As trés Ultimas pessoas candidatas deverao retirar-se da sala de prova ao mesmo tempo, devendo assinar a Ata de |
Prova.

| 9. A RESPONSABILIDADE REFERENTE A INTERPRETACAO DOS CONTEUDOS DAS QUESTOES E EXCLUSIVA DA |
PESSOA CANDIDATA.

| 10. No caderno de questdes, vocé podera rabiscar, riscar e calcular. |
| 11. Os gabaritos preliminares da prova objetiva serdao divulgados na data descrita no Cronograma de Execugdo deste
certame. J

®
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RASCUNHO
Utilize esse espaco para anotar suas respostas

*A anotacdo neste rascunho NAO substitui o preenchimento da folha definitiva de
respostas.
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LINGUA PORTUGUESA

Fim da jornada 6x1, um tema que ainda levanta muitas davidas
Por Jornal da USP

01 O debate sobre o fim da jornada 6 x1 ganhou destaque no Brasil recentemente. Em fevereiro
02 de 2025, foi apresentada a Proposta de Emenda Constitucional (PEC) n? 8/2025, que altera o
03 artigo 7° da Constituicdo Federal. A proposta prevé que a duracdo normal do trabalho nao
04 ultrapasse oito horas por dia e 36 horas por semana — o que resultaria em quatro dias de trabalho
05 e trés de descanso, sem reducdo de salario.

06 Hoje, a Constituicdo permite até 44 horas semanais, na tradicional escala de seis dias de
07 trabalho para um de descanso - modelo que tem raizes historicas e até religiosas. A mudanca
08 proposta pela PEC representa dois movimentos principais: a reducdo da carga semanal de 44
09 para 36 horas e a ampliagéo do descanso de um para trés dias.

10 A PEC n° 8/2025 nasceu da mobilizagdo do movimento Vida Além do Trabalho, que reuniu
11 quase 800 mil assinaturas em uma peticdo publica pelo fim da escala 6x1. Para os defensores
12 da proposta, reduzir a jornada sem cortar saldrios pode trazer beneficios sociais e econdmicos -
13 como o aumento do consumo e a criacao de novos postos de trabalho.

14 Essa tendéncia de redugao da jornada ndao comegou no Brasil. Ela ganhou forca em 2018,
15 com experiéncias em paises como Bélgica, Islandia, Espanha, Reino Unido, Japdo e Nova
16 Zelandia, e se intensificou apdés a pandemia. Em geral, os resultados apontam ganhos em
17 produtividade, saide mental e qualidade de vida. Aqui, algumas empresas também tém testado
18 o0 modelo, a Zee.Dog e a Vockan foram pioneiras. E, em 2023, um programa piloto com 22
19 empresas brasileiras mostrou resultados positivos: menos faltas, mais engajamento e
20 produtividade elevada.

21 Mas o tema ainda levanta muitas duvidas. Os trés dias de descanso seriam remunerados?
22 O salario seria mantido integralmente? Como adaptar setores que funcionam de forma continua,
23 como hospitais, industrias e supermercados? Como manter o limite diario de oito horas, quando
24 quatro dias semanais resultam em apenas 32 horas semanais, nao 36?

25 Nas experiéncias internacionais, as respostas sao diversas. Na Bélgica, por exemplo, a carga
26 ¢ de 38 horas semanais, mas concentrada em quatro dias — o que significa jornadas mais longas.
27 Na Islandia, a reducgado foi feita sem cortes salariais, mas exigiu novas contratacdes, elevando os
28 custos das empresas.

29 Além disso, o Brasil vive um cenario de avanco da automacdo e substituicdo da mao de
30 obra humana por tecnologia. E necessario um planejamento amplo e cuidadoso para que esse
31 processo nao acelere a informalidade e o desemprego formal, forcando muitos trabalhadores a
32 buscar uma segunda ocupacao - e, paradoxalmente, a trabalhar ainda mais.

33 Por isso, especialistas defendem que a reducdo da jornada seja debatida com cautela, para
34 que uma proposta criada para melhorar a vida dos trabalhadores ndao acabe ampliando as
35 desigualdades.

(Disponivel em: https://jornal.usp.br/atualidades/fim-da-jornada-6-x-1-um-tema-que-ainda-levanta-muitas-
duvidas/ - texto adaptado especialmente para esta prova).

QUESTAO 01 - De acordo com o texto, a Proposta de Emenda Constitucional n¢ 8/2025 prevé:

A) A manutencdo da jornada de 44 horas semanais, distribuidas em cinco dias de trabalho.

B) A limitacdo da jornada a oito horas diarias e 36 horas semanais, sem reducdo salarial.

C) A reducgdo da jornada diaria para seis horas, sem alteracdo no nimero de dias trabalhados.

D) A adogdo de quatro dias de trabalho e trés de descanso, acompanhada de reducdo proporcional do
salario.

E) A substituicao da jornada semanal por um sistema definido individualmente por cada empresa.

QUESTAO 02 - Considerando as informacdes mencionadas no texto sobre as experiéncias de redugio
de jornada feitas em outros paises, pode-se inferir que essa reducgéo:

A) Produz os mesmos efeitos econdmicos independentemente da forma como é implementada.
B) Pode ser adotada por diferentes modelos, que envolvem consequéncias e ajustes distintos.
C) Depende necessariamente do aumento da jornada diaria dos trabalhadores.

D) Somente apresenta resultados positivos quando acompanhada de novas contratagoes.

E) Tem provocado diminuicdo de produtividade nos paises em que foi implementada.
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QUESTAO 03 - No trecho retirado do texto “Para os defensores da proposta, reduzir a jornada sem
cortar salarios pode trazer beneficios sociais e econébmicos — como o aumento do consumo e a criacdo
de novos postos de trabalho”, o emprego da expressao sublinhada tem como principal fungao:

A) Indicar que os beneficios mencionados constituem uma conclusdo comprovada pelo autor do texto.

B) Apresentar os possiveis beneficios como uma informacgao aceita por todos os grupos envolvidos no
debate.

C) Demonstrar que o texto assume explicitamente posicdao favoravel a aprovacdo da proposta.

D) Introduzir uma informagao que contradiz os argumentos apresentados pelos apoiadores da reducao
da jornada.

E) Atribuir a determinado grupo a avaliagdo sobre os possiveis beneficios da proposta, distinguindo
essa perspectiva da voz do texto.

QUESTAO 04 - No trecho retirado do texto “Na Islandia, a reducdo foi feita sem cortes salariais, mas
exigiu novas contratagoes, elevando os custos das empresas”, a conjuncao “mas” pode ser substituida,
sem causar alteracGes significativas na relagdo de sentido estabelecida no periodo, por:

A) Portanto.
B) Porque.
C) Porém.

D) Conforme.
E) Logo.

QUESTAO 05 - No trecho retirado do texto “E necessario um planejamento amplo e cuidadoso”, o
vocabulo “cuidadoso” pode ser substituido, sem causar alteragdes significativas na relagdao de sentido
estabelecida no periodo, por:

A) Minucioso.
B) Impulsivo.
C) Limitado.
D) Instavel.
E) Superficial.

QUESTAO 06 - Considerando o trecho retirado do texto “Como adaptar setores que funcionam de
forma continua”, assinale a alternativa que apresenta um anténimo possivel para o vocabulo
“continua” no contexto em que ocorre.

A) Frequente.
B) Permanente.
C) Regular.

D) Sucessiva.

E) Intermitente.

QUESTAO 07 - Considerando o trecho abaixo, retirado do texto, sobre a classificacdo morfoldgica
das palavras, analise as assertivas a seguir, assinalando V, se verdadeiras, ou F, se falsas.

“A PEC n2? 8/2025 nasceu da mobilizacdo do movimento Vida Além do Trabalho, que reuniu quase
800 mil assinaturas em uma peticdo publica pelo fim da escala 6x1”.

( ) O vocabulo “mobilizagédo” é classificado como substantivo.
( ) A palavra “reuniu” pertence a classe dos verbos.

( ) O vocabulo “quase” é classificado como preposicao.

( ) O termo “uma” é um artigo indefinido.

A ordem correta de preenchimento dos parénteses, de cima para baixo, é:

C)V-V-F-V
D)F-V-F-V
EYF-F-V-V

Execugao: Fundatec
CP 04 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO



1086_CE_04_NM_DM 02/10/2026 16:20:49
QUESTAO 08 - Considerando os trechos a seguir, retirados do texto, relacione a Coluna 1 a
Coluna 2, associando as classes gramaticais as respectivas palavras sublinhadas.

Coluna 1

1. Advérbio.
2. Adjetivo.
3. Numeral.
4. Preposicao.
5. Pronome.

Coluna 2

() “O debate sobre o fim da jornada 6x1 ganhou destaque no Brasil recentemente”.

( ) “o que resultaria em guatro dias de trabalho e trés de descanso”.

( ) “Essa tendéncia de reducdo da jornada ndao comegou no Brasil”.

( ) “reuniu quase 800 mil assinaturas em uma peticao publica pelo fim da escala 6x1”.
() “quatro dias semanais resultam em apenas 32 horas semanais”.

A ordem correta de preenchimento dos parénteses, de cima para baixo, é:

A)1-3-5-2-4
B)2-3-5-1-4
C)1-5-3-2-4
D)4-3-5-2-1
E)4-2-3-5-1

QUESTAO 09 - Considerando o trecho abaixo, retirado do texto, em relagdo as oracdes que o
compdem, analise as assertivas a seguir:

“Por isso, especialistas defendem que a reducao da jornada seja debatida com cautela, para que
uma proposta criada para melhorar a vida dos trabalhadores ndo acabe ampliando as
desigualdades”.

I. Aoracgdo“que a reducdo da jornada seja debatida com cautela” é subordinada substantiva objetiva
direta, pois completa o sentido do verbo “defendem”.
II. A oragdo iniciada por “para que” expressa uma relacdo de finalidade em relacdo ao que é
defendido pelos especialistas.
ITI. A oracdo “para melhorar a vida dos trabalhadores” expressa uma relacdo de causa.

Quais estdo corretas?

A) Apenas 1.

B) Apenas II.

C) Apenas III.
D)Apenas I e II.
E)I, II e III.

QUESTAO 10 - Considerando o trecho retirado do texto “Nas experiéncias internacionais, as
respostas sdo diversas”, a respeito da analise sintatica desse periodo, assinale a alternativa correta.

A) “Nas experiéncias internacionais” exerce a funcdo de sujeito, enquanto “as respostas” funciona
como objeto direto.

B) “As respostas” constitui sujeito composto, e “diversas” funciona como adjunto adnominal.

C) “Nas experiéncias internacionais” exerce a fungdo de adjunto adverbial, “as respostas” constitui
sujeito simples, e “diversas” exerce a funcao de predicativo do sujeito.

D)“Sao” é verbo transitivo direto, tendo “diversas” como objeto direto, enquanto “as respostas”
exerce a fungdo de sujeito simples.

E) “Nas experiéncias internacionais” exerce a funcdo de complemento nominal, e “sdo diversas”
constitui predicado verbal.
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LEGISLACAO

QUESTAO 11 - A Lei Complementar n® 133/1985 (Estatuto dos Funcionarios PUblicos do Municipio
de Porto Alegre), em seu art. 11 e incisos, classifica determinadas formas de provimento dos cargos
efetivos quanto a movimentacao interna do funcionario publico, enquanto outras constituem formas
de retorno ao exercicio de cargo. A partir dessa classificacdo, assinale a alternativa que apresenta
uma forma de provimento correspondente a movimentagdo interna e uma correspondente ao retorno
ao exercicio, respectivamente.

A) Promocgao e reintegracao.

B) Nomeacgado e readaptacao.

C) Reintegracao e aproveitamento.
D) Transferéncia e readaptacgao.

E) Promocao e readaptacao.

QUESTAO 12 - A Constituicdo Federal de 1988 dispde que a organizacdo politico-administrativa da
Republica Federativa do Brasil compreende a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios,
todos autonomos. Essa autonomia constitucional significa, entre outros aspectos, que:

A) Os Municipios exercem suas competéncias exclusivamente por delegacdo dos respectivos Estados.

B) Os Estados podem estabelecer relacbes de hierarquia administrativa sobre os Municipios situados
em seu territorio.

C) A Uniao pode substituir liviemente as decisdes administrativas dos demais entes federativos.

D) Cada ente politico exerce as competéncias que Ihe sdo atribuidas pela Constituicdo, inexistindo,
entre eles, relagao hierarquica decorrente da organizacao federativa.

E) O Distrito Federal exerce apenas competéncias administrativas delegadas pela Unido.

QUESTAO 13 - Um projeto de lei foi aprovado pelo Congresso Nacional e encaminhado ao Presidente
da Republica. Decorrido o prazo constitucional de 15 dias Uteis, o Presidente permaneceu em siléncio.
Nessa hipdtese, com base nas previsoes da Constituicao Federal, o siléncio presidencial:

A) Importa veto tacito do projeto, que devera ser apreciado pelo Congresso Nacional.

B) Impede a conclusdo do processo legislativo até manifestacdo expressa do Presidente da Republica.
C) Importa sancao, devendo a lei ser promulgada na forma prevista na Constituicdo.

D) Determina o retorno obrigatério do projeto a Casa iniciadora para nova votagao.

E) Transfere automaticamente ao Congresso Nacional a competéncia para sancionar o projeto.

QUESTAO 14 - Para os efeitos da Lei n? 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), a auséncia de vinculo
familiar:

A) Impede, por si sO, a caracterizacdo da violéncia doméstica e familiar contra a mulher.

B) Afasta a incidéncia da Lei, salvo quando houver relagdo intima de afeto entre agressor e ofendida.
C) Ndo impede a caracterizagdo de unidade doméstica, que compreende o espaco de convivio
permanente de pessoas, com ou sem vinculo familiar, inclusive as esporadicamente agregadas.
D) Somente deixa de ser relevante quando as pessoas envolvidas possuirem vinculo de parentesco

por afinidade.
E) Implica, para a aplicacdo da Lei, a exigéncia de coabitagdo entre as partes.

QUESTAO 15 - Entre as atividades desenvolvidas pelo Departamento Municipal de Habitacdo
(DEMHAB), pode surgir a necessidade de obter dareas destinadas a construcdo de conjuntos
residenciais. Nos termos da Lei Municipal n® 2.902/1965, que fixa diretrizes para a politica habitacional
do Municipio, nessa hipdtese, compete ao DEMHAB:

A) Adquirir, sempre que possivel, por concorréncia publica, areas de terras destinadas a construcdo
de conjuntos residenciais.

B) Requisitar compulsoriamente dareas particulares destinadas a implantacdo de conjuntos
residenciais.

C) Receber exclusivamente do Municipio as dreas necessarias a construgdo de conjuntos residenciais.

D) Adquirir areas somente ap0ds a prévia transferéncia da propriedade ao Municipio.

E) Promover a aquisicdo de areas exclusivamente mediante doacdo de particulares.
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QUESTAO 16 - Para viabilizar determinada iniciativa relacionada a politica habitacional do Municipio,
o DEMHAB pretende atuar conjuntamente com outra entidade. A luz da Lei Municipal n? 2.902/1965,
essa atuacdo podera ocorrer mediante convénio com entidade de direito publico ou privado, desde
que:

A) A entidade possua sede no Municipio de Porto Alegre.

B) A entidade seja integrante da Administracdo Publica Municipal.

C) O convénio envolva exclusivamente a transferéncia de recursos financeiros pelo Municipio.
D) A iniciativa tenha sido previamente executada pelo DEMHAB de forma direta.

E) A finalidade do ajuste se enquadre nas atribuicdes da autarquia.

QUESTAO 17 - Considerando as disposi¢des do Decreto n221.071/2021 (Cédigo de Etica, de Conduta
e de Integridade dos Agentes Publicos e da Alta Administragao do Municipio de Porto Alegre) assinale
a alternativa correta acerca do conflito de interesses.

A) Somente aos agentes publicos da alta administracdao é permitido valer-se de viagens de trabalho
para participacao em eventos politico-partidarios.

B) O conflito de interesses pressupde, necessariamente, a obtencao de vantagem financeira direta
pelo agente publico.

C) Quando ndo houver beneficio imediato ao prdprio agente, é irrelevante a existéncia de interesse
privado em conflito com os deveres e atribuicdes do agente publico.

D) Considera-se conflito de interesses qualquer oportunidade de ganho que possa ser obtido por meio
ou em consequéncia das atividades desempenhadas pelo agente publico em seu cargo, emprego
ou fungdo, em beneficio de parente de agente até terceiro grau civil.

E) O agente publico tem o dever de declarar qualquer interesse privado relacionado as suas fungoes
publicas e adotar as medidas necessarias para resolver eventual conflito de interesses.

QUESTAO 18 - O Decreto n? 21.071/2021 disciplina a apuracdo e a aplicagdo de penalidades ao
agente publico que inobservar as normas nele estabelecidas. Sobre o tema, assinale a alternativa
correta.

A) O procedimento de apuragdo somente podera ser instaurado por pessoa diretamente prejudicada
pela conduta.

B) O procedimento de apuracdo podera ser instaurado de oficio ou mediante representagdo, desde
gue os indicios da pratica do ato sejam considerados suficientes.

C) Instaurado o procedimento, o agente publico deverda manifestar-se no prazo de 10 dias, contado
do recebimento da notificacdo.

D) A constatacdo de transgressdo a norma legal especifica impede o exame da conduta pela unidade
de correcdo ou de controle, devendo a matéria ser imediatamente arquivada e encaminhada ao
orgdo competente.

E) A inobservéancia das normas estipuladas no Cdédigo podera acarretar exclusivamente a aplicagdo de
censura ética.

QUESTAO 19 - Com base na Lei Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, assinale a
alternativa correta.

A) A atuacao administrativa deve ser planejada e transparente, com prevencao de riscos e correcao
de desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas.

B) A exigéncia de transparéncia na gestdo fiscal restringe-se a fase de aprovacdo das leis
orcamentarias, sendo dispensada a liberacdo em tempo real de informagdes sobre a execucao
orcamentaria.

C) A responsabilidade na gestdo fiscal prescinde da prevengao de riscos e da corregdao de desvios,
desde que sejam respeitados os limites de despesa com pessoal.

D) A transparéncia da gestdo fiscal dispensa o planejamento prévio das acées administrativas.

E) A prevencao de riscos e a corregao de desvios constituem medidas facultativas para os entes
publicos.
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QUESTAO 20 - Nos termos da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD),
sdao nulas as autorizagdes:

A) Expressas para o tratamento de dados pessoais.

B) Dadas por escrito pelo titular.

C) Relacionadas a finalidades determinadas.

D) Genéricas para o tratamento de dados pessoais.

E) Prestadas antes do inicio do tratamento dos dados pessoais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 21 - Com base em Meirelles (2018), analise a sentenca abaixo, relacionada aos principios
da Administragao Publica:

Os cinco principios basicos da Administragdo Publica que estdao previstos no caput do art. 37 da
Constituicdo Federal vigente sdo: legalidade, publicidade, ampla defesa, contraditorio e
eficiéncia (12 parte). A legalidade, como principio de administracdo, significa que o administrador
publico esta, em toda a sua atividade funcional, sujeito aos mandamentos da lei e as exigéncias do
bem comum, e deles ndo se pode afastar ou desviar, sob pena de praticar ato invalido e expor-se a
responsabilidade disciplinar, civil e criminal, conforme o caso (22 parte). Ja o principio da eficiéncia,
o0 mais moderno principio da fungdo administrativa, exige que a atividade administrativa seja exercida
com presteza, perfeicao e rendimento funcional (32 parte).

Quais partes estao corretas?

A) Apenas a 12 parte.

B) Apenas a 22 parte.

C) Apenas a 12 e a 22 partes.
D) Apenas a 22 e a 32 partes.
E) Todas as partes.

QUESTAO 22 - Segundo Meirelles (2018), sdo requisitos do ato administrativo, EXCETO:

A) Competéncia.
B) Finalidade.
C) Forma.

D) Mérito.

E) Objeto.

QUESTAO 23 - Com base em Rossi (2020), sobre as caracteristicas da Administragdo Publica direta,
assinale a alternativa INCORRETA.

A) E composta pelos seguintes entes politicos: Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

B) Possui competéncias legislativas e administrativas.

C) Seu quadro de pessoal é composto por servidores publicos.

D) Os entes politicos da Administragdo Publica direta sdo pessoas juridicas de direito privado.

E) As entidades da Administracdo Publica direta gozam de privilégios tributarios, ou seja, tém
imunidade reciproca para impostos, nos termos da Constituicdo Federal.

QUESTAO 24 - Segundo Rossi (2020), entre os entes integrantes da Administracdo Publica indireta
estdo as autarquias de regime especial responsaveis pela regulamentacdao, pelo controle e pela
fiscalizacdo de servicos publicos, atividades e bens transferidos ao setor privado. Essas autarquias se
denominam:

A) Agéncias executoras.
B) Agéncias reguladoras.
C) Agéncias fundacionais.
D) Fundagdes publicas.

E) Conselhos profissionais.
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Para responder as questdoes 25 a 27, considere a Lei Complementar n?992/2023 do
Municipio de Porto Alegre, que estabelece as normas gerais para o processo administrativo
no ambito da Administracdo Municipal direta e da Administragcao Municipal indireta e da
outras providéncias.

QUESTAO 25 - De acordo com as disposicdes da referida Lei, as atividades de sao
destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a tomada de decisdo e serdo realizadas de
oficio ou mediante impulsionamento do érgao responsavel pelo processo administrativo, sem prejuizo
do direito de os interessados proporem atuagdes probatérias.

Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna do trecho acima.

A) instauragao
B) instrucao

C) tramitacao
D) edicao

E) homologagao

QUESTAO 26 - Segundo a referida Lei, como se denomina a comunicacdo dos atos processuais?

A) Notificacao.
B) Averbacao.
C) Qualificacao.
D) Apensacao.
E) Indicagao.

QUESTAO 27 - Com base no capitulo XVI - Dos Recursos da referida Lei, assinale a alternativa
INCORRETA.

A) Das decisdoes administrativas cabe recurso em face de razdes de constitucionalidade, legalidade e
mérito.

B) Da peticdo de recurso devera constar, entre outras informagoes, o nome, a qualificagdo, o enderego
residencial, o endereco eletrénico, o nimero do aplicativo de mensagens instantaneas e o telefone
celular do recorrente.

C) O prazo para apresentacdo de recurso sera de 30 dias, contados da data de comunicacgdo do ato.

D) Em geral, o recurso sera recebido com efeito suspensivo.

E) A decisdo de recurso podera, no mesmo procedimento, agravar a restricdo produzida pelo ato ao
interesse do recorrente.

QUESTAO 28 - O Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da Prefeitura Municipal de Porto Alegre
(PMPA), conhecido como SEI-PMPA, é o sistema oficial de tramitagdo de processos eletronicos
administrativos e informagGes em meio digital do Municipio de Porto Alegre e foi criado através do
Decreto Municipal n? 18.916/2015, que instituiu o processo administrativo eletronico no ambito do
Municipio de Porto Alegre. Segundo as orientagdes do manual do usuario do SEI (2022), na
digitalizacdo de documentos externos a serem inseridos no SEI-PMPA, deve-se utilizar o formato:

A) BMP.
B) PDF.
C) JPG.
D) JPEG.
E) TIF.
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QUESTAO 29 - De acordo com Laudon (2023), os sistemas operacionais de rede mais utilizados sao:

I. IBM 0S/2 Warp Server.
II. Microsoft Windows Server.
III. Linux.

Quais estdo corretos?

A) Apenas I.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 30 - Martins (2023) destaca trés fases basicas da gestdo de documentos. Entre elas esta
a fase de utilizagdo de documentos, que inclui as atividades de:

I. Protocolo (recebimento, classificagdo, registro, distribuicdo e tramitacdo).
II. Expedigdo, organizagao e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria.
III. Elaboracdo de documentos em decorréncia das atividades de um 6rgdo ou setor.

Quais estao corretas?

A) Apenas I.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 31 - Com base em Maraun e Kiss (2025), relacione a Coluna 1 & Coluna 2, associando os
termos relacionados a Inteligéncia Artificial (IA) aos seus respectivos conceitos.

Coluna 1

1. Algoritmo.

2. Alucinacdo.
3. Bias (Viés).
4. Dataset.

5. Prompt.

Coluna 2

( ) Comando ou instrucao dada a uma IA para que ela responda ou faca algo.

( ) Tendéncia de um modelo de IA de apresentar resultados distorcidos devido a dados tendenciosos
usados no treinamento.

( ) Fenbmeno no qual a IA gera respostas aparentemente precisas e confiantes, mas factualmente
incorretas ou inventadas, sem respaldo nos dados de treinamento originais.

( ) Conjunto de regras ou instrugdes que um computador segue para resolver problemas, apresentar
respostas, escrever textos, realizar calculos e apresentar assuntos.

( ) Conjunto de dados usado para treinar e testar modelos de IA.

A ordem correta de preenchimento dos parénteses, de cima para baixo, é:

A)1-3-5-2-4,
By2-4-1-3-5.
C)3-5-2-4-1,
D)4-1-3-5-2,
EY5-3-2-1-4,

Execugao: Fundatec
CP 04 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO



1086_CE_04_NM_DM 02/10/2026 16:20:49
QUESTAO 32 - De acordo com o “Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica” (2005), a
avaliagao é o(a):

A) Ato pelo qual a autoridade competente libera a consulta, no todo ou em parte, documento
anteriormente sujeito a grau de sigilo.

B) Processo de analise de documentos de arquivo que estabelece os prazos de guarda e a destinacao
de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos.

C) Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagao.

D) Processo de reconhecimento, sistematizacdo e registro de informagdes sobre arquivos com vistas
ao seu controle fisico e/ou intelectual.

E) Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de documentos.

QUESTAO 33 - Conforme a Lei n® 12.527/2011, conhecida como Lei de Acesso a Informacao, analise
a sentencga abaixo:

A informagdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado é considerada informacgdo
sigilosa (12 parte). Considera-se integridade a qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema (22 parte). Ja
a qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento possivel e sem
modificagbes considera-se autenticidade (32 parte).

Quais partes estdo corretas?

A) Apenas a 12 parte.

B) Apenas a 22 parte.

C) Apenas a 12 e a 22 partes.
D) Apenas a 22 e a 32 partes.
E) Todas as partes.

QUESTAO 34 - De acordo com as disposicdes da Lei de Acesso a Informagdo, analise as seguintes
assertivas:

I. O prazo maximo de restricdo de acesso a informagdo ultrassecreta em poder dos érgaos e
entidades publicas é de 25 anos, que vigora a partir da data de sua producdo.

II. No @mbito da Administracdo Publica federal, o Presidente da Republica e o Vice-Presidente da
Republica sdo autoridades competentes para a classificagdo do sigilo de informagdo no grau de
ultrassecreta.

III. O prazo maximo de restricdo de acesso a informacdo secreta em poder dos 6rgdos e entidades
publicas é de 15 anos, que vigora a partir da data de sua producdo.

IV. No ambito da Administracdo Publica federal, os Comandantes da Marinha, do Exército e da
Aeronautica sdo autoridades competentes para a classificagdo do sigilo de informagdo no grau de
secreta.

Quais estdo corretas?

A) Apenas I e II.

B) Apenas III e 1IV.

C) Apenas I, II e III.
D) Apenas II, III e IV.
E)I II, Il e IV.

QUESTAO 35 - O Ministério da Gest&o e da Inovacdo em Servicos PUblicos publicou, em 2025, um
guia pratico para o uso responsavel da Inteligéncia Artificial Generativa (IA Generativa) no dia a dia
do servigo publico a fim de promover o uso consciente e evitar riscos relacionados a ética e a
seguranca. Segundo o referido guia, sdo boas praticas de uso da IA Generativa, EXCETO:

A) Nunca implementar cddigos ou divulgar links gerados por IA sem revisdo técnica especializada.

B) Nunca utilizar exemplos ficticios ou informacdes anonimizadas, dando preferéncia para o uso de
dados pessoais ou identificaveis.

C) Nunca utilizar a IA para tratar sobre informagdes estratégicas, sigilosas ou protegidas por lei.

D) Sempre que possivel, utilizar ferramentas de IA disponibilizadas ou homologadas pelo érgdo
publico.

E) Sempre que possivel, manter registro do uso de IA (finalidade, versao e revisdo), especialmente
em atividades institucionais.
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QUESTAO 36 - De acordo com as definicdes do “Referencial basico de governanca organizacional
para organizagdes publicas e outros entes jurisdicionados ao TCU” (2020), analise as seguintes
assertivas:

I. A transparéncia diz respeito a permitir que a sociedade obtenha informacOes atualizadas sobre
operacoes, estruturas, processos decisérios, resultados e desempenho do setor publico. Consiste
em disponibilizar para as partes interessadas as informacdes que sejam de seu interesse e nao
apenas aquelas impostas por disposicdes de leis ou regulamentos.

II. A transparéncia ativa é a divulgacdo, por iniciativa dos érgdos e entidades, independentemente
de requerimentos, de informacOes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, no ambito de suas competéncias, em local de facil acesso ou na internet.

III. A transparéncia passiva é a disponibilizagao de informagbes publicas em atendimento a demandas
especificas de uma pessoa fisica ou juridica.

Quais estdo corretas?

A) Apenas I.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas 1II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 37 - S3o modalidades de licitacdo previstas na Lei n? 14.133/2021, conhecida como Nova
Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, EXCETO:

A) Concurso.

B) Concorréncia.

C) Consulta.

D) Didlogo competitivo.
E) Pregao.

QUESTAO 38 - S3o procedimentos auxiliares das licitacdes previstos na Nova Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, EXCETO:

A) Credenciamento.

B) Pré-qualificagao.

C) Procedimento de manifestacdao de interesse.
D) Sistema de bens patrimoniais.

E) Registro cadastral.

QUESTAO 39 - De acordo com o art. 52 da Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, sdo
alguns dos principios a serem observados na aplicacdo da referida Lei:

I. Durabilidade.
II. Celeridade.

III. Competitividade.
IV. Eficacia.

Quais estao corretos?

A) Apenas I e II.

B) Apenas III e IV.

C) Apenas I, II e III.
D) Apenas II, III e IV.
E)I, II, Il e IV.
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QUESTAO 40 - Silvio é assistente administrativo do DEMHAB e precisa realizar uma coleta de precos
de servicos para a contratacdo da manutencdo de veiculos automotores da frota do referido érgao
sem licitacdo. Nesse contexto, para a contratagdo de servicos de manutencgdo de veiculos que envolva
valor de até R$ 130.984,20, Silvio podera utilizar uma das categorias para a contratacao direta. De
acordo com a Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, a referida categoria se denomina
licitagdo:

A) Dispensavel.
B) Dispensada.
C) Inexigivel.

D) Postecipada.
E) Postergada.

QUESTAO 41 - A Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos determina que a Administracdo
terad o dever de, explicitamente, emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas
a execucao dos contratos regidos pela referida Lei, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato.
Segundo o paragrafo uUnico do art. 123, salvo disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico, concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de

para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna do trecho acima.

A) um més

B) dez dias

C) quinze dias

D) vinte dias

E) vinte e cinco dias

QUESTAO 42 - De acordo com Vaz (2022), além da compatibilidade com o Plano de Contratagdo
Anual (PCA), a Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos exige a realizacdo de diversas
etapas para a realizacdo da fase preparatodria do processo licitatorio. Entre essas esta a primeira etapa
dessa fase, sendo o primeiro ato que a Administracdo deve realizar apds instaurar o processo
administrativo tendente a definir os termos da licitacdo. Como se denomina essa primeira etapa da
fase preparatoéria do processo licitatério?

A) Anteprojeto.

B) Estudo técnico preliminar.
C) Projeto basico.

D) Projeto executivo.

E) Termo de referéncia.

QUESTAO 43 - Segundo Vaz (2022), uma das san¢des administrativas previstas no art. 156 da Nova
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos somente pode ser aplicada a infragdo administrativa
quando o contratado for responsabilizado por dar causa a alguma inexecucdo parcial do contrato,
conforme expressamente prevé o art. 155, inciso I, da referida Lei. Qual é essa sangao administrativa?

A) Adverténcia.

B) Multa.

C) Impedimento de licitar e contratar.

D) Declaragao de inidoneidade para licitar.

E) Declaracao de inidoneidade para contratar.
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QUESTAO 44 - Para Santos (2014), “a avaliacdo de desempenho € um meio para a progressao,
promocdo, transferéncia ou acesso, com o fim de aumentar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade de
uma organizacdo publica”. Segundo o autor, a avaliagdo de desempenho surgiu no Brasil na década
de 1960, através de um método que definia a promogao por merecimento e por antiguidade. O boletim
de merecimento era composto de duas partes: as essenciais e as complementares. Entre o grupo de
fatores essenciais estavam a qualidade do trabalho, a iniciativa, a colaboracdo, a ética profissional e
0 conhecimento do trabalho. Entre os complementares, a assiduidade, a pontualidade e a disciplina.
Como se denomina esse método de avaliagdo de desempenho?

A) Método comparativo.

B) Método da escolha forcada.

C) Método das escalas gréaficas.
D) Método dos incidentes criticos.
E) Método 360 graus.

QUESTAO 45 - Nogueira (1980 apud Santos, 2014) define que o programa de treinamento de
servidores publicos compreende determinadas etapas e, entre estas, estd aquela que corresponde a
verificacdo da obtencdo ou ndo dos objetivos ou padroes previstos. O trecho refere-se ao(a):

A) Levantamento das necessidades.
B) Programacao.

C) Avaliagao.

D) Desenvolvimento e controle.

E) Diagndstico.

QUESTAO 46 - O “Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica” (2005) define que o método de
arquivamento é a sequéncia de operacdes que determina a disposicdo dos documentos de um arquivo
ou colecdao, uns em relacdo aos outros, e a identificacdo de cada unidade. Segundo o referido
Dicionario, o método de ordenacdo que tem por eixo a combinacgdo de letras e nimeros se denomina
método

A) digito-terminal.

B) ideografico.

C) alfanumérico.

D) numérico simples.

E) numérico-cronoldgico.

QUESTAO 47 - Suzana é assistente administrativa do DEMHAB e tem a atribuicdo de manter arquivos
e ficharios referentes a expedientes em circulagdo no seu setor de trabalho. Suzana utiliza o método
alfabético para a ordenacdo de ficharios. Assinale a alternativa que corresponde a uma forma
INCORRETA para o arquivamento das fichas dos nomes das pessoas fisicas indicadas utilizando o
referido método segundo Paes (2012).

A) Rejane de Almeida arquiva-se “de Almeida, Rejane”.
B) Carlos Monte Verde arquiva-se "Monte Verde, Carlos”.
C) Alvaro Santa Rita arquiva-se “Santa Rita, Alvaro”.

D) Jorge Viana Neto arquiva-se “Viana Neto, Jorge”.

E) Wilson Schmidt arquiva-se “Schmidt, Wilson”.

QUESTAO 48 - Segundo Freitas (2022), um dos termos utilizados pelo sistema de gestdo por
competéncias é a aptidao. Assinale a alternativa que apresenta a definicdo do referido termo.

A) Posicdo assumida pelo individuo perante um estimulo externo.

B) Participacdo ativa em acdes com impacto social, politico ou ambiental.

C) Capacidade de utilizar e colocar em pratica determinados conhecimentos adquiridos em
treinamentos ou na vivéncia profissional e pessoal.

D) Disposicao inata para o desempenho de determinadas atividades.

E) Transformacdo que se pretende alcangar quando se realiza uma agao.
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QUESTAO 49 - Sobre a classificacao de documentos, de acordo com Paes (2012), analise as
perguntas abaixo:

¢ Quanto ao género, como se denominam os documentos manuscritos, datilografados ou impressos?
e Quanto a natureza, como se denominam os documentos cuja divulgacdo ndo prejudica a
administragao?

Assinale a alternativa que indica, correta e respectivamente, as respostas para as perguntas acima.

A) Iconograficos — Publicos.

B) Mecanograficos - Reservados.
C) Cartograficos - Pessoais.

D) Escritos e textuais — Ostensivos.
E) Micrograficos - Confidenciais.

QUESTAO 50 - De acordo com Paes (2012), a tabela de temporalidade é o instrumento de destinacdo
gue determina os prazos em que os documentos devem ser mantidos nos arquivos correntes e/ou
intermediarios ou recolhidos aos arquivos permanentes e que estabelece critérios para microfilmagem
e eliminagdo. Com base na referida autora, analise as seguintes assertivas, relacionadas a
determinados documentos e seus prazos de manutengao:

I. Os contratos originais devem ser conservados no arquivo permanente em carater definitivo.
II. As cépias de contratos devem ser conservadas no arquivo corrente pelo prazo de trés anos, para
possiveis confrontos, e, depois, eliminadas.
III. As escrituras e os similares originais devem ser conservados em carater permanente na
caixa-forte da instituicdo, sob responsabilidade do tesoureiro e custdédia do arquivo permanente,
e microfilmados para atender as consultas.

Quais estdo corretas?

A) Apenas 1.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 51 - Segundo Chiavenato (2025), a cultura organizacional é composta pelos aspectos
formais e abertos e os aspectos informais e ocultos. Segundo o autor, sdo alguns dos aspectos formais
e abertos, EXCETO:

A) Métodos e procedimentos de trabalho.
B) Percepcgoes e atitudes das pessoas.

C) Tecnologia e praticas organizacionais.
D) Medidas de produtividade.

E) Medidas financeiras.

QUESTAO 52 - Denise é assistente administrativa do DEMHAB e tem a incumbéncia de secretariar
reunioes e lavrar as respectivas atas. Nesse sentido, com base em Kaspary (2017), Denise devera
observar que, além das assinaturas, sdo as partes mais importantes e frequentes de uma ata as
seguintes, EXCETO:

A) Clausulas contratuais.

B) Local da reunido.

C) Pessoas presentes, devidamente qualificadas.

D) Presidente e secretario dos trabalhos.

E) Titulo, dia, més, ano e hora da reunido (por extenso).
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QUESTAO 53 - Sobre determinado documento oficial, analise as caracteristicas abaixo:

e E um ato administrativo interno pelo qual os chefes de drgdos, reparticdes ou servicos expedem
determinagdes gerais ou especiais a seus subordinados.

e Tem por objeto a delegacdao de competéncia, a designagdo de membros de comissdes e/ou a criagdo
de grupo-tarefa.

e Tem por objeto a aprovacao de despesas, a homologacao de concursos, a lotacdo, a remocgao, a
licenga, a suspensdo, a dispensa, o elogio ou a censura de funcionarios.

e Tem por objeto a designacdo de servidores para fungdes e cargos secundarios.

Segundo Kaspary (2017), as caracteristicas acima definem qual tipo de documento?

A) Apostila.

B) Informacao.
C) Portaria.

D) Mensagem.
E) Instrucdo.

QUESTAO 54 — Mauro é assistente administrativo do DEMHAB e tem a atribui¢do de revisar, quanto
ao aspecto redacional, minutas de decretos. Mauro tem que observar as normas contidas no “Manual
de Redagao da Presidéncia da Republica” (2018) que definem a forma e a estrutura para os atos
normativos. Na ordem legislativa, esta a parte preliminar da lei ou do decreto, que é integrada por:

I. Epigrafe.
II. Ementa.
III. Predmbulo.

Quais estdo corretas?

A) Apenas 1.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 55 - Maria da Graca é assistente administrativa do DEMHAB e tem a atribuicdo de redigir
e digitar oficios. Para tanto, Maria da Graca tem que observar as normas contidas no “Manual de
Redacdo da Presidéncia da Republica” (2018) que definem as partes do documento no padrdo oficio.
Segundo o referido Manual, NAO é uma das partes do documento no padrdo oficio o(a):

A) Enderecamento.

B) Assunto.

C) Fecho.

D) Anexo.

E) Identificagcdo do signatario.

QUESTAO 56 — De acordo com o disposto no art. 22 da Lei Federal n2 4.320/1964, a Lei do Orcamento
devera obedecer a quais principios orcamentarios?

A) Anualidade, unidade e universalidade.

B) Exclusividade, igualdade e impessoalidade.

C) Razoabilidade, proporcionalidade e economicidade.
D) Representatividade, diversidade e sustentabilidade.
E) Probabilidade, modularidade e proporcionalidade.
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QUESTAO 57 - Em relacdo a formatacao do documento em padrao oficio, de acordo com o “Manual
de Redacdo da Presidéncia da Republica” (2018), analise as perguntas abaixo:

e Qual deve ser o tamanho do papel?
¢ Quanto de largura a margem lateral direita deve ter?
e Qual é a cor em que os textos devem ser impressos em papel branco?

Assinale a alternativa que indica, correta e respectivamente, as respostas para as perguntas acima.

A) A3 (29,7 cm x 42 cm) — 1 cm - preto.

B) A3 (29,7 cm x 42 cm) - 1,5 cm - preto.

C) A4 (29,7 cm x 21 cm) - 1,5 cm - preto.

D)A4 (29,7 cm x 21 cm) - 2,5 cm - azul-marinho.
E) A5 (42 cm x 21 cm) - 2,5 cm - azul-petrdleo.

QUESTAO 58 - Sobre as despesas e receitas orcamentarias de que trata o “Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico” (2024), analise as perguntas abaixo:

¢ Quantos sdo os estagios da execugao das despesas orcamentarias?

¢ Como se denomina o estagio de execucdo da despesa orcamentaria que consiste na verificagao do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo
crédito?

¢ Quantas sdo as etapas da receita orgamentaria?

¢ Qual é a denominagdo correta de uma das etapas da receita orgamentaria?

Assinale a alternativa que indica, correta e respectivamente, as respostas para as perguntas acima.

A) Trés - Licitacdo - Trés - Previsdo.

B) Trés - Liquidagdo — Quatro — Arrecadacao.

C) Quatro - Previsdo - Quatro - Lancamento.

D) Quatro - Planejamento — Cinco — Recolhimento.
E) Cinco - Pagamento — Cinco - Adjudicacao.

QUESTAO 59 - De acordo com o “Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico” (2024), a
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) se divide nos seguintes aspectos fundamentais:

I. Orgamentario.
II. Patrimonial.
III. Fiscal.

Quais estao corretos?

A) Apenas 1.

B) Apenas III.

C) Apenas I e II.
D) Apenas II e III.
E)I, II e III.

QUESTAO 60 - S3o caracteristicas especificas da qualidade dos servicos conforme Tani (2018):

I. Acesso.

II. Competéncia.
III. Confiabilidade.
IV. Credibilidade.

Quais estao corretas?

A) Apenas I e II.

B) Apenas III e 1IV.

C) Apenas I, II e III.
D) Apenas II, III e IV.
E)I, II, Il e IV.
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