
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADAS 
Estado de Minas Gerais 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
PROCESSO SELETIVO 

01/2022 
 

NÃO ABRA ESTE CADERNO DE QUESTÕES ANTES QUE LHE PEÇAM. 

AGUARDE AUTORIZAÇÃO PARA INICIAR A PROVA. 

 

 Desligue o celular e outros aparelhos. 
Acondicione no envelope plástico de segurança todos seus aparelhos eletrônicos, inclusive relógio. 

 É obrigatório o uso de máscaras de proteção facial com cobertura total de nariz e boca, durante todo o período de 
realização da prova, para uso pessoal, bem como no local de provas, assim entendido como todas as dependências físicas. 

 Se houver dúvida em relação à fisionomia/identidade do candidato no momento da identificação, poderá ser exigida a 
retirada da máscara, sem tocar sua parte frontal, e sua imediata recolocação após a identificação. Deverá ser prosseguida 
a higienização das mãos com álcool em gel próprio ou fornecido pelo aplicador. 

 Mesmo com máscaras, recomendamos ao tossir ou espirrar, usar a parte interna do braço, na área superior das mangas da 
roupa. Não use as mãos. 

 O candidato não poderá utilizar o banheiro do local de aplicação após o término de sua prova e a saída definitiva da sala de 
provas. 

 É vedado qualquer tipo de consulta e/ou comunicação durante a Prova. 

 Este Caderno de Questões contém 20 (vinte) questões objetivas da Prova da sua Função. Verifique se este caderno 
corresponde com a sua opção de inscrição. 

 A prova terá duração de 2 horas. 

O tempo mínimo de permanência na sala é de 1 (uma) hora.  

 Os candidatos poderão levar consigo o caderno de questões após o tempo mínimo de permanência na sala. 

 Os dois últimos candidatos sairão simultaneamente da sala. Havendo insistência por parte do candidato em sair da sala, 
este será considerado desistente do Processo Seletivo. 

 Deixe sobre a carteira apenas RG, Caneta, Lápis e Borracha. 

 Qualquer dúvida, fale exclusivamente com o fiscal de sala. 

 

PROVA OBJETIVA 

 Procure responder as questões na ordem em que elas aparecem no Caderno de Questões. 

Responda a todas as questões. 

 Você deve assinar a Folha de Respostas da Prova Objetiva. Confira todos os seus dados (Nome, RG, Data de Nascimento) 
e assine no campo indicado para assinatura. 
A não assinatura por parte do candidato na Folha de Respostas resultará na eliminação automática do mesmo. 

 Para preenchimento da Folha de Respostas da Prova Objetiva, utilize caneta esferográfica azul ou preta. 

 Você deve assinalar na Folha de Respostas da Prova Objetiva somente uma letra (alternativa) para cada questão. 

 Preencha na Folha de Respostas da Prova Objetiva, com caneta de tinta azul ou preta, a letra escolhida conforme o 
exemplo: 

                            
 Na Folha de Respostas da Prova Objetiva, assinale apenas uma alternativa para cada questão. Mais de uma marcação 

anulará a resposta. 

 Para a realização da prova, não será admitido o uso de qualquer outra folha de papel além das entregues - para rascunho 
ou como parte ou resposta definitiva. 

 Em hipótese alguma haverá substituição da Folha de Respostas da Prova Objetiva. Não rasure, amasse ou dobre o 
documento. 

 Ao final da prova, o candidato deverá entregar, ao Fiscal da Sala, a Folha de Respostas da Prova Objetiva assinada e 
preenchida. 

 Os candidatos poderão levar consigo a Tira de Rascunho e a Prova após o tempo mínimo de permanência na sala. 

 

BOA PROVA ! 
 

REALIZAÇÃO 
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ʭ CONHECIMENTOS GERAIS 

 

CONHECIMENTO UNIVERSAL  ¿ ? 
 

 

01  
 

Devido à pandemia de coronavírus, os desfiles das 

escolas de samba do Grupo Especial do Rio de Janeiro 

foram transferidos para o mês de abril de 2022, nos dias 

de: 

(A) 16 e 17. 

(B) 19 e 20. 

(C) 22 e 23. 

(D) 29 e 30. 

 

02  
 

No início de janeiro, de 2022, a Anvisa aprovou o registro 

de um insumo para a fabricação da AstraZenica no 

Brasil. Atualmente, o insumo é importado, pela FioCruz: 

(A) Da China ou da Índia. 

(B) Da Rússia. 

(C) Dos Estados Unidos. 

(D) Da Malásia ou de Cuba. 

 

LÍNGUA PORTUGUESA  ¿ ? 
 

 

03  
 

Segundo a gramática normativa, os pronomes pessoais 

têm uso específico. Assim, a única alternativa em que o 

pronome pessoal foi utilizado de maneira adequada é: 

(A) Ele sempre procurava não dar trabalho, não 

incomodar o irmão, que dormia. Acordar ele seria 

uma catástrofe.  

(B) Tinha essa urgência de ver ela o tempo todo, de 

conferir se ela estava bem, se estava zangada ou 

tranquila. 

(C) Eu e minha irmã não levávamos a vida normal das 

outras crianças, em cujas casas nós éramos 

chamados para almoçar ou brincar; nossos segredos 

ficavam entre mim e ela. 

(D) Acordei assustado e lhe vi tateando o quarto em 

busca de uma saída.  

 

04  
 

Considere o seguinte fragmento do poema ‘Amar’, de 

Carlos Drummond de Andrade: “Que pode uma criatura 

senão/ entre criaturas, amar?/ (...)Amar a nossa falta 

mesma de amor,/ e na secura nossa amar a água 

implícita,/ e o beijo tácito,/ e a sede infinita”. O termo em 

destaque poderia ser substituído, sem alteração de 

sentido, por: 

(A) Recôndito 

(B) Explícito 

(C) Intenso 

(D) Apaixonado 

 

05  
 

Clarice Lispector, uma das maiores escritoras do século 

XX, respondia serenamente quando alguém se queixava 

de que algo que ela havia escrito:  “Não escrevo para 

agradar ninguém”. Considerando o contexto e os 

elementos gramaticais do trecho em destaque, é correto 

afirmar que, para a autora, agradar seus leitores: 

(A) Não é a finalidade de sua escrita. 

(B) Não é condição de sua escrita. 

(C) É a causa de sua escrita. 

(D) É a consequência de sua escrita. 

 

06  
 

Considere a passagem a seguir: 

 

“É uma distopia: em vez de imaginar mundos, a gente os 

consome. Depois que comermos a Terra, vamos comer a 

Lua, Marte e outro planeta qualquer. A mesma dificuldade 

que muita gente tem em entender que a Terra é um 

organismo vivo, eu tenho em entender que o capitalismo 

é um ente com o qual podemos tratar. Ele não é um ente, 

mas um fenômeno que afeta a vida e o estado mental de 

pessoas no planeta inteiro — não vejo como dialogar 

com isso”  

Ailton Krenak, do texto “A máquina de fazer coisas”, no livro “A vida não é útil”. 

Companhia das Letras, 2020. 

 

O termo em destaque, por coesão, recupera 

anaforicamente: 

(A) Uma distopia 

(B) Outro planeta 

(C) Organismo vivo 

(D) O capitalismo 

 

MATEMÁTICA  ¿ ? 
 

 

07  
 

O departamento de Saúde de uma determinada cidade de 

15 mil habitantes anunciou, em uma sexta feira, que 40% 

da sua população havia sido vacinada contra o COVID-

19. No final de semana posterior ao anúncio, realizou 

uma ação mais intensa vacinando mais 750 pessoas. 

Qual foi a população de não vacinados que iniciou a 

segunda-feira? 

(A) 45% 

(B) 50% 

(C) 55% 

(D) 65% 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://noticias.uol.com.br/saude/ultimas-noticias/redacao/2022/01/07/anvisa-aprova-registro-de-insumo-e-fiocruz-fabricara-vacina-100-nacional.htm
http://noticias.uol.com.br/saude/ultimas-noticias/redacao/2022/01/07/anvisa-aprova-registro-de-insumo-e-fiocruz-fabricara-vacina-100-nacional.htm
http://noticias.uol.com.br/saude/ultimas-noticias/redacao/2022/01/07/anvisa-aprova-registro-de-insumo-e-fiocruz-fabricara-vacina-100-nacional.htm
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08  
 

Em tempos de home-office, o controle do tempo 

trabalhado por um funcionário de determinada empresa 

ficou condicionado a marcações próprias que ele deveria 

apresentar semanalmente ao RH da firma atingindo, 

independentemente da quantidade de horas trabalhadas 

por dia, a média de 6 horas diárias por semana. Quantas 

horas ele deve trabalhar, no mínimo, na sexta-feira da 

semana em que fez os seguintes apontamentos para 

alcançar o tempo estabelecido de trabalho? 

 

DIA DA SEMANA HORAS TRABALHADAS 

Segunda-feira (dia 21) 7 horas 

Terça-feira (dia 22) 8 horas 

Quarta-feira (dia 23) 3 horas 

Quinta-feira (dia 24) 5 horas 

Sexta-feira (dia 25) ? 

 

(A) 5 horas 

(B) 6 horas 

(C) 7 horas 

(D) 8 horas 

 

09  
 

Determinado laboratório produz vacinas e as envasa em 

ampolas que contém quantidade suficiente para 5 doses. 

As doses aplicadas são fracionadas em 0,5 mL cada uma. 

Uma cidade recebeu 11 litros da referida vacina. Quantas 

ampolas da vacina foram entregues a esse município? 

(A) 1.100 

(B) 2.200 

(C) 4.400 

(D) 8.800 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 
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10  
 

A partilha de uma herança deixada para dois irmãos 

envolvia um terreno retangular de dimensões 30 e 40m. 

Ambos resolveram dividi-lo cercando-o nas laterais e 

colocando, também uma cerca que o dividisse 

internamente em dois pedaços. Luiz, um dos irmãos, 

sugeriu que fosse feita a partilha com uma cerca na 

diagonal no terreno, já o outro irmão, Márcio, sugeriu 

uma cerca que separasse o terreno em dois retângulos 

de 15 por 40m cada. Por fim, optaram por construir uma 

cerca que vai dividir o terreno em duas partes de 30 x 

20m cada. Nessas condições é correto dizer que: 

(A) As áreas nunca se alteraram e a sugestão de Luiz 

envolvia menor comprimento da cerca 

(B) Embora tenha sido a menor área possível entre as 

três opções de divisão, a cerca sugerida por Márcio 

era a mais econômica. 

(C) As áreas sempre permaneceram inalteradas a opção 

escolhida é a mais econômica dentre as sugeridas. 

(D) Se a opção de Márcio fosse a escolhida seria 

necessária a construção de 10 metros a mais de 

cerca do que a opção de Luiz. 
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ʭ CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

11  
 

Segundo a Constituição da República Federativa do 

Brasil de 1988, em seu Art. 41: São estáveis os 

servidores nomeados para cargo de provimento efetivo 

em virtude de concurso público:  

(A) Após um ano de efetivo exercício. 

(B) Após dois anos de efetivo exercício. 

(C) Após três anos de efetivo exercício. 

(D) Após cinco anos de efetivo exercício. 

 

12  
 

Sobre a organização administrativa, é correto afirmar que 

a padronização das atividades busca: 

(A) A eficiência máxima. 

(B) Promoção e o avanço na carreira. 

(C) Estabelecer deveres e imprimir disciplina. 

(D) Necessidade de transparência dos órgãos estatais. 

 

13  
 

A administração pública direta e indireta de qualquer dos 

Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos 

Municípios se submete aos princípios estabelecidos pela 

Constituição Federal. O direito à intimidade está 

relacionado ao princípio da: 

(A) Moralidade 

(B) Realidade 

(C) Pessoalidade 

(D) Publicidade 

 

14  
 

A determinação de que os serviços públicos não devem 

ser suspensos ou interrompidos para não afetar o direito 

dos usuários. Decorre da (o): 

(A) Continuidade do serviço público. 

(B) Impessoalidade do serviço público. 

(C) Obrigatoriedade do Estado de prestar o serviço 

público. 

(D) Supremacia do interesse público. 

 

15  
 

De acordo com o Manual de Redação da Presidência da 

República, é indispensável que o texto tenha coesão e 

coerência. Tais atributos favorecem a conexão, a ligação, 

a harmonia entre os elementos de um texto. Sobre os 

mecanismos que estabelecem coesão e coerência, no 

texto, considere a alternativa que exemplifique a 

substituição: 

(A) O TCU apontou estas irregularidades: falta de 

assinatura e de identificação no documento. 

(B) O Presidente assinou o acordo. O Chefe do Poder 

Executivo federal propôs reduzir as alíquotas. 

(C) O decreto regulamenta os casos gerais; a portaria, 

os particulares. 

(D) O Embaixador compareceu à reunião, pois 

identificou o interesse de seu Governo pelo assunto. 

 

16  
 

Considerando as partes do documento no padrão ofício, 

quanto aos elementos que devem constar no cabeçalho, 

assinale a alternativa incorreta: 
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(A) O brasão de Armas da República deve constar no 

topo da página havendo a necessidade de ser 

aplicado em cores.  

(B) O uso de marca da instituição deve ser evitado na 

correspondência oficial para não se sobrepor ao 

Brasão de Armas da República. 

(C) Deve constar o nome do órgão principal. 

(D) Nomes dos órgãos secundários, deve constar 

quando necessários, da maior para a menor 

hierarquia. 

 

17  
 

Alguns comandos do Microsoft Excel 2016 podem ser 

executados pelas chamadas Teclas de Função. Sobre a 

tecla <F3>, considere a alternativa correta: 

(A) (Ajuda): Exibe tópicos de ajuda; se você apertar esta 

tecla numa opção de menu, este responderá à 

dúvida referente ao ponto selecionado 

anteriormente, pois ele é sensível ao contexto. 

(B) (Verificador Ortográfico): Possibilita corrigir, 

ortograficamente, os textos da Planilha. 

(C) (Nome): Lista as faixas nomeadas no arquivo. Deve-

se utilizá-lo durante a criação de uma fórmula ou 

durante o uso de Caixas de Diálogo que necessitem 

de endereçamento de células. 

(D) (Calcular Agora): Quando se opta pelo cálculo 

manual, deixa-se de efetuar o cálculo 

automaticamente, como é o seu padrão, esperando 

que se finalize após a inclusão de todos os valores e 

fórmulas. 

 

18  
 

Considerando os conceitos de informática, o trabalho 

realizado pelo computador a fim de obter um resultado 

prático, é denominado: 

(A) Dados 

(B) Informação 

(C) Processamento de dados 

(D) Sistema numérico 

 

19  
 

Um computador é uma máquina composta de elementos 

físicos do tipo eletrônico, capaz de realizar uma grande 

variedade de trabalhos com alta velocidade e precisão, 

desde que receba as instruções adequadas. São funções 

básicas de um computador, exceto: 

(A) Receber dados e informações de entrada. 

(B) Processar a informação. 

(C) Produzir dados e informação de saída. 

(D) Imprimir dados e informações. 

 

20  
 

Um dos recursos do Microsoft Word 2016 é a 

possibilidade de guardar os documentos na nuvem, 

usando o serviço: 

(A) Dropbox. 

(B) iCloud Drive. 

(C) Google Drive. 

(D) SkyDrive. 

 

_______________ 
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