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Concurso Público 

Faxinalzinho/RS

Auxiliar de Administração

• Confira devidamente o material (CARTÃO DE RESPOSTAS e CADERNO DE QUESTÕES); se houver falha,
solicite a substituição ao fiscal.

• Este caderno de questões está assim constituído:

DISCIPLINAS Nº QUESTÕES 
Português 
Matemática 
Informática 
Legislação, Conhecimentos Gerais e Específicos 

10 
10 
05 
15 

Total de questões 40 

• Após conferir seus dados no cartão de respostas (NOME, Nº da INSCRIÇÃO e CARGO), assine no local indicado.

• O CARTÃO DE RESPOSTAS é o único documento de correção, devendo ser preenchido com bastante atenção, à
caneta esferográfica, azul ou preta, ponta grossa, marcando uma única alternativa em cada questão. Verifique no
cartão de respostas as instruções para preenchimento. Não rasure, não amasse nem dobre o CARTÃO DE
RESPOSTAS; evite usar borracha. É vedada a substituição do CARTÃO DE RESPOSTAS decorrente de erro
cometido por candidato.

• Se o CARTÃO DE RESPOSTAS contiver maior número de alternativas e/ou de questões, preencha apenas as
correspondentes à sua prova; as demais ficam em branco.

• Durante a realização da prova, não é permitida a comunicação entre candidatos nem a utilização de máquina
calculadora e/ou similares, livros, anotações, réguas de cálculo, impressos ou qualquer outro material de consulta.

• O tempo de duração da prova objetiva será de até 3 horas, incluído o tempo para preenchimento do Cartão de
Respostas. O candidato somente poderá levar consigo seu caderno de provas após uma hora contada do efetivo
início das provas. Ao candidato que sair antes de uma hora contada do efetivo início das provas, será permitido
copiar seu cartão de respostas, para conferência com o gabarito oficial.

• Em todas as questões de legislação desta prova (se houver), serão consideradas as emendas e/ou alterações da
legislação com entrada em vigor até a data do início das inscrições.

• Na prova de Português será exigida a norma ortográfica atualmente em vigor.

• Ao final dos trabalhos, DEVOLVA ao Fiscal da sala o CARTÃO DE RESPOSTAS devidamente preenchido e
assinado.

• Os três últimos candidatos de cada sala de prova deverão permanecer no recinto, a fim de acompanhar os fiscais
até a coordenação para o lacre dos envelopes, quando, então, poderão retirar-se do local, simultaneamente, após
concluído.

Direitos autorais reservados à Objetiva Concursos Ltda. Proibida a reprodução, ainda que parcial, sem autorização prévia. 

Boa Prova! 
Seriedade e ética: nós acreditamos nesses valores. 

 Esta parte destacável serve para copiar as suas respostas, somente poderá ser destacada no ato da entrega do material na mesa do fiscal. 
 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 
31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 

Seriedade e ética: nós acreditamos nesses valores.

Nome do(a) Candidato(a) Nº de inscrição 



 
 
 

1  www.objetivas.com.br 
 

PORTUGUÊS 
 
Tomar bebidas geladas de fato faz mal para a garganta? 

Por quê? 
 

Essa é dos mesmos criadores de “ler no escuro 
estraga a vista” e “bolo quente dá dor de barriga”. Tudo 
sem fundamento.  

O que irrita mesmo a garganta são infecções 
causadas por vírus e bactérias – gripe, resfriado, faringite 
– ou hábitos como tabagismo, passar muito tempo perto 
do ar-condicionado e exagerar no uso da voz (como 
naquele karaokê em que você cantou cinco músicas 
seguidas). Quem _________ é Fausto Nakandakari, 
otorrinolaringologista do Hospital Sírio-Libanês. 

Bebidas trincando só são realmente _________ a 
quem precisa da voz para trabalhar (o que não é o caso 
de cantores de bar). Artistas profissionais e locutores de 
rádio, por exemplo, precisam aquecer as cordas vocais 
para que possam emitir sons com clareza. Ao ingerir um 
líquido gelado, todo o aquecimento vai por água abaixo. 

Se você quer mesmo evitar dor de garganta, 
cuide da sua imunidade – com vacinas em dia e 
alimentação balanceada –, beba água regularmente e 
evite ambientes empoeirados ou com ar muito frio. Essas 
são algumas medidas que – de fato – resguardam seu 
gogó. 

https://super.abril.com.br... - adaptado. 
 

1) Considerando-se as regras ortográficas, assinalar a 
alternativa que preenche as lacunas do texto 
CORRETAMENTE: 
 
a) explica - nocivas 
b) esplica - nosivas 
c) explica - nosivas 
d) esplica - nocivas 
 

2) No que diz respeito às informações do texto, marcar C 
para as afirmativas Certas, E para as Erradas e, após, 
assinalar a alternativa que apresenta a sequência 
CORRETA: 
 
(---) Bebidas geladas realmente fazem mal para quem 

utiliza a voz para trabalhar, por exemplo, os cantores 
de bar.  

(---) Para cuidar da saúde da garganta, é aconselhável 
beber água frequentemente e evitar ambientes com ar 
muito frio. 

 
a) C - C. 
b) E - C. 
c) C - E. 
d) E - E. 
 

3) Segundo seu sentido no texto, a palavra “estraga” 
(primeiro parágrafo) encontra sinônimo em: 
 
a) Evidencia. 
b) Melhora. 
c) Dificulta. 
d) Compromete. 
 

4) Em relação a algumas palavras do texto, assinalar a 
alternativa que apresenta uma palavra polissílaba: 
 
a) Barriga.   
b) Cinco.  
c) Faringite. 
d) Artistas. 
 

5) Considerando-se a divisão silábica de algumas 
palavras do texto, analisar os itens abaixo: 
 
I. A-que-cer. 
II. Ex-a-ge-rar. 
III. E-xem-plo. 
 
Está(ão) CORRETO(S): 
 
a) Somente o item I. 
b) Somente o item II. 
c) Somente os itens I e III. 
d) Somente os itens II e III. 
 

6) Quanto à concordância verbal, marcar C para as 
sentenças Certas, E para as Erradas e, após, assinalar a 
alternativa que apresenta a sequência CORRETA: 
 
(---) Qual de nós poderíamos chegar adiantado? 
(---) Era três horas quando ele saiu. 
 
a) C - C. 
b) E - C. 
c) C - E. 
d) E - E. 
 

7) Quanto à flexão nominal, analisar os itens abaixo: 
 
I. “Copázio” é diminutivo de “copo”.  
II. “Escrivão” é aumentativo de “escriba”.  
 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
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8) Quanto à pontuação, assinalar a alternativa CORRETA:  
 
a) Quem é, você? 
b) Hoje à noite, vou, ao cinema. 
c) Karen, minha irmã, está muito doente.  
d) Ana dance com ele!  
 

9) As lacunas abaixo devem ser preenchidas com o verbo 
“precisar” em determinadas formas nominais. Numerar a 
2ª coluna de acordo com a 1ª conforme a forma que o 
verbo “precisar” deve assumir para preencher 
corretamente a lacuna e, após, assinalar a alternativa que 
apresenta a sequência CORRETA: 
 
(1) Infinitivo. 
(2) Gerúndio. 
(3) Particípio. 
 
(---) Você está __________ de ajuda? 
(---) O problema era __________ de tempo.   
 
a) 1 - 2. 
b) 2 - 3. 
c) 3 - 2. 
d) 2 - 1. 
 

10) Assinalar a alternativa na qual a classificação do 
termo sublinhado está CORRETA: 
 
a) Gosto de música popular. (objeto direto). 
b) Necessitava de afeto. (objeto indireto). 
c) A casa foi pintada por nós. (objeto indireto). 
d) Transmitiram à população. a notícia (complemento 

nominal). 
 

MATEMÁTICA 
 
11) Uma empresa possui certa quantidade de funcionários 
fixos e certa quantidade de funcionários temporários. A 
quantidade de cada tipo de funcionário é dada pela 
solução do sistema abaixo. Sabendo-se que há mais 
funcionários fixos do que temporários, ao todo, quantos 
são os funcionários fixos dessa empresa? 
 





=−
=+

23y3x2
39yx

 
 
a) 11 
b) 20 
c) 28 
d) 31 
 

 

 

 

 

12) Sabe-se que, em certa empresa, 2/5 dos funcionários 
trabalham no setor A. Sabendo-se que há um total de 105 
funcionários nessa empresa, ao todo, quantos trabalham 
no setor A? 
 
a) 40 
b) 42 
c) 46 
d) 51 
 

 

 

 

 

 

 

13) Dois irmãos possuem 12 e 16 anos. Seus pais 
desejam distribuir uma quantia de R$ 392,00 de maneira 
diretamente proporcional a idade de cada um. Sendo 
assim, qual a diferença exata entre os valores recebidos 
por cada um dos irmãos? 
 
a) R$ 224,00 
b) R$ 168,00 
c) R$ 112,00 
d) R$ 56,00 
 

 

 

 

 

 

 

14) Certa cartolina possui formato retangular, seu lado 
menor mede 50cm, e seu lado maior mede 66cm. Sendo 
assim, pode-se afirmar que o perímetro dessa cartolina é 
igual a: 
 
a) 232cm 
b) 182cm 
c) 166cm 
d) 116cm 
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15) Para se fazer 5 bolos iguais, foi utilizado um total de 
20 ovos. Sabendo-se que foi utilizada a mesma 
quantidade de ovos por bolo, ao todo, quantos ovos serão 
necessários para fazer 14 bolos iguais a esse? 
 
a) 56 
b) 54 
c) 52 
d) 50 
 

 

 

 

 

 

16) Os 2.000 hectares de terra da fazenda de Pedro foram 
divididos para a plantação de arroz, feijão, soja e milho. 
Considerando-se que, para cada tipo de plantação, foi 
destinada uma área diferente, de acordo com o quadro 
abaixo, qual das plantações teve a maior área de 
plantação? 
 

Tipo de plantação Área de plantação 
Arroz 600.000.000cm² 
Feijão 80.000.000dm² 
Soja 12km² 
Milho 7.140.000m² 

 
a) Arroz. 
b) Soja. 
c) Feijão. 
d) Milho. 
 

 

 

 

 

17) A nota final em certo concurso público é dada através 
da soma da nota obtida na prova objetiva com a nota 
obtida na prova prática. Supondo-se que determinado 
candidato obteve 72,6 pontos na prova objetiva e 9,7 na 
prova prática, assinalar a alternativa que apresenta a nota 
total desse candidato: 
 
a) 80,6 pontos. 
b) 81,4 pontos. 
c) 82,3 pontos. 
d) 83,5 pontos. 
 

18) Certo livro de álgebra possui 260 páginas. Sabendo-
se que 35% das páginas correspondem a páginas de 
exercícios, ao todo, quantas páginas desse livro são 
páginas de exercícios? 
 
a) 81 
b) 86 
c) 91 
d) 96 
 

 

 

 

 

 

19) Certo boleto com valor nominal de R$ 98,00 foi pago 
com 5 meses de atraso, e foram gerados juros simples no 
valor de R$ 14,70. Sendo assim, qual a taxa de juros 
simples mensal desse boleto? 
 
a) 5% 
b) 4% 
c) 3% 
d) 2% 
 

 

 

 

 

 

 

20) Laura, Maria, Nívea e Olga têm 18, 20, 22 e 25 anos, 
não necessariamente nessa ordem. Sabe-se que Nívea 
não tem 18 anos, Maria é a mais velha, e Olga é mais 
velha que Nívea. Com base nessas informações, assinalar 
a alternativa CORRETA: 
 
a) Laura tem 20 anos. 
b) Olga tem 18 anos. 
c) Laura tem 22 anos. 
d) Nívea tem 20 anos. 
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INFORMÁTICA 
 
Atenção! Para responder às questões de Informática, a 
menos que seja explicitamente informado o contrário, 
considerar que os programas mencionados encontram-se 
na versão Português-BR e em sua configuração padrão 
de instalação, possuem licença de uso, o mouse está 
configurado para destros, um clique ou duplo clique 
correspondem ao botão esquerdo do mouse, e teclar 
corresponde à operação de pressionar uma tecla e, 
rapidamente, liberá-la, acionando-a apenas uma vez. 
Dessa forma, as teclas de atalho, os menus, os 
submenus, as barras, os ícones e os demais itens que 
compõem os programas abordados nesta prova 
encontram-se na configuração padrão. 
 

21) Considerando-se o Windows 7, assinalar a alternativa 
que preenche a lacuna abaixo CORRETAMENTE: 
 
A barra de ___________ aparece na parte superior de 
todas as janelas de pastas e exibe seu local atual como 
uma série de links separados por setas. 
 
a) tarefa 
b) notificação 
c) endereço 
d) busca 
 

22) Sobre as ameaças ao conectar o computador à rede, 
analisar os itens abaixo: 
 
I. Informações pessoais e outros dados podem ser obtidos 

tanto pela interceptação de tráfego como pela 
exploração de possíveis vulnerabilidades existentes no 
computador. 

II. Um atacante pode usar a rede para enviar grande 
volume de mensagens para um computador, até torná-
lo inoperante ou incapaz de se comunicar. 

 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
 

23) Sobre o Excel 2010, assinalar a alternativa que preenche 
as lacunas abaixo CORRETAMENTE: 
 
As _________ são identificadas com números no canto 
esquerdo da tela que vai de 1 a 1.048.576. As _________ 
são identificadas com letras de A a Z e combinações de duas 
ou três letras (AB, ABC etc.) até totalizarem 16.384. 
 
a) fórmulas - linhas 
b) colunas - linhas 
c) linhas - colunas  
d) fórmulas - colunas 

24) Assinalar a alternativa que apresenta a nomenclatura 
CORRETA para a barra destacada de vermelho na 
imagem abaixo: 
 

 
 
a) Barra de tarefa. 
b) Barra de notificação. 
c) Barra de endereço. 
d) Barra de busca. 
 

25) Considerando-se o navegador do Internet Explorer 11, 
sobre como aumentar ou diminuir o texto, marcar C para 
as afirmativas Certas, E para as Erradas e, após, 
assinalar a alternativa que apresenta a sequência 
CORRETA: 
 
(---) Deve-se abrir o Internet Explorer e pressionar a tecla 

Shift para exibir as opções de tamanho de fonte. 
(---) Na barra de menu, pode-se clicar em Exibir e em 

Tamanho do texto. 
 
a) C - E. 
b) C - C. 
c) E - E. 
d) E - C. 
 

LEGISLAÇÃO, CONHECIMENTOS GERAIS E 
ESPECÍFICOS 

 
Conhecimentos Gerais 

  
26) Sobre a preservação da Amazônia, assinalar a 
alternativa INCORRETA: 
 
a) Há áreas protegidas na Amazônia que estão 

ameaçadas pela mineração. 
b) No Brasil, as principais causas de ameaça à floresta 

amazônica são a mineração e o desmatamento. 
c) Está em tramitação um projeto de lei que elimina a 

obrigatoriedade de manter a reserva legal prevista no 
Código Florestal. 

d) O Brasil é o país que menos altera as leis que 
protegem a Amazônia, entre os nove que são cobertos 
por este bioma. 
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Legislação e Conhecimentos Específicos 
  
27) De acordo com a Constituição Federal, todos são 
iguais perante a lei, sem distinção de qualquer natureza, 
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros 
residentes no País a inviolabilidade do direito à vida, à 
liberdade, à igualdade, à segurança e à propriedade, 
considerando-se alguns termos, dentre eles: 
 
I. A expressão da atividade intelectual, artística, científica 

e de comunicação não é completamente livre. 
II. Ninguém será privado de direitos por motivo de crença 

religiosa ou de convicção filosófica ou política, salvo se 
as invocar para eximir-se de obrigação legal a todos 
imposta e recusar-se a cumprir prestação alternativa, 
fixada em lei. 

III. A criação de associações e, na forma da lei, a de 
cooperativas independem de autorização, sendo 
vedada a interferência estatal em seu funcionamento.  

 
Estão CORRETOS: 
 
a) Somente os itens I e II. 
b) Somente os itens I e III. 
c) Somente os itens II e III. 
d) Todos os itens. 
 

28) Considerando-se a Lei nº 8.429/1992, assinalar a 
alternativa que preenche as lacunas abaixo 
CORRETAMENTE: 
 
Constitui ato de improbidade administrativa importando 
enriquecimento ilícito auferir qualquer tipo de 
____________ patrimonial indevida em razão do exercício 
de cargo, mandato, função, emprego ou atividade nos 
Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal, dos 
Municípios, de Território, de empresa incorporada ao 
patrimônio público ou de entidade para cuja criação ou 
custeio o erário haja concorrido ou concorra com mais de 
___________ por cento do patrimônio ou da receita anual. 
 
a) desvantagem - vinte 
b) vantagem - vinte 
c) desvantagem - cinquenta 
d) vantagem - cinquenta 
 

29) Considerando-se a Lei nº 8.666/1993, assinalar a 
alternativa que preenche as lacunas abaixo 
CORRETAMENTE: 
 
Considera-se _________________ todo e qualquer ajuste 
entre órgãos ou entidades da Administração Pública e 
particulares, em que haja um acordo de vontades para a 
formação de vínculo e a estipulação de obrigações 
_____________, seja qual for a denominação utilizada. 
 
a) contrato - unilaterais 
b) serviço - recíprocas 
c) contrato - recíprocas 
d) serviço - unilaterais 
 

30) Em conformidade com a Lei nº 12.527/2011, para a 
classificação da informação em determinado grau de 
sigilo, deverá ser observado o interesse público da 
informação e utilizado o critério menos restritivo possível, 
considerados: 
 
I. A gravidade do risco ou dano à segurança da sociedade 

e do Estado. 
II. O prazo máximo de restrição de acesso ou o evento 

que defina seu termo final. 
 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
 

31) Segundo a Lei nº 13.146/2015 - Estatuto da Pessoa 
com Deficiência, em relação ao atendimento prioritário, 
analisar os itens abaixo: 
 
I. Disponibilização de recursos, tanto humanos quanto 

tecnológicos, que garantam atendimento em igualdade 
de condições com as demais pessoas. 

II. Tramitação processual e procedimentos judiciais e 
administrativos em que for parte ou interessada, 
somente em alguns atos.  

 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
 

32) De acordo com a Lei Orgânica do Município, cabe ao 
Município, no exercício de sua autonomia: 
 
I. Organizar-se juridicamente, decretar leis, atos e 

medidas de seu peculiar interesse.  
II. Organizar e prestar, diretamente ou sob o regime de 

concessão ou permissão, os serviços públicos locais e 
os que lhe sejam concernentes.  

 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
 

33) Em conformidade com a Lei nº 367/1994 - Estatuto 
dos Servidores Públicos do Município, assinalar a 
alternativa que preenche a lacuna abaixo 
CORRETAMENTE: 
 
Posse verificar-se-á dentro do prazo de ____ dias, 
contados da dada da publicação do ato de nomeação. 
 
a) 5 
b) 10 
c) 15 
d) 20 
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34) Conforme leciona DI PIETRO, em sentido amplo, as 
pessoas físicas que prestam serviços ao Estado e às 
entidades da Administração Indireta, com vínculo 
empregatício e mediante remuneração pelos cofres 
públicos, são designadas: 
 
a) Gestores de negócios. 
b) Pessoas jurídicas públicas. 
c) Servidores públicos. 
d) Colaboradores do serviço público. 
 

35) Relativamente aos atributos do ato administrativo, 
analisar os itens abaixo: 
 
I. A imperatividade é o atributo pelo qual o ato 

administrativo se impõem a terceiros, 
independentemente de sua concordância. 

II. A autoexecutoriedade é o atributo pelo qual o ato 
administrativo pode ser posto em execução pela própria 
Administração pública, mas depende da intervenção do 
Poder Judiciário. 

 
a) Os itens I e II estão corretos. 
b) Somente o item I está correto. 
c) Somente o item II está correto. 
d) Os itens I e II estão incorretos. 
 

36) Em relação a algumas recomendações para a 
utilização e envio de e-mails, analisar os itens abaixo: 
 
I. Sempre que necessário, deve-se utilizar recurso de 

confirmação de leitura. Caso não esteja disponível, 
deve constar da mensagem pedido de confirmação de 
recebimento. 

II. Apesar da imensa lista de fontes disponíveis nos 
computadores, mantêm-se a recomendação de tipo de 
fonte, tamanho e cor dos documentos oficiais: Calibri ou 
Carlito, tamanho 12, cor preta.  

III. O texto profissional dispensa manifestações 
emocionais. Por isso, ícones e emoticons não devem 
ser utilizados. 

 
Estão CORRETOS: 
 
a) Somente os itens I e II. 
b) Somente os itens I e III. 
c) Somente os itens II e III. 
d) Todos os itens. 
 

37) De acordo com a obra de KASPARY, o trecho abaixo 
refere-se a qual documento? 
 
É a narrativa circunstanciada e autenticada de ato ou 
diligência, administrativa ou jurídica. 
 
a) Circular. 
b) Convênio. 
c) Certidão. 
d) Auto.  
 

38) Segundo o Manual de Redação da Presidência da 
República, NÃO se usa o hífen em formações que contêm 
os prefixos “des-” e “in-” nas quais o segundo elemento 
perdeu o “h” inicial, por exemplo: 
 
a) Antigiênico. 
b) Inábil. 
c) Extraumano. 
d) Autobservação. 
 

39) A Avaliação Documental é compreendida como o 
processo de análise e seleção de documentos que visa 
fixar prazos para sua guarda ou eliminação, contribuindo 
para a racionalização e a preservação da documentação 
permanente. Este procedimento é realizado em cada 
órgão e proporciona alguns benefícios, dentre eles: 
 
I. Controle do processo de produção documental. 
II. Determinação da relevância dos documentos. 
III. Aumento do índice de recuperação da informação. 
 
Estão CORRETOS: 
 
a) Somente os itens I e II. 
b) Somente os itens I e III. 
c) Somente os itens II e III. 
d) Todos os itens. 
 

40) De acordo com DUL e WEERDMEESTER, a postura 
é, frequentemente, determinada pela natureza da tarefa 
ou do posto de trabalho, assinalar a alternativa que 
preenche a lacuna abaixo CORRETAMENTE: 
 
As posturas prolongadas podem __________ os músculos 
e as articulações. 
 
a) favorecer 
b) prejudicar 
c) fortalecer 
d) proteger 
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