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Leia atentamente as instrugGes abaixo.

01- Vocé recebeu do fiscal o seguinte material:

a) Este Caderno, com 40 (quarenta) questdes da Prova Objetiva, sem repeti¢do ou falha, conforme distribui¢do abaixo. Examine se a prova
esta completa, se ha falhas ou imperfeigdes graficas que causem duvidas.

Exemplo:

Portugués Informatica Conhecimentos Especificos

15 05 20
A B C E

02- A prova terd duragdo de 3 (trés horas).

03- No Cartao de Respostas, a marcacdo da alternativa correta deve ser feita cobrindo a letra e preenchendo todo o espago interno do
quadrado, com caneta esferografica de tinta na cor azul ou preta, de forma continua e densa.

04- Para cada uma das questGes objetivas, sdo apresentadas 5 (cinco) alternativas classificadas com as letras (A, B, C, D, E), mas s6 uma
responde adequadamente a questdo proposta. Vocé sé deve assinalar uma alternativa. A marcagdo em mais de uma alternativa anula a
guestdo, mesmo que uma das respostas esteja correta.

05- Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) Utilizar ou consultar cadernos, livros, notas de estudo, calculadoras, telefones celulares, pagers, walkmans, réguas, esquadros,
transferidores, compassos, MP3, Ipod, Ipad e quaisquer outros recursos analdgicos.

b) Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o Cartdo de Respostas.

Observagdes: Por motivo de seguranga, o candidato sé poderda retirar-se da sala apds 1 (uma) hora a partir do inicio da prova.

06. O candidato somente NAO poderd levar o Caderno de Questdes caso safa da sala de aplicacdo de sua prova.

07. Ndo se comunique, em hipdtese alguma, com outros candidatos.

08. Nao é permitida a consulta a apontamentos, livros ou dicionarios.

09. Qualquer questionamento sobre a prova devera ser encaminhado por via de recurso de acordo com o edital para este processo seletivo.

10. O candidato que, por qualquer motivo ou recusa, ndo permanecer em sala durante o periodo minimo estabelecido, terd o fato
consignado em ata e sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

11. Confira, no Cartdo-Resposta, o niumero de sua Inscrigdo, o cargo para o qual se inscreveu, seu nome e assine no espago adequado.

NOME DO (A) CANDIDATO (A):

Ne DE INSCRIGAO:

e o MAIS lNFORMACf)ES:
- ‘ H A Do D E S l S Internet: www.institutomachadodeassis.com.br
Telefone: (86) 3303-3146

E-mail: ima.cref15@outlook.com
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Para responder a essas questdes, assinale APENAS UMA UNICA alternativa correta e marque o nimero
correspondente na Folha de Respostas.

Discutir o aborto por amor a vida
Leonardo Boff

AS QUESTOES 1 A 15 ESTAO RELACIONADAS AO TEXTO ABAIXO:

TEXTO

1 Custa-me crer que haja pessoas que defendam o aborto pelo aborto. Ele implica eliminar uma vida

2 ou interferir num processo vital que culmina com a emergéncia da vida humana. Eu pessoalmente sou contra o

3 aborto, pois amo a vida em cada uma de suas fases e em todas as suas formas.

4 Mas esta afirmacdo ndo me torna cego para uma realidade macabra que ndo pode ser ignorada e

5 que desafia 0 bom-senso e 0s poderes publicos. Por ano fazem-se no Brasil cerca de 800 mil abortos

6  clandestinos. A cada dois dias morre uma mulher vitima de um aborto clandestino mal assistido.

7 Essa realidade deve ser enfrentada ndo com a policia, mas com uma salde publica responsavel e

8 com senso de realismo. Considero farisaica a atitude daqueles que de forma intransigente defendem a vida

9  embrionéaria e ndo adotam a mesma atitude face aos milhares de criancas nascidas e langadas na miséria, sem
10 comida e sem carinho, perambulando pelas ruas de nossas cidades. A vida deve ser amada em todas as suas
11 formas e idades e ndo apenas em seu primeiro alvorecer no seio da mée. Cabe ao Estado e a toda a sociedade
12 criar as condi¢Oes para que as mées ndo precisem abortar.
13 Eu mesmo assisti, nos degraus da catedral de Fortaleza, a uma méae famélica, pedindo esmola e
14  amamentando o filho com o sangue de seu préprio seio. Era a figura do pelicano. Perplexo e tomado de
15  compaixao, levei-a até a casa do cardeal dom Aloisio Lorscheider, e ali Ihe demos toda a assisténcia possivel.
16 Mesmo assim, ocorrem abortos, sempre dolorosos e que afetam profundamente a psique da mae.
17  Narro o que escreveu um eminente psicanalista da escola junguiana de Sdo Paulo, Léon Bonaventure, na
18 introducdo que fez a um livro desafiador e instigante e ndo livre de questionamento: Aborto: perda e
19  renovagdo: Um paradoxo na busca da identidade feminina (Paulus, 2006), de Eva Pattis, uma psicanalista
20 infantil de origem suiga, reconhecida em seu meio.
21 Conta Léon Bonaventure, com sutileza de um fino psicanalista para quem a espiritualidade
22 constitui uma fonte de integracdo e de cura de feridas da alma. Uma senhora procurou um sacerdote e Ihe
23 confessou gque havia outrora praticado um aborto. Depois de ouvir sua confissdo, o sacerdote, com profundo
24 senso humano, lhe perguntou: “Que nome deu ao seu filho”? A mulher, perplexa, ficou calada por longo
25  tempo.
26 Entdo, disse o sacerdote: ”Vamos dar-lhe um nome. E se a senhora concordar vamos também
27  batizd-10”. A senhora anuiu com a cabega. E simbolicamene assim o fizeram. Depois o sacerdote falou do
28  mistério da vida humana. Disse: “Ha vidas que vém a esta Terra por 10, 50 e até 100 anos; outras jamais Verdo
29  aluz do sol. No calendario litdrgico da Igreja ha a festa dos Santos Inocentes, no dia 28 de dezembro, aqueles
30 que Herodes mandou matar no momento em que a Divina Crianga veio ao mundo. Que esse dia seja também o
31  dia de aniversario de seu filho”.
32 “Na tradi¢ao cristd” — continuou o sacerdote — “os filhos eram sempre vistos como um presente
33  de Deus e uma béncéo para a vida. No passado nossos pais iam & Igreja oferecer seus filhos a Deus. Nunca é
34  tarde para vocé também oferecer seu filho a Deus”.
35 O sacerdote terminou sua fala com as seguintes palavras consoladoras: ”Como ser humano nao
36  posso julga-la. Mas se vocé pecou contra a vida, o Deus da vida pode reconcilid-la com a vida e com Ele. V&
37 empazeviva”’.
38 O Papa Francisco sempre recomenda misericordia, compreensdo e ternura na relacdo dos
39  sacerdotes para com os fiéis. Esse sacerdote viveu avant la lettre esses valores profundamente humanos e que
40  pertencem a prética do Jesus historico. Que eles possam inspirar a outros sacerdotes a terem a mesma
41  humanidade.

Site de origem: Discutir o aborto por amor a vida, por Leonardo Boff (Jornal do Brasil).

IN:http://agenciapatriciagalvao.org.br/direitos-sexuais-e-reprodutivos/discutir-o-aborto-por amor-vida-por-leonardo-boff/
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Pagina | 3



CONCURSO PUBLICO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA-CREF15 PI-MA

01)

A)

B)

C)

D)

E)

02)

A)
B)

C)

D)

E)

03)
A)

B)

C)

D)

E)

Sobre o texto, é verdadeiro o que se afirma em:

Apenas com uma politica publica estatal eficaz as
praticas do aborto clandestino serio minimizadas,
mostrando que é preciso valorizar prioritariamente
o embrido que esta em desenvolvimento.

A vida embriondria se mostra sem importancia para
o autor, o que deve ser levado em consideracdo sao
os milhares de crian¢as lancadas a prépria sorte em
um mundo hostil.

A atencdo dada exclusivamente a preservacdo do
feto, quanto ao aborto, ndo é suficiente, pois reflete
uma atitude de insensibilidade com as outras fases
da vida.

O aborto, por ser uma pratica comum no Brasil, ndo
chama a atengdo das pessoas para o problema.

As mulheres mostram-se insensiveis e ndo afetadas
nos casos em que praticam o aborto.

0 enunciador, na construcao do texto,

vale-se tdo somente da linguagem denotativa.

mostra-se impassivel na andlise da realidade

enfocada.
sinaliza, por meio de frases negativas, o que,

inversamente, constitui o aborto.

estrutura os paragrafos a partir de posicionamentos
filoso6ficos nem sempre abonados integralmente pelo

autor.

apresenta, em certos trechos, pontuagdo emotiva e

aproveitamento do nivel coloquial da linguagem.

Em relacdo ao léxico do texto, é correto afirmar:

A expressdo “pelas ruas de nossa cidade” (L.10)
completa o sentido do verbo com o qual se relaciona.
A palavra “mesmo” em “Eu mesmo assisti...” (L. 13),

tem o mesmo valor sintdtico da expressdo “sem

comida” (L.9/10).

A forma verbal “assisti” (L.13) possui a mesma
regéncia que a expressdo verbal “veio”, em “veio ao
mundo” (L.30).

A expressdo “A cada dois dias” (L.6) conota agdo
estatica retroativa.

0O Vocabulo “Amada”, em “A vida deve ser amada”
(L.10) é adjetivo qualificador de vida.

04)

A)
B)

C)

D)

E)

05)

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA

Ao usar a voz passiva sintética em “Por ano fazem-
se no Brasil cerca de 800 mil abortos clandestinos.”
(L.5/6), o articulista:

ficou dispensado de identificar o agente da acdo
destacada.

nao teve como identificar o agente da acdo destacada
na frase.

mostrou o fato como provavel, além de dependente
de outro acontecimento, a exemplo da frase “se a
senhora concordar” (L.26).

recusou-se a apontar “abortos” (L.5) como agente da
acdo em andlise.

deixa subentendido que, em casos de voz passiva, é
preferivel ndo indicar o agente da agdo verbal.

Atente para o periodo:

“Cabe ao Estado e a toda a sociedade criar as condi¢des
para que as maes ndo precisem abortar.” (L.11/12).

Sobre o periodo em evidéncia é correto afirmar:

A)
B)
C)

D)
E)

06)

A)

B)
C)

D)

E)

07)

A)
B)
C)
D)
E)

A estrutura oracional obedece ao processo de
coordenacao.

A expressao “as condi¢des” tem valor sujeito.

“criar as condi¢des” tem valor subjetivo.

“ao Estado” é expressao regida pelo verbo “criar”.

A frase “para que as mdes ndo precisem abortar.” é
oracdo coordenada com valor de finalidade.

No periodo “Custa-me crer que haja pessoas que
defendam o aborto pelo aborto” (L.1), pode-se
afirmar corretamente:

O agente da acdo verbal na primeira oragdo é
indeterminado.

As duas ultimas oragdes possuem valor passivo.

O vocabulo “me” tem valor expletivo, sem funcgdo
sintatica, mas com fungao de reforgo.

0 vocabulo “que”, em “que haja pessoas” e o “que”,
em “que defendam o aborto pelo aborto” tém o
mesmo valor morfolégico.

A primeira oracdo tem sujeito expresso indicado
pelo verbo “crer”.

Dentre as ideias existentes no segundo paragrafo
predominam as relagdes que expressam

causa.
adicao.
explicacao.
condicao.
Comparacgao

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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08) Leia o trecho abaixo

“Perplexo e tomado de compaixdo, levei-a até a casa do
cardeal dom Aloisio Lorscheider, e ali lhe demos toda a
assisténcia possivel.” (L.14/15).

Quanto aos elementos linguisticos usados no texto, é
verdadeiro o que se afirma em:

A) A forma verbal “levei” rege dois complementos, um
objeto direto e outro objeto indireto.

B) “a”, em “levei-a” e “a” “a casa” tém o mesmo valor
morfolégico.

C) 0 vocabulo “até” pode ser definido, neste contexto,
gramaticalmente, classificado como preposicao.

D) O predicado de “Perplexo e tomado de compaixio,
levei-a até a casa do cardeal dom Aloisio
Lorscheider,” é verbal.

E) Os termos “possivel” e “perplexo” possuem os
mesmos valores morfossintaticos.

09) Analise as seguintes oragdes, considerando os
contextos em que estdo inseridas:

I.  “..que havia outrora praticado um aborto” (L.23).
II. “..que culmina com a emergéncia da vida humana.”
(L.2).

Sobre elas, pode-se afirmar:

A) Possuem valor restritivo.

B) Sao estruturalmente iguais.

C) Equivalem a um substantivo.

D) Exercem fun¢do de complemento do verbo.

E) Estabelecem diferentes relagdes com a oragdo que
antecede cada uma delas.

10) “..pois amo a vida em cada uma de suas fases e em
todas as suas formas.” (L.3).

“se vocé pecou contra a vida” (L.36).

Os conectivos em negrito, nos fragmentos em destaque,
estabelecem, respectivamente, as relacoes de

A) conclusio e adigio.

B) ressalva e ressalva.

C) explicagdo e condigio.

D) adversidade e alternativa.
E) explicagdo e adversidade.

11) Possui o mesmo valor morfoldgico do vocabulo “0”,
em “Narro o0 que escreveu um eminente psicanalista
da escola junguiana de Sdo Paulo” (L.17), a palavra
na alternativa:

A) “um” em “um eminente” (L.17)

B) “eu” em “Eu pessoalmente sou contra o aborto”
(L.2/3).

C) “0” em “O sacerdote terminou sua fala” (L.35).

D) “Esse” “Esse sacerdote viveu avant la lettre “ (L.39)

E) “sempre”, em “O papa Francisco sempre recomenda
misericérdia” (L.38).

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA Eii

12) Possui predicado igual ao da oragdo “esta afirmacgio
ndo me torna cego” (L.4) a alternativa:

A) “..amo avida em cada uma de suas fases” (L.3).
B) “Considero farisaica a atitude daqueles” (L.8).
C) “levei-a até a casa do cardeal...” (L.15).

D) “ndo adotam a mesma atitude” (L.9).

E) “Asenhoraanuiu com a cabeca” (L.27).

13) A expressdo verbal “o Deus da vida pode reconcilia-
la” (L.36) indica uma acao:

A) hipotética
B) concluida
C) habitual
D) continua
E) certa

14) Possui a mesma fungdo sintitica da palavra

n o«

“abortos”, “em ocorrem abortos” (L.16) a alternativa:

A) “pessoas”, em “haja pessoas” (L.1).

B) “um nome”, em “’Vamos dar-lhe um nome” (L.26).

C) “ao mundo”, em “a Divina Crian¢a veio ao mundo”
(L.30)

D) “lhe”, em “..lhe perguntou” (L.24).

E) “psicanalista”, em “Narro o que escreveu um

eminente psicanalista da escola junguiana de S3o
Paulo” (L.17).

15) Ha correspondéncia entre o termo transcrito e o que
dele se afirma em:

A) Em “Havidas” (L.28), se o verbo haver foi substituido
por existir, ter-se-4 a seguinte reescritura: “Existe
vida”.

B) Em “Eu mesmo assisti, nos degraus da catedral de
Fortaleza, a uma mae famélica” (L.13), se o redator
fizer a substituicdo da expressdo “a uma mae
famélica” por um pronome, a forma pronominal
cabivel é o “Ihe”.

C) O termo “préprio”, em “com o sangue de seu proprio
seio” (L.14), denota, nesse caso, reforco.

D) O pronome “lhe”, em “Uma senhora procurou um
sacerdote e lhe confessou” (L.22/23) retoma
“senhora”.

E) A palavra “eminente”, em “escreveu um eminente
psicanalista” (L.17), tem valor adverbial, com sentido
de elevado.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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INFORMATICA

Questoes DE16 420

16)

A)
B)
C)
D)
E)

17)

A)
B)
C)
D)
E)

18)

A)

B)

C)

D)

E)

Para utilizar troca de arquivos, acessos restritos e
uma comunicagdo mais segura dentro de uma
empresa, com limites internos e uso exclusivo local, a

melhor op¢do de comunicacgio é:

Backup
Email
Internet
Intranet

Nuvem

Qual das opg¢des a seguir ndo é um Hardware?

HD

Modem

Placa de video
Placa mae

Windows

Sobre a Outlook.com podemos afirmar, EXCETO:

A ortografia ndo é verificada continuamente
conforme vocé redige o e-mail. As palavras ndo
encontradas no dicionario de verificacao ortografica
serdo sublinhadas em vermelho.

Outlook.com pode ser acessado no Windows Phone,
no iPhone, no iPad, no iPod Touch ou no Android.
Para criar uma nova pasta podemos: Clicar com o
botdo direito do mouse em Pastas (canto superior
esquerdo) e em Adicionar uma nova pasta.

Para obter o maximo do Outlook.com, ¢
recomendado usar a Ultima versao de seu navegador,
caso contrdrio, alguns recursos podem nao funcionar

ou serem exibidos corretamente.

Quando o agrupamento de mensagens esta ativado,
vocé vé os e-mails mais recentes mais os cabegalhos
dos e-mails anteriores com a mesma linha de

assunto.

19)

A)
B)
C)
D)
E)

20)

A)
B)
C)
D)
E)

No MS Excel para somarmos os nimeros 20 e 148

na célula A1 utilizamos a féormula:

=20+148
=20*148
20*148=
20+148=
se=20+148

Ao receber um e-mail com um arquivo em anexo um
usuario observou que a extensdo deste arquivo era
.DOC, para que este usudrio consiga ver este anexo

ele devera ter em seu computador:

Navegador Mozilla

Software de edi¢do de imagem.

Software de editoracdo QuarkXPress.

Um programa compressor/descompressor.

Microsoft Word ou a ferramenta de sistema
Wordpad (bloco de notas), entre outros editores de

texto.

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA Eii
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CONHECIMENTOS Especiricos

INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA | Ei
Questoes DE11 240
o

21) “Arquivo é o conjunto de documentos que,
independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulacdo ao longo das atividades de
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas”.
Sobre arquivo, analise as afirmacdes a seguir.

I- Arquivo Corrente ou de Gestdo também conhecido
como de Primeira Idade ou Ativo sdo conjuntos de
documentos estreitamente vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos e que se
conservam junto aos érgdos produtores em razdo de
sua vigéncia e frequéncia de uso.

[I- Arquivo Intermedidrio também conhecido como de
Segunda Idade ou Semiativo, sdo arquivos que
aguardam em depdsito de armazenamento
temporario, sua destinacdo final. Apresenta pequena
frequéncia de uso pela administracio.

III- Arquivo Corrente ou de Gestdo também conhecido
como de Terceira Idade ou Histdrico, sdo os
conjuntos documentais custodiados em carater
definitivo, em funcdo do seu valor. O acesso é

publico.
Sdo corretas APENAS as afirmacgoes:
A) lell
B) Ilelll
C) L
D) Ilelll
E) IIL

22) O arquivamento de nomes obedece a 13 regras,
chamadas regras de alfabetagdo. Assinale a
alternativa em que a aplicacdo das regras de
alfabetagdo esta correta.

A) Castelo Branco, Camilo
Verde, Paulo Monte
Lobos, Heitor Villa

B) de Almeida, Pedro
Andrade, Ricardo d’
da Camara, Lucia
Do Couto, Arnaldo

C) Cristo, Alberto Santo
Sio Paulo, Antonio
Santa Rita, Carlos

D) Filho, Jorge Abreu
Neto, Jorge Abreu
Sobrinho, Jorge Abreu

E) Alvaro Ramos & Cia.
Barbosa Santos Ltda.
Colegial (A)
Companhia Progresso Guanabara
Embratel
Fundagio Getulio Vargas

23) De acordo com o elemento mais importante e frequentemente
procurado, em cada caso, pode-se organizar os ficharios
ou arquivos em ordens:

A) Apenasalfabética.

B) Alfabética e numérica.

C) Alfabética e geografica.

D) Alfabética, numérica e deassunto.

E) Alfabética, geografica,numérica e de assunto.

24) A escolha da forma de ordenacido depende muito da
natureza dos documentos. A ordenacdo cronolégica
consiste em:

A) Disposicdo de acordo com a sequéncia numérica
atribuida aos documentos.

B) Disposi¢do de acordo com frequéncia de uso.

C) Disposigido de acordo com temas ou assuntos.

D) Disposi¢do dos documentos ou pastas de acordo com
a sequéncia das letras do alfabeto.

E) Disposi¢do dos documentos ou pastas de acordo com
a sucessdo temporal.

25) O documento pode ser guardado em funcdo da
importancia das informacdes nele contidas, para a
histéria da administra¢do ou mesmo para tomadas
de decisdes pautadas nas ag¢des do passado. Os
documentos estreitamente vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos e que se
conservam junto aos érgdos produtores em razio de
sua vigéncia e frequéncia de uso sdo classificados
como:

A) Arquivo inativo

B) Arquivo morto.

C) Arquivo terciario.

D) Arquivo transitério.

E) Arquivo corrente ou de gestio

26) Com relacdo a formas de tratamento, numere a 2°
coluna de acordo com a 12 e marque a resposta
CORRETA:

1. Vossa Exceléncia
2.Vossa Senhoria

( ) Cardeais
( ) Padres e Freiras

3. Vossa Eminéncia ( ) Papa
4. Vossa Santidade (_) Governadores, Prefeitos e
Deputados

5. Vossa Reverendissima. (__) Diretores e Chefes de Secao

A) 3,54,1,¢€2
B) 3,2,51e4
C) 4,1,52e3
D) 2,51,4e3
E) 1,23, 465

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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27)

A)
B)
C)
D)
E)

28)

A)

B)

C)

D)

E)

29)
A)
B)
C)
D)
E)

30)

A)

B)

C)

Com relagdo a abreviacbes de tratamento de
personalidades, marque a alternativa correta.

Vossa Eminéncia - V. Sh.2
Vossa Majestade - V. Em.2
Vossa Exceléncia - V. Ex.2
Vossa Santidade - V. M.
Vossa Alteza - V.S.

Com relagdo a ética profissional, analise os itens a
seguir e marque a alternativa incorreta.

A ética supde que a virtude é uma necessidade do ser
humano, necessidade tao vital quanto os bens
materiais.

A ética é algo superposto a conduta humana, pois
todas as nossas atividades envolvem uma carga
moral.

A ética n3o tem carater exclusivamente descritivo,
pois ndo visa investigar e sim explicar o
comportamento moral, trago inerente da experiéncia
humana.

Etica é o conjunto de regras e preceitos de ordem
valorativa e moral de um individuo, de um grupo
social ou de uma sociedade.

Etica profissional é o conjunto de normas éticas que
formam a consciéncia do profissional e representam
imperativos de sua conduta.

Integram a Administragao Publica Indireta, EXCETO:

Autarquias.

Empresas Publicas.

Fundagio Publica

Presidéncia da Republica e dos ministérios.
Sociedades de Economia Mista.

Com relacdo a licitagdes, marque a alternativa
INCORRETA:

Concorréncia é a modalidade de licitagdo entre
quaisquer interessados que, na fase inicial de
habilitacdo preliminar, comprovem possuir os
requisitos minimos de qualificacao exigidos no edital
para execucdo de seu objeto.

Tomada de pregos é a modalidade de licitagdo entre
interessados devidamente cadastrados ou que
atenderem a todas as condi¢gdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, observada a necessaria
qualificacao.

Convite é a modalidade de licitagdo entre quaisquer
interessados para a venda de bens mdveis inserviveis
para a administracdo ou de produtos legalmente
apreendidos ou penhorados, ou para a alienagido de
bens iméveis a quem oferecer o maior lance, igual ou
superior ao valor da avaliagdo.

D)

E)

31)

A)
B)
C)
D)
E)

32)

A)
B)
C)
D)
E)

33)

A)

B)

C)

D)

E)

| INSTITUTO MACHADO DE ASSIS-IMA Eii

Convite é a modalidade de licitagio entre
interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em
numero minimo de 3 (trés) pela unidade
administrativa.

Concurso é a modalidade de licitagdo entre quaisquer
interessados para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, mediante a instituicio de
prémios ou remuneracdo aos vencedores, conforme
critérios constantes de edital publicado na imprensa
oficial com antecedéncia minima de 45 (quarenta e
cinco) dias.

Para a habilitacido nas licitagdes, exigisse dos
interessados, a seguinte documentagao, EXCETO:

Antecedentes.

Habilitacao juridica.

Qualificagdo econdmico-financeira.
Qualificag¢do técnica.

Regularidade fiscal e trabalhista.

Na modalidade de licitagdo denominada de
pregdo, o prazo de validade das propostas, se outro
nao estiver fixado no edital, sera de:

15 (quinze) dias.

30 (trinta) dias.

45 (quarenta e cinco) dias.
60 (sessenta) dias.

90 (noventa) dias.

Redagdo oficial é a maneira pela qual o Poder
Publico redige atos normativos e comunicagoes.
Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder
Executivo. Sobre Redacdo Oficial, marque a
alternativa Incorreta:

A clareza datilografica, o uso de papéis uniformes
para o texto definitivo e a correta diagramacdo do
texto sdo dispensaveis a padronizacao.

A clareza deve ser a qualidade basica de todo texto
oficial. Pode-se definir como claro aquele texto que
possibilita imediata compreensdo pelo leitor. No
entanto a clareza ndo é algo que se atinja por si sé:
ela depende estritamente das demais caracteristicas
da redacio oficial.

A concisdo é antes uma qualidade do que uma
caracteristica do texto oficial. Conciso é o texto que
consegue transmitir um maximo de informagées com
um minimo de palavras.

A redacdo oficial deve caracterizar-se pela
impessoalidade, uso do padrao culto de linguagem,
clareza, concisao, formalidade e uniformidade.

Nao ha lugar na redacdo oficial para impressdes
pessoais, como as que, por exemplo, constam de uma
carta a um amigo, ou de um artigo assinado de jornal,
ou mesmo de um texto literario. A redagdo oficial
deve ser isenta da interferéncia da individualidade
que a elabora.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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34) Na correspondéncia oficial, ha trés tipos de
expedientes que se diferenciam antes pela finalidade
do que pela forma: o oficio, o aviso e o memorando.
Marque a 22 coluna em relacao a 12:

1 - Oficio
2 - Aviso
3 - Memorando

( ) Tem como finalidade o tratamento de assuntos oficiais
pelos drgios da Administracdo Publica entre si e
também com particulares.

Modalidade de comunicacdo entre unidades
administrativas de um mesmo 6rgdo, que podem
estar hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel
diferente. Trata-se, portanto, de uma forma de
comunicacdo eminentemente interna.

( ) E expedido exclusivamente por Ministros de Estado,
para autoridades de mesma hierarquia.

()

A)
B)
C)
D)
E)

== W N W

-2-
-3-
-1-
-3-
-2-

W NN PR =

35) “Correspondéncia publica ou particular de carater
menos formal, utilizada para se fazer convites,
solicitagdes,  agradecimentos, informacgdes. E
utilizada para correspondéncia externa, quando ndo
ha necessidade do uso do padrio oficio, ou quando
ndo se tem hierarquicamente, a competéncia para
usa-lo. Geralmente, nio é numerada
sequencialmente, mas o dérgdo/setor que a utiliza

com frequéncia pode fazé-lo.”

O texto se refere a qual tipo de comunicagio oficial:

D)

E)

37)
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0 nivel de atencdo dispensado no atendimento deve
variar de acordo com o aspecto socioecondémico do
publico atendido.

Tratar com displicéncia os usudrios dos servigos,
aperfeicoando o processo de comunicagdo e contato
com o publico.

A gestio da qualidade refere-se a uma estratégia de
administracdo orientada a criar consciéncia da
qualidade em todos os processos organizacionais. A
gestdo de qualidade compde-se dos seguintes
estagios, EXCETO:

A) Controle

B) Lideranca

C) Organizagio

D) Planejamento

E) Repeticdo

38) Assinale a unica alternativa que apresenta um
principio basico da Administracdo publica:

A) Descentramento.

B) Ilegitimidade.

C) llicitude.

D) Impessoalidade.

E) Ineficiéncia.

39) Marque V(verdadeiro) ou F(falso) e assinale a

alternativa correspondente.
Sao objetivos da Gestao de Equipes:

( ) Proporcionar motivac¢do, capacitando, reconhecendo e

(

recompensando por bons resultados.

) Ajudar a organizagdo a alcancar seus objetivos e

realizar sua missdo e metas.

( ) Desenvolver e manter a qualidade de vida no trabalho

tornando um ambiente atraente e desejavel.

( ) Aumentar a auto atualizac¢do e a satisfacdo das pessoas

no trabalho focando-se nas pessoas, sendo

determinante no sucesso organizacional.

A) Ata

B) Atestado.

C) Carta.

D) Memorando.

E) Requerimento.

36) Assinale a assertiva correta que apresenta um dos

deveres do auxiliar administrativo no atendimento
ao publico:

A) Atender ao publico em geral com urbanidade e
impolidez.

B) Atender com presteza ao publico em geral,
prestando as informacdes requeridas, ressalvadas as
protegidas por sigilo.

C) Efetuar a expedicdo de certiddes requeridas para

defesa de direito ou esclarecimento de situacdes de
interesse pessoal, no maior prazo possivel.

() Administrar e impulsionar mudangas, sabendo lidar e
contribuir para o sucesso da organizacao.

A) F-V-V-V-F
B) V-V-F-F-F
C) V-V-V-F-V
D) V-V-V-V-V
E) V-F-V-F-V

40) Para se fazer um “Protocolo” é necessario o registro
dos elementos abaixo, EXCETO:

A) Numero progressivo.

B) Datade recebimento ou de saida.

C) Remetente ou destinatario.

D) Resumo do contetido da correspondéncia.
E) Registro da reposta da correspondéncia.
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