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Estado de Santa Catarina 

Prefeitura de Descanso 
Edital de Processo Seletivo nº 01/2019 

___________________________________________________________________ 

 

Caderno de Prova para o cargo de  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

TIPO DE PROVA: 01 
 

Leia atentamente as instruções abaixo: 

 

 Deixe sobre a carteira apenas o documento de identificação e a caneta esferográfica de tinta preta ou 

azul, feita de material transparente. 

 Conferir no seu cartão resposta se o tipo de prova destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova 

constante no caderno de prova que lhe foi entregue.  

 As provas de cada cargo serão identificadas pelos números 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do 

candidato a conferencia do tipo de prova constante no cartão resposta e no caderno de prova.  

 Confira se sua prova é para o cargo ao qual se inscreveu e se a mesma contém 20 questões, numeradas 

de 1 a 20. Caso contrário, informe imediatamente ao fiscal de sala. 

 Não serão aceitas reclamações posteriores por falha de impressão e/ou total de questões. 

 Preencha o Cartão Resposta, com as informações solicitadas. 

 Para cada questão existe apenas uma resposta certa. 

 A resposta certa deve ser marcada no Cartão Resposta. 

 Segue demonstrado a forma correta de preencher o Cartão de Resposta: 

 As marcações duplas, rasuradas ou marcadas diferente do modelo acima, ocasionará a anulação da 

questão.  

 É de responsabilidade do candidato o preenchimento dos dados do Cartão Resposta. 

 A prova terá duração de 02h30min, incluído neste horário, o tempo para o preenchimento do Cartão 

Resposta. 

 A saída da sala só poderá ocorrer após decorridos 30 (trinta) minutos do início das provas.  

 Ao sair da sala, entregue o Cartão Resposta ao fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de 

aplicação das provas. 

 Não é permitido o uso do banheiro após entregar seu Cartão Resposta. 

 

BOA PROVA! 

___________________________________________________________________________________________________________________________ 

Rascunho do gabarito: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
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Questões de Conhecimento Especifico 
 

01. A Constituição Federal de 1988 estabelece uma série de Direitos e Garantias Fundamentais e Sociais, 

dentre os quais apresenta os direitos dos trabalhadores, urbanos e rurais. Em relação à classe 

mencionada, assinale a alternativa correta que contenha somente direitos dos trabalhadores urbanos e 

rurais. 

A) Remuneração do trabalho noturno inferior ao diurno; piso salarial proporcional à extensão e à 

complexidade do trabalho e salário mínimo. 

B) Redutibilidade do salário; décimo terceiro salário e fundo de garantia do tempo de serviço. 

C) Remuneração do trabalho noturno superior ao diurno; piso salarial proporcional à extensão e a 

complexidade do trabalho e abolição do salário mínimo. 

D) Irredutibilidade do salário; décimo terceiro salário e fundo de garantia do tempo de serviço. 

 

02. Avalie com atenção o trecho abaixo, extraído do Código Tributário Nacional, e assinale a alternativa 

que completa corretamente a lacuna: 

“A atribuição constitucional de competência tributária compreende a competência legislativa ___________, 

ressalvadas as limitações contidas na Constituição Federal, nas Constituições dos Estados e nas Leis 

Orgânicas do Distrito Federal e dos Municípios, e observado o disposto nesta Lei.”  

A) Restrita. 

B) Plena. 

C) Contida. 

D) Limitada. 

 

03. Nos termos da Lei nº 4.320/1964, é certo dizer que as receitas e despesas de capital serão objeto de 

um Quadro de Recursos e de Aplicação de Capital, aprovado por decreto do Poder Executivo, 

abrangendo: 

A) No mínimo um ano. 

B) No mínimo um quinquênio. 

C) No mínimo um triênio. 

D) No mínimo um biênio. 

 

04. Dagoberto estava em dúvida em relação aos conceitos apresentados pela Lei nº 8.666/1993 e estava 

aflito, pois possuía um trabalho para entregar sobre licitações e não estava familiarizado com os termos 

a serem empregados na pesquisa. A principal dificuldade de Dagoberto era ligar os conceitos aos nomes 

corretos nos termos da Lei. Por exemplo, Dagoberto sabe sobre o conjunto dos elementos necessários 

e suficientes à execução completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associação 

Brasileira de Normas Técnicas – ABNT, mas não sabe qual o nome adequado. De acordo com a lei 

mencionada, assinale a alternativa que corresponde ao nome adequado para o conjunto de elementos 

necessários e suficientes à execução completa da obra de acordo com as normas pertinentes da ABNT. 

A) Administração. 

B) Empreitada integral. 

C) Projeto Executivo. 

D) Projeto Básico. 
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05. De acordo com a Lei nº 101/2000, as previsões de receita observarão as normas técnicas e legais, 

considerarão os efeitos das alterações na legislação, da variação do índice de preços, do crescimento 

econômico ou de qualquer outro fator relevante e serão acompanhadas de demonstrativo de sua 

evolução nos últimos três anos, da projeção para os dois seguintes àquele a que se referirem, e da 

metodologia de cálculo e premissas utilizadas. De acordo com a referida Lei, é certo dizer que o Poder 

Executivo de cada ente colocará à disposição dos demais Poderes e do Ministério Público, os estudos e 

as estimativas das receitas para o exercício subsequente, inclusive da corrente líquida, e as respectivas 

memórias de cálculo, no prazo de: 

A) No mínimo quarenta e cinco dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas 

orçamentárias. 

B) No mínimo trinta dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas 

orçamentárias. 

C) No mínimo sessenta dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas 

orçamentárias. 

D) No mínimo quinze dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas 

orçamentárias. 

 

06. Assinale a alternativa que não diz respeito ao conceito e ao objeto do Direito Administrativo: 

A) O Direito Administrativo é incluído dentre os ramos de Direito Privado. 

B) O poder estatal dotado da atribuição de exercer atividade administrativa com repercussão 

imediata na coletividade, como na sua atividade inerente e pública é o Poder Executivo, por este 

motivo o direito administrativo, diz respeito primordialmente à atuação da Administração 

Pública inserida no referido Poder. 

C) O Direito Administrativo fixa preceitos sobre a organização administrativa.  

D) O Direito Administrativo é o conjunto de normas e princípios que regem a atuação da 

Administração Pública. 

 

07. Joana estava estudando direito administrativo com sua colega de classe Marina, do curso de Direito 

na Universidade Beta Gama. Durante os estudos sobre os atos administrativos, Joana identificou a 

existência de uma hipótese de desfazimento do ato administrativo, por motivo de ilegalidade, efetuada 

pelo próprio Poder que o editou ou determinada pelo Poder Judiciário. Marina indagou Joana sobre qual 

seria esta hipótese e Joana não sabia dizer qual a nomenclatura adotada. Assinale a alternativa que 

corresponda à nomenclatura da hipótese narrada por Joana: 

A) Revogação do ato administrativo.  

B) Convalidação do ato administrativo. 

C) Ratificação do ato administrativo. 

D) Anulação do ato administrativo. 

 

08. Carlos, estudante do 4º período do curso de Direito na Universidade XPTO, estava em grande dúvida 

sobre os princípios básicos da Administração Pública. Durante os estudos sobre o tema, Carlos não 

conseguia entender a diferença entre os princípios da moralidade e da legalidade. Diante de tal 

dificuldade, solicitou ajuda para o seu professor Diogo, que prontamente lhe explicou que: 

A) O princípio da legalidade significa que a Administração deve seguir um conjunto de regras de 

conduta extraídas da disciplina geral da Administração e não da lei, enquanto o princípio da 

moralidade significa que a Administração deve se sujeitar às normas legais.  
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B) O princípio da legalidade significa que a Administração deve agir de modo rápido e preciso para 

produzir resultados que satisfaçam as necessidades da população, enquanto o princípio da 

moralidade significa que os atos da Administração Pública devem ser públicos. 

C) O princípio da legalidade significa que a Administração deve atuar em conformidade com a Lei e 

não pode editar atos ou tomar medidas contrárias às normas do ordenamento jurídico, enquanto 

o princípio da moralidade significa que a Administração Pública deve observar um conjunto de 

regras de conduta extraídas da disciplina geral da Administração, deve haver atuação com lisura 

e moral e respeito aos fins de interesse público.  

D) O princípio da legalidade significa que a Administração deve seguir regras de conduta e atuar 

com lisura em todos os atos, enquanto o princípio da moralidade significa que a Administração 

deve agir de modo rápido e preciso para produzir resultados que satisfaçam a necessidade da 

população. 

 

09. Mariana estava em sua primeira semana de trabalho como auxiliar administrativa em uma 

repartição pública no Município Kappa Gama. Como ainda estava se familiarizando com a rotina de 

protocolo, não sabia o que fazer com o documento na fase de classificação. Assinale a alternativa correta 

que corresponde ao que deve ser feito na fase de classificação do documento: 

A) Trata-se da etapa em que o protocolo efetua o controle da tramitação dos documentos, mediante 

sistema manual ou informatizado, no sentido de identificar os departamentos pelos quais 

passam os documentos. Tal controle sobre a movimentação dos documentos é importante para 

se saber em que local se encontra determinado documento em um dado momento, bem como 

para se consultarem os últimos andamentos realizados na sua tramitação. 

B) É o procedimento no qual o protocolo cadastra o documento em um sistema de controle 

(informatizado ou manual), atribuindo a ele um número codificado de acompanhamento.  

C) Nesta etapa, o setor de protocolo recebe documentos provenientes de várias origens. Por 

exemplo, recebe correspondências advindas do correio, de malotes, assim como outros 

documentos encaminhados por terceiros à instituição. É, nesse sentido, a porta de entrada de 

qualquer documento enviado por terceiros à instituição. 

D) Trata-se da etapa em que o protocolo efetua a análise do documento a fim de identificar o seu 

assunto, classificando-o de acordo com o plano de classificação da instituição. É importante 

enfatizar que, nesta etapa, os envelopes das correspondências devem ser abertos pelo setor de 

protocolo, para que seja efetuada a sua classificação efetiva, desde que não sejam sigilosos ou 

particulares. Esses documentos de caráter confidencial só devem ser abertos por seus 

destinatários. 

 

10. Andréa estava em dúvida em relação à classificação dos documentos. Durante os estudos de 

arquivologia, identificou a existência de documentos que possuem suas informações representadas por 

um filme. Solicitou ajuda ao seu professor Mário para identificar qual seria a classificação deste tipo de 

documento quanto ao gênero. Assinale a alternativa correta, que o professor corresponde ao que o 

professor deverá responder para Andréa: 

A) Documentos audiovisuais.  

B) Documentos filmográficos. 

C) Documentos iconográficos. 

D) Documentos sonoros. 
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11. Em relação à classificação dos arquivos quanto à espécie, julgue os itens a seguir e assinale a 

alternativa correta: 

I. Atos enunciativos são expedidos por autoridades administrativas, com a finalidade de dispor e 

deliberar sobre matérias específicas; 

II. Atos de correspondência: objetivam a execução dos atos normativos em sentido amplo. Temos como 

exemplos: avisos, cartas, ofícios, memorando, mensagem, edital, intimação, notificação, telegrama, telex, 

telefax, alvará e circular; 

III. Atos comprobatórios são os configurados por registros, consubstanciando assentamento sobre 

fatos ou ocorrências. Exemplos: apostilas, atas, termos; 

IV. Atos de ajuste: são representados por acordos em que a Administração Pública Federal, Estadual 

ou Municipal é parte. Exemplos desta espécie de documentos: tratados, convênios, contratos, termos 

aditivos.  

Dos itens acima: 

A) Apenas os itens II e III estão corretos. 

B) Apenas os itens II e IV estão corretos. 

C) Apenas os itens I e III estão corretos.  

D) Apenas os itens I e IV estão corretos. 

 

12. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna: 

“É a estrada da informação. A _____________ é uma imensa rede de redes que se estende por todo o planeta e 

praticamente todos os países. Os meios de ligação dos computadores desta rede são variados, indo desde 

rádio, linhas telefônicas, ISDN, linhas digitais, satélite, fibras ópticas etc. Criada em 1969 pelo 

Departamento de Defesa dos EUA (DoD) como um projeto pioneiro de constituição de uma rede capaz de 

sobreviver a ataques nucleares, foi se expandindo até́ chegar ao tamanho e à importância que hoje tem. É 

formada pela conexão complexa entre centenas de milhares de redes entre si.” 

A) Blockchain. 

B) Internet. 

C) Memória RAM. 

D) Intranet. 

 

 

Questões de Língua Portuguesa 
 

 

INSTRUÇÃO: As questões de nº 13 a nº 17 dizem respeito à Charge. Leia-a atentamente antes de 

respondê-las. 
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(CHARGE) 

 
 

13. “As pessoas precisam entender que lugar de lixo é no lixo...”. No trecho retirado da Charge, a 

partícula “que” exerce função morfológica de: 

A) Pronome relativo. 

B) Conjunção integrante. 

C) Conjunção temporal. 

D) Conjunção comparativa. 

 

14. Assinale a alternativa que representa um período simples: 

A) “Está impossível viver nesse rio” 

B) “A água está muito poluída” 

C) “Se ficarmos aqui, vamos morrer, assim como nossos amigos” 

D) “Agora já conseguimos respirar e nos alimentar melhor.” 

 

15. “A água está muito poluída”. Os termos destacados exercem função sintática de: 

A) Predicativo do sujeito. 

B) Predicativo do objeto. 

C) Predicado verbal. 

D) Sujeito. 

 

16. Das palavras presentes na Charge, é correto afirmar que a palavra “água” (primeiro quadrinho) é 

acentuada pelo mesmo motivo da seguinte palavra: 

A) “está” (primeiro quadrinho) 

B) “impossível” (primeiro quadrinho) 

C) “poluída” (primeiro quadrinho) 

D) “voluntários” (segundo quadrinho) 

 

17. “Cheia de latinhas...” (primeiro quadrinho). A palavra destacada, no contexto em que está inserida, 

exerce função morfológica de: 
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A) Preposição. 

B) Advérbio. 

C) Substantivo. 

D) Adjetivo. 

 

Questões de Conhecimentos Gerais 
 

18. Tendo em vista a Lei Orgânica do Município de Descanso - SC, analise o trecho a seguir e assinale a 

alternativa que completa corretamente a lacuna: 

“São estáveis após ___________________ de efetivo exercício os servidores nomeados para cargo de provimento 

efetivo em virtude de concurso público.” 

A) Dois anos. 

B) Três anos. 

C) Quatro anos.  

D) Seis anos. 

 

19. Dos municípios abaixo o único que não faz divisa com o município de Descanso – SC, é: 

A) Santa Helena. 

B) Bandeirante.  

C) Flor do Sertão.  

D) Pinhalzinho.  

 

20. Ao discursar para comemorar um ano de sua reeleição – considerada ilegítima pela oposição – o 

presidente venezuelano, Nicolás Maduro, propôs no dia 20 de maio de 2019: 
(Fonte adaptada: https://g1.globo.com/>acesso em 22 de maio de 2019) 

A) A renovação de sua candidatura nas próximas eleições.  

B) A revogação de sua candidatura nas próximas eleições.  

C) A antecipação das eleições para a assembleia nacional, casa legislativa controlada pela oposição. 

D) A anulação de sua candidatura para a assembleia nacional.  


