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Prefeitura de Iporã do Oeste 

Estado de Santa Catarina 

Edital de Processo Seletivo nº 007/2018 

 

 

 

TIPO DE PROVA: 01 

CADERNO DE PROVA 

CARGO: Agente Administrativo 
 
 
________________________________________________________________________________________________________________________________

INSTRUÇÕES: 

 

 Deixe sobre a carteira apenas o documento de 

identificação e a caneta esferográfica de tinta preta 

ou azul, feita de material transparente. 

 Preencha o Cartão Resposta, com as informações 

solicitadas. 

 Confira se sua prova é para o cargo ao qual se 

inscreveu e se a mesma contém 20 questões, 

numeradas de 1 a 20. Caso contrário, informe 

imediatamente ao fiscal de sala. 

 Não serão aceitas reclamações posteriores por 

falha de impressão e/ou total de questões. 

 Para cada questão existe apenas UMA resposta 

certa. 

 A resposta certa deve ser marcada no Cartão 

Resposta. 

 

VOCÊ DEVE: 

 

 Conferir no seu cartão resposta se o tipo de prova 

destacado, correspondente ao mesmo tipo de prova 

constante no caderno de prova que lhe foi entregue.  

 As provas de cada cargo serão identificadas pelos 

números 1, 2, 3 e 4 e é de responsabilidade do 

candidato a conferencia do tipo de prova constante 

no cartão resposta e no caderno de prova.  

 Segue demonstrado a forma correta de preencher o 

Cartão Resposta 

ATENÇÃO: 

 

 As marcações duplas, rasuradas ou marcadas 

diferente do modelo acima, ocasionará a anulação 

de questões.  

 É de responsabilidade do candidato o 

preenchimento dos dados do Cartão Resposta. 

 A prova terá duração de 02h30min, incluído neste 

horário, o tempo para o preenchimento do Cartão 

Resposta. 

 A saída da sala só poderá ocorrer depois de 

decorridos 30 (trinta) minutos do início das provas.  

 Ao sair da sala, entregue o Cartão Resposta ao 

fiscal da sala e retire-se imediatamente do local de 

aplicação das provas.

________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Se preferir, anote aqui suas respostas para posterior conferência: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
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Questões de Conhecimento Específico 
 

01. São três os atributos de um bom sistema de classificação de materiais, exceto: 

A) Abrangência. 

B) Flexibilidade. 

C) Praticidade. 

D) Normalização. 

 

02. As licenças, as permissões e as autorizações são classificadas como atos administrativos: 

A) Declaratórios. 

B) Negociais. 

C) Ordinatórios. 

D) Enunciativos. 

 

03. Quando um particular descumpre requisitos necessários para a manutenção do ato administrativo 

fica configurada a forma de extinção denominada: 

A) Cassação.  

B) Revogação.  

C) Anulação.  

D) Caducidade. 

 

04. A pratica do nepotismo é vedada na Administração Pública, pois fere o princípio da: 

A) Legalidade. 

B) Moralidade. 

C) Publicidade. 

D) Eficiência.  

 

05. O pronome de tratamento e o respectivo vocativo a ser usado ao se redigir uma correspondência 

dirigida aos Deputados Federais e Senadores são, respectivamente: 

A) Vossa Senhoria; ilustríssimo. 

B) Vossa Excelência; Senhor. 

C) Vosso Digníssimo; Digníssimo Senhor. 

D) Vossa Senhoria; Excelentíssimo Senhor. 

 

06. Os documentos de arquivo possuem, dentre outras, as seguintes características: 
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A) Valor probatório e organicidade. 

B) Multiplicidade e protocolo.  

C) Conservação e registro.  

D) Produção e valor informativo. 

 

07. Considerando a gestão de documentos, a produção, a utilização e a destinação de documentos são 

consideradas: 

A) Finalidades principais.  

B) Objetivos. 

C) Estruturas. 

D) Fases básicas. 

 

08. O gênero dos documentos está ligado à maneira de representá-los, de acordo com os seus diversos 

suportes. O gênero filmográfico é aquele: 

A) Ligado à microfilmagem de documentos. 

B) Com imagens em movimento. 

C) Com imagens estáticas. 

D) Com registros fonográficos. 

 

09. Os documentos podem ser classificados em espécies, quanto ao seu aspecto formal. Os memorandos, 

os atestados e os decretos são, respectivamente, atos: 

A) De assentamento, de assentamento e deliberativos. 

B) De correspondência, de assentamento e enunciativos. 

C) Enunciativos, de correspondência e comprobatórios. 

D) De correspondência, comprobatórios e normativos. 

 

10. O setor de protocolo está relacionado as atividades de entrada, saída e controle dos documentos. 

Assinale a alternativa que corresponde a uma característica do protocolo. 

A) Empréstimo documental. 

B) Eliminação de documentos. 

C) Arquivamento de arquivos correntes. 

D) Catalogação dos documentos. 

 

11. Os métodos de arquivamento são divididos em duas grandes classes denominados: 

A) Básicos e padronizados. 
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B) Alfabéticos e geográficos.  

C) Vertical e horizontal. 

D) Indexação e guias. 

 

12. São direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem à melhoria de sua 

condição social: 

A) Salário-família, em caso de desemprego involuntário. 

B) Piso salarial proporcional à extensão e à complexidade do trabalho. 

C) Irredutibilidade do salário, ainda que por convenção ou acordo coletivo. 

D) Férias com base na remuneração integral ou no valor da aposentadoria. 

 

Questões de Língua Portuguesa 
 

13. Analisando-se o trecho abaixo, manteria a sua correção gramatical e o seu sentido original caso 

isolássemos entre vírgulas a palavra: 

“... uma flor consolaria aquela deserdada; mas na disposição dos seres infelizmente a Substância que lá 

devia ser rosa é aqui na Baixa homem de Estado...” (Eça de Queiroz) 

A) “consolaria” 

B) “disposição” 

C) “infelizmente” 

D) “rosa” 

 

14. “Por uma denúncia anônima, ele foi preso.”. Assinale a alternativa que contenha corretamente a 

função sintática dos termos destacados: 

A) Adjunto adnominal. 

B) Adjunto adverbial. 

C) Complemento verbal. 

D) Complemento nominal. 

 

15. Acerca das regras de acentuação gráfica, analise: 

 I - A palavra “chulé” é acentuada pela mesma regra de acentuação da palavra “bangalô”; 

II - A palavra “nó” é acentuada pela mesma regra de acentuação da palavra “gás”; 

III - A palavra “chapéu” é acentuada pela mesma regra de acentuação da palavra “bônus”. 

Dos itens acima: 

A) Apenas o item I está correto.  
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B) Apenas os itens I e II estão corretos. 

C) Apenas os itens II e III estão corretos. 

D) Todos os itens estão corretos. 

 

16. “Todos irão conosco, João.”. Na frase, a palavra destacada pertence à seguinte classe gramatical: 

A) Adjetivo. 

B) Pronome. 

C) Substantivo. 

D) Advérbio. 

 

17. Analise o período abaixo e, em seguida, assinale a alternativa correta acerca do emprego do acento 

grave indicador de crase: 

“Devido à dor causada pelo fim do seu namoro, ela decidiu não ir para a festa.” 

A) É obrigatório o emprego da crase em locuções adverbiais formadas por preposição e palavra 

feminina, como em “devido à”. 

B) É obrigatório o emprego da crase em algumas locuções conjuntivas, como em “devido à”. 

C) É obrigatório o emprego da crase em locuções prepositivas, como em “devido à”. 

D) Há a contração entre a preposição (exigida pela regência nominal de “devido”) e artigo definido 

feminino. 

 

Questões de Conhecimentos Gerais 
 

18. De acordo com a Lei Orgânica do Município de Iporã do Oeste/SC, analise: 

I - Pertencem ao patrimônio municipal as terras devolutas que se localizem dentro de seus limites; 

II - Todos os bens municipais devem ser cadastrados, com a identificação respectiva, numerando-

se os móveis, segundo o que for estabelecido em regulamento, os quais ficarão sob a responsabilidade do 

Titular da Secretaria ou Departamento a que forem distribuídos, e mantendo-se em livro de registro a 

relação descritiva dos bens imóveis; 

III - Os bens municipais destinar-se-ão prioritariamente ao uso público, assegurando o respeito aos 

princípios e normas de proteção ao meio ambiente, ao patrimônio histórico, cultural e arquitetônico, 

garantindo-se sempre o interesse social. 

Dos itens acima: 

A) Apenas os itens I e II estão corretos.  

B) Apenas os itens I e III estão corretos.  

C) Apenas os itens II e III estão corretos.  
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D) Todos os itens estão corretos.  

 

19. Analise o trecho a seguir e assinale a alternativa que completa corretamente a lacuna: 

“Brasília, a 3ª capital do Brasil, foi inaugura no dia 21 de abril de 1960. A ideia de construir uma nova 

capital partiu do presidente _______________________________, que queria povoar o centro do Brasil e também 

deixar a capital longe de possíveis ataques marítimos.” 

A) Washington Luís. 

B) Getúlio Vargas. 

C) Juscelino Kubitschek. 

D) Manuel Deodoro da Fonseca. 

 

20. São Paulo é o estado mais populoso do Brasil, depois dele, temos: 

A) Mato Grosso do Sul.  

B) Rio Grande do Sul.  

C) Amazonas.  

D) Minas Gerais.  

 


