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Auxiliar de Administracao

« Confira devidamente o material (CADERNO DE QUESTOES e CARTAO DE RESPOSTAS); se houver falha, solicite a
substituicao ao fiscal.

« Este caderno de questdes esta assim constituido:

DISCIPLINAS N2 QUESTOES
Portugués 10
Matematica 08
K2) Conhecimentos Gerais 06
O Legislacdo 06
a Conhecimentos Especificos 10
O] « Apo6s conferir seus dados no cartdo de respostas (NOME, N2 da INSCRICAO e CARGO), assine no local indicado.
8 « O CARTAO DE RESPOSTAS, ndo poderad conter rabisco e/ou rasura, tampouco poderd ser substituido, devendo ser
10 conservado em seguranga durante a realizacdo da prova. Os dados do cartdo deverdo ser conferidos pelo candidato, que
(93 também deve preenché-lo e assina-lo, no local correto, com atengdo e a caneta esferografica (ponta grossa, tinta azul ou

preta e material transparente), uma vez que o cartdo de respostas é o Unico documento valido e utilizado para a
correc¢do da prova objetiva.

« Se 0o CARTAO DE RESPOSTAS contiver maior nimero de alternativas e/ou de questdes, preencha apenas as
correspondentes a sua prova; as demais ficam em branco.

« Durante a realizacdo da prova, ndo é permitida a comunicacdo entre candidatos nem a utilizacdo de maquina
calculadora e/ou similares, livros, anotacdes, réguas de célculo, impressos ou qualquer outro material de consulta.

« O tempo de duragdo da prova objetiva sera de até 3 horas, incluido o tempo para assinatura e preenchimento do
Cartdo de Respostas. O candidato somente poderd levar consigo seu caderno de questdes apos 1 hora contada do efetivo
inicio das provas. Por questGes de seguranca, o candidato que sair antes de uma hora contada do efetivo inicio das provas
devolverd ao fiscal da sala, além do cartdo de respostas, o caderno de questdes.

« Em todas as questdes de legislacdo desta prova (se houver), serdo consideradas as emendas e/ou alteracbes da
legislacdo com entrada em vigor até a publicacdo do edital. Na prova de Portugués serd exigida a norma ortografica
atualmente em vigor. Para responder as quest8es de Informatica (se houver), a menos que seja informado o contrario,
considerar que os programas mencionados se encontram na versdo Portugués-BR e em sua configuragdo padrdao de
instalacdo, possuem licenca de uso, o0 mouse esta configurado para destros, um clique ou duplo clique correspondem ao
botdo esquerdo do mouse, e teclar corresponde a operagao de pressionar uma tecla e, rapidamente, libera-la, acionando-
a apenas uma vez.

Caderno de questoes e Instru

« Ao final dos trabalhos, DEVOLVA ao Fiscal da sala o CARTAO DE RESPOSTAS devidamente preenchido e assinado.

« Ao final da prova objetiva, os trés ultimos candidatos de cada sala de prova deverdao permanecer no recinto, a fim de
acompanhar os fiscais até a coordenacdo para o lacre dos envelopes, quando, entdo, poderdo retirar-se do local,
simultaneamente, apds concluido.

Direitos autorais reservados a Objetiva Concursos Ltda. Proibida a reprodugao, ainda que parcial, sem autorizagdo prévia.

Boa Proval

Seriedade e ética: ndés acreditamos nesses valores.

( Nome do(a) Candidato(a) 1 N° de inscricdo




(" Objetiva

PORTUGUES

Turismo animal

Muitas pessoas que gostam de animais costumam
visitar lugares onde acreditam que possam conhecé-los sem
prejudicd-los. Mas nem sempre € isso o que ocorre.

Os animais da Amazénia, por exemplo, sofrem com a
atividade turistica na regido que, em muitos casos, submete
espécies como o boto-cor-de-rosa e o bicho-preguica
longas sessOes de fotos, alertam ativistas da ONG World
Animal Protection.

Com frequéncia, os animais sdo capturados e
maltratados antes de serem exibidos aos turistas, aponta a
World Animal Protection, que se infiltrou em excursdes na
selva amazobnica do Brasil e do Peru para registrar essas
interagdes.

“Atrds das cameras, esses animais costumam ser
espancados, separados de suas mdes quando bebés e
guardados secretamente em lugares sujos e apertados; ou
sdo cevados reiteradamente com alimentos que podem ter
um impacto negativo longo prazo em seu organismo e
comportamento”, afirma o grupo.

Com muita frequéncia, os turistas desconhecem
completamente essa crueldade que torna os animais
submissos e disponiveis. A ironia é que o turista que
normalmente tira fotos com o animal é aquele turista que
adora os animais e, na realidade, esta contribuindo para o
seu mal-estar, captura e matancga.

(Fonte: Ambiente Brasil — adaptado.)

3) Em conformidade com o texto, analisar os itens abaixo
sobre a ONG World Animal Protection:

I. Sujeita o boto-cor-de-rosa e o bicho-preguica a longas
sessOes de registros fotograficos.

Il. Cria excursdes na selva amazdnica do Brasil e do Peru
para registrar imagens do turismo animal.

Ill. Afirma que os turistas costumam separar os animais de
suas maes quando bebés, guardando-os secretamente.

Esta(30) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens | e lll.
d) Nenhum dos itens.

1) Assinalar a alternativa que preenche as lacunas do texto
CORRETAMENTE:

a)ala
b)a|a
cJala
dala

4) Com base no texto, marcar C para as afirmativas Certas, E
para as Erradas e, apds, assinalar a alternativa CORRETA:

( ) No trecho do primeiro paragrafo “Muitas pessoas que
gostam de animais costumam visitar lugares onde
acreditam que possam conhecé-los sem prejudica-los.
Mas nem sempre é isso o que ocorre.”, a palavra
sublinhada pode ser substituida por “Porém”, sem
provocar alteracdo de sentido.

( ) Em “Aironia é que o turista que normalmente tira fotos
com o animal é aquele turista que adora os animais e, na
realidade, esta contribuindo para o seu mal-estar, captura
e matanga.”, a expressdo sublinhada é utilizada para
reafirmar a ideia exposta no periodo em questao.

a)C-E.
b) E - E.
c)E-C.
d)Cc-C.

2) No trecho “[...]ou sdo cevados reiteradamente com
alimentos que podem ter um impacto negativo [...]”, a
palavra sublinhada pode ser substituida, sem prejuizo de
sentido, por:

a) Eventualmente.
b) Repetidamente.
c) Isoladamente.

d) Formidavelmente.

5) Qual alternativa NAO apresenta o sujeito sublinhado?

a) Aquilo esta agendado para amanha.

b) Nds ja fomos ao espaco.

c) Ele sabe falar japonés.

d) A empresa o chamou para uma entrevista.

6) Assinalar a alternativa que apresenta o emprego
CORRETO dos porqués:

a) Ndo souberam dizer por qué participaram da discussdo.

b) As atualizagdes da matéria estdo atrasadas por qué?

c) Todos tinham um porque, mas ndo eram capazes de
verbalizar isso em voz alta.

d) Porque sairam angustiados naquele dia?
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7) No periodo “Era espalhafatoza a forma com que tentava
resbalar pela escasses de gelo.”, ha quantos ERROS
ortograficos?

a) Um.
b) Dois.
c) Trés.
d) Quatro.

(" Objetiva

MATEMATICA

8) Qual alternativa apresenta a palavra com o mesmo
ndmero de fonemas e de letras?

a) Trator.

b) Carroga.
c) Ambiente.
d) Holofote.

11) Um confeiteiro produz 50 biscoitos em 2 horas. Se a
demanda aumentar em 20%, ao todo, o tempo necessario
para prepara-la sera de:

a) 2 horas e 24 minutos.
b) 2 horas e 40 minutos.
c) 2 horas e 50 minutos.
d) 3 horas.

9) Considerando-se a acentuagdo grafica e suas regras,
numerar a 22 coluna de acordo com a 12 e, apds, assinalar a
alternativa que apresenta a sequéncia CORRETA:

(1) Proparoxitona.
(2) Paroxitona.
(3) Oxitona.

() Virus.
() Ccafé.
( ) Péssego.

a)1-2-3.
b)3-2-1.
c)2-3-1.
d)2-1-3.

12) Analisar a sequéncia numérica a seguir:

1|59 13 [17].. ]

Assinalar a alternativa que apresenta CORRETAMENTE o
proximo numero da sequéncia acima:

a) 19
b) 20
c)21
d) 22

10) Assinalar a frase com ERRO de colocagdo pronominal:

a) Ninguém te faltou ao respeito durante o discurso.
b) Sente-se nesta fileira para facilitar a organizagao.
c¢) Lhe informou sobre o novo contrato.
d) Agora se negam a discutir a situacéo.
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13) Ana, Bruna e Carla sdo amigas. Sabe-se que Bruna possui
o dobro da idade de Ana, e Carla, com 40 anos, é a amiga
mais velha. Sabe-se, ainda, que a soma das idades delas é
igual a 85 anos. Assim, é CORRETO afirmar que a idade de
Ana é igual a:

a) 15 anos.
b) 30 anos.
c) 35 anos.
d) 40 anos.



(" Objetiva

14) Jodo e Maria vao levar seus dois filhos no cinema, Pedro
e Julio, e também dois amigos dos rapazes. Para isso,
compraram seis ingressos com lugares lado a lado no
cinema. Assinalar a alternativa que apresenta a
probabilidade de Julio sentar em uma das duas
extremidades:

a)1/4
b) 1/2
c)1/3
d)1/6

17) Um televisor custa RS 4.100,00. Se o cliente optar por
compra-lo a vista, ele receberd um desconto de 12%. Desse
modo, assinalar a alternativa que indica o valor total a ser
pago pelo cliente nessa opgdo de pagamento:

a) RS 3.600,00
b) RS 3.606,00
c) RS 3.608,00
d) R$ 3.612,00

15) Quantos anagramas podemos formar com as letras da
palavra PESQUISA?

a) 8!
b) 6!
c) 81/2!
d) 6!/2!

16) Um capital foi investido durante seis meses a uma taxa
de juros simples mensal de 2% e os juros produzidos foram
de R$ 360,00. Considerando-se isso, qual o capital que foi
investido?

a) RS 2.000,00
b) RS 3.000,00
¢) R$ 4.000,00
d) R$ 5.000,00

18) A primeira mulher a entrar para a Academia Brasileira de
Letras foi Rachel de Queiroz, em 1977. Essa escritora
cearense nasceu em 17 de novembro de 1910 e faleceu em
4 de novembro de 2003. Quantos anos completos viveu
Rachel de Queiroz?

a)91
b) 92
c)93
d) 94

CONHECIMENTOS GERAIS

19) E CORRETO afirmar que um dos objetivos do Programa
de Cultura do Trabalhador é:

a) Limitar os servigos culturais e as atividades de cunho
artistico.

b) Regularizar e fiscalizar a producgéo artistica no Brasil.

c) Centralizar a arrecadagdo de recursos para projetos
culturais.

d) Estimular a visitacdo a estabelecimentos culturais e
artisticos.
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20) O servigo publico é uma atividade altamente profissional
porque é produto de uma opc¢ao, isto é, o Estado convoca
seus quadros de carreira para uma dedicagdo plena. Sobre o
que se espera de um ocupante de cargo publico, analisar os
itens abaixo:

I. Vinculo permanente.
Il. Competéncia.
IIl. Dedicagdo.

Esta(30) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens | e lll.
d) Todos os itens.

(" Objetiva

23) As vezes, os dados duplicados nas planilhas do Excel
podem dificultar a interpretagdo das informacgGes. Assinalar
a alternativa que apresenta uma agdo que possibilita a
exclusdo de dados duplicados de colunas do Excel 2019:

a) Selecionar a coluna desejada, clicar em Exibir > Remover
Duplicatas.

b) Selecionar os registros duplicados, clicar em Pagina
inicial > Formatar com Tabela.

c) Selecionar a planilha toda, clicar em Pagina inicial >
Formatagdo Condicional.

d) Selecionar a coluna desejada, clicar em Dados > Remover
Duplicatas.

21) Considerando-se os assuntos relacionados a educagao,
assinalar a alternativa que preenche a lacuna abaixo
CORRETAMENTE:

Nas escolas, 900 mil brasileiros com mais de 40 anos buscam
alfabetizagdo. é uma
modalidade de ensino criada pelo Governo Federal que
perpassa todos os niveis da Educag¢do Bdsica do pais,
destinada aos jovens, adultos e idosos que ndo tiveram
acesso a educacdo na escola convencional na idade
apropriada.

a) A Educacgdo de Jovens e Adultos (EJA)

b) O Exame Nacional do Ensino Médio (Enem)

c) O Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de
Jovens e Adultos (Encceja)

d) O Estudo Regional Comparativo e Explicativo (Erce)

24) Para executar suas tarefas, os computadores precisam
processar muitos dados. Esses sdo compostos de digitos
bindrios ou "bits". Bit € a menor unidade de informacgdo que
pode ser armazenada ou transmitida e que pode assumir
somente dois valores:

a)Ooul
b)Oou9
cjlou9
d)lou?2

LEGISLACAO

22) No Microsoft Windows 10, o atalho Tecla do logotipo do
Windows + D:

a) Seleciona todos os itens em um documento ou em uma
janela.

b) Atualiza a janela ativa.

c) Renomeia o item selecionado.

d) Mostra e oculta a area de trabalho.
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25) Em conformidade com a Lei Organica do Municipio,
sobre as responsabilidades do Prefeito, ele sera processado
e julgado:

I. Pelo Tribunal de Justica do Estado, nas infra¢des politico-
administrativas.

Il. Pela Camara Municipal, nos crimes comuns e nos de
responsabilidade.

lll. Pelo Governador, em todas as infragGes.

Esta(do0) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens | e Il.
d) Nenhum dos itens.



(" Objetiva

26) Consoante com as informagGes da Lei Organica
Municipal, sujeita-se a perda do mandato o Vereador que:

I. Utilizar-se do mandato para a pratica de atos de
corrupgao, de improbidade administrativa ou atentatdria
as instituicOes vigentes.

II. Fixar residéncia fora do Municipio.

lll. Sofrer condenagdo criminal em sentenca transitada em
julgado.

Estdo CORRETOS:

a) Somente ositens | e Il
b) Somente os itens | e lll.
c) Somente os itens Il e lll.
d) Todos os itens.

27) Conforme a Lei Municipal n2 1.569/2005 — Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio, sobre a
suspensdo preventiva, assinalar a alternativa que preenche
as lacunas abaixo CORRETAMENTE:

A autoridade competente poderd determinar a suspensdo
preventiva do servidor em até ____ dias, prorrogdveis por
mais ____ se, fundamentadamente, houver necessidade de
seu afastamento para apurag¢do de falta a ele imputada.

a)30 | 60
b) 30 | 30
c) 60 | 30
d) 60 | 60

29) Tendo em vista o disposto na Lei Municipal n2
1.569/2005 — Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio, sobre o servico extraordindrio, assinalar a
alternativa INCORRETA:

a) A prestagdo de servigos extraordinarios s6 podera ocorrer
por expressa determinagdo da autoridade competente,
mediante solicitagdo fundamentada do chefe da
reparti¢cdo ou de oficio.

b) O exercicio de cargo em comissdo ou de funcdo
gratificada, ndo sujeito ao controle de ponto, ndo exclui a
remunerag¢ado por servigo extraordindrio.

c) O servigo extraordinario, excepcionalmente, poderd ser
realizado sob a forma de plantdes para assegurar o
funcionamento dos servigos municipais ininterruptos.

d) O servico extraordinario sera remunerado por hora que
exceda a jornada normal de trabalho, com acréscimo de
50% em relagdo a remuneracgdo da hora normal.

28) Considerando-se a Lei Municipal n? 1.569/2005 —
Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio, sobre
aremocao, assinalar a alternativa CORRETA:

a) Remogdo é a investidura do servidor estavel no cargo
anteriormente ocupado quando invalidada a sua
demissdo por decisdo judicial.

b) Remocdo é o deslocamento do servidor
reparticdo para outra.

c) A remocdo poderd ocorrer apenas de oficio, no interesse
da administracao.

d) Remogdo é o retorno ao cargo de origem do servidor
aposentado por invalidez ou readaptado, verificado, em
processo, que nao subsistem os motivos determinantes
da aposentadoria ou da readaptacao.

de uma

30) Nos termos da Constituicdo Federal, assinalar a

alternativa INCORRETA:

a) E livre a locomogdo no territério nacional em tempo de
paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele
entrar, permanecer ou dele sair com seus bens.

b) Todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em
locais abertos ao publico, independentemente de
autorizacdo, desde que ndo frustrem outra reunido
anteriormente convocada para o mesmo local, sendo
apenas exigido prévio aviso a autoridade competente.

c) E plena a liberdade de associacdo para fins licitos, vedada
a de carater paramilitar.

d) A criacdo de associagcbes e, na forma da lei, a de
cooperativas dependem de autorizacdo, sendo vedada a
interferéncia estatal em seu funcionamento.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

31) Segundo a Lei n2 8.429/1992 — Improbidade
Administrativa, NAO representa um ato de improbidade
administrativa que causa prejuizo ao erario:

a) Permitir ou facilitar a aquisicdo, a permuta ou a locagdo
de bem ou servigo por prego superior ao de mercado.

b) Realizar operagdo financeira sem observancia das normas
legais e regulamentares ou aceitar garantia insuficiente
ou inidonea.

¢) Incorporar, por qualquer forma, ao seu patrimonio, bens,
rendas, verbas ou valores integrantes do acervo
patrimonial das entidades.

d) Conceder beneficio administrativo ou fiscal sem a
observancia das formalidades legais ou regulamentares
aplicaveis a espécie.

(" Objetiva

34) Em relagdo a gestdo dos servigos publicos por meio de
empresas estatais, € CORRETO afirmar que:

a) Basta a publicagdo de portaria.

b) Basta a assinatura de acordo.

c) E necessaria lei.

d) E necessaria emenda constitucional.

32) Segundo a Lei n? 14.133/2021 — Lei de Licitagcdes e
Contratos Administrativos e suas definices, assinalar a
alternativa INCORRETA:

a) Orgdo é a unidade de atuag3o integrante da estrutura da
Administracdo Publica.

b) Entidade é a unidade de atuacdo dotada de personalidade
juridica.

¢) Administracdo Publica é a administragdo direta e indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do poder publico e
as fundacdes por ele instituidas ou mantidas.

d) Servicos e fornecimentos continuos sdo atividades ou
conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da
Administragdo.

35) Em relagdo a gramatica, assinalar a alternativa CORRETA:

a) Todas as gramaticas contemplam as regularidades do
idioma portugués.

b) Ndo ha necessidade de se recorrer ao uso de gramaticas
fisicas para a elaboragdo de texto de comunicagao oficial.

c) Apenas a Moderna Gramatica Portuguesa de Evanildo
Bechara é aceitavel para a comunicagao oficial.

d) Ndo hda gramatica que esgote o repertorio de
possibilidades de uma lingua, e raras sdo as que
contemplam as regularidades do idioma.

36) Nos documentos Padrdo Oficio, o enderegamento é o
local no qual é informado quem recebera o expediente.
Entre os elementos que compdem o enderegamento, qual
das alternativas abaixo indica o elemento que deve ser o
primeiro componente do enderecamento?

a) Cargo do destinatario do expediente.
b) Nome do destinatario do expediente.
c) Data e local.

d) Vocativo.

33) Sobre a classificagdo dos atos administrativos, assinalar a
alternativa CORRETA:

a) Os atos discricionarios sdo aqueles definidos em lei que
ndo conferem ao agente publico qualquer margem de
escolha.

b) Os atos de império sdo aqueles nos quais a Administracdo
atua com prerrogativa de Poder Publico.

c) Os atos de gestdo sdo aqueles praticados como forma de
dar andamento a atividade administrativa, sem configurar
uma manifestacdo de vontade do Estado.

d) Os atos vinculados admitem uma analise de pressupostos
subjetivos pelo agente estatal.
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37) Em relagdo aos atributos da redagdo oficial, essa se
caracteriza pela:

a) Subjetividade.
b) Imprecisao.

c) Impessoalidade.
d) Informalidade.



(" Objetiva

38) A Portaria é um documento oficial dirigido a uma
reparticdo ou a um individuo, e é assinada por autoridades
superiores. Trés elementos compGem a estrutura das
Portarias simples e compostas. Assinalar a alternativa que
apresenta os trés elementos CORRETAMENTE:

a) Predmbulo, corpo e assinatura.
b) Predmbulo, corpo e resumo.

c) Prefacio, corpo e desfecho.

d) Prefacio, indice e assinatura.

39) A respeito dos estagios da receita, marcar C para as
afirmativas Certas, E para as Erradas e, apds, assinalar a
alternativa que apresenta a sequéncia CORRETA:

( ) A liguidagdo consiste na entrega de numerario ao credor
por meio de transferéncia bancaria e s6 pode ser
efetuada apds o regular empenho da despesa.

( ) A liquidagdo consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e os documentos
comprobatdrios do respectivo crédito.

( ) O empenho devera ser anulado no decorrer do exercicio,
parcialmente, quando seu valor exceder o montante da
despesa realizada.

a)C-C-E.
b)E-E-C.
c)C-E-E.
dE-C-C.

40) Considerando-se os arquivos municipais, analisar os itens
abaixo:

I.A elaboragcdo do instrumento de classificacdo exige
trabalho criterioso de equipe multidisciplinar: arquivistas,
administradores e técnicos ligados aos temas dos
documentos da instituigao.

II. No plano de classificagdo de assuntos aplicados aos
documentos produzidos, recebidos e acumulados na
esfera da administracdo local, deve-se chamar a atencao
dos responsdveis para a importancia do conhecimento
sistematico, a partir da legislagdo, das funcGes basicas (e
de suas principais subdivisdes) do governo Municipal.

a) Os itens | e Il estdo corretos.

b) Somente o item | esta correto.
c) Somente o item Il esta correto.
d) Os itens | e Il estdo incorretos.
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