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CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA BALNEÁRIA DE PRAIA GRANDE 
 

ESTADO DE SÃO PAULO 
 

CONCURSO PÚBLICO 
EDITAL N.º 01/2022 

 
201 – AGENTE ADMINISTRATIVO 

  

 

 

o VOCÊ RECEBEU SUA FOLHA DE RESPOSTAS E ESTE CADERNO CONTENDO 40 QUESTÕES OBJETIVAS. 

o VERIFIQUE SE ESTE CADERNO CORRESPONDE AO CARGO PÚBLICO EFETIVO QUE VOCÊ SE INSCREVEU, HAVENDO 

DIVERGÊNCIA, INFORME IMEDIATAMENTE AO FISCAL DA SALA. NÃO SERÃO ACEITAS RECLAMAÇÕES POSTERIORES. 

o VERIFIQUE SE O CONTEÚDO DESTE CADERNO SE ENCONTRA COMPLETO E LEGÍVEL, HAVENDO DIVERGÊNCIA, 

INFORME IMEDIATAMENTE AO FISCAL DA SALA. NÃO SERÃO ACEITAS RECLAMAÇÕES POSTERIORES. 

o PREENCHA COM SEU NOME E NÚMERO DE INSCRIÇÃO OS ESPAÇOS RESERVADOS NA CAPA DESTE CADERNO. 

o LEIA CUIDADOSAMENTE AS QUESTÕES E ESCOLHA A RESPOSTA QUE VOCÊ CONSIDERA CORRETA. 

o RESPONDA A TODAS AS QUESTÕES.  

o TRANSCREVA PARA A FOLHA DE RESPOSTAS COM CANETA DE TINTA AZUL OU PRETA. 

o A DURAÇÃO DA PROVA É DE 3 HORAS. 

o A SAÍDA DO CANDIDATO DO PRÉDIO SERÁ PERMITIDA APÓS TRANSCORRIDO O TEMPO MÍNIMO ESTABELECIDO NO 

EDITAL DO CONCURSO PÚBLICO. 

o AO SAIR, VOCÊ ENTREGARÁ AO FISCAL A FOLHA DE RESPOSTAS.  

 
É EXPRESSAMENTE PROIBIDO O USO DE CELULAR E OUTROS APARELHOS ELETRÔNICOS 

NAS DEPENDÊNCIAS DO LOCAL DE PROVA 
 

 

AGUARDE A ORDEM DO FISCAL PARA ABRIR ESTE CADERNO DE QUESTÕES 

  

                    

 

 

NOME DO CANDIDATO NÚMERO DE INSCRIÇÃO 
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LÍNGUA PORTUGUESA 
 
Leia o texto abaixo para responder às questões de 1 a 4. 
 

Sobre renascer 
 

Com a queda dos casos e das mortes pela Covid-19, tirei 

férias de trinta dias e retornei a mim, no sertão da Bahia. Depois 

de três anos, aproveitei o abraço e a bença de vô. Pelas 

“veredas” de areia as coisas pareciam mais amenas. 

Visitamos o roçado para ver a criação de cabras, meus 

filhos brincaram com os cabritos e se equilibraram no dorso da 

égua baia. Foi lá que eu conheci Graça. Ela olhava para minha 

garotinha de quase oito anos: era o mesmo que ver a neta, dizia. 

A menina passou oito meses do último ano com ela, do 

povoado para a roça, entrosadinhas. Graça começou a acumular 

água nos olhos enquanto via minha filha, parecia saudade. 

A filha de Graça, mãe da criança, morreu aos trinta. O pai 

não conseguiu lhe contar sobre a morte, houve um pacto não 

declarado: nada se comentava. Era melhor passar uns dias com 

a avó no sertão. 

Para o velório, com todos os protocolos, caixão fechado, 

resolveram não levar a criança. Graça não se despediu da filha, 

mas assumiu sua cria. Certa feita, morreu de câncer uma senhora 

no Deixaí, logo ali perto, e ambas foram convidadas para o 

velório. 

Enquanto se aprontavam, a menina perguntou 

definitivamente: esse hospital nunca mais vai dar notícias de mãe 

não? Notícias de mãe. Não. A avó respirou fundo e procurou 

palavras: a mamãe está morta que nem essa mulher, amor. Ela 

foi pro céu, pr’on’tá o vovô. 

A bichinha ficou cabisbaixa nos instantes seguintes. No 

povoado, colheu três flores e as guardou durante todo o velório 

da senhora. Quando o caixão foi baixado na terra, a menina se 

aproximou. Essa florzinha é para a senhora; essa é para minha 

mamãe. Beijou e colocou a flor junto ao peito antes de lançá-la 

na sepultura alheia; essa é para o vovô. 

Quando nos despedimos Graça olhou nos olhos de minha 

menina mais uma vez, com dor e ternura. 

A caatinga estava exuberante, verde, houve chuva nos 

últimos tempos. Quem as via, Graça e a caatinga, poderia 

concluir que a vida impõe recomeços improváveis, apesar de 

tudo. 

 
(www1.folha.uol.com.br/ Adaptado). 

 
 
 
 
 

1. A partir da leitura do texto, é correto afirmar que 
 

(A) Graça, a avó da menina que perdera a mãe, estava 
doente e um dos sintomas era o acúmulo de água nos 
olhos. 

(B) no velório da senhora que morreu de câncer, a avó da 
menina colhe três flores para que ela faça 
homenagens aos parentes falecidos. 

(C) a família da menina que perdera a mãe havia explicita 
e precisamente combinado entre si não revelar à 
menina a morte da mãe. 

(D) o estado da caatinga, verde e exuberante após o 
período de seca, é aproximado ao estado emocional 
de Graça. 

 

2. Assinale a alternativa que apresenta um sinônimo da 
palavra “veredas” destacada no texto. 

 

(A) Pedras. 

(B) Caminhos. 

(C) Canteiros. 

(D) Construções. 
 

Leia a frase abaixo para responder à questão 3. 
 

“… poderia concluir que a vida impõe ‘recomeços 
improváveis’ …” 

 

3. De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 
quanto ao uso de pronomes, assinale a alternativa em que 
os termos destacados na frase acima são devidamente 
substituídos por um pronome pessoal sem alteração de 
sentido. 

 

(A) … poderia concluir que a vida impõe eles. 

(B) … poderia concluir que a vida impõe-lhes. 

(C) … poderia concluir que a vida os impõe. 

(D) … poderia concluir que a vida impõe-los. 
 

Leia a frase abaixo para responder à questão 4. 
 

“… meus filhos brincaram com os cabritos e ‘se’ 
equilibraram no dorso da égua baia”. 

 

4. De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 
quanto às classes de palavras, assinale a alternativa em 
que a palavra destacada pertence à mesma classe 
gramatical que “se” destacada na frase acima. 

 

(A) As crianças não “se” esforçam para serem criativas 
porque não precisam.  

(B) Queria saber “se” é necessário fazer uma reserva 
para muitas pessoas. 

(C) “Se” não fosse minha mãe, acho que não seria nada 
hoje em dia. 

(D) A placa dizia: procuram-“se” pessoas que gostem de 
cuidar de crianças e animais. 

 

5. A situação pedia que as pessoas agissem com _________. 
  

A polícia precisava de uma _________ precisa do suspeito. 
 

 De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 
quanto à ortografia e significação das palavras, assinale a 
alternativa que preenche correta e respectivamente as 
lacunas. 

 

(A) descrição / descrição 

(B) discrição / descrição 

(C) discrição / discrição 

(D) descrição / discrição 
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6. De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 
quanto ao uso da crase, assinale a alternativa correta. 

 

(A) Depois de muita discussão, a viagem foi marcada a 
tarde. 

(B) As roupas estavam saindo à partir de 20 reais cada 
uma. 

(C) Definitivamente prefiro esta estante àquela mais cara. 

(D) Foi meu pai que me ensinou à cantar durante a 
infância.  

 

7. De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 
quanto à acentuação, assinale a alternativa correta 
considerando o contexto em que as palavras se encontram. 

 

(A) Evidente que quando criança todos nós gostávamos 
de empinar pipa.  

(B) O diretor pedia em vão que nós, como funcionários, 
nos acalmassemos.  

(C) Algumas pessoas têm dificuldade de convivencia no 
trabalho.  

(D) Os empresários contínuamente tentam aumentar 
suas margens de lucro. 

 

Analise a frase abaixo para responder à questão 8. 
 

“Quanto às temperaturas de forma geral será uma semana 
amena até com temperaturas próximas ao normal para este 
período”. 

 
(www.climatempo.com.br. Adaptado). 

 
8. De acordo com a norma-padrão da Língua Portuguesa e 

quanto à pontuação, assinale a alternativa correta. 
 

(A) Quanto às temperaturas, de forma geral, será uma 
semana amena até com temperaturas, próximas ao 
normal para este período. 

(B) Quanto às temperaturas, de forma geral, será uma 
semana, amena até com temperaturas próximas ao 
normal para este período. 

(C) Quanto às temperaturas, de forma geral, será uma 
semana amena, até com temperaturas próximas ao 
normal, para este período. 

(D) Quanto às temperaturas, de forma geral, será uma 
semana amena, até com temperaturas próximas ao 
normal para este período. 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO 
 
9. Gisele, Antônio e Priscila são sócios e juntos abriram um 

negócio que custou R$ 80.000,00. Gisele investiu a quinta 
parte do que Antônio investiu, enquanto Priscila investiu 
sete vezes a quantia que Gisele investiu e mais                     
R$ 2.000,00. Assinale a alternativa que apresenta quanto 
Priscila investiu nesse negócio. 

 

(A) R$ 30.000,00. 

(B) R$ 36.000,00. 

(C) R$ 42.000,00. 

(D) R$ 44.000,00. 
 

10. Dada a sequência -1, 0, 3, 8, 15, x, 35, y e 63, assinale a 
alternativa que apresenta o valor de x + y. 

 

(A) 48. 

(B) 55. 

(C) 72. 

(D) 96. 

11. Considerando que o aniversário de 18 anos de Camila 
aconteceu em 4 de outubro de 2019, em uma sexta-feira, 
assinale a alternativa que apresenta em que dia da semana 
aconteceu o Natal no ano bissexto de 2020. 

 

(A) Quarta-feira. 

(B) Quinta-feira. 

(C) Sexta-feira. 

(D) Sábado. 
 

12. Dada que a sentença “Todo dragão possui poderes 
mágicos” tem valor verdadeiro, então, é correto afirmar que 

 

(A) se Timtim possui poderes mágicos, então ele é um 
dragão. 

(B) existe pelo menos um dragão que não possui poderes 
mágicos. 

(C) se Timtim não é um dragão, então ele não possui 
poderes mágicos. 

(D) se Timtim não possui poderes mágicos, então ele não 
é um dragão. 

 

13. Carlos e Irina irão se casar e, para o bufê, devem escolher 
4 tipos de doces em um cardápio que contém 7 opções. 
Assinale a alternativa que apresenta quantas são as 
combinações possíveis que Carlos e Irina podem escolher, 
sabendo que a ordem da escolha dos doces não é 
importante. 

 

(A) 35. 

(B) 70. 

(C) 105. 

(D) 210. 
 

14. Carmem começou a juntar dinheiro em seu cofrinho. No     
1º domingo do ano ela depositou certa quantidade e todo 
domingo posterior ela dobrou a quantidade depositada no 
domingo anterior. Sabendo que no 7º domingo ela 
depositou R$ 384,00 em seu cofrinho, assinale a alternativa 
que apresenta a quantia total que Carmem possuía em seu 
cofrinho um dia antes do 7º domingo. 

 

(A) R$ 192,00. 

(B) R$ 378,00. 

(C) R$ 540,00. 

(D) R$ 762,00. 
 

15. Uma piscina em um certo clube demora                                        
3 horas e 30 minutos para ser esvaziada quando são 
utilizados 3 ralos iguais de mesma vazão. Assinale a 
alternativa que apresenta quanto tempo essa mesma 
piscina demoraria para ser esvaziada caso fossem 
utilizados 5 ralos iguais de mesma vazão. 

 

(A) 2 horas e 06 minutos. 

(B) 2 horas e 14 minutos. 

(C) 2 horas e 26 minutos. 

(D) 3 horas e 02 minutos. 
 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
 
16. No Microsoft Word 2019, em seu modo padrão, para alterar 

o número de colunas sem iniciar uma nova página, o 
usuário pode utilizar uma quebra de seção 

 

(A) próxima página. 

(B) contínua. 

(C) página par. 

(D) página ímpar. 
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17. No MS Excel 2019, em seu modo padrão, para restringir o 
tipo de dados ou os valores que os usuários inserem em 
uma célula, pode-se utilizar a ferramenta 

 

(A) preenchimento relâmpago. 

(B) remover duplicatas. 

(C) validação de dados. 

(D) gerenciar modelo de dados.  
 

18. No MS PowerPoint 2019, em seu modo padrão, 
representam efeitos de transição, EXCETO, 

 

(A) loops. 

(B) origami. 

(C) xadrez. 

(D) colmeia. 
 

19. No Windows 10, em seu modo padrão, ao utilizar o 
Windows Explorer e pressionar as teclas Ctrl+N, o usuário 
espera que se 

 

(A) feche a janela atual. 

(B) restaure a janela atual. 

(C) maximize a janela atual. 

(D) abra uma nova janela. 
 

20. No Windows 10, em seu modo padrão, para alterar a conta 
ou bloquear a tela, o usuário pode utilizar o atalho tecla 

 

(A) Windows + A 

(B) Windows + P 

(C) Windows + L 

(D) Windows + O 
 

LEGISLAÇÃO MUNICIPAL 
 

21. De acordo com o Regimento Interno da Câmara Municipal 
da Estância Balneária de Praia Grande, analise as 
proposições abaixo e assinale (V) para Verdadeiro ou (F) 
para Falso. 

 

(   ) Reputam-se nulas as sessões da Câmara realizadas 
fora de sua sede, com exceção das sessões solenes 
ou comemorativas. 

(   ) Comprovada a impossibilidade de acesso àquele 
recinto ou outra causa que impeça a sua utilização, 
poderão ser realizadas as sessões em outro local, por 
decisão do presidente da Câmara. 

(   ) Na sede da Câmara não se realizarão atos estranhos 
às funções sem prévia autorização da Mesa. 

(   ) Fica permitida a realização de sessões virtuais e 
trabalho home office em casos de restrições 
decorrentes do enfrentamento de pandemias ou 
calamidades públicas, devendo os procedimentos 
serem definidos através do competente Ato da Mesa.  

 

 Assinale a alternativa que apresenta a sequência correta. 
 

(A) V / V / F / V 
(B) V / V / V / V 
(C) V / F / F / V 
(D) F / F / V / F 

 

22. De acordo com o Regimento Interno da Câmara Municipal 
da Estância Balneária de Praia Grande, a licença 
paternidade é de 

 

(A) 03 dias. 

(B) 05 dias. 

(C) 07 dias. 

(D) 09 dias. 

23. De acordo com a Lei Orgânica do Município de Praia 
Grande, compete ao município, entre outros, 

 

I. elaborar o orçamento anual, o plano plurianual e as 
diretrizes orçamentárias com base em planejamento 
adequado. 

II. legislar sobre assuntos de interesse social. 
III. suplementar a legislação federal e a estadual no que 

couber. 
 

É correto o que se afirma em 
 

(A) III, apenas. 
(B) I e II, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 

 

24. Sobre a composição da Mesa, de acordo com o Regimento 
Interno da Câmara Municipal da Estância Balneária de 
Praia Grande, é correto afirmar que 

 

(A) a Câmara elegerá, juntamente com os membros da 
Mesa, o vice-presidente, 2º vice-presidente e                 
3º secretario, que substituirão, respectivamente, o 
presidente da Mesa, nas faltas e impedimentos; na 
ausência do presidente e dos vice-presidentes, os 
secretários os substituem. 

(B) ausente o 1º secretário, o presidente convidará 
qualquer outro vereador para assumir os encargos da 
secretaria da Mesa. 

(C) na hora determinada para o início da sessão, 
verificada a ausência dos membros da Mesa e seus 
substitutos legais, a sessão será reagendada para o 
primeiro dia útil subsequente. 

(D) a Mesa só poderá ser composta após o 
comparecimento de todos os seus membros ou, em 
caso de extrema necessidade, por seus substitutos 
legais. 

 

25. De acordo com a Lei Orgânica do Município de Praia 
Grande, a Câmara Municipal reunir-se-á em sessão 
preparatória, a partir de 1º de janeiro do primeiro ano da 
legislatura, para a posse de seus membros e o vereador 
que não tomar posse na sessão prevista, conforme 
dispositivo legal, deverá fazê-lo no prazo de ___________ 
dias, salvo motivo justo aceito pela Câmara Municipal. 

 
Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna. 

 
(A) 5 (cinco) 
(B) 10 (dez) 
(C) 15 (quinze) 
(D) 20 (vinte) 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 
26. Acerca do controle e gestão do almoxarifado e estoque, 

assinale a alternativa INCORRETA.  
 

(A) A minimização das divergências e perdas de 
inventário e das perdas de qualquer natureza é a 
principal preocupação de qualquer almoxarife. 

(B) Rotinas rigorosas para a retirada dos produtos do 
almoxarifado devem ser evitadas para que haja maior 
rotatividade e praticidade em sua utilização. 

(C) Quanto menos tipos de embalagens existirem, mais 
facilmente é possível controlá-las, guardá-las e 
movimentá-las. 

(D) As embalagens devem ser padronizadas para cada 
setor da empresa e, se possível, ter a identificação 
visual para facilitar a sua estocagem, sua 
movimentação e seu controle do estoque. 
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27. O conceito da _____________ envolve múltiplos 
elementos, com diferentes níveis de importância. Centrar 
atenção exagerada em algum deles ou deixar de considerar 
outros pode ______________ estrategicamente a 
empresa.  

 
 Assinale a alternativa que preenche corretamente as 

lacunas. 
 

(A) qualidade / fragilizar 
(B) gerência / otimizar 
(C) qualidade / otimizar 
(D) gerência / alavancar 

 

28. Os controles dos níveis de reposição, a decisão quanto à 
oportunidade da compra e quanto à quantidade a comprar, 
é função típica  

 
(A) da logística integrada. 
(B) dos suprimentos. 
(C) do almoxarifado. 
(D) dos recursos humanos. 

 

29. No que se refere ao setor de compras, analise as 
proposições abaixo. 

 
I. O objetivo da função de compras é conseguir tudo ao 

mesmo tempo: qualidade, quantidade, prazo de 
entrega e preço. 

II. A seção de compras tem por finalidade suprir as 
necessidades de materiais ou serviços, realizar o 
planejamento quantitativo e qualitativo, satisfazer as 
necessidades no momento certo com quantidades 
corretas, bem como verificar todo o montante 
comprado, providenciando transporte, 
armazenamento e distribuição.  

III. É de fundamental importância na gestão de compras 
o tratamento que se dá à seleção de fornecedores, o 
qual se refere exclusivamente aos preços. 

 
 É correto o que se afirma em 
 

(A) I e II, apenas. 
(B) I e III, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 

 

30. No que se refere à etapa de recebimento de materiais, 
analise as proposições abaixo. 

 
I. Inicia-se recebendo o material na entrega pelo 

fornecedor. Nesse momento, a conferência deve ser 
quantitativa. 

II. Dar entrada física dos materiais no estoque e emitir o 
Relatório de Recebimento (RR). 

III. A documentação deve ser enviada para o setor de 
contas a pagar. 

 
 É correto o que se afirma em 
 

(A) I e II, apenas. 
(B) I e III, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 

 
 
 
 
 
 

31. No que se refere ao correto armazenamento de materiais, 
analise as proposições abaixo. 

 

I. Os materiais com validade devem ser controlados 
para não expirarem no estoque, sendo os mais 
próximos de vencer os que devem estar à frente.  

II. Itens que requeiram climatização devem ser tratados 
adequadamente, conforme instruções de cada 
empresa ou gestor.  

III. Na colocação de materiais em prateleiras, os mais 
leves devem ficar na parte superior e os mais pesados 
na inferior. 

 

 É correto o que se afirma em 
 

(A) I e II, apenas. 
(B) I e III, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 

 

32. Sobre o método 5W2H, analise as proposições abaixo. 
 

I. É uma ferramenta útil na averiguação da ocorrência 
de um problema e na elaboração de um plano de 
ação. 

II. A sigla é formada pelas iniciais, em inglês, das sete 
diretrizes que, quando bem estabelecidas, eliminam 
quaisquer dúvidas que possam aparecer ao longo de 
um processo ou de uma atividade.  

III. Por ser uma ferramenta de uso complexo, trazendo 
bastante subjetividade para a execução da ação, a 
matriz 5W2H costuma ser utilizada em áreas 
limitadas de gestão. 

 

 É correto o que se afirma em 
 

(A) I e II, apenas. 
(B) I e III, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 

 

33. É uma ferramenta que possibilita conhecer as 
características de um processo ou um lote de produto 
permitindo uma visão geral da variação de um conjunto de 
dados. O conceito refere-se ao  

 

(A) diagrama de dispersão. 
(B) diagrama de causa e efeito. 
(C) histograma. 
(D) fluxograma. 

 

34. Sobre o sistema de contagem cíclica, analise as 
proposições abaixo. 

 

I. Também conhecido como inventário rotativo, oferece 
a vantagem de dispensar o inventário físico anual, 
com exceção dos bens de uso controlados pelo setor 
de patrimônio e dos materiais de uso da 
administração.  

II. A maior vantagem está no fato de que sua 
implantação garante uma acuracidade do estoque 
muito mais confiável.  

III. Consiste em verificar se a localização e a quantidade 
física de estoque de determinado item coincidem com 
o registro no sistema. Quando uma diferença é 
encontrada, é feita a atualização do sistema para 
refletir a realidade. 

 

 É correto o que se afirma em 
 

(A) I e II, apenas. 
(B) I e III, apenas. 
(C) II e III, apenas. 
(D) I, II e III. 
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35. Sobre o método de classificação ABC, é correto afirmar que 
 

(A) aplicado à gestão de estoque, permite que o gestor 
concentre seus esforços nos principais itens (itens C), 
aplicando um controle menos rigoroso aos itens de 
importância intermediária (itens B) e menos ainda ao 
numeroso grupo de itens de menor importância      
itens A). 

(B) aplicado à gestão de estoque, permite que o gestor 
concentre seus esforços nos principais itens (itens A), 
aplicando um controle menos rigoroso aos itens de 
importância intermediária (itens B) e menos ainda ao 
numeroso grupo de itens de menor importância    
(itens C). 

(C) também conhecido com a lei de Pareto, estabelece 
que, para um pequeno número de fenômenos, a 
metade dos efeitos está associada a poucas causas 
(35%). 

(D) também conhecido com a lei de Pareto, estabelece 
que, para um grande número de fenômenos, a maior 
parte dos efeitos (aproximadamente 80% destes) está 
associada a muitas causas (60%). 

 

36. O inventário é realizado ao final _______________, quando 
o departamento de patrimônio envia aos departamentos e 
setores uma lista de bens permanentes para informar no 
registro o local exato no qual o bem-estar disponibilizado, 
confirmando sua existência. 

 

 Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna. 
 

(A) de cada ano fiscal 
(B) de cada trimestre 
(C) de cada semestre 
(D) do mês 

 

37. Compreende um conjunto de operações que possibilita o 
controle do fluxo documental no local, o qual se 
disponibiliza viabilizando a sua recuperação e o acesso à 
informação. Trata-se do(a) 

 

(A) arquivo. 
(B) expedição. 
(C) protocolo. 
(D) destinação. 

 

Considere os nomes abaixo para responder à questão 38. 
 

✓ Bernardo Souza-Araújo 

✓ Ricardo Nunes da Silva 

✓ Silas Henrique Boris Filho 

✓ 2º Encontro Nacional dos Músicos 
 

38. Assinale a alternativa que apresenta o modo correto de 
arquivamento. 

 

(A) Araújo, Bernardo Souza 
Encontro Nacional dos Músicos (Segundo) 
Filho, Silas Henrique Boris 
Da Silva, Ricardo Nunes 

 

(B) Boris Filho, Silas Henrique 
Segundo Encontro Nacional dos Músicos  
Silva, Ricardo Nunes da 
Souza-Araújo, Bernardo 

 

(C) Araújo, Bernardo Souza 
Boris Filho, Silas Henrique 
Da Silva, Ricardo Nunes 
Segundo Encontro Nacional dos Músicos  

 

(D) Boris Filho, Silas Henrique 
Encontro Nacional dos Músicos (Segundo) 
Silva, Ricardo Nunes da 
Souza-Araújo, Bernardo 

39. No que se refere aos conceitos e características dos 
arquivos e documentos, assinale a alternativa correta. 

 

(A) A classificação é básica à eficiente administração dos 
documentos. 

(B) A administração de arquivos preocupa-se 
essencialmente com sua fase corrente. 

(C) Os arquivos possuem sistemas idênticos aos de uma 
biblioteca. 

(D) O método de guarda e arquivamento deve ser único 
para todos os documentos. 

 

40. Sobre o método de arquivamento numérico simples, é 
correto afirmar que 

 

(A) todos os documentos nesse tipo de arquivo devem 
ser numerados em ordem decrescente, conforme a 
sequência de chegada. 

(B) todos os documentos nesse tipo de arquivo devem 
ser numerados em ordem decrescente, conforme a 
data de criação do documento. 

(C) é indireto. 
(D) não depende de consulta de índice indicativo. 

 

 


