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CONHECIMENTOS BÁSICOS 
 

LÍNGUA PORTUGUESA 
 

Os trovões de antigamente 

 

Estou no antigo quarto de meus pais; as duas janelas dão 
para o terreno onde fica o imenso pé de fruta-pão, à cuja sombra 
cresci. O desenho de suas folhas recorta-se contra o céu; essa 
imagem das folhas do fruta-pão recortada contra o céu é das 
mais antigas de minha infância, do tempo em que eu ainda dor-
mia em uma pequena cama cercada de palhinha junto à janela 
da esquerda. 

A tarde está quente. Deito-me um pouco para ler, mas 
deixo o livro, fico a olhar pela janela. Lá fora, uma galinha 
cacareja, como antigamente. E essa trovoada de verão é tão 
Cachoeiro, é tão minha casa em Cachoeiro! Não, não é ver-
dade que em toda parte do mundo os trovões sejam iguais. 
Aqui os morros lhe dão um eco especial, que prolonga seu 
rumor. 

A altura e a posição das nuvens, do vento e dos morros 
que ladeiam as curvas do rio criam essa ressonância em que 
me reconheço menino, ajustado e fascinado pela visão dos re-
lâmpagos, esperando a chegada dos trovões e depois a chuva 
batendo grossa lá fora, na terra quente, invadindo a casa com 
o seu cheiro. Diziam que São Pedro estava arrastando móveis, 
lavando a casa; e eu via o padroeiro de nossa terra, com suas 
barbas empurrando móveis imensos, mas iguais aos de nossa 
casa, no assoalho do céu – certamente também feito assim, 
de tábuas largas. Parece que eu não acreditava na história, 
sabia que era apenas uma maneira de dizer, uma brincadeira, 
mas a imagem de São Pedro de camisolão empurrando um 
grande armário preto me ficou na memória.  

Nossa casa era bem bonita, com varanda, caramanchão 
e o jardim grande ladeando a rua. Lembro-me confusamente 
de alguns canteiros, algumas flores e folhagens desse jardim 
que não existe mais; especialmente de uma grande touceira 
de espadas de São Jorge que a gente chamava apenas de “talas”; 
e, lá no fundo, o precioso pé de saboneteira que nos fornecia 
bolas pretas para o jogo de gude. 

Quando começavam as chuvas a gente ia toda manhã lá 
no quintal deles ver até onde chegara a enchente. As águas 
barrentas subiam primeiro até a altura da cerca dos fundos, 
depois às bananeiras, vinham subindo o quintal, entravam pelo 
porão. Mais de uma vez, no meio da noite, o volume do rio 
cresceu tanto que a família defronte teve medo. 

Então vinham todos dormir em nossa casa. Isso para nós 
era uma festa, aquela faina de arrumar camas nas salas, aquela 
intimidade improvisada e alegre. Parecia que as pessoas fica-
vam todas contentes, riam muito; como se fazia café e se to-
mava café tarde da noite! E às vezes o rio atravessava a rua, 
entrava pelo nosso portão, e me lembro que nós, os meninos, 
torcíamos para ele subir mais e mais. Sim, éramos a favor da 
enchente, ficávamos tristes de manhãzinha quando, mal sal-
tando da cama, íamos correndo para ver que o rio baixara um 
palmo – aquilo era uma traição, uma fraqueza do Itapemirim. 

Às vezes chegava alguém a cavalo, dizia que lá para cima, pelo 
Castelo, tinha caído chuva muita, anunciava água nas cabecei-
ras, então dormíamos sonhando que a enchente ia outra vez 
crescer, queríamos sempre que aquela fosse a maior de todas 
as enchentes. 

E naquelas tardes as trovoadas tinham esse mesmo ronco 
prolongado entre morros, diante das duas janelas do quarto de 
meus pais; eles trovejavam sobre nosso telhado e nosso pé de 
fruta-pão, os grandes, grossos trovões familiares de antiga-
mente, os bons trovões do velho São Pedro. 

(BRAGA, Rubem. 200 Crônicas Escolhidas – Livro vira-vira 1. Rio de 
Janeiro: Edições BestBolso, 2011, p. 411. Adaptado.) 

 

Questão 01 
Considerando suas características semânticas e textuais, é 
correto afirmar que o principal objetivo do texto é: 
A) Explicar as características da casa na qual o autor morou. 
B) Justificar o medo excessivo de trovões decorrido na infância 

do autor. 
C) Discutir os aspectos que levaram o autor a sentir tanta sau-

dade da sua infância. 
D) Relatar as memórias do autor enfatizando os fatos relacio-

nados às trovoadas de verão. 
 

Questão 02 
“Diziam que São Pedro estava arrastando móveis, lavando 
a casa; e eu via o padroeiro de nossa terra, com suas barbas 
empurrando móveis imensos, mas iguais aos de nossa casa, 
no assoalho do céu – certamente também feito assim, de 
tábuas largas.” (3º§) O valor semântico do advérbio em des-
taque denota: 
A) Opinião do autor. 
B) Comprovação do assunto. 
C) Intensidade do relato descrito. 
D) Frequência da ocorrência citada. 

 
Questão 03 
Em “Lá fora, uma galinha cacareja, como antigamente.” (2º§), 
o termo destacado estabelece uma relação semântica de: 
A) Afirmação. 
B) Explicação. 
C) Concessão. 
D) Comparação. 
 

Questão 04 
Assinale, a seguir, uma transcrição textual que externaliza 
uma incoerência, uma insensatez. 
A) “Nossa casa era bem bonita, com varanda, caramanchão 

e o jardim grande ladeando a rua.” (4º§) 
B) “Parecia que as pessoas ficavam todas contentes, riam muito; 

como se fazia café e se tomava café tarde da noite!” (6º§) 
C) “Sim, éramos a favor da enchente, ficávamos tristes de ma-

nhãzinha quando, mal saltando da cama, íamos correndo 
para ver que o rio baixara um palmo – aquilo era uma traição, 
uma fraqueza do Itapemirim.” (6º§) 

D) “Parece que eu não acreditava na história, sabia que era 
apenas uma maneira de dizer, uma brincadeira, mas a ima-
gem de São Pedro de camisolão empurrando um grande 
armário preto me ficou na memória.” (3º§) 

 



     

 

      
                                                      3 

       

CARGO: SECRETÁRIA (T) 

CONCURSO PÚBLICO – CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOAQUIM DA BARRA/SP 
 

 

Questão 05 
A alternativa em que a palavra sublinhada tem seu signifi-
cado inadequadamente indicado é: 
A) “[...] aquela faina de arrumar camas nas salas, aquela in-

timidade improvisada e alegre.” (6º§) – lida.  
B) “Nossa casa era bem bonita, com varanda, caramanchão 

e o jardim grande ladeando a rua.” (4º§) – cobertura.  
C) “[...] mas a imagem de São Pedro de camisolão empur-

rando um grande armário preto me ficou na memória.” 
(3º§) – lembrança.  

D) “A altura e a posição das nuvens, do vento e dos morros 
que ladeiam as curvas do rio criam essa ressonância em 
que me reconheço menino, [...]” (3º§) – contornam. 

 

Questão 06 
Assinale a alternativa em que o termo destacado NÃO per-
tence à classe gramatical dos demais. 
A) “mesmo ronco” (7º§) 
B) “antigo quarto” (1º§) 
C) “pequena cama” (1º§) 
D) “grande touceira” (4º§) 
 

Questão 07 
Os termos em destaque complementam uma ação verbal, 
EXCETO em: 
A) “Isso para nós era uma festa, [...]” (6º§)  
B) “Aqui os morros lhe dão um eco especial, [...]” (2º§) 
C) “[...] o precioso pé de saboneteira que nos fornecia bolas 

pretas [...]” (4º§)  
D) “[...] essa imagem das folhas do fruta-pão recortada contra 

o céu é das mais antigas [...]” (1º§) 
 

Questão 08 
As lembranças das vivências remotas do cronista são moti-
vadas mediante 
A) o presságio da chuva. 
B) a montanha recortada contra o céu.  
C) uma grande touceira de espadas de São Jorge chamada 

apenas de “talas”. 
D) altura e posição das nuvens, do vento e dos morros que 

ladeavam as curvas do rio. 
 

Questão 09 
“[...] e, lá no fundo, o precioso pé de saboneteira que nos 
fornecia bolas pretas para o jogo de gude.” (4º§) A palavra 
que possui o significado oposto de “precioso” é 
A) abnegado. 
B) insipiente. 
C) repugnante. 
D) insignificante. 
 

Questão 10 
“Isso para nós era uma festa, [...]” (6º§) O pronome demons-
trativo assinalado tem como objetivo: 
A) Caracterizar um futuro próximo. 
B) Declarar acontecimento vindouro. 
C) Mencionar algo citado anteriormente. 
D) Comprovar fato a ser referido no texto. 
 

RACIOCÍNIO LÓGICO  
 

Questão 11 
Dada a sequência lógica a seguir:  
 

14, X, 130, 391, 1.174, 3.523, 10.570 
 

Considerando que X é um termo desta sequência, qual é o 
valor do produto de seus algarismos? 
A) 8. 
B) 10. 
C) 12. 
D) 14. 
 

Questão 12 
A Secretaria da Câmara Municipal deseja estimar o custo para 
manter o setor de manutenção de equipamentos de informá-
tica. Sabe-se que neste setor trabalham três funcionários, 
sendo que cada um recebe um salário mensal de R$ 2.800,00. 
Além disso, cada equipamento de informática defeituoso 
custa R$ 56,00 para sua manutenção. Com base apenas nestas 
informações, se o orçamento do setor para o segundo semes-
tre do ano de 2023 for de R$ 80.000,00, o número máximo de 
equipamentos que poderão ser mantidos, sem que o paga-
mento dos salários dos funcionários seja prejudicado, pertence 
a qual dos intervalos a seguir? 
A) 519 a 528. 
B) 529 a 538. 
C) 539 a 548. 
D) 549 a 560. 
 

Questão 13 

A administração da Câmara Municipal deseja pintar a fachada 
do prédio onde ocorrem as reuniões dos vereadores. Ao orçar 
o preço da pintura, constatou-se que o valor seria cobrado por 
metro quadrado da fachada representada pela figura a seguir: 
 

 
 

Considerando que o preço de cada metro quadrado de pintura 
custa R$ 42,00, o total a ser pago pela pintura da fachada in-
teira da Câmara Municipal está mais próximo de qual das alter-
nativas a seguir? 
A) R$ 2.800,00. 
B) R$ 3.100,00. 
C) R$ 3.200,00. 
D) R$ 3.400,00. 
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Questão 14 
Seja S o conjunto de secretárias e secretários que trabalham 
na Câmara Municipal de São Joaquim da Barra-SP e P o con-
junto de servidores desta Câmara que possuem pós-gradua-
ção. Qual das alternativas a seguir demonstra, em linguagem 
de conjuntos, o grupo de secretárias e secretários que possuem 
pós-graduação? 
A) S ∪ P 

B) S ∩ P 
C) S P  
D) S P  

 

Questão 15 
Angélica é vereadora da Câmara Municipal e deseja compor 
seu gabinete, que será formado por uma equipe de 4 servido-
res, escolhendo dois homens e duas mulheres entre os secre-
tários efetivos da instituição. Sabendo-se que há 5 secretários 
efetivos homens e 8 secretárias efetivas mulheres, o número 
de equipes distintas que Angélica poderá compor para formar 
o seu gabinete pertence a um intervalo compreendido entre: 
A) 100 a 150 equipes. 
B) 151 a 200 equipes. 
C) 201 a 250 equipes. 
D) 251 a 300 equipes. 
 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
 

Questão 16 
Ao criar um documento no Word 2013, foi solicitado que as 
palavras “Informática” apresentadas no texto ficassem em 
negrito como no título:  

 

 
 

Considerando as afirmativas a seguir, são formatações do 
texto para o solicitado, EXCETO: 
A) CTRL + N após selecionar a palavra. 
B) Ferramenta “Pincel de formatação”. 
C) CTRL X + CTRL + V para copiar a formatação. 
D) Opção “Substituir” para localizar a informação no texto e 

substituir pela mesma palavra formatada em negrito. 

Questão 17 
Os sistemas de computação se comunicam com o mundo exte-
rior por meio dos dispositivos periféricos. Eles são os “sentidos” 
dos sistemas de computação; é por meio destes dispositivos 
que os usuários entram em contato com o sistema. 

(Marçula e Filho, 2009.) 
 

“O _____________ é um periférico de entrada de dados; 
___________ é um periférico de saída; e, _______________ 
é um periférico de entrada e saída de dados.” Assinale a 
alternativa que completa correta e sequencialmente a afirma-
tiva anterior. 
A) mouse / o teclado / o pendrive 
B) teclado / a caixa de som / o microfone 
C) monitor / o teclado/ a tela touch screen 
D) mouse / o monitor / a impressora multifuncional 
 

Questão 18 
Sobre o explorador de arquivos do Windows, marque V para 
as afirmativas verdadeiras e F para as falsas. 
(     ) Exibe todas as unidades, pastas e arquivos que fazem parte 

do sistema de armazenamento do computador e aqueles 
em qualquer computador que se esteja conectado via uma 
rede ou internet. 

(     ) Permite explorar os arquivos do Windows em busca de 
vírus ou aplicativos maliciosos no computador. 

(     ) Permite mover ou copiar arquivos entre diretórios. 
(     ) Permite visualizar a extensão de arquivo, bem como ocul-

tar arquivos ou pastas. 
A sequência está correta em 
A) F, V, F, F. 
B) F, V, F, V.  
C) V, F, V, F.  
D) V, F, V, V. 
 

Questão 19 
Analise a tabela a seguir feita no Excel 2013: 
 

 
 

Considere elaborar um somatório dos preços da Empresa1 
e da Empresa3 para efetuar compras. O comando utilizado 
para selecionar os preços das duas empresas refere-se a: 
A) =SOMA(B3:D6) 
B) =SOMATORIO(B3:D6) 
C) =SOMA(B3:B6;D3:D6) 
D) =SOMA(B3;D6:D3;D6) 
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Questão 20 
Sobre Banco de Dados (BD), assinale a afirmativa correta. 
A) É uma planilha com informações organizadas. 
B) São usados, exclusivamente, em sistemas de gerenciamento 

de informações. 
C) Trata-se do conjunto de dados integrados que têm por ob-

jetivo atender a uma comunidade de usuários. 
D) Refere-se ao conjunto de dados integrados que se relacio-

nam entre si e permitem a consulta e a atualização de dados. 
Tal atualização só poderá ser feita caso não esteja sendo utili-
zado o banco. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
NOÇÕES DE DIREITO   
 

Questão 21 
À luz das disposições constitucionais concernentes aos prin-
cípios; direitos; e, garantias fundamentais, analise as afirmati-
vas a seguir. 
I. A República Federativa do Brasil buscará a integração eco-

nômica, política, social e cultural dos povos da América 
Latina, visando à formação de uma comunidade latino-ame-
ricana de nações. 

II. O Estado Brasileiro tem como regime político o democrá-
tico. 

III. É princípio considerado fundamental da República, con-
forme a Constituição de 1988, o valor social do trabalho. 

IV. Constitui objetivo fundamental da República Federativa 
do Brasil a dignidade da pessoa humana. 

V. Está entre os objetivos fundamentais da República Fede-
rativa do Brasil o pluralismo político. 

Está correto o que se afirma apenas em  
A) I e IV. 
B) II e V. 
C) I, II e III. 
D) III, IV e V. 
 

Questão 22 
Foi imputado a Beni, brasileiro nato, a autoria comprovada 
da prática de diversos crimes no País de Gales; ele foi pro-
cessado e teve sua prisão decretada. Porém, Beni conse-
guiu fugir para o Brasil, fazendo com que as autoridades do 
País de Gales solicitassem ao governo brasileiro sua extra-
dição imediata para fins de cumprimento da pena imposta. 
Considerando a situação hipotética narrada e em conformi-
dade com o disposto na Constituição Federal, o Brasil: 
A)  Em nenhuma hipótese deferirá a extradição de Beni, pois 

ele é brasileiro nato. 
B)  Deferirá a extradição de Beni, salvo se o caso versar sobre 

crimes políticos ou de opinião. 
C) Poderá deferir a extradição de Beni e, ainda, será decla-

rada a perda de sua nacionalidade brasileira, caso se trate 
de crimes contra a vida. 

D)  Deferirá a extradição de Beni, caso ele tenha sido acusado 
da prática de tráfico ilícito de substâncias entorpecentes e 
drogas afins na forma da lei ou de crimes contra a humani-
dade. 

Questão 23 
Considerando que no Direito Administrativo existem diver-
sos princípios explícitos e implícitos, cuja principal finalidade 
é reger a atuação da Administração Pública, analise as afir-
mativas a seguir. 
I. Para o exercício da atividade pública bastam a obediên-

cia à legalidade e a eficiência para garantir a moralidade 
e a retidão da conduta. 

II. O Princípio da Indisponibilidade do Interesse Público veda, 
dentre outras coisas, que o administrador cause prejuízo ao 
erário. 

III. Princípio da Autotutela permite à Administração anular seus 
próprios atos, quando viciados, o que os tornam ilegais, ou 
revogá-los, por motivo de conveniência ou oportunidade, 
respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os 
casos, a apreciação judicial. 

IV. Observados os Princípios da Segurança Jurídica e da Confi-
ança, os tribunais de contas sujeitam-se ao prazo decaden-
cial para o julgamento da legalidade do ato de concessão 
inicial de aposentadoria. 

Está correto o que se afirma em 
A) I, II, III e IV. 
B) I, apenas. 
C) III, apenas. 
D) II, III e IV, apenas. 
 

Questão 24 
Drica, servidora pública efetiva, no exercício regular de suas 
atribuições como diretora-sênior do órgão público estadual 
Monte Rey, editou uma ordem de serviço, com a finalidade de 
organizar as funções internas e otimizar as tarefas diárias exe-
cutadas por outros servidores efetivos lotados naquele órgão. 
Considerando a situação hipotética narrada, a ordem de ser-
viço expedida por Drica é um ato administrativo 
A) válido, pois é um ato ordinatório decorrente do Poder Hi-

erárquico. 
B) inválido, pois trata-se de um ato declaratório oriundo do 

Poder Regulamentar. 
C) inválido, pois trata-se de um ato ordinatório organizacio-

nal derivado do Poder Disciplinar. 
D) válido, pois é um ato enunciativo Misto decorrente do Poder 

Regulamentar e do Poder Hierárquico. 
 

Questão 25 
A companhia circense Monet’s Circus iria se apresentar no 
município de São Joaquim da Barra-SP; porém, após uma vis-
toria minuciosa das instalações do circo, realizada pelas auto-
ridades públicas responsáveis, foram encontradas falhas graves 
na estrutura das tendas; no projeto de iluminação; na arqui-
bancada destinada ao público; e, nas saídas de emergência. 
Então, as autoridades públicas determinaram o cancelamento 
das apresentações da trupe até que fossem sanadas as irregu-
laridades. Considerando a situação hipotética narrada, é correto 
afirmar que o cancelamento se deu após o exercício regular do 
Poder  
A) de Polícia. 
B) Disciplinar. 
C) Hierárquico. 
D) Regulamentar. 



     

 

      
                                                      6 

       

CARGO: SECRETÁRIA (T) 

CONCURSO PÚBLICO – CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOAQUIM DA BARRA/SP 
 

 

LEGISLAÇÃO ESPECÍFICA 
 

Questão 26 
Marcos, juiz, no exercício de sua função, solicitou a um réu que 
pagasse um “almoço” para seu assessor Júlio, no intuito de con-
ceder-lhe determinadas regalias. Diante do exposto, de acordo 
com o Decreto-Lei nº 2.848/1940 (Código Penal), assinale a 
afirmativa correta. 
A) Marcos não cometeu crime, uma vez que a vantagem foi 

auferida para terceiro e não para si. 
B) Marcos praticou corrupção ativa, visto que sua conduta foi 

comissiva, ainda que a vantagem não seja para si. 
C)  A pena é aumentada se, em consequência da vantagem, 

Marcos retarda ou deixa de praticar qualquer ato de ofício 
ou o pratica infringindo dever funcional. 

D)  Se neste caso Marcos retarda ato de ofício, com infração de 
dever funcional, cedendo a influência de outrem, comete 
crime de corrupção ativa, tendo sua pena diminuída. 

 

Questão 27 
À luz da Lei Orgânica do Município de São Joaquim da Barra-             
-SP, assinale a afirmativa correta sobre a possibilidade de ceder 
bens do município a particular e a forma como ocorrerá. 
A) A remuneração será arbitrada levando-se em conta apenas 

fatores e custos diretos como hora trabalhada, consumo de 
combustível e percentual de depreciação do bem. 

B) Poderão ser cedidos a particular, para serviços transitó-
rios, máquinas e operadores da Prefeitura Municipal, desde 
que não haja prejuízo aos trabalhos do município. 

C) Os bens móveis municipais deverão ser cedidos gratuita-
mente, vedada remuneração, contanto que o interessado 
assine termo de responsabilidade pela conservação e de-
volução dos bens recebidos. 

D) A utilização de máquinas e operadores da Prefeitura em 
desacordo com a Lei, importará em crime de responsabi-
lidade, vedadas sanções civis e administrativas, sob justi-
ficativa de duplicidade de punição. 

 

Questão 28 
A informação em poder dos órgãos e entidades públicas, ob-
servado o seu teor e em razão de sua imprescindibilidade à 
segurança da sociedade ou do Estado, poderá ser classificada 
como ultrassecreta, secreta ou reservada. De acordo com 
estas classificações e à luz da Lei Federal nº 12.527/2011 (Lei 
de Acesso à Informação), assinale a afirmativa correta. 
A) O prazo máximo de restrição de acesso à informação se-

creta é de vinte e cinco anos e vigora a partir da data de sua 
produção. 

B) As informações que puderem colocar em risco a segurança 
do Presidente da República e respectivos cônjuges e filhos(as) 
serão classificadas como reservadas. 

C) Transcorrido o prazo de classificação ou consumado o 
evento que defina o seu termo final, a informação tornar-
-se-á de acesso público após o prazo legal de um ano. 

D) Poderá ser estabelecida como termo final de restrição de 
acesso à ocorrência de determinado evento, desde que este 
ocorra após o transcurso do prazo máximo de classificação. 

 

Questão 29 
A Lei Orgânica do Município de São Joaquim da Barra-SP 
preceitua algumas atividades que são vedadas ao município. 
Diante disso, analise as afirmativas que tratam de ativida-
des que são vedadas a este município.  
I. Estabelecer limitações ao tráfego de pessoas ou bens, por 

meio de tributos, ressalvada a cobrança de pedágio pela uti-
lização de vias conservadas pelo Poder Público. 

II. Instituir tratamento desigual entre contribuintes que se 
encontrem em situação equivalente, proibida qualquer 
distinção em razão de ocupação profissional ou função 
por eles exercida, independentemente da denominação 
jurídica dos rendimentos, títulos ou direitos. 

III. Subvencionar, de qualquer modo, com recursos perten-
centes aos cofres públicos, quer pelo rádio ou televisão, 
propaganda político-partidária ou para fins estranhos à 
Administração. 

IV. Dispor sobre registro e captura de animais, com a finali-
dade precípua de erradicar as moléstias de que possam 
ser portadores ou transmissores. 

Está correto o que se afirma em 
A) I, II, III e IV. 
B) I e IV, apenas. 
C) II e III, apenas. 
D) I, II e III, apenas.  

 
Questão 30 
Lucas, servidor público municipal, está promovendo a di-
vulgação de uma grande obra realizada no município de 
sua cidade, custeada pela própria Administração Pública. 
Diante do exposto e à luz da Lei Orgânica do Município de 
São Joaquim da Barra-SP, analise as afirmativas sobre como 
deverá ocorrer a publicidade desta obra. 
I. É vedada a utilização de nomes, sons e imagens que ca-

racterizem promoção pessoal de autoridade ou servido-
res públicos. 

II. A veiculação da publicidade é restrita ao território do mu-
nicípio, exceto aquelas inseridas em órgãos de comunica-
ção impressos de circulação nacional. 

III. Deverá ter caráter educativo, informativo ou de orienta-
ção social e será realizada de forma a não abusar da con-
fiança do munícipe, não explorar sua falta de conheci-
mento e não se beneficiar de sua credibilidade. 

IV. A publicidade somente poderá ser realizada após apro-
vação pela Câmara Municipal de plano plurianual de pu-
blicidade, que conterá previsão de custos e objetivos, na 
forma da Lei. 

Está correto o que se afirma em 
A) I, II, III e IV. 
B) I e III, apenas. 
C) II e IV, apenas. 
D) I, II e III, apenas.  
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CARGO: SECRETÁRIA (T) 

CONCURSO PÚBLICO – CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOAQUIM DA BARRA/SP 
 

 

CONHECIMENTOS DO CARGO 
 

Questão 31 
Analise as afirmativas a seguir; marque V para as afirmati-
vas verdadeiras e F para as falsas. 
(     ) Algumas das características fundamentais para uma boa 

redação oficial são clareza, coesão, coerência, precisão 
e objetividade. 

(     ) Nas redações oficiais, o uso correto dos pronomes de 
tratamento, quando necessários, atende à exigência da 
formalidade que um texto oficial requer. 

(     ) A utilização de expressões subjetivas na elaboração do 
texto oficial compreende o Princípio da Impessoalidade. 

(     ) No fecho das correspondências oficiais, deve-se utilizar 
apenas os termos “Respeitosamente” e “Atenciosamente", 
com o objetivo de simplificar a escrita.  

A sequência está correta em 
A) F, F, F, V. 
B) V, V, V, V. 
C) V, V, V, F. 
D) F, F, F, F. 
 

Questão 32 
O método de arquivamento de documentos que realiza a 
organização através de número e datas, bem como datas 
de emissão, entre outros, trata-se do método: 
A) Eletrônico. 
B) Geográfico. 
C) Ideográfico. 
D) Cronológico. 
 

Questão 33 
Sobre os tipos de documentos oficiais, analise as descrições a 
seguir. 
I. É todo pedido escrito encaminhado a uma autoridade do 

serviço público, solicitando alguma providência ou o re-
conhecimento e a atribuição de um direito. 

II. Utilizado para expor e descrever resultados de alguma ativi-
dade, apresentando os seus pontos principais e mais perti-
nentes ao contexto. 

III. Comunicação escrita e formal administrativa entre auto-
ridades ou entre autoridades e particulares, tendo como 
objetivo atender a formalidades e produzir efeitos jurídi-
cos. 

IV. Comunicação escrita que tem por finalidade registrar fatos 
ou ocorrências realizadas durante reuniões, assembleias, 
dentre outros. 

V. Forma de comunicação fundamentalmente interna, entre 
unidades administrativas de um mesmo órgão. 

Conceitue devidamente as descrições apresentadas anteri-
ormente. 
A) I. Requerimento II. Relatório III. Ofício IV. Ata V. Memorando 
B) I. Ata II. Memorando III. Relatório IV. Requerimento V. Ofício 
C) I. Requeriemto II. Memorando III. Ofício IV. Ata V. Relató-

rio 
D) I. Ofício II. Memorando III. Requerimento IV. Ata V. Re-

latório 
 

Questão 34 
Sobre arquivos, assinale a afirmativa INCORRETA.  
A) Cada documento comprova alguma atividade realizada 

pela entidade acumuladora. 
B) Os documentos podem ser registrados em vários materiais 

ou suportes e não somente em papel. 
C) A principal finalidade do arquivo é servir, única e exclu-

sivamente, para a preservação da história não somente à 
instituição vinculada, mas também à toda a sociedade. 

D) Uma das diferenças entre arquivos e bibliotecas é que no 
primeiro os documentos são acumulados organicamente, ao 
passo que no segundo, os documentos são colecionados ou 
adquiridos através de compra, doação ou permuta. 

 

Questão 35 
Analise as afirmativas a seguir. 
I. A garantia do estabelecimento do conjunto de práticas para 

a organização e a preservação dos arquivos de uma institui-
ção são é fundamentais para a tomada de decisões, recupe-
ração da informação e preservação da memória da insti-
tuição. 

II. Não existe um único método válido para o arquivamento 
dos documentos, inclusive, a combinação de mais de um 
tipo destes métodos pode ser aplicada. 

III. O gerenciamento da informação e a gestão de documen-
tos englobam todas as rotinas dos documentos, desde a 
sua produção até a sua eliminação ou recolhimento. 

Está correto o que se afirma em 
A) I, II e III. 
B) III, apenas. 
C) I e II, apenas. 
D) I e III, apenas. 
 

Questão 36 

Observe a figura a seguir que demonstra cinco variáveis bá-
sicas da Teoria Geral da Administração: 

 

 
(CHIAVENATO, 2020. Adaptado.) 

 

Considerando que a Teoria Geral da Administração estuda 
as organizações do ponto de vista da interação e da inter-
dependência entre seis variáveis principais, constitui-se em 
uma destas variáveis que NÃO está representada na figura: 
A) Efetividade. 
B) Produtividade. 
C) Economicidade. 
D) Competitividade. 
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CONCURSO PÚBLICO – CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOAQUIM DA BARRA/SP 
 

 

Questão 37 

Segundo Chiavenato (2020), a expressão Recursos Humanos ou 
Gestão de Pessoas pode assumir diferentes significados 
dentro da organização. Considerando o exposto, relacione 
adequadamente os significados aos conceitos respectivos. 
1. Recursos Humanos como conjunto de práticas de recursos 

humanos. 
2. Recursos Humanos como função ou departamento. 
3. Recursos Humanos como profissão. 
(     ) Modo como a organização opera suas atividades de re-

crutamento, seleção, treinamento, remuneração, comu-
nicação, higiene e segurança do trabalho, benefícios etc.  

(     ) Profissionais que trabalham, em tempo integral, em papéis 
diretamente relacionados aos Recursos Humanos, a saber: 
selecionadores, treinadores, administradores de salários e 
benefícios, engenheiros de segurança, médicos do traba-
lho etc.  

(     ) Unidade operacional que funciona como órgão nas áreas 
de recrutamento, seleção, treinamento, remuneração, co-
municação, higiene e segurança do trabalho, benefícios 
etc.  

A sequência está correta em 
A) 1, 3, 2. 
B) 2, 3, 1. 
C) 3, 1, 2. 
D) 3, 2, 1. 
 

Questão 38 

Considerando que os tipos de manuais administrativos são 
diversos, tendo caráter abrangente em conformidade com 
o papel que cada um desempenha de acordo como o que a 
organização necessita, marque V para as afirmativas verda-
deiras e F para as falsas. 
(     ) Manual de organização: contém os aspectos formais e de 

relações entre as unidades, dos subsistemas ou as áreas 
de trabalho e também é conhecido como regimento in-
terno. 

(     ) Manual de políticas ou de diretrizes: contém instruções 
voltadas para orientar e dar suporte aos procedimentos 
e fluxos a serem cumpridas por agentes integrantes de 
um contexto organizacional. 

(     ) Manual de processos administrativos: contém normas 
disciplinares, técnicas de funcionamento, execução de 
atividades e mesmo regras comportamentais do ponto 
de vista profissional. 

(     ) Manual de formulários: consiste em dispor cópias de 
todos os formulários em uso, devidamente atualizados 
com informações técnicas. 

(     ) Manual de normas: contém orientações voltadas para 
determinados níveis de decisões de uma organização, 
tendo em vista que as políticas adotadas oferecem rumos 
para as decisões. 

A sequência está correta em 
A) F, F, V, V, F. 
B) F, V, F, F, V. 
C) V, F, V, V, F. 
D) V, V, F, F, V. 
 

Questão 39 
Uma empresa, considerando a flexibilização de fronteiras e o 
crescente processo de globalização, propôs a reorganização de 
sua estrutura organizacional, de forma que o uso das tecnolo-
gias da informação e comunicação possibilite algumas caracte-
rísticas, menor relevância das fronteiras de tempo, do espaço 
geográfico e das unidades organizacionais; compartilhamento 
de custos, habilidades e acesso aos mercados; ampliação da 
flexibilidade e agilidade de respostas entre todos que partici-
pam deste tipo de estrutura; excelência no desempenho a partir 
do compartilhamento de competências; e, maior dinâmica e 
menor tempo de resposta às mudanças nas condições de mer-
cado. Considerando as informações apresentadas, conclui-se 
que a empresa propôs a adoção de uma estrutura: 
A) Matricial. 
B) Divisional. 
C) Horizontal. 
D) Em rede virtual. 

 
Questão 40 
Segundo Assaf Neto (2014), “dentre as funções da gestão dos 
recursos financeiros, como obtê-los e onde aplicá-los, estão as 
decisões ______________, que envolvem a escolha da estru-
tura de capitais, visando definir as fontes de financiamentos a 
serem utilizadas nas atividades da organização: capital de ter-
ceiros e capital próprio, representados no Balanço Patrimonial 
pelo Patrimônio Líquido e pelo Passivo (exigível), respectiva-
mente”. Assinale a alternativa que completa corretamente a 
afirmativa anterior. 
A) de resultados 
B) de investimento 
C) do capital de giro 
D) de financiamento 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INSTRUÇÕES 
 

O uso de máscara durante a realização da prova é facultativo. O álcool em gel se encontra disponível para o uso dos candidatos. 
 

1. Somente será permitida a utilização de caneta esferográfica de tinta azul ou preta, feita de material transparente e de 
ponta grossa.  

2. É proibida, durante a realização das provas, a comunicação entre os candidatos, bem como a utilização de máquinas 
calculadoras e/ou similares, livros, anotações, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor auricular, lápis, 
borracha ou corretivo. Especificamente, não será permitido ao candidato ingressar na sala de provas sem o devido 
recolhimento, com respectiva identificação, dos seguintes equipamentos: bip, telefone celular, walkman, agenda 
eletrônica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet, smartphone, mp3, mp4, receptor, gravador, máquina de calcular, 
máquina fotográfica, controle de alarme de veículo, relógio de qualquer modelo, o que não acarreta em qualquer 
responsabilidade do Instituto Consulplan sobre tais equipamentos. 

3. Com vistas à garantia da segurança e da integridade do certame, no dia da realização das provas escritas, os candidatos 
serão submetidos ao sistema de detecção de metais na entrada e na saída dos sanitários. Excepcionalmente, poderão ser 
realizados, a qualquer tempo durante a realização das provas, outros procedimentos de vistoria além do descrito. 

4. O caderno de provas consta de 50 (cinquenta) questões de múltipla escolha para os cargos de nível superior completo; 40 
(quarenta) questões de múltipla escolha para os cargos de nível médio completo (exceto Serviços Gerais); e, 30 (trinta) 
questões de múltipla escolha somente para o cargo de Serviços Gerais. Será aplicada Prova Discursiva apenas para o cargo 
de Procurador Jurídico. 

5. Ao receber o material de realização das provas, o candidato deverá conferir atentamente se o caderno de provas contém 
o número de questões previsto, se corresponde ao cargo a que está concorrendo, bem como se os dados constantes no 
Cartão de Respostas (Gabarito) e na Folha de Textos Definitivos (Prova Discursiva somente para o cargo de Procurador 
Jurídico) estão corretos. Caso os dados estejam incorretos ou, o material esteja incompleto, ou ainda, detenha qualquer 
imperfeição, o candidato deverá informar tal ocorrência ao Fiscal de Aplicação. 

6. A prova terá duração de 3h00min (três horas) para todos os cargos de nível médio; 4h00min (quatro horas) para os cargos 
de nível superior, exceto Procurador Jurídico; e, 5h00min (cinco horas) para o cargo de Procurador Jurídico. Este período 
abrange a assinatura, assim como a transcrição das respostas para o Cartão de Respostas (Gabarito) e Folha de Textos Definitivos 
(Prova Discursiva somente para o cargo de Procurador Jurídico). 

7. As questões das provas objetivas são do tipo múltipla escolha, com 4 (quatro) opções (A a D) e uma única resposta correta. 
Ao terminar a prova, o candidato, obrigatoriamente, deverá devolver ao Fiscal de Aplicação o Cartão de Respostas 
(Gabarito) e a Folha de Textos Definitivos (Prova Discursiva somente para o cargo de Procurador Jurídico) devidamente 
assinados em local indicado. 

8. Os Fiscais de Aplicação não estão autorizados a emitir opinião e prestar esclarecimentos sobre o conteúdo das provas. 
Cabe única e exclusivamente ao candidato interpretar e decidir. 

9. Não é permitida a anotação de informações relativas às suas respostas (cópia de gabarito) no comprovante de inscrição ou 
em qualquer outro meio. 

10. O candidato somente poderá retirar-se do local de realização das provas escritas levando o caderno de provas no decurso 
dos últimos 30 (trinta) minutos anteriores ao horário previsto para o seu término. O candidato somente poderá retirar-se 
do local de provas a partir dos 90 (noventa) minutos após o início de sua realização; contudo, não poderá levar consigo o 
caderno de provas.   

11. Os 3 (três) últimos candidatos de cada sala só poderão sair juntos. Caso algum deles insista em sair do local de aplicação 
antes de autorizado pelo Fiscal de Aplicação, será lavrado Termo de Ocorrência, assinado pelo candidato e testemunhado 
pelos 2 (dois) outros candidatos, pelo Fiscal de Aplicação da sala e pelo Coordenador da Unidade de Provas, para posterior 
análise da Comissão de Acompanhamento do Concurso Público.   

 

RESULTADOS E RECURSOS 
 

- Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serão divulgados na Internet, no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br, 
a partir das 16h00min da segunda-feira subsequente à realização das provas escritas objetivas de múltipla escolha. 
- O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas disporá de 2 (dois) 
dias úteis, a partir do dia subsequente ao da divulgação (terça-feira), em requerimento próprio disponibilizado no link correlato 
ao Concurso Público no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br.   
- A interposição de recursos poderá ser feita via Internet, através do Sistema Eletrônico de Interposição de Recursos, com acesso 
pelo candidato ao fornecer os dados referentes à sua inscrição apenas no prazo recursal, ao Instituto Consulplan, conforme 
disposições contidas no endereço eletrônico www.institutoconsulplan.org.br, no link correspondente ao Concurso Público. 




