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Auxiliar Administrativo

Antes de iniciar a prova, leia as instruces:

1. Para fazer a prova, vocé recebeu:

= este caderno de prova;
= um cartdo de respostas.

2. Confira:

=" no cartdo de respostas: nome, numero e cargo,
emprego ou funcdo da sua inscricao.

= no caderno de prova: cargo, emprego ou funcdo da
sua inscricdo e quantidade de questdes.

Este caderno contém: 40 quest&es

— Duracgdo da prova: 3 horas

e Incluido o tempo para o preenchimento do
cartdo de respostas e para copiar suas
respostas em meio apropriado e
disponibilizado.

3. Verifique, no caderno de prova, se:

= faltam folhas e se a sequéncia e a quantidade de
questdes estao corretas.
= had imperfeicdes graficas que possam causar duvidas.

CADERNO DE PROVA

4, Comunique imediatamente ao fiscal
irregularidade! N&o serdo admitidas
posteriores.

qualquer
reclamagdes

5. A interpretacdo das questdes é parte integrante da
prova, ndo sendo permitidas perguntas relacionadas ao
conteudo aos fiscais.

6. Ndo é permitido qualquer tipo de consulta durante a
realizacdo da prova, tampouco empréstimo de
materiais e comunicac¢do entre os candidatos.

7.0 cartdo de respostas € o Unico documento valido e
utilizado para a corregdo da prova objetiva. Preencha-o
com cuidado, marcando apenas uma alternativa para
cada questao.

8. Ndo rabisque, rasure, amasse ou dobre o cartdo de
respostas. E vedada a substituicio do cartdo de
respostas decorrente de erro do candidato.

9. Ao terminar a prova, devolva ao fiscal da sala o cartdo de
respostas e o caderno de questdes, devidamente
preenchidos e assinados, sendo-lhe permitido copiar
suas respostas em meio apropriado e disponibilizado.

10. Ao concluir a prova, permaneca em seu lugar e
comunique ao fiscal de sala, aguardando autorizacdo
para entregar o material.

11. Os trés ultimos candidatos devem permanecer em sala
a fim de acompanhar o fechamento do material.

Fraudar ou tentar fraudar concursos publicos é crime previsto no art. 311-A do Cédigo Penal.

Sequencial (nimero que consta do cartdo de respostas)

Transcreva suas respostas neste canhoto e, na presenca do fiscal,
destaque-o, levando-o consigo para sua conferéncia.
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PORTUGUES | 10 QUESTOES

Foi no domingo de Pascoa que se soube em Leiria,
que o paroco da Sé, José Miguéis, tinha morrido de
madrugada com uma apoplexia. O paroco era um homem
sanglineo e nutrido, que passava entre o clero diocesano
pelo comildo dos comildes. Contavam-se histérias singulares
da sua voracidade. O Carlos da Botica — que o detestava —
costumava dizer, sempre que o via sair depois da sesta, com
a face afogueada de sangue, muito enfartado:

— La vai a jibdia esmoer. Um dia estoura!

Com efeito estourou, depois de uma ceia de peixe
— a hora em que defronte, na casa do doutor Godinho que
fazia anos, se polcava com alarido. Ninguém o lamentou, e
foi pouca gente ao seu enterro. Em geral ndo era estimado.
Era um aldedo; tinha os modos e os pulsos de um cavador, a
voz rouca, cabelos nos ouvidos, palavras muito rudes.

Nunca fora querido das devotas; arrotava no
confessiondrio, e, tendo vivido sempre em freguesias da
aldeia ou da serra, ndo compreendia certas sensibilidades
requintadas da devogdo: perdera por isso, logo ao principio,
quase todas as confessadas, que tinham passado para o
polido padre Gusmao, tdo cheio de labia!

(Fonte: Ega de Queiroz — original.)

3) A alternativa que apresenta um sindnimo para o termo
sublinhado em “Ninguém o lamentou, e foi pouca gente ao
seu enterro.”, com as devidas corre¢des e mantendo-se o
sentido original, é:

a) Contentar.
b) Lastimar.
c) Jubilar.

d) Regozijar.

4) A palavra “sesta”, no primeiro paragrafo, é um
homonimo, como “cesta” e “sexta”. Assinalar a alternativa
em que o par de palavras apresenta a mesma relagao:

a) Descriminar | Discriminar.
b) Absolver | Absorver.

c) Iminente | Eminente.

d) Bucho | Buxo.

1) Quanto as informagdes apresentadas por Eca de Queiroz
em sua obra, pode-se inferir que:

a) O autor discorre sobre a morte de uma devota, que era
bem quista pelo paroco mencionado.

b) O autor traz dimensdes pertinentes a personalidade do
paroco, que era um pouco brusca.

c) O paroco, sempre muito educado, era o favorito de
muitos, e sua fama o precedia.

d) As devotas demonstram ndo se importar muito com o
comportamento mal educado do paroco.

5) As palavras sublinhadas no trecho abaixo indicam agdes e
sdo chamadas de verbos. Essas palavras se referem a algo
que:

Quando os portugueses chegaram ao Brasil, os nativos, que
aqui estavam jd havia séculos, ndo entenderam patavina da
estranha fala¢do daqueles lusitanos barbudos e emplumados
que desceram de barcos tdo enormes, téio esquisitos.

a) Ja aconteceu.

b) Vai acontecer.

c) E incerto.

d) Esta acontecendo.

2) Quanto a tonicidade, as palavras sublinhadas no texto sdo
respectivamente classificadas como:

a) Oxitona | Paroxitona.

b) Oxitona | Proparoxitona.

c) Proparoxitona | Paroxitona.
d) Paroxitona | Proparoxitona.

6) Segundo a ortografia da lingua portuguesa, marcar C para
as palavras Certas, E para as Erradas e, apds, assinalar a
alternativa que apresenta a sequéncia CORRETA:

( ) Garagem.
( ) Apesar.

a)C-E.
b)E-C.
c)jC-C.
d)E-E.
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7) Assinalar a alternativa que apresenta o significado da
palavra "beneficiar":

a) Desfavorecer algo ou alguém.

b) Causar ou sofrer prejuizo.

c) Piorar o estado de algo ou alguém.

d) Melhorar o estado de algo ou alguém.

(" Objetiva

MATEMATICA | 8 QUESTOES

8) Em relagdo a classe de palavras, assinalar a alternativa
que corresponde a uma preposi¢ao:

a) Perante.

b) Elevar.

c) Indubitavelmente.
d) Bastante.

9) Analisar o trecho da musica a seguir e assinalar a
alternativa que preenche as lacunas CORRETAMENTE:

vocé me deixa tdo solto?
vocé ndo cola em mim?

a) Por que | Por qué
b) Por qué | Por qué
c) Porque | Porque

d) Por que | Por que

10) Assinalar a alternativa que apresenta um sindnimo para
“porém”:

a) Junto com.
b) Bem como.
c) No entanto.
d) Por isso.
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11) O grafico abaixo apresenta as despesas e as receitas de
determinada empresa, em milhares de reais:

L

f F
T B - W c un

E CORRETO afirmar que o més com menor lucro foi:

a) Janeiro.
b) Fevereiro.
c) Margo.

d) Abril.

12) Qual é o resultado da expressdo numérica seguinte?
2+42/2+(5-1x4)-2

a)2
b) 46
c)o
d) 30

13) Em certo dia, um restaurante atendeu 34 clientes a mais
do que no dia anterior. Sabendo-se que nesses dois dias
foram atendidos 254 clientes, ao todo, quantos clientes
foram atendidos no dia com mais atendimentos?

a) 110
b) 124
c) 144
d) 154
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14) Um candidato precisa calcular a média aritmética nas
quatro habilidades exigidas em um concurso para o qual
concorreu. As notas obtidas foram as seguintes:

Notas Obtidas
4,50 5,00
7,50 8,00

Qual é a média aritmética final?

a) 6,00
b) 6,25
¢) 5,25
d) 4,25

17) Pedro decidiu comprar um celular novo que custa
R$ 1.500,00. Ele pagou 30% do total como entrada e
parcelou o restante sem juros. Desse modo, qual o valor
total parcelado por Pedro?

a) RS 1.200,00
b) RS 1.150,00
¢) R$ 1.100,00
d) RS 1.050,00

15) Uma sequéncia iniciada pelo nimero 8 é formada pelo
seguinte padrdo: o triplo do numero anterior mais sete.
Seguindo este padrdo, o quinto numero da sequéncia sera:

a) 532
b) 625
c) 928
d) 1.001

18) Assinalar a alternativa que preenche a lacuna abaixo
CORRETAMENTE:

Uma cisterna de 25 mil litros estd com trés quintos de sua
capacidade total preenchida. Portanto, para enché-la
totalmente, serdo necessdrios exatamente mais

litros de dgua.

a) 5.000

b) 10.000
c) 15.000
d) 20.000

16) Durante 8 meses, uma aplicacdo gerou RS 240,00 de
juros a uma taxa de juros simples de 2% ao més. Qual o
capital inicial aplicado?

a) RS 1.300,00
b) RS 1.500,00
¢) R$ 1.600,00
d) RS 1.700,00

CONHECIMENTOS GERAIS | 6 QUESTOES

19) A Amazonia brasileira é uma regido fonte de um cacau
de alta qualidade, conhecido como cacau fino, que recebeu
reconhecimento internacional. O cacau é a principal
matéria-prima para produzir:

a) Mate.

b) Café.

c) Chocolate.
d) Sabao.
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20) O Enem é a principal forma de ingresso no Ensino
Superior brasileiro, substituindo, em muitos casos, o
vestibular. Quem pode fazer o Enem para obter acesso a
educacgdo superior?

a) Qualquer pessoa que ja concluiu ou estd concluindo o
Ensino Fundamental.

b) Qualquer pessoa que ja concluiu ou estd concluindo o
Ensino Médio.

c) Somente pessoas que
Fundamental.

d) Somente pessoas que estdo cursando o Ensino Médio.

estdo cursando o Ensino

(" Objetiva

LEGISLACAO | 6 QUESTOES

21) Qual termo legal é usado para descrever o homicidio de
uma mulher que ocorre devido a sua condi¢cdo de género
feminino, frequentemente em contexto de violéncia
doméstica e familiar, ou devido ao menosprezo ou
discriminagdo em relagdo a sua condi¢cdo de mulher?

a) Feminicidio.
b) Eutanasia.
c) Pedofilia.

d) Genocidio.

25) De acordo com a Constituicdo Federal, assinalar a
alternativa que preenche a lacuna abaixo CORRETAMENTE:

Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer
natureza, garantindo-se  aos
residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a
liberdade, a igualdade, a seguran¢a e a propriedade.

a) brasileiros, apenas

b) estrangeiros, apenas

c) forasteiros

d) brasileiros e aos estrangeiros

22) No contexto de sistemas operacionais Windows, a
extensdo de arquivo é uma parte do nome de um arquivo
que segue o ultimo ponto (.) e geralmente consiste em letras
e/ou nimeros. Ela desempenha um papel importante, pois
indica o tipo de conteludo ou formato de um arquivo. Sobre
0 assunto, assinalar a alternativa que apresenta a relagcdo
INCORRETA:

a) Arquivo de dudio: .mp3

b) Arquivo de planilha eletrénica: .xIsx

c) Arquivo de imagem: .jpg

d) Arquivo de documento de texto: .word

26) Segundo a Lei Organica do Municipio, assinalar a
alternativa que preenche as lacunas abaixo CORRETAMENTE:

O Municipio celebrar convénios com a Unido, o
Estado e entidades particulares e, consorcios com outros
Municipios, autorizagdo legislativa para a
execucdo de suas leis, servigos e decisées.

a) devera | sem a necessidade de
b) poderd | mediante

c) podera | sem a necessidade de
d) ndo devera | mediante

23) Ao enviar um video para uma plataforma de
compartilhamento de videos, como o YouTube, qual termo
descreve o processo de enviar o video do seu dispositivo
para o servidor da plataforma?

a) Upload.

b) Indexagdo.
c) Download.
d) Streaming.

27) Conforme a Lei Organica do Municipio, no exercicio de
sua autonomia, compete ao Municipio:

I. Instituir ou aumentar tributos sem que a lei o estabeleca
com a anterioridade necessaria.

Il. Conceder e permitir servicos de transportes coletivos,
taxis e outros, fixando suas tarifas, itinerarios, pontos de
estacionamento e paradas.

a) Os itens | e Il estdo corretos.

b) Somente o item | estd correto.
c) Somente o item |l estd correto.
d) Os itens | e Il estdo incorretos.

24) Ao navegar na internet, um usuario notou que, ao lado
do URL na barra de endere¢os do seu navegador, hd um
icone de cadeado fechado. O que isso geralmente indica em
relagdo a conexdo entre o navegador e o site?

a) A conexdo esta desprotegida e vulneravel a ataques.

b) A conexdo esta sendo monitorada por um firewall.

c) A conexdo esta criptografada e segura.

d) A conexdo foi bloqueada por um programa de antivirus.
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28) De acordo com a Lei Organica do Municipio, compete
privativamente ao Prefeito:

I. Representar o Municipio em juizo ou fora dele.
Il. Planejar e promover a execugdo dos servigos publicos
municipais.

a) Os itens | e Il estdo corretos.

b) Somente o item | estd correto.
c) Somente o item |l estd correto.
d) Os itens | e Il estdo incorretos.
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29) Segundo a Lei Municipal n? 241/1993 — Regime Juridico
dos Servidores Publicos do Municipio, o prazo para o
servidor entrar em exercicio, contados da data da posse
é de:

a) Cinco dias.
b) Sete dias.

c) Dez dias.

d) Quinze dias.

33) Sobre a linguagem, a resposta e a forma adequadas de
atendimento ao publico ao telefone, assinalar a alternativa
CORRETA.

a) Valeu!!

b) Espera um minutinho.

c) Ndo sei onde encontrar a orientadora neste momento.

d) O Diretor se ausentou hoje. Deseja que eu lhe transmita
algum recado?

30) De acordo com a Lei Municipal n? 241/1993 — Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio, constituem
indenizagdes ao servidor:

. Didrias.
Il. Ajuda de custo.
Ill. Transporte.

Esta(do) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente os itens | e lll.
c) Somente os itens Il e lll.
d) Todos os itens.

34) Em relagdo as fases do ciclo vital dos documentos,
assinalar a alternativa CORRETA:

a) Inicio e fim.

b) Corrente, intermediaria e permanente.
c) Criagdo, utilizagdo e arquivamento.

d) Utilizagdo e descarte.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | 10 QUESTOES

31) De acordo com a Lei n? 8.429/1992 — Improbidade
Administrativa, o sucessor ou o herdeiro daquele que causar
dano ao erdrio ou que se enriquecer ilicitamente estdo
sujeitos:

a) Apenas a obrigacdo de repara-lo até o limite do valor da
heranga ou do patriménio transferido.

b) A detengdo de 3 meses e a obrigacdo de repara-lo até o
limite do valor da heranga ou do patrimonio transferido.

c) A reclusdo de 2 anos e a multa.

d) Apenas a multa no valor definido pelo judiciario.

35) Ata é o instrumento utilizado para o registro expositivo
dos fatos e das deliberagbes ocorridos em situagdes
especificas. Sobre as situacdes que podem originar a ata,
analisar os itens abaixo:

I. Reunides.
Il. Assembleias.
I1l. Sessoes.

Esta(do0) CORRETO(S):

a) Somente o item I.

b) Somente o item II.

c) Somente os itens | e lll.
d) Todos os itens.

32) A Lei n214.133/2021 — Lei de LicitagBes e Contratos
Administrativos determina expressamente quais sao as fases
de um processo licitatério. Sabendo-se disso, quanto as
fases de um processo de licitagdo, analisar os itens abaixo:

I. Preparatéria; divulgacdo do edital de licitacdo.

Il. Apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
julgamento.

IIl. Habilitagdo; recursal; homologacao.

Estdao CORRETOS:

a) Somente os itens | e Il

b) Somente os itens | e Ill.
c) Somente os itens Il e lll.
d) Todos os itens.

36) A expressdo corporal de uma pessoa tem efeitos diretos
na comunicacgdo. A partir de gestos involuntarios, é possivel
captar mensagens que ficam subentendidas, de modo que é
preciso estar atento a forma como um individuo se
comporta enquanto fala. Dessa maneira, considerando-se
gue o contexto comunicativo assim o sugere, balangar as
pernas freneticamente, movimentar as maos e estalar os
dedos sdo exemplos de uma linguagem corporal que
expressa:

a) Felicidade e/ou admiragéo.
b) Firmeza e/ou autoconfianga.
c) Nervosismo e/ou estresse.
d) Serenidade e/ou desdnimo.
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37) Os materiais podem ser agrupados de vdrias formas,
conforme a visdo de cada empresa, tais como estado de
conservacgdo, utilizagdo, natureza, etc. Cada classificagdo
deve atender aos objetivos desejados, sendo possivel uma
grande variacdo de classificagbes. Como ndo é possivel
excluir os itens que a empresa ndo mais movimenta do
sistema de controle de estoque por apresentarem
movimentagdes registradas, estes devem ser classificados
como:

a) Materiais descontinuados.

b) Materiais novos.

c) Materiais de demanda eventual.
d) Materiais ativos.

38) Nas comunicag¢des oficiais no padrao oficio, os textos
devem ser impressos em cor preta, no papel branco,
reservando-se, se necessario, a impressao colorida para:

a) Numeragdo das paginas e brasdo oficial.
b) Graficos e ilustragdes.

c) Assinaturas digitais e cabegalho.

d) Local e data do documento.

39) Assinalar a alternativa que preenche a lacuna abaixo
CORRETAMENTE:

é um aspecto de controle importante para
todas as contas bancdrias, permitindo a identificacdo de
pendéncias ainda dentro do periodo, entre os extratos
bancdrios e os saldos contdbeis.

a) Conciliacdo bancaria

b) Balancete mensal

c) Transferéncia bancaria

d) Documento de ordem de crédito

40) E um género textual técnico muito utilizado no cotidiano
para solicitar ou exigir algo a um representante legal de um
6rgdo ou instituicdo que, hierarquicamente, pode atender
ao pedido do requerente. Como se chama esse documento?

a) Minuta.

b) Laudo.

c) Requerimento.
d) Edital.
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