
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDÃO 
Estado de São Paulo 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
CONCURSO PÚBLICO 

01/2023 

 

NÃO ABRA ESTE CADERNO DE QUESTÕES ANTES QUE LHE PEÇAM. 

AGUARDE AUTORIZAÇÃO PARA INICIAR A PROVA. 

 Deixe sobre a carteira apenas RG, Caneta, Lápis e Borracha. 

 É vedado qualquer tipo de consulta e/ou comunicação durante a Prova. Desligue o celular e outros aparelhos e 
acondicione no envelope plástico de segurança. 

 Verifique se este caderno de questões corresponde com sua opção de inscrição. Responda as 30 (trinta) questões. 

 A prova terá duração de 2h (duas horas) e o tempo mínimo de permanência na sala é de 30 minutos. 

 Os candidatos poderão levar consigo o caderno de questões após o tempo mínimo de permanência na sala. 

 Você deve assinar a Folha de Respostas. Confira todos os seus dados (Nome, RG, Data de Nascimento) e assine no 
campo indicado para assinatura. 
A não assinatura por parte do candidato na Folha de Respostas resultará na eliminação automática do mesmo. 

 Para preenchimento da Folha de Respostas, utilize caneta esferográfica azul ou preta. 

 Você deve assinalar na Folha de Respostas somente uma letra (alternativa) para cada questão. Mais de uma 
marcação anulará a resposta. Preencha na Folha de Respostas, com caneta de tinta azul ou preta, a letra escolhida 
conforme o exemplo: 

                 

 Não será permitido substituir a Folha de Respostas. Não rasure, amasse ou dobre a Folha. 

 Os dois últimos candidatos sairão simultaneamente da sala. Havendo insistência por parte do candidato em sair da 
sala, este será considerado desistente do Concurso Público. 

 O candidato não poderá utilizar o banheiro do local de aplicação após o término de sua prova e a saída definitiva da 
sala de provas. 

 

 Qualquer dúvida, fale exclusivamente com o fiscal de sala. 

 

BOA PROVA ! 
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LÍNGUA 

PORTUGUESA 

 

  

 

 

Texto para as questões de 01 a 06 

 

O UNIVERSO VISTO PELO BURACO DA FECHADURA 

(com adaptações) 

Eduardo Galeano 

 

Na sala de aula, Elsa e Ale sentavam juntas. Nos recreios 

caminhavam de mãos dadas pelo pátio. Dividiam os 

deveres, os segredos e as travessuras. Um dia, de 

manhã, Elsa disse que tinha falado com a avó morta. 

Desde então a avó começou a mandar mensagens para 

as duas. Cada vez que Elsa mergulhava no rio e afundava 

a cabeça na água escutava a voz da avó. 

Um dia Elsa anunciou: 

– Vovó diz que vamos voar. 

Tentaram no pátio da escola e na rua. Corriam em 

círculos e em linha reta até caírem exaustas. Se 

arrebentaram umas quantas vezes saltando dos muros. 

Elsa afundou a cabeça na água e a avó disse: 

– No verão vocês voam. 

Chegaram as férias. As famílias viajaram para praias 

diferentes. 

No fim de fevereiro Elsa voltava com seus pais a Buenos 

Aires. Pediu que parassem o carro na frente de uma casa 

que nunca tinham visto. 

Ale abriu a porta – era Ale que morava ali, como Elsa 

sabia? 

– Voou? – perguntou Elsa. 

– Não – disse Ale. 

– Nem eu – disse Elsa. 

Se abraçaram chorando. 
Eduardo Galeano, no livro “Dias e noites de amor e de guerra”.  tradução Eric 

Nepomuceno. Porto Alegre: L&PM, 2001. 

 

Q. 01  
 

No texto, a vontade central de Elsa e de Ale era: 

(A) Ficar juntas na escola. 

(B) Nadar nos rios da região. 

(C) Voar. 

(D) Viajar para a praia. 

 

 

 

 

Q. 02  
 

Na última linha de seu texto, o narrador afirma que Elsa e 

Ale “se abraçaram chorando”. É correto afirmar, 

considerando o contexto, que ambas: 

(A) Estavam felizes por terem viajado. 

(B) Estavam frustradas, pois esperavam conseguir voar. 

(C) Estavam emocionadas por terem se reencontrado. 

(D) Estavam tristes, pois queriam ter continuado na 

praia. 

Q. 03  
 

Ocorre a elipse do sujeito em: 

(A) Na sala de aula, Elsa e Ale sentavam juntas. 

(B) Nos recreios caminhavam de mãos dadas pelo pátio. 

(C) Desde então a avó começou a mandar mensagens 

para as duas. 

(D) No fim de fevereiro Elsa voltava com seus pais a 

Buenos Aires. 

 

 

 

 

 

 

Q. 04  
 

Assinale a alternativa em que a palavra ‘até’ tem o 

mesmo sentido que na frase “Corriam em círculos e em 

linha reta até caírem exaustas”: 

(A) Nas festas atuais, até meu irmão está presente. 

(B) Foi até o litoral, mas voltou na mesma semana. 

(C) Provocaram o professor até serem colocados para 

fora da sala.  

(D) O resultado será divulgado até dia 15 deste mês.  

 

 

 

 

 

 

Q. 05  
 

Segundo a gramática normativa, a alternativa em que a 

regência verbal foi respeitada é: 

(A) Elsa e Ale assistiram juntas as aulas.  

(B) Elsa preferiu parar antes na casa de Ale do que ir 

embora sem passar por lá. 

(C) No fim de fevereiro, Elsa chegou em Buenos Aires, 

voltando da praia. 

(D) Elsa e Ale tentaram voar algumas vezes, pois 

obedeciam à voz da avó de Elsa. 

 

 

 

 

 

 

 

Q. 06  
 

Em “Se arrebentaram umas quantas vezes saltando dos 

muros” e “Se abraçaram chorando”, o termo em 

destaque estabelece ideia, respectivamente, de: 

(A) Reflexividade e reciprocidade 

(B) Reciprocidade e reciprocidade 

(C) Reciprocidade e reflexividade 

(D) Reflexividade e reflexividade 
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 MATEMÁTICA 
 

  

 

 

Q. 07  
 

Um jardim deve ser plantado em uma área quadrada de 

forma que sejam cultivadas três espécies diferentes de 

flor: rosas, margaridas e lírios. Metade da área do mesmo 

está destinada ao cultivo de rosas e três quartos do 

restante para as margaridas e o restante caberá aos 

lírios. Nessas condições, a área destinada aos lírios 

corresponde à:  

(A) 50% do jardim 

(B) 37,5% do jardim 

(C) 25% do jardim 

(D) 12,5% do jardim 

 

 

 

 

 

Q. 08  
 

Na receita de Heloísa é apresentado que ela precisa 

colocar leite na medida de duas xícaras de chá. Por 

segurança ela usa um copo graduado de 400 mL e sabe 

que a medida de uma xícara de chá corresponde à 240 

mL. Desta forma, para atingir ao proposto na receita ela 

precisa de: 

(A) Usar dois copos completamente cheios para atingir a 

medida do leite 

(B) Usar um copo completamente cheio e outro com 

mais da metade do seu volume para atingir a medida 

do leite 

(C) Usar um copo completamente cheio e o outro com 

menos da metade do seu volume para atingir a 

medida do leite 

(D) Usar apenas um pouco mais do que a metade de um 

copo para atingir a medida do leite 

 

 

 

 

 

Q. 09  
 

Um ciclista está se preparando para uma competição de 

longa distância e decide treinar em uma pista próxima a 

sua casa. Ele percebe que o tempo necessário para dar 

uma volta completa na pista é inversamente proporcional 

à sua velocidade. Quando ele corre a uma velocidade de 

8 m/s, leva 1 minuto e meio para dar uma volta completa 

na pista. Ele deseja concluir o percurso em, no mínimo, 

um minuto, para isso, a velocidade mínima que deveria 

impor é de: 

(A) 12 m/s 

(B) 10 m/s 

(C) 6 m/s 

(D) 4 m/s 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 
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Q. 10  
 

Buscando verificar a caderneta de vacinação das 

crianças de uma escola, o departamento municipal de 

saúde de uma cidade solicitou que os diretores escolares 

apresentassem a quantidade de estudantes que havia 

tomado as vacinas tríplice, influenza e febre amarela 

entre aquelas que estavam saindo do 5º para o 6º ano. 

Eis os dados apresentados pela escola “Arco íris” que 

conta com 85 crianças atendendo as condições 

solicitadas e todas foram pesquisadas: 

 

• Influenza: 50 estudantes 

• Tríplice: 55 estudantes 

• Febre amarela: 60 estudantes 

• Influenza e tríplice: 25 estudantes 

• Influenza e febre amarela: 30 estudantes 

• Tríplice e febre amarela: 40 estudantes 

• As três vacinas: 12 estudantes 

 

O percentual de crianças que não foram vacinadas com 

nenhuma das três vacinas analisadas é de: 

(A) Entre 1 e 2% 

(B) Entre 2 e 3% 

(C) Entre 3 e 4% 

(D) Maior do que 5% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q. 11  
 

Rafael pretende viajar para o exterior para isso pretende 

guardar, em média $ 200,00 (duzentos dólares) por mês 

de maio até novembro. O quadro abaixo mostra quanto 

ele conseguiu, efetivamente, poupar em cada mês para 

este propósito: 

 

Maio $ 203 

Junho $ 213 

Julho $ 199 

Agosto $ 197 

Setembro $ 170 

Outubro $ 205 

 

Para atingir exatamente o estabelecido, o valor destinado 

para sua viagem em novembro será: 

(A) Igual à algum dos meses anteriores 

(B) Maior do que de todos os meses anteriores 

(C) Menor do que todos os meses anteriores 

(D) Igual ao do mês passado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 
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Q. 12  
 

Para uma competição de atletismo, três amigos, João, 

Maria e Pedro, decidiram treinar em uma pista onde 

levam, respectivamente, 5, 8 e 10 minutos para completar 

uma volta. Durante um treinamento, eles começam a 

correr simultaneamente na mesma pista, a partir do 

mesmo ponto, cada um na sua própria velocidade. Eles 

percebem que, após um certo tempo, todos estão 

exatamente no mesmo ponto da pista. Quantas voltas, no 

mínimo, Maria deve dar para que isso aconteça? 

(A) 4 

(B) 5 

(C) 8 

(D) 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÁREA PARA RASCUNHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
NOÇÕES DE 

INFORMÁTICA 

 

  

 

 

Q. 13  
 

Considere a seguinte descrição de uma função possível 

de ser executada no Microsoft Word 2016: 

 

“Permite criar uma lista com diferentes marcadores. 

Depois que um marcador for inserido toda vez que for 

pressionado Enter será colocado um marcador no 

próximo parágrafo, caso o usuário não deseje mais 

nenhum marcador, basta pressionar Enter novamente ou 

clicar no respectivo ícone.” 

 

No Microsoft Word 2016, onde você pode encontrar a 

função de “Marcadores”, que permite criar uma lista com 

diferentes marcadores e inseri-los conforme necessário? 

(A) Fonte. 

(B) Parágrafo. 

(C) Estilo. 

(D) Edição. 

 

Q. 14  
 

Você está editando um longo documento no Microsoft 

Word 2016 e deseja encontrar todas as ocorrências de 

uma palavra que se repete pelo menos cinco vezes ou 

mais no texto. Qual padrão de caracteres “curingas” 

você usaria para realizar essa busca eficientemente?  

(A) {n,}. 

(B) {n-} 

(C) {n!} 

(D) {n?} 

 

Q. 15  
 

Você está trabalhando com uma planilha no Microsoft 

Excel 2016 e deseja somar os valores das células que 

estão no intervalo entre A1 até A10. Qual operador de 

"referência" você usaria para indicar esse intervalo? 

(A) ; (ponto e vírgula) 

(B) . (ponto final) 

(C) : (dois pontos) 

(D) ? (ponto de interrogação) 

 

Q. 16  
 

Você está trabalhando em uma planilha no Microsoft 

Excel 2016 que contém uma grande quantidade de dados 

de vendas de produtos. Para tomar decisões informadas 

e identificar tendências, você precisa cruzar dados de 

diferentes formas, resumir as informações de maneira 

clara e objetiva, e gerar rapidamente novas tabelas que 

serão analisadas de várias maneiras diferentes. Qual 

ferramenta do Excel 2016 você usaria com base na 

descrição acima para realizar essa tarefa?  

(A) Tabela Estática 
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(B) Tabela Dinâmica 

(C) Tabela Dispersa 

(D) Tabela Dimensional 

 

 
CONHECIMENTOS 

ESPECÍFICOS 

 

  

 

 

Q. 17  
 

O mandato é o ato onde alguém recebe de outro poder 

para, em seu nome, praticar atos ou administrar 

interesses. O instrumento do mandato, é: 

(A) A Certidão 

(B) O Atestado 

(C) A Procuração 

(D) A Declaração 

 

Q. 18  
 

Segundo disposição constitucional, a todos é 

assegurado o direito, independentemente de pagamento:  

(A) à obtenção de atas em repartições públicas, para 

defesa de direitos e esclarecimento de situações de 

interesse pessoal. 

(B) à obtenção de certidões em repartições públicas, 

para defesa de direitos e esclarecimento de 

situações de interesse pessoal. 

(C) à obtenção de ofícios em repartições públicas, para 

defesa de direitos e esclarecimento de situações de 

interesse pessoal. 

(D) à obtenção de declarações em repartições públicas, 

para defesa de direitos e esclarecimento de 

situações de interesse pessoal. 

 

Q. 19  
 

A admissão de servidores públicos deve atenção à 

previsão constitucional que veda o acúmulo remunerado 

de cargos públicos, com exceção nos casos de 

compatibilidade de horários, onde é permitido o acúmulo 

remunerado de: 

(A) dois cargos de engenheiro com o devido registro no 

conselho competente. 

(B) dois cargos de professor. 

(C) dois cargos administrativos de nível médio. 

(D) um cargo de professor e um cargo administrativo de 

nível médio. 

 

Q. 20  
 

Nos termos da legislação vigente sobre Improbidade 

Administrativa, ressalvados os tipos previstos em lei 

especial, consideram-se ato de improbidade 

administrativa, a conduta: 

(A) de mero exercício da função ou desempenho de 

competências públicas, ainda que ausente a 

comprovação de ato doloso, com fim ilícito que 

importe enriquecimento ilícito, cause prejuízo ao 

erário ou atente contra os princípios da 

administração pública. 

(B) culposa ou dolosa, que importe enriquecimento 

ilícito, cause prejuízo ao erário ou atente contra os 

princípios da administração pública. 

(C) culposa que importe enriquecimento ilícito, cause 

prejuízo ao erário ou atente contra os princípios da 

administração pública. 

(D) dolosa que importe enriquecimento ilícito, cause 

prejuízo ao erário ou atente contra os princípios da 

administração pública. 

 

Q. 21  
 

A Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, elenca de forma 

taxativa as modalidades de licitação permitidas à 

Administração Pública. Assinale a alternativa que não 

compõe este rol: 

(A) Contratação é a modalidade de licitação entre 

prestadores de serviços técnicos profissionais, de 

natureza singular, com profissionais ou empresas de 

notória especialização, vedada a inexigibilidade para 

serviços de publicidade e divulgação. 

(B) Concurso é a modalidade de licitação entre 

quaisquer interessados para escolha de trabalho 

técnico, científico ou artístico, mediante a instituição 

de prêmios ou remuneração aos vencedores, 

conforme critérios constantes de edital publicado na 

imprensa oficial com antecedência mínima de 45 

(quarenta e cinco) dias. 

(C) Convite é a modalidade de licitação entre 

interessados do ramo pertinente ao seu objeto, 

cadastrados ou não, escolhidos e convidados em 

número mínimo de 3 (três) pela unidade 

administrativa, a qual afixará, em local apropriado, 

cópia do instrumento convocatório e o estenderá aos 

demais cadastrados na correspondente 

especialidade que manifestarem seu interesse com 

antecedência de até 24 (vinte e quatro) horas da 

apresentação das propostas. 

(D) Concorrência é a modalidade de licitação entre 

quaisquer interessados que, na fase inicial de 

habilitação preliminar, comprovem possuir os 

requisitos mínimos de qualificação exigidos no edital 

para execução de seu objeto. 

 

Q. 22  
 

Determinada empresa multinacional especializada em 

coleta e tratamento de dados por meio digital, angariou 

informações de brasileiros para prestação de serviços de 

seguros para viagens. Supondo que a operação de 

tratamento de dados seja realizada exclusivamente na 

Argentina, sede da empresa, por pessoa jurídica de 

direito privado, temos que, neste caso hipotético: 

(A) A Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) nº 

13.709, de 14 de agosto de 2018, não se aplica ao 

caso em tela pelo motivo de a atividade de 

tratamento não ter por objetivo a oferta ou o 

fornecimento de bens ou serviços. 
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(B) A Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) nº 

13.709, de 14 de agosto de 2018, se aplica ao caso 

em tela, pois independentemente de a operação de 

tratamento ser realizada fora do território nacional, 

os dados pessoais objeto do tratamento foram 

coletados no território nacional. 

(C) A Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) nº 

13.709, de 14 de agosto de 2018, não se aplica ao 

caso em tela, pois embora os dados tenham sido 

coletados dentro do território nacional com a 

intenção de ofertar serviços, o tratamento destes 

dados foi operado fora do território nacional. 

(D) A Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) nº 

13.709, de 14 de agosto de 2018, se aplica ao caso 

em tela, pois independentemente das condições de 

operações de tratamentos de dados e de seus 

motivos, basta que haja informação de brasileiros no 

banco de dados para que a lei seja invocada em 

defesa dos direitos de liberdade de expressão, de 

informação, de comunicação e de opinião. 

 

Q. 23  
 

Determinado agente público, no exercício de um cargo 

comissionado declarado em lei de livre nomeação e 

exoneração na Administração Pública Municipal, nos 

termos da Constituição Federal, foi comunicado de sua 

exoneração ao final do exercício corrente pelo Chefe do 

Poder Executivo local. Este suposto agente público não é 

concursado, mas ainda assim, é dever do seu superior 

hierárquico fundamentar o motivo do desligamento sob 

pena de readmissão.  Considerando os termos da 

Constituição Federal, esta afirmativa: 

(A) procede, pois, este agente público preenche todos 

os requisitos constantes em lei para o exercício do 

cargo. 

(B) não procede, pois, a criação em lei deste cargo em 

comissão, elenca de forma expressa a livre 

nomeação e exoneração, logo, não há de se exigir 

do poder público a fundamentação da motivação 

para o desligamento. 

(C) procede, pois, todo o representante legal da 

Administração Pública deve ter seus atos pautados 

no princípio constitucional da transparência e 

publicidade, dando amplo acesso aos motivos do 

desligamento em pauta. 

(D) procede, pois, o desligamento deve ser precedido de 

processo administrativo disciplinar, garantindo a 

ampla defesa e o contraditório. 

 

Q. 24  
 

A previsão constitucional que veda a incorporação de 

vantagens de caráter temporário ou vinculadas ao 

exercício de função de confiança ou de cargo em 

comissão à remuneração do cargo efetivo, traduz-se: 

(A) no impedimento de pagamento de parcela 

destacada para o servidor concursado que exerça 

função de confiança ou cargo em comissão. 

(B) no impedimento do exercício de cargo comissionado 

ou função de confiança por servidor concursado, em 

razão deste não poder receber retribuição pecuniária 

pelo trabalho. 

(C) no impedimento de incorporar à remuneração 

mensal do servidor, a parcela destacada, ou 

qualquer fração dela, paga mediante exercício de 

função de confiança ou cargo comissionado. 

(D) no impedimento de incorporar as atribuições 

temporárias do cargo comissionado ou função de 

confiança às atribuições do cargo ou emprego 

efetivo. 

 

Q. 25  
 

A execução dos trabalhos pertinentes a um concurso 

público, se faz regido por edital amplamente divulgado, 

onde consta de forma expressa que os recursos 

inerentes às fases deste concurso serão protocolados no 

prazo improrrogável de dois dias corridos após a 

publicação do ato, em link próprio disponibilizado 

exclusivamente no corpo de edital, onde o candidato ou 

interessado deve apresentar seu pedido e a 

fundamentação legal que o ampare. Considerando estes 

termos, supondo que a Comissão de Acompanhamento e 

Fiscalização do Concurso Público receba via e-mail 

oficial um recurso tempestivo onde um candidato 

questiona sua pontuação na classificação provisória, 

fundamentando não estar de acordo com o conteúdo 

programático exigido em edital. No exemplo hipotético 

em tela: 

(A) o recurso será indeferido de ofício, sem apreciação 

do pedido, não só pelo fato de sua fundamentação 

ter por base manifestação de cunho individual sobre 

o que deveria ser cobrado no conteúdo 

programático, mas principalmente pela forma de sua 

apresentação que fere os princípios da 

impessoalidade, da legalidade e da vinculação ao 

edital. 

(B) o recurso será deferido, com a fundamentação no 

sentido de que o candidato, como parte interessada, 

pode atuar na decisão dos critérios de seleção e a 

melhor forma de avaliar os candidatos que 

concorrem ao cargo ou emprego público. 

(C) o recurso será deferido, pois a apresentação de 

forma diversa da disposta em edital não exime a 

Comissão de Acompanhamento e Fiscalização do 

exame do recurso protocolado por e-mail de forma 

tempestiva. 

(D) O recurso não será deferido ou indeferido, pois não 

será apreciado devido à carência de fundamentação 

legal, não cabendo à Comissão de 

Acompanhamento e Fiscalização do certame 

informar ao candidato qualquer decisão acerca de 

sua rasa impugnação. 

 

Q. 26  
 

Em determinado município do território nacional, o Chefe 

do Poder Executivo, recém-eleito e sem experiência no 

cargo eletivo, autorizou a contratação de servidores 

temporários sem o devido concurso público. Supondo 

que, ainda que haja previsão em legislação local para 

tanto, este administrador: 
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(A) incorre em ato de improbidade administrativa que 

atenta contra os princípios da administração pública, 

pois sua ação violou os deveres de honestidade e de 

legalidade. 

(B) incorre em ato de improbidade administrativa que 

causa lesão ao erário, pois sua ação ensejou de 

forma efetiva e comprovada, uma perda patrimonial. 

(C) incorre em ato de improbidade administrativa que 

importou enriquecimento ilícito, em razão de seu 

mandato. 

(D) não incorre em ato de improbidade administrativa, 

pois a contratação de servidores públicos 

temporários sem concurso público, mas baseada em 

legislação local, por si só, não configura a 

improbidade administrativa, por estar ausente o 

elemento subjetivo (dolo) necessário para a 

configuração do ato de improbidade violador dos 

princípios da administração pública. 

 

Q. 27  
 

Associe os termos apresentados na coluna 1 com seu 

conteúdo correspondente apresentado na Coluna 2, em 

seguida assinale a alternativa que apresenta a 

associação correta: 

 

1. 

Arquivo 

Corrente 

 

2. 

Arquivo 

Intermediário 

 

3. 

Arquivo 

Permanente 

 

A. 

É constituído pelos documentos 

que deixam de ser utilizados com 

mais frequência pelos usuários. 

 

B. 

É o rol de documentos que estão 

intimamente relacionados com os 

objetivos do dia a dia de seus 

usuários, funcionando como 

suporte durante a execução de 

suas atividades e ficam à 

disposição para consultas. 

 

C. 

É a reunião de documentos que 

perderam a sua importância 

administrativa, mas necessitam de 

conservação definitiva, podendo 

ser considerados de valor histórico 

posteriormente. 

 

 

(A) 1B, 2C, 3A 

(B) 1C, 2A, 3B 

(C) 1B, 2A, 3C 

(D) 1A, 2B, 3C 

 

Q. 28  
 

No contexto do Manual de redação da Presidência da 

República, sobre a grafia de cargos compostos ficam 

sem hífen: 

(A) Cargos formados pelo adjetivo “geral”. 

(B) Postos e gradações da diplomacia. 

(C) Nomes compostos com elemento de ligação 

preposicionado. 

(D) Cargos formados por numerais. 

 

Q. 29  
 

É o método de arquivamento que tem uma versão 

chamada “variadex”, que utiliza cores para indicar as 

letras iniciais de cada documento com o objetivo de 

facilitar a busca: 

(A) Numérico. 

(B) Alfabético. 

(C) Ideográfico. 

(D) Geográfico. 

 

Q. 30  
 

O método geográfico, que organiza os documentos no 

arquivo separando-os por local ou procedência, ou seja, 

por cidade, estado ou país, utiliza-se de algumas regras 

para facilitar a busca dos documentos ordenados por 

esse método. A ordenação por cidades é uma dessas 

regras. Assinale a sequência que apresenta a ordenação 

por cidades destes documentos: 

 

1. Diadema (São Paulo). 

2. Esplanada (Bahia). 

3. Recreio (Minas Gerais). 

4. Sapucaia (Rio de Janeiro). 

5. Colatina (Espírito Santo). 

 

(A) 5 – 1 – 2 – 3 – 4. 

(B) 2 – 5 – 3 – 4 – 1. 

(C) 1 – 4 – 3 – 5 – 2. 

(D) 4 – 3 – 2 – 1 – 5. 

 

 

 

 

_____________________ 
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