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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i
Mendes — MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 02/2024 DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRAGCAO

Data da Prova: 16 de junho de 2024
Local da Prova: Escola Municipal Professora Julia Camodes
Vieito - Endereg¢o Rua José Pereira Gambogi, n° 238

O MUNICIPIO DE ELOI MENDES, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ n° 20.347.225/0001-26, com sede na Rua Cel. Horacio Alves
Pereira, n°® 335, centro, Eldéi Mendes/MG, representado pelo Prefeito Municipal,
Sr. PAULO ROBERTO BELATO CARVALHO, através da Secretaria Municipal de
Administracdo, no uso de suas atribuic¢des legais, convoca para preenchimento
das vagas, através de CONTRATAGAO POR TEMPO DETERMINADO para atender
necessidade tempordria os candidatos interessados na contratacdo temporaria

deverdo desempenhar as atividades nos seguintes cargos:

fornt8 ¢ cdigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E

*CR= CADASTRO RESERVA-DE ACORDO COM A NECESSIDADE

CARGO VAGAS ESCOLARIDADE JORNADA VENCIMENTO
Assistente 02 + CR* |Ensino Médio completo 40 horas R$1.770,00%
Administrativo semanais (+R$600, 00 wﬂ%
alimentacdo) 2
Agente de CR* Ensino Médio completo 40 horas R$1.655,00W
Servicos semanais (+R$600,00 val®
Administrativos alimentacé&o)
Auxiliar de 10 + CR* | Saber ler e escrever, 40 horas R$l-6551002
Servicos Gerais conhecimento das semanais (+R$600,00 valg
funcoes alimentagéo)g
Auxiliar de CR* Elementar (saber ler e 30 horas R$1-655,00§
Servicos escrever) . semanais (+R§600rm)yakg
Administrativos alimentacdo) g
Oficial de 03 + CR* |Ensino fundamental e 40 horas R$l-655,00§
Servigos conhecimento sobre o Semanais (+R$600,00 valg
Publicos - cargo que 1ira al““”magao)é
Pedreiro exercer. 2
Operador de 02 + CR* |Saber ler e escrever. 40 horas R$l.655,%?g
Trator Agricola . semanais (+R$600,00 vzle
alimentacéa ﬁ
Operador de 02 + CR* | Ensino fundamental 40 horas R$l.906,Q@§
Maquina pesada incompleto (1% a 4° semanais (+R§6OONM)V§{§
séries); carteira de alimentacagy £
habilitacdo de § ©
motorista na F 3
categoria especifica. S
1 ]
o >
- ©
S 8
o £
B
< 0

t Lei Federal n°. 9.503/97 - art. 144: “O trator de roda, o trator de esteira, o trator misto ou

equipamento automotor destinado a movimentagdo de cargas ou execucgdo de trabalho agricola, de Br.
terraplenagem, de construgdo ou de pavimentacdo sé podem ser conduzidos na via piblica por condu D=
habilitado nas categorias C, D ou E". Pardgrafo unico. O trator de roda e os equipamentos automotores
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
: Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i
Mendes — MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

destinados a executar trabalhos agricolas poderdo ser conduzidos em via publica também por condutor
habilitado na categoria B. (Redacdo dada pela Lei Federal n°® 13.097, de 19/01/2015)

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Processo Seletivo serd realizado sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, sob a supervisdo da Comissdo de
Processo Seletivo designada para supervisionar e acompanhar a realizacéo
do Processo Seletivo.

1.1.1 - As vagas sdo para, primordialmente, suprir a demanda de todas as
Secretarias Municipais, bem como estendendo as outras secretarias, que
exsurge da inexisténcia de aprovados em concurso publico para imediata
nomeacdo ou contratacdo temporéaria.

1.2 - A realizacdo do certame seguird as datas e prazos previstos de acordo
com o seguinte cronograma:

DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL

27/05/2024 - Sitio oficial da
Publicacdo do Edital

prefeitura
www.eloimendes.mg.g

ov.br
27/05/2024 a - Periodo para inscrigées- Através do ldoc
10/06/2024 Somente de forma online https://eloimendes.1
doc.com.br/atendimen
to

Processos Seletivos

12/06/2024 17h30min Publicacdo da relacdo www.eloimendes.mg.g
preliminar de inscritos

ov.br e mural de
avisos

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E e informe o cddigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E

Assinado por 1 pessoa: TIAGO SABINO FERNANDO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i

Mendes — MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

Das 08h as 17h

NN T ET NN D O

13/06/2024 Interposicdo de recursos Prefeitura Municipal
da relacdo preliminar de de E16i Mendes -
inscritos Endereco: Rua Cel.
Horéacio Alves
Pereira n® 335 -
Centro
14/06/2024 17h30min Decisdo dos recursos e www.eloimendes.mg.g
Publicacdo da relacéo ov.br e Mural de
definitiva de inscritos Avisos
16/06/2024 08h as 11h Realizagdo da Prova Objetiva
de Multipla Escolha Escola Municipal
Professora Julia
Cambes Vieito -
Endereco Rua José
Pereira Gambogi, n°®
238
17/06/2024 9h Publicacdo do Gabarito e www.eloimendes.mg
Caderno de Prova .gov.br
17/06/2024 Das 09%h:30min Interposicdo de Recurso do Protocolo Pref.
as 17h Gabarito Municipal de El16i
Mendes —-Rua Cel.
Horédcio Alves
Pereira n°® 335 -
Centro
18/06/2024 10h Gabarito Final www.eloimendes.mg.g
ov.br
20/06/2024 17h Resultado Preliminar www.eloimendes.mg.g
ov.br e Mural deC
Avisos g
21/06/2024 8h as 16h Recurso sobre o Resultado Protocolo - 3
Preliminar Prefeitura Municipalj
de E16i Mendes - %
Endereco: Rua Cel.
Horé4cio Alves 2
Pereira n°® 335 - %E
Centro t
21/06/2024 17h30min Divulgagdo Recurso e www.eloimendes.mg.

Resultado Final

ov.br e Mural de

Avisos

Assinado

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E e informe o cddigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

1.2.1 - 0 acompanhamento de toda a divulgacéo no site
www.eloimendes.mg.gov.br é obrigatdério para a ciéncia das realizacdes de
todas as etapas, sendo de responsabilidade do candidato acompanhar todas
as publicacgdes, pois o ndo comparecimento em uma das etapas acarreta a
desclassificacéo.

1.3 - O cronograma ¢ uma previsdo e, dependendo do numero de inscritos,
de recursos, intempéries ou por decis&o da Comissdo de Processo Seletivo
poderad sofrer alteracgdes que serdo divulgadas, sendo de responsabilidade
do candidato acompanhar as alteracdes nos meios de divulgacdo do certame.

1.4 - O Edital do Processo Seletivo Simplificado, os demais comunicados e
avisos aos candidatos, a relacdo de inscritos, os julgamentos realizados,
convocacdes e todos os demais atos do Processo Seletivo Simplificado,
serdo publicados no sitio do Processo Seletivo no seguinte site:
www.eloimendes.mg.gov.br.

1.5 - A contratacdo dos candidatos aprovados, dentro do numero de vagas
deste certame, atenderd a necessidade da Prefeitura Municipal, respeitada
a ordem de classificacdo, podendo ser chamados mais candidatos aprovados
conforme a necessidade para o servigo puUblico, no decorrer da validade do
processo seletivo.

1.6 - O prazo de validade do Processo Seletivo & de 01 (um) ano, contados
da publicacdo do Decreto de homologacdo do resultado final do certame,
prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo
Municipal de El6i Mendes - MG.

2. _DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
2.

1 O cargo do presente processo possui suas atribuicdes, jornada de
trabalho e requisitos minimos conforme disposig¢des da Lei Municipal n°
1.896/2023, os quais se encontram no anexo I deste edital.

Assinado por 1 pessoa: TIAGO SABINO FERNANDO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

3._DO REGIME JURIDICO E PRAZO DE CONTRATAQAO

3. 1 O regime juridico serd o de contrato e o prazo para contratacdo seré
por tempo determinado nos termos da Lei n°® 353/94 combinada com a Lei
1.820/22, com vigéncia nos termos da legislacdo vigente, respeitada a
necessidade e justificativa de cada contratacdo, a qual deverd ser expressa
no contrato temporario.

4. FUNDAMENTAQEO E JUSTIFICATIVA

4.1 Contratacado de excepcional interesse publico, nos termos do
art. 37 da Constituigdo Federal gue exsurge ante a inexisténcia de aprovados
em concurso puUblico para imediata convocacdo e efetivacdo e/ou contratacéo
tempordria em cardter de substituicéo

5. _REQUISITOS BASICOS PARA ADMISSAO NO CARGOS

5.1. Sdo requisitos bésicos para investidura no cargo a que se refere o
presente Processo Seletivo:

5.1.1 - ter sido aprovado e classificado no processo seletivo, na forma
estabelecida neste Edital;

5.1.2 - ser brasileiro nato ou naturalizado, ou no caso de nacionalidade
portuguesa, estar amparado pelo Estatuto de Igualdade entre Brasileiros
e Portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, na forma
do disposto no art. 12 § 1° da Constituicdo Federal/88, combinado com o
Decreto Federal n.° 70.436/72;

5.1.3. gozar dos direitos politicos;
5.1.4. estar quite com as obrigacdes eleitorais;

5.1.5. estar gquite com as obrigacdes do Servico Militar, para os
candidatos do sexo masculino;

5.1.6. ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, salvo se ja
emancipado;

5.1.7. ter aptid&o fisica e mental para o exercicio das atribuig¢des do
cargo/especialidade para o qual concorreu e se classificou, comprovadas

por exame médico admissional.

5.1.8. ter habilitacdo legal e apresentar documento quecomprovea aptida
para o exercicio da profiss&o, conforme exigéncia para o cargo;

5.1.9. possuir todos os requisitos exigidos para o cargoconstante dest
Edital, com documentacdo habil a data dainscricéo;

5.1.10. cumprir as determinacdes deste Edital.

AssinadB por 1 pesé%a: TIAGO SABINO FERNANDO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

6._DAS DISPOSICOES GERAIS PARA INSCRICAQO

6.1. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na aceitacéo
irrestrita das instrucdes e das condigdes do Processo Seletivo
Simplificado, tais como se acham estabelecidas neste Edital, bem como em
eventuais aditamentos, comunicacgdes, instrucdes e convocacdes relativas
ao certame, que passardo a fazer parte do instrumento convocatdério como
se nele estivessem transcritos e acerca dos quais ndo poderd o candidato
alegar desconhecimento.

6.2. Ao se inscrever o candidato concorda com o acesso por terceiros, por
qualquer meio, dos seus dados de identificacdo, titulos apresentados,
resultados das avaliacgdes a que for submetido e classificagdo no presente
Processo Seletivo Simplificado.

6.3. A participacdo no presente Processo Seletivo iniciar-se-4 pela
inscricdo, que deveréd ser efetuada no prazo e nas condigdes estabelecidas
neste Edital.

6.4. O candidato podera se inscrever neste edital com apenas uma inscricéo,
havendo mais de wuma inscricdo para o mesmo candidato, serd deferida
(validada) a inscricdo mais recente.

6.5. Apds tomar conhecimento de todos os requisitos e condigdes exigidos
para assumir o cargo, bem como das regras constantes neste edital, o
candidato inscrito tem o dever de acompanhar as publicagdes e suas
possiveis alteracdes.

6.6. E vedada a inscricdo condicional ou extemporanea.

6.7. As 1informacdes prestadas no preenchimento do Requerimento de
Inscrigcdo sdo de 1inteira responsabilidade do candidato, podendo ser
indeferida ou anulada a inscricdo por seu preenchimento incompleto ou de
forma indevida.

6.8. A Comissdo de Processo Seletivo poderd, a qualquer tempo, anular é
inscricdo, as provas e admissdo do candidato, se verificada falsidade eng
~ . . . o

qualquer declaracdo ou documento exigido neste edital. i
o)

=

6.9. As 1inscricdes serdo realizadas exclusivamente na forma online@Z
]

sendo que a Comissdo de Processo Seletivo ndo se responsabilizard pomn
solicitacdes de inscricdo incompletas.

eRoa: TIAG
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E e informe o cddigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E

6.10. A inscrigdo implica no conhecimento e aceitacdo das regras
condicdes estabelecidas neste edital, seus termos aditivos, convocacdes
bem como avisos publicados no endereco eletrdnico do Processo Seletivo,d
que passardo a fazer parte do instrumento convocatdrio como se nebé
estivessem transcritos, acerca dos quais o candidato ndo poderé alegaé
desconhecimento, sendo sua responsabilidade manter-se informado,
acompanhando as divulgag¢des no site oficial www.eloimendes.mg.gov.br.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

6.11. Sera cancelada a inscrigcdo do candidato que: Prestar declaracdes
falsas, inexatas, adulterar qualquer documento informado ou apresentado
ou que ndo satisfizer as condigdes estabelecidas neste Edital.

6.12. No caso de cancelamento da inscricdo serdo anulados todos os atos
dela decorrentes, a qualquer tempo, mesmo que o candidato tenha sido
classificado e que o fato seja constatado posteriormente.

6.13. As inscrigdes poderdo ser prorrogadas por necessidade de ordem
técnica e/ou operacional o que poderd ser feito sem prévio aviso bastando,
para todos os efeitos legais, a comunicacdo de prorrogacdo feita no site
www.eloimendes.mg.gov.br

7. DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

7.1. As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de se inscreverem
neste Processo Seletivo publico, desde que sua deficiéncia seja compativel
com as atribuig¢des a que pretende concorrer, atestado por laudo emitido por
profissional competente.

7.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram
nas categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n.° 3.298/99 e as
alteracdes constantes do artigo 7 do Decreto Federal n. 5.296/04.

7.3. O resultado final do Processo Seletivo serd publicado em duas listas:
lista geral e lista especial. A primeira trard a relacdo de todos os
candidatos aprovados e classificados, inclusive das pessoas com
deficiéncia.

7.4. O candidato com deficiéncia concorrerd a todas as vagas oferecidas
no cargo escolhido, utilizando-se da vaga reservada somente quando, tendo
sido aprovado, né&do puder ser admitido através de sua classificacdo na
lista geral.

7.5. O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia, participard do
presente Processo Seletivo em igualdade de condigdes com os demais
candidatos quanto ao conteudo das provas; a avaliacdo e aos critérios de
aprovacdo; ao hordrio e ao local de aplicacdo das provas; e nota minim&
exigida para todos os demais candidatos.

ARD

7.6. Para concorrer as vagas reservadas o candidato deve realizar sua
) . C oA Yo}
inscricdo e nela declarar-se portador de deficiéncia em seguida®
providenciar e obrigatoriamente atender o requisito do item 7.1.

7.6.1. O atendimento as condicdes especiais solicitadas ficarad sujeito
andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

7.7. Os candidatos inscritos para as vagas reservadas as pessoas co

deficiéncia que deixarem de atender,

pelo Edital os requisitos, terdo sua inscricdo como portador de deficiénci
*

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E e informe o cddigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

invalidada e passardo a ser considerados como ndo portadores de
deficiéncia.

8. DAS INSCRICOES

8.1. As inscricdes deverdo ser realizadas, exclusivamente, de forma online
através do ldoc no link https://eloimendes.ldoc.com.br/atendimento , no
periodo de 27/05/2024 a 10/06/2024, de acordo com este Edital.

8.2 Durante o periodo permitido por este Edital, o candidato devera efetuar
a inscricdo conforme estabelecido neste e nos termos dos seguintes
procedimentos:

a)Ler atentamente o Edital e anexos;
b) Anexar os documentos solicitados e preencher o que é solicitado no ato
no ato da inscricdo online.

8.3. A declaracdo falsa sujeitard ao candidato as sancdes legais,
aplicando-se ainda o disposto no paragrafo uUnico do art. 10 do Decreto
Federal n® 83.936, de 06 de setembro de 1.979.

8.4. No ato da inscricdo, o candidato deverd declarar seu conhecimento
quanto as condigdes exigidas para a inscricdo e que se submete as normas
expressas neste Edital;

8.5. No ato da inscrigcdo, o candidato deverd anexar os seguintes
documentos:

8.5.1. Carteira de Identidade;
8.5.2. CPF;
8.5.3. Comprovante de Residéncia.

8.6. Os candidatos deverdo anexar as vias originais, no ato da inscricdao,
no ldoc.

8.7. Sendo que a Comissdo de Processo Seletivo ndo se responsabilizaréd por
solicitagdes de inscrig¢do incompletas.

8.8. Nido serd permitida a complementacdo de documentos, nem mesmo no
periodo recursal. é
8.9 Declaracdes falsas ou inexatas fornecidas pelo candidato serdo desZ
inteira responsabilidade dele, que estara sujeito a responder civil eﬁ
criminalmente pelo teor das afirmativas, pelas sancgdes previstas em lei, Q
aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo Unico do art. 10 do Decreto@
n°® 83.936/1979, bem como responder por falsidade ideoldgica,

art. 299 do Cdébdigo Pena

Q.
|_|
9]
o
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0
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)
0]

Assinado por 1 pessoa: TIAGO S
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

9. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

9.1. A classificacéo dos candidatos seréa elaborada em ordem
decrescente do total de pontos obtidos.
9.2. Em caso de empate na nota de classificacéao, teré

preferéncia o cadidato que, na seguinte ordem:

a) tiver maior idade;

b) tiver exercido a funcdo de jurado (conforme art. 440 do Cdédigo de
Processo Penal)

c)maior pontuacgdo na prova de lingua portuguesa;

9.3. O Processo seletivo simplificado para habilitacdo ao cargo da Prefeitura
Municipal de Eléi Mendes - MG serd realizado mediante Prova Objetiva de

Maltipla Escolha.

9.4. Serd aplicada PROVA OBRJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA, de carater
classificatdério e eliminatédrio.

9.5. Duracdo de: 03 (trés) horas.
9.6. Numero de questdes: 15 (quinze), sendo:

Cargos: Auxiliar de Servicos Administrativos, Auxiliar de Servigos
Gerais,Oficial de Servicos Publicos, Operador de trator agricola e operado

7E10-9C8E e informe o codigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E

5

de magquina pesada.

8 questdes de Lingua Portuguesa;
7 Raciocinio Lbégico;

Cargos: Ensino Médio (Assistente Administrativo e Agente Administrativo)

7 questdes de Lingua Portuguesa;
5 questdes de Racicionio Logico.
3 questdes de Administracdo publica

o)
[a]
Z
9.7. Valorizagdo: de 0 ponto a 15 (gquinze) pontos, sendo 1 (um) ponto &
valor de cada questédo. E
pd
9.8. O tempo estipulado de 3 (trés) horas inclui o tempo para resoluga%

da prova, preenchimento do gabarito e demais formalidades necessariasg
ndo sendo permitida a prorrogagdo do tempo de prova, salvo evente
inoportuno que cause interrupcdo geral do andamento do mesmo. 8

AGO

9.9. Nao haveré segunda chamada para a realizacdo da Prov
Objetiva de Multipla Escolha.

9.10. Em hipdtese alguma serd realizada prova fora do local ou d
hordrio determinado.

ASsinado por’Qf pessoa

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8H
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Rua Cel. Horacio Alves Pereira, 335 — Centro. El6i Mendes —
MG Tele fax: (35) 0800 443 2000

9.11. Durante a realizacdo da prova nédo serd permitida qualquer
espécie de consulta, nem o uso ou porte de calculadora, tablet, celular,
smart watch, ou outro meio de transmissdo de som, imagem ou comunicacéo.

9.12. Seré eliminado do Processo seletivo simplificado o
candidato que faltar a prova ou que, durante a sua realizacdo, for
surpreendido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou com
terceiros, por quaisquer dos meios de que trata o item anterior, o
mesmo se aplicando ao candidato que venha a tumultuar, de alguma forma,
a realizacdo da prova.

9.13. 0 candidato deveréa comparecer ao local das provas com
antecedéncia minima de 15 (guinze) minutos do horario fixado para o seu
inicio, munido de caneta esferogradfica azul ou preta de corpo
transparente e documento oficial de identidade (obrigatoriamente), que
contenha foto.

9.14. N&o se admitirda a entrada no recinto das provas, em nenhuma
hipbétese, de candidato que ndo estiver munido do documento original de
identidade, ou outro de igual valor legal, desde que contenha, no minimo,
fotografia, assinatura e filiacéao, preferencialmente, o mesmo
informado no ato da inscricéo.

9.15. No inicio das ©provas o candidato ©receberd o caderno de
provas e cartdo de respostas e ao término o candidato entregard ao
Fiscal de sala o cartdo de respostas e o gabarito.

9.17. Seréa considerado ausente o) candidato que deixar de
assinar a lista de presenca ou ndo devolver o cartdo de respostas,
devidamente assinado.

9.18. O cartdo de respostas sera o uUnico documento valido para
efeito de correcdo da prova.

9.19. E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento
da publicacdo de todos os atos e resultados referentes ao Processo seletivo
simplificado.
9.20. A prova objetiva de multipla escolha classificatéria serd
realizada de acordo com as seguintes condicgdes:
Data: 16/06/2024

Local: Escola Municipal Professora Julia Cambes
localizada no endereco Rua José Pereira Gambogi n® 238, El1déi Mendes / MG
37110-000 Horéario: inicio as 08h e término as 11h.

<
'_l.
)
'_l.
o+
@)
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10._DOS RESULTADOS
10.1. A listagem dos candidatos classificados sera publicada no sitio
oficial do municipio e afixada na recepcgdo da Prefeitura Municipal de E16i

Mendes, localizada na Rua Cel.Horédcio Alves Pereira n®°335.

10.2. O resultado estard disponivel no site da prefeitura municipal
https://eloimendes.mg.gov.br/ e com homologacdo por meio de Decreto.

11. DOS RECURSOS

11.1. Caberdo recursos contra o edital, contra o indeferimento da
inscricdo, pretericdo de formalidade essencial prevista no presente
edital, resultados classificatdérios e homologacdo do resultado final do
Processo Seletivo.

11.1.1. Os recursos poderdo ser interpostos no prazo estipulado no
cronograma, a contar da publicacdo do ato que gerou a reclamacdo até as
17h00 do dia estipulado.

11.2. S6 serdo analisados os requerimentos interpostos gque preencherem
todas as exigéncias do Edital e que forem entregues rigorosamente no prazo,
findo o qual n&do serdo aceitos.

11.3. A Comisséo de Processo Seletivo néo se responsabiliza
pelo ndo recebimento dos recursos por motivo de ordem técnica.

11.4. Os recursos deverdo conter o nome do candidato recorrente, CPF, nome
do cargo pretendido.

11.5. N&do serdo recebidos recursos interpostos por qualquer outro meio a
ndo ser o descrito neste Edital.

11.6. Os recursos intempestivos ndo serdo conhecidos e o0s inconsistentes
ou fora do padrdo e sem fundamentacdo ou referéncia bibliografica néo
serdo providos.

11.7. As decisdes dos recursos serdo dadas a conhecer coletivamente atravé
de ato publicado no site www.eloimendes.mg.gov.br

11.8. A decisdo exarada nos recursos é irrecorrivel na esfer
administrativa.
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12._DAS DISPOSIgéES FINAIS

12.1. O prazo de validade do Processo Seletivo é de 01 (um) ano, contados
da publicacdo do Decretode homologacdo do resultado final do certame,
prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério da Administracéao
Municipal de El1l6i Mendes - MG.

12.2. A inscricéo do candidato implicaréa no conhecimento e
na tadcita aceitacdo das regras e condicdes estabelecidas neste edital.

12.3. O candidato classificado deverd manter junto ao Municipio de E161
Mendes, durante o prazo de validade desta Selecdo Publica, seu endereco
atualizado, visando eventuais convocag¢des. Ndo lhe caberad qualgquer recurso
ou reclamacdo casondo seja possivel convocad-lo por falta desta atualizacdo.

12.4. Serd automaticamente eliminado deste Processo Seletivo:

a) Candidato  convocado  due fizer, em qualquer

documento, declaracdo falsa ou inexata, além das cominacdes
penais e civis;
b) N&o comparecer nos locais, datas e horarios determinados
em qualquer uma das convocacdes;
c) Infringir qualquer norma ou regulamento do presente edital;
d) O candidato gque, ao ser convocado, ndo entrar em exercicio
da funcdo no prazo de 10 (dez) dias.

12.5. As providéncias e atos necessarios para a chamada e admisséo
dos candidatos aprovados classificados e habilitados sdo de competéncia e
responsabilidade da Prefeitura Municipal de E1l6i Mendes.

12.6. A classificacdo neste Processo Seletivo ndo assegura ao
candidato o direito de ingresso automdtico e nem a permanéncia no quadro
de pessocal da Prefeitura Municipal de Eléi Mendes, devendo o candidato
atender aos requisitos e a Prefeitura chamar dentro do prazo de
validade do Processo Seletivo.

12.7. O candidato aprovado que ndo observar o cumprimento dos devere
dispostos no Estatuto do Servidor, e ndo se enquadrar nos dispositivo
legais terd o contrato rescindido, no caso de falta grave somente
comunicacdo por escrito da chefia imediata acarreta na rescisdo d
contrato.
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13. DA HOMOLOGAGCAO DO RESULTADO FINAL

13.1. A homologacdo do resultado final deste Processo Seletivo se daréa
através de decreto do executivo, devidamente publicada nos meios legais e
no endereco eletrdbnico do Processo Seletivo e no o6rgdo oficial do
municipio, com a classificacdo dos aprovados em ordem decrescente de notas.

13.2 - Os atos e resultados serdo divulgados no site
www.eloimendes.mg.gov.br

14. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

14.1. A aprovacgdo e classificacdo neste Processo Seletivo ndo asseguram
ao candidato o direito de ingresso imediato e automdtico no gquadro da
Prefeitura do Municipio de Eldéi Mendes. A admissdo é de competéncia do
Prefeito Municipal, dentro da validade do Processo Seletivo ou sua
prorrogagdo, observada a ordem de classificagdo dos candidatos e das
condicdes estabelecidas neste Edital.

14.2. As providéncias e atos necessarios para a chamada e admiss&o dos
candidatos aprovados/classificados sdo de competéncia e responsabilidade
da Prefeitura Municipal de E1l6i Mendes.

14.2.1. E de responsabilidade de o candidato acompanhar a publicacdo dos
atos de chamada e manter atualizando seus dados, endereco e telefones de
contatos. O candidato que for convocado através do sitio oficial de E1d6i
Mendes terd o prazo de 24 horas para assinar o termo de ciéncia da vaga
no setor de Recursos Humanos.

Apbs a classificacdo para assumir a vaga, o candidato terd o prazo de 10
(dez) dias corridos para providenciar/entregar a documentacdo completa
solicitada no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Eldéi Mendes. Caso ndo respeite o prazo acima citado, o candidato
poderd ser dispensado da vaga escolhida.

14.2.2. O ndo cumprimento dos quesitos necessarios impede a admissdo do
candidato.

Assinado por 1 pessoa: TIAGO SABINO FERNANDO
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15.DA DELEGAGCAO DE COMPETENCIA

15. A fiscalizacdo e supervisdo do certame estdo a cargo da Comissdo de
Processo Seletivo designada neste ato conforme portaria 3.888/23 e a
3.548/22.

16. DA INSPECAO DE SAUDE - EXAMES ADMISSIONAIS

l6.1. O candidato convocado neste Processo Seletivo Publico seré
encaminhado para prévia 1inspecdo de salde e devera comparecer no
departamento de Recursos Humanos para pegar a listagem de documentos.

16.2. O exame admissional, de carater eliminatdério, consistird em
avaliacdo médica realizada por profissional responsavel indicado
pelo municipio, onde sera avaliada a saude fisica para o exercicio do
cargo.

16.3. Serd considerado aprovado no exame admissional somente o candidato
com parecer “APTO” quando da conclusao dos mesmos.

16.4. Em caso de resultado INAPTO no exame admissional, o prdéximo candidato

classificado serd convocado, devendo ser submetido a prévia inspecdo de
saude.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. O acompanhamento das publicacdes, editais, avisos e comunicados
referentes ao Processo Seletivo sdo de responsabilidade exclusiva do
candidato. N&do serdo prestadas por telefone informacdes relativas a nUmero
de inscritos por cargo e ao resultado do Processo Seletivo Simplificado.

17.2. E de responsabilidade do candidato manter seu endereco, e-mail e
telefone atualizados para viabilizar eventuais contatos que se facgam
necessarios, na Prefeitura de El6i Mendes, até que expire a validade do
Processo Seletivo, sob pena de considerar validas as comunicacodes
realizadas com base nos dados constantes nos registros.

17.3. A gualquer tempo poderd se anular a inscricdo da prova e/ou torna
sem efeito a admissdo do candidato, em todos os atos relacionados a
Processo Seletivo, quando constatada a omissdo, declaracdo falsa o
diversa da que devia ser escrita, com a finalidade de prejudicar direit
ou criar obrigacdo.

17.4. Comprovada a inexatiddo ou irregularidades nos dados e documento
apresentados, o candidato estarad sujeito a responder criminalmente por se
ato.

Assinado por Fpeffoa: TIAGESABING FERNANDO
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17.5. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes,
atualizacdes ou acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento
que lhes disser respeito, circunstdncia que serd mencionada em Edital ou
aviso a ser publicado, sendo responsabilidade de o candidato manter-se
informado, acompanhando as publicac¢des no site www.eloimendes.mg.gov.br.

17.6. As despesas relativas a participacdo do candidato no Processo
Seletivo e a apresentacdo para a escolha de vagas e a admissdo correrdo a
expensas do préprio candidato.

17.7. E vedada a inscricdo neste Processo Seletivo de quaisquer membros
da Comissdo de Processo Seletivo, bem como de seus parentes até 2° grau.

17.8. Na ocorréncia de inscricdo de parente, o membro da Comiss&o de
Processo Seletivo deverad afastar-se e ser substituido por outro a ser
designado através de Portaria.

17.9. As andlises de documentos e classificacdo serdo mantidas sob a
responsabilidade da Comissé&o de Processo Seletivo, por um periodo de 03
(trés) meses, apds a homologacdo do resultado final, quando seréo
incinerados. Os demais apontamentos, apds 06 (seis) meses da homologacdo
do resultado serdo incinerados, com registro em ata.

17.10. A Comissédo do Processo Seletivo da Prefeitura do Municipio de Eloéi
Mendes poderd Justificadamente, alterar as normas previstas nos itens
deste edital e seus desdobramentos, desde que com a finalidade de preservar
0 bom andamento do certame.

17.11. Os casos omissos e o0s casos duvidosos serdo resolvidos
conjuntamente, em cardter irrecorrivel, pela Comissdo do Processo Seletivo
da Prefeitura do Municipio de El1léi Mendes.

17.12. Fica eleito, para dirimir qualquer gquestdo relacionada com o
Processo Seletivo previsto neste Edital o Foro da Comarca de Eld6i
Mendes/MG.

17.13. S&o partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
Anexo I - Informacgcdes dos Cargos.

Anexo II- Cronograma Programdtico.

El16i Mendes, 23 de maio de 2024
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ANEXO I

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PRE-REQUISITOS ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas diarias, 40 (quarenta) horas semanais.

ATRIBUIGCOES GERAIS:

Prestar servigcos de datilografia e digitacdo; conhecer e executar os
servicos béasicos de informatica; conferir documentos e valores e
efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos prdéprios de sua
drea de atuacdo; realizar levantamento, andlise de dados para pareceres
e informacdes em processos e outros atos relacionados com as atividades
administrativas da Prefeitura; executar servicos na &rea de recursos
humanos; coletar, apurar, selecionar e calcular dados para elaboracéo
de quadros estatisticos e demonstrativos; realizar trabalhos de
fiscalizacdo de obras e servigos, respeitando os cdédigos municipais que
regulam a matéria; redigir correspondéncias internas e externas;
organizar e fazer funcionar o protocolo; minutar atos administrativos;
executar servicos de arquivamento; executar atividades afins.

00 2FDE-8B34-7E10-9C8E

g

CARGO: AGENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

PRE-REQUISITOS ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas didrias, 40 (quarenta) horas semanais.

des.1doc.com. br/verlficacao/2EDE-8B34-7E10-QC8E e informe o cddi

ATRIBUICOES GERAIS:

Prestar servicos de datilografia e digitacdo; conferir documentos, o
valores e efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos%
proéprios de sua &rea de atuacgdo; redigir oficios e comunicacédo interna%
e externa; organizar e manter atualizados, arquivos e outros instrumentosg
de controle administrativo; atendimento de telefones; distribuir eZ
encaminhar papéis e correspondéncias no setor de trabalho; prestar®.
servicos de atendimento ao publico; executar tarefas que seus superiore38
hierdrquicos definirem e executar tarefas afins.
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

PRE-REQUISITOS ESCOLARIDADE: Saber ler e escrever, conhecimento das funcgdes.

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas diarias, 40 (gquarenta) horas semanais.

ATRIBUIGCOES GERAIS:

Executar tarefas diversas, geralmente de limpeza e conservacido que
exijam um minimo de técnicas especificas para o bom desempenho do
trabalho; promover limpeza de mdéveis, paredes, portas, Jjanelas,
loucas e equipamentos; limpar escadas, pisos e tapetes varrendo-os,
lavando-os e encerando os pisos e banheiros; fazer tarefas de remocéo
e arrumacdo de moéveis, lixos e depdsitos; lavar, pulverizar e
lubrificar viaturas; executar atividades no trabalho de construcéo
ou reforma de edificacdes e obras em geral; auxiliar na montagem e
desmontagem de andaimes, vigas e outras armagdes; varrer vias e
logradouros publicos; coletar e descarregar em locails determinados o
lixo e detritos restante da varricdo; zelar pela guarda de objetos e
prédios puUblicos que estiver sob sua responsabilidade; executar
tarefas afins, sob orientacdo de um oficial de servico publico; outras
atividades inerentes a funcéo.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

PRE—REQUISITOS ESCOLARIDADE: Elementar (saber ler e escrever)

CARGA HORARIA: 06 (seis) horas diéarias, 30 (trinta) horas semanais.

ATRIBUICOES GERAIS:

Executar atividades auxiliares de apoio administrativo; Trabalhos de
limpeza, conservacdo, arrumacdo de locais, mdbveis, utensilios e
equipamentos pertencentes ao municipio; servico de copa e cozinha;
servico de portaria e atendimento ao publico; servico de cantina,
limpeza e arrumacdo de locais em escolas pUblicas municipais (servente
escolar); e em outros prédios publicos municipais; executar atividades
afins.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E e informe o cddigo 2FDE-8B34-7E10-9C8E
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CARGO: OPERADOR DE TRATOR AGRICOLA

PRE—REQUISITOS ESCOLARIDADE: Saber ler e escrever 1

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas diarias, 40 (gquarenta) horas semanais.

ATRIBUICOES GERAIS:

Arar, gradear e suicar terra; rocar, fazer limpeza na cidade com
carreta, auxiliando no carregamento e descarregamento das cargas
transportadas; trabalhar com moto sereper e rasto; realizar pequenos
reparos de emergéncia em veiculos sob sua responsabilidade; comunicar
a chefia a necessidade de reparos de maior importéncia e eventual
inseguranca do veiculo para transitar; zelar pela guarda, limpeza e
conservacdo dos veiculos; outras atividades inerentes ao cargo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA PESADA

PRE-REQUISITOS ESCOLARIDADE: Ensino fundamental incompleto (1% a 4°
séries); carteira de habilitacdo de motorista na categoria especifica *

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas diarias, 40 (quarenta) horas semanais.

ATRIBUICOES GERAIS:

Operar maquinas pesadas, tais como trator de esteiras,
motoniveladoras, rolo compressor, guindaste, retroescavadeira, etc.;
Manter o veilculo em condicdes de conservacdo e funcionamento,
providenciando conserto, abastecimento, lubrificacdo, limpeza e troca
de pecas. Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
Executar atividades afins.
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CARGO: OFICIAL DE SERVICOS PUBLICOS PEDREIRO

PRE-REQUISITOS ESCOLARIDADE: Ensino fundamental e conhecimento sobre o
cargo que iréd exercer.

CARGA HORARIA: 08 (oito) horas diarias, 40 (gquarenta) horas semanais.

ATRIBUICOES GERAIS:

Executar tarefas de alvenaria e acabamento relativos a edificacbes;
executar trabalhos de reparo e reforma de construgdes; interpretar
plantas arquitetdnicas e executad-las; preparar concreto e outras
misturas de cimento com dosagem adequada; supervisionar as tarefas do
auxiliar de servico publico/servente de pedreiro; zelar pela guarda e
conservacdo do equipamento de trabalho e limpeza do local da obra; outras
atividades inerentes ao cargo.
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ANEXO II

CONTEUDO PROGRAMATICO

Contetdo para os cargos de Auxiliar de Servicos Administrativos, Auxiliar
de Servicos Gerais, Operador de trator agricola, operador de magquina pesada
E Oficial de Serv Publicos Pedreiro.

Contetdo de Lingua Portuguesa;

Leitura e compreensdo de textos, informacdes de pequenos textos;
Estabelecer relacdes entre sequéncia de fatos ilustrados; Conhecimento da
lingua: ortografia, acentuacdo grafica, pontuacido, masculino e feminino,
anténimo e sindénimo, diminutivo, aumentativo e divisédo silébica.

Conteudo de Raciocio Ldbégico;

Associacdo de ideias a partir de imagens propostas, identificacdo de figuras
(teste de inteligéncia ndo verbal), para medir a habilidade do candidato
em entender as relacdes entre as pessoas, lugares, coisas, objetos, etc.,

digo 2FDE-8B34-7E10-9C8E
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e deduzir novas informacdes das relacdes fornecidas, através de raciociniog
basico. O teste serve também para verificar a capacidade de utilizar-se de%
raciocinio analitico e dedutivo, bem como na interpretacdo de sequenciasy

numéricas.
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Conteudo para os cargos de nivel médio:

Contetdo de Lingua Portuguesa;

leitura e interpretacgdo de diversos tipos de textos (literarios e néo
literarios). Sindénimos e antdnimos. Sentido préprio e figurado das
palavras. Pontuacdo. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e
sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. Concordéncia verbal e
nominal.

Regéncia verbal e nominal. Colocacgdo pronomial. Crase. Processo de formac&og
das palavras. Coesdo. Ortografia.

9C8E

Conteudo de Raciocio Ldbégico;

2FDE-8B34-7E10

Associacdo de ideias a partir de imagens propostas, identificacdo de figuras,
(teste de inteligéncia né&do verbal), para medir a habilidade do candidatog
em entender as relacdes entre as pessoas, lugares, coisas, objetos, etc.,o
e deduzir novas informacdes das relacdes fornecidas, através de raciociniog
basico. O teste serve também para verificar a capacidade de utilizar-se des
raciocinio analitico e dedutivo,
numéricas.
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Contetido de Administracdo Publica:

Nocdes Dbasicas sobre Administracdo Publica (Direito Constitucional e
Administrativo);

Nocgdes sobre arquivos Publicos;

Nogcdes de redacdo oficial: correspondéncia oficial e atos oficiais -
entendimento e técnicas redacionais;

Atendimento pessoal e telefdnico;

Nocbes basicas sobre Licitacdes e Contratos (Lei n® 8.666/93 e posteriores
alteracdes) .

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/eloimendes.1doc.com.br/verificacao/2FDE-8B34-7E10-9C8E

Assinado por 1 pessoa: TIAGO SABINO FERNANDO
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VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdo: 2FDE-8B34-7E10-9C8E
Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IV 4 TIAGO SABINO FERNANDO (CPF 109.XXX.XXX-59) em 24/05/2024 13:26:44 (GMT-03:00)
Papel: Parte

Emitido por: AC CNDL RFB v3 << AC Secretaria da Receita Federal do Brasil v4 << Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5
(Assinatura ICP-Brasil)
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