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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO - FEA N2 001/2025

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DO CORPO
ADMINISTRATIVO DA FEA — FUNDAGAO EDUCACIONAL ARAGATUBA

A FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA, por meio de seu Presidente do Conselho de Curadores,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que se encontram abertas as inscri¢ées para Concurso
Publico, regido pelas disposicGes deste Edital, para o preenchimento de 03 (trés) vagas no seu
guadro Administrativo e para cadastros de reservas, sujeitas as normas federais e estaduais sobre
educacdo, conforme disposicdo legal da Lei de Cargos e Saldrios n? 153/2004 e de acordo com as
instrugdes a seguir:

CAPITULO | — DAS VAGAS DISPONIVEIS:

1.1. O concurso visa a preencher (01) uma vaga de Encarregado de Manutencdo, (01) uma vaga de
Auxiliar Administrativo, (01) uma vaga de assistente administrativo, e cadastro de reserva dos
cargos abaixo descriminados, sob o regime da Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT.

1.2. A carga horaria para cada um dos cargos sera de 40 (quarenta) horas semanais, distribuidas
semanalmente nos hordrios diurno, vespertino e noturno.

1.3. Todos os cargos tém direito ao Ticket Alimentacdo no valor de RS 800,00 (oitocentos reais), e
Plano de Saude Santa Casa completo, sem nenhum custo para exames, consultas ou internagoes.

Cargos Vagas | Salario Requisitos

Assistente Administrativo 01 RS 3.217,75 Curso Superior em Direito,
Administragdo ou Ciéncias
Contabeis, com pratica na
area de licitagdo e contratos
administrativos.

Auxiliar Administrativo 01 RS 2.637,80 Ensino Médio completo e
pratica na area de atuagdo.
Auxiliar de Biblioteca CR RS 2.481,10 Ensino Médio completo e

pratica na area de atuacdo.

Auxiliar de servigos gerais CR RS 1.696,50 Ensino Fundamental
completo com experiéncia
comprovada na area de

atuagao.

Bibliotecario CR RS 4.231,23 Curso superior de
Biblioteconomia, com
registro no Conselho

Regional de Biblioteconomia.
Experiéncia minima de 2

anos na profissao.
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Encarregado de Manutencao 01 RS 1.696,50 Ensino Fundamental e
pratica nas dreas de
eletricista, marcenaria,
encanador, pedreiro,

jardineiro e correlatos.

Porteiro CR RS 1.696,50 Ensino Fundamental
completo com experiéncia
comprovada na adrea de
atuacgao.

Secretario Geral CR RS 5.214,87 Ensino Superior completo e
experiéncia comprovada de 5
(cinco) anos na  dérea
administrativa do  ensino

superior.

CAPITULO II - DAS ATRIBUICOES:

2.1. Assistente Administrativo: Prestar assisténcia a unidade de atuacdo, emitindo pareceres,
bem como controlar os servicos gerais de escritério, compatibilizando os programas
administrativos com as demais atividades administrativas. Elaborar pareceres sobre assuntos de
sua unidade, coletando e analisando dados, para colaborar nos trabalhos técnicos,
administrativos e académico-administrativos. Coordenar e promover a execucdo dos servicos
gerais de escritério, verificando os documentos, para garantir os resultados da unidade.
Coordenar e acompanhar processos licitatorios, verificando o cumprimento da legislagdo
pertinente, para assegurar a obtencdo dos resultados. Participar de projetos ou planos de
organizacdo dos servigos administrativos e académico-administrativos, compondo fluxograma,
organogramas e demais esquemas graficos, para garantir maior produtividade e eficiéncia dos
servigos. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2.2. Auxiliar Administrativo: Prestar assisténcia a unidade de atuagdo, controlar os servigos gerais
de escritério, compatibilizando os programas administrativos com as demais atividades
administrativas. Coletar informacGes e dados para colaborar nos trabalhos técnicos e
administrativos. Executar servigos gerais de escritdrio, verificando os documentos, para garantir
os resultados da unidade. Acompanhar processos licitatérios, verificando o cumprimento da
legislacao pertinente para assegurar a obtencao dos resultados. Participar de projetos ou planos
de organizacdo dos servicos administrativos. Auxiliar todos os setores académicos,
administrativos e financeiros da Fundacdo e Faculdade nos trabalhos designados pelo seu
superior. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2.3. Auxiliar de Biblioteca: Auxiliar nos trabalhos relativos as atividades biblioteconémicas de
catalogacdo, classificacdo, referéncia. Organizar e recuperar as informacGes de carater geral ou
especifico (formato fisico ou digital), e coloca-las disposi¢do dos usuarios. Conservagdo do acervo
bibliografico. Auxiliar na manutencdo das bases de dados relacionados aos servigos da biblioteca
possibilitando a recuperacdo da informacdo impressa ou digital. Realizar o servigo de empréstimo,
renovacdo e devoluc¢do do acervo fisico. Desenvolver e auxiliar em exposi¢es e eventos culturais,
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para divulgar o acervo e a biblioteca. Atender o publico que procura a biblioteca, indicando-lhes
as fontes de informacdo, para facilitar as consultas e pesquisas. Divulgar a biblioteca (através de
midias sociais e murais) a fim de despertar no publico maior interesse pela leitura. Controlar a
seguranca e a conservacao do patrimoénio fisico da biblioteca. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato. Colaborar em projetos de incentivo a leitura, ac¢des
culturais e apoio a comunidade académica.

2.4. Auxiliar de Servigos Gerais: Executar servicos em diversas areas da organizacao, exercendo
tarefas de natureza operacional em locais ou prédios publicos, conservagao e manutenc¢do dos
referidos prédios. Efetuara limpeza e conserva¢do das areas internas da faculdade, incluindo a
limpeza de salas de aula, escritérios, banheiros, corredor, auditdrio, entre outros ambientes.
Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como cal, cimento, areia,
tijolos, carteiras, armarios, mesas, computador, livros e outros, acondicionando-os em prateleiras
ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos. Auxiliar nos servicos de
jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando sementes e mudas, podando
arvores, visando a conservar, cultivar e embelezar canteiros em geral. Efetuar limpeza e
conservacdo de dreas verdes da Fundacao, carpindo, limpando, lavando, varrendo, transportando
entulhos, visando melhorar o aspecto do patriménio da Fundagdo. Auxiliar nas atividades de
carregamento, descarregamento e entrega de materiais e mercadorias, valendo-se de esforgo
fisico e/ou outros recursos, visando a contribuir para a execuc¢do dos trabalhos. Auxiliar nas
instalacGes e manutengdes elétricas. Zelar pela conservacdo das ferramentas, utensilios e
equipamento de trabalho, recolhendo-os nos locais adequados. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

2.5. Bibliotecdrio: Organizar, coordenar, supervisionar e executar trabalhos relativos as atividades
biblioteconémicas, tratando recursos informacionais e colocando-os a disposi¢do dos usudrios.
Tratar tecnicamente recursos informacionais: registro, catalogacdo, classificagcdo. Supervisionar o
preparo técnico do material bibliografico que ird compor o acervo. Exercer o Servico de
Referéncia através de treinamentos e capacitagbes e orientar a normaliza¢do dos trabalhos
académico-cientificos. Controlar a seguranca e a conservagdo do patrimonio fisico e digital da
biblioteca. Armazenar e recuperar recursos informacionais e repositério. Disponibilizar a
informagdo em qualquer suporte (formato fisico ou digital). Utilizar-se das bases de dados
relacionados aos servicos da biblioteca e executar servicos de catalogacdo e classificacdo de
acervo bibliografico, utilizando regras e sistemas especificos, para armazenar e recuperar a
informacdo. Planejar e executar a aquisicdo de material bibliografico. Elaborar manuais de
servicos, relatdrios e regulamentos. Inventariar o acervo fisico. Atender o publico, indicando-lhes
as fontes de informacgdo e, assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Realizar o
marketing da biblioteca desenvolvendo a¢Ges educativas e culturais. Divulgar a biblioteca (através
de midias sociais e murais) a fim de despertar no publico maior interesse pela Biblioteca e pela
leitura. Orientar tecnicamente e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos funciondrios do
setor. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2.6. Encarregado de Manutengdao: Coordenar, desenvolver e realizar procedimentos de
manutencdo em prédios, edificios e equipamentos da Fundacdo, relacionados as atividades
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demanutencdo em geral, eletricista, marcenaria, encanador, pedreiro, jardinagem e outros
correlatos. Auxiliar nos servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como cal,
cimento, areia, tijolos, carteiras, armarios, mesas, computador, livros e outros, acondicionando-os
em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos. Auxiliar nos
servicos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando sementes e mudas,
podando arvores, visando a conservar, cultivar e embelezar canteiros em geral. Auxiliar nas
atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais e mercadorias, valendo-se
de esforco fisico e/ou outros recursos, visando a contribuir para a melhor execugéo dos trabalhos.
Zelar pela conservagao das ferramentas, utensilios e equipamento de trabalho, recolhendo-os nos
locais adequados. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2.7. Porteiro: Executar servicos de vigilancia, seguranca e recepcao dos bens da Fundacao,
baseando-se em regras de conduta predeterminadas, para assegurar a ordem do prédio e a
seguranca do local. Exercer a vigilancia nas dareas pertencentes a Fundacdo, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, visando a protecdo, a manutencdo da
ordem, evitando a destruicao do patrimonio. Efetuar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias
dos prédios e areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portGes e outras vias de acesso
estdo fechadas corretamente, para evitar roubos e outros danos. Controlar a movimentacao de
pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros pertinentes, anotando o nimero dos mesmos,
para evitar desvio de materiais e outras faltas. Zelar pela seguranca de veiculos e equipamentos
existentes nas dependéncias da Fundacdo, demais equipamentos da Fundacdo, fiscalizando a
entrada de pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visando a protecdo e seguranca dos bens
publicos. Verificar se a pessoa procurada estd no prédio, utilizando-se de telefone, interfone ou
outros meios, para encaminhar o visitante ao local. Inspecionar as dependéncias da organizagao,
efetuando ou supervisionando os trabalhos de limpeza, remogao ou incineragdo de residuos, para
assegurar o bem-estar dos ocupantes. Encarregar-se das encomendas de pequeno porte enviadas
aos ocupantes do prédio, recebendo e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e
outras ocorréncias desagradaveis. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

2.8. Secretario Geral: Superintender e fiscalizar os servicos da Secretaria Geral, fazendo a
distribuicdo equitativa dos trabalhos pelos seus auxiliares. Ter profundos conhecimentos da
legislagdo educacional e legislagdes do CEE relativa ao Ensino Superior e ensino médio. Estar em
constante processo de estudo, discussdo e de aperfeicoamento sobre suas atividades. Orientar e
preparar documentacdo didatico-pedagdgica e legislagcdo para abertura de novos cursos. Redigir e
subscrever os editais de chamada para matricula, os quais serdo publicados por ordem da
Diretoria. Apresentar ao Diretor Pedagdgico, em tempo habil, os documentos para serem
despachados. Subscrever e fazer publicar os quadros de notas de aproveitamento e avaliagdes e a
relacdo de faltas. Secretariar e lavrar a competente ata das reunides da Congregacdo, ou de
outros orgdos quando nomeado pelo Diretor Pedagogico para tal fim. Expedir a correspondéncia
da Faculdade, inclusive a pertinente a Secretaria Geral. Atender pedidos de informagdo ou
esclarecimentos de interessados relativos aos assuntos que forem pertinentes a sua
responsabilidade, conforme o Regimento da Faculdade. Cumprir e fazer cumprir os despachos e
determinacbes do Diretor Pedagdgico. Elaborar e discutir o calendario escolar com as



FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA

Rua Mauricio de Nassau, 1191 — CEP 16050-480 — Fone: (18) 3623-8098 — ARACATUBA — SP
C.N.P.]). 44.417.764/0001-52 LEI MUNICIPAL 1.306/67

coordenadorias de cursos e submeté-lo a apreciacdo da Congregacao para aprovag¢do. Assinar
com o Diretor Pedagdgico, diplomas, certificados, histéricos ou atestados escolares. Zelar pela
disciplina no recinto da Secretaria, ndo permitindo a presenca de pessoas estranhas as atividades.
Realizar todos os demais atos para o fiel desempenho do seu trabalho. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

CAPITULO 11l - DAS INSCRICOES
3.1. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condicOes estabelecidas neste EDITAL, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.
3.2. Os candidatos deverdao satisfazer as seguintes exigéncias, que deverdao ser comprovadas
documentalmente no ato da posse:

a) Ter nacionalidade brasileira, ou estrangeira na forma da Lei;

b) Estar em gozo dos direitos politicos;

c) Estar em dia com as obrigacdes militares e eleitorais;

d) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicGes do emprego;

e) Comprovar ndo possuir antecedentes criminais;

f) Nao ser aposentado por invalidez;

g) Comprovar o grau de escolaridade exigido para cada cargo;

h) Comprovar a experiéncia necessaria para cada cargo;

3.3. As inscricBes serdo realizadas presencialmente perante a mantenedora ou via Internet, pelo
endereco eletrdénico financeiro@feata.edu.br, mediante o preenchimento da ficha de inscri¢ao e

0 pagamento da taxa de inscricdo no periodo de 22 de maio a 18 de junho de 2025, iniciando-se
no dia 22 de maio de 2025, as 08h00min e encerrando-se, impreterivelmente, as 20h00min do dia
18 de junho de 2025, observado o horario oficial de Brasilia/DF.

3.4. O candidato que realizar sua inscricdo deverd ler, aceitar e preencher o requerimento de
inscricao e efetuar o pagamento da taxa de inscrigao no valor de:

Valor da Inscricao Cargos Requisitos

RS 100,00 (Cem Reais) Assistente Administrativo Ensino Superior Completo
Bibliotecdrio
Secretario

RS 70,00 (Setenta Reais) Auxiliar Administrativo Ensino Médio Completo
Auxiliar de Biblioteca

RS 50,00 (Cinquenta Reais) Auxiliar Servicos Gerais Ensino Fundamental Completo
Encarregado de Manutencgao
Porteiro

3.4.1. O deferimento da inscrigdao apenas dar-se-a mediante o correto preenchimento da ficha
e o pagamento da taxa de inscricdo.

3.4.2. O candidato que efetuar o pagamento da taxa de inscricdo em desacordo com as
instrucdes deste Edital, NAO TERA A SUA INSCRICAO EFETIVADA.
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3.4.3. As inscricOes efetuadas somente serdo acatadas apds a comprovacao do pagamento da
taxa de inscri¢do, por meio da compensacdo bancaria.
3.4.4. As solicitacdes de inscricdo, cujos pagamentos forem efetuados apds a data limite
estabelecida no item 3.3 ndo serdo aceitas.
3.5. O descumprimento das instrugdes para inscricdo implicara a nao efetivacdo da inscri¢cdo, sem
o direito de ressarcimento dos valores recolhidos.
3.6. A Fundacdo Educacional Aracatuba - FEA ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricées
ndo-recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo,
congestionamento das linhas de comunicacao, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.
3.7. Dentro do prazo de 01 (um) dia, a contar do encerramento das inscri¢des, sera divulgada a
relacdo dos candidatos com inscricbes deferidas e indeferidas, e cabera recurso no prazo de
01(um) dia, a contar da data de sua divulgacéo.
3.8. Nao haver3, em hipdtese alguma, devolucdo da importancia paga, objeto da inscricdo do
candidato.
3.9. Nao serdo aceitos pedidos de isencdo de pagamento do valor da inscricdo, seja qual for o
motivo alegado.
3.10. As informagles prestadas na ficha de inscrigdo devem ser atuais e sdao de inteira
responsabilidade do candidato, podendo a Fundacdo Educacional Aracatuba - FEA, excluir do
concurso publico quem a preencher com dados incorretos, bem como aquele que prestar
informacgdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente, e em especial no
momento da admissao.
3.11. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteragdo de cargo, seja qual for o
motivo alegado.

CAPITULO IV — DOS DEFICIENTES FiSICOS

4.1. A Fundagdo Educacional Aracatuba/SP é uma fundacdo publica de direito privado e possui
funcionarios “celetistas” regidos pela CLT, ndo sendo detentores de “cargo publico” e nao sdo
regidos nem equiparados pelo Estatuto dos Funciondrios Publicos do Municipio de Aragatuba,
devendo seguir os regramentos previstos na Lei n® 8.213/91, que dispde sobre os planos de
beneficios da previdéncia social.

4.2. Em obediéncia ao disposto do art. 93 da Lei n2 8.213/91a empresa que possui 100 (cem) ou
mais empregados estd obrigada a preencher 2% dos seus cargos com beneficidrios reabilitados ou
pessoas portadoras de deficiéncia.

4.3. Atualmente o quadro de funciondrios da Fundacdo ndo atinge a quantidade minima prevista
em lei, assim ndo lhe sendo aplicada a regra de reserva de vagas.

4.4. O presente procedimento ndo prevé reserva de vagas, sendo que todos os inscritos deverdo
concorrer em igualdade de condicdes.

CAPITULO V - DAS PROVAS

5.1. O Concurso contera prova objetiva de Conhecimentos Gerais e Especificos, e uma redacdo
(para os cargos de nivel médio e superior), ambos de carater eliminatdrio e classificatorio,
conforme conteldo programatico.
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5.1.1. Para os cargos de Ensino Fundamental (Auxiliar Servicos Gerais, Encarregado de
Manutengdo e Porteiro) serdo 50 (cinquenta) questdes, com 05 (cinco) alternativas cada,
valendo 02 (dois) pontos cada questdo, sendo 30 (trinta) questdes de conhecimentos gerais e
20 (vinte) questdes de conhecimento especifico conforme conteldo programatico.

5.1.2. Para os cargos de Ensino Superior Completo (Assistente Administrativo, Bibliotecario e
Secretario) e Ensino Médio Completo (Auxiliar Administrativo e Auxiliar de Biblioteca) serdo 40
(quarenta) questdes, com 05 (cinco) alternativas cada, valendo 02 (dois) pontos cada questao,
sendo 20 (vinte) questdes de conhecimentos gerais e 20 (trinta) questdes de conhecimento
especifico conforme conteuddo programdtico e uma redacao.
5.1.2.1. A redagdo, contara com até 20 pontos. E serdo classificados para correcdo apenas as
provas objetivas que contiver no minimo 50% de acertos das questdes objetivas no geral.
5.1.3. Serd considerado aprovado o candidato que obtiver um minimo de 50 (cinquenta) pontos.
5.2. Para o cargo de ENCARREGADO DE MANUTENCAO haverd uma prova pratica de carater
eliminatério e classificatério.
5.2.1. Para a realizacdo da Prova Pratica serdo convocados os 5 primeiros classificados, apds
correcao da Prova Objetiva.

CAPIiTULO VI - DA PRESTACAO DAS PROVAS
6.1. A prova objetiva serd realizada na cidade de Aracatuba — SP, na Rua Mauricio de Nassau, n2
1191, Bairro Santana, no dia 29 de junho de 2025, as 08h30 como previsto no edital.
6.2. O candidato devera comparecer ao local da prova com 30 (trinta) minutos de antecedéncia
do hordério estipulado, munido de comprovante de inscricdo, cédula de identidade, lapis e caneta
esferografica de tinta azul ou preta.

6.2.1. Nao sera permitido o acesso a sala de provas apds o hordrio estabelecido para o inicio

das mesmas, visto que os portdes serdo fechados no inicio das provas.
6.3. Somente sera admitido a sala de provas o candidato que apresentar documento que bem o
identifique.
6.4. Durante a realizagdo das provas, ndo sera permitida qualquer consulta a livros, cadernos,
anotagdes, etc., nem a utilizagdo de aparelhos de comunicag¢dao de qualquer natureza, telefones
celulares, nem a utilizacdo de reldgios analégicos, digitais, smartwatch, entre outros, bem como é
proibido ausentar-se da sala de provas, a ndo ser em casos especiais, na companhia de um fiscal.
6.5. A prova tera a duragdo de 04 (trés) horas.
6.6. Ndo sera permitido fazer prova em local ou horério diferente do estabelecido, sob quaisquer
alegacdes.
6.7. A folha de respostas ndo devera conter nenhuma rasura sob pena de nulidade da questao.
6.8. Os candidatos nao poderao levar os cadernos de provas. Um caderno de prova sera publicado
no site www.feata.edu.br, no dia seguinte ao da realizacdao da prova objetiva.

6.9. Os pontos relativos a questdes que, eventualmente, venham a ser anuladas serdo atribuidos
a todos os candidatos presentes.
6.10. Serd excluido do Concurso o candidato que:

a) Apresentar-se apds o horario estabelecido;

b) Ndo comparecer ou nao realizar a prova seja qual for o motivo alegado;

c) Ndo apresentar o documento que bem o identifique;
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d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do Fiscal, ou antes, de decorrida
meia hora do inicio das provas;

e)Forem surpreendidos em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas
ou impressos ndo permitidos ou aparelhos de comunicacdo de qualquer natureza;

f) Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de
comunicagao;

g) Portar armas;

h) Langar mao de meios ilicitos para a execugdo das provas;

i) Ndo devolver integralmente o material recebido;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

CAPITULO VII - DO JULGAMENTO DAS PROVAS E CLASSIFICACAO

7.1. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente de nota final.

7.2. Em caso de igualdade de pontos, terd preferéncia para nomeacdo o candidato que possuir:
a) Maior idade;
b) Maior nimero de dependentes (conjuge e filhos).

7.3. Ainda havendo igualdade, o desempate ocorrera por sorteio.

7.4. O ndo comparecimento as provas inabilitard o candidato automaticamente.

7.5. Ndo havera segunda chamada para nenhuma prova.

CAPITULO Vil — DA PROVA PRATICA

8.1. A prova pratica que serd apenas para o cargo de Encarregado de Manutencao, serd realizada
na cidade de Aracgatuba — SP, na Rua Mauricio de Nassau, n? 1191, Bairro Santana, no dia 07 de
julho de 2025, as 08h30 como previsto no edital, devendo o candidato comparecer ao local da
prova com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do hordrio estipulado, munido de comprovante de
inscricdo e cédula de identidade.

8.2. A Prova Pratica consistird na demonstracdo de habilidade no uso de ferramentas e
equipamentos referentes a manutengao elétrica, manutengao hidraulica, poda de jardim.

8.3. A Prova Pratica, valendo 50 (cinquenta) pontos, possui carater eliminatério e classificatério,
para ser aprovado o candidato devera obter, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de acerto.
8.4. O candidato que se recusar executar qualquer uma das etapas, bem como, se recusar utilizar
EPIs serd automaticamente eliminado do certame.

8.5. A execugdo da Prova Prdtica ndo pode ser repetida, exceto nos casos que a Comissdo
Examinadora reconhecer, expressamente, a ocorréncia de falhas técnicas em sua aplicacdo, falhas
essas as quais o candidato ndo tenha dado causa e que efetivamente tenha prejudicado o seu
desempenho.

8.6. O tempo total para a execucdo da prova sera de 01 (uma) hora.

8.7. O candidato somente podera retirar-se do local de prova mediante autoriza¢do do fiscal.

8.8. Em caso de anulagdo de algum critério de avaliagdo sua respectiva pontuacgdo sera atribuida a
todos os candidatos participantes da Prova Pratica.

8.9. Durante a execuc¢do da avaliacdo ndo sera permitida a utilizagdo de nenhum dispositivo
eletrdnico.

8.10. Os candidatos serdo devidamente identificados antes do inicio da execuc¢do da prova.
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8.11. Os candidatos ndo poderdo comunicar-se com os demais candidatos, sob pena de exclusao
do certame.

8.12. Ficam os candidatos cientificados que sdo inteiramente responsdveis pelo manuseio das
ferramentas e equipamentos utilizados na realizagdo da prova.

8.13. A Prova Pratica podera ser filmada e gravada pela Coordenacgao do Concurso.

8.14. Os critérios de avaliacdo e os classificados para a prova pratica serdo publicados no dia
02/07/2025 no site oficial da Fundac3o.

CAPITULO IX - DOS RECURSOS

9.1. Revisdo de nota e questdes de legalidade:
9.1.1. O candidato poderd apresentar recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados
respectivamente, a partir do indeferimento da inscricdo, da aplicacdo das provas, da
divulgacao dos gabaritos oficiais e da publicacdo dos resultados das provas.
9.1.2. O recurso devera ser interposto por requerimento enderecado a Comissdo de Concurso,
gue providenciara o seu processamento. Dele deverd constar o nome do candidato, nimero
de inscricdo, numero do documento de identidade, cargo pretendido, endereco para
correspondéncia e as razbes da solicitacao.
9.1.3. O recurso deverd ser protocolado no Setor de Protocolo na Fundacdo Educacional
Aragatuba — FEA ou encaminhado pelo e-mail financeiro@feata.edu.br .

9.1.4. O prazo para a interposicdo do recurso inicia-se conforme cronograma previsto no
edital, as 08h00 min e encerrando-se, impreterivelmente, as 20h00min, observado o horario
oficial de Brasilia/DF.

9.1.5. Feita a revisdo sera publicado o resultado final com as eventuais alteracGes, conforme
calendario anexo.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS
10.1. A homologagdo do concurso serd feita pela FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA - FEA,
respeitado o prazo legal de recurso.
10.2. A nomeacdo do candidato obedecera a ordem de classificacdo sendo nomeado aquele que
estiver classificado em primeiro lugar.
10.3. O prazo para inicio de exercicio do candidato nomeado sera de até 15 (quinze) dias.
10.4. No ato da posse, o candidato nomeado devera, obrigatoriamente, apresentar documentos
gue comprovem:

a) Ter nacionalidade brasileira, ou estrangeira na forma da Lei;

b) Estar em gozo dos direitos politicos;

c) Estar em dia com as obrigagdes militares e eleitorais;

d) Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicGes do emprego;

e) Comprovar ndo possuir antecedentes criminais;

f) Ndo ser aposentado por invalidez;

g) Comprovar o grau de escolaridade exigido para cada cargo;

h) Comprovar a experiéncia necessaria para cada cargo;

10.5. A inexatiddo das informacgdes ou a constatacdo de irregularidade em documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do concurso.
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10.6. No caso de recusa por parte do candidato nomeado, dentro do prazo constante no item
10.3, serd nomeado o préximo candidato aprovado, obedecendo-se a ordem de classificagao.
10.7. O Presidente do Conselho de Curadores da FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA - FEA
detém o poder para anular as provas do concurso publico de que trata este EDITAL se assim achar
necessario, devendo fundamentar suas razoes.

10.8. O candidato nomeado fica obrigado a submeter-se a pericia médica, que confirme a
capacidade fisica do mesmo para a posse e exercicio do cargo.

10.9. O prazo de validade do concurso serd de 02 (dois) anos, contados da data de sua
homologacao, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracao.

10.10. A taxa de inscricao ndo sera devolvida sob hipdtese alguma.

10.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA — FEA,
ouvido a Assessoria Juridica e a Banca Examinadora.

10.12. Possiveis erros de digitacdo deverao ser corrigidos no préprio local das provas.

10.13. Decorridos 120 (cento e vinte) dias da homologacdo do Concurso Publico, e ndo se
caracterizando Obice administrativo ou legal, é facultada a incineracdo das provas e demais
registros escritos, mantendo-se pelo periodo de validade do Concurso Publico, os registros
eletrbnicos a ele referentes.

10.14. E para que chegue ao conhecimento de todos e que ninguém possa alegar ignorancia, faz
baixar o presente EDITAL que sera publicado resumidamente na imprensa local (Jornal O Liberal),
no site www.feata.edu.br e afixado no mural da FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA - FEA.

Aracatuba, 21 de maio de 2025.
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Dr. Antonio Gilberto Pighinelli Junior
Presidente do Conselho de Curadores da FEA
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO CONCURSO

FAZ PARTE DESTE EDITAL O CRONOGRAMA RELATIVO AO CONCURSO PUBLICO E NELE ESTAO
INSERIDOS AS DATAS E OS HORARIOS DE TODOS OS PROCEDIMENTOS LEGAIS.

DATA

21/05/2025
22/05/2025
18/06/2025
23/06/2025
25/06/2025
26/06/2025
29/06/2025
30/06/2025

02/07/2025
03/07/2025

03/07/2025

07/07/2025

08/07/2025
10/07/2025
11/07/2025
11/07/2025
14/07/2025

DISCRIMINACAO

PUBLICACAO NO JORNAL E SITE INSTITUCIONAL

INICIO DAS INSCRICOES

ENCERRAMENTO DAS INSCRICOES

RELACAO DAS INSCRICOES DEFERIDAS E INiCIO DO PRAZO RECURSAL
ENCERRAMENTO DO PRAZO RECURSAL

PUBLICACAO DO JULGAMENTO DE RECURSOS

PROVA ESCRITA — 8h30

PUBLICACAO DO GABARITO OFICIAL E DO CADERNO DE PROVA E INICIO DO
PRAZO RECURSAL

ENCERRAMENTO DO PRAZO RECURSAL
PUBLICACAO DO JULGAMENTO DE RECURSOS E PUBLICACAO DOS APROVADOS
NA PROVA OBJETIVA

PUBLICACAO DOS CLASSIFICADOS PARA A PROVA PRATICA — CARGO
ENCARREGADO DE MANUTENCAO E DOS CRITERIOS DE AVALIACAO
APLICACAO DA PROVA PRATICA PARA 0S CLASSIFICADOS PARA O CARGO
ENCARREGADO DE MANUTENCAO
PUBLICACAO DOS APROVADOS NA PROVA PRATICA E INICIO DO PRAZO RECURSAL
ENCERRAMENTO DO PRAZO RECURSAL

PUBLICACAO DO JULGAMENTO DE RECURSOS

PUBLICACAO DOS APROVADOS E ORDEM DE CLASSIFICACAO
HOMOLOGAGAO DO CONCURSO

Aracatuba, 21 de maio de 2025.
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Dr. Anténio Gilberto Pighinelli Janior
Presidente do Conselho de Curadores da FEA
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO DO CONCURSO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (5 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variagdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Modos de organizacdo do texto: narracdo, descricdo, exposicao,

argumentacdo. Niveis de coeréncia e mecanismos de coesdo textual. Topicos gramaticais e

processos sintaticos. Pontuacdo. Elementos mdrficos; processos de formagdo de palavras;

emprego das diferentes classes de palavra. Periodo simples: funcbes sintdticas; concordancia

nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento grave indicativo de crase;

Sintaxe de colocacdo. Periodo composto: processos sintaticos de estruturacdo, comportamento

sintdtico das oracdes e relacdes légico-discursivas marcadas pelos conectores. Léxico: sinbnimos,

antonimos, homoénimos, paronimos, hiperénimos, hipénimos; polissemia, denotacdo e conotacao;

ortografia, ortoépica e prosddia.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CAMPEDELLI, S.Y., SOUZA, J.B. Producdo de textos e usos da linguagem - curso de redacdo.
2.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

e CEREJA, William R. Texto e interacdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

e MEDEIROS, Jodo B. Manual de redacdo e normalizacdo textual: técnicas de editoracdo e
revisdo. 1. ed. S3o Paulo: Atlas, 2012.

PRODUCAO TEXTUAL: Técnica e organizacdo do texto dissertativo-argumentativo.

MATEMATICA (5 QUESTOES): Operagdo no conjunto dos numeros reais: adi¢do, subtracdo,
multiplicacdo e divisdo; Mudltiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor comum
(MDC) e Minimo mdltiplo comum (MMC) de um nuUmero natural; Porcentagem;
Proporcionalidade: razao, proporgao, regra de trés simples e composta; Nog¢des de Estatistica:
Gréficos, média aritmética, média aritmética ponderada; moda e mediana. Nocbes de
Probabilidades. Geometria: sélidos geométricos, poligonos e angulos; Sistemas de medidas
decimais: medidas de comprimento (perimetro), de superficie, de capacidade, de volume, de
massa, medidas de tempo, medidas de area e volume. Equac¢des do 12 grau e 2° grau. Sistemas de
equacgbes do 19 grau com duas varidveis; Resolucdo de problemas. Progressdo aritmética e
geomeétrica.
Referéncias Bibliograficas
e CRESPO. Antonio Arnot. Estatistica Facil. S3o Paulo. Saraiva. 1999.
e |EZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel; DEGENSZIN, David. Fundamentos de Matematica Elementar:
Matematica comercial, Matematica Financeira, Estatistica Descritiva. Sdo Paulo: Atual, 2013.
e |EZZI, G. et al. Fundamentos de matematica elementar: v.1.72 ed., S3o Paulo: Atual, 1993.
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SILVA, Sebastido Medeiros. Matematica para cursos superiores. 12 ed., S3o Paulo: Atlas,
20009.

SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matemdtica: ensino médio:
v.1: 12 série 52 ed., Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.2: 22 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.3: 32 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES):
Introducdo a informatica: Hardware e Software. Seguranca da informacdo. Sistemas operacionais:

Utilizacdo de um sistema operacional; interfaces de interagdo; drea de trabalho; gerenciamento e

pastas e arquivos; ferramentas de sistemas e configuracdes pessoais. Internet: Histérico e

fundamentos; servicos; World Wide Web; Navegadores; Pesquisa de Informacdes; download de

arquivos; correio eletrénico; grupos/listas de discussdo; conversa online. Software de edigdo de

texto: Visdo geral; Digitacdo e movimentacdo de texto; controles de exibicdo; correcdo ortografica

e dicionario; insercdo de quebra de pdgina; recuos, tabulacdo, pardgrafos, espacamentos e

margens; listas, marcadores e numeradores; modelos; figuras e objetos. Software de planilha

eletrbénica: Visdo geral; fazendo férmulas e aplicando fungdes; formatando células; classificando e

filtrando dados; utilizando formatagdo condicional; graficos. Softwares aplicativos.

Referéncias Bibliograficas

MARCULA, Marcelo; BRNINI FILHO, Pio Armando. Informatica: conceitos e aplicagdes. 3. ed.
S3o Paulo: Erica, 2008.

NORTON, Peter. Introducdo a informatica. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2007.
MORGADO, Flavio Eduardo Frony. Formatando teses e monografias com BrOffice. Rio de
Janeiro: Ciéncia Moderna, 2008.

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo dirigido de informatica
basica. 7. ed. S3o Paulo: Erica, 2008.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2004.

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introdugdo a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2004.
SCHAFF, Adam. A sociedade informatica: as consequéncias sociais da segunda revolucdo
industrial. 10. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2007.

GLENWRIGHT, Jerry. Fique por dentro da internet. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2001.

BORGES, Klaibson Natal Ribeiro. LibreOffice para Leigos. Disponivel em
http://www.brofficeparaleigos.org/

Apostilas e estudos dirigidos desenvolvidos por professores da area de Informatica do IFRN.
Apostilas disponiveis em http://www.broffice.org/

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas, religiosidade.

Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDAGCAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundagdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes basicas da educacdo e o ensino superior. A

educacdo como direito de todo cidaddo preservado em constituicdo.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundacgao Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundagdo Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional. (LDB): TITULO I -
Da Educacio (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educacdo Nacional (arts. 22 a 39);
TITULO IV - Da Organiza¢do da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educacdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

DIREITO ADMINISTRATIVO: Nocdes basicas de contratos administrativos, espécies de contratos,

sanc¢Oes, extincdo. Licitacles, conceitos, definicdes, modalidades, regras, contratacdo direta. Atos

Administrativos, espécies, atributos ou caracteristicas, elementos e pressupostos, revogacdo e

anulacdo de atos administrativos. Controle da administracao publica. Improbidade administrativa,

disposicOes gerais, espécies de atos de improbidade, sancbes cabiveis. Poderes e Deveres da

Administracdo. Principios da administracdo publica. Processos administrativos. Delegacdo e

Descentralizagdo.

Referéncias Bibliograficas

e Lei de Licitagdes n? 14.133/2021: TITULO Il - Das Licitacdes, Capitulo | (arts. 11, 12 e 17),
Capitulo Il (arts. 18, 28 a 31), Capitulo IV (art. 55 a 58), Capitulo V (art. 59 a 61), Capitulo VIII
(arts. 72 a 75); TITULO IIl - Dos Contratos Administrativos, Capitulo | (arts. 89 a 95) e Capitulo
VIII (arts. 137 a 139).

e Lei de Improbidade n? 8.429/1992: CAPITULO | - Das Disposi¢des Gerais (arts. 12 a 82-A);
CAPITULO Il - Dos Atos de Improbidade Administrativa (arts. 9 a 11), CAPITULO IIl - Das Penas
(art. 12).

e Spitzcovsky, Celso - Direito administrativo esquematizado — 72 ed. — Sdo Paulo: Saraiva
Educacdo, 2024. (coordenador Pedro Lenza).

DIREITO CONSTITUCIONAL: Nogdes basicas; objeto e contetddo do direito constitucional; conceito

e concepgdes na Constituicdo. Principios fundamentais da administragcdo publica e normas gerais

da administragdo direta e indireta; Direito a Educacao.

Referéncias Bibliograficas

e Constituicdo Federal/1988: TITULO Il - Da Organizac3o do Estado, Capitulo VII (arts. 37 a 38);
TITULO VIII - Da Ordem Social, Capitulo 11l (arts. 205 a 214).

DIREITO CIVIL: Nogdes basicas das Pessoas Juridicas e das Fundagdes. Bens Publicos, classifica¢do,
caracteristicas, espécies.
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Referéncias Bibliograficas
e Direito Civil - TITULO Il - Das Pessoas Juridicas, Capitulos | e Il (art. 44 e arts. 62 a 69); LIVRO Il
Dos Bens - Capitulo Il - Dos Bens Publicos (arts. 98 a 103).

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (5 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variacdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Modos de organizacdo do texto: narracdo, descricdo, exposicao,

argumentacdo. Niveis de coeréncia e mecanismos de coesdo textual. Tdpicos gramaticais e

processos sintaticos. Pontuacdo. Elementos mdrficos; processos de formacdo de palavras;

emprego das diferentes classes de palavra. Periodo simples: fungGes sintaticas; concordancia

nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento grave indicativo de crase;

Sintaxe de colocacgdo. Periodo composto: processos sintaticos de estruturacdo, comportamento

sintatico das oragdes e relagOes ldgico-discursivas marcadas pelos conectores. Léxico: sinbnimos,

anténimos, hombnimos, parénimos, hiperénimos, hiponimos; polissemia, denotag¢do e conotacgao;

ortografia, ortoépica e prosodia.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CAMPEDELLI, S.Y., SOUZA, J.B. Producdo de textos e usos da linguagem - curso de redacdo.
2.ed. S3o Paulo: Saraiva, 2002.

e CEREJA, William R. Texto e interacdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redagdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

e MEDEIROS, Jodo B. Manual de redagdo e normalizagao textual: técnicas de editoragdo e
revisdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

PRODUGAO TEXTUAL: Técnica e organizacio do texto dissertativo-argumentativo.

MATEMATICA (5 QUESTOES): Operacdo no conjunto dos nimeros reais: adicdo, subtracdo,

multiplicacdo e divisdo; Multiplos e divisores de um nudmero inteiro; Maximo divisor comum

(MDC) e Minimo miultiplo comum (MMC) de um numero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razdo, proporcao, regra de trés simples; No¢Oes de Estatistica: Graficos, média

aritmética, média aritmética ponderada; moda e mediana. Geometria: sélidos geométricos,

poligonos e angulos; Sistemas de medidas decimais: medidas de comprimento (perimetro), de

superficie, de capacidade, de volume, de massa e medidas de tempo; Equa¢bes do 12 grau e 2°

grau. Sistemas de equagdes do 12 grau com duas varidveis; Resolugao de problemas.

Referéncias Bibliograficas

e CUNHA, Félix da.; FAMBRINI, Afonso S.; MMERI, Cecilia Polidoro; OLIVEIRA, J. R. Matematica
Aplicada, Sao Paulo, Atlhas, 1992.

e GIOVANNI, J. R., CATRUCCI, B., A conquista da matematica: teoria, aplicacdo: 52 série, Sdo
Paulo, FTD, 1985.

e HARIKI, Seiji e ABDOUNUR, Oscar, Matematica Aplicada, Ed. Saraiva, Sdo Paulo: 2000.
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e |EZZI, G. DOMINGUES, H. Fundamentos de Matematica Elementar, S3o Paulo: Atual, volume
1.

e |EZZI, G., DOLCE, 0., MACHADO, A. Matematica e realidade, 62 edi¢cdo, Sdo Paulo, Editora
Atual.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.1: 12 série 52 ed., Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.2: 22 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.3: 32 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Conhecimentos basicos de Sistemas Operacionais (MS-

Windows ou Linux); Conceitos bdasicos do hardware e periféricos de um microcomputador.

Browsers Edge e Google Chrome. Ambientes Windows. Correio eletrénico. Procedimento para a

realizacdo de cépia de seguranca (backup). Microsoft Office - Word e Excel. Conceitos de

organizacao de arquivos e métodos de acesso. Conceitos e tecnologias.

Referéncias Bibliograficas

e FUSTINONI, Diégenes Ferreira; FERNANDES, Fabiano Cavalcanti; LEITE, Frederico Nogueira,
Informatica Basica para o Ensino Técnico Profissionalizante, Brasilia-DF: Editora IFB, 2013.

e  MANZANO, Andre Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N.G., Estudo Dirigido de Informatica
Basica, 7° ed. S3o Paulo: Editora Erica, 2007.

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Redes sociais, Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito,
relagdes internacionais.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDACAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundacdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes bdasicas da educagdo e o ensino superior. A

educacdo como direito de todo cidad3do preservado em constituicao.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundacdo Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundacdo Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educag¢do nacional. (LDB): TITULO | -
Da Educacdo (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educacdo Nacional (arts. 22 a 39);
TITULO IV - Da Organizacdo da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educagdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

DIREITO ADMINISTRATIVO: Nog¢des basicas de contratos administrativos, espécies de contratos,
sang¢Oes, extingdo. Licitagdes, do processo licitatério, modalidades, regras, contratagdo direta.


https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto_fea.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_1306-1967.pdf
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Atos Administrativos, espécies, atributos ou caracteristicas, elementos e pressupostos, revogacao

e anulacdo de atos administrativos. Improbidade administrativa, espécies de atos de improbidade,

sanc¢Oes cabiveis. Poderes e Deveres da Administragdo. Principios implicitos e explicitos da

administragdo publica.

Referéncias Bibliograficas

e Lei de Licitagdes n? 14.133/2021: TITULO Il - Das Licitacdes, Capitulo | (arts. 11, 12 e 17),
Capitulo Il (arts. 18, 28 a 31), Capitulo IV (art. 55 a 58), Capitulo V (art. 59 a 61), Capitulo VIII
(arts. 72 a 75); TITULO IlI - Dos Contratos Administrativos, Capitulo | (arts. 89 a 95) e Capitulo
VIII (arts. 137 a 139).

e Lei de Improbidade n2 8.429/1992: CAPITULO Il - Dos Atos de Improbidade Administrativa
(arts. 9 a 11), CAPITULO Ill - Das Penas (art. 12).

e Spitzcovsky, Celso - Direito administrativo esquematizado — 72 ed. — S3o Paulo: Saraiva
Educacdo, 2024. (coordenador Pedro Lenza).

DIREITO CONSTITUCIONAL: Principios fundamentais da administracdo publica e normas gerais da

administracdo direta e indireta; Direito a Educagao.

Referéncias Bibliograficas

e Constituicdo Federal/1988: TITULO Il - Da Organizagdo do Estado, Capitulo VII (arts. 37 a 38);
TITULO VIII - Da Ordem Social, Capitulo I1l (arts. 205 a 214).

DIREITO CIVIL: NogGes basicas das Pessoas Juridicas e das Fundagdes. Bens Publicos, classificacdo,

caracteristicas, espécies.

Referéncias Bibliograficas

e Direito Civil - TITULO Il - Das Pessoas Juridicas, Capitulos | e Il (art. 44 e arts. 62 a 69); LIVRO I
Dos Bens - Capitulo Il - Dos Bens Publicos (arts. 98 a 103).

ADMINISTRAGCAO GERAL: O ambiente das organizaces, desempenho empresarial, autoridade e
responsabilidade, delegacdo e descentralizagdo.

Referéncias Bibliograficas

e MONTANA, Patrick J.; CHARNOV, Bruce H. Administragdo. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.

e ROBBINS, Stephen Paul. Administracdo: mudancas e perspectivas. Sdo Paulo: Saraiva, 2000.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (5 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variagdo linguistica; linguagem
escrita e linguagem oral. Modos de organizacdo do texto: narracao, descricao, exposicao,
argumentacdo. Niveis de coeréncia e mecanismos de coesdo textual. Topicos gramaticais e
processos sintaticos. Pontuacdo. Elementos marficos; processos de formacdo de palavras;
emprego das diferentes classes de palavra. Periodo simples: fung¢Ges sintaticas; concordancia
nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento grave indicativo de crase;
Sintaxe de colocacdo. Periodo composto: processos sintaticos de estruturacdo, comportamento
sintatico das oragoes e relagOes ldgico-discursivas marcadas pelos conectores. Léxico: sinbnimos,
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antonimos, homoénimos, parénimos, hiperénimos, hipénimos; polissemia, denotacdo e conotacao;
ortografia, ortoépica e prosddia.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CAMPEDELLI, S.Y., SOUZA, J.B. Producdo de textos e usos da linguagem - curso de redacao.
2.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

e CEREJA, William R. Texto e interacdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

e MEDEIROS, Jodo B. Manual de redagdo e normalizacdo textual: técnicas de editoracdo e
revisdo. 1. ed. S3o Paulo: Atlas, 2012.

PRODUGAO TEXTUAL: Técnica e organizacio do texto dissertativo-argumentativo.

MATEMATICA (5 QUESTOES): Operacdo no conjunto dos nimeros reais: adi¢do, subtracdo,

multiplicacdo e divisdo; Multiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor comum

(MDC) e Minimo miultiplo comum (MMC) de um nuUmero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razdo, proporcao, regra de trés simples; Noc¢Oes de Estatistica: Graficos, média

aritmética, média aritmética ponderada; moda e mediana. Geometria: sdlidos geométricos,

poligonos e angulos; Sistemas de medidas decimais: medidas de comprimento (perimetro), de

superficie, de capacidade, de volume, de massa e medidas de tempo; Equa¢bes do 12 grau e 2°

grau. Sistemas de equagdes do 12 grau com duas varidveis; Resolucdo de problemas.

Referéncias Bibliograficas

e CUNHA, Félix da.; FAMBRINI, Afonso S.; MMERI, Cecilia Polidoro; OLIVEIRA, J. R. Matemadtica
Aplicada, Sao Paulo, Atlhas, 1992.

e  GIOVANNI, J. R., CATRUCCI, B., A conquista da matematica: teoria, aplica¢do: 52 série, Sdo
Paulo, FTD, 1985.

o HARIKI, Seiji e ABDOUNUR, Oscar, Matematica Aplicada, Ed. Saraiva, Sao Paulo: 2000.

e |EZZI, G. DOMINGUES, H. Fundamentos de Matematica Elementar, S3o Paulo: Atual, volume
1.

e |EZZI, G., DOLCE, 0., MACHADO, A. Matematica e realidade, 62 edi¢gdo, Sdo Paulo, Editora
Atual.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.1: 12 série 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.2: 22 série. 52 ed., S30 Paulo: Saraiva, 2007.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.3: 32 sérje. 52 ed., S30 Paulo: Saraiva, 2007.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Conhecimentos basicos de Sistemas Operacionais (MS-
Windows ou Linux); Conceitos bdasicos do hardware e periféricos de um microcomputador.
Browsers Edge e Google Chrome. Ambientes Windows. Correio eletrénico. Procedimento para a
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realizacdo de cépia de seguranca (backup). Microsoft Office - Word e Excel. Conceitos de

organizagao de arquivos e métodos de acesso. Conceitos e tecnologias.

Referéncias Bibliograficas

e FUSTINONI, Diégenes Ferreira; FERNANDES, Fabiano Cavalcanti; LEITE, Frederico Nogueira,
Informatica Basica para o Ensino Técnico Profissionalizante, Brasilia-DF: Editora IFB, 2013.

e MANZANO, Andre Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N.G., Estudo Dirigido de Informatica
Basica, 7° ed. S3o Paulo: Editora Erica, 2007.

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Redes sociais, Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito,
relacdes internacionais.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES): Conhecimentos especificos para dar suporte as

atividades técnicas, administrativas e de atendimento ao publico académico: nog¢bes de

organizacdo e funcionamento de bibliotecas, incluindo principios basicos de catalogacao,

classificacdo e uso de sistemas de automacdo bibliografica; compreensdao do processo de

empréstimo, devolugdo, renovacao e reserva de materiais; familiaridade com o uso de catalogos

online (OPAC) e bases de dados académicas; nocBes de preservacdo e conservacdo do acervo;

dominio basico de informatica aplicada a rotina bibliotecaria, habilidades de atendimento ao

usudrio e orientagdo para o suporte a pesquisa e ao estudo. Conhecimentos basicos de Internet,

redes sociais e pacote Microsoft 365.

Referéncias Bibliograficas

e ACCART, Jean-Philippe. Servigo de referéncia: do presencial ao virtual. Brasilia: Briquet de
Lemos, 2012.

o AMARAL, Sueli A. (org.). Marketing na ciéncia da informacg&o. Brasilia: UNB, 2008.

e CUNHA, Murilo B; CAVALCANTI, Alvaro Chrispino. Introdugdo a Biblioteconomia. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2008.

e CUNHA, Murilo B. da. Manual de fontes de informagdo. 2. ed. Brasilia: Briquet de
Lemos/Livros, 2020.

e CUNHA, Murilo B. da; AMARAL, Sueli A. do; DANTAS, Edmundo B. Manual de estudo de
usudrios da informacdo. Sao Paulo, SP: Atlas, 2015.

e MACHADO, Elida R. S. (org.). Bibliotecas Universitarias: organizagdo, servigos e praticas
profissionais. Brasilia: Thesaurus, 2016.

e MARTINS, Mirian. Manual do Auxiliar de Biblioteca. S3o Paulo: Erica, 2014.

o RANGANATHAN, Shiyali R. As Cinco Leis da Biblioteconomia. Londres: Edward Goldston,
1931.

e ROWLEY, Jennifer. A biblioteca eletrénica. 2. ed. Brasilia: Briquet de Lemos Livros, 2002.

e TAMMARO, Anna Maria; SALARELLI, Alberto. A biblioteca digital. Brasilia: Briquet de Lemos,
2008.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

CONHECIMENTOS GERAIS:
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PORTUGUES (10 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variacdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Pontuacdo. Emprego das diferentes classes de palavras. Periodo simples:

fungdes sintaticas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento

grave indicativo de crase. Léxico: sinbnimos, antdonimos, homonimos, parénimos, hiperonimos,

hipénimos; polissemia, denota¢do e conotagdo; Figuras de linguagem.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. S3o Paulo:
Saraiva, 2015.

e CEREJA, William R. Texto e interagdo. 1. ed. S3o Paulo: Atual, 2000. FIORIN, José L. Para
entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

MATEMATICA (10 QUESTOES):Operacdo no conjunto dos nimeros inteiros e racionais: adic3o,

subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Multiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor

comum (MDC) e Minimo multiplo comum (MMC) de um numero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razdo, proporg¢do, regra de trés simples; Sistemas de medidas decimais:

medidas de comprimento, de superficie, de capacidade, de volume, de massa e medidas de

tempo; Equagdes do 12 grau. Sistemas de equagdes do 12 grau com duas variaveis.

Referéncias Bibliograficas

e CUNHA, Félix da.; FAMBRINI, Afonso S.; MMERI, Cecilia Polidoro; OLIVEIRA, J. R. Matematica
Aplicada, Sdo Paulo, Atlhas, 1992.

e HARIKI, Seiji e ABDOUNUR, Oscar, Matematica Aplicada, Ed. Saraiva, Sdo Paulo: 2000.

e |EZZI, G. DOMINGUES, H. Fundamentos de Matematica Elementar, Sdo Paulo: Atual, volume
11.

e SMOLE. Katia C. Stocco; DINIZ, Maria Ignez V., Matematica: ensino médio, 9° ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2013.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Conceitos de Computador: A histéria do computador;

Hardware (placa mdae; processador, hard disk, memdria); Periféricos de entrada e saida;

Dispositivos de armazenamento de dados. Ligar e desligar o computador.

Referéncias Bibliograficas

e BARNIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introducdo a Informatica. 1. ed. Curitiba: Do Livro Técnico,
2012.

e CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducgéo a Informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Prentice Hall Brasil,
2004.

e FIROUZ, M.; FOROUZAN, B. Fundamentos da Ciéncia da Computac¢do. Sdo Paulo, 22 ed.
Cengage Learning, 2011.

e STALLINGS, W. Arquitetura e Organizacao de Computadores. S3o Paulo, 82 ed. Pearson
Prentice Hall, 2010.

e VELLOSO, F. C. Informatica: Conceitos Basicos. Rio de Janeiro, 92 ed. Elsevier, 2014.

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDACAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundagdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes basicas da educacdo e o ensino superior. A

educacdo como direito de todo cidaddo preservado em constituicdo.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundacgao Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundagdo Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional. (LDB): TITULO I -
Da Educacio (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educacdo Nacional (arts. 22 a 39);
TITULO IV - Da Organiza¢do da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educacdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

ATRIBUICOES (5 QUESTOES): Atribuicdes do cargo; qualidade no servico, recepcdo, atendimento
ao cliente.
Referéncias Bibliograficas
e Lei Complementar n2 153/2004 — Lei que dispbes sobre a reorganizacdo do Quadro de
pessoal e evolucdo funcional dos servidores da FEA. Anexo IV
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 153-2004.pdf

ETICA NO TRABALHO (5 QUESTOES): O que é ética; Natureza humana; As faculdades superiores;

Os atos humanos; Primeiro principio pratico; O organismo ético; As virtudes; Principios e normas

éticas; Elementos da vida em sociedade; Principios da ética social I; Principios da ética social I;

Justica e direito.

Referéncias Bibliograficas

e ALONSO, Félix Ruiz; LOPEZ, Francisco Granizo; CASTRUCCI, Plinio de Lauro. Curso de ética em
Administragdo. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

SEGURANGA NO TRABALHO (5 QUESTOES): Equipamento de Prote¢do Individual — EPI;

Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Brigada de

Incéndio; Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA.

Referéncias Bibliograficas

e CHIAVENATO, Idalberto. Gestdao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizagdes. Rio de Janeiro: Campus, 1999.

e MOHAI, Adalberto e JUNIOR, Szabd. Manual de segurancga, higiene e medicina do trabalho.
Sao Paulo: Ed. Rideel Ltda., 2014.

e Norma Regulamentadora n? 05.

e Norma Regulamentadora n2 06.

e Norma Regulamentadora n2 23.


https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto_fea.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_1306-1967.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_153-2004.pdf
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BIBLIOTECARIO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (5 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variacdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Modos de organizacdo do texto: narracdo, descricdo, exposicao,

argumentacdo. Niveis de coeréncia e mecanismos de coesdo textual. Tdpicos gramaticais e

processos sintaticos. Pontuacdo. Elementos mdrficos; processos de formacdo de palavras;

emprego das diferentes classes de palavra. Periodo simples: fungGes sintaticas; concordancia

nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento grave indicativo de crase;

Sintaxe de colocagdo. Periodo composto: processos sintaticos de estruturagcdao, comportamento

sintatico das oragdes e relagOes ldgico-discursivas marcadas pelos conectores. Léxico: sinbnimos,

anténimos, hombnimos, parénimos, hiperénimos, hiponimos; polissemia, denotagdo e conotacgao;

ortografia, ortoépica e prosodia.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CAMPEDELLI, S.Y., SOUZA, ).B. Producdo de textos e usos da linguagem - curso de redacdo.
2.ed. S3o Paulo: Saraiva, 2002.

e CEREJA, William R. Texto e interagdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

e MEDEIROS, Jodo B. Manual de redacdo e normalizacdo textual: técnicas de editoracdo e
revisdo. 1. ed. S3o Paulo: Atlas, 2012.

PRODUGAO TEXTUAL: Técnica e organizacio do texto dissertativo-argumentativo.

MATEMATICA (5 QUESTOES): Operacdo no conjunto dos nUmeros reais: adicdo, subtracdo,

multiplicacdo e divisdo; Multiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor comum

(MDC) e Minimo multiplo comum (MMC) de um numero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razdo, proporcdo, regra de trés simples e composta; Noc¢Oes de Estatistica:

Graficos, média aritmética, média aritmética ponderada; moda e mediana. Nog¢bes de

Probabilidades. Geometria: sélidos geométricos, poligonos e angulos; Sistemas de medidas

decimais: medidas de comprimento (perimetro), de superficie, de capacidade, de volume, de

massa, medidas de tempo, medidas de area e volume. Equag¢des do 12 grau e 2° grau. Sistemas de

equacbes do 19 grau com duas varidveis; Resolucdo de problemas. Progressdo aritmética e

geométrica.

Referéncias Bibliograficas

e CRESPO. Antonio Arnot. Estatistica Facil. S3o Paulo. Saraiva. 1999.

e |EZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel; DEGENSZIN, David. Fundamentos de Matematica Elementar:
Matematica comercial, Matematica Financeira, Estatistica Descritiva. Sdo Paulo: Atual, 2013.

e |EZZI, G. et al. Fundamentos de matematica elementar: v.1.72 ed., Sdo Paulo: Atual, 1993.

e SILVA, Sebastido Medeiros. Matematica para cursos superiores. 12 ed., Sdo Paulo: Atlas,
20009.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.1: 12 série 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.



FUNDACAO EDUCACIONAL ARACATUBA

Rua Mauricio de Nassau, 1191 — CEP 16050-480 — Fone: (18) 3623-8098 — ARACATUBA — SP
C.N.P.]). 44.417.764/0001-52 LEI MUNICIPAL 1.306/67

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.2: 22 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.3: 32 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Introducdo a informdtica: Hardware e Software.

Seguranca da informacao. Sistemas operacionais: Utilizacdo de um sistema operacional; interfaces

de interacdo; drea de trabalho; gerenciamento e pastas e arquivos; ferramentas de sistemas e

configuragbes pessoais. Internet: Histérico e fundamentos; servicos; World Wide Web;

Navegadores; Pesquisa de Informacdes; download de arquivos; correio eletrénico; grupos/listas

de discussdo; conversa online. Software de edicdo de texto: Visdo geral; Digitacdo e

movimentac¢do de texto; controles de exibicdo; correcdo ortografica e dicionario; inser¢do de

guebra de pagina; recuos, tabulacdo, paragrafos, espacamentos e margens; listas, marcadores e

numeradores; modelos; figuras e objetos. Software de planilha eletrénica: Visdao geral; fazendo

formulas e aplicando fungdes; formatando células; classificando e filtrando dados; utilizando

formatacdo condicional; graficos. Softwares aplicativos.

Referéncias Bibliograficas

e MARCULA, Marcelo; BRNINI FILHO, Pio Armando. Informdtica: conceitos e aplicacdes. 3.ed.
S3o Paulo: Erica, 2008.

e NORTON, Peter. Introducdo a informatica. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2007.

e MORGADO, Flavio Eduardo Frony. Formatando teses e monografias com BrOffice. Rio de
Janeiro: Ciéncia Moderna, 2008.

o  MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria lzabel N. G. Estudo dirigido de informatica
bésica. 7. ed. Sdo Paulo: Erica, 2008.

e VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2004.

e CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introdugéo a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2004.

e SCHAFF, Adam. A sociedade informatica: as consequéncias sociais da segunda revolugdo
industrial. 10. ed. S3o Paulo: Brasiliense, 2007.

e  GLENWRIGHT, Jerry. Fique por dentro da internet. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2001.

e BORGES, Klaibson Natal Ribeiro. LibreOffice para Leigos. Disponivel em
http://www.brofficeparaleigos.org/

e Apostilas e estudos dirigidos desenvolvidos por professores da area de Informatica do IFRN.
e Apostilas disponiveis em http://www.broffice.org/

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas, religiosidade.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES): Legislacdo e Cédigo de ética do Bibliotecario.
Fundamentos de Documentac¢do, Ciéncia da Informacdo e Biblioteconomia. Unidade de
informacdo: gestdo, planejamento, organizacdo, politicas de funcionamento e politica de
desenvolvimento de cole¢do. Padroniza¢do da descri¢do bibliografica. Padronizagdo da descri¢do
bibliografica. Controle bibliografico Universal. Depdsito Legal. Bibliotecas Universitarias:


http://www.brofficeparaleigos.org/
http://www.broffice.org/
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atribuicdes e funcdes gerenciais. Automacao de Bibliotecas. Estudo de usuarios. Marketing para

bibliotecas. Desenvolvimento de Projetos. Avaliagdo do MEC em bibliotecas universitarias.

Acessibilidade. Disseminagdo seletiva da informagdo: conceitos; servicos convencionais e

eletronicos. Servigo de referéncia presencial e virtual. Tratamento das informacgdes (classificacdo,

indexacdo; recuperacgao); Catalogacao descritiva: AACR2. Formatos de catalogacdo: ISBD, MARC,

FRBR, RDA, Metadados, Dublin Core. Sistema de Classificacdo Bibliografica CDD — Classificacdo

Decimal de Dewey; Tabela de Cutter; Linguagens documentarias. Normalizacdo documental: uso e

aplicacdo das normas ABNT, APA E VANCOUVER. Novas tecnologias em servicos de informacao.

Bibliotecas digitais, Repositdrios, Redes Sociais, Programas Cooperativos e os Softwares DSpace e

Koha. Implantacdo de Repositério para a gestdo, preservacao e disseminacdo. Estudos métricos:

Bibliometria e infometria.

Referéncias Bibliograficas

e ACCART, Jean-Philippe. Servico de referéncia: do presencial ao virtual. Brasilia: Briquet de
Lemos, 2012.

e ALMEIDA, Maria Christina B. de. Planejamento de bibliotecas e servigos de informacao. 2.ed.
Brasilia: Briquet de Lemos, 2005.

e ALVARES, L. (org.). Organizagdo da informagdo e do conhecimento: conceitos, subsidios
interdisciplinares e aplicacdes. Sdo Paulo: B4 Editores, 2012.

o AMARAL, Sueli A. (org.). Marketing na ciéncia da informacgdo. Brasilia: UNB, 2008.

e CORTE, Adelaide Ramos e et al. Avaliacdo de softwares para bibliotecas e arquivos: uma visdo
do cendrio nacional. 2. ed. rev. e ampl. S3o Paulo: Polis, 2002.

e CUNHA, Murilo B; CAVALCANTI, Alvaro Chrispino. Introdugdo a Biblioteconomia. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2008.

e CUNHA, Murilo B. da. Manual de fontes de informac¢do. 2. ed. Brasilia: Briquet de
Lemos/Livros, 2020.

e CUNHA, Murilo B. da; AMARAL, Sueli A. do; DANTAS, Edmundo B. Manual de estudo de
usudrios da informacdo. Sdo Paulo, SP: Atlas, 2015.

e GUARIDO, Maura D. M. Como usar e aplicar a CDD 22 2 edi¢do. Marilia: Fundepe; Sao Paulo:
Coordenadoria Geral de Bibliotecas da UNESP, 2008.

e MACHADO, Elida R. S. (org.). Bibliotecas Universitarias: organizacdo, servicos e praticas
profissionais. Brasilia: Thesaurus, 2016.

e MACIEL, Alba C.; MENDONCA, Marilia A. R. Biblioteca como organiza¢des. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2006.

e MARTINS, Mirian. Manual do Auxiliar de Biblioteca. S3o Paulo: Erica, 2014.

e OLIVER, Chris. Introducdo a RDA: um guia basico. Brasilia, DF: Briquet de Lemos, 2011.

e PASSOS, Edilenice; BARROS, Lusivaldo. Fontes de informagdo para pesquisa em direito.
Brasilia, Briquet de Lemos, 2009.

e PIEDADE, Maria A. Requido. Introducdo a teoria da classificagdo. Rio de Janeiro: Interciéncia,
1977.

o RANGANATHAN, Shiyali R. As Cinco Leis da Biblioteconomia. Londres: Edward Goldston,
1931.

e ROWLEY, Jennifer. A biblioteca eletrénica. 2. ed. Brasilia: Briquet de Lemos Livros, 2002.

e SILVEIRA, L.A.; COSTA, M.C.S.F.; SHINTAKU, M. Guia tecnoldgico do software DSpace: o passo
a passo para a instalagdo, configuracdo e manutencdo. Brasilia: Ibict, 2022. Disponivel em:
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http://labcotec.ibict.br/omp/index.php/edcotec/catalog/view/185/186/1072 . Acesso em: 30
abr. 2025.

e SPUDEIT, Daniela; KROEFF, Marcia. Gestdao de Unidades de Informacdo. Sdo Paulo: FEBAB,
2017.

e TAMMARO, Anna Maria; SALARELLI, Alberto. A biblioteca digital. Brasilia: Briquet de Lemos,
2008.

e TARAPANOFF, Kiraet al. Técnicas para a tomada de decisdo nos sistemas de informacgao.
Brasilia: Thesaurus, 1995.

e WEITZEL, S. R. Elaboracdo de uma politica de desenvolvimento de cole¢Ges em bibliotecas
universitdrias. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2006.

e ZAFALON, Zaira Regina. Formato MARC 21 bibliografico: estudo e aplicagGes para livros,
folhetos, folhas impressas e manuscritos. Sao Carlos: Edufscar, 2009.

ENCARREGADO DE MANUTENCAO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (10 QUESTOES): Leitura e interpretagdo de texto; variacdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Pontuacdo. Emprego das diferentes classes de palavras. Periodo simples:

funcdes sintaticas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento

grave indicativo de crase. Léxico: sinbnimos, antdonimos, homonimos, parénimos, hiperonimos,

hipénimos; polissemia, denota¢do e conotagdo; Figuras de linguagem.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CEREJA, William R. Texto e interagdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redagdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

MATEMATICA (10 QUESTOES): Operagdo no conjunto dos nimeros inteiros e racionais: adicdo,

subtragdo, multiplicagdo e divisdo; Multiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor

comum (MDC) e Minimo multiplo comum (MMC) de um numero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razao, proporgdo, regra de trés simples; Sistemas de medidas decimais:

medidas de comprimento, de superficie, de capacidade, de volume, de massa e medidas de

tempo; Equagdes do 12 grau. Sistemas de equagdes do 12 grau com duas variaveis.

Referéncias Bibliograficas

e CUNHA, Félix da.; FAMBRINI, Afonso S.; MMERI, Cecilia Polidoro; OLIVEIRA, J. R. Matematica
Aplicada, Sdo Paulo, Atlhas, 1992.

e HARIKI, Seiji e ABDOUNUR, Oscar, Matematica Aplicada, Ed. Saraiva, Sao Paulo: 2000.

e |EZZI, G. DOMINGUES, H. Fundamentos de Matematica Elementar, S3o Paulo: Atual, volume
11.

e SMOLE. Katia C. Stocco; DINIZ, Maria Ignez V., Matematica: ensino médio, 9° ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2013.


http://labcotec.ibict.br/omp/index.php/edcotec/catalog/view/185/186/1072
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NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Conceitos de Computador: A histéria do computador;

Hardware (placa mdae; processador, hard disk, memdria); Periféricos de entrada e saida;

Dispositivos de armazenamento de dados. Ligar e desligar o computador.

Referéncias Bibliograficas

e BARNIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introducdo a Informdtica. 1. ed. Curitiba: Do Livro Técnico,
2012.

e CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducao a Informatica. 8. ed. S3o Paulo: Prentice Hall Brasil,
2004.

e FIROUZ, M.; FOROUZAN, B. Fundamentos da Ciéncia da Computacdo. Sdo Paulo, 22 ed.
Cengage Learning, 2011.

e STALLINGS, W. Arquitetura e Organizacdo de Computadores. S3o Paulo, 82 ed. Pearson
Prentice Hall, 2010.

e VELLOSO, F. C. Informatica: Conceitos Basicos. Rio de Janeiro, 92 ed. Elsevier, 2014.

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDACAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundagdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes basicas da educacdo e o ensino superior. A

educagdo como direito de todo cidad3do preservado em constituicao.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundagao Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundag¢do Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educac¢do nacional. (LDB): TITULO I -
Da Educagdo (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educagdo Nacional (arts. 22 a 32);
TITULO IV - Da Organiza¢do da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educacdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

ATRIBUICOES (5 QUESTOES): Atribuicdes do cargo; qualidade no servico, recepgdo, atendimento
ao cliente.
Referéncias Bibliograficas
e Lei Complementar n? 153/2004 — Lei que dispbes sobre a reorganizagdo do Quadro de
pessoal e evolucgdo funcional dos servidores da FEA. Anexo IV
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 153-2004.pdf

ETICA NO TRABALHO (5 QUESTOES): O que é ética; Natureza humana; As faculdades superiores;
Os atos humanos; Primeiro principio pratico; O organismo ético; As virtudes; Principios e normas


https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto_fea.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_1306-1967.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_153-2004.pdf
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éticas; Elementos da vida em sociedade; Principios da ética social |; Principios da ética social Il;

Justica e direito.

Referéncias Bibliograficas

e ALONSO, Félix Ruiz; LOPEZ, Francisco Granizo; CASTRUCCI, Plinio de Lauro. Curso de ética em
Administracdo. 6. ed. S3o Paulo: Atlas, 2006.

SEGURANCA NO TRABALHO (5 QUESTOES): Equipamento de Protecdo Individual — EPI;

Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Brigada de

Incéndio; Comissao Interna de Prevencao de Acidentes — CIPA.

Referéncias Bibliograficas

e CHIAVENATO, Idalberto. Gestdao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizagdes. Rio de Janeiro: Campus, 1999.

e MOHAI, Adalberto e JUNIOR, Szabd. Manual de seguranca, higiene e medicina do trabalho.
Sao Paulo: Ed. Rideel Ltda., 2014.

e Norma Regulamentadora n2 05.

e Norma Regulamentadora n2 06.

e Norma Regulamentadora n2 23.

PORTEIRO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (10 QUESTOES): Leitura e interpretagdo de texto; variagdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Pontuacdo. Emprego das diferentes classes de palavras. Periodo simples:

funcdes sintaticas; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento

grave indicativo de crase. Léxico: sindbnimos, antdonimos, homonimos, parénimos, hiperénimos,

hipénimos; polissemia, denotacdo e conotagao; Figuras de linguagem.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

e CEREJA, William R. Texto e interacdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.

MATEMATICA (10 QUESTOES): Operagdo no conjunto dos nimeros inteiros e racionais: adicdo,

subtracgdo, multiplicacdo e divisdo; Multiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor

comum (MDC) e Minimo multiplo comum (MMC) de um ndmero natural; Porcentagem;

Proporcionalidade: razdo, proporgdo, regra de trés simples; Sistemas de medidas decimais:

medidas de comprimento, de superficie, de capacidade, de volume, de massa e medidas de

tempo; Equagdes do 12 grau. Sistemas de equagdes do 12 grau com duas variaveis.

Referéncias Bibliograficas

e CUNHA, Félix da.; FAMBRINI, Afonso S.; MMERI, Cecilia Polidoro; OLIVEIRA, J. R. Matematica
Aplicada, Sao Paulo, Atlhas, 1992.

e HARIKI, Seiji e ABDOUNUR, Oscar, Matematica Aplicada, Ed. Saraiva, Sao Paulo: 2000.
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e |EZZI, G. DOMINGUES, H. Fundamentos de Matematica Elementar, Sdo Paulo: Atual, volume
11.

e SMOLE. Katia C. Stocco; DINIZ, Maria Ignez V., Matematica: ensino médio, 9° ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2013.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Conceitos de Computador: A histéria do computador;

Hardware (placa mdae; processador, hard disk, memdria); Periféricos de entrada e saida;

Dispositivos de armazenamento de dados. Ligar e desligar o computador.

Referéncias Bibliograficas

e BARNIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introdugdo a Informatica. 1. ed. Curitiba: Do Livro Técnico,
2012.

e CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducgédo a Informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Prentice Hall Brasil,
2004.

e FIROUZ, M.; FOROUZAN, B. Fundamentos da Ciéncia da Computacdo. Sdo Paulo, 22 ed.
Cengage Learning, 2011.

e STALLINGS, W. Arquitetura e Organizacdo de Computadores. Sdo Paulo, 82 ed. Pearson
Prentice Hall, 2010.

e VELLOSO, F. C. Informatica: Conceitos Basicos. Rio de Janeiro, 92 ed. Elsevier, 2014.

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDACAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundacdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes bdasicas da educagdo e o ensino superior. A

educacdo como direito de todo cidad3do preservado em constituicao.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundacdo Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundacdo Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educag¢do nacional. (LDB): TITULO | -
Da Educacdo (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educacdo Nacional (arts. 22 a 39);
TITULO IV - Da Organizacdo da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educagdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

ATRIBUICOES (5 QUESTOES): Atribuicdes do cargo; qualidade no servigo, recepcio, atendimento
ao cliente.
Referéncias Bibliograficas

e Lei Complementar n2 153/2004 — Lei que dispbes sobre a reorganizacdo do Quadro de
pessoal e evolugdo funcional dos servidores da FEA. Anexo IV


https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto_fea.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_1306-1967.pdf
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Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 153-2004.pdf

ETICA NO TRABALHO (5 QUESTOES): O que é ética; Natureza humana; As faculdades superiores;

Os atos humanos; Primeiro principio pratico; O organismo ético; As virtudes; Principios e normas

éticas; Elementos da vida em sociedade; Principios da ética social I; Principios da ética social I;

Justica e direito.

Referéncias Bibliograficas

e ALONSO, Félix Ruiz; LOPEZ, Francisco Granizo; CASTRUCCI, Plinio de Lauro. Curso de ética em
Administracdo. 6. ed. S3o Paulo: Atlas, 2006.

SEGURANCA NO TRABALHO (5 QUESTOES): Equipamento de Protecdo Individual — EPI;

Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC; Brigada de

Incéndio; Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA.

Referéncias Bibliograficas

e CHIAVENATO, Idalberto. Gestdao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizagdes. Rio de Janeiro: Campus, 1999.

e MOHAI, Adalberto e JUNIOR, Szabd. Manual de seguranca, higiene e medicina do trabalho.
Sao Paulo: Ed. Rideel Ltda., 2014.

e Norma Regulamentadora n2 05.

e Norma Regulamentadora n2 06.

e Norma Regulamentadora n? 23.

SECRETARIO

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES (5 QUESTOES): Leitura e interpretacdo de texto; variagdo linguistica; linguagem

escrita e linguagem oral. Modos de organizagdo do texto: narragao, descricdo, exposicao,

argumentacdo. Niveis de coeréncia e mecanismos de coesdo textual. Tdpicos gramaticais e

processos sintaticos. Pontuacdo. Elementos morficos; processos de formacdo de palavras;

emprego das diferentes classes de palavra. Periodo simples: fungbes sintaticas; concordancia

nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; emprego do acento grave indicativo de crase;

Sintaxe de colocagdo. Periodo composto: processos sintaticos de estruturagdo, comportamento

sintatico das oragdes e relagdes ldgico-discursivas marcadas pelos conectores. Léxico: sinbnimos,

anténimos, hombnimos, parénimos, hiperénimos, hiponimos; polissemia, denotag¢do e conotacao;

ortografia, ortoépica e prosddia.

Referéncias Bibliograficas

e ALMEIDA, Nilson T. de. Gramatica completa para concursos e vestibulares. 2. ed. S3o Paulo:
Saraiva, 2015.

e CAMPEDELLI, S.Y., SOUZA, J.B. Produgdo de textos e usos da linguagem - curso de redagao.
2.ed. Sao Paulo: Saraiva, 2002.

e CEREJA, William R. Texto e intera¢do. 1. ed. Sdo Paulo: Atual, 2000.

e FIORIN, José L. Para entender o texto: leitura e redagdo. 16. ed. S3o Paulo: Atica, 2001.
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e MEDEIROS, Jodo B. Manual de redagdo e normalizagdo textual: técnicas de editoracdo e
revisdo. 1. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

PRODUGAO TEXTUAL: Técnica e organizacio do texto dissertativo-argumentativo.

MATEMATICA (5 QUESTOES): Operacdo no conjunto dos nimeros reais: adi¢do, subtrac3o,
multiplicacdo e divisdo; Mudltiplos e divisores de um numero inteiro; Maximo divisor comum
(MDC) e Minimo mdltiplo comum (MMC) de um numero natural; Porcentagem;
Proporcionalidade: razdo, proporc¢ao, regra de trés simples e composta; No¢des de Estatistica:
Gréficos, média aritmética, média aritmética ponderada; moda e mediana. Nog¢bes de
Probabilidades. Geometria: solidos geométricos, poligonos e angulos; Sistemas de medidas
decimais: medidas de comprimento (perimetro), de superficie, de capacidade, de volume, de
massa, medidas de tempo, medidas de area e volume. Equac¢des do 12 grau e 2° grau. Sistemas de
equacdes do 12 grau com duas varidveis; Resolucdo de problemas. Progressdo aritmética e
geométrica.
Referéncias Bibliograficas
e CRESPO. Antonio Arnot. Estatistica Facil. Sdo Paulo. Saraiva. 1999.
e |EZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel; DEGENSZJN, David. Fundamentos de Matematica Elementar:
Matematica comercial, Matematica Financeira, Estatistica Descritiva. Sdo Paulo: Atual, 2013.
e |EZZI, G. et al. Fundamentos de matematica elementar: v.1.72 ed., S3o Paulo: Atual, 1993.
e SILVA, Sebastido Medeiros. Matemadtica para cursos superiores. 12 ed., Sdo Paulo: Atlas,
2009.
e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.1: 12 série 52 ed., Sdo Paulo: Saraiva, 2007.
e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.2: 22 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.
e SMOLE, Katia Cristina Stocco; DINIZ, Maria Ignez de Souza Vieira. Matematica: ensino médio:
v.3: 32 série. 52 ed., S3o Paulo: Saraiva, 2007.

NOCOES DE INFORMATICA (5 QUESTOES): Introducdo a informdtica: Hardware e Software.
Segurancga da informagado. Sistemas operacionais: Utilizagdo de um sistema operacional; interfaces
de interagao; drea de trabalho; gerenciamento e pastas e arquivos; ferramentas de sistemas e
configuragOes pessoais. Internet: Histérico e fundamentos; servigos; World Wide Web;
Navegadores; Pesquisa de Informacdes; download de arquivos; correio eletrnico; grupos/listas
de discussdo; conversa online. Software de edicdo de texto: Visdo geral; Digitacdo e
movimentagdo de texto; controles de exibicdo; correcdo ortografica e diciondrio; insercdo de
guebra de pdgina; recuos, tabulacdo, paragrafos, espacamentos e margens; listas, marcadores e
numeradores; modelos; figuras e objetos. Software de planilha eletrénica: Visdao geral; fazendo
formulas e aplicando fungdes; formatando células; classificando e filtrando dados; utilizando
formatagdo condicional; graficos. Softwares aplicativos.
Referéncias Bibliograficas
e MARCULA, Marcelo; BRNINI FILHO, Pio Armando. Informdtica: conceitos e aplica¢des. 3.ed.
S30 Paulo: Erica, 2008.
e NORTON, Peter. Introdugdo a informatica. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2007.
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e MORGADO, Flavio Eduardo Frony. Formatando teses e monografias com BrOffice. Rio de
Janeiro: Ciéncia Moderna, 2008.

e MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria lzabel N. G. Estudo dirigido de informatica
basica. 7. ed. S3o Paulo: Erica, 2008.

e VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos bdasicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2004.

e CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducao a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2004.

e SCHAFF, Adam. A sociedade informatica: as consequéncias sociais da segunda revolucdo
industrial. 10. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2007.

o  GLENWRIGHT, Jerry. Fique por dentro da internet. Sao Paulo: Cosac Naify, 2001.

e BORGES, Klaibson Natal Ribeiro. LibreOffice para Leigos. Disponivel em
http://www.brofficeparaleigos.org/

e Apostilas e estudos dirigidos desenvolvidos por professores da area de Informatica do IFRN.
e Apostilas disponiveis em http://www.broffice.org/

ATUALIDADES (5 QUESTOES): Saude, meio ambiente, diversidade e preconceito, direitos
trabalhistas, religiosidade.
Referéncia Bibliografica: Bibliografia Livre.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (20 QUESTOES):

NORMAS QUE REGEM A FUNDAGAO (5 QUESTOES): A criacdo da fundacdo educacional e o seu

desempenho ao longo dos anos, os cursos existentes e as principais normas criadas pelo estatuto,

seu organograma, missdo e objetivos; As diretrizes basicas da educac¢do e o ensino superior. A

educag¢do como direito de todo cidaddo preservado em constituigdo.

Referéncias Bibliograficas

e Estatuto da Fundagao Educacional Aragatuba.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto fea.pdf

e Lei Municipal n? 1.306, de 27/03/1967 - Estabelece a criagdo da Fundag¢do Educacional
Aracatuba — FEA.
Fonte: https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei 1306-1967.pdf

e Lei n®9.394/1996 - Estabelece as diretrizes e bases da educac¢do nacional. (LDB): TITULO I -
Da Educagdo (art. 12); TITULO Il - Dos Principios e Fins da Educagdo Nacional (arts. 22 a 39);
TITULO IV - Da Organizacdo da Educacdo Nacional (arts. 82, 12 e 13); TITULO V - Dos Niveis e
das Modalidades de Educacdo e Ensino (arts. 21, 43 a 57).

ENSINO (15 QUESTOES): Entendimento sobre a estrutura e o funcionamento do Ensino Superior
no Brasil; A evolugdo histérica do Ensino Superior; a gestdo da educacdo superior; as atribuicGes
das instituicdes e o credenciamento e recredenciamento de cursos pelo Conselho Estadual e
Ministério da Educacdo. A Escola como organizacdo e sistema social; Conselhos; Etica profissional
e construcao da cidadania.
Referéncias Bibliograficas
e DELIBERACAO CEE 111/2012 — Fixa Diretrizes Curriculares Complementares para a Formacg3o
de Docentes, Cursos de Pedagogia e Licenciaturas.


http://www.brofficeparaleigos.org/
http://www.broffice.org/
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/estatuto_fea.pdf
https://www.feata.edu.br/downloads/documentos/lei_1306-1967.pdf
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e DELIBERACAO CEE n2 154/2017: Disp&e sobre altera¢do da Deliberacdo CEE n2 111/2012 que
fixa Diretrizes Curriculares Complementares para a Formacao de Docentes para a Educacao
Basica nos Cursos de Graduacdo de Pedagogia, Normal Superior e Licenciaturas, oferecidos
pelos estabelecimentos de ensino superior vinculados ao sistema estadual.

e DELIBERACAO CEE 145/2016 - Fixa normas para a admissdo de docentes para o exercicio da
docéncia em cursos de estabelecimentos de ensino superior, vinculados ao sistema estadual
de ensino de Sao Paulo, e os percentuais de docentes para os processos de credenciamento,
recredenciamento, autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento.

e DELIBERACAO CEE 171/2019 - Dispde sobre a regulacdo, supervisio e avaliagdo de
instituicdes de ensino superior e cursos superiores de graduacdo vinculados ao Sistema
Estadual de Ensino de Sdo Paulo.

e DELIBERACAO CEE 202/2021 - Dispde sobre a Direcdo das Instituicdes de Ensino Superior
vinculadas ao Sistema de Ensino do Estado de S3o Paulo.

e DELIBERACAO CEE 216/2023, no estado de Sdo Paulo, estabelece que as Instituicdes de
Ensino Superior (IES) devem garantir um minimo da carga hordria total dos cursos de
graduacdo seja composta por atividades extensionistas. Essas atividades visam integrar
ensino, pesquisa e extensdo, promovendo a formacao integral dos estudantes e a interacao
entre a instituicdo e a comunidade.

e DELIBERACAO CEE 223/2024 - Dispde sobre oferecimento, provacdo e validade de cursos de
especializacdo, aperfeicoamento e extensdo universitaria.

e JULIATTO, Clemente Ivo, A Universidade em Busca da Exceléncia: Um estudo sobre a
qualidade da educacgéo, 2° ed. Sdo Paulo: Ed. Champagnat, 2010.

e SAMPAIO, Helena, Ensino Superior no Brasil: O setor privado, Sdo Paulo: Editora
Hucitec/Fapesp, 2006.

e SOARES, Maria Susana Arrosa (coordenadora), Educacdo Superior no Brasil, Brasilia: Ed.
Anisio Teixeira - CAPES, 2002.

e FOSSATTI, Paulo (org.). Gestdo educacional nos contextos: educacdo basica e educacdo
superior. Ponta Grossa-PR: Atena, 2024.

e REIS, Fabio (org.). Ressignificar e reconstruir: Ideias para resgatar o valor do ensino superior
na sociedade. S3o Paulo: Instituto Semesp, 2024.

e VASCONCELOS, Ado Jorio de (coord.). Um Olhar Sobre o Ensino Superior no Brasil. Rio de
Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 2024. INEP. Sistema nacional de avaliagdo da
educacdo superior (SINAES). Brasilia: INEP Ministério da Educagdo, 2015. 5 volumes.

Aracatuba, 21 de maio de 2025.
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Dr. Anténio Gilberto Pighinelli Junior
Presidente do Conselho de Curadores da FEA



