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PROCESSO SELETIVO N° 01/2018
EDITAL RESUMIDO N° 01/2018

Celso de Souza, Prefeito Municipal responsavel pelo Processo Seletivo n.° 01/2018 do
Municipio de Nantes, Estado de Sao Paulo, torna publico, nos termos do artigo 37 da
Constituicdo Federal, a abertura de inscricbes para cadastro de reserva de eventual
contratacdo por tempo determinado ou substituicdo, para a funcdo de Agente
Administrativo, Agente de Controle de Vetores, Assistente Administrativo,
Assistente Social, Motorista e Tratorista, regidos pelo regime de Contratacédo
Juridico Unico (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Nantes-SP) e regime
previdenciario (Regime Geral de Previdéncia Social-INSS). O Processo Seletivo sera
regido pelas instrugcbes especiais constantes do presente edital, elaborado em
conformidade com os ditames da Legislacdo Federal e Municipal vigente e pertinente.
A Organizagéo, a aplicacdo e a corre¢cado do Processo Seletivo n.° 01/2018, seréo de
responsabilidade da empresa TAVARES E SILVA CONCURSOS PUBLICOS ME
(Prime Concursos), CNPJ 13.325.143/0001-15, situada na Rua Bahia, 796, Centro,
ECHAPORA - SP CEP 19.830-000, cujas definicdes das regras séo as seguintes:

| — INSTRUCOES ESPECIAIS

FUNCAO CAF{GA VAGAS | SALARIO TAXA DNE PRE REQUISITOS
HORARIA R$ INSCRICAO | (ESCOLARIDADE)
R$
Agente 40h/s Cadastro | 1.513,36 45,00 2° Grau completo.
Administrativo de
Reserva
Agente de Controle 40h/s Cadastro | 1.130,27 45,00 1° Grau Completo.
de Vetores de
Reserva
Assistente 40h/s Cadastro | 2.344,97 45,00 2° Grau completo.
Administrativo de
Reserva
Assistente Social 30h/s Cadastro | 3.139,95 60,00 3° Grau completo,
de curso de nivel
Reserva superior em
Assisténcia Social,
acrescido da
habilitacdo para o
exercicio da
profissdo e registro
ao conselho de
classe.
Motorista 40h/s Cadastro | 1.513,36 25,00 1° Grau incompleto
de e C.N.H.
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Reserva (Categorias no
minimo D e E).
Tratorista 40h/s Cadastro | 1.513,36 25,00 1° Grau incompleto
de e Carteira Nacional
Reserva de Habilitag&o
categoria “C”

1 — DAS INSCRICOES
1.1 - Periodo: 30 de janeiro a 14 de fevereiro de 2018.
1.2 - Horério: 24h00min.

1.3 - As inscricbes serédo realizadas no periodo de 30 de janeiro a 14 de fevereiro de

2018, exclusivamente pela Internet, através do site

WwWWw.primeconcursospublicos.com.br com a efetivacdo apds pagamento do respectivo

boleto, que devera ocorrer até o dia 15 de fevereiro de 2018.

1.4 - Objetivando evitar 6nus desnecessarios, o candidato devera orientar-se de modo
a recolher o valor da taxa de inscricdo somente apdés tomar conhecimento dos
requisitos necessarios para o exercicio da Fungéo Publica pretendido.

1.5 - Para inscrever-se, o candidato devera:

a) acessar o site www.primeconcursospublicos.com.br, durante o periodo de inscricao.

b) localizar, no site, o "link" correlato ao Processo Seletivo;
c) ler, na integra e atentamente, o respectivo Edital,
d) preencher, total e corretamente, a ficha de inscricéo;
e) transmitir os dados da ficha de inscri¢éo;
f) os valores cobrados das inscricfes para as Func¢des serao:
- R$ 25,00 (Vinte e Cinco Reais) para as Funcdes de Nivel de Ensino
Fundamental Completo.
II- R$ 45,00 (Quarenta e Cinco Reais) para as Fun¢des de Nivel de Ensino Médio
Completo.
lll- R$ 60,00 (Sessenta Reais) para as Funcdes de Nivel de Ensino Superior
Completo.
1.6 - A inscricdo do candidato implicara na técita e integral aceitacdo das condi¢des
estabelecidas neste Edital e nas instrucdes especificas, das quais ndo podera alegar

desconhecimento.
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1.7 - A qualquer tempo poder-se-a anular a inscricdo, prova ou nomeacdo do
candidato, desde que verificada falsidade de declaragbes ou informagdes contidas no
ato de inscricéo.

1.8 — Nao seréo aceitas inscricdes por procuragao.

1.9 - Ao candidato fica atribuida total responsabilidade pelo preenchimento da ficha de
inscrigao.

1.10 - Acompanhar datas das provas, horarios e possiveis retificacées do Edital.

1.11 - Candidatos que necessitarem de condi¢cdes especiais para realizacdo da prova,
deverdo informa-las no momento da inscri¢cdo, para que a banca examinadora possa
verificar sua pertinéncia. Caso néo o facam, perderdo o direito de exigir tais condicdes.
1.12 - As inscricdes poderdo ser prorrogadas por até 05 (cinco) dias Uteis, por
necessidade de ordem técnica e/ou operacional;

1.13 — Eventual prorrogacao das inscricdes de que trata o item anterior sera publicada
no Jornal “O Imparcial” da Cidade de Presidente Prudente/SP, no site da Prefeitura

Municipal www.nantes.sp.gov.br e no site da empresa

www.primeconcursospublicos.com.br.

1.14 - O candidato que efetuou o pagamento e ndo constar 0 nome na relacao de
homologacdo das inscricbes, devera entrar em contato imediato com a Prime
Concursos, solicitando revisao do processo de inscricdo, encaminhando o comprovante
de pagamento até o] dia 23/02/2018, através do e-malil

primeconcursospublicos@agmail.com.

2 — SAO CONDICOES PARA INSCRICAO

2.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos do Art. 12 da Constituicdo Federal.
2.2 - Ter até a data da posse idade minima de 18 anos; gozar de boa Saude Fisica e
Mental; estar no gozo dos direitos politicos e civis e, se do sexo masculino, estar quite
com o servigo militar, e com a justica eleitoral.

2.3 - Estar ciente que se aprovado, quando da convocagdo devera comprovar que
preenche todos os requisitos exigidos para a Funcdo, constantes do presente Edital,

sob pena de perda do direito a vaga.
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2.4 - Fichas de inscricdo devidamente preenchida indicando a Funcdo em que se
pleiteia a vaga (somente uma);

2.5 - N&o ter sido demitido por justa causa nas esferas da Administracdo Publica direta,
indireta ou fundacional, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios ou de empresa publica;

2.6 - N&o registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracao Publica;

2.7 - Efetivada a inscrigdo, nao serao aceitos pedidos para alteragéo das Funcdes, seja
qual for o motivo alegado.

2.8 - Se aprovado e nomeado o candidato, por ocasido da posse ou contratacdo devera
apresentar, além dos documentos constantes no presente Edital, os seguintes: Titulo
Eleitoral e comprovante de ter votado nas Ultimas eleicbes ou procedido a justificacédo
na forma da lei, quitagcdo com o Servico Militar, C.P.F., Prova de Escolaridade, duas
fotos 3X4, declaracdo de ndo ocupa Funcédo Publico, exceto os acumulos permitidos
pela Lei, atestados de antecedentes criminais e demais necessarios que lhe forem
solicitados, sob pena de perda do direito a vaga.

2.9 - Nao podera ser contratado, o candidato que ndo apresentar toda a documentacao
acima mencionada e as demais exigidas no ato da contratacao.

3.0 - Nao havera isencédo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para o
candidato que na forma do Decreto n°. 6.593/2008 estiver inscrito no Cadastro Unico
para Programas Sociais do Governo Federal — Cad. Unico — e for membro de familia de
baixa renda.

Obs- Os candidatos que se enquadrarem dentro das condi¢gées impostas pelo do item

3.0, deverad protocolizar a documentacdo na Sede da Prefeitura Municipal de
Nantes/SP.

3.1 - Acompanhar datas das provas, horarios e possiveis retificacdes do Edital.
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3 — DAS PESSOAS COM NECESSIDADE ESPECIAIS - PNE

3.1 - A pessoa PNE que pretenda fazer uso das prerrogativas que lhes sao facultadas
no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei N° 7.853/89 € assegurada
o direito de inscricdo para as Funcdes do Processo Seletivo, cujas atribuicbes sejam
compativeis com as deficiéncias de que sao portadoras. Em obediéncia ao disposto art.
37, 8 1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99 que regulamenta a Lei 7853/89, ser-lhes-a
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada
Funcao, individualmente, das que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de
validade do presente Processo Seletivo.

3.2 - Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serdo
preenchidas pelos demais concursados, com estrita observancia da ordem
classificatoria.

3.3 - As pessoas PNE, resguardadas as condicdes especiais previstas no Decreto
Federal N° 3.298/99, particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso em
igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se refere ao contetdo das
provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao dia, horario e local de aplicacéo
das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos no artigo 40, 88 1° e 2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo
das inscri¢des, através de ficha de inscricdo especial.

3.4 - O candidato deverd encaminhar no ato da inscrigdo Laudo Médico atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo
correspondente da Classificacao Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel
causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptagéo de prova.

3.5 - Seréo indeferidas as inscricdes na condi¢gédo especial de PNE, dos candidatos que
nao encaminharem dentro do prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo
Laudo Médico, o qual devera protocolizar o Laudo Médico na Sede da Prefeitura
Municipal de Nantes — SP, no setor de Recursos Humanos.

3.6 - O candidato PNE que nao realizar a inscricdo conforme instrugcdes constantes

neste Edital, ndo podera impetrar recurso em favor de sua situagao.
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3.7 - Ao ser convocado para investidura na Funcédo, o candidato devera se submeter a
exame médico oficial ou credenciado pela Prefeitura Municipal, que tera deciséo
terminativa sobre a qualificacdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de
deficiéncia capacitante para o exercicio do Emprego. Sera eliminado da lista de PNE o
candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de Inscricdo ndo se constate, devendo o
mesmo constar apenas na lista de classificagéo geral.

3.8 - Apds o ingresso do candidato portador de necessidades especiais, hdo podera
justificar a concessao de readaptacao da Funcéo e de aposentadoria por invalidez.

4 — DAS PROVAS E PRINCIPIOS

4.1 - O Processo Seletivo sera realizado em uma Unica fase: — Fase 01 - Prova
Objetiva — Classificatoria, para as Funcdes de Assistente Administrativo,
Agente de Controle de Vetores, Agente Administrativo, Assistente Social,
Motorista e Tratorista.

4.2 - A duracdo da prova sera de 3h (trés horas), ja incluido o tempo para
preenchimento do cartdo de respostas.

4.3- O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de
meia hora, munido de UM DOS SEGUINTES DOCUMENTOS ORIGINAL.:

- Cédula de Identidade - RG;

- Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

- Certificado Militar;

- Carteira Nacional de Habilitacdo, emitida de acordo com a Lei 9.603/97 (com foto);

- Passaporte.

4.4 - As provas objetivas desenvolver-se-do em forma de testes, através de questbes
de mdltipla escolha, na forma estabelecida no presente Edital.

4.5 - Em caso de anulacdo de questbes, por duplicidade de respostas, falta de
alternativa correta ou qualquer outro motivo, estas serdo consideradas corretas para
todos os candidatos e, o0s pontos correspondentes serdo atribuidos a todos os

candidatos que nao os obtiveram, independente de recurso.
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4.6 - Durante as provas ndo serdo permitidas: consultas bibliograficas de qualquer
espécie, utilizacdo de maquina calculadora, agendas eletrdnicas ou similares, telefone
celular, BIP, “MP3” ou qualquer material que n&o seja o estritamente necessario para a
realizacdo das provas. Os aparelhos “celulares” deverdo ser desligados, o nao
desligamento do mesmo ¢é passivel de desclassificacdo do concurso.

4.7 - Apbs adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo
podera, sob qualquer pretexto, ausentar-se sem autorizacdo do Fiscal de Sala,
podendo sair somente acompanhado do Volante, designado pela Comissdo do
Processo Seletivo.

4.8 - O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicacdo das provas, apds 01h00min
do horério previsto para o inicio das mesma e constante do presente Edital, devendo
entregar ao Fiscal da Sala o cartdo de respostas (Gabarito) e o respectivo caderno de
guestbes, serd entregue ao candidato. Ndo serdo computadas questdes nao
respondidas, que contenham rasuras, que tenham sido respondidas a lapis, ou que

contenham mais de uma alternativa assinalada.

5 — DAS COMPOSICOES DAS PROVAS

5.1 — NiVEL DE ESCOLARIDADE - SUPERIOR.

FUNCAO: ASSISTENTE SOCIAL
PORTUGUES CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
20 20

5.2 - NIVEL DE ESCOLARIDADE — ENSINO MEDIO COMPLETO

FUNCAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E AGENTE ADMINISTRATIVO
PORTUGUES MATEMATICA INFORMATICA
20 15 05

5.3 - NIVEL DE ESCOLARIDADE — ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO




Municipio de Nante
CNPJ: 01.557.530/0001-06

Rua Siqueira, 150 - CEP 19645-000 - Centro - Nantes -
www.nantes.sp.gov.br / pmn@uol.com.br / Fone: (18) 32¢

FUNCAO: AGENTE DE CONTROLE DE VETORES, MOTORISTA E TRATORISTA
PORTUGUES MATEMATICA
20 20

5.4 - A classificacdo final obedecera a ordem decrescente de notas ou média.

6 — DAS NORMAS

6.1 - LOCAL - DIA - HORARIO - A prova objetiva seréa realizada no dia 04 de margo
de 2018, as 9h00min, as funcdes de Agente Administrativo, Agente de Controle de
Vetores, Assistente Social e Motorista e as 14hs00min, para as funcbes de
Assistente Administrativo e Tratorista, todos na Escola Estadual Professor Rage
Anderaos, localizada na Avenida Central, n° 43, Centro na Cidade de Nantes-SP.

6.2 — Caso o0 numero de candidatos exceda a oferta de lugares nas escolas localizadas
na cidade, a empresa TAVARES E SILVA CONCURSOS PUBLICOS LTDA ME
(PRIME CONCURSOS PUBLICOS) e a Prefeitura Municipal poderdo alterar horarios
das provas ou até mesmo dividir a aplicacdo das provas em mais de uma data,
cabendo aos candidatos a obrigacdo de acompanhar as publicacdes oficiais através do

site www.primeconcursospublicos.com.br e www.nantes.sp.gov.br.

6.3 - Sera disponibilizado no site da empresa contratada

www.primeconcursospublicos.com.br e no site da Prefeitura  Municipal

www.nantes.sp.gov.br com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, o Edital de

Convocacéao para as Provas Objetivas,

6.4 - COMPORTAMENTO - As provas serao individuais, ndo sendo tolerada a
comunicacdo com outro candidato, nem utilizacdo de livros, notas, impressos,
celulares, calculadoras e similares. Reserva-se a Comissdo Examinadora do Processo
Seletivo e aos Fiscais, o direito de excluir da prova e eliminar do restante das provas o
candidato cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar medidas
saneadoras, restabelecer critérios outros para resguardar a execucao individual e

correta das provas.
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6.5 - Em caso de necessidade de amamentacao durante a realizacdo das provas, a
candidata devera levar um acompanhante, que terd local reservado para esse fim e
que sera responséavel pela guarda da criancga.

6.6 - Nao havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacao
das provas. Os candidatos deverdo comparecer no minimo meia hora antes do horario
marcado para o fechamento dos portdes, que ocorrera as 9hsOOmin. Apos o
fechamento dos portées ndo sera permitida a entrada de candidatos retardatarios.

6.7 - E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar as publicacdes de
todos os atos, editais e comunicados referentes a este Processo Seletivo, 0os quais
serdo afixados também nos quadros de aviso da Prefeitura, devendo ainda manter
atualizado seu endereco.

6.8- O gabarito da prova objetiva (escrita) sera publicado no site da empresa

contratada www.primeconcursospublicos.com.br e no site da Prefeitura Municipal

www.nantes.sp.gov.br, no dia 06 de marco de 2018, ap6s as 18hs00min.

6.9 — A classificacdo geral saira no dia 23 de mar¢co de 2018, através do site da

empresa contratada www.primeconcursospublicos.com.br e no site da Prefeitura

Municipal www.nantes.sp.gov.br, bem como no saguao da Prefeitura Municipal.

7 —DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1 - Na classificacao final entre candidatos com igual nimero de pontos, seréo fatores
de preferéncia os seguintes:
a. ldade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 10.741/2003, entre
si e frente aos demais, dando-se preferéncia ao candidato de idade mais
elevada, considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento.

b. Maior idade, considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento.

7.2 - Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados todos os critérios

acima, o desempate se dard através do maior numero de filhos.
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8 — DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA

8.1 - A prova objetiva sera de 40 questbes objetivas com valor de 2,5 (dois e meio)
pontos, avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e tera carater classificatorio
e eliminatorio.

9- DA PROVA PRATICA

9.1 — A prova pratica para 0s cargos que a exigem (motorista e tratorista), os
candidatos aprovados serdo devidamente convocados, por meio de editais de
convocacao, nos veiculos de publicacdo (site, mural e jornal), logo apos a publicacéo
da classificacao final das provas escritas.

10 — DO RESULTADO FINAL

10.1 - Para os candidatos cujas Func¢des o Edital prevé exclusivamente prova objetiva,
o resultado final sera a nota obtida com o nimero de pontos auferidos na prova.

10.2 — Para os candidatos cujas as fun¢cBes o Edital prevé prova pratica, o resultado
final sera a nota obtida da prova objetiva + a nota da prova prética, ou seja o somatoria
das duas notas, dividindo-se por dois.

10.3 — Somente serdo convocados para realizacdo da prova pratica, os candidatos que

atingirem no minimo 50% da prova objetiva.

11. DAS MATERIAS

11.1 - As matérias constantes das provas a que se submeterdo os candidatos sao as

seguintes:

NIVEL DE ESCOLARIDADE — ENSINO SUPERIOR COMPLETO

FUNCAO: ASSISTENTE SOCIAL
LINGUA PORTUGUESA: FONOLOGIA: Conceitos basicos — Classificacdo dos
fonemas —Silabas — Encontros Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos —
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Divisdo silabica. ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O Alfabeto — Orientacfes
ortograficas. ACENTUACAQ: Conceitos basicos — Acentuacdo tdnica — Acentuacio
grafica — Os acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuacdo — As regras
basicas — As regras especiais — Hiatos — Ditongos. MORFOLOGIA: Estrutura e
Formacéao das palavras — Conceitos basicos — Processos de formacao das palavras —
Derivagdo e Composicdo — Prefixos — Sufixos — Tipos de Composigdo -
CLASSIFICACAO E FLEXAO DAS PALAVRAS: Substantivo — Artigo — Adjetivo —
Numeral — Pronome — Verbo - Adverbio — Preposicdo — Conjuncdo - Interjeicao.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oracdo — Termos Integrantes da Oracdo — Termos
Acessorios da Oracdo — Periodo - Coordenacdo e Subordinacdo — Sintaxe de
Concordéancia — Sintaxe de Regéncia — Sintaxe de Colocagcédo — Funcdes e Empregos
das palavras “que” e “se” — Sinais de Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA
CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase — Interpretacdo e andlise de Textos.

ESTILISTICA: Figuras de linguagem — Vicios de Linguagem.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Declaragdo Universal dos Direitos Humanos
(1948); - Constituicdo Federal de 1988 (Da Ordem Social — Assisténcia Social); - Lei
Organica da Assisténcia Social — LOAS/1993 (Consolidada até a lei n® 12.470/2011); -
Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS/2004; - Estatuto da Crianca e do
Adolescente — ECA/1990 — 22 Edigcéao — versao atualizada; - Lei N° 12010, de 03 agosto
de 2009 (altera o ECA); - PNI — Politica Nacional do Idoso/1994; - Estatuto do ldoso; -
Lei N° 12.435 de 06 de julho de 2011; - Orientacdes técnicas — Centro de Referéncia

de Assisténcia Social — CRAS — Brasilia — 2009; - Orientagdes técnicas sobre o PAIF —
vol.1 — O Servigo de Protecdo e Atendimento Integral & Familia — PAIF, segundo a
Tipificagdo Nacional de Servigcos Socioassistenciais; - SCFV — Servico de Convivéncia
e Fortalecimento de vinculos — MDS —

http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/protecaobasica/servicos/convivencia-e-

fortalecimento-de-vinculos; - Norma Operacional Basica da Assisténcia Social — NOB
SUAS/2005; - Norma Operacional Basica de Recursos Humanos — NOB RH/2006.



http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/protecaobasica/servicos/convivencia-e-

Municipio de Nantes

CNPJ: 01.557.530/0001-06
Rua Siqueira, 150 - CEP 19645-000 - Centro - Nantes - SP

www.nantes.sp.gov.br /| pmn@uol.com.br / Fone: (18) 3268-8800

l\ Cowstsaiuds Funtsd, wma woon istovia
R

NIVEL DE ESCOLARIDADE — ENSINO MEDIO COMPLETO.

FUNCAOQ: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E AGENTE LEGISLATIVO

LINGUA PORTUGUESA: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classes de
palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (preposicao e
conjuncao), Flexdo nominal, Concordancia nominal, Flexdo verbal: nimero pessoal e
modo temporal, Concordancia verbal, Formac&o de palavra: composicdo e derivacéo
portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a- termos da oracdo; b- coordenacéo e
subordinacdo, Regéncia nominal e verbal, Colocacdo pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotacdo e conotacdo, Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Operacdes com numeros naturais e fracionarios: adicdo, subtracéo,

multiplicacéo e divisdo. Problemas envolvendo as quatro operacdes. Sistema métrico
decimal. Medidas de tempo. Sistema Monetério brasileiro (dinheiro). Porcentagens.
Sistema de numeracdo romano. Minimo Multiplo comum e méaximo divisor comum.

Regras de trés simples e compostas.

INFORMATICA: 1. Pacote Office 2000/XP/2003; Internet Explorer; Conceitos em
Hardware; conectividade e configuragdo de ambiente de usuario; 2. Sistemas
Operacionais (98/2000/XP/2003): Instalagdo e configuracdo; Sistemas de Arquivos;
Servigos de rede em ambiente Windows 1IS, DNS, WINS, DHCP, Grupos de Usuéarios e
Unidades Organizacionais, Dominios, Sites, Diretivas de Grupo, Backup; Jogos
educativos, aplicacdo e acompanhamento do aluno em softwares educacionais
construtivistas e instrucionistas. O uso do computador na Escola, as novas tecnologias,
Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo na Educacdo e a formacdo docente, o
papel do Professor na era digital e a utilizacdo da tecnologia como meio de pesquisa e
ferramenta no processo de ensino aprendizagem; 3. Sistema Operacional Linux; 4.
Ambientes Virtuais de Aprendizagem, Portais de Informagé&o, Bibliotecas Virtuais; 4.

Sistemas Multimidia, Linguagem, Multimidia, Hipertexto e Hipermidia.
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NIVEL DE ESCOLARIDADE — ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

FUNCAO: AGENTE DE CONTROLE DE VETORES, MOTORISTA E TRATORISTA

LINGUA PORTUGUESA: Ortografia oficial. Acentuacdo gréfica. Flexdo nominal e

verbal. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagdo. Emprego de tempos e
modos verbais. Vozes do verbo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e
verbal. Ocorréncia de crase. Pontuacdo. Redacédo (confronto e reconhecimento de
frases corretas e incorretas). Inteleccao de texto.

MATEMATICA: Operagbes com nimeros naturais e fracionarios: adicdo, subtracéo,

multiplicacéo e divisdo. Problemas envolvendo as quatro operacdes. Sistema meétrico
decimal. Medidas de tempo. Sistema Monetario brasileiro (dinheiro). Porcentagens.
Sistema de numeracdo romano. Minimo Multiplo comum e méaximo divisor comum.

Regras de trés simples e compostas.

12 — DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO

FUNCAO — AGENTE DE CONTROLE DE VETORES

DESCRICAO SUMARIA: - Fiscalizar e inspecionar comerciais, industriais, residenciais
e publicos, para orientar e advertir quanto a necessidade de controlar doencas na
comunidade.

DESCRICAO DETALHADA:

- Inspecionar estabelecimentos comerciais, industriais, feiras, mercados etc.,
verificando as condicbes e orientar quanto a necessidade de controlar o mosquito
transmissor da dengue;

- Visitar residéncias e solicitar vistoria para verificar se existem depositos de
proliferacdo de mosquitos ades egipte como vasos com agua, pneus abandonados com
deposito de agua de chuvas entre outros e orientar ao morador;

- Organizar e executar campanhas de prevencdo no municipio quanto a necessidade
de eliminacdo desta doenca;

- Programar, acompanhar e avaliar a dedetizacdo no municipio quando no caso de
epidemias.

- Executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Superior
Imediato.
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FUNCAO — AGENTE LEGISLATIVO

DESCRICAO SUMARIA: Realizar atividades relacionadas a unidades da
administracdo, procedendo pesquisa e planejamento referentes a administracdo de
material, classificacdo de documentos, transmisséo, coleta, armazenamento de dados
arquivos, datilografia, digitagdo computadorizada, organizagdo e método; executar
atividades de rotina administrativa, visando contribuir para o perfeito desenvolvimento
das rotinas de trabalho. Realizar toda a separacdo de pedidos para todos os
Departamentos. Realizar as planilhas de estoques, etc., relacionadas a sua area de

atuacao. Organizar e/ou executar, os trabalhos de almoxarife.

DESCRICAO DETALHADA:

- Datilografar relatorios e demais correspondéncias da unidade em questédo, atendendo
as exigéncias de padrdes estéticos; visando a transcri¢cao fornecida pela chefia;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os
por assunto, ordem alfabética, visando a agilizacao de informacdes;

- Redigir memorandos, relatérios, oficios, observando os padrbes estabelecidos,
assegurando-se o funcionamento do sistema de comunicacao;

- Protocolar documentos, comunicar o superior imediato da necessidade de compras e
reposicao de materiais de uso do Departamento;

- Organizar e armazenar material e produtos, identificando—os e determinando sua
acomodacéo de forma adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada,;

- Zelar pela conservacao do material estocado, providenciar as condi¢des necessarias
para evitar deterioramento e perda;

- Realizar trabalhos relativos a administracdo de material e patriménio, bem como a
escrituracdo de livros, documentos e fichas, examinando os pedidos de material e
respectiva documentacao, providenciando os atendimentos, determinando previsdes de
estoque e verificando toda a escrita do setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de
medidas de interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua responsabilidade
e encaminhar para o Departamento de Administracdo e Financas para a realizagao do
pagamento;

- Executar outras atividades correlatas que |he forem determinadas pelo Superior
Imediato.

FUNCAO — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA: Planeja, coordena, orienta e controla a execucdo das
atividades relacionadas a comunicacdo, material e patriménio, zeladoria, vigilancia,
recursos humanos, avaliando resultados, e assegurar a tramitagdo de informacdes
entre as unidades.
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DESCRICAO DETALHADA:

- Datilografar relatérios e demais correspondéncias da unidade em questéo, atendendo
as exigéncias de padrdes estéticos; visando a transcricao fornecida pela chefia;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os
por assunto, ordem alfabética, visando a agilizacédo de informacdes;

- Redigir memorandos, relatérios, oficios, observando os padrfes estabelecidos,
assegurando-se o funcionamento do sistema de comunicacao;

- Planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de sua unidade referentes aos
servicos de comunicacao administrativas; seguindo normas e procedimentos; visando
assegurar o fluxo normal de trabalhos e cumprimento dos prazos estabelecidos;

- Supervisionar as atividades inerentes a administracdo de recursos humanos,
consultando outras unidades para verificar sua necessidade de ampliacdo ou
modificacdo de pessoal;

- Promover as medidas necessarias para manutencdo, conservagdo e seguranca de
todos Departamentos Municipais, detectando falhas e determinado as modificacfes
necessarias, para assegurar a normalidade aos servi¢os;

- Supervisionar e coordenar as atividades relativas aquisicdo de materiais permanente
e de consumo, e as referentes ao controle do cadastro patrimonial dos bens moéveis,
magquinas e equipamentos, para assegurar o funcionamento eficiente da unidade;

- Organizar e presidir reunides da unidade, inteirando-se dos trabalhos e dificuldades
da unidade sob sua responsabilidade;

- Promover a realizacdo de estudos relacionadas com as necessidades, verificando a
prioridade das mesmas para efeito de viabilizacao;

- Coordenar e executar a parte de comunicacao e divulgacéo das atividades propostas,
a fim de manter todos os municipes de funcionarios informados sobre o0s projetos em
execucao;

- Aprimorar 0s recursos humanos, através de cursos e palestras, juntamente com todos
os Chefes de todos os Departamentos, avaliando a necessidade de capacitacdo e
solicitando programas destinados ao Departamento;

- Participar de eventos, inclusive fora do municipio;

- Elaborar e coordenar os projetos da unidade, consultando os funcionarios que estao
diretamente no Projeto, a fim de avaliar a qualidade da producdo e prestar-lhes
informacdes e subsidios para a realizagéo das tarefas;

- Representar o Chefe do Departamento de Administracdo e Financas no caso de uma
impossibilidade de comparecer aos eventos;

- Supervisiona o0s colaboradores municipais, auxiliando-os nos projetos a serem
executados, dando-lhes todo o suporte necessario na realizagdo das tarefas.

- Auxiliar no preparo da documentacdo para prestacdo de contas do Municipio e
submeté-la a apreciagcédo do Tribunal de Contas;

- Elaborar, em colaboragcdo com os demais orgaos da Prefeitura, Plano Plurianual,
Diretrizes Orgamentarias e o Orcamento Anual, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pela administracdo municipal;

- Auxiliar na elaboracdo de projetos de leis e decretos destinados a suplementacgéo
orcamentaria, com consequente envio ao departamento correspondente;

- Executar outras atividades correlatas que |he forem determinadas pelo Superior
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Imediato.

FUNCAO — ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA: Prestar servicos de ambito social, individualmente e/ou em
grupo, identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais e
psiquicas, aplicando métodos e processos basicos ao Servico Social; Planejar,
coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos,
programas e projetos que atendam as necessidades e interesses da populacdo
municipal.

DESCRICAO DETALHADA:

- Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da
administracao publica, direta ou indireta, entidades e organizacdes populares;

- Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do
ambito de atuacgéo do servigo com participagao da sociedade civil;

- Encaminhar providéncias e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus
direitos;

- Planejar, organizar e administrar beneficios e servigos sociais;

- Planejar, executar e avaliar as pesquisas que possam contribuir para andlise da
realidade social e para subsidiar agdes profissionais;

- Realizar estudos socio-economicos com 0s usuarios para fins de beneficios e
servicos sociais junto a 6rgdos da administracdo publica direta e indireta, empresas
privadas e outras entidades;

- Coordenar seminarios, encontros, congressos e eventos assemelhados sobre
assuntos do servico social;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicoes sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo
de diretrizes de planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

- Programar a acdo basica de uma comunidade nos campos social, médico e outros,
através da analise de recursos e das caréncias Socioecondmica dos individuos e
comunidade de forma a orienta-los e promover desenvolvimento;

- Efetuar triagens nas suas solicitacdes (de remédios), cestas basicas, liberacdo de
passagens, solicitagdes de transporte em casos emergenciais, recursos financeiros e
outros, prestando atendimento na medida do possivel.

- Atender, viabilizar e providenciar o transporte de usuarios, recorrendo a diversos
recursos para atingir o objetivo;

- Proceder e realizar o diagnéstico psicossocial,

- Atuar no projeto habitacional orientando quanto a habilitacdo, documentacéo,
transferéncia, etc.;

- Programar com o usuéario, sua familia e a comunidade a que pertence, as
providéncias necessarias para a integracdo na comunidade;
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- Realizar visitas domiciliares programadas e/ou de urgéncias;

- Realizar visitas domiciliares orientando quando necessario para aposentadoria e
encaminhamento para o INSS;

- Realizar avaliacdo dos programas que executa;

- Realizar superviséo técnica a estagiarios do servico social;

- Relatar e registrar no prontuario, o atendimento realizado, conforme procedimento
estabelecido pelo servico;

- Visitar e orientar entidades sociais de acordo com o trabalho desenvolvido;

- Executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Superior
Imediato.

FUNCAO - MOTORISTA

DESCRICAO SUMARIA: Dirigir veiculos pesados como caminhdes, manipulando os
comandos de marcha e direcdo e conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as
regras de transito, para transportar cargas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Vistoriar o caminhdo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, &gua e
Oleo do carter, e testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢des de
funcionamento;

- Ligar o motor do veiculo, girando a chave de igni¢do, para aquecé-lo e possibilitar sua
manutencao;

- Dirigir o caminh&o, manipulando os comandos e observando o fluxo do transito e a
sinalizacao, para conduzi-lo aos locais de carga e descarga;

- Examinar as ordens de servico, verificando a localizacdo dos depoésitos e
estabelecimentos onde se processardo carga e descarga, para dar cumprimento a
programacao estabelecida;

- Zelar pela documentacdo da carga e do veiculo, verificando sua legalidade e
correspondéncia aos volumes, para apresenta-las as autoridades competentes, quando
solicitado, nos postos de fiscalizagao;

- Controlar a carga e descarga do material transportavel, comparando-o aos
documentos de recebimento ou de entrega e orientando sua arrumacéao no veiculo para
evitar acidentes e atender corretamente a populacéo;

- Receber ou pagar a importancia referente a carga de material ou documento entregue
ou recolhido;

- Zelar pela manutencdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para
assegurar seu perfeito estado;

- Recolher o caminhdo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem do
Departamento de Agricultura, Abastecimento, Obras e Servicos, devidamente
abastecido, para estar em condi¢bes de uso no dia seguinte;

- Dirigir outros veiculos quando solicitado, desde que possua Carteira nacional de
Habilitacdo correspondente;

- Efetuar reparos de emergéncia no veiculo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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FUNCAO - TRATORISTA

DESCRICAO SUMARIA: Dirigir um trator agricola, manejando seus controles e
movimentando os implementos (carretas, grades, arados, terraceadores, niveladoras,
subsoladores e rocadores) a medida que vao sendo adaptados ao mesmo para lavrar a
terra, movimentar cargas e executar operacdes de conservacdo do solo através do
estabelecimento de uma curva de nivel e preparo do mesmo para o plantio e limpeza
mecanica de solos: rocar e gradear.

DESCRICAO DETALHADA:

- Vistoriar o trator, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo
do carter, e testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢bes de
funcionamento;

- Ligar o motor do trator, girando a chave de ignicao, para aquecé-lo e possibilitar sua
manutencao;

-Dirigir o trator, manipulando os comandos de marcha e direg&o, o fluxo do transito e a
sinalizacao, para desloca-lo do Departamento de Agricultura, Abastecimento, Obras e
Servigos e Habitacdo onde fica estacionado, até o campo onde podera ser guardado
apos o servico, caso se prolongue por dois ou trés dias;

- Dirigir o trator para realizar tarefas em diferentes locais da cidade, atendendo as
solicitacdes do Departamento;

- Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacoes,
colocando em pratica as medidas de seguranca recomendadas, para operacdo e
estacionamento do trator;

- Efetuar diariamente a limpeza e lubrificacdo do trator e seus implementos seguindo as
instrucdes de manutencdo do fabricante, para assegurar o bom funcionamento do
mesmo;

- Efetuar o abastecimento e lubrificacdo dos equipamentos, com Oleo diesel,
lubrificando as partes necessarias e utilizando graxa para manté-las em condi¢gfes de
uso;

- Registrar operacdes realizadas, anotando em um diario os tipos e periodos de
trabalho, tipos de procedimentos utilizados, permitindo assim o controle dos resultados
na medida que registra a entrada e saida do veiculo passando todas as informacoes
sobre trajeto, trocas de 6leo e filtros do trator para ser entregue a Prefeitura,

- Fazer o controle de custos dos equipamentos, mantendo atualizado o consumo de
Oleo e lubrificante, pecas e assessorios.

- Recolher o trator apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem do
Departamento de Agricultura, Abastecimento, Obras e Servicos, devidamente
abastecido, para estar em condi¢cfes de uso no dia seguinte;

- Dirigir outros veiculos quando solicitado, desde que possua Carteira nacional de
Habilitac&o correspondente;

- Efetuar reparos de emergéncia no trator

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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13 — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - A inscricao implica na aceitacdo por parte do candidato de todos os principios,
normas e condicdes do Processo Seletivo, estabelecidas no presente Edital e na
legislagdo municipal e federal pertinente.

13.2 - A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a irregularidade de
documentos, ainda que verificados posteriormente, eliminara o candidato do Processo
Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das
sanc¢des penais aplicaveis a falsidade da declaragao.

13.3 - A TAVARES E SILVA CONCURSOS PUBLICOS ME, bem como o 6rgéo
realizador do presente certame ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outras publicacfes referentes ao Processo Seletivo.

13.4 - Todo e qualquer recurso caberd a TAVARES E SILVA CONCURSOS
PUBLICOS ME, no prazo de 2 (dois) dias Uteis da publicagdo do ato, mediante
requerimento a ser protocolado pelo proprio candidato no setor competente da
Prefeitura Municipal de Nantes-SP (Departamento de Recursos Humanos), que devera
conter o nome do candidato, RG, numero de inscricdo, Fungdo para o qual se
inscreveu e as razdes recursais.

13.5 - Nao serdo aceitos recursos encaminhados via postal, via fax e/ou por via
eletrdnica, devendo ser digitado ou datilografado e estar embasado em argumentacao
l6gica e consistente. Em caso de contestacdo de questdes da prova, o candidato
devera se pautar em literatura conceituada e argumentacao plausivel.

13.6 - Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos
sem julgamento de mérito. A Comissdo examinadora constitui Ultima instancia na

esfera administrativa para conhecer de recursos, ndo cabendo recurso adicional pelo

mesmo motivo.
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13.7 - Apés o ato de Homologacdo do Processo Seletivo, as Folhas de Respostas
serdo digitalizadas, podendo ap0s serem incineradas. Estas serdo mantidas em
arquivo eletrénico, com copia de seguranca, pelo prazo de cinco anos.

13.8 - O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia,
junto ao orgéo realizador, apos o resultado final.

13.9 - A validade do presente Processo Seletivo sera de “1” (Um) ano, contado da
homologacédo final dos resultados, podendo haver prorrogacdo por igual periodo, a
critério da Prefeitura Municipal de Nantes - SP.

13.10 - A convocagdo para admissdo dos candidatos habilitados obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo, ndo gerando o fato de aprovacao, direito a
contratacdo. Apesar das vagas existentes, os aprovados serdo chamados conforme
as necessidades locais, a critério do Municipio de Nantes - SP.

13.11 - Os casos que porventura estejam omissos a este Edital, sera resolvido
pela Prefeitura Municipal de Nantes - SP, juntamente com a Comisséo Julgadora

do Processo Seletivo.

Nantes/SP, 30 de janeiro de 2018.

CELSO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL
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CRONOGRAMA DE DATAS

ATIVIDADE DATA HORARIO
INSCRICOES 27/01/2018 A 14/02/2018 24HS
EDITAL DE 16/02/2018 APOS AS 18HS
HOMOLOGACAO DAS
INSCRICOES
RECURSO DA 19/02/2018 e 20/02/2018 08HS A 17HS
HOMOLOGAGCAO DAS
INSCRICOES
EDITAL DE 26/02/2018 APOS AS 18HS
HOMOLOGACAO DAS
INSCRICOES POS-
RECURSOS
EDITAL DE CONVOCACAO 28/02/2018 APOS AS 18HS
PARA AS PROVAS
OBJETIVAS
PROVA OBJETIVA 04/03/2018 09HS
EDITAL DE GABARITO 06/03/2018 APOS AS 18HS
RECURSO DO GABARITO | 07/03/2018 e 08/03/2018 08HS A 17HS
EDITAL DE GABARITO 16/03/2018 APOS AS 18HS
POS-RECURSOS
EDITAL DE 23/03/2018 APOS AS 18HS
CLASSIFICACAO GERAL
RECURSO DA 26/03/2018 e 27/03/2018 08HS A 17HS
CLASSIFICACAO GERAL
EDITAL DE 30/03/2018 APOS AS 18HS

CLASSIFICACAO FINAL




