CAMARA MUNICIPAL DE

ENGENHEIRO COELHO

Estado de 550 Pauwlo

EDITAL DE PRORROGACAO DAS INSCRICOES
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2019

A Camara Municipal de Engenheiro Coelho, Estad&d@e Paulo, por meio de sua Comissdo de

Concurso Publico, vem prorrogar o periodo de recebio de inscricdes do Edital de Abertura do
Concurso Publico n°. 001/2019, do dia 05 de abr@l9, da seguinte forma:

Il - DAS INSCRICOES

Fica prorrogado o prazo de recebimento de inscric@eno periodo de 10 a 24 de maio de 2019,
exclusivamente no endereco eletroniceww.institutoindec.com.br.

2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valomsiaicdo estabelecido no
Quadro | até o di®8/05/2019,conforme vencimento constante no Boleto Bancaio,
candidato que ndo efetuou o pagamento no peridda@mndevera realizar outra inscricao e
gerar novo boleto.

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricdo, somente @aeerutilizado o boleto bancario
gerado até a data limite do encerramento das @@&siAtencado para o horéario da rede de
atendimento bancario;

As demais disposicdes do Edital permanecem indkisra

Camara Municipal de Engenheiro Coelho, em 10 de ia&i2019.

JOAO BATISTA NUNES MACHADO
Presidente da Camara Municipal
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EDITAL DE PRORROGACAO DAS INSCRICOES
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2019

A Céamara Municipal de Engenheiro Coelho, Estad&de Paulo, por meio de sua Comisséo de

Concurso Publico, vem prorrogar o periodo de resebio de inscricdes do Edital de Abertura do
Concurso Publico n°. 001/2019, do dia 05 de abr2@ll9, da seguinte forma:

Il - DAS INSCRICOES

Fica prorrogado o prazo de recebimento de inscric&no periodo de 10 a 24 de maio de 2019,
exclusivamente no endereco eletroniceww.institutoindec.com.br.

2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valomslaicdo estabelecido no
Quadro | até o di®8/05/2019,conforme vencimento constante no Boleto Bancaio,
candidato que nédo efetuou o pagamento no peridda@mdevera realizar outra inscricao e
gerar novo boleto.

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricdo, somente @aeeutilizado o boleto bancario
gerado até a data limite do encerramento das @@&siAtencdo para o horéario da rede de
atendimento bancario;

As demais disposic¢des do Edital permanecem indkisra

Camara Municipal de Engenheiro Coelho, em 10 de ia&i2019.

JOAO BATISTA NUNES MACHADO
Presidente da Camara Municipal

WWW.pciconcursos.com.br
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EDITAL DE ABERTURA

CONCURSO PUBLICO N°. 001/2019

A Camara Municipal de Engenheiro Coellistado de Sdo Paulo, por meio de sua Comissao de
Concurso Publico, torna publico na forma previsidAntigo 37 da Constituicdo Federal a abertura
de inscricbes ao Concurso Publico de Prowpse sera realizado pelo INSTITUTO INDEC
(Instituto Nacional de Desenvolvimento Educaciomalapacitacdo) para provimento de vagas e
formacdo de cadastro reserva dos cargos publicaxcatespecificados, regidos pelo regime
Estatutario. O Concurso Publico sera regido pefasricées especiais constante no presente
instrumento e demais legislacdes pertinentes.

| - INSTRUCOES ESPECIAIS

CARGOS PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLET O

Salats Carga Valor da
Cad. Cargos Vagas RS horaria Requisitos Basicos Inscrigéo
Semanal R$
01 | Servente de Limpeza 02 |1.334,54| 40 horas | Ensino Fundamental Incompleto 45,00
CARGOS PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO COMPLETO
Salats Carga Valor da
Cad. Cargos Vagas RS horaria Requisitos Basicos Inscrigéo
Semanal R$
02 A_u>§iliar _ 01 227577| 40 horas Ensino M?di,f) C“oerIeto e CNHK 5500
Administrativo ' A’e "B
CARGOS PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Salats Carga Valor da
Cad. Cargos Vagas RS horéria Requisitos Basicos Inscrigéo
Semanal R$
Ensino Superior Completo en
03 Contador 01 |2.739,36| 40 horas | Ciéncias Contabeis e registro no 75,00
CRC
Ensino Superior Completo eni
04 | Procurador Juridicol 01 | 2.950,06| 20 horas Direito e registro na 75,00
OAB

| - INSTRUCOES ESPECIAIS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:
1.1 Os cargos/fungbes, numero de vagas, salérios eéaequisitos sdo os estabelecidos no
Quadro | do presente Edital e todas as informagégsocesso de execucdo, deste concurso
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publico, estara disponivel no site  www.institutoindec.com.ljr
http://www.camaraengenheirocoelho.sp.gov.br/

1.1.1 O numero de vagas ofertadas no Concurso Publiceraa®r ampliado durante o prazo de
validade do mesmo, desde que haja dota¢cdo orcamaatisponivel e a abertura de vagas;

1.2 O presente concurso publico terd validade por @#s)Ydanos, a contar da data de sua
homologacao, podendo ser prorrogado uma vez, pal jgeriodo;

1.3 O periodo de validade estabelecido para este Cam&urblico ndo gera obrigatoriedade para
a Camara Municipal de Engenheiro Coetl® contratar, neste periodo, todos os candidatos
classificados;

1.3.1 O aproveitamento dos classificados reger-se-a,usixemente, para atendimento das
necessidades e de acordo com os procedimentostesgera Camara Municipal de
Engenheiro Coelho;

1.3.2 O cadastro reserva sera formado para suprir assvggea surgirem dentro do prazo de
validade deste concurso;

1.4 Todas as etapas constantes neste Edital ser@padzaiobservando-se o horério oficial de
Brasilia/DF.

1.5 As provas serao realizadas na cidade de Engerbeaiho/SP.

Il - DAS INSCRICOES

As inscricdes serdo recebidas a partir da 00hOOmihoras do dia 08 de abril de 2019 as
23h59min do dia 08 de maio de 2019, exclusivamentao endereco eletronico
www.institutoindec.com.br.

2.1 INFORMACOES GERAIS

2.1.1 As informacdes para realizar as inscricdes asgactivos cargos/funcdes que constam neste
Edital estdo apresentadas no Quadro I.

2.1.2 Efetivada a inscrigdo, ndo serdo aceitos pedidos alteracdo de cargo, sob hipétese alguma,
portanto, antes de efetuar o pagamento da taxasdeigdo, o candidato deve verificar
atentamente o cddigo do cargo.

2.1.3 As informacdes prestadas pelo candidato no formaulde inscricdo serdo de total
responsabilidade do mesmo, cabendo a Camara MahagpEngenheiro Coelho direito
de excluir do Concurso Publico aquele que ndo preelas de forma completa e/ou forneca
dados incorretos, ainda que o fato seja constgiaskeriormente;

2.1.4 A inscricdo do candidato implicara o conhecimenta ¢acita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital e nas noreggss| pertinentes, bem como em
eventuais retificacbes, comunicados e instrucopscéficas para a realizacdo do certame,
acerca das quais o candidato ndo podera alegamnthesimento.

2.1.4.10bjetivando evitar 6nus desnecessario, o candaiatera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apos tomar conhecordntodos os requisitos exigidos para
o Concurso.

2.1.5 O(A) candidato(a) podera requerer ser tratatto ginero e nome social durante a realizagcdo
das provas e qualquer outra fase presencial deyandmeriodo destinado a inscri¢cdo, entrar
em contato com o INDEC através do email contato@umsindec.com.br e informar o
nome social pelo qual deseja ser tratado, sengomeavel pelas informacdes prestadas.

2
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2.1.5.1Quando das publicacdes dos resultados e divulgagbsite do INDEC, sera considerado o

nome e género constantes no registro civil e indolonpelo(a) candidato(a) no formulério
de Inscricéo.

2.1.5.20(A) candidato(a) que nado efetuar a solicitacdmaiomada no item 2.1.5 no periodo

destinado as inscricdes ndo podera alegar prejuiponstrangimento.

2.2 INSCRICOES PELA INTERNET
2.2.2 O candidato interessado devera acessar 0_site imstitwitoindec.com.hra partir das

2.2.3

224
2.2.5

00hOOmin horas do dia 08 de abril as 23h59min doaD8 de maio de 2019;

Apébs as24h do dia08 de maio de 20190 formulario de inscricdo ndo estard mais
disponibilizado;

Localizar, no site, o “link” correlato a este carso;

Ler o Edital, preencher o formulario de inscrigdoprimir o boleto bancéario.

2.3DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

231

2.3.2

2.3.3

2.3.4

2.3.5

2.3.6

2.3.7

2.3.8

2.3.9

O candidato devera efetuar o pagamento do valanstricdo estabelecido no Quadro | até
o dial10/05/2019conforme vencimento constante no Boleto Bancario;

Para pagamento do valor da inscricdo, somenter@oskr utilizado o boleto bancario
gerado até a data limite do encerramento das ¢@esiAtencdo para o horario da rede

de atendimento bancario;

O pagamento do valor correspondente a inscrigéiterp ser efetuado em toda rede de
atendimento bancario;

N&o serdo recebidas, inscricbes por depdsito em xaieletronico, internet, fax ou de
forma condicional.

N&o havera devolucédo da importancia paga, aindacgnstatada maior ou em duplicidade,
nem isencéo de pagamento do valor de inscricégs@j for o motivo alegado.

O agendamento do pagamento sO sera aceito se@m@dp a sua quitacdo até a data de
vencimento do boleto;

A efetivacdo da inscricdo ocorrera apos a comripdn pelo Banco do pagamento do boleto.
O boleto pago serd o seu protocolo de inscricd@ candidato poderd acompanhar a
situacdo da sua inscricao por meio do site dotiristiNDEC, www.institutoindec.com.br

na pagina do concurso publico, a partir de 72 if¢&te duas) horas apds a quitagdo do
boleto bancario, na area “Consultar Inscricao"feadiseu CPF, para tanto € necessario que
o0 candidato cadastre esses dados corretamente.v€aBque a falta de informacgéo, o
candidato devera entrar em contato com o InstilN@EC, Fone: (16) 3235-7701, de
segunda a sexta-feira, das 9h00 as 17h00 ou c@itagtitutoindec.com.br;

O Instituto INDEC e a Camara Municipal de Engaermth€oelhonédo se responsabilizam
por solicitagbes de inscricdes ndo recebidas pdivenale ordem técnica, falhas dos
computadores, de comunicacdo ou bancéarias, bem oguadguer outro fator que
impossibilite a transferéncia de dados.

Em conformidade com o que dispde a Lei Municifaf01 de 12 de abril de 2011, podera
ser concedido ao candidato o direito de isencawalor de inscricdo para o Concurso
Publico, desde que o candidato seja, comprovadayaoador de sangue.

2.3.9.1Para fazer jus a isencéo, o doador deve ter realiza minimo 2 (duas) doacdes de sangue

nos 12 (doze) meses anteriores a data do encet@desinscricdes prevista no edital.

2.3.9.20 candidato que desejar solicitar o referido dired que preencher as condicOes

estabelecidas no item deste Capitulo, devera:



a)

b)
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Acessar o0 link “solicitacdo de isencdo do valor tdaa de inscricdo” no site
www.institutoindec.com.br, preencher os dados gatios e, apés a transmissdo dos
dados, imprimir, datar e assinar o requerimentsaleitacdo de isencado do valor de
inscri¢do, durante o periodo das 00hOOmin de O&bdéas 23h59min de 09 de abril de
20109.

Enviar por SEDEX, para o Instituto INDEC situadé&aa Bernardino de Campos n°.
1108 — Centro, Ribeirdo Preto-SP. CEP. 14.015-4%010.04.2019, juntamente com o
requerimento, a documentacéo indicada no item.2,3f&endo constar no envelope o
que segue:

CAMARA MUNICIPAL DE ENGENHEIRO COELHO
CONCURSO PUBLICO N° 001/2019 .
SOLICITACAO DE ISENCAO DO VALOR DE INSCRICAO

2.3.9.3

2.3.94

2.3.9.5

2.3.9.6

2.3.9.7

2.3.9.8

2.3.9.9

2.3.9.10
2.3.9.11

2.3.9.12

2.3.9.13

Para efeito do prazo estipulado no item 2.3.9.2dste Capitulo, sera considerada a
data da postagem fixada pela Empresa Brasileiodeios e Telégrafos — ECT.

A comprovacao dos requisitos estabelecidos no esubR.3.9.1 deste Capitulo sera
efetuada pelo doador, através do envio de documerfmedido pela entidade
responsavel por fazer a coleta de sangue, contemthe do doador, identificacdo da
entidade coletora e as datas em que foram feitdsages de sangue.

O preenchimento do requerimento de solicitacdo se@mcio do valor da taxa de
inscricdo e a documentacao anexada seréo de irgspansabilidade do candidato, nao
sendo admitidas altera¢des e/ou inclusdes aposadpeale solicitacdo do beneficio.

O resultado da solicitacdo sera divulgado na degsigia de 16.04.2019, exclusiva e
oficialmente, no site www.institutoindec.com.br.

Sera considerado indeferido o requerimento deitagléo de isencdo do valor:

a) Preenchido incorretamente (omissdes, informacaesiticas etc.).

b) Entregue apos o periodo previsto no item 2.3.9debde Capitulo.

¢) Que ndo tenha anexada a documentacao exigidam@i89.1 deste Capitulo.

d) Que ndo comprove o requisito previsto no item 213d@ste Capitulo.

O candidato que tiver seu pedido de isencdo defetéda automaticamente sua
inscricao efetivada, ndo havendo necessidade dgugmautro procedimento.

Da decisédo que venha eventualmente indeferir odpede isen¢do do valor de
inscricao, fica assegurado ao candidato o diratinterpor, devidamente justificado e
comprovado, recurso no periodo previsto, das 00h0@m 17 de abril as 23h59min de
18 de abril de 2019, conforme Capitulo VIl - DOSQRIRSOS.

N&o sera permitida, no prazo de recurso, a compieEn&o de documentos.

O resultado da analise do recurso sera divulgaxidusiva e oficialmente, na data
prevista de 26 de abril de 2019, no site www.ingtindec.com.br.

O candidato que tiver a solicitacado indeferidaueim participar do Certame, devera
acessar novamente o ‘“link” préprio na pagina dotitite INDEC - site
www.institutoindec.com.be proceder a efetivacdo da inscricdo, imprimingagando

o boleto bancario, com o correspondente valor sleriggo, até o 2° dia util subsequente
ao término das inscri¢cdes, ou seja, até 10.05.2019,

Todas as informacdes prestadas sao de inteiransspbdade do candidato, sob pena
da nulidade da inscricdo e de todos os atos dalarmates, além de sujeitar-se o
candidato as penalidades previstas em lei, ndcosathahitida alteracdo e/ou qualquer
incluséo apos o periodo de solicitacdo do beneficio
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2.3.10 Uma vez verificadas falsidades de declaracéesregularidades, sera anulada, a qualquer
tempo, a inscricdo ou a prova do candidato, cormramhamento da questdo as autoridades
competentes.

2.3.11 Ainscricao do candidato importara no conhecimelais presentes instrucdes e na aceitacao
das condi¢bes do Concurso Publico, tais como sanaastabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes.

2.4 DAS RESTRICOES

2.4.1 Na&o serdo aceitas inscri¢fes via postal, fadesinorreio eletrénico transferéncia eletronica,
pagamento em caixa eletrénico, DOC, DOC eletronardem de pagamento, depdsito
bancario em conta corrente, cheque ou por qualnutea via que ndo a especificada neste
Edital ou fora do periodo estabelecido.

2.4.2 E vedada a participacdo neste Certame de qualqeenembros integrantes da Comissé&o do
Concurso ou das bancas examinadoras.

2.4.3 Qualquer desobediéncia a proibicdo prevista nm iémterior ou, constatado a qualquer
tempo que determinado candidato tenha sido beaéficpor obtencdo de informacdes
privilegiadas, sera o infrator eliminado do Certasam prejuizo de responsabilizagéo civil.

Il - DA RESERVA DE VAGAS A PESSOA COM DEFICIENCIA

3.1 Fica reservado um percentual de 5% (cinco porojepara cada fungcdo, para pessoas com
deficiéncia fisica e sensorial, no provimento dacéies publicas, nos 6rgados e entidades de
Administracdo Publica Municipal, obedecendo aogipio do Processo Seletivo de provas ou de
provas e titulos.

3.1.1 Se, na aplicacdo do percentual, resultar niumeofnado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), estara formada 01 (uma) vaga para a gess0 deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco
décimos), a formacao da vaga ficard condicionaglaveacéo da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco
décimos), caso haja aumento do nimero de vaga® gargo ou cargo temporario.

3.2 Consideram se pessoas com deficiéncia aquelasegaiequadram nas categorias discriminadas
no art. 4° do Decreto Federal N° 3.298/99.

3.3 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as éesdespeciais previstas no Decreto Federal
N° 3.298/99, particularmente em seu art. 40, ppai6o do Concurso Publico em igualdade de

condi¢cdes com os demais candidatos, no que se rafeconteddo das provas, a avaliagdo e aos
critérios de aprovacéo, ao dia, horéario e locamleacao das provas, e a nota minima exigida para
todos os demais candidatos. Os beneficios previsioseferido artigo, 88 1° e 2°, deverdo ser

requeridos por escrito, durante o periodo dasigs, atraves de ficha de inscricdo especial.

3.4 O candidato devera declarar, quando da inscrggiopessoa com deficiéncia, especificando-a
na Ficha - Formulério eletrénico de Inscrigéo:

a) O candidato deveraté o ultimo dia de inscricdo,IMPRETERIVELMENTE, enviar via

SEDEX copia autenticada do Laudo Médico assinado por Médico devidamenteribas no

Conselho Regional de Medicina para o Instituto IND&tuado a Rua Bernardino de Campos n°.

1108 — Centro, Ribeirdo Preto-SP, CEP. 14.015-a&&tando o numero de registro do Médico na
5
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referida entidade de classe atestando a espécigrauoou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao cédigo correspondenteCtizssificacdo Internacional de Doencga — ClPbem como,

a provavel causa da deficiéncia, inclusive par@@sar a previsdao de adaptacdo da sua prova,
informando também, o seu nome, o nimero do docunentdentidade (RG), (CPF) E Municipio
onde sera realizado o Concurso Publico.

b) Solicitacdo da prova especial, sala de facil agessoutras condi¢des, deverdo estar claramente
descritas no pedido do candidato, anexo ao laudo dgve ser enviado até o ultimo dia de
inscricdo, IMPRETERIVELMENTE.

3.4.1 N&o serd concedida condicdo especial ao candglsondo apresentar o laudo médico
conforme item 3.4 a).

3.4.2 Para efeito do prazo estipulado no item 3.4 exh sonsiderada a data de postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrate€

3.4.3 O INDEC néo se responsabiliza por qualquer tpextravio que impeca a chegada do laudo
e do requerimento de solicitacdo de condicéo eslp@sieu destino.

3.4.4 O candidato que nao encaminhar seu requerinagensolicitacdo de condic&o especial para a
realizacdo da prova juntamente com o laudo mendmma item 3.4 a) até o término das
inscri¢cdes, seja qual for o motivo alegado, néé éecondigdo atendida.

3.4.5 O atendimento as condi¢des solicitadas ficgeitewa analise de viabilidade e razoabilidade
do pedido.

3.4.6 A realizacao das provas por estes candidatogsomaicdes especiais, ficara condicionada a
possibilidade de fazé-las de forma que néo impamequebra de sigilo ou ndo enseje seu
favorecimento.

3.4.7 O INDEC néo se responsabiliza por qualquer tipoextravio que impeca a chegada do
laudo e do requerimento de solicitacdo condicdeaalpa seu destino.

3.4.8 O laudo entregue néo sera devolvido.

3.4.9 Os laudos néo serédo recebidos via internet olgueiaoutro meio diferente do especificado
no item 3.4 a).

3.5 Aos deficientes visuais, que necessitarem de paowaliada, auxilio de fiscal para leitura da

prova; auxilio de fiscal para transcricdo da pnovaabarito ou no sistema Braile devera requeré-la

até o ultimo dia de inscricdo, por meio de SEDEXapa Instituto INDEC situado a Rua

Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro, Ribeir&oP$P, CEP. 14.015-130. Os candidatos que

ndo o fizerem até o termino das inscricbes, se@ fpr o motivo alegado nédo terdo a prova

especial preparada.

3.5.1 Os referidos candidatos deveréo levar para @ssed dia da aplicacdo da prova, reglete e
puncdo ou maquina especifica, podendo ainda, artifie de soroban.

3.5.2 Nas provas realizadas com auxilio de fiscal led@mandidato identificara, para cada questao,
a alternativa que sera marcada pelo fiscal na fibdh@spostas.

3.5.30 INDEC e a Camara Municipal de Engenheiro Coelfo serdo responsabilizados por
eventuais erros de transcricdo cometidos pelolfisdar.

3.6 O candidato com deficiéncia que néo realizar erig@o conforme instrucdes constantes neste
Edital, ndo poderdo impetrar recurso em favor de stuacdo, bem como ndo tera sua prova
especial preparada, seja qual for o motivo alegado.

3.7 Apo6s o prazo de inscricdo fica proibida qualquetfusdo de candidato na lista especifica de
pessoa com deficiéncia.
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3.8 A deficiéncia ndo podera ser apresentada comovengiara justificar a concessédo de
readaptacdo do cargo ou concessao de aposentadionmaalidez.

3.9 A publicagéo do resultado final do Concurso Pabbera feita em duas listas, contendo a
primeira, a pontuacdo de todos os candidatos,sivella de pessoa com deficiéncia, e a segunda
somente a pontuacao destes ultimos.

3.10 O candidato que for julgado inapto, em razdo daci@etia incompatibilizar-se com o
exercicio das atividades proprias do cargo, sesdakesificado do Concurso.

3.11 Ao ser convocado para investidura na fungcao publiceo candidato devera se submeter a
exame meédico oficial ou credenciado pela Camara, qutera decisdo terminativa sobre a
qualificacdo do candidato como deficiente ou ndo, @ grau de deficiéncia capacitante para o
exercicio da funcdo. Sera eliminado da lista de ps com deficiéncia o candidato cuja
deficiéncia assinalada na Ficha de Inscricdo ndo senstate, devendo o mesmo constar apenas
na lista de classificagcéo geral.

IV - DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico constara de provas da sedointe:

4.2 Prova escrita, sendo Eliminatéria e Classificat@ab a forma de 40 (quarenta) questdes de
multipla escolha, com um peso de 2.5 (dois pontogie) cada questao.

4.3 A prova serd apresentada sob forma de testes d#@plamuéscolha, com 04 (quatro)
alternativas em conformidade com o Programa deaBrognstante no Anexo | deste Edital,
sendo somente uma correta.

4.4 O Quadro Il apresenta a relacdo dos cargos/funedesrespectivo numero de questbes
relacionadas aos conhecimentos especificos, canbetds gerais, bem como de portugués e

matematica.
QUADRO Il — Provas e questdes por Cargos/Funcao
Cargo/Funcéo Provas N° questbes
Lingua Portuguesa 10
Auxiliar Administrativo - Matematica — 10
Conhecimentos em Informatica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Contador Matematlca _ 10
Conhecimentos Especificos 20
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Procurador Juridico Conhecimentos em Informatica 05
Conhecimentos Especificos 20
Total 40
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Lingua Portuguesa 20
Servente de Limpeza Matematica 20
Total 40

4.5 O tempo de duracdo das provas objetivas serd d@us) horas, contadas a partir da
autorizacdo do fiscal para o inicio.

4.6 As provas realizar-se-ao nesta cidade de Engenheif@oelho, e estad previstgpara as
09h00min no dia 09 de junho de 2019, em local a sgyortunamente divulgado.

4.6.1 A aplicacédo da prova na data prevista dependerdisp@nibilidade de locais adequados a
realizagdo das mesmas.

4.6.2 Caso o numero de candidatos inscritos excedartaafe lugares adequados existentes nas
escolas localizadas na cidade de Engenheiro CoelMDEC reserva-se o direito de aloca-
los em cidades proximas, ndo assumindo, entretgotquer responsabilidade quanto ao
transporte, alimentacédo e alojamento dos candidatos

4.6.3 Havendo alteracdo da data prevista no item 4.@r@ss poderdo ocorrer em outra data,
sempre aos domingos.

4.6.4 A confirmacdo da data e as informacdes sobre lograe locais serdo divulgados
oportunamente através de Edital de Convocacaogsapeovas a ser publicado a partir de 31
de maio de 2019, na Imprensa Oficial do Municipinp site do INDEC
www.institutoindec.com.be da Camaravww.camaraengenheirocoelho.sp.gov.br

4.6.5 O candidato devera acompanhar na Imprensa OfiliaMunicipio, site da Céamara de
Engenheiro Coelho e no site do Indec, a publicagéidital de Convocacgao para as provas.

4.7 Os candidatos deverdo comparecer ao local da poova 30 (trinta) minutos de
antecedéncia, munidos dos documentos originaisul@édficial de ldentidade ou Carteira
expedida por Orgdo ou Conselho de Classe ou deiade Trabalho e Previdéncia Social
ou de Certificado de Reservista, ou Carteira Natiale Habilitacdo modelo com foto),
caneta de tinta azul ou preta, lapis preto e bbaa8omente sera admitido na sala de provas,
o candidato que estiver munido de Protocolo derigie e Cédula Oficial de Identidade ou
de Carteira expedida por Orgéos ou Conselhos Biatdisis que tenham forca de documento
de identificacdo com foto ou de Carteira de Trab@&HPrevidéncia Social ou de Certificado
de Reservista. Como o documento ndo ficara retield ®xigido a apresentacdo do
ORIGINAL, ndo sendo aceitas copias, ainda que &uotetas.

a) Os documentos deveréo estar em perfeitas condigéenpdo a permitir, com clareza, a
identificagcdo do candidato;

b) N&o seréo aceitos, por serem documentos destimaolasos fins; Boletim de Ocorréncia,
Protocolos, Certiddo de Nascimento ou CasamentaloTEleitoral, Carteira Nacional de
Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503( fora de sua validade), Carteira de
Estudante, Crachas, Identidade Funcional de naym@zlica ou privada.

4.8 O candidato que estiver portando aparelho celdevera desligar e juntamente com o
relogio deverdo serem colocados e lacrados no @peréaicre que sera fornecido pelo fiscal
de sala no momento da assinatura da lista de gasen
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4.8.10 candidato ao ingressar no local de realizac8gpdavas devera, obrigatoriamente, manter
desligado qualquer aparelho de comunicacdo, deveatilar a bateria de qualquer aparelho
eletrénico que esteja sob sua posse, incluindonasssde alarme e os modos de vibracéo e
silencioso.

4.8.2 O uso de quaisquer funcionalidades de aparell@s, domo telefone celular (e seus
aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmisgravador, agenda eletronica, tablet,
notebook ou similares, calculadora, palm-top, riel@@m calculadora e/ou receptor, qualquer
equipamento que possibilite comunicacdo externagriara em exclusdo do candidato do
Certame, mesmo que o aparelho esteja dentro déopevee seguranca que sera distribuido
pelo INDEC.

4.8.3 Os celulares e outros aparelhos eletronicos devee@imanecer desligados até a saida do
candidato do local de realizagao das provas.

4.8.4E aconselhavel que os candidatos retirem as astdds celulares, garantindo que nenhum
som seja emitido, inclusive do despertador casoaejado.

4.8.5 Durante a prova, ndo serdo permitidas qualqueécespde consulta a codigos, livros,
manuais, impressos, anotagdes e/ou outro tipo siguisa, utilizacdo de outro material n&o
fornecido pelo INDEC, uso de reldégio com calculagotelefone celular e/ou qualquer
equipamento eletrdnico, protetor auricular, boéray chapéu e 6culos de sol.

4.8.6 O candidato que necessitar usar boné, gorro, ahapétetor auricular ou 6culos de sol na
sala de provas deverda ter justificativa médica $ objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela
coordenacao.

4.8.70 INDEC néo se responsabilizara por perda ouértide documentos ou objetos ocorridos
no local de realizacdo das provas, nem por darles oausados.

4.8.8 O candidato ndo poderd alegar desconhecimentisoyer sobre a realizagdo da prova como

justificativa de sua auséncia.

4.8.9 O nao comparecimento as provas, qualquer gaeosejotivo, caracterizara desisténcia do

candidato e resultara na eliminacdo do Concurstdeub

4.8.100 INDEC, objetivando garantir a lisura e a idoa€iel do Concurso Publico — o que € de

interesse publico e, em especial dos proprios datad — bem como a sua autenticidade
solicitara aos candidatos, quando da aplicacagua&s, o registro de sua assinatura em
campo especifico na folha de respostas, bem comoalautenticacéo digital.

4.8.11A identificacdo pessoal serd exigida, também,amalidato cujo documento de identificacdo

apresente duvidas relativas a fisionomia ou a atsia do portador.

4.9 Autorizar-se-a ao candidato ausentar-se do rediai® provas durante a sua realizacao
somente em condi¢Oes especiais e acompanhadosgdcal;

4.10 O candidato podera fazer uso de sanitarios acoragantie um fiscal, somente durante a
realizacdo da prova, ndo sendo permitido o uso @p&snino de sua prova;

4.11 Nao havera prorrogacdo do tempo previsto para magfb da prova em virtude do
afastamento, por qualquer motivo, do candidatcatiade prova,

4.12 O candidato devera assinalar suas respostas rioChrtRespostas (Gabarito), com caneta de
tinta preta ou azul, assinando-o, eonformidade com as instrucées especificas contidas
capa do caderno de questdes e na folha de respogtasenchimento do Cartdo de Respostas
(Gabarito) é de total responsabilidade do candjdato

4.12.1Em hip6tese alguma havera substituicdo da folhasjmstas por erro do candidato.
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4.12.20 candidato n&o podera amassar, molhar, dobrateogyalquer modo, danificar a Folha de
Respostas sob pena de arcar com os prejuizos advitadimpossibilidade de correcdo da
mesma.

4.12.3Sera eliminado do Concurso Publico o candidatonguedevolver a Folha de Respostas.

4.13 Nao serdo computadas questfes ndo assinaladasinaladas a lapis ou que contenham
mais de uma resposta, emenda ou rasura, aindaegjvel] sendo atribuida nota 0 (zero) a
questdo. Em hipdtese alguma haverd substituic&addio de Respostas (Gabarito) por erro
do candidato.

4.14 O candidato devera ler atentamente as instrucGeglas na Capa do Caderno de Questdes e
na Folha de Respostas.

4.15 As instrugdes contidas no Caderno de Questdes Eoltea de Respostas deverdo ser
rigorosamente seguidas sendo o candidato Unicomsépel por eventuais erros cometidos.

4.16 Nos casos de eventual falta de Caderno de Quéstieerial personalizado de aplicacdo das
provas, em razéo de falha de impressao, nimeroodagincompativel com o nimero de
candidatos na sala ou qualquer outro equivoco stahiiicdo de prova/material, o INDEC
tem a prerrogativa para entregar ao candidato pr@atarial reserva nao personalizado
eletronicamente, 0 que sera registrado em ataalae sle coordenacao.

4.17 O candidato devera informar ao fiscal de sua saklgger irregularidade nos materiais
recebidos no momento da aplicacao das provas ndo seeitas reclamacdes posteriores.

4.18 Terminada a prova, o candidato podera levar consigdbaderno de Questbes da Prova
Objetiva.

4.19 Por razéo de seguranca, os Cadernos de Quest@esv@aObjetiva somente serdo entregues
aos candidatos no local de aplicagdo das provas, @gpcorrido dempo minimo de uma
hora e meia.

4.20 O candidato que queira fazer alguma reclamacaagestio devera fazer junto ao fiscal de
sala, que anotara na folha de ocorréncia pararnmsa@alise.

4.21 O candidato somente podera retirar-se do local depéicacdo levando consigo o caderno
de provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutosdo tempo destinado a realizacdo de
Exame.O Cartdo de Resposta (Gabarito) sera obrigatontardevolvido pelo candidatd
preenchimento devera ser feito de acordo com as tnscées do cartdo respostaNao
devera ser feita nenhuma marca fora do campo a$®@s respostas ou a assinatura, pois
qualquer marca podera ser lida pelas leitoras agtiprejudicando o desempenho do
candidato.O candidato assumird total responsabilidade pelo genchimento do cartdo
resposta. Em nenhuma hipotese o caderno de quest@esa considerado para correcdo e
respectiva pontuacao

4.22 O candidato devera permanecer em prova pelo teniicnmde 30 (trinta) minutos.
4.23 Em hipétese alguma haverd segunda chamada, regisamrovas ou de resultados, em

quaisquer das formas de avaliacdo, nas difereases fdo concurso publico, seja qual for o
10
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motivo alegado. O ndo comparecimento a prova e¥cloicandidato automaticamente do
Concurso Publico.

4.24 No dia da realizacdo das provas, na hipétese @mdidato ndo constar das listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos nalEd# Convocacdo, o INDEC procedera a
inclusdo do referido candidato, antes do inicio plavas, fornecendo Folha de Respostas e
Caderno de Provas, mediante a apresentacdo do@maanje de sua inscri¢ao.

4.25 A inclusdo de que trata o itefh24 sera realizada de forma condicional, e sera cuoafia
pelo INDEC, na fase do Julgamento das Provas ®@aggticom o intuito de se verificar a
pertinéncia da referida inscricao.

4.26 Considerada a impertinéncia da inscricdo de qu@ tma item 4.24 a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamagd@lependentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atosdislarrentes.

4.27 Nao sera admitida, em nenhuma hipoétese, a enteadgatdatarios no local da prova.

4.28 A candidata que tiver a necessidade de amamentantdua realizacdo das provas devera
levar um acompanhante, sendo este indicacdo de irde&a responsabilidade. O
acompanhante devera possuir maioridade legal egpecer em sala reservada para essa
finalidade, sendo responsavel pela guarda da eriamdservar os seguintes aspectos;

» Durante o periodo em que a candidata estiver antanoin ela devera permanecer no local
designado pela Coordenacéo para este fim e, amadpresenca de um fiscal, respeitando
todas as demais normas estabelecidas neste Edital;

* O acompanhante, que ficara responsavel pela critarpdém devera permanecer no local
designado pela Coordenacédo, e se submetera adsdasrmas constantes deste Edital,
inclusive no tocante ao uso de equipamento elewdm celular, bem como devera
apresentar um dos documentos previstos no itenpaf& acessar e permanecer no local
designado;

* A candidata, nesta condicdo, que nao levar aconapé®mao realizara as provas;

* Na&o havera compensacéo do tempo de amamentacé@&vendé candidata.

4.32 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS
Serd automaticamente excluido do Concurso ¢blcandidato que:

a) Apresentar-se ap6s o horério estabelecido ou eshddferente do designado;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motegaalo;

c) Nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamerfiecal ou antes de decorrido o
tempo minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) For surpreendido em comunicacdo com outras pesaoasilizando-se de livros, notas ou
Impressos nao permitidos;

f) Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo dpippamento eletrénico e/ou de
comunicacao como telefone celular, pager, maquat@iadora ou qualquer outro meio;

g) Lancar méo de meios ilicitos para execucao da prova

h) Fizer, em qualquer documento, declaracao falsaexata;
11
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N&o devolver integralmente o material recebido;

Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

Agir com incorrecdo ou descortesia, independenteanda momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicacao de provas

Estiver fazendo uso de boné ou chapéu, lenco alguer outro acessorio que impeca a
visao total das orelhas do candidato na sala dedawbnte a realizagcdo das provas;

Durante a realizacdo da prova e/ou procedimento des Concurso Publico fizer
utilizacao de qualquer tipo de aparelho que realiza gravagéo de imagem, de som, ou de
imagem e som pelo candidato, pelos seus familiares por quaisquer outros estranhos
ao Concurso Publico. Caso haja qualquer necessidadie realizacdo de uma ou mais
modalidades de gravacédo aqui citada, com vistas aqaucdo do conhecimento a ser
avaliado pela banca examinadora da organizadora d€oncurso Publico, cabera ao
Instituto Indec e, somente a ele, a realizacdo, csa e a guarda de todo e qualquer
material produzido.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

DA NOTA DA PROVA

As provas objetivas de carater eliminatério e diassorio serdo avaliadas na escala de 0
(zero) a 100 (cem) pontos.

Serdo considerados habilitados os candidatos dixe@n, no minimo, a 50% (cinquenta
por cento) de pontos na prova. O candidato quevebtproveitamento inferior a 50%
(cingUenta por cento) na prova serd inabilitado.

A nota da prova objetiva sera obtida pela formhNR:= (Na x 10D

Sendo: Tq

NP = Nota da prova

Na = Numero de acertos

Tq = Total de questbes da prova

O candidato ndo aprovado na Prova Objetiva sarareldo do Concurso.

A pontuacéo relativa a questao eventualmente aagkd atribuida a todos os candidatos
presentes a respectiva prova;

CRITERIOS DE DESEMPATE

No caso de igualdade na Classificagdo Final, ondeate obedecera, sucessivamente, aos
seguintes critérios:

Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,ero®$ da Lei Federal n°. 10.741/2003,
sendo que sera dada a preferéncia ao de idadeienésia;

O candidato que contar com maior idade;

Maior numero de acertos em conhecimentos espesifico

Maior nimero de acertos em lingua portuguesa;

Maior nimero de acertos em matematica;

Persistindo o empate, havera sorteio juntamenteac@omissdo Examinadora de Concurso
Publico.

O ingresso no servigo publico municipal obedeceyadam de classificacao.

VI - DA CLASSIFICACAO

12
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6.1 DA CLASSIFICACAO FINAL E PUBLICACAO DO RESULTA DO

6.1.1 Os candidatos serdo classificados por ordem desresoda nota final, em lista de
classificagao por cargo/fungéo.

6.1.2 Serdo elaboradas duas listas de classificacdo: geral, com a relacdo de todos os
candidatos, inclusive de pessoa com deficiénciatia capenas de pessoa com deficiéncia.

6.1.2 N&o sera fornecido ao candidato qualquer documemnaprobatorio de classificacdo no
concurso publico, valendo para esse fim, a homgima

6.1.3 O candidato obriga-se a manter atualizado seu egalex telefones junto ao Instituto
INDEC, durante o periodo da realizacdo do Concarsapés a homologacao do resultado
final do mesmo junto a Camara Municipal de Engaoh€boelho.

VIl - DOS RECURSOS

Cabera recurso:
7.1 Do gabarito oficial da prova, dentro de dois (O2sditeis, a contar da data da publicacéo;

7.2 Da classificacdo, dentro de dois (02) dias Uterspraar da data da publicacdo do edital de
classificagcéo, ou seja, do Resultado Final.

7.3 Os recursos - Modelo Anexo Il - deverdo ser devidaente fundamentados e enviados
via SEDEX exclusivamente, para o Instituto INDEC, situado aRua Bernardino de
Campos n°. 1108 — Centro, Ribeirdo Preto/SP. CEP:41015-130, sendo considerado
para tanto a data da postagem.

7.4 Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) que nao estiver devidamente fundamentado oupodsuir argumentacdo logica e
consistente que permita sua adequada avaliacao;

b) que for apresentado fora do prazo a que sendesti relacionado a evento diverso;

C) interposto por outra via, diferente da espeaifecneste Capitulo;

d) que apresentar contestacdo referente a maisnde questdo no mesmo formulario,
devendo o candidato utilizar um formulario paraacqdestao, objeto de questionamento;
e) apresentado em letra manuscrita;

f) cuja fundamentacdo ndo corresponda a questaaricks

g) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

h) que esteja em desacordo com as especificacidaneste Capitulo e nas instrucoes
constantes dos Editais de divulgacéo dos eventos.

7.5 O recurso interposto fora do prazo previsto nossiiel e 7.2 deste Capitulo ndo serdo
conhecidos.

7.6 NA&ao serdo aceitos recursos sem embasamento.

7.7 No caso de deferimento de recurso interposto poseréalterada, podera eventualmente
haver alteracdo dos resultados obtidos pelo camdeta qualquer etapa ou ainda podera
ocorrer a desclassificagdo do mesmo.
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Sera indeferido o recurso interposto fora do Modépexo 1l) e dos prazos estipulados
neste edital;

A interposicéo dos recursos nao interfere o andamregular do cronograma do Concurso;,

N&o havera segunda instancia de recurso administraé-analise de recurso interposto ou
pedidos de revisdo de recurso, bem como recurdoacmigabarito oficial definitivo.

A Comissdo constitui a ultima instancia para resusendo soberana em suas decisoes,
razao pela qualdo caberao recursos adicionais.

Os pontos relativos as questbes eventualmente dasulaerdo atribuidos a todos os
candidatos presentes a prova independente de tecemido.

Caso haja alteracdo no gabarito divulgado por fdeganpugnacdes ou corregédo, as provas
serdo corrigidas de acordo com as alteracfes pidasyvconsiderando-se as marcacdes
feitas pelos candidatos na(s) alternativa(s) cenadh(s) correta(s) para a questao de acordo
com o gabarito definitivo.

A decisdo dos recursos interpostos sera divulgadenprensa Oficial do Municipio e/ou nos
sites do INDEC e d&amara.

VIII - DA CONVOCACAO PARA ADMISSAO

A convocacgdo para admissdo dos candidatos habsitadedecera a ordem decrescente de
classificacdo final por cargo, far-se-a pela Camianicipal de Engenheiro Coelho,
obedecido o limite de vagas existentes, das quareagou forem criadas, bem como
disponibilidade orcamentéria, dentro do prazo dielade deste Concurso Publico.

Apé6s a convocacdo, no prazo de 03 (trés) dias, ewmabrdo com agendamento do

Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da &aosmrcandidatos aprovados

deverdo se submeter a pericia médica para vedficde sua saude fisica e mental para o
exercicio das atribuicdes do cargo, ndo cabendigugrarecurso da decisédo proferida pelo

orgao médico designado pelo Municipio.

No caso de pessoa com deficiéncia. no prazo der@d @dias apds a convocacdo, ou de
acordo com o agendamento do Departamento de GédstRecursos Humanos da Camara,
os candidatos aprovados deverdo submeter-se a enédieo oficial para verificacdo da
compatibilidade de sua deficiéncia com o exercige atribuicdes do cargo, ndo cabendo
qualquer recurso da deciséo proferida pelo orgabanélesignado pelo Municipio.

A pericia sera realizada no 6rgao médico a secaad pelo Municipio, preferencialmente,

por especialista na area de deficiéncia de caddidatn, devendo o laudo ser proferido no
prazo de 03 (trés) dias contados do respectivo @xam
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O candidato, cuja deficiéncia néo ficar configurada quando esta for considerada
incompativel com o cargo a ser desempenhado, sscdadsificado, ndo cabendo qualquer
recurso da deciséo proferida pelo 6rgdo médicadadp pelo Municipio.

O candidato, ou seu procurador tera um prazo maxien63 (trés) dias Uteis a contar da
data da convocacao, o que precedera a nomeacamaaifastar seu interesse em assumir o
cargo para o qual sera designado. A omissdo owéegio candidato ou seu procurador,
sera entendido como desisténcia da contratacdocadSm de desisténcia o mesmo devera
assinar o termo de desisténcia, sendo excluidefdado Concurso Publico.

A aprovacao no Concurso Publico ndo gera ao catadidprovado, o direito a contratacao,
ficando reservada a Camara Municipal de Engenl@ielho o direito de aproveitamento
destes conforme critérios de necessidade e coma@aida Camara como, por exemplo, em
decorréncia de condi¢cBes técnicas de trabalhadésdenibilidade orcamentéria.

Da mesma forma, a aprovacao néo gera ao candidditeito de escolha de seu local de
trabalho;

Os candidatos deverdo manter seu endereco atualjigatb ao INDEC, enquanto estiver
participando do concurso e posteriormente, seifitzsto no Concurso, pessoalmente, junto
a Camara Municipal de Engenheiro Coelli@ Rua Catarina Maria Fravetto Caetano, 369 -
Jardim Bradil Engenheiro Coelho

Quando nomeado, o candidato devera comparececcabdstabelecido, exatamente dentro
do prazo estipulado no ato da portaria. O ndo comspaento em quaisquer das etapas
implicard na desclassificagdo automatica.

Os candidatos nomeados estardo sujeitos ao eptapiatorio nos termos constitucionais.
Serd automaticamente eliminado do concurso o catwdidlassificado que, ao ser
convocado, ndo apresentar os documentos exigidaganda admissdo, sendo declarada
nula a sua inscri¢cao e todos os atos dela decesient

IX - DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

As condi¢les para admissao exigirao do canatid

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidaddo paurés a quem foi deferida a igualdade
nas condicdes previstas pelo Decreto Federal 7f236u ser naturalizado brasileiro na
forma da lei, de acordo com o artigo 37, |, da @angao Federal;

b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na dataomeacéo. Nao podera arguir a
emancipagao;

c) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias asmalEdital;

d) Estar quites com o servi¢o militar, quando do sesasculino;

e) Estar quites com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Nao registrar antecedentes criminais;

h) Gozar de boa saude fisica e mental,
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i) Nao ter sofrido, no exercicio do cargo publico, gleglade por pratica de atos
desabonadores;

j) Possuir, na data de admisséo habilitagcdo parago eague concorre;

k) Na&o ter outro vinculo trabalhista que seja conftéecom sua funcao/horario;

[) Os candidatos ao cargo de Motorista deveréo apgegsrame Toxicologico.

O candidato ndo podera ser aposentado por invatidger aposentadoria especial para a
mesma funcgdo, e nem estar com idade de aposetatonpulsoria; ndo podera estar com
vinculo na Administracdo Direta ou Fundacional, gnpossibilite acumulacéo de funcoes,
salvo nos casos do dispositivo do artigo 37, ine{8 letras A, B, C da Constituicdo
Federal.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Cabera ao Preaidente da Camara de Engenheiro Caelhomologacdo do Concurso
Publico.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimen&s gresentes instrucbes e a tacita
aceitacdo das condi¢des do Concurso Publico,dai® se acham estabelecidas no Edital de
Abertura e nas normas legais pertinentes, bem @meventuais aditamentos e instrucdes
especificas para a realizagdo do certame, acerca quais ndo podera alegar
desconhecimento.

E de inteira responsabilidade do candidato, acompdmar as publicacdes de todos os
atos, editais e comunicados referentes a este CorsmPublico, que venham a ser feitas
no site da Camara de Engenheiro Coelho -
http://www.camaraengenheirocoelho.sp.gov.br/ e do Instituto Indec -
www.institutoindec.com.br/, ndo sendo aceita a alegacdo de desconheciments da
normas do certame.

Motivard a eliminacdo do candidato do Concurso ie@pbsem prejuizo das sancbes penais
cabiveis, a burla ou tentativa de burla a quaisqaesmormas definidas neste Edital e/ou nas
instrugdes constantes na prova, bem como o tratanmeorreto e/ou descortés a qualquer
pessoa envolvida na aplicacdo da prova.

A Camara de Engenheiro Coelho e o Instituto INDE@simem das despesas decorrentes
de viagens e estadas dos candidatos para compandégim qualquer das fases deste
Concurso Publico, bem como da responsabilidade esabaterial e/ou documento
eventualmente esquecidos nos locais das provas.

O néo atendimento pelo candidato a qualquer tengeo,quaisquer das condi¢des
estabelecidas neste Edital, implicara em sua edigdio do Concurso Publico.

Decorridos 90 dias da data da publicacdo da horagfmge nédo caracterizando qualquer

Obice, é facultado o descarte dos registros esgritantendo-se, porém, pelo prazo de
validade do Concurso Publico, os registros eletdmi
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Sem prejuizo das sanc¢bes criminais cabiveis, agjgeatempo, o Instituto INDEC e a
Camara de Engenheiro Coelho poderéo anular agasciprova ou nomeagéo do candidato,
verificadas falsidades de declaracédo ou irreguddecho Certame.

O candidato sera considerado desistente e excldéd@oncurso Publico quando nao
comparecer as convocagfes nas datas estabelecidasamifestar sua desisténcia por
escrito.

A legislacdo com entrada em vigor apos a data ddicagdo deste Edital e alteracbes
posteriores ndo serdo objeto de avaliagdo da mesta Concurso Publico.

N&o seré fornecida informacgéo relativa a convocagdaresultado das provas e resultado
final via telefone ou e-mail, bem como atestadosdeularacdes pela participacdo no
certame.

O candidato aprovado e convocado, pelo regime WH&tad, deverd prestar servigos dentro
do horario estabelecido pela Administracdo, podesetodiurno e/ou noturno, em dias de
semanas, sabados, domingos e feriados, obedec#lgaahoraria semanal de trabalho.

A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades @documentos, mesmo que verificadas a
gualquer tempo, acarretardo a nulidade da inscieoéo todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administrafivihou criminal.

Compete a banca examinadora a deliberacdo sobrauodg dificuldade da prova e a
guantidade de questdes por assunto.

A Camara e o INDEC nao se responsabilizam por quarscursos, textos, apostilas e
outras publicacdes referentes a este Concurso.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuaigagfies, atualizacbes ou acréscimos
enquanto ndo consumada a providéncia ou eventthgsalisser respeito circunstancia que
sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicgaialo do candidato a responsabilidade
de acompanhar na Imprensa Oficial do Municipio lespsites do INDEC e da Camara, as
eventuais retificacoes.

Todos os atos relativos a este concurso publicdospublicados no endereco eletrénico
www.institutoindec.com.br e na Camara de Engenheiro Coelho
http://www.camaraengenheirocoelho.sp.goy.br/

O Candidato aprovado que vier a ser admitido fieate de que consta no Edital somente
um Resumo do cargo/funcdo a que esta concorrendpomanto, estara sujeito a
desempenhar todas as atividades que sejam inesenses cargo.

N&o serdo fornecidos atestados, declaragfes, Gestiglativas a habilitagdo, classificacdo

ou nota de candidatos valendo para tal fim os ta$os divulgados através dos sites do
INDEC e da Camara.
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Para efeito deste concurso, considerar-se-a ddedis vigente até a data do término das
inscrigdes, portanto, alteracdes posteriores n&@m s®nsideradas;

N&o serdo fornecidas informacdes e documentos gisesde candidatos a terceiros, em
atencao ao disposto no artigo 31 da Lei Federb2827 de 18 de novembro de 2011.

Decaira do direito de impugnar os termos desteaEdié Concurso Publico, perante a
Céamara Municipal, o candidato que néo o fizer adégundo dia util, apds a publicacdo do
mesmo.

Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de €wgo Publico da Camara de
Engenheiro Coello, em conjunto com o INDEC - Instituto Nacional de
Desenvolvimento Educacional e Capacitacéo.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, nm,futdo se alegue ignorancia, €
expedido o presente Edital, que vai afixado norulgacostume e publicado nos enderegos
eletrbnicosvww.institutoindec.com.ihttp://www.camaraengenheirocoelho.sp.gov.br/

Camara de Engenheiro Coelho, em 05 de abril de.2019

JOAO BATISTA NUNES MACHADO
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO:

SERVENTE DE LIMPEZA:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddigdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e anténimo,
Acentuacao e sinais gréficos, Ortografia, Sinaipalguacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocbesld@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemasg: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

ENSINO MEDIO COMPLETO:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicdo e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizagcédo simples, Equacgbes incompletas, BRgBwlde uma equacgéo, Sistema simples de
equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafiims@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razdo
e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regra de dmples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtalicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algébricperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: Nogbes sobre Sistemas Operacionais
(Windows e Linux); MS-Windows 7: conceito de pastdisetorios, arquivos e atalhos, area de
trabalho, area de transferéncia, manipulacdo deivas e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicaiwtS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo destecabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, imfmessontrole de quebras e numeracdo de
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paginas, legendas, indices, insercdo de objetospasapredefinidos, caixas de texto. MS-Excel
2010: estrutura basica das planilhas, conceitoxélelas, linhas, colunas, pastas e gréficos,
elaboracéo de tabelas e graficos, uso de formulasies e macros, impressao, insercédo de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numerdedpaginas, obtencdo de dados externos,
classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010: estrubdisica das apresentacfes, conceitos de
slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e égndawcdes de edicdo e formatacdo de
apresentacoes, insercdo de objetos, numeracaogdepabotdes de acdo, animacao e transicao
entre slides. Correio Eletronico: uso de correeiréhico, preparo e envio de mensagens, anexacao
de arquivos. Internet: Navegacao Internet, consai® URL, links, sites, busca e impresséao de
paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO:

CONTADOR:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo gréafica, Pontuacdo, Claskesalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pessoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicao e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeaslicais,
Racionalizagédo simples, Equacdes incompletas, BRgBolde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafiimp@o, Fungdo
de P Grau, Func¢des, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razado
e proporcao, Grandezas proporcionais, Regra de dméples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtaiicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algeébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Fundamentos técnicos e académicos de economia:
nocdes basicas de economia; macroeconomia; mierosta; politica e planejamento econémico;
o plano de metas; desenvolvimento socioecondmigngdamentos técnicos e académicos de
contabilidade publica: conceito, campo de atuab@&os publicos, entidades publicas, conceito e
classificagdo; contabilidade aplicada aos regimesprips de previdéncia social; or¢camento:
conceito, elaboracao e regime orcamentario; creaitiicionais: conceito e classificacao; receitas e
despesas orcamentarias; estagios e classificag@aitas e despesas extraorcamentarias, variagdes
independentes da execugcdo orcamentaria; sistemacodgéas: conceito e classificacao;
demonstrativos contabeis: balan¢co orcamentari@néieiro e patrimonial e demonstrativo das
variacbes patrimoniais; contabilidade orcamentdinceira e patrimonial: despesas e receitas
segundo as categorias econdmicas; classificacdoohal programatica: codigo e estrutura,
programa de trabalho de governo (demonstrativoudedies), orcamento-programa, programas e
subprogramas por projetos e atividades; comparatizoreceita orcada com a arrecadada,
comparativo da despesa autorizada com a realiziaapnstrativo da divida flutuante (restos a
pagar); organizacdo dos servigcos de contabilidad#iga; formulas de escrituracdo contabil;
controle dos bens patrimoniais; nocdes de licitagdeontratos; no¢cdes da aplicacdo da Lei de
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Responsabilidade Fiscal; conhecimentos basicodndaisicdes do TCE- Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo e sistema Audesp; previdéowi 80 Brasil e no mundo: evolugao, situagcéo
atual, modelos e paradigmas; seguridade sociaimesg previdenciarios; previdéncia social
publica: regime geral de previdéncia social, lostitNacional do Seguro Social (INSS), beneficios,
contribuicdes, financiamento, gestdo e sustentioié; previdéncia do servidor publico: regimes
proprios de previdéncia social, beneficios, contgéies, financiamento, gestdo, para concessao
das aposentadorias a servidores vinculados a regindgrios de previdéncia social; no¢des das
legislac6es e normas previdenciarias; conhecimdréisigos de informatica, internet e operacao de
programas redatores de texto e planilhas eletrénilea calculo; conhecimento das legislacdes
pertinentes, em especial Lei Federal 4.320/64, Rederal 8.666/93 e suas alteracbes, Lei
Complementar 101/2000 (LRF), Portaria MPS n.° 5924 de agosto de 2011, Lei federal n°®
9.717/98 e alteragbes, Constituicdo Federal e Easen@donstitucionais e demais conhecimentos
compativeis com as atribuicdes do cargo.

PROCURADOR JURIDICO:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pessoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeaslicais,
Racionalizagcédo simples, Equacdes incompletas, BRgBwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes de e 2 Graus — resolucdo — problemas, Nocgdes de relag@mpeego,
Funcdo de AGrau, Funcdes, Funcio constante, Relacao e fungédes gerais, dominio, imagem,
Razao e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regraéd simples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtaiicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: Nogbes sobre Sistemas Operacionais
(Windows e Linux); MS-Windows 7: conceito de pastdisetorios, arquivos e atalhos, area de
trabalho, area de transferéncia, manipulacdo deivas e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicaiwtS-Office 2010. MS-Word 2010: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo destecabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, imfmessontrole de quebras e numeracdo de
paginas, legendas, indices, insercdo de objetogpas predefinidos, caixas de texto. MS-Excel
2010: estrutura basica das planilhas, conceitoxélelas, linhas, colunas, pastas e gréficos,
elaboracao de tabelas e graficos, uso de formulasies e macros, impressao, insercéo de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numerdedpaginas, obtencdo de dados externos,
classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010: esaub#isica das apresentagfes, conceitos de
slides, anotacbes, régua, guias, cabecalhos e é@sdamwcdes de edicdo e formatacdo de
apresentacdes, insercdo de objetos, numeracaogdepabotdes de acdo, animagdo e transicao
entre slides. Correio Eletrénico: uso de correairéhico, preparo e envio de mensagens, anexacao
de arquivos. Internet: Navegacgao Internet, conseai® URL, links, sites, busca e impresséao de

paginas, Programas antivirus, Politicas de backup.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: | - Direito Constitucional: Teoria Geral do Direito
Constitucional. Objeto e Conteudo do Direito Cdaostonal. Constituicdo: conceito e classificacéo.
Poder constituinte e originario e derivado. Revisg@onstitucional. Normas constitucionais:
classificacdo. Preambulo, normas constitucionaisgramaticas e principios constitucionais.
Disposigbes  constitucionais  transitorias. Hermeo&ut constitucional. Controle de
constitucionalidade: sistema brasileiro. Evolucastonica. Acdo de inconstitucionalidade por
omissao. Acao direta de inconstitucionalidade. Agé@caratdria de constitucionalidade. Arguicédo
de descumprimento de preceito fundamental. Diragtgarantias individuais e coletivos. Principio
da legalidade. Principio da isonomia. Regime corgtnal da propriedade. Remédios
constitucionais: Habeas corpus, mandado de seguyrarapndado de injuncéo e habeas data. Direito
de peticdo. Direitos politicos: sistema politiccadileiro. Direitos sociais e sua efetivacéo.
Federacdo. Reparticdo de competéncia no Estadaareffederacdo brasileira: caracteristicas,
discriminacdo de competéncia na Constituicao d&.198ganizacdo dos Poderes: mecanismos de
freios e contrapesos. Unido: competéncia. Estadmpeténcia e autonomia. Administracao
publica: principios constitucionais. Poder ExeautiWresidente da Republica e Ministros de
Estado: atribuicdes. Medidas provisorias. Podercire: organizacao e estatuto constitucional da
magistratura. Supremo Tribunal Federal: organizazaompeténcia. Superior Tribunal de Justica:
organizacdo e competéncia. Justica federal: orgediiz e competéncia. Justica do trabalho:
organizacao e competéncia.

Il - Direito Administrativo: Conceito. Direito Pulb. Direito Privado. Fontes. Interpretacao.
Sistemas Administrativos. Administracdo Publica:n@ato. Elementos. Poderes de Estado.
Entidades politicas e Administrativas. Orgdos Ralsli Agentes Publicos. Agentes Politicos.
Poderes Administrativos. Poderes politicos. PoderPadlicia. Uso e Abuso do Poder. Atos
Administrativos: Conceito. Requisitos. Atributodassificacdo. Espécies. Motivacdo e Invalidacéo;
Contrato Administrativo: Conceito. Peculiaridades:ormalizagédo. Execucdo. Extingéo.
Prorrogacdo. Inexecucdo. Revisdo. Rescisdo. Espéddtacdo: Conceito, Finalidade. Objeto.
Dispensa. Inexibilidade. Principios. Modalidadeasds da Licitacdo. Sancdes Penais. Processo
disciplinar. Acumulacdo de empregos publicos. Lei81666/93 e suas alteracbes posteriores. Lei
n°. 10.520/2002.
Il - Direito Civil: Pessoa natural: Conceito. Camade juridica. Incapacidade absoluta.
Incapacidade relativa. Cessacdo da incapacidademe€o da personalidade natural.
Individualizacdo da pessoa natural. Extincdo daquelidade natural. Pessoa Juridica: Conceito.
Classificacdo. Comeco e fim da pessoa juridicaa€idpde. Responsabilidade Civil.
Despersonalizacdo. Domicilio Civil. Bens: Concei@aracteristicas. Classificacdo. Ato Juridico
em Sentido Estrito: Conceito. Classificagdo. Negdiridico: Conceito. Classificagdo. Elementos
essenciais gerais. Forma e prova do ato negocititds do negaocio juridico (erro, dolo, coacéo,
simulagédo e fraude contra credores). Nulidade dabitidade do negdcio juridico, elementos
acidentais (condicao, termo, modo ou enempregogitds Reais sobre Coisas Alheias: Conceito.
Espécies. Direitos Reais limitados de gozo (erdieserviddo predial, uso fruto, uso, habitagédo e
renda constituida sobre imodvel). Direitos Reaiggdentia (penhor, anticrese, hipoteca, alienacéo
fiduciaria em garantia).Direito Real de Aquisic&oropromisso irretratdvel de venda). Contratos:
Conceito. Formacéao. Classificacdo. Efeitos paii@d dos contratos (direito de retencao, vicios
redibitorios, evicgdo e arras), compra e vendag@imadocacdo de coisa movel e imével, depdsito e
mandato.
IV - Direito Processual Civil: Jurisdi¢céo: contemsa e voluntaria. Orgéos da jurisdicao.
Competéncia: espécies, perpetuacdo e modificagimapeténcia internacional. Incompeténcia.
Conflito de Competéncia. A¢cdo. Conceito, naturezédica, elementos e classificacdo. Condi¢cdes
da acdo. Cumulacdo de acdes. Processo. Conceitweze juridica e principios fundamentais.
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Pressupostos processuais. Procedimento ordingmrocedimento sumario. Partes. Capacidade e
legitimidade. Substituicdo processual. LitiscongbrcAssisténcia. Intervencdo de terceiros:
oposicdo, nomeacao a autoria, denunciacdo da ldemamento ao processo. Agcao regressiva.
Formacdo, suspensao e extingdo do processo. Peticiab Requisitos. Inépcia da peticéo inicial.
Pedido. Cumulacédo e Espécies de pedido. Atos moaiss Tempo e lugar dos atos processuais.
Comunicagcdo dos atos processuais. Citacdo e irdonaDespesas processuais e honorarios
advocaticios. Resposta do réu: excecdo, contest@ag@oonvencdo. Revelia. Efeitos da revelia.
Julgamento conforme o estado do processo. Audiéeciastrucao e julgamento. Prova. Principios
gerais. Onus da prova. Sentenca. Coisa julgadaafa@rmaterial. Preclus&o. Relativizagcdo da coisa
julgada. Duplo Grau de Jurisdicdo. Recursos. Ppessos. Apelacdo, agravo, embargos de
declaracdo, embargos infringentes, recurso espemaurso extraordinario e embargos de
divergéncia. Acdo rescisoria. Liquidacdo de semtenExecucdo. Regras gerais. Partes.
Competéncia. Titulo executivo judicial e extrajugalicExecucdo por quantia certa contra devedor
solvente e contra devedor insolvente. Execucéobdigagdo de fazer e de ndo fazer. Execugéo
contra a fazenda publica. Embargos do devedor. Agimlar e acdo civil publica. Acdo de
improbidade administrativa. Mandado de seguranggioAdeclaratéria. Declaratéria incidental.
Acado de consignacdo em pagamento. Acao monitondaEgos de terceiros. Tutela antecipada e
tutela especifica. Medidas cautelares.

V - Direito do Trabalho e Direito Processual dob&tho: definicdo, fontes. Contrato individual de
trabalho: conceito, requisitos, classificacdo. HBage do contrato de trabalho. Salario e
remuneracdo. 13° salario. Salario do menor e dend@. Equiparacdo salarial. Suspensao e
interrupcdo do contrato de trabalho. Alteracéo dotrato individual de trabalho. Justa causa de
despedida do empregado. Rescisdo do contrato laihea Culpa reciproca. Despedida indireta e
dispensa arbitraria. Rescisdo do contrato de tiabalviso prévio. Indeniza¢cdes em decorréncia de
dispensa do empregado. Fundo de Garantia do Temp®edv/ico. Estabilidade. Inquérito para
apuracdo de falta grave. Estabilidade especialballma extraordinario e trabalho noturno.
Adicional de horas extras. Repouso semanal remdoeferias: direito do empregado, época de
concessao e remuneracdo. Seguranca e higiene llmlhtra Periculosidade e insalubridade.
Trabalho da mulher. Estabilidade da gestante. Thal@oturno e trabalho proibido. Trabalho do
menor. Profissfes regulamentadas. Organizacaccalntllatureza juridica, criacdo, administragéo
e dissolucéo de Sindicatos. Convencdes e acordietsvos de trabalho.

Medic&o e arbitragem. Representacao dos trabaksdas empresas. Direito de greve.

Servigos essenciais. Prescricdo e decadénciacalusti trabalho. Organizacdo. Competéncia.
Competéncia: justica do trabalho e justica fedePaincipios gerais que informam o processo
trabalhista. Dissidios individuais. Execucdo docpseso trabalhista. Embargos a execucdo no
processo trabalhista.

VI - Direito Penal: Crimes contra a administracé@blira.

VII - Codigo de Etica e Disciplina do Advogado.

VIII - Crime de Responsabilidade de Prefeito e ddoges

IX — Procedimento de Técnica Legislativa — LC nf1998

X - Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n° 101\00

Xl - Lei Orgamentéria n° 4320\64
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ANEXO Il - MODELO DE RECURSO

Camara Municipal de Engenheiro Coelho — Concurso Publico 001/2019

Nome do Candidato:

E-mail;

N.° Inscricao:

Cargo/Funcao:

TIPO DE RECURSO:

() Contra o Edital

() Contra Gabarito

() Contra Pontuacao Prova Objetiva
() Contra a Classificacao

N.°questdo/Questionamento:

Embasamento:

Data:

Assinatura:
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ANEXO Il - FORMULARIQ DE REQUERIMENTO DE CANDIDATO COM
DEFICIENCIA E/OU SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL P ARA REALIZACAO
DA PROVA

Camara Municipal de Engenheiro Coelho — Concurso Publico 001/2019

ATENCAO: OBRIGATORIQ ANEXAR A ESSE REQUERIMENTO O LAUDONMEDICO QUE
JUSTIFIQUE A SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA REALIZACAO DA PROVA

NOME DO CANDIDATO:

N.° DE INSCRICAO: DOCUMENTO DE IDENTIDADE (RG):

EMPREGO PRETENDIDO:

ASSINALE COM UM “X” O MOTIVO DO REQUERIMENTO:
() Portador de deficiéncia () Amamentacéo () Outro. Qual?

ASSINALE COM UM “X” O TIPO DE SUA DEFICIENCIA:
() Fisica () Auditiva () Visual () Mental () Mdltipla () Outra. Qual?

ASSINALE COM UM “X”, CASO HAJA A NECESSIDADE DE CONDICAO ESPECIAL:
() Sim () N&o

Descreva a condi¢cdo especial para realiza¢do da prova:

Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do Candidato:

Data: _ /__ /2019.
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ANEXO IV — ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO: Atua nas diversas atividades inerentes a &reaniirativa da Camara Municipal,
desempenhando as seguintes atividades relacioaadasnpeténcias da unidade onde estiver lotado.

ATRIBUICOES:

a) servicos de escriturario e auxilio as atividadesenvolvidas pela Diviséo pela qual respondendel
pela fiel e oportuna consecucéo das finalidadeseti;

b) auxiliar na elaboracdo do registro individuas gervidores e vereadores, onde constaréo as fatenas
localizacéo;

¢) auxiliar no cumprimento das exigéncias fiscalativas as questdes funcionais;

d) auxiliar no controle das variacdes funcionais dervidores da Camara, dentro da respectiva icarrei
publica;

e) auxiliar na montagem e organizacdo, bem comdralendos processos de licitacdo, incluindo os de
dispensa e inexigibilidade licitatoria;

f) auxiliar na manutencdo de cadastro atualizad® fdonecedores e prestadores de servicos a Camara
Municipal;

g) auxiliar na realizacdo de pesquisa de precas glaboracdo de orcamentos visando a aquisicéda dive
para consulta de precos praticados no mercadq local

h) auxiliar na manutencéo de arquivo de todos osgssos licitatérios realizados pela Camara;

i) auxiliar na recep¢ao de visitantes, executaaciigs telefbnicas, bem como manter livro de regiser
entrada de pessoas na camara,

j) auxiliar na distribuicdo, mediante requisicd@s dnateriais adquiridos para consumo, bem como o0s
equipamentos destinados a execucao dos servigoasda

k) auxiliar na execucdo anual de inventario dos lpatrimoniais da Camara Municipal;

) auxiliar no envio de arquivos oriundos dos gal®s ou departamentos para os 6rgdos e autarquias d
municipio;

m) Executar servicos de atendimento telefénicoecapcao, fazendo a distribuicdo das ligacdes @aebi
para os setores competentes e;

0) Exercer as demais atividades compativeis coatrdmicdes do cargo.

p) auxilio de controle de material de patriménio;

q) controle de arquivo da secretaria;

r) auxiliar de contabilidade e financas;

s) auxiliar administrativo no controle de manutengé arquivos de processos;

t) arquivo de leis e resolucoes;

u) correspondéncia de atos oficiais e de atos astngitivos;

v) Executar os trabalhos de informatica incluindptdcdo sempre que solicitado

X) hasteamento diario das bandeiras

Z) viagens de moto para entrega de pautas aosdéeesa Bancos, Tribunal de Contas do Estado de Sédo
Paulo, Tribunal de Justica e Ministérios Publicasios que necessarios.

a) participar das Comissdes de Licitagdo, Contrbiéerno, pregdo entre outros sempre que
convocados/nomeados pelo Presidente da Camaraiphlnic

CARGO: CONTADOR
DESCRICAO: atua nas atividades de execugéo de contabilidéidéeca e financeira, execugéo e analise de balamcos

balancetes, racionalizacdo e automacdo do plan@hibrrealizacdo de pericias contabeis, emissapaleceres e
relatérios sobre assuntos financeiros, orcamestérimontabeis, e outras correlatas.
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ATRIBUICOES:

a) Liquidacao de dividas relacionadas e restogarpa

b) registrar, de modo sistematico, seus livroschafios, assim como seus sistemas informatizados de
contabilidade;

¢) manter guardados processos de consultas sgatilele de abertura de créditos adicionais, benoars

de registros destes, assim como os de tabelagditosrorcamentarios;

d) manter em dia a escrituracdo dos livros consdbefierentes ao movimento financeiro patrimonial e
or¢camentario do Legislativo;

e) emitir notas de empenho e ordens de pagamemtespesas autorizadas pelo Presidente;

f) examinar os documentos comprobatdérios relativessas despesas;

g) registrar a operagdo de contabilidade da CaMaracipal;

h) proceder, mensalmente, & tomada de contas darées e verificagdo dos valores existentes;

i) elaborar recibos, notas de despesas e notamglendo, assinar 0s empenhos e encaminhar docung&ntos
consideracdo da Geréncia;

j) dar cumprimento as Resolucdes, atos e demagsndieiacoes quanto a prestacdo de contas na execucgéo
orcamentaria das verbas atribuidas a Camara Mahicip

[) ter sob guarda os livros de contabilidade, ficlile empenho, recibos, notas de despesas, sistemas
informatizados e demais documentos relacionadosoceenvico;

m) manter informatizados os dados contabeis;

n) examinar e instruir processos relativos a regislistribuicéo e redistribuicdo orcamentariociadiais;

0) corrigir e sistematizar elementos para o relaidas contas da Camara Municipal;

m) levantar balancetes mensais e balan¢cos annamneéhando-os a geréncia;

n) organizar, processar e informar todas as despleskegislativo;

0) organizar os sistemas de contabilidade e detreginalitico, das dotacdes atribuidas a Camara;

p) proceder ao levantamento dos balangcos orcanmtgpatrimonial e financeiro e das variagbes
patrimoniais, bem como elaboracdo dos quadros denatinos na forma da Legislacéo pertinente;

q) prestar assisténcia a Comissdo de Financas &m@nto na apreciacdo da proposta or¢camentaria do
Municipio;

r) executar outras atividades inerentes a seca@ordabilidade e financeira;

s)assistir a assessoria técnico-legislativa no aureerne a elaboracdo de projetos de Lei envolvendo
matéria orgcamentaria a luz da Constituicdo Federalonstituicdo Estadual, Lei 4.320/64 e outros
dispositivos legais pertinentes ao orgcamento paplic

t) exercer quaisquer atividades compativeis coatridsii¢cdes do cargo.

u) participar das Comissodes de Licitacdo, Contrdlerno, pregéo entre outros sempre que
convocados/nomeados pelo Presidente da Camaraipalnic

CARGO: PROCURADOR JURIDICO
DESCRICAO: Assessorar os Vereadores e Servidores nos asgunitiisos da Camara.

ATRIBUICOES:

a) representar o Poder Legislativo Municipal, jiliou administrativamente, nos processos em que fo
parte ou tiver interesse;

b) representar os vereadores, judicial ou admatigmente, nos processos afetos ao munus pukdico d
vereanca,;

C) supervisionar os servigos do processo legisiatealizados no ambito do Municipal;

d) elaborar peti¢des iniciais e recursos;

e) apresentar pecas de defesa e executar as divtegms de acompanhamento dos processos em que a
Céamara for parte, em grau de recurso, sO. ou ejardorcom outros profissionais;

f) emitir pareceres sobre assuntos requeridosjéstide solicitagcdo dos Vereadores e Servidores;

g) assessorar a comissao de inquérito, quandouidst
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h) orientar juridicamente, todos os setores da @&anmas questdes relacionadas aos servidores dar&€am
Municipal;

i) executar outras tarefas juridicas, atendendtweasssidades do Poder Legislativo, mediante saj#uit da
Presidéncia;

j) realizar consultoria direta ao Presidente da &am

[) atender a consultas dos Vereadores sobre istagito de textos legais de interesse do Municfp,
intermédio de solicitacdo do Presidente;

m) orientar, aos demais departamentos da Camarguestdes legais pertinentes;

n) estudar assuntos de Direito, de ordem legabpeadifico, habilitando a Camara a solucionar suastges
juridicas;

0) elaboracédo dos termos de convocacao dos proeettimlicitatorios;

p) Revisar a Lei Organica Municipal e o Regimemteino da Camara.

p) Exercer quaisquer atividades compativeis coatrdsuicdes do cargo.

CARGO: SERVENTE DE LIMPEZA
DESCRICAO: servicos gerais de limpeza.

ATRIBUICOES:

a) servigos de limpeza, mantendo sempre a higiempeétiio bem como dos bens méveis.

b) servicos gerais de copa

C) outros servicos de atividade elementar necessari

d) exercer servicos correlatos que |he forem detewhos pelo Presidente, Diretor Geral Chefe desBuwi
Contabil e Financeiro e pelo Chefe de Divisédo derelaria.

e) Observar a necessidade de Manutencédo das liddagdibas e elétricas, servicos de aditamento aos
gabinetes para manutencgédo de café, gua, atendia@ptenario;

f) participar das Comissdes de Licitacdo, Conthalerno, pregdo entre outros sempre que
convocados/nomeados pelo Presidente da Camaraiphlnic
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