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CEP: Tel.:()

Email:

CARGO:

DOCUMENTACAO APRESENTADA.:

Habilitacéo:

() CPF e RG

() COMPROVANTE DE CONCLUSAO DE ENSINO MEDIO.
Titulos:

Declaro que as informagdes acima sdo veridicas, declaro ainda que
estou ciente das normas que regem o presente edital e que preencho
todos os requisitos nele previsto.

Estou ciente que:

- O servico podera ser feito aos fins de semana, feriados inclusive em
distritos e subdistritos.

- No caso do horario de transporte publico ndo ser compativel com a
escala de trabalho, sera disponibilizado veiculo préprio do municipio
para o servidor habilitado, caso ndo seja habilitado, o servidor sera
responsavel pelo transporte.

Santa Barbara, de de 2019.

Assinatura do Candidato (por extenso)

COMPROVANTE DE INSCRICAO
O candidato efetuou inscri¢do no dia

para o processo de
selegdo, para o cargo de

Assinatura do Departamento Pessoal

ANEXO II
ATRIBUICOES DO CARGO

MONITOR DE TURISMO

Atuar, inclusive em horarios e datas especiais, em prédios e
logradouros publicos, bem como em quaisquer partes do territorio
municipal, com a finalidade de acolher, informar, orientar ¢ conduzir
interessados e turistas em conhecer atragdes turisticas ou obter
informagdes uteis sobre o Municipio de Santa Barbara, seus servigos
publicos, bens de natureza material e imaterial, obras, objetos,
documentos, edificacdes e demais espacos urbanos e sitios de valor
historico, paisagistico, artistico, arqueologico, paleontologico,
ecologico, cientifico e cultural; Prestar apoio e informagdes a turistas
orientando acerca dos atrativos turisticos locais; Orientar e conduzir
visitas a prédios e locais considerados como Patriménio Historico;
Auxiliar turistas a conhecerem o patrimonio historico, cultural,
artistico e paisagistico do municipio; Ser responsavel pelo
preenchimento impresso e online da Planilha de Estatisticas do Centro
de Informacdo ao Visitante ou, ainda, de relatdrios, planilhas e outros
bancos de dados da Central de Atendimento ao Turista; Zelar pela
manutengdo dos atrativos e informar ao 6rgdo competente qualquer
depreciagdo do patrimdnio; Realizar pesquisas bibliograficas sobre a
cidade e os atrativos turisticos; Auxiliar na elaboragdo e
implementagdo de roteiros e rotas turisticas da cidade; Participar de
cursos de capacitagdo na area doturismo; Desempenhar tarefas afins
previstas em regulamento.

ANEXO III

REQUERIMENTO PARA RECURSO PROCESSO SELETIVO -
EDITAL 14/2019

A

Divisdo de Gestio de Pessoas

Prefeitura Municipal de SANTA BARBARA/MG

Prezados Senhores:

Eu, , Candidato (a) Inscrito (a) para a funcdo de
Documento de Identidade n° , CPF: inscrigdo sob o n°
__,no Processo Seletivo Simplificado desta Prefeitura, venho através
deste, requerer revisao no item marcado abaixo:

() CONTAGEM DE TITULOS

() CLASSIFICACAO FINAL

Mencionar o motivo e item de referéncia contido no Edital:

Motivo:

Item do edital .
SANTA BARBARA em / /2019.
Atenciosamente,

Assinatura do candidato por extenso

Telefone para Contato:
Email:
Publicado por:
Wanessa de Lana Alves Rezende
Codigo Identificador:23ADCI19F

RECURSOS HUMANOS
EDITAL 23.2019 - PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO
- DIVERSAS AREAS

PROGRAMA DE ESTAGIO

O MUNICIPIO DE SANTA BARBARA por meio da Divisio de
Gestao de Pessoas faz saber que, realizard Processo de Selegdo, para
alunos em cursos de educagdo superior, na forma da Lei Federal
11.788/08, Lei Municipal n.° 1658/2013, Decreto 3496/2018 e demais
normas complementares aplicaveis, no ambito do Poder Executivo
Municipal, nas condi¢des constantes nos seguintes itens:

1. DlSPOSIC()ES PRELIMINARES

1.1 As inscri¢des para os interessados em participar do Programa de
Estagio do Municipio serdo realizadas pela Prefeitura, por meio da
Divisdo de Gestao de Pessoas, por for¢a deste Processo Seletivo.

1.2 O presente edital visa o preenchimento das vagas de ESTAGIO
REMUNERADO a ser realizado nas Secretaria Municipal de Cultura
¢ Desenvolvimento do Turismo, quando houver disponibilidade de
vagas, obedecendo o prazo de validade previsto neste Regulamento.
1.3 Este processo ¢ de carater ndo eliminatorio, ficando assim
classificados todos os que cumprirem os requisitos descritos no item
2, no prazo de vigéncia deste edital.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

2.1 O estagio destina-se, exclusivamente, aos estudantes regularmente
matriculados, com frequéncia efetiva vinculados ao ensino publico ou
particular nas Institui¢des de Ensino reconhecidas pelo MEC.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigdes serdo realizadas pessoalmente na Divisdo de Gestdo
de Pessoas da Prefeitura de Santa Barbara, no horario de 9h as 13h do
dia 14 a 18 de outubro de 2019, conforme Anexo I deste edital.

3.2 No ato da inscrigdo, o candidato devera apresentar copia e original
dos seguintes documentos:

a) CPF e RG

b) Comprovante de residéncia;

¢) Declaragdo atualizada de matricula e frequéncia emitida pela
Institui¢do de Ensino, constando periodo que o (a) aluno (a) esta
cursando.

3.3 E vedada a inscrigdo condicional, a extemporanea, por via postal,
fax e correio eletronico.

3.4 A inscrigdo sera gratuita.

4- DAS VAGAS
4.1 O Processo Seletivo destina-se ao recrutamento de estagidrios nas
seguintes areas:

NIVEL SUPERIOR

Vagas Curso Requisitos

01 Bacharel em Turismo, Historia ou Geografia Es} ar CLll'Sal"l)dO a' partir 2% periodo ¢ no
maximo o 7° periodo

5- DA BOLSA DE ESTAGIO E JORNADA

5.1 Durante a realizagao do estagio, o estudante fara jus a uma bolsa
de estagio no valor de R$ 1.032,23 (Mil e trinta e dois reais e vinte e
trés centavos) e terd jornada de atividade de 06 (seis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais.

6. DO PROCESSO DE SELECAO
6.1 A selecdo e classificacdo dos estudantes interessados em estagiar
na Administragdo
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Municipal, consistira em analise de titulos, de acordo com a tabela
abaixo:

TITULO PONTOS | COMPROVANTE

Historico Escolar ou declaragio|

CREDITOS, sendo 10 pontos a cada modulo cursado. | - o SR 3
emitida pela institui¢ao de ensino.

Participagdo em curso relativo a area de museologia,|
sendo que serdo computados cursos acima de 20|

(vinte) horas, obedecendo o limite de 10 cursos. Cada 10 Declaragdo ou certificado
certificado pontua 01 (um) ponto.
Participagdo em curso relativo a area de atendimento|
(bli a I¥ i N .
a0 publico, sendo que serdo computados cursos acima 10 Declaragiio ou certificado

de 20 (vinte) horas, obedecendo o limite de 10 cursos.,

Cada certificado pontua 01 (um) ponto.

6.2 O candidato devera apresentar copia e original dos comprovantes
citados no quadro.
6.3 Cada certificado sera avaliado uma tinica vez.

07 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas
recebidas por dois ou mais candidatos, terd preferéncia na ordem
classificatoria:

a) o candidato com mais créditos (mais modulos cursados)

b) o candidato com maior idade.

8. DO RESULTADO

8.1 O resultado final sera divulgado no site da Prefeitura, no endereco
eletronico: www.santabarbara.mg.gov.br, até o dia 25 de outubro de
2019.

8.2 A Prefeitura Municipal de Santa Barbara- MG reserva-se ao
direito de convocar os candidatos em numero que atenda as
necessidades e de acordo com a disponibilidade de vaga de estagio.

9. DO ESTAGIO

9.1 O estagio tem durag@o de até 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo, observando os critérios estipulados pela lei de
estagio.

9.2 O estagio sera automaticamente cessado com a formatura ou
colagdo de grau do estagiario e/ou trancamento de matricula ou
abandono de curso, caso este ocorra antes do término do prazo de
duragio.

9.3 O estagio tem carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais,
distribuidas em jornadas diarias de 06 (seis) horas.

9.4 O horario do estagio deve ser compativel com o horario de aula
em que esteja matriculado o aluno, podendo ser no turno da manha ou
da tarde, de acordo com a necessidade da Prefeitura, a ser informada
no momento da convocagao.

9.5 A Administragdo custeara seguro de acidentes pessoais aos
estagiarios, caso a instituicdo de ensino ja ndo tenha contratado o
seguro.

9.6 A concessdo da bolsa de estdgio ndo caracteriza vinculo
empregaticio ou vinculo permanente de qualquer natureza.

9.7 A admissdo de estagidrios serd realizada de acordo com a
necessidade das secretarias e disponibilidades orcamentérias, sendo
que a classificag@o ndo gera obrigacdo de admissao.

9.8 O estudante devera ter disponibilidade de estagiar aos finais de
semana e feriados, respeitando a carga horaria estabelecida em lei.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 A Secretaria Municipal que requisitou o estagio sera responsavel
por encaminhar o (s) classificado (s) para o local onde desempenhara
as atividades, de acordo com a necessidade, bem como definir o
horario em que as atividades serdo desenvolvidas.

10.2 As atividades a serem desenvolvidas serdo definidas e
acompanhadas pelo responsavel designado pelo Secretario Municipal.

10.3 A lista de cadastros aprovados para a escolha de estagiarios nas
areas de que trata este regulamento tera validade de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, contados a partir da
publicagdo do resultado final.

10.4 A convocagdo para o exercicio do estdgio sera feita pela
Prefeitura de Santa Barbara, por meio de contato telefonico e/ou por
meio eletronico (e-mail) do candidato selecionado.

10.5 O candidato convocado devera apresentar-se a administracao da
Prefeitura Municipal de Santa Barbara, no prazo maximo de 03 (trés)
dias da data da convocag¢ao, munido de:

Historico escolar atualizado;

Declaragao escolar atualizada;

Copia de RG; CPF e Titulo Eleitoral

Comprovante de Endereco;

Dados Bancarios, em caso de estagio remunerado.

Demais documentos que possam ser exigidos pela Divisdo de Gestao
de Pessoas.

10.6 A admissdo do aluno selecionado pela Prefeitura Municipal de
Santa Barbara esta condicionada, no ato de assinatura do termo de
compromisso.

10.7 Serdo considerados para convocagdo os telefones e e-mail
registrados pelo estudante no ato da inscri¢o.

10.8 Sera eliminado do processo seletivo o candidato que:

Nao for localizado em decorréncia de telefone desatualizado,
incompleto ou incorreto;

Se recusar a iniciar o estdgio na data, local e demais condi¢des
estipuladas pela Prefeitura.

Nio se apresentar a administragdo da Prefeitura de Santa Barbara no
prazo maximo de 3 (trés) dias da data da convocacdo, munido dos
documentos constantes do item 3.2.

10.9 A concesséo de estagio efetivar-se-4 mediante a formalizagdo de
um Termo de Compromisso de Estigio a ser firmado entre o
MUNICIPIO, a INSTITUICAO DE ENSINO e 0 ESTAGIARIO.

10. 10 A inexatidao de afirmativas, declara¢des falsas ou irregulares
em quais quer documentos, ainda que verificada posteriormente, sera
causa de rescisdo automatica e aplicagdo das penalidades previstas.

E, para que produza os efeitos legais e de direito, foi lavrado e
publicado o presente edital.

Santa Barbara, 10 de Outubro de 2019

ALEXANDRE GERALDO MOTA
Secretario Municipal de Cultura e Desenvolvimento do Turismo

MARCIA IZABEL DE SOUZA COSTA
Secretaria Municipal de Administragdo Publica

ANEXO I , ,
FICHA DE INSCRICAO — ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Candidato:

Data de nascimento: ~ / _ / CPF: CIL:
Endereco: n°

Bairro: Cidade:

UF: CEP:

Tel.:( ) Email:

AREA DE ESTAGIO: PERIODO:

DOCUMENTACAQ APRESENTADA:

() CPF e RG do estudante e ou do Representante Legal;

() Comprovante de residéncia;

() Declaragao atualizada de matricula e frequéncia emitida pela
Institui¢do de Ensino, constando o periodo que o (a) aluno (a) esta
cursando.

Titulos:

() CREDITOS, sendo 10 pontos a cada modulo cursado

() Curso na area de Atendimento ao publico, com carga horaria
minima de 20 horas- 10 pontos

() Curso na area de Museologia, com carga horaria minima de 20
horas- 10 pontos

Declaro que as informagdes acima sdo veridicas, declaro ainda que
estou ciente das normas que regem o presente edital e que preencho
todos os requisitos nele previsto.

.Estou ciente que:

- O estudante devera ter disponibilidade de estagiar aos finais de
semana e feriados, respeitando a carga horaria estabelecida em lei.

Santa Barbara, de de 2019

Assinatura do Candidato (por extenso)

COMPROVANTE DE INSCRICAO
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