PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOPOLDINA
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE (SMS), N° 03/2020, PARA CONTRATACAO DE 01 (UM) OPERADOR
DE COMPUTADOR + CR, PARA ATENDER AOS SISTEMAS
INFORMATIZADOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
LEOPOLDINA

CR - CADASTRO DE RESERVA

O Municipio de Leopoldina, MG, através da Secretaria Municipal de Salde, torna
publico que estardo abertas, do dia 02 de marco a 06 de marco de 2020, as inscri¢des
para o Edital de Processo Seletivo Simplificado SMS n.03/2020, com fulcro no art. 37,
IX, da Constituicdo Federal e o Decreto Municipal 4.154, de 13 de fevereiro de 2017,
visando a contratacdo de 01 (um) operador de computador+ CR,para atender aos
Sistemas informatizados da Secretaria Municipal de Saude.

1. - DAS INSCRICOES:

1.1. Ao se inscrever o candidato (a) aceita de forma irrestrita as condi¢Ges contidas
neste Edital, que constitui as normas que regem o Processo Seletivo, ndo podendo
delas alegar desconhecimento.

1.2. - O candidato (a) interessado em participar do processo Seletivo devera
comparecer na data, local e horérios abaixo especificados, para entregar contra recibo,
a documentacdo descrita no item 2 deste Edital.

DATA: 02/03/2020 & 06/03/2020

LOCAL.: Secretaria Municipal de Saude, localizada na Rua Benedito Valadares, 52 —
Praca da Bandeira — Leopoldina, MG.

HORARIO: 08h as 12 horas.

1.3. — O candidato ao preencher a ficha de inscricdo, Anexo |, informara o cargo
pretendido.

1.4. - O candidato (a) que fizer qualquer declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que nao
possa satisfazer todas as condi¢Oes estabelecidas neste Edital, terd sua inscri¢cdo
cancelada e, em consequéncia, anulados todos 0s atos dela decorrentes, mesmo tendo
sido aprovado, no caso de ser constatado posteriormente a realizacdo do processo
seletivo.

2. -DADOCUMENTACAO:
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Seréd exigido dos candidatos (as) ao Processo Seletivo, para fins de inscri¢do, a apresentacdo do
original e cOpia dos seguintes documentos:
a) Ficha de Inscricdo, constante do Anexo |, devidamente preenchida e assinada.
b) Documento de Identidade com foto;
c) CPF;
d) Titulo de Eleitor e comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral;
e) Quitacdo com a obrigagdo militar (masculino);
f) Comprovante de Residéncia;
g) Curriculo Vitae, conforme anexo Il, com os devidos comprovantes;
h) Declaracao escolar, que comprove a habilitagdo/requisito necessario ao cargo;
i) Atestado de antecedentes criminais (emitido por meio do endereco eletronico
www.policiacivil.mg.gov.br);
J) Certiddo Negativa Criminal do Tribunal de Justica de Minas Gerais (Vara
Criminal da Comarca de Leopoldina — MG, obtida atraves do site
http://www.tjmg.jus.br).

3.- SAO REQUISITOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO NO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO:

A - Ser brasileiro nato, naturalizado, ou cidaddo portugués a quem foi conferida
igualdade, nas condic@es previstas no art. 12, inciso Il, 81°, da Constituicdo Federal;

B - Ter, no ato da inscri¢édo, idade minima de 18 anos;

C - Ter disponibilidade de carga horéaria, conforme disposto no quadro demonstrativo
do item 4.

D - Ter, no ato da inscricdo, ensino médio completo comprovado mediante copia do
historico escolar ou certiddo de conclusdo do ensino médio emitida pela escola e/ou
ensino superior completo comprovado mediante copia do diploma e/ou declaracdo de
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo MEC, de acordo com o cargo pleiteado.

E - Certiddes Negativas Criminais da Policia Civil e do Tribunal de Justica de Minas
Gerais(obtidas através dos sites citados nos alineas “i” e “j”” do item 2 deste edital).

F - Os documentos entregues no ato de inscricdo deverdo ser sequencialmente
numerados por paginas pelo candidato.

4. - DA VAGA, HABILITACAO, CARGA HORARIA EREMUNERACAO:

O Candidato (a) concorrerd as vagas oferecidas, conforme o seguinte quadro
demonstrativo:


http://www.policiacivil.mg.gov.br/
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Carga Habi!it_agéo/
Funcdo | Escolaridade Horaria Descricdo Reqws!tqs Remuneracao
Necessarios
| - A atribuicdo do
operador de computador
consiste em operar
sistemas de
computadores e
microcomputadores:
A- monitorar o
desempenho dos
aplicativos;
B- aplicar recursos de
entrada e saida de
dados;
C- aplicar recursos de
armazenamento  de
dados;
D- executar registros e
solucionar erros; ) .
E- verificar o consumo da| Diplomanivel
Opedrador unidade central de médio
proesamato ()| e
dor _ . F- monitorar recursos olo MEC + R$ 1.228.36 +
o1 Ensino Médio 30 de rede, e CF:)om ovante R$ 350,00
vagas) + Completo h/sema G-vgrlflca}r a d p lusa _(auxmo
9 na disponibilidade dos €conciusad | ajimentagio)
CR aplicativos. em curso de
(Cadastr qualificacdo
ode Il - Assegurar o profissional,
Reserva) funcionamento do na area de
hardware e do atuagao

software;

Il - Garantir a
seguranca das
informagdes, por meio
de cdpias de seguranca e
armazenando-as em
local prescrito;

IV — Verificar o acesso
I6gico de usuario e
destruindo informacgdes
sigilosas descartadas;

V - Atenderaos
usuarios, orientando-
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0s na utilizacédo de
hardware e software;

VI - Inspecionar o
ambiente fisico para
seguranca no trabalho

VIl - Elaborar
levantamentos, mapas,
controles e documentos
correlatos a funcéo;

VIII — Executar servicos
de alimentacdo de
sistemas, e outros de
acordo com os exigidos
pelos Orgaos e/ou
Reparticbes
responsaveis;

X - Manter-se atualizado
em relacdo as
atualizacOes de sistemas
e programas, verificando
sua aplicabilidade no
desempenho de suas
funcoes;

XI — Ter dominio e
controle das agdes de
operador de
computadores;

XII - Executar outras
atribuices correlatas a
funcéo.

5.— DA SELECAO:
5.1. - A selegdo constara de duas etapas, de carater eliminatorio e classificatorio;

5.1.1. — A primeira etapa constara na selecao de curriculo que devera ser entregue juntamente com
os documentos exigidos na efetivacdo da inscricdo, conforme pontuacdo atribuida no
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quadro abaixo:

T ] PONTUAGAO
TITULO Qtd maxima de | Pontos | Pontos
M Certificados |Unitario | Maximo
Comprovante de conclusdo em cursos de
qualificacdo  profissional, na éarea de atuacéo,
01 observando-se:
a) Carga horaria de 50h até 99h............c.cocoovrenenee. 3 1,0 3,0
b) Carga horéaria de 100h até 149h...........ccccccervennne. 3 2,0 6,0
c) Carga horaria acima de 149h..........ccccecvverviinnnns 3 3,0 9,0

5.1.2.— A segunda etapa sera a prova pratica, que tem carater classificatério e
eliminatdrio, sendo aplicadas somente aos candidatos dentro do quantitativo de
corte especificado abaixo, desde que aprovados na primeira etapa, de acordo com
a classificacdo obtida com base no item 5.1.1, do maior para 0 menor:

CARGO NUMERO DE CONVOCADOS

Operador de Computador 24

5.2. - No caso de empate na listagem de aprovados na primeira etapa, sera realizado
preliminarmente o desempate conforme previsto no subitem 6.2 deste Edital, e
realizada a prova pratica para os candidatos classificados até o limite estabelecido no
item 5.1.2.

5.3. -0 local, data e horario da prova pratica serd divulgado em conjunto com a
classificacdo da primeira etapa.

5.3.1. - Dos critérios de avaliacdo e da pontuacéo:

PROVA PRATICA PARA O CARGO DE OPERADOR DE COMPUTADOR

CRITERIOS PONTUACAO
Digitacdo  (quantidade de toques; ndmero de caracteres  digitados 15 pontos
corretamente; nimero e tipo de erros cometidos)

Formatacdo (margens; alinhamento do titulo e do corpo do texto; espagamento 65 pontos
entre linhas; paragrafo; tipo, tamanho e estilo da fonte; e outras formatacGes

necessarias; formulas; dominio em sistema e programas)

Finalizacdo, Gravacdo, Compilacéo e Envio (analisando agilidade, rapidez 30 pontos

e tempo utilizado para concluséo de toda a prova)

5.4.— A duragdo maxima total da prova pratica sera de 60 minutos.
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5.5. — O candidato devera apresentar documento de identificacdo original com foto para a
realizacdo da prova prética.

5.6. -Em hipdtese alguma sera realizada qualquer prova fora do local, horério e data
determinados, e sob nenhum pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizagédo
da prova, sendo atribuida a nota 0 (zero) ao candidato ausente ou retardatario, seja qual
for o motivo alegado.

5.7- Os candidatos ao cargo descrito realizardo prova pratica na area de conhecimento
em que irdo atuar, a fim de comprovar seu dominio sobre as tarefas.

5.8 - SERA ELIMINADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO NESTA
ETAPA, O CANDIDATO QUE: a) Retirar-se do recinto da prova durante sua
realizacdo sem a devida autorizacdo ou que ndo estiver no local da prova no horéario
previsto para assinar a lista de chamada, sendo automaticamente desclassificado; b) Nao
apresentar a documentacao exigida; ¢) Ndo obtiver o minimo de 50% (cinquenta por
cento) de aproveitamento dos pontos da prova pratica; d) Faltar com a devida cortesia
para com qualquer dos examinadores, seus auxiliares, autoridades presentes e/ou
candidatos; e) For surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execucdo dos
testes ou tentando usar de meios fraudulentos e/ou ilegais para a realizacdo da prova; f)
Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido; g) quem portar qualquer aparelho eletrdnico.

6. —DO RESULTADO FINAL E CLASSIFICACAO:

6.1.— Na lista de classificacdo constara a relacdo dos candidatos, por ordem de
classificacdo, de acordo com o numero de pontos obtidos, do primeiro ao ultimo colocado,
do maior para 0 menor;

6.2.— Em caso de empate no total de pontos na classificacao, terd preferéncia o candidato
mais idoso;

6.3. - O resultado do processo seletivo sera divulgado no site do Municipio
www.leopoldina.mg.gov.br, além de ser afixado nos quadros de avisos da Prefeitura
Municipal de Leopoldina.

7. - DO RECURSO

7.1. — Ap6s divulgacdo da lista de classificagdo da PRIMEIRA ETAPA, o candidato
(@) que se sentir prejudicado podera impetrar recurso mediante requerimento


http://leopoldina.mg.gov.br/
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individual, que devera ser entregue no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal, no prazo
de 24 horas contados da divulgacgéo do resultado.

7.2. - Apds divulgacdo da lista de classificacdo da SEGUNDA ETAPA, o candidato (a) que
participou e se sentiu prejudicado nesta fase, podera impetrar recurso mediante
requerimento individual, que deverd ser entregue no Setor de Protocolo da Prefeitura
Municipal, no prazo de 24 horas contados da divulgagéo do resultado.

7.3.— O recurso ndo terd, sob nenhuma hipotese, efeito suspensivo total ou parcial.

8. —DO PROCESSO DE CONTRATACAO:

8.1. — A Secretaria Municipal de Salde convocara através do Departamento de Politicas de
Recursos Humanos os candidatos selecionados para preenchimento da ficha cadastral, bem
como para assinatura do contrato, podendo ser convocado no momento em que houver
interesse para o preenchimento do cargo, que devera ser feita através de Edital de
Convocacéo Publicado no site da Prefeitura www.leopoldina.mg.gov.br.

8.2.— O prazo da contratacdo € de 06 meses, podendo ser rescindido por parte da
administracdo unilateralmente, na hipotese de desempenho ineficiente das fungdes. O
contrato podera ainda ser prorrogado por igual periodo, conforme preceitua a Lei Municipal
2.620/94 alterada pela Lei 3444/02.

8.3. — Os candidatos que forem aprovados no presente processo seletivo, fora do nimero de
vagas disponibilizadas neste edital, ficardo em cadastro de reserva, devendo a administracédo
seguir a ordem de classificacdo em caso de surgimento de novas vagas durante a validade
do processo seletivo.

9. - DAS DISPOSICOES FINAIS:

9.1.— Informagdes: A inexatiddo das informacdes e as irregularidades de documentacéo,
ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o candidato do Processo Seletivo,
anulando-se todos os atos decorrentes da inscricéo.

9.2. — CondicBes: A inscricdo do (a) candidato (a) importard no conhecimento das
instrucdes deste Edital e na aceitacéo tacita das condicGes nele contidas tais como se acham
estabelecidas.

9.3. — O (a) candidato (a) ndo podera acrescentar alterar, substituir ou incluir qualquer
informacdo exigida na ficha de inscricdo e curriculo apos a entrega dos mesmos.
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9.4.— Nao haverd inscrigdo fora da data prevista neste edital.

9.5. — O profissional que por incompatibilidade de horario ou qualquer outro motivo ndo
assumir a vaga oferecida no momento da convocacéo, perdera o direito a mesma.

9.6. — Ap0s o prazo de 24 ( vinte e quatro) horas da convocacdo, o candidato(a) que nao
comparecer serd eliminado do Certame, independentemente de notificacdo judicial ou
extrajudicial.

9.7. - O presente processo seletivo simplificado terd validade igual a um (01) ano,contado a
partir da data da Portaria de homologacao do resultado final do mesmo.

Leopoldina, 28 de fevereiro de 2020

Jose Roberto de Oliveira
Prefeito Municipal

Lucia Helena Fernandes da Gama
Secretaria Municipal de Saude
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO
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FUNCAO PROCESSO SELETIVO

SIMPLIFICADO
03/2020
NOME
DATA DE NASCIMENTO | IDENTIDADE CPF SEXO
/ /

ENDERECO NP

BAIRRO CEP CIDADE / UF

TELEFONE(S) TELEFONE(S) TELEFONE(S)

Declaro que aceito as condicdes descritas no Edital N° 03/2020 que rege este processo
seletivo e, se convocado para contratacdo, que apresentarei todos o0s documentos
comprobatdrios dos requisitos pessoais, de escolaridade e profissionais para assinar o

contrato.
Leopoldina/MG, de de 2020.
ASSINATURA DO CANDIDATO
COMPROVANTE DE INSCRI(;AO DE PROCESSO
SELETIVO
(TRAZER PREENCHIDO)
NOME
SELETIVO
SIMPLIFICADO
XXxxx/2020

DATA: /

2020

ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE

LEOPOLDINA
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ANEXO II
CURRICULUM VITAE
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: SEXO:
CARGO:
RG: CPF:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE/UF:
TELEFONE: TELEFONE:
EMAIL:
FORMACAO
ESCOLAR
(Informar

instituicdes de
ensino e ano da
concluséo)

*Tudo o que
informar aqui precisa
de comprovacéo
(copia de declaracéo
da escola, certificado
ou diploma)

CURSOS
REALIZADOS
NA AREA

S6 serdo aceitos
Comprovantes de
concluséo em curso
de qualificagéo
profissional, na area
da funcéo pleiteada.

*Tudo o que
informar aqui precisa
de comprovacéo
(coOpia de declaracéo
da escola, certificado
ou diploma)




