PREFEITURA MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS

PRACA MANOEL LEITE LEMOS, 115 — CENTRO — TELEFONE: (OXX3S) 3525-1235 — CNP): 17.894.064/0001-86

CEP 37.910-000 — Delfinépolis — Minas Gerais

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2020

DISPOE SOBRE A ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO DE CADASTRO
RESERVA PARA O PROGRAMA DE ESTAGIO NA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS, NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N° 11.788/2012 E DA LEI
MUNICIPAL N° 2.391/2019.

SUELY ALVES FERREIRA LEMOS, Prefeita Municipal de Delfinépolis - Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuigdes, TORNA PUBLICO que estio aberta as inscrigdes para
FORMACAO DE CADASTRO RESERVA PARA ESTAGIARIOS, através de Processo Seletivo
Simplificado, nos termos do disposto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2012, regulamentada
pela Lei Municipal n®2.391, de 07 de Maio de 2019.

1 -DAS DISPOSICOESGERAIS

1.1 — Este processo seletivo destina-se a Formagido de Cadastro Reserva para vagas de estagio
remunerado, para alunos devidamente matriculados em cursos de nivel superiores nos periodos/
semestres/anos listados nos itens 1.1.2 a 1.1.7, no ato da inscri¢ao.

1.1.2 — Para a Secretaria Municipal de Administragao:

SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Administragao 55,6%:7%¢ 8 CR
Ciéncias Contabeis 5°,6° 7°¢ 8° CR
Direito 7°, 8%, 9%°e 10° CR
Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos 3°e4° CR
1.1.3 — Para a Secretaria Municipal de Saude:
SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Administracdo 5%,467,.75:€: 8% CR
Farmacia 59 6%:7° e 82 CR
Psicologia 185 92e 10° CR
1.1.4 — Para a Secretaria Municipal de Politicas da Assisténcia Social:
SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Psicologia 7°, 8°,9°e 10° CR
Servigo Social 5%6%.1Pe8® CR
1.1.5 — Para a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos:
SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Engenharia Civil 7°, 8°,9°e 10° CR
Arquitetura e Urbanismo 5%,6%:7° € 8° CR
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1.1.6 — Para a Secretaria Municipal de Educagao:

SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Pedagogia 3%4°5e6° CR
Administracao 5%6°:7°.e8° CR
1.1.7 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Turismo, Cultura e Esporte:
SEMESTES
NIVEL SUPERIOR ADMITIDOS VAGAS
Engenharia Ambiental 89 e lr CR
Educacdo Fisica (Licenciatura e Bacharel) 3°2,4°,5%6°% 7°¢ 8 CR
Turismo 5%,6°% 7°¢e 8° CR

1.2 — Consideram-se como Administra¢do e afins os seguintes cursos: Administragdo de Empresas,
Administragdo Publica, Gestdo Empresarial, Gestdo de Empresas, Gestdo de Negdbcios,
Empreendedorismo, Gestdo Publica e Gestdo de Pequenas e Médias Empresas.

1.3 — O valor do Auxilio Financeiro ao Estudante sera de R$ 500,00 (quinhentos reais) por més, para
jornada de 6 (seis) horas/dia e a durag@o do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se
tratar de estagiario portador deficiéncia.

1.4 —Nio serdo concedidos beneficios relacionados a transporte, alimentagdo, satde, dentre outros.

1.5 — Nio sera concedido estagio ao estudante que reside fora do Municipio de Delfindpolis.

2 — DAS INSCRICOES

2.1 — A inscri¢do deve ser efetuada no periodo de 27 a 31 de Janeiro de 2020, no horario das 07:00 as
11:00 e das 12:00 as 16:00 horas, nas dependéncias da Secretaria Municipal de Educacéo, situada na
Av. Ivo Soares de Matos — Pe, n® 541 — Centro.

2.2 — Sdo requisitos para inscrig@o e contratagao:

a) idade minima de 18(dezoito) anos;

b) ser brasileiro ou estrangeiro com visto de permanéncia no pais;

c) estar regularmente matriculado nos cursos e semestres indicados no quadro disposto no item 1.1
deste Edital em 2020;

d) ndo ter realizado estagio por periodo igual ou superior a 02 (dois) anos na Prefeitura Municipal de
Delfindpolis, consecutivos ou nio.

2.3 — As pessoas com deficiéncia serdo asseguradas em 10% das vagas na presente selecdo, conforme
art. 17, §5° da lei 11.788/2012.

a) O candidato com deficiéncia devera apresentar o laudo no dia da prova, sob pena de nao ser
beneficiado do item.

b) O laudo apresentado devera ter sido emitido nos ultimos 90 (noventa) dias por profissional
especialista na deficiéncia apresentada pelo candidato.

2.4 — As pessoas com deficiéncia participardo em igualdade de condi¢des com os demais candidatos,
no que se refere a conteado, avaliagdo, durag@o, horério e local de realiza¢do da prova.

2.5 — Para efetuar a inscri¢do, os candidatos deverdo apresentar coOpias simples dos seguintes
documentos: n
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a) Copia da Cédula de Identidade (RG);

b) Cépia do comprovante no CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas);

¢) Cépia do comprovante de Escolaridade;

d) Copia de comprovante de enderego atual para fins de correspondéncia e elabora¢do do Termo de
Compromisso de Estagio.

2.6 — A documentag@o mencionada no item anterior devera ser entregue ao servidor responsavel pelo
recebimento dos pedidos de inscri¢des, juntamente com a ficha de inscrigdo.

2.7 — A auséncia de qualquer documento previsto nas alineas “a”, “b”, “c” e “d”, do item 2.5
acarretara na elimina¢io do candidato deste Processo Seletivo Simplificado.

2.8 — Nao se admitira a juntada de quaisquer documentos em fases posteriores a postulagiao da
inscricio pelo candidato.

2.9 — Nao sera admitida a inscri¢@o por terceiros ou por procurago.

3 -DO PROCESSO SELETIVO

3.1 — O Processo Seletivo sera composto por uma unica fase: Prova Objetiva, de carater classificatorio
e eliminatorio.

3.2 — A Prova Objetiva constara de 20 (vinte) questdes, contendo (05) cinco alternativas para resposta,
com apenas uma unica op¢do correta, sendo: 05(cinco) questdes de Lingua Portuguesa, 05 (cinco)
questdes de Matematica e 05 (cinco) de Conhecimentos Bésicos de Informética e 05 (cinco) questdes
de Conhecimentos Gerais.

3.3 — A cada questdo ser4 atribuido 01 (um) ponto.

3.4 — A prova objetiva tera duragdo de 03 (trés) horas e sera realizada no dia 15 de Fevereiro de 2020
as 08:00 horas, no horario de Brasilia, nas dependéncias da Escola Municipal Cénego Marinho,
situada na Pragca Manoel Leite Lemos, n° 555 — Centro.

3.4.1 — O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo das provas com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario fixado para seu inicio, munido de caneta
esferografica de tinta azul ou preta e de documento de identidade original com foto.

3.5 — Durante a realizagdo da prova:

I — Nao sera admitida a permanéncia de candidatos utilizando éculos escuros, bonés, chapéus ou
similares.

I — Nado sera permitida nenhuma espécie de comunicagdo entre os candidatos, ou mesmo
manifestagdes isoladas, exceto para chamar o Fiscal de Prova quando necessario.

III — N3o sera permitido o porte ou a consulta de nenhuma espécie de livro, revista, folheto ou
qualquer compéndio, bem como qualquer espécie de anotag@o ou a utilizagdo de outros meios ilicitos
para a realizagdo da prova, inclusive tentar visualizar a prova ou o Cartdo de Respostas de outro
candidato.

IV — Nio sera permitido o uso de calculadora, notebook, tablet, telefone celular, fone de ouvido,
relégio de pulso ou equipamentos similares a estes, bem como outros que, a juizo do Fiscal de Prova,
possam ensejar prejuizos a isonomia entre os candidatos.

V — Os telefones celulares e similares deverdo ter a bateria retirada ou serem desligados (inclusive
despertador) o telefone celular ou aparelho similar ndo poder4 emitir qualquer sinal sonoro ou pop up
durante a realizag@o das provas.

VI — Nio sera permitido ao candidato fumar ou utilizar-se de bebida alcodlica ou substancias ilegais.
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VII — Néao sera permitido ao candidato levantar-se, exceto no momento da entrega da prova: caso
necessite utilizar o sanitario, devera solicitar ao Fiscal de Prova, que designard um Auxiliar de
Coordenagdo para acompanha-lo, devendo durante o percurso manter-se em siléncio.

VIII- A candidata que estiver amamentando devera levar acompanhante responséavel pela guarda da
crianga, ndo havendo prorrogagdo de horario da durag@o da prova para a candidata nesta situagio.

3.6 — Sera excluido do processo seletivo o candidato que:

I — Praticar qualquer das condutas vedadas no item 3.5, sendo-lhe retirada a prova e lavrada a
circunstancia de sua desclassificagdo na Ata de Prova.

II — Nao comparecer para a realizagdo da prova, seja qual for o motivo alegado.

[IT — Apresentar-se fora de local, data e/ou do horario estabelecidos no Edital.

IV — Nao apresentar o documento de identificagdo conforme previsto neste Edital.

V —Nao cumprir as instrugdes determinadas pelo Fiscal de Prova.

VI — Nio devolver ao Fiscal de Prova, segundo critérios estabelecidos neste Edital, qualquer material
de aplicagdo e de corregio das provas.

VII — Ausentar-se da sala de provas, a qualquer tempo, portando as folhas de respostas, cadernos de
questdes ou equipamentos eletronicos.

VIII — Ausentar-se da sala de provas, a qualquer tempo, sem a companhia de um Fiscal de Corredor.
IX — Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

X — Tratar com descortesia ou de forma violenta os demais candidatos ou qualquer membro da equipe
encarregada da aplicag@o da prova.

XI — Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagdo propria ou de
terceiros, em qualquer etapa do processo seletivo.

3.7 — O Gabarito sera divulgado no Portal do Municipio de Delfin6polis www.delfinopolis.mg.gov.br
e no Didrio Oficial do Municipio (Quadro de Avisos, de acordo com a Lei Municipal n°® 1.225/1994),
no dia 15 de Fevereiro de 2020, a partir das 12:00 horas.

3.8 — O prazo para interposi¢do de recursos sera de 02 (dois) dias tteis, contados a partir do primeiro
dia 1til subseqiiente ao dia de aplicagdo da prova objetiva e divulgag@o do gabarito.

3.9 — Os recursos relacionados a prova objetiva deverdo ser protocolados na Divisdo de Secretaria
desta Prefeitura, sito a Praga Manoel Leite Lemos, n° 115 — Centro, devendo estar devidamente
fundamentados, constando o nome do candidato, o nimero de CPF, o curso que estd matriculado, o
telefone e enderego para correspondéncia, até as 16:00 horas, do dia 18 de Fevereiro de 2020.

3.9.1 — Os recursos interpostos fora do prazo estipulado, ndo serao reconhecidos.

3.10 — O gabarito publicado podera ser alterado, em fung@o dos recursos interpostos ou de erro de
digitagdo/edicdo.

3.11 — A prova objetiva ira classificar os candidatos levando-se em consideragdo os pontos obtidos nos
testes aplicados.

3.12 — Serdo emitidas duas listagens de candidatos aprovados: uma listagem geral e uma listagem dos
candidatos com deficiéncia, sendo os candidatos classificados por ordem decrescente de pontos
obtidos, observando-se a pontuag@o total obtida.

3.13 — Havendo empate na classifica¢do, proceder-se-a o desempate utilizando-se a maior idade,
considerando ano, més e dia.

3.14 — A publicagdo do Gabarito Oficial e Lista de Classificagdo Preliminar serdo divulgadas através
do site www.delfinopolis.mg.gov.br e no Quadro de Avisos Municipal.

3.15 — Os recursos relacionados a lista de classificacdo deverdo ser protocolados na Divisdo de
Secretaria desta Prefeitura,, sito a Praga Manoel Leite Lemos, n° 115 — Centro, devendo estar
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devidamente fundamentados, constando o nome do candidato, o nimero de CPF, o curso que esta
matriculado, o telefone e enderego para correspondéncia, até as 16:00 horas, do segundo dia til
subseqiiente ao dia da publicagao.

3.15.1 — Os recursos interpostos fora do prazo estipulado, ndo serdo reconhecidos.

316 — A publicagdo da Lista de Classificagdo Final sera divulgada no site
www.delfinopolis.mg.gov.br e no Quadro de Avisos Municipal, ndo cabendo mais recursos.

4-DAS CONVOCACOES
4.1 — A convocagdo obedecera a classificagdo final obtida pelos candidatos no processo seletivo.

4.2 — A convocagdo para preenchimento da(s) vaga(s) sera feita através de telefones e e-mails
cadastrados na ficha de inscrigdo, conforme Anexo I deste Edital, devendo o candidato se apresentar
dentro de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da convocagéo.

4.3 — A ocupagdo das vagas dar-se-a de tal modo que o primeiro classificado na listagem especifica de
candidatos com deficiéncia neste processo seletivo serd convocado para ocupar a 5* vaga do Edital. Os
demais candidatos com deficiéncia aprovados serdo convocados para ocupar a 11% a 21% a 31" vaga e
assim sucessivamente, quando houver mais vagas a serem preenchidas, dentro do prazo de validade do
processo seletivo simplificado.

4.4 — As pessoas com deficiéncia deverdo apresentar laudo médico dos ultimos 90 (noventa) dias,
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente
da Classificagdo Internacional de Doenca (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.4.1 — Serdo consideradas deficiéncias aquelas conceituadas pela medicina especializada, de acordo
com os padrdes mundialmente estabelecidos e legislagdo aplicavel a espécie, e que constituam
inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para integragdo social.

4.5 — Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas a deficientes, estas serdo preenchidas
pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria.

4.6 — O candidato aprovado no processo seletivo, interessado na celebragdo do Termo de
Compromisso de Estagio devera apresentar-se na data, horério e local estabelecidos na convocagéo.

4.7 — O estudante devera apresentar Declara¢@o simples da Instituigdo de Ensino especificando o curso
e semestre, para que seja elaborado o contrato de realiza¢do de estagio.

4.7.1 — O estudante que por qualquer motivo ndo conseguir comprovar sua matricula vigente, dentro
do prazo de 05 (cinco) dias uteis, sera desclassificado ndo cabendo recurso.

4.8 — O candidato que ndo se interessar pela vaga oferecida, ou for desclassificado devido ao ndo
cumprimento dos prazos, ndo poderdo concorrer a outra vaga pela mesma Selegao.

4.9 — O ndo comparecimento na data, horario e local estabelecido em quaisquer das etapas de
convocagdo, implicara a desclassificagdo no Processo Seletivo, ndo cabendo recurso.

4.10 — Nao serdo convocados estudantes cujo término de curso seja igual ou inferior a 03 (trés) meses
da data da convocag@o.

4.11 — O candidato convocado devera se apresentar em dia e horario determinado pela Prefeitura
Municipal de Delfinépolis (MG), na Secretaria Municipal de Educag¢@o, munido de copias e originais,
dos documentos abaixo mencionados para retirar o seu Termo de Compromisso de Estagio - TCE,
para recolhimento das assinaturas:
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[ - RG e CPF (ndo sera admitido CNH para substituir estes documentos).

IT — RG e CPF do responsavel legal (no caso de candidatos menores de 18 anos).

III — Comprovante de residéncia (em nome do candidato ou dos pais, em caso de casa alugada,
apresentar contrato de locagdo, casa cedida, devera apresentar declara¢do de residéncia autenticada em
cartorio).

IV — Declaragdo de Escolaridade (original, atual, carimbada e assinada pela Institui¢do de Ensino), sob
pena de desclassificag@o no processo seletivo.

4.12 — Os candidatos classificados neste processo seletivo serdo considerados cadastro de reserva e
somente serdo convocados de acordo com a necessidade de contratagdo da Prefeitura no que se refere
a disponibilizag¢do de vagas durante o periodo de vigéncia desse edital.

4.13 — O numero maximo de contratagdo por Secretaria sdo as quantidades estabelecidas pela Lei
Municipal n° 2.391, de 07 de Maio de 2019.

5 - DACELEBRACAO DOS TERMOS DE COMPROMISSOS DE ESTAGIOS

5.1 — Apods entrega de documentos, o estagidrio deverd se apresentar na Secretaria Municipal de
Educagdo desta prefeitura, na data e horario marcado para a retirada do respectivo Termo de
Compromisso de Estagio e encaminha-lo para a assinatura da Institui¢do de Ensino.

5.2 — O Termo de Compromisso de Estagio podera ser firmado pelo prazo de até 24 (vinte e quatro)
meses, conforme estabelece o Art.11 da Lei Federal n° 11.788/08, combinado com o Art. 3° da Lei
Municipal n°® 2.391/2019.

5.3 — Os Termos de Compromisso firmado com o prazo inferior a 24 (vinte e quatro) meses poderao
ser prorrogados até o limite maximo estabelecido no item anterior, a critério da Secretaria Municipal
de Educagio, do Municipio de Delfinépolis (MG).

5.4 — O horario de estagio sera, estabelecido de acordo com a area em que o estagiario ira desenvolver
o estagio, respeitando a jornada diaria e semanal, bem como as diretrizes da Institui¢do de Ensino.

5.5 — O estudante estara sujeito as regras da Institui¢do de Ensino quando da convocacio.

5.6 — As despesas com pagamento dos Auxilio Financeira a Estudante serdo por conta da seguinte
dota¢do orgamentaria: 02.01.10.03.12.364.1205.01.2.080.3.3.90.18.00.00 — Ficha 426, para o
Exercicio de 2020 e para os anos subseqiientes as que vierem substituir.

5.7 — A Secretaria Municipal de Educag@o devera providenciar a contratagdo em favor do estagiario,
um seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme
estabelecido no termo de compromisso.

5.8 — O estagiario contratado devera cumprir fielmente o programa de estagio, sendo que quando este
encontrar-se com problemas de saide devera apresentar atestado médico, comprovando sua
impossibilidade de freqiiéncia.

5.9 — Todos os estagiarios contratados deverdo ser supervisionados, nas atividades exercidas, por
Profissionais de sua area e dentro das respectivas Secretarias, ficando vedado o seu remanejamento
para outro cargo ou fungdo diversa da sua formag@o e sem a supervisdo do Profissional.

5.10 — O estagiario deve manter sigilo absoluto aos assuntos relacionados ao trabalho desenvolvido,
sob pena de rescisdo unilateral do Termo de Compromisso de Estagio.
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6 — DA RESCISAO DO ESTAGIO REMUNERADO

6.1 — A rescis@o do Estagio Remunerado podera ocorrer:

I) A pedido do estagiario;

I) Necessidade de reducdo de despesas, ocasionado por queda nas receitas;

IlI) Insuficiéncia de desempenho, apurada em relatério circunstanciado emitido pelo Supervisor
responsavel;

IV) Automaticamente, apos o término do prazo maximo do Termo de Compromisso de Estagio,
previsto neste edital; e,

V) A qualquer momento, por interesse da Administragdo Publica.

7 — DAS DISPOSICOESFINAIS
7.1 — O processo seletivo tera validade até 12 (doze) meses, ou quando do esgotamento de candidatos.

7.2 — O ato da inscri¢do implicara no conhecimento das instrugdes e na aceitagdo tacita das condig¢des
estabelecidas neste Edital.

7.2.1 — O candidato que ndo efetuar a entrega de qualquer documentacgdo exigida para a inscri¢do
ficara automaticamente desclassificado do Processo Seletivo Simplificado.

7.3 — A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, verificadas a qualquer tempo,
acarretardo na nulidade da inscricdo ou do Acordo de Cooperagdo do estudante, sem prejuizo das
medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

7.4 — O Municipio de Delfindpolis ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos aos estudantes
decorrentes de e-mails e telefones desatualizados.

7.5 — A aplicag@o da prova escrita, bem como sua correcdo sera realizada pela Comissdo do Processo
Seletivo Simplificado, designada através da Portaria n° 017/2020.

7.6 — A avaliacdo de toda a documentacdo e pontuagdo das provas sera realizada pela Comissdo
mencionada no item anterior.

7.7 — Nao serao fornecidas por telefone informacgdes a respeito de datas, locais, horarios de
inscricdo, documentos exigidos, pontuacio da prova e resultado final do Processo Seletivo
Simplificado. O candidato devera observar rigorosamente o edital e os comunicados a serem
divulgados.

7.8 — Todas as publicagdes, convocacdes, avisos e resultados oficiais, referentes a este Processo
Seletivo Simplificado até a sua homologag@o serdo devidamente divulgados no mural de publicagio da
Prefeitura e no site www.delfinopolis.mg.gov.br, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu
acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

7.9 — Todas as despesas relativas a participagdo no Processo Seletivo Simplificado, inclusive gasto
com copias de edital, documentos pessoais e certificados, viagens, hospedagem, alimentagdo,
transporte, autenticagdo e envio de documentos, bem como aquelas relativas a apresentagdo para a
contratagdo, correrdo as expensas do proprio candidato.

7.10 — O candidato aprovado compromete-se a manter seu endere¢o atualizado, por meio de
correspondéncia dirigida a Divisdo de Pessoal da Prefeitura. Sdo de inteira responsabilidade do
candidato os prejuizos decorrentes da ndo atualizagdo do mesmo.

7.11 — Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagdes ou retificagdes, enquanto nado
consumada a providéncia ou gvento que lhes disser respeito, circunstancia que serda mencionada em
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Edital, Errata, Adendo ou Aviso, devendo o candidato manter-se informado sobre as eventuais
atualizagdes ou retificagdes do presente Edital.

7.12 — Apds o término do Processo Seletivo Simplificado, a documentag@o referente a este sera
encaminhada para a Divisdo de Pessoal para arquivo.

7.13 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo
Simplificado, nomeada por ato do Executivo Municipal mediante Portaria, sob a fiscaliza¢do da
Secretaria Municipal de Administragdo e Controle Interno da Prefeitura, sendo a primeira responsavel
pelos atos posteriores a homologagao do procedimento, inclusive convocagdes e publicagdes.

Delfinopolis (MG), 24 de Janeiro de 2020.

A
{
: ¢
Suely Alv ira Lemos
PREFEITA

Cinthia de Oliveira Barbosa
PROCURADO GERAL
OAB/MG - 124.910
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2020

ANEXO I

CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA ESCRITA

CONHECIMENTOS BASICOS LINGUA PORTUGUESA: Compreensio e interpretacdo de
textos; tipologia textual; ortografia oficial; acentuagdo grafica; emprego das classes de palavras;
emprego/correlagdo de tempos e modos verbais emprego do sinal indicativo de crase; sintaxe da
oracdo e do periodo; pontuacdo; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal;
significagcdo das palavras; reda¢do de correspondéncias oficiais (conforme Manual de Redagido da
Presidéncia da Republica); adequacdo da linguagem ao tipo de documento e adequag@o do formato do
texto ao género.

CONHECIMENTOS BASICOS DE MATEMATICA: Resolug@o de Problemas; regra de trés;
juros; porcentagem; sistema métrico decimal (calculo e transformagdo de medidas de: comprimento,
capacidade, superficie, volume, area das figuras geométricas planas); interpretagd@o e descricdo de
algarismos romanos (de 1 a 100).

CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA: Conhecer o ambiente grafico e programas
do Windows, tais como: uso da ajuda e ferramentas de manutencdo do Windows; gerenciador de
janelas; criagdo e manutencdo de pastas e arquivos; criar Atalhos; criacdo de documentos em geral;
utilizagdo das barras de ferramentas e menus do Word, com seus respectivos comandos; formatacdo de
texto; criagdo de planilhas em geral; uso das principais ferramentas; criagdo de graficos; uso das
principais fun¢des e formulas; formatagdo de planilhas; gerenciamento de planilhas; impressdo em
geral; conhecimento sobre internet: Ferramentas, sites principais, navegagio e pesquisa; conceito de
hardware e software e conhecimento basico de outros aplicativos voltados para tarefas administrativas,
tais como: Excel e Word.

CONHECIMENTOS GERAIS: atualidades sobre politica, economia, demografia, cultura e aspectos
sociais publicados nos meios de comunicagdo (principais revistas, jornais, sites) nos ultimos 3 (trés)
meses; nogdes de seguranga e higiene no Trabalho; planejamento e organizagdo do trabalho, ética e
cidadania, qualidade e produtividade.
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAO

NOME COMPLETO:

RG: CPF: DATA NASC.: / /

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE DE CONTATO:
EMAIL:

ESTAGIO PRETENDIDO:

DESEJA CONCORRER A VAGA DE DEFICIENTE: ( ) SIM - ( ) NAO

DOCUMENTACAO:
Copia legivel da carteira de Identidade e CPF: ( ) SIM - () NAO
Cépia legivel do comprovante de residéncia: ( ) SIM - () NAO

Cépia legivel de documentos que comprovem a escolaridade minima exigida para o estigio
pretendido: ( ) SIM - () NAO

O candidato é responsavel pela exatidiao e veracidade das informagdes prestadas nesta ficha de
inscri¢dao, arcando com as consequéncias de eventuais erros e/ou do niao preenchimento de
qualquer um dos itens desta ficha de inscricdo. A inscricio no processo seletivo implica o
reconhecimento e a tacita aceitaciio, pelo candidato, das condicdes estabelecidas pelo Edital do
Processo Seletivo Simplificado N° 003/2020.

Assinatura do Candidato:

Comprovante de Inscri¢io (Canhoto do candidato)
Assinatura e carimbo do funcionario responsavel pelo recebimento da ficha de inscri¢ao:

Delfinépolis, de de 2020.
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