QFECAM

FEDERACAO CATARINENSE DE MUNICIPIOS, ASSOCIACOES DE MUNICiPIOS E
DE CONSORCIOS PUBLICOS - FECAM

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO n. 04/2020

ESTAGIO REMUNERADO - DIREITO
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 O objeto do processo em epigrafe consiste na selecdo de pessoa devidamente
habilitada nos termos da legislacao de regéncia e de acordo com os requisitos dispostos
no presente instrumento, para o preenchimento de 1 (uma) vaga de estagio remunerado

e 2 (duas) para cadastro de reserva para area de Direito.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 O Processo de Selecao em referéncia se justifica tendo em vista a identificacdo de
demanda por servicos auxiliares/de apoio as atividades desenvolvidas junto ao Nucleo
de Assessoria Juridica da instituicdo, que ndo podem ser supridos por pessoa ja

pertencente ao quadro de pessoal.

3 CARGO
3.1 Estagiario(a).

4 ATRIBUICOES DO CARGO

4.1 Auxilio as atividades do Nucleo de Assessoria Juridica da instituicao no
atendimento juridico aos municipios, secretarias, fundacdées e autarquias,
associacoes de municipios e consorcios publicos;

4.2 Preparacao e acompanhamento de editais e atas de reunioes; protocolo de oficios e
consultas, bem como acompanhamento de reunidoes nos 6rgaos publicos;

4.3 Auxilio na elaboracao e analise de minutas de mensagens, projetos de lei, decretos,
contratos, convénios, pareceres, etc;

4.4 Auxilio no fluxo dos atendimentos telefonicos, whatsapp e e-mails do Nucleo de

Assessoria Juridica;
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4.5 Auxilio em analises de contratos, convénios, editais, minutas de projetos de

legislacao em geral, elaboracao de procedimentos administrativos, entre outras

atividades correlatas.

5 REQUISITOS OBRIGATORIOS:

5.1 A pessoa interessada devera estar cursando regularmente graduacdo em Direito, a
partir do oitavo semestre;

5.2 Disponibilidade para cumprir a carga horaria semanal de 25 horas de estagio, em
dias tuteis, na sede da FECAM (Rua General Liberato Bittencourt, n. 1885, Bairro Canto,
Florianépolis, SC);

5.3 Idade a partir de 18 anos completos;

6 REQUISITOS DESEJAVEIS:

6.1 Ler, compreender e elaborar textos, atos e documentos juridicos ou normativos, com
a devida utilizacao das normas técnico-juridicas;

6.2 Interpretar e aplicar os conhecimentos do Direito nas Politicas Publicas (educacao,
saude, assisténcia social, cultura, esporte, meio ambiente, entre outros);

6.3 Pesquisar e utilizar a legislacao, a jurisprudéncia, a doutrina e outras fontes do
Direito;

6.4 Utilizar o raciocinio juridico, de argumentacao, de persuasao e de reflexao critica

na elaboracao de textos;

7 REMUNERACAO, AUXILIO TRANSPORTE E RECESSO REMUNERADO

7.1 A remuneracdo a ser paga mensalmente a pessoa selecionada e efetivamente
contratada para ocupar a vaga de estagio mediante o cumprimento dos requisitos, sera
de R$ 1.100,00 (mil e cem reais), mais o fornecimento de auxilio transporte e recesso

remunerado conforme a norma de regéncia.

8 DO PROCESSO SELETIVO

8.1 O processo de selecao sera conduzido por Comissao Especial formada por no
minimo 3 (trés) membros a serem indicados pelo Diretor Executivo da FECAM em
Resolucao propria, e sera realizada em trés fases: analise curricular, de carater
classificatoério e eliminatorio; teste pratico e entrevista pessoal, de carater classificatorio

e eliminatorio.
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8.2 A fase de analise curricular tera carater eliminatorio e classificatorio, de acordo com

os critérios de pontuacédo abaixo:

Requisitos Obrigatorios

Estar cursando regularmente graduacdo em Direito, a partir do Requisitos
oitavo semestre; em instituicdo reconhecida pelo Ministério da nao

Educacao - MEC pontuaveis

Requisitos Desejaveis

Ler, compreender e elaborar textos, atos e documentos juridicos ou 30
normativos, com a devida utilizacdo das normas técnico-juridicas;
Interpretar e aplicar os conhecimentos do Direito nas Politicas
Publicas (educacao, saude, assisténcia social, cultura, esporte, meio 30
ambiente, entre outros);
Pesquisar e utilizar a legislacdo, a jurisprudéncia, a doutrina e 20
outras fontes do Direito;
Utilizar o raciocinio juridico, de argumentacao, de persuasdo e de 20
reflexao critica na elaboracao de textos;

Total de pontos 100

8.2.1 Os classificados serao convocados para realizacao de teste pratico de forma
presencial na instituicado que sera aplicado pela Comissdo Especial de Selecao e tera
carater CLASSIFICATORIO e eliminatorio. As convocacoes serdo publicadas no site da
FECAM www.fecam.org.br;

8.2.2. Somente o candidato que cumprir todos os Requisitos Obrigatorios e obtiver o
minimo de 60 (sessenta) PONTOS, a partir da soma da pontuacao atribuida aos
Requisitos Desejaveis, sem zerar nenhum dos requisitos constantes no quadro acima,
sera classificado para a fase da entrevista pessoal. Os classificados serdao convocados
para a entrevista pessoal por e-mail e /ou whatsapp e a classificacao sera disponibilizada

no sitio www.fecam.org.br.

8.3 A entrevista pessoal sera realizada pelos membros da Comisséao Especial de Selecao

e tera carater CLASSIFICATORIO e eliminatério, observando-se os seguintes critérios:
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Pontuacao

Critérios para entrevista

Maxima
Proatividade 0a30
Relacionamento interpessoal 0a?20
Habilidade para resolucao de problemas 0aZ20
Comunicacao 0a?20
Lideranca 0al0
Total de Pontos 100

8.3.1 Para nao ser eliminado e obter classificacdo nesta etapa do Processo Seletivo, o
Candidato devera alcancar o minimo de 60 (sessenta) PONTOS, nao podendo zerar
nenhum dos critérios no quadro acima.

8.4 O teste pratico e a entrevista serao realizados em Florianopolis, SC, na seda da
FECAM (Rua General Liberato Bittencourt, n. 1885, Bairro Canto, Florianépolis, SC).

8.4.1 A data e horario serao divulgados no sitio www.fecam.org.br;

8.5 O candidato que nao comparecer na data e horario previamente agendado para a
entrevista pessoal sera eliminado do Processo Seletivo.
8.6 Sera contratado o candidato que obtiver a maior pontuacdo na soma das duas

etapas.

9 DAS INSCRICOES NO PROCESSO SELETIVO

9.1 A inscricdo do interessado no presente processo seletivo se efetivara mediante o

encaminhamento para o endereco de e-mail juridico@fecam.org.br, entre os dias
22/10/2020 e 30/10/2020, com o titulo “Vaga Estagiario-Graduando em Direito”, dos
seguintes documentos, em PDF: ¢ Curriculo atualizado contendo dados pessoais (nome
completo, copia de documento de identidade, nimero do CPF), dados para contato
(whatsapp, endereco de e-mail, endereco residencial) * Comprovacao de vinculo de
estudante de graduacao na area de conhecimento Direito (comprovante atualizado de

matricula regular junto a respectiva instituicao de ensino).

Rua General Liberato Bittencourt, 1.885 | 88070-800 | Floriandpolis-SC | +55 48 3221.8800 | www.fecam.org.br


http://www.fecam.org.br/
mailto:juridico@fecam.org.br

10 DA ENTREVISTA:

10.1 O resultado da primeira etapa sera publicado no site da FECAM

(www.fecam.org.br) e os classificados serdo convocados para a entrevista pessoal por e-

mail e/ou whatsapp.

11 DISPOSICOES GERAIS

11.1 A aprovacdo no presente processo seletivo simplificado ndo gera direito a
contratacao do candidato, podendo ser realizada, ou nao, conforme a necessidade, a
conveniéncia e a oportunidade da coordenacao da area demandante.

11.2 A contratacado, sem vinculo empregaticio, dar-se-a com a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, firmado entre a FECAM, o estagiario e a instituicao de ensino
conveniada, por intermédio de agente de integracao.

11.3 Desde ja as pessoas interessadas em participar do presente processo seletivo
simplificado declaram-se cientes de que a FECAM, em quaisquer hipoteses, nédo se
responsabilizara pelo reembolso de eventuais custos suportados pelos candidatos no
ambito do presente processo.

11.4 A participacdo no presente processo seletivo simplificado pressupde o
conhecimento e aceitacdo de todas as disposicoes e exigéncias do presente instrumento

por parte dos candidatos.

Florianépolis, SC, 21 de outubro de 2020.

; [TER DA SIEVA
iretor Executivo da FECAM

Assinadd'digitalmente por
atarinense de
Municipios - (FECAM)
CNPJ$75.303.982/0001-90
Data:'21/10/2020-18:55/01
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