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SELECAO PUBLICA DE ESTAGIARIOS DE POS-GRADUACAO EM DIREITO
PARA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA NA COMARCA DE
CONTAGEM DO ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL N° 001/2021

A Excelentissima Senhora Juiza de Direito Ménica Silveira Vieira, Diretora do Foro da
Comarca de Contagem/MG, no exercicio das atribuicdes legais e regulamentares, nos
termos da Portaria-Conjunta n°. 297/2013 e da Resolugdo 400/2015, do Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG, torna publica a abertura de inscrigGes para a
selecdo de estagiarios de pos-graduacdo em Direito, para atuacdo na Comarca de
Contagem do Estado de Minas Gerais.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Poderdo participar da seleciio publica, estudantes de pbs-graduagdo em Direito, nos
termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da Portaria-Conjunta n°. 297/2013
do TIMG.

1.2 A selegdo piblica sera executada e acompanhada pela Comissio de Concurso,
constituida pela Portaria n®. 117/2018.

1.3 A carga hordéria para a realizagio do estigio é de 30 (trinta) horas semanais, com
jomada didria de 6 (seis) horas.

1.4 O estagio serd prestado no horario designado pela chefia imediata, consistindo em
06 horas diarias.

1.5 O estagiério fara jus ao recebimento de bolsa de estagio que, atualmente, tem o valor
de RS 1.570,50 (mil, quinhentos e setenta reais e cinquenta centavos) e, também, de
auxilio-transporte, em pectnia, em quantia equivalente a dez por cento do valor da bolsa
de estagio.

1.6 A participagdo na presente selegio puiblica é aberta aos estudantes do curso de Pos-
Graduagdo em Direito e a admissio do candidato aprovado estd condicionada 2
comprovagdo de matricula no curso e regularidade documental do convocado.
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2. DAS VAGAS E DOS RECURSOS

2.1 O presente concurso visa a formar cadastrado de reserva. Os convocados atuardo
prioritariamente em gabinete de juiz, a critério do magistrado.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscri¢des serfio realizadas no perfodo de 22/03/2021 a 30/03/2021, das 13hs as
18hs (Lembrando que dia 26/03/2021 ¢é feriado na Comarea), pelo candidato ou
através de procurador constituido por meio de escritura piblica outorgando poderes
especificos para a realizagdo da inscrigdo. As inscrigSes serfio realizadas na
Administragdo do Férum de Contagem/MG, situada na Avenida Maria da Gloria Rocha,
425, Centro, Contagem - 6° andar, sala 602.

3.2 O estudante devera comparecer ao local da inscrigdo munido de documento de
identificacio com fotografia e fornecer a respectiva cépia, que sera arquivada,
recebendo, no ato, comprovante de inscri¢io. O candidato deverd preencher o
formulédrio de Requerimento de Inscrigio Preliminar, disponivel no local indicado no
item 3.1, langando corretamente os dados solicitados, declarando, sob as penas da lei:

a) Nome, nacionalidade, naturalidade, RG, data de nascimento, e-mail, telefone;

b) Instituigio de Ensino em que cursa ou cursard Pés-Graduagio (observe-se que a
comprovagio de matricula e respectiva regularidade devera ser provada no ato da
convocagdo, sob pena de exclusfio do processo seletivo);

¢) Sendo o caso, que é pessoa com deficiéncia e que necessita ou ndo de atendimento
especial para a realizagdo das provas;

d) Assinatura.

3.3 No caso de inscri¢des realizadas por procurador, nos termos do item 3.1 e com as
ressalvas dos itens 5.4.1 e 5.4.2, o mandatéario devera apresentar / fornecer os seguintes
documentos que serfio arquivados pela Administragio do Férum de Contagem:
procuragio (instrumento publico) em via original; copia do documento de identificagdo
pessoal do mandante e do mandatério.

3.4 N#o havera cobranga de taxa de inscrigéo;
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3.5 O Tribunal de Justica de Minas Gerais exime-se de responsabilidade em relacdo a
quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas, inexatas ou incompletas
fornecidas pelo candidato na Ficha de Inscricio.

3.6 A Ficha de Inscrigdo & intransferivel.

3.7 N&o haverid, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou
extemporanea, nem se admitira inscricéio por via postal, fax ou correio eletrénico, ou por
qualquer meio diverso do previsto neste Edital.

4. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA E DAS
CONDICOES ESPECIAIS:

4.1 Os candidatos com deficiéncia, inscritos nesta modalidade, que pretendam fazer uso
das prerrogativas que lhes sdo facultadas pelo inciso VIII do artigo 37 da Constituicso
da Republica, de 1988, bem como pelo artigo 37 do Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de
dezembro de 1999 e alteracdes posteriores, que regulamenta a Lei n° 7.853, 14 de
outubro de 1989, ¢ pela Lei Estadual n®. 11.867, 28 de julho de 1995, ¢ assegurado o
direito de concorrer &s vagas reservadas, conforme estabelecido neste Edital.

4.2 Nos termos da Lei Estadual n°. 11.867, de julho de 1995, 10% (dez por cento) das
vagas existentes e das que vierem a surgir ou que forem criadas, dentro do prazo de
validade deste certame, serfio reservadas aos candidatos portadores de deficiéncia
aprovados na Selegéo Piblica regida por este Edital.

4.3 O percentual de vagas para os candidatos inscritos como portadores de deficiéncia
serd sempre arredondado quando resultar de um ntmero fraciondrio. Se este for uma
fragdo igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o arredondamento sera feito para o
numero inteiro subsequente; se a fracdo for inferior a 0,5 (cinco décimos), para o
numero inteiro anterior,

4.4 A quinta, a décima quinta, a vigésima quinta vagas, e assim sucessivamente, ficam
destinadas aos candidatos inscritos como deficientes, no prazo de validade da selecéo
publica.

4.5 Para concorrer as vagas reservadas, o candidato devera declarar-se com deficiéncia,
no momento da inscri¢io.
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4.6 O candidato que se declarar com deficiéncia concorrera em igualdade de condigGes
com os demais candidatos, de acordo com a legislagéo aplicavel e o previsto neste
edital.

4.7 Para fins de identificagfio da deficiéncia, adotar-se-d a definicdio contida no art. 4° do
Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n°.
7.853, de 14 de outubro de 1989, com as alteragdes advindas do Decreto Federal n°.
5.296, de 2 de dezembro de 2004, bem como a Stimula 377 do STJ.

48 Caso ndo existam candidatos com deficiéncia classificados em numero suficiente
para preenchimento das vagas existentes e que vierem a surgir no prazo de validade da
selegio publica, serfio convocados estudantes da lista geral.

4.9 Os estudantes com deficiéncia que necessitarem de providéncias especiais para a
realizagio da prova deverdo solicitar seu atendimento no momento da inscri¢ao.

4.10 O candidato que por alguma razdo necessitar de providéncias especiais para a
realizagiio das provas deverd indicar de forma especifica, no momento da inscri¢do, as
providéncias de que necessita para a realizacio das provas e indicar as razoes de sua
solicitagéo.

411 O deferimento das providéncias solicitadas fica condicionado 2 possibilidade
técnica de atendimento, conforme deliberagdo da Diregéio do Foro.

4.12 A falta de solicitagio de providéncias especiais para a realizagdo da prova,
conforme disposto neste Edital, implicara o ndo atendimento da solicitagdo posterior,
nio podendo o candidato apresentar qualquer reivindicagfio a esse respeito, no dia da
prova ou posteriormente, seja qual for o motivo alegado.

4.13 A relagiio dos candidatos que tiverem seus pedidos de condigdes diferenciadas
indeferidos serd oportunamente divulgada no atrio da EJEF, localizada no 6° andar do
Férum de Contagem.

4.14 Os candidatos aprovados na selegdo publica que se declararam deficientes deverdo
apresentar, quando da convocagdo, atestado médico original que tenha sido expedido
em, no maximo, noventa dias antes da data de entrega do documento, no qual devera
constar a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao CID.
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4.15 A critério do Tribunal de Justica de Minas Gerais, no curso do processo de
admissdo, o candidato deficiente podera ser submetido a pericia médica oficial, a ser
realizada pela Geréncia de Satde no Trabalho — GERSAT.

4.15.1 A critério da Diregdo do Foro, poderdo ser convocados magistrados e/ou
servidores, lotados no setor ou Orgdo que recebera o estagidrio deficiente, para compor
comissdo multidisciplinar a que cabers a anélise da compatibilidade da deficiéncia com
as atividades componentes do estagio.

4.15.2 O candidato que se declarou deficiente ao efetuar a inscricdo, mas que, apos a
analise do atestado médico e/ou da pericia médica, nio foi considerado deficiente, serd
excluido da respectiva lista de classificagdo, passando a figurar apenas na lista geral.

4.15.3 O candidato com deficiéncia cujas condigdes foram incompativeis com as
atividades previstas para as vagas de estagio abertas permaneceré na lista até eventual
surgimento de vaga compativel com sua deficiéncia, observado o prazo de validade da
selegdo publica regida por este edital.

4.15.3.1. Constatada a incompatibilidade da deficiéncia com qualquer vaga de estagio de

pos-graduagio oferecida pelo Tribunal de J ustica na comarca de Contagem, o candidato
serd excluido das listas de classificacio.

5. DA SELECAO

5.1 A presente seleciio sera composta de prova de multipla escolha e prova discursiva /
redacgéo.

5.1.1 A prova objetiva, que ndo poderd ser identificada, tem carter eliminatério e
classificatério e versara sobre Conhecimentos Especificos, conforme quadro a seguir:

Conhecimentos especificos | 25 (vinte e cinco) questdes de multipla escolha,
cada uma com valor de 2 (dois) pontos

Discursiva / Redacéo S0 (cinquenta) pontos

5.2 A prova ser4 aplicada no dia 24/04/2021, as 09:00 horas, com duragdo maxima de 4
(quatro) horas, a ser realizada na Faculdade UNA de Contagem, localizada na Avenida
Jodo César de Oliveira, n® 5775, Bairro Eldorado, Contagem/MG

3.2.1 O gabarito sera divulgado possivelmente até o dia 26/04/2021 no site do TIMG
(www.timg.jus.br) .
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52.2 O tempo de duracdio das provas abrange também o langamento de eventuais
assinaturas solicitadas, nos espagos apropriados, ¢ a transcri¢do das respostas para a
Folha de Respostas.

593 Em nenhuma hipotese havera prorrogagéio do tempo de duragdo das provas,
respeitando-se as condigdes previstas neste Edital.

5.2.4 Em nenhuma hip6tese sera permitido ao candidato prestar as provas fora da data e
do horério estabelecidos ou do local determinado.

5.3 Os candidatos deverfio comparecer ao local designado para a realizagéo das provas
com no minimo 30 (trinta) minutos de antecedéncia em relagio ao horério fixado para o
seu inicio.

53.1 O candidato devera comparecer no local de prova munido de caneta esferografica
de tinta azul ou preta e do comprovante de inscrigéo.

5.4 Sera obrigatéria a apresentagio de documento de identidade oficial com fotografia,
que permita a identificagdo segura do candidato e com prazo de validade vigente, para a
realizagfo das provas.

54.1 Serio considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos
Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca Ptblica, pelos Institutos de
Identificagio, pelos Corpos de Bombeiros Militares e pelos 6rgdos fiscalizadores de
exercicio profissional (ordens, conselhos etc.); passaporte brasileiro; certificado de
reservista; carteiras funcionais expedidas por 0rgéo publico, que, por lei, valham como
identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitagio (somente o modelo
novo com fotografia).

5 4.2 N3o serfio aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento; CPF;
titulos eleitorais sem fotografia; carteiras de motorista desprovidas de fotografia;
carteiras de estudante; carteiras funcionais sem valor legal de identidade; documentos
ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados.

5.5 N3o sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagiio das provas apds o
horério fixado para seu inicio.

5.6 O candidato somente podera deixar o local de prova mediante consentimento prévio,
acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizacdo da equipe de aplicagéo das provas.
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5.7 As provas serdo realizadas sem consulta a qualquer material, no sendo permitida,
durante sua realizacdo, a comunicagdo entre os candidatos ou a utilizagdio de aparelhos
eletrénicos (beep, telefone celular, walkman, agenda eletrénica, palmtop, notebook,
receptor, maquina de calcular, maquina fotografica, controle de alarme de carro, relégio
do tipo databank, gravador, pager ou qualquer outro), livros, anotag¢des e itens similares.

5.8 Néo haver4 segunda chamada para a realiza¢do das provas. O ndo-comparecimento
implicara a eliminagfio automatica do candidato.

3.9 Ser4 eliminado o candidato que: a) tratar com falta de urbanidade examinadores,
auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes; b) estabelecer comunicacdo com outros
candidatos ou com pessoas estranhas a esta Selegdo Publica, por qualquer meio, durante
a realizagdo da(s) prova(s); c) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para
outros; d) portar arma no local de realizagdo das provas, ainda que de posse de
documento de licenca para o respectivo porte; e) portar, mesmo que desligados, ou fizer
uso, durante o periodo de realizagdo das provas, de qualquer equipamento eletrdnico ou
de instrumentos de comunicagdo interna ou externa; f) fizer uso de livros, codigos,
manuais, impressos ou anotagdes; g) deixar de atender as normas contidas nos Cadernos
de Provas, na Folha de Respostas e demais orientagGes expedidas durante a realizacio
das provas; h) deixar de entregar a Folha de Respostas das provas objetivas, findo o
prazo limite para realizacio das provas; 1) registrar sua identificacdo em qualquer das
provas, em local diverso do expressamente indicado para tal finalidade.

5.10 Nao havers substituicfio da Folha de Respostas em razio de erro do candidato ou
de qualquer outro fato que lhe seja imputavel.

5.11 Na corregdo da Folha de Respostas serdo computadas como erros as questdes ndo
assinaladas, as que contenham mais de uma resposta e as rasuradas, ainda que
inteligiveis,

5.12 O candidato nfo poders danificar a Folha de Respostas, sob pena de arcar com os
prejuizos advindos da impossibilidade de sua correcio.

5.13 Sera considerada nula e nio sera corrigida a Folha de Respostas que estiver
marcada ou escrita a l4pis, que ndo observar as orientactes presentes no caderno de
questdes, que contiver identificagdo fora do local apropriado, que apresentar textos sob
forma nfo articulada verbalmente (apenas com desenhos, nimeros e palavras soltas ou
€M Versos). que estiver em branco. que ndo abordar o tema proposto, bem como a que
apresentar qualquer forma de identificacdo do candidato, com exceciio dos €spacos
especificamente indicados para langamento da identificacio/assinatura.
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514 Ao término da prova, o candidato devera devolver ao fiscal o caderno de provas,
respectivo gabarito e rascunhos. E vedado sair do local de provas portando anotagdes
das respostas da(s) questdo(des) discursiva(s) e da redaggo. Sera fornecido ao candidato

rascunho para anotagdo das questdes objetivas por cle assinaladas, para posterior
conferéncia com o gabarito.

6. DA CLASSIFICACAO FINAL

6.1 A PROVA OBJETIVA, NAO IDENTIFICADA, de cardter ELIMINATORIO E
CLASSIFICATORIO, sera composta de 25 (vinte e cinco) questoes de multipla escolha,
compreendendo nogdes de direito, valendo 2 (dois) pontos cada, versando sobre o
contetido programatico previsto no ANEXO I do presente Edital. Os candidatos que ndo
obtiverem o minimo de 13 acertos na prova objetiva serfio automaticamente eliminados
do certame.

6.2 A PROVA DISCURSIVA / REDACAO, cujo tema serd indicado no momento da
aplicagdo, terd carater ELIMINATORIO E CLASSIFICATORIO, sera realizada com a
prova objetiva e valera 50 (cinquenta) pontos, considerando-se aprovado o candidato
que obtiver pelo menos 25 (vinte e cinco) pontos. A prova de redagdio serd avaliada em
relagio ao uso correto da lingua portuguesa e a correciio do tratamento do tema
proposto.

6.3 Sera considerado aprovado na prova objetiva, e somente tera a redagiio corrigida, o
candidato que obtiver pelo menos 13 (treze) acertos na prova objetiva.

6.4 A classificagio serd efetuada segundo a ordem decrescente do total de pontos
obtidos pelos candidatos.

6.5 Caso haja empate, tera preferéncia o candidato que, na seguinte ordem: a) tiver idade
igual ou superior a 60 anos, conforme art.70, paragrafo inico da Lei 10.741/2003; b)
tiver maior idade; c) for sorteado.

6.6 Os classificados serfio convocados, durante o prazo de validade da selegdo, na
medida em que surgirem vagas, observando-se a ordem de classificagéo.

6.7 A classificagiio final serd divulgada em duas listas, contendo a primeira a
classificacdo de todos os candidatos, inclusive a dos candidatos com deficiéncia, e a
segunda somente a classificagfo destes.

6.7.1 O resultado da prova objetiva serd divulgado possivelmente até dia 11/05/2021 no
site do TIMG (www.tjimg.jus.br) ¢ 0 resultado da mesma, apés recursos, possivelmente
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até dia 14/05/2021. O prazo para interposi¢éo de recursos fluird a partir do primeiro dia
util seguinte 4 publicagio do resultado no sire do TIMG.

6.7.2 O resultado da redacdo serd divulgado possivelmente até dia 25/05/2021 no site do
TIMG ( www.timg.jus.br) e o resultado da mesma, apds recursos, possivelmente até dia

28/05/2021. O prazo para interposicdo de recursos fluird a partir do primeiro dia util
seguinte a publicagio do resultado no site do TIMG.

6.7.3 O resultado final deste Edital ser4 divulgado possivelmente até o dia 07/06/2021.
7. DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

7.1 - Cabera interposi¢io de recurso fundamentado dirigido & Comissio do Concurso
contra as seguintes decisdes: a) indeferimento de condi¢do diferenciada para realizacdo
da prova; b) gabarito e questdes da prova objetiva de multipla escolha / redacéo; c)
classificagdo final, desde que se refira a erro de calculo da pontuacdo obtida.

7.2 A interposi¢do de recurso podera ser realizada pelo candidato ou por procurador
constituido através de escritura publica, outorgando poderes especificos, sendo
observadas as disposi¢des do item 3.3.

7.3 O prazo para a interposi¢do dos recursos a que se refere o item 7.1 deste Capitulo
sera de 02 (dois) dias tteis, e serd contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data da divulgacio do objeto do recurso. O prazo para a interposi¢do de recurso da
prova objetiva ¢ de multipla escolha sera contado a partir do primeiro dia uti]
subsequente & publicacéo do gabarito no site do TIMG (www.timg.jus.br).

7.4 A fim de possibilitar a elaboragdo do recurso, o candidato podera visualizar sua
prova no local indicado no item 3.1, no periodo referido no item 7.3, onde poders
fotografé-la ou escanes-la, Nao sers permitida a realizacdo de copias xerograficas das
provas.

7.5 Os recursos mencionados no item 7.1 deste Capitulo deverdio ser apresentados a
Comisséo do Concurso em 02 (duas) vias e deverio ser entregues no local de inscricgo
referido neste edital.

7.6 Os recursos deverdo ser entregues em um envelope de tamanho oficio, fechado,
identificado externamente em sua face frontal com os seguintes dados: Selegdo Publica
para Estagidrios de Pés-Graduacio, Ref. Recurso contra (citar o objeto do recurso),
nome completo e nimero de inscri¢do do candidato.
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77 O recurso contra gabarito e questdes da prova objetiva e discursiva devera ser
apresentado nos termos dos itens 7.5 ¢ 7.6, obedecendo-se as seguintes especificagdes:
a) indicagdo do nimero da questdo questionada, da resposta do gabarito oficial e da
resposta marcada pelo candidato; b) recursos interpostos em folhas separadas, para cada
questdo recorrida; ¢) identificacdo do candidato apenas na capa do recurso; d) sem
qualquer identificagéo do candidato no corpo do recurso; €) com argumentagao logica,
consistente ¢ com referéncia a bibliografia pesquisada para fundamentar seus
questionamentos.

7.8 Nio serfio conhecidos os recursos: a) interpostos coletivamente; b) sem a devida
fundamentagfio; ¢) intempestivos; d) com a identificacio do candidato no corpo da
peticdo, ou seja, em local néo indicado para tal finalidade; e) que por qualquer outra
raziio descumprirem o disposto no item 7.7.

7.9 A decisio sobre o provimento ou desprovimento dos recursos a que se refere este
Capitulo serd divulgada no atrio da EJEF, localizada no 6° andar do Férum de
Contagem.

7.10 A decisiio dos recursos tera carater terminativo e nfio serd objeto de reexame.

711 A fundamentagfio da decisdo sobre os recursos ficara disponivel para consulta
individualizada do candidato na Administragéo do Forum, até a data de homologagéo da
Seleciio Publica regida por este edital.

8. DA CONVOCACAO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS

8.1 O preenchimento das vagas existentes e das que vierem a ser abertas até o final do
perfodo de validade da selegdo publica sera realizado de acordo com a ordem de
classificacgo.

8.2 Os candidatos com deficiéncia serfio convocados de acordo com a respectiva lista de
classificagfio, observado o disposto no Capitulo 4 deste Edital, ressalvada a hipdtese de
melhor classificagfo na lista geral de candidatos.

8.3 A convocaglo para o preenchimento das vagas sera realizada mediante contato
telefonico e envio de e-mail.
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8.3.1 Serdo considerados para convocagdo os numeros de telefones e e-mail registrados
pelo estudante no momento da inscrigdo, sendo de responsabilidade do candidato manter
sempre atualizados os dados.

8.4 Todas as tentativas de contato por telefone e por e-mail com os candidatos serdo
registradas pela Administraco do Férum.

8.5 Sera considerado desistente da lista de aprovados, o candidato que :

8.5.1 Nao se apresentar regularmente matriculado em institui¢do de ensino de pds-
graduagfo no momento da convocagio.

8.5.2 Nio for localizado em razio de tentativas fracassadas de contato por enderego
eletronico e telefone no prazo de 02 (dois) dias uteis ;

8.5.3 Apods ser convocado e aceitar a vaga, ndo comparecer ao Férum da Comarca no
prazo de 10 (dez) dias tteis, para apresentar a documentaco exigida;

8.5.4 Recusar a vaga oferecida.

8.6 O candidato que desistir formalmente do estagio serd excluido da lista de
classificacio.

8.7 O candidato que néo formalizar a recusa a vaga no prazo de 02 (dois) dias tteis
contados da convocagdo serd considerado desistente

8.8 Aceita a vaga para a qual foi convocado, o candidato aprovado devera seguir as
instrugdes que estdo no Anexo III (Cartilha) , quanto ao envio da documentagdo pelo
sistema SEI do TIMG, tendo 10 (dez) dias uteis para providenciar e apresentar a
documentagao necessaria para o ingresso nas atividades de estagio.

8.9 Durante o periodo de validade da sele¢do publica, o candidato aprovado deverd
manter seus dados cadastrais (e-mail, telefone, endereco e etc) atualizados junto a
Diregdo do Foro, sendo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos
decorrentes da ndo atualizagio dos dados pessoais.

8.10 As atualizagdes cadastrais deverdo  ser enviadas para o0 e-mail
cem.estagio@tjmg.jus.br .

8.11 O setor ou érgio requisitante de estagidrio podera realizar entrevista com até trés
candidatos, seguindo a ordem de classificacdo. Os candidatos que niio forem
selecionados para a referida vaga apds a entrevista, retornardo a lista de classificados,
seguindo a ordem de classsificagdo.
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8.12 O candidato que nfo puder preencher a vaga na data em que for convocado podera,
mediante manifestagdio escrita, protocolada na Administragio do Forum de Contagem
em até cinco dias apds a sua convocagdo, requercr seu reposicionamento na ultima
colocagfio da lista de classificados. Tal faculdade somente poderd ser exercida uma vez,
ficando expressamente vedada, portanto, a reiterag@o.

9. DA CONDICAO PARA O INiCIO DAS ATIVIDADES

9.1 O candidato aprovado na selegdo publica e convocado para preencher a vaga
ingressard no Programa de Estagio do TIMG por meio de celebragéo de Termo de
Compromisso de Estagio, no qual estarfio estabelecidas as condigBes para a realizag8o
do estagio, nos termos da Portaria-Conjunta n°. 297/2013 do TIMG.

9.2 Os candidatos aprovados e convocados nos termos deste Edital ndo poderdo exercer
a advocacia na 1% e 2* instancias enquanto durar o estagio.

10. CONTRATO

10.1 O prazo méximo de vigéncia do contrato de estagio corresponderd ao tempo de
duragfio do curso de Pés-graduagdo em que o candidato aprovado estiver matriculado no
momento da contrataco, nfo podendo, poréni, a duragdo do contrato de estdgio exceder
a 02 (dois) anos. Caso o Tribunal de Justica de Minas Gerais admita a realizagdo de
matricula em novo curso de pos-graduagdo e a consequente prorrogagio do contrato de
estagio, o prazo total da contratagdo ser4 de no méximo 02 (dois) anos.

11. DA VALIDADE DA SELECAO PUBLICA

11.1 A presente selegdo publica terd vigéncia de 01 (um) ano a partir da homologagdo,
podendo ser o prazo prorrogado por igual prazo, a critério da Dire¢do do Foro da
Comarca de Contagem.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Todas as divulgagdes oficiais referentes ao concurso serdo feitas no atrio do
Férum, localizado no 1° andar, e no site do TIMG (www.{jmg.jus.br).

12.2 E vedada a realizago de estagio por policial civil , militar, guardas municipais €
por pessoa que seja titular de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou municipal.

12.2.1 Aplica-se & contratagdo de estagiario no &mbito do TIMG o disposto no
Enunciado Administrativo n°. 7, do Conselho Nacional de Justica, de 21 de junho de
2007.
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12.13 A constatacdo, a qualquer tempo, de irregularidade, inexatiddo de dados ou
falsidade de qualquer declaracio implicard, ainda que homologado o concurso, a
anulag¢do da inscrigdo do candidato, bem como de todos os atos dela decorrentes, sem
prejuizo das sancdes legais cabiveis.

12.14 As ocorréncias nio previstas neste edital e os casos omissos serdo resolvidos pela
Diregdo do Foro da Comarca €, ém Ultima andlise, pelo Superintendente da EJEE.

12.15 Integra este Edital, anexos correspondente ao Conteudo Programatico, Medidas de
prevencdo contra a COVID e Cartilha de instrugdes para inicio do processo de
contratacdo.

Contagem, 08 de marco de 2021.

MONICA SILVEIRA VIEIRA
Juiza de Direito

Assinado de forma digital por

MONICA SILVEIRA _ Gucrsiei:
VI EI RA:O43501 34670 \lglaEcliT)éO;(.)BZiO(};gza 5:47:27 -03'00'
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Objetos de avaliacio

> PORTUGUES

Ortografia oficial. Acentuagio gréfica. Flexiio nominal e verbal.

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacdo. Emprego de tempos e modos verbais.
Vozes do verbo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia de
crase. Pontuagdo. Sintaxe da oragdo e do periodo. Significagdo literal e contextual de vocabulos.

Figuras de linguagem. Analise sintatica.

> DIREITO CONSTITUCIONAL
Principios Fundamentais
Direitos ¢ Garantias Fundamentais
Direitos e Deveres Individuais e Coletivos
Direitos Sociais
Nacionalidade
Direitos Politicos
Dos Partidos Politicos
Organizagdo do Estado
Organizagdo Politico-Administrativa
Intervencio
Administracio Publica
Servidores Publicos
Organizagéo dos Poderes
Poder Legislativo
Processo Legislativo
Fiscaliza¢@o Contabil, Financeira e Orgamentaria

Poder Executivo
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Fungdes Essenciais 4 Justiga: Ministério Piiblico, Advocacia Publica, Advocacia, Defensoria
Plblica

Defesa do Estado e das InstituigGes Democraticas

Forgas Armadas

Seguranga Publica

Tributagio e do Orgamento: Sistema Tributario Nacional, Finangas Pablicas
Ordem Econdmica e Financeira

Sistema Financeiro Nacional

Ordem Social: Seguridade Social, Satde, Previdéncia Social, Assisténcia Social
Educacéo, Cultura e Desporto

Ciéncia e Tecnologia

Comunicagéo Social

Meio Ambiente

Familia, Crianga, Adolescente, Jovem e Idoso

indios

Disposigdes Constitucionais Transitérias

Stimulas do STF e STJ.

» DIREITO CIVIL
Lei de introdug#o 4s normas do Direito Brasileiro.

Pessoas: Pessoas Naturais (personalidade; capacidade; direitos da personalidade; auséncia).

Pessoas Juridicas.

Bens

Fatos juridicos: fatos, atos e negdcios juridicos. Atos ilicitos.
Prescrigio e Decadéncia.

Prova.

Direito das obrigagdes: modalidades, transmiss#o, adimplemento, extingéo, inadimplemento.
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Contratos.
Titulos de crédito.
Responsabilidade civil.
Preferéncias e privilégios creditérios.
Direito societario.,

Direito das coisas. Posse, Direitos reais. Propriedade. Superficie. Serviddes. Usufruto. Uso.

Habitagdo. Direito do promitente comprador. Direitos reais de garantia.
Direito de familia.

Direito das sucesses.

Disposi¢es finais e transitsrias do Cddigo Civil.

Sumulas do STF e STJ.

> DIREITO PROCESSUAL CIVIL
Coédigo de Processo Civil. (LEIN° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015).
Jurisdigio, processo e acao.
Elemento e efeitos do processo.
Sujeitos do processo.
Atos processuais.
Formacdo, suspensio e extingio do processo.

Processo de conhecimento. Processo e procedimento, Procedimento comum e procedimentos
especiais. Procedimento ordindrio (fase de postulagio, fase de saneamento, fase probatdria, fase

decisoria, coisa Jjulgada). Recursos.

Intervencdo de Terceiros.

Cumprimento de sentenca.

Titulos judiciais executivos.

Titulos judiciais iliquidos. Liquidagio de sentenca.
Execugdo dos titulos executivos extrajudiciais.

Execucido contra a Fazenda Publica.
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Oposigdo & execucao forcada.
Insolvéncia civil.
Tutela Proviséria: Tutela de urgéncia e Tutela de Evidéncia.
Procedimentos especiais.

Simulas do STF e STI.

% DIREITO ADMINISTRATIVO
Direito Administrativo. Administragao Piblica. Orgéos publicos. Agentes publicos. Principios.

Poderes ¢ deveres dos administradores piiblicos. Uso e abuso de poder. Poderes administrativos.
Deveres dos administradores publicos. Hierarquia e disciplina. Disciplina funcional. Atos

ilicitos. Procedimento. Apuragdo. Sangoes.
Poder de policia.

Ato administrativo.

Contratos administrativos.

Licitagéo.

Servigos publicos.

Concessio e permissdo de servigos publicos.
Administragdo direta e indireta.
Responsabilidade civil do Estado.
Servidores publicos.

Intervengdo do Estado na propriedade.
Atuagiio do Estado no dominio econdmico.
Controle da Administrag@o Publica.

Bens publicos.

Sumulas do STF e STJ.
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> PENAL
Principios e Fontes do Processo Penal.

Parte Geral: Da Aplicagdo da Pena. Do Crime. Da Imputabilidade Penal. Do Concurso de
Pessoas. Das Penas. Das Medidas de Seguranga. Da A¢éo Penal. Da Extingdo da Punibilidade.

Parte Especial: Dos Crimes Contra a Pessoa. Dos Crimes Contra o Patriménio. Dos Crimes
Contra a Propriedade Imaterial. Dos Crimes Contra a Organizagdo do Trabalho. Dos Crimes
Contra o Sentimento Regilioso e Contra o Respeito aos Mortos. Dos Crimes Contra a Dignidade
Sexual. Dos Crimes Contra a Familia. Dos Crimes Contra a Incolumidade Publica. Dos Crimes

Contra a Paz Publica. Dos Crimes Contra a Fé Publica. Dos Crimes Contra a Administragio
Publica.

Lei de Drogas (Lei 11.343 de 23 de agosto de 2006).
Estatuto do Desarmamento (Lei 10.826 de 22 de dezembro de 2003).

Stmulas do STF e STJ.

> DIREITO PROCESSUAL PENAL
Principios ¢ Fontes do Processo Penal.

Cédigo de Processo Penal (Decreto-Lei n°® 3.689, de 3 de outubro de 1941) - Do Processo em
Geral: Disposicdes preliminares. Do inquérito policial. Da Acdo Penal. Da Acdo Civil. Da
Competéncia. Das Questdes e Processos Incidentes. Da Prova. Do Juiz, do Ministério Publico,
do Acusado e Defensor, dos Assistentes e Auxiliares da Justica. Da Prisio das Medidas
Cautelares e da Liberdade Proviséria. Das Citag3es e Intimagdes. Da Aplicagdo Provisdria de
Interdigdes de Direitos e Medidas de Seguranga. Da sentenca.

Dos Processos em Espécie: Do Processo Comum. Dos Processos Especiais.
Das Nulidades e dos Recursos em Geral.
Lei de Execugdo Penal (Lein®7.210,de 11 de julho de 1984).

Stimulas do STF e STJ.
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Medidas universais para enfrentamento da pandemia da COVID-19.

Devem ser observadas por todos os candidatos, magistrados, servidores e colaboradores:
1) Limpeza e higienizacio

E necessaria uma higiene adequada e regular das pessoas (lavar as méos,antebrago e rosto, principalmente) e
dos objetos (obrigatoriamente para quaisquer objetos utilizados por mais de duas pessoas).

a. Higiene pessoal:

* Aumentar a frequéncia de higiene das méos, com agua e sabdo. Quando néo for possivel, utilizar fricgdo de
alcool em gel 70% (que ficara disponivel na mesa do aplicador).

* Evitar contato préximo com outras pessoas (apertar as méaos, abragar, beijar).

* Evitar tocar a boca, olhos e nariz sem lavar as mios.

* N&o compartilhar utensilios de uso pessoal, como copos, canetas sem a devida higienizagio.

* Evitar o uso de acessérios como relogios, bolsas, anéis, pulseiras, telefones e outros.

* Manter os cabelos presos, barba feita ou aparada e protegida, unhas limpas e aparadas.

b. Etiqueta da tosse:

» Utilizar lengos de papel descartével para cobrir o nariz e a boca ao tossir ou espirrar

(etiqueta respiratoria).

* Quando ndo houver lenco de papel descartdvel, nio tossir ou espirrar nas maos, mas sim contra o brago.
* Descartar o lengo de papel imediatamente depois do uso e lavar as méos com agua e sabdo.

* Néo reutilizar lengos de papel e evitar uso de lengos de pano.

2) Protecdo e uso de mascara

Além do ambiente fisico, o virus se propaga principalmente por meio de goticulas (tosse, espirro, fala),
podendo se propagar também na forma de aerossol. Nesse caso, o uso da mascara diminui a chance de
contaminago das pessoas. E obrigatério o uso da mascara durante todo o certame, mesmo se estiver sozinho
no ambiente.

3) Distanciamento e isolamento

O isolamento é a forma mais eficaz de se evitar o contagio. Se nio hé contato de uma pessoa com outra
pessoa contaminada ou com objetos e ambientes com presenga do virus, ha redu¢@o das chances de contigio.

a. Distanciamento social: manter distanciamento de 2 metros das pessoas (um individuo ocupa 4 m2).
b. Evitar qualquer tipo de aglomerago.

* Quando for se alimentar, retire a mascara sem tocar na parte da frente, acondicione-a em um saco plastico e
recoloque-a assim que terminar de se alimentar. Lave as maos ou higienize com alcool em gel 70% sempre
que tocar a mascara.

* Havera medicio de temperatura na entrada do dia da realizagdo da prova, o candidato que estiver com
temperatura acima de 37,5° serd vedado de realizar a prova.
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INSTRUCAO PARA INICIO DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS

DE GRADUACAO E POS-GRADUACAO

Esta instrucdo tem como finalidade orientar Os estudantes selecionados para estagio de

graduacdo e de pos-graduacio no Tribunal de Justica em relagdo ao inicio do processo de

admissdo,

Importante! A Direcéo do Foro da Comarca ficard responsdvel por Ihe enviar um oficio ou e-
mail contendo sug indicagdo para o estdgio e lotagdo. Somente apds receber esse documento
vocé poderd dar inicio aos procedimentos a seguir relacionados.

1. PREPARACAO INICIAL:

Para dar inicio aos procedimentos é essencialtertodos os documentos solicitados em
formato PDF e em arquivos separados.

Isto porque a paginade peticionamento expira em 45 minutos. Uma vez ultrapassado
0 tempo limite de preenchimento da pégina, a tela é atualizada e s3o perdidos todos
os dados e documentos inseridos no processo, havendo necessidade de realizar o
preenchimento inteiro novamente.

E fundamental que os documentos enviados estejam legiveis, pois os dados ser3o
lancados manualmente.

S30 estes os documentos a serem digitalizados e salvos em PDF:

1.1 Documentos essenciais:

111

112
1.1.3

1.1.4

1.1.5

Oficio ou e-mail do Juiz de Direito ou Gestor indicando contratacio, nome
do(a) estudante, unidade de lotacdo do(a) estagidrio(a), tipo de
recrutamento do candidato (por meio de selecdo publica ou
tempordrio/indicacio) e o ndmero do processo SEl em que consta a lista de
classificados (em caso de candidato aprovado em selegdo piblica).
Documento oficial de identidade e cadastro de pessoa fisica do estudante
Declaracdo de matricula da instituicdo de ensino superior, contendo o
periodo cursado e frequé ncia, para estudantes de curso de graduacdo
Declaracdo de matricula, contendo nome do curso, data (dia, més e ano) de
inicio e de término do curso, também no formato dia, més e ano, para
estudantes de curso de pds-graduacio.

Documento comprobatério de conclusio do curso de graduagdo, para
estudantes de curso de poés-graduacio;

1.2 Documentos complementares:
Estes documentos sGo necessdrios se o candidato estiver com disciplina(s) pendente(s)
em relacGo a periodos anteriores e/ou for deficiente:



1.2.1 Historico escolar (Estudante com Disciplina Pendente);

1.2.2 Grade curricular correspondente ao curso (Estudante com Disciplina
Pendente);

1.2.3 Atestado médico em que conste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
com expressa referéncia ao CID. (Estudante com Deficiéncia)

2. CADASTRAMENTO COMO USUARIO EXTERNO DO SEI.
Para dar inicio ao processo de admissdo esta é primeira providéncia a ser observada,
conforme etapas abaixo descritas:
2.1 Efetuaro cadastro como usuario externono link sei.timg.jus.br/usuario_externo;
Acesso para Usudrios Externos
E-mall:
o8 [ 1
Se Senhat
e [ ]
[gontme | [ Esaseniminkasea |
Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadasirado | «fm
2.2 Para o cadastro ser ativado, fica dispensado o envio de documentos pessoais
descritos na mensagem automética de confirmacgdo. Sera somente necessario
encaminhar um e-mail para suportesei@tjmg.jus.br, solicitando a liberagdo de
acesso ao sistema e informando:
® Motivo do Cadastro (informar “Candidato 3 vaga de estagio”);
® Nome Completo;
® CPF.
importante!
® A ativacdo do cadastro NAO £ IMEDIATA. O candidato deve aguardar o retorno do
suporte SEl, exclusivamente por e-mail, sinalizando a liberagdo de acesso.
® A liberagio ocorre no mesmo dia. No entanto, nos casos em que o e-mail de

solicitacdo de acesso for enviado apds as 17 Horas, a ativacio de cadastro podera
ser realizada na manh do dia atil posterior, conforme o volume de demandas do
Suporte SEI e considerando o respectivo hordrio de atendimento, de segunda a
sexta-feira (dias teis), das 08h as 18h.

3

INicIO DO PROCESSO SEI DE ADMISSAO



3.1. Apds o cadastro ser liberado, o estudante devers acessar novamente o link
sei.timg.jus.br/usuario_externo e fazer o login no sistema com o e-mail e senha
cadastrados.

3.2. No menu a esquerdadatela, clicarna opg¢do “Peticionamento” e, em seguida, em
“Processo Novo”;

Controle de Acessos Externos COHtrole de AC&SSOS Externos

Alterar Senha

Peticionamento b Brocasss Novo
Recibos Eletrénicos de

Protocolo Intercorrente

3.3. Escolher um dos tipos de processo abaixo de acordo com a modalidade
(graduacdo ou pds-graduacio) e local (Capital ou Comarca do Interior) do estagio;

= COEST - DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO - GRADUACAC (BELO HORIZONTE)

=) COEST - DOCUMENTACAC PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO - GRADUACAQ {COMARCA DO INTERIOR)

=) COEST - DOCUMENTACAG PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIC - PGS GRADUACAQ (BELC HORIZONTE)

=}~ COEST - DOCUMENTACAQ PARA CONTRATACAD DE ESTAGIARIO - POS GRADUACAO (COMARCA DO INTERIOR)

Dica! A pagina de peticionamento expira em 45 minutos. Portanto, ao escolher o tipo de
processo, é essencial que o estudante tenha ja salvas todas as documentagdes no
computador, em arquivos separadose em PDF, uma vez que se ultrapassado o tempo limite
de preenchimento da pagina, a tela é atualizada e s3o perdidos todos os dados e
documentos inseridos no processo, havendo necessidade de realizar o preenchimento
inteiro novamente.

3.4. No canto superior da tela, consultar as “Orientagdes sobre o Tipo de Processo”,
para o devido preenchimento das informacdes;

3.5. No campo “Especificagdo”, deverd ser inserido o nome da Comarca e seu nome
completo (podendo ser abreviado).

Formulario de Peticionamento |-

Especificagdo {resumo limitado a 50 caracte resj:

L )




4. INCLUSAO E PREENCHIMENTO DE DOCUMENTOS

Na telade peticionamento, € o momento de realizar o preenchimento do formulario
do documento principal. Apés o preenchimento do formulério serd necessario inserir
os documentos legiveis, ja digitalizados e salvos em PDF, em arquivos separados;

ATENCAO! E necessério que o estudante jé tenha aberto a conta-corrente ou salario
no banco Itat para o preenchimento do formulario.

4.1. DOCUMENTO PRINCIPAL

Em DOCUMENTO PRINCIPAL, clicar no item no “Formulario - Documentacdo para
Admissdo de Estagisrio aprovado em Selegdo Publica”, preencher todas as
informacdes e “salvar”.

4.2, DOCUMENTOS ESSENCIAIS e COMPLEMENTARES :
E apresentado, a seguir, o roteiro para insercdo dos documentos.

Tipo de Documento: (2) Comp do Tipo de O 2
{idertidade & CPF v |[ioentiaade ]
Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: ()

Resliilo Documentagao de estagiarios (Envic de documenios da pessoals)

Formato: (3} ) Nato-cigial I!“ Digital : C éncia com o do izad

| Documento ofiginal
Nome do Arquivo Dot Cépia autenticada administrativaments : Nivel de Acesso Formalo Agdes
Cépla autenticada por candiio |
| Copia simples
0 rika kg

Passo a passo para inclusdo de documentos
Para cada tipo de documento, sera necessario:
Documentoa Easenciais (10 Mb):

a) ESCO | he r D a rq UIVOJ. NEN\U.’“ AU ssteionado

b) Nomear o documento no campo “Complemento do Tipo de
documento”;

C) Selecionar o formato ”Digitalizado”; Formato: (%) .} Nato-digial ‘® Digtalizado

d) No campo “Conferéncia com o documento digitalizado”, selecionar a

Opf;éo ”docu mento Ol’igi nal ” 4 Conlerbaciacom o doumenio

{CH0la autenteach JImnisatnImaid
| Ctms autantiaca por eatbea
Céps shngies

e

v

e) Clicar em “adicionar” para carregar 0 arquivo; [ ascons:

f) Replicar o procedimento para todas as opgdes de documentagdes
disponiveis nos campos de “Tipo de Documento”.

Tipo de Documento: {3) c do Tipo de D @

Oficlo/e-mait |
Declarag30 de matricisa ¢a institluic 3o o2 ensing SUPENG?, £ON! ando 0 p2ri0c0 Cursato & lequéntia)
Hisidneo Escolar |
Foto 3%4

|Identdads & CFF. i
I ‘Kome do Arquivo ~ Data Temanhe  Documento

[ESTUDANTES DA PUC-MINAS: Alunos da Instituicio PUC-MINAS devem se atentar ao




cadastro no SGE - Sistemade Gest3o de Estdgios, conferido no link sge.pucminas.br, para o
devido reconhecimento do Estagio pela Instituigdo de Ensino.

Importante! Nos casos em que o processo ja tenha sido iniciado pelo candidato e houver
necessidade somentede apresentardocumentos pendentes solicitados pela COEST, n3o se
deve seguirasinstrucdes abaixo. Nessa hipétese, sera necessério que o estagidrio realize o
Peticionamento INTERCORRENTE no nimero de processo SEl ja iniciado. Para saber como

realizar o peticionamento intercorrente em Seu processo, basta consultar as instruces do
Manual de Peticionamento Intercorrente.

® Osisteman&opermite enviaro processo caso ndo seja preenchido o formuldrio do
“Documento Principal”

5. ENVIO DO PROCESSO

5.1. Clicar em Peticionar para enviar o processo;

Formato: () 7 Natociptal ) Digtalizade

Nome do Arquivo Data Tamanhgo Documento Nivel de Acesso Formato Acoes
teste pdf 25/0%2020

00:30 1.3¢ 1Mo Grade Curricular Restito Nato-dgigital | XK

Atengdo! O sistema n3o permite enviar o processo caso ndo sejam inseridas todas as
documentacdes essenciais separadamente. Portanto, se ao clicar em “peticionar” for
sinalizada a mensagem “Deve adicionar pelo menos um Documento Essencial para cada

Tipo”, verifique se realmente foi relacionado um arquivo PDF para cada um dos tipos de
documentos essenciais requisitados;

5.2. Selecionar o cargo “Cidad3o”;

5.3. Digitar a senha criada no ato do cadastro como usudrio externo;

Cargo/Fungdo:
[Cidad3o ]

Senha de Acesso ao SEI

[—

5.4. Clicarem “assinar”.

Pronte! O seu processo foi enviado e ser3 recebido na unidade COEST. E importante
notificar a sua unidade trabalho para elater ciéncia de que o processo ja foi iniciado.



6. ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

Todas as movimentagdes estardo disponiveis paraoseu acompanhamento, aqualquer
tempo, pelo SEI. Para visualizar o andamento do processo, é necessario:

6.1. Acessaro link sei.timg.jus.br/usuario_externo e fazero login no sistema com o e-
mail e senha cadastrados;

6.2. Na pagina inicial de “Controle de Acessos Externos”, clicar no nimero do
processo;
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6.3. Ao abrir 0 processo, serd possivel visualizartodas as suas documentagdes ( Lista de
Protocolos) e movimentagdes (Listade Andamentos);
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rvacho! Para abrir os documentos disponibilizados, basta clicar no nimero (cor
azul) de protocolo desejado.

7. PROVIDENCIAS APOS PETICIONAMENTO

Ao peticionar, o processo serd recebido na COEST que verificard se a documentacdo
esta correta.

Se houver pendéncias, a COEST solicitara ao estudante que complemente as
informacdes por meio do peticionamento intercorrente.



Se estivertudo correto, o processo serd encaminhado ao setorde estégio para que o
futuro supervisor possa incluir, preencher e assinar 0 PLANO DE ESTAGIO, e assim
liberar o documento para assinatura eletrénica do estudante e da instituicdo de
ensino.

A COEST, apds conferirse o PLANO DE ESTAGIO foi assinado pelosupervisor, ird inserir
0 TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO e libera-lo para assinatura eletrénica do
estudante, da instituiciio de ensino e para o Juiz Diretor do Foro

Ttem;ﬁo! Casoa COEST se manifeste solicitando ainclusdo de documentacdes pendentes no
Processo, o estudante devers realizar o “peticionamento intercorrente”, seguindo as
instruges do Manual de Peticionamento Intercorrente. (Link ativo para Direcionar ao PDF
do “Manual de Peticionamento Intercorrente”, disposto na aba “Manuais” em
https://www.tjmg.jus.br/porta!—tjmg/servicos/sistema-eletronico—de—informacoes—
sei.htm#.XSMRSIhKhdg

8. ASSINATURAS

O Termo de Compromisso e o Plano de Estdgio sdo assinados por representantes do
Tribunal, pelo estudante e pela Instituicdo de ensino.

O termode compromisso sers disponibilizado para assinatura externa do estudante e da
instituicdo de ensino e terd 3 assinatura eletrénica de representante da COEST e do Juiz
Diretor do Foro.

Assinatura eletrdnica dos ususrios externos, estudante e instituicdo de ensino:

Somente é possivel assinar documentos no SEI apos a unidade responsavel pela
elaboragdo do Termo de Compromisso (COEST) e do Plano de Estagio (SETOR DE
LOTACAO) disponibiliza-los para os usudrios externos.

Apéds o Termo de Compromisso e Plano de Estagio serem liberados, basta clicar no icone
para realizar a assinatura. ¢

A assinatura eletrdnica ocorre por meio da senha cadastrada no SEI.

Atencao! O estudante devers acompanhartodo o processo de assinaturas, especialmente
junto a instituicdo de ensino, para garantir o inicio das atividades no prazo definido em
contrato.



9. CARTA PARA ISENCAO DE TAXA BANCARIA

Apds o Supervisor de Estagio realizar a inclusdo do documento “Carta para Isengdo de
Taxa Bancaria”. O estagidrio devera:

9.1 Selecionaracarta e clicarna opcdo Gerar PDF, nocanto superior da tela para fazer
download da carta;

9.2 Imprimir a Carta;

9.3 Apresentar a carta em estabelecimento bancério do Itad, para que sua conta
salarial previamente aberta passe a ser isenta de taxas bancarias.

Resumo do Andamento Processo de Admissdo
12) 1 51UANTE envia 0 Processo;
22) i 00 recebe e apuraa documentagdo;
32) i aprovaa Documentagdo;
42) <11 envia o Processo ao Setor de Lotagdo do Estagiario para inclusdo do Plano de
Estagio;

52) SETOR DE LOTAGAO DO ESTAGIARIO inclui e assina o “Formuldrio —Plano de Estagio”;

62) SETOR DE LOTAGAO DO ESTAGIARIO libera o “Formulério — Plano de Estagio” para
assinatura do estudante e da Instituicdo de Ensino;

72) SETOR DE LOTACAO DO ESTAGIARIO inclui e assina “Carta para Isencio de Taxa
Bancaria”;

82) £51LIDANTE assina 0 “Formulario — Plano de Estdgio” ou, se optar, aguarda a inclusdo
do Termo de Compromisso para assinar 0s dois documentos junt #




92) INSTITUICAO DE ENSINO assinao “Formulario —Plano de Estagio” ou, se optar, aguarda
ainclusdo do Termo de Compromisso para assinar os dois documentos junt: e

109) inclui “Termo de Compromisso de Estagio”;

11°) ©© _ liberao“Termode Compromisso de Estdgio” para assinatura do estudante e da
Instituicdo de Ensino; ,f

122) “57 0007 assina 0 “Termo de Compromisso de Estagio”; 4
132) INSTITUICAO DE ENSINO assina 0 “Termo de Compromisso de Estagio”;

142) ESTUDANTE gera o PDF da “Carta para Isencdo de Taxa Bancaria”, imprime e
apresenta no Banco Itad.

152) =570 20T conclui o curso Preparatdrio para o estégio no TIMG - Capital

Fronto! Comas respectivas assinaturas do Plano de Estagioe do Termo de Compromisso de
Estagio, o estagidrio estara apto para iniciar suas atividades no TJIMG na data de inicio que
constar no contrato.

PARA MAIS INFORMACOES

Os processos de admissdo de estagio estdo previstos pela Portaria Conjunta n®
297/2013

Dividas sobre o peticionamento, cadastramento de ususrios externos e dos procedimentos
do Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI:

|| Suporte SEl

3 Hordrio de atendimento
% (37) 3247-8850 / 8851 / 8852 / 8853 E suportesel@mg.jusbr  de segunda a sexta-feira
(dias Gteis) das 08h 3s 18h.

Dividas sobre corregdo dos documentos e insercdo do Termo de Compromisso e
disponibilizacgdo para assinatura poderdo ser encaminhadas para o e-mail
coest.peticionamento@tjmg.jus.br
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