PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

PRAGA DO CENTENARIO, 103 - TEL.: (35) 3651-1500
CEP 37.660-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL N° 007/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO TEMPORARIA DE
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

O Prefeito Municipal de Paraisopolis, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes
legais, torna publico a realizaggo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para
contratagdo temporaria da fungéo abaixo relacionada, de conformidade com o disposto na
Lei Municipal n® 1.803, de 16/01/2001, alterada pela Lei n® 2.242, de 23/09/2011 e na forma
determinada neste edital:

| - DAS FUNCOES

A selecdo para contratacido sera realizada para atender, excepcional e temporariamente,
para o exercicio das seguintes fungdes:

Remuneracgao Jornada de el
Funcao Vagas \unerag Beneficio Escolaridade/
inicial Trabalho ST
Exigéncia
Ajudante Geral R$ 210,90 44 Ensino Fundamental
Masculino (Distrito de 01 R$ 1.339,50 Vale horas/semanais . o
Costas) Alimentac&o (Séries Iniciais)
R$ 210,90 44
Pedreiro “B” (sede) 01 R$ 1.235,00 Vale . Alfabetizado
. ~ horas/semanais
Alimentagcao
Operador Trator R$ 210,90 o
Agricola (Distrito de 01 R$ 1.339,50 Vale 44 | 1%Grau Incompleto
. = horas/semanais CNH “D
Costas) Alimentagdo
Curso de Nivel
Superior em
- R$ 210,90 o .
Médico do Trabalho 01 R$ 2.660,32 vale 20h/més Medicina com reS|~d.
(sede) . = e/ou especializagdo
Alimentacéo . ;
na area + Registro
no CRM

Il - DAS CONDIGOES PARA INSCRIGAO

1) ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidadao portugués, a quem foi deferida a igualdade
nas condigdes prevista no § 1° do artigo 12 da Constituicdo Federal;

2) ter no minimo 18 anos;

3) nao ter sido demitido por justa causa pelo 6rgao publico municipal de Paraisopolis;

4) no caso de inscrigdo por procuragao sera exigida a entrega do respectivo mandato
acompanhado de cépia do documento de identidade do candidato e a apresentagao do
documento de identidade do procurador, o candidato assumira as consequéncias de
eventuais erros cometidos por seu procurador ao efetuar a inscricao;

Il - DAS INSCRIGOES E APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

As inscricbes, isentas de taxas ou quaisquer outros encargos financeiros, deverdo ser
realizadas pessoalmente pelos interessados, no Departamento Municipal de Recursos
Humanos, do Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, situado a Pragca do Centenario
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n° 103, Centro, no municipio de Paraisopolis/MG, no periodo de 07/05/2021 a 12/05/2021,
das 08h:30min as 12h:00 e da 13h:00 as 16h:30min..

1) O candidato devera apresentar, no ato da solicitagdo da inscrigdo, pessoalmente,
ou através de procuragao especifica:

e para a fungao de Ajudante Geral Masculino (Distrito de Costas), apresentar
curriculo, original e fotocopia da cédula de identidade ou de documento
equivalente, de valor legal,

e para a fungao de Pedreiro “B”, apresentar original e fotocdpia da cédula de
identidade ou de documento equivalente, de valor legal e documentos
descritos no item 1.3.1;

e para a funcido de Operador Trator Agricola (Distrito de Costas), apresentar
CNH “D7;

e para a fungdo de Médico do Trabalho, apresentar original e fotocopia da
cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal; os
documentos exigidos no Nivel Escolaridade/Exigéncia, do item | — DAS
FUNCOES e do item 1.2.1.

2) Apos a apresentacdo da documentacao exigida, o candidato devera assinar
documento (ficha de inscricdo), no local da inscricdo, no qual declara atender as
condi¢bes exigidas para inscricdo e submeter-se as normas expressas neste Edital.

3) A declaragao falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscricdo, bem
como a apresentacdo de documentos ou informagdes falsas ou inexatas,
determinara o cancelamento da inscricdo e anulacado de todos os atos decorrentes,
em qualquer época.

4) Outras informagdes:

a) Nao havera, sob qualquer pretexto, inscrigcdo provisoria ou condicional;

b) Nao serdo recebidos inscrigdes ou titulos por via postal, fax, condicional e/ou
extemporanea;

c) Nao serao aceitas inscricdes com documentagao incompleta.

IV - DOS CRITERIOS DE APROVAGAO E DE CLASSIFICAGAO

1) A classificagdo dos candidatos inscritos para as fungdes descritas no | — DAS
FUNCOES, sera processada através dos seguintes critérios de avaliagao:

1.1) Para afunc¢ao de Operador de Trator Agricola (Distrito de Costas):
1.1.1) Experiéncia comprovada através de cépia da CTPS ou certiddo de tempo
de servico no caso de Regime Estatutario, conforme pontuacao
estabelecida a seguir:

EXPERIENCIA OPERADOR :
TRATOR AGRICOLA TEMPO DE SERVICO PONTOS ATRIBUIDOS
Até 01 ano 05
Experiéncia exclusiva na fungéo pleiteada 02 anos 10
03 anos 15
04 anos 20
Pontuagao Maxima 20
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Prova Pratica: sera realizada no dia 13/05/2021, as 08h:00, na Garagem

Municipal, situado a Rua 25 de Janeiro n° 13, Centro, Paraisopolis/MG;
1.1.3) Sera atribuida a prova pratica a pontuagdo maxima de 100 pontos;
1.1.4) Sera classificado na prova pratica o candidato que obtiver no minimo 50

pontos.

1.1.5) A pontuagao total dos critérios de avaliagdo sera de 120 pontos, sendo 20
pontos do item 1.1.1 experiéncia comprovada e 100 pontos do item 1.1.2

prova pratica.

1.1.6) Sera aprovado no processo seletivo o candidato que obtiver no minimo 50
pontos na prova pratica.

1.2) Para afungao de Médico do Trabalho:
1.2.1) Experiéncia comprovada: através de copia da CTPS ou certiddo de tempo
de servigo no caso de regime Estatutario e copia dos cursos referente aos titulos

que devem serexpedidos por

instituicao oficial

de ensino, devidamente

reconhecida pelos 6rgdos competentes, conforme pontuagéo estabelecida a seguir:

MAXIMO DE

CURSOS DA FUNGCAO PONTUAGAO CURSOS MAXIMO DE

PLEITEADA POR CURSO CONSIDERADOS PONTUACAO
Especializagdo 05 01 05
Mestrado 10 01 10
Doutorado '1 5 01 15
PONTUAGAO MAXIMA 30

EXPERIENCIA PROFISSIONAL PONTUAGAO POR TEMPO M:‘ém%SDE

DEVIDAMENTE COMPROVADA DE SERVICO ATRIBUIDOS
Exclusiva na fungéo pleiteada 02 pontos por ano 20
PONTUAGAO TOTAL 40

1.3) Para afunc¢ao de Pedreiro “B”:
1.3.1) Experiéncia comprovada através de cépia da CTPS ou certiddo de tempo
de servigo no caso de Regime Estatutario, conforme pontuagédo estabelecida a

seqguir:

EXPERIENCIA PEDREIRO “B” TEMPO DE SERVICO PONTOS ATRIBUIDOS
Até 01 ano 10
02 anos 20
Experiéncia exclusiva na fungéo pleiteada 03 anos 30
04 anos 40
05 anos 50
Pontuacao Maxima 50

1.4) Para afunc¢ao de Ajudante Geral Masculino (Distrito de Costas):
1.4.1) Experiéncia comprovada nas atribuigcbes relacionadas no anexo | deste
edital, através de cépia da CTPS ou certiddao de tempo de servigco no caso de

Regime Estatutario, conforme pontuagéao estabelecida a seguir:
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EXPERIENCIA AJUDANTE GERAL

MASCULINO TEMPO DE SERVICO PONTOS ATRIBUIDOS
Até 01 ano 10
02 anos 20
Experiéncia exclusiva na fungéo pleiteada 03 anos 30
04 anos 40
05 anos 50
Pontuacdao Maxima 50

2) A classificagdo do candidato inscritos neste processo sera em ordem crescente
obedecendo a ordem classificatoria.

3) Caso haja empate entre os candidatos classificados, o critério para desempate sera
0 mais idoso.

V - DO RECURSO:

1) Cabera recurso, em unica e ultima instancia contra os resultados, em um dia util,
apos o dia de sua publicacio, desde que demonstrado erro material.

2) Serao rejeitados liminarmente os recursos que nao estiverem redigidos em termos
proprios ou ndo fundamentados, ou ainda aqueles a que se der entrada fora dos
prazos preestabelecidos.

3) Os recursos deverao ser protocolados na Prefeitura Municipal de Paraisoépolis, sito
a Praga do Centenario n° 103, Centro, das 08h:30min as 16h:30min e serao
encaminhados a Comissao Municipal.

VI - DA CONVOCAGAO

1) Os candidatos classificados no Processo Seletivo serdo convocados, observada
estritamente a ordem de classificacdo das fungdes, de acordo com a necessidade e
conveniéncia do Poder Executivo.

2) Alista de classificagao parcial sera publicada sera publicada no dia 14/04/2021 e a final
no dia 18/04/2021, no site www.paraisopolis.mg.gov.br em acesso rapido no link Recursos
Humanos e no mural do Pag¢o Municipal Presidente Tancredo Neves, Centro, no Municipio
de Paraisopolis.

3) Afalta de manifestacao para apresentagao da documentagao e a assinatura do contrato
no prazo estabelecido no ato convocatério implicara em desisténcia tacita, sendo
reclassificado no final na fila, durante a validade do processo seletivo simplificado, podendo
ser novamente convocado, desde que nao haja mais candidatos classificados a sua frente.

4) A convocacgao ocorrera através de contato realizado por email e/ou telegrama ou pelo
WhatsApp em carater complementar. O convocado comparecera em dia, horario e local
fixado no ato da convocagao, portando a documentagao exigida, sob pena de desercéo e
preclusio do direito.

5) O convocado sera encaminhado para o Exame Médico Admissional.
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VIil - DAS DISPOSICOES GERAIS

1) O contrato, originado deste processo seletivo simplificado, sera o Regime Estatutario e
o Previdenciario sera o RGPS (Regime Geral da Previdéncia Social).

2) Aplicar-se-a ao contrato, no que couber, as disposi¢des do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, do Plano de Cargo e Salarios - Lei Complementar n° 005, de
01/06/1995 e na forma estabelecida na Lei Municipal n° 1.803, de 16/01/2001, alterada
pela Lei Municipal n°® 2.242, de 23/09/2011.

3) A Comissao Municipal sera designada através de Portaria e tera a responsabilidade de
acompanhar a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado.

4) O prazo de validade da presente selecdo é de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacgao do resultado final, podendo ser prorrogada por igual periodo.

5) A classificagao na selegao simplificada ndo assegura direito a contratagdo, mas esta,
quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos,
numero de vagas fornecido e seu prazo de validade.

6) A inscrigdo do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes e na
aceitacao tacita das condigbes do processo seletivo simplificado, tais como se acham
estabelecidas neste Edital.

7) O candidato devera manter junto ao Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Paraisopolis, durante o prazo de validade do processo seletivo simplificado, seu
endereco e telefone atualizados, visando eventuais convocacgbes, ndao lhe cabendo
qualquer reclamagao caso nao seja possivel a sua convocacdo, por falta da citada
atualizacao.

8) Toda informagao referente a realizagdo do processo seletivo simplificado sera fornecida
pelo Departamento Municipal de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Paraisépolis.

9) O candidato selecionado, quando convocado para contratacdo, devera apresentar,
obrigatoriamente, fotocdpia dos seguintes documentos:

1) CTPS

2) RG

3) CPF/CIC

4) Titulo de Eleitor

5) Certidao de Quitagao Eleitoral

6) Cartao PIS/PASEP

7) Certificado de Reservista, se do sexo masculino

8) Comprovante de Formagao conforme nivel de escolaridade/exigéncia do item |
9) Laudo Médico (original), fornecido pelo Servico de Medicina Municipal
10) Certidao de nascimento ou casamento

11) 1 foto 3x4

12) Comprovante de Endereco
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13) Certidao Nascimento dos filhos

14) CPF dos filhos

15) Cartdo de vacina dos dependentes até 6 anos de idade e comprovante de
frequéncia escolar dos dependentes de 7 a 14 anos

16) CNH “D” para o Operador de Trator Agricola (Distrito de Costas)

17) CRM para o Médico do Trabalho

10 — Cabera ao Prefeito Municipal a homologacdo do resultado do processo seletivo
simplificado.

13 — Todas as informacgdes referentes ao processo seletivo simplificado serao afixadas no
quadro de publicacao oficial dos atos da Prefeitura Municipal de Paraisopolis/MG e no site
www.paraisopolis.mg.gov.br em acesso rapido no link Recursos Humanos.

Paraisopolis, 07 de maio de 2021.

HANDERSON ALEX RIBEIRO
Diretor de Governo
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ANEXO |

DESCRIGAO DAS ATRIBUICOES:

FUNGCAO

ATRIBUIGOES

Ajudante Geral
Masculino - NAC lI
(Distrito de Costas)

wn

No oA

zelar pela manutengéo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos dos diversos 6rgdos onde
executar suas tarefas;

executar trabalhos bracais;

executar servigos de limpeza nas dependéncias internas e externas dos diversos érgéos onde
executar suas tarefas, jardins, garagens e seus veiculos;

zelar e cuidar da conservagao de equipamentos publicos municipais, tais como escolas e pragas;
comunicar qualquer irregularidade verificada;

efetuar pequenos reparos e consertos;

executar tarefas auxiliares, tais como: fabricagdo e colocagdo de cabos em ferramentas,
montagem e desmontagem de motores e maquinas, confec¢do e conserto de capas e
estofamentos: operar, entre outras, maquinas de pequeno porte, serras, cortador de grama,
magquinas de fabricar telas, arames e similares;

auxiliar servigos de jardinagem;

cuidar de arvores frutiferas;

. lavar, lubrificar e abastecer veiculos e motores;

. abastecer maquinas;

. manejar instrumentos agricolas;

. executar servigos de lavoura (plantio, colheita, preparo de terreno, adubagdes, pulverizagbes e

similares);

. aplicar inseticidas e fungicidas;

. zelar pelo funcionamento e limpeza de equipamentos utilizados ou em uso;

. carregar e descarregar veiculos em geral;

. transportar, arrumar e elevar mercadorias, materiais de construgao, moveis e outros;
. fazer mudancas;

. proceder a abertura de valas;

. efetuar servigo de capina em geral;

. auxiliar em tarefas de construcao, calgamento e pavimentagdo em geral;

. auxiliar no recebimento, pesagem e contagem de materiais;

. cuidar de currais e terrenos baldios;

. alimentar animais sob supervisao;

. lavar pecgas e dependéncias de oficinas, garagens e similares;

. executar servigos de jardinagem compreendendo: semeadura, transplante de muda, poda,

preparacao e conservagéo do solo de pragas e jardins publicos;

. irrigar, adubar e conservar o solo apropriado para a produgéo de mudas;

. controlar a produgéo e distribuicdo de mudas de viveiro;

. coletar sementes e mudas de plantas nativas;

. distribuir, mediante autorizagao superior, mudas de viveiro;

. relatar anormalidades verificadas;

. zelar pelas instalagdes do viveiro de mudas;

. fazer os trabalhos necessarios para o assentamento de pedras irregulares, paralelepipedos ou

alvenaria poliédrica, tais como: determinar o alinhamento da obra, preparar o solo, assentar
pedras, lajes, mosaicos e pedras portuguesas;

. fazer rejuntamento de pedras com asfalto;

. abrir, repor e consertar calgamentos;

. fazer assentamentos de meio-fio;

. executar servicos de operagao de maquinas e equipamentos, intervindo nos trabalhos de

provisdo de materiais, e orientar o pessoal na utilizagdo de maquinas e equipamentos do setor;

. propor baixa e alienagéo de veiculos considerados inserviveis;
. zelar pelos veiculos e equipamentos sob sua responsabilidade;
. executar servigos nas redes elétricas e hidraulicas, de pedreiro e carpinteiro indispensaveis a

conservagao dos imdéveis e/ou edificagdes de obras;

. executar montagens e desmontagem em motores e caixas de trocas e em suspenséo de veiculos;
. executar servigos de troca de embuchamento, de éleo de motor e de caixa de troca;

. executar reviséo geral de veiculos de pegas em uso e de lubrificagdo de rolamentos;

. executar outras tarefas semelhantes e afins;
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FUNGAO ATRIBUIGOES

1- Executar diversas tarefas na unidade em que trabalha,

operando o trator agricola;

2- Operar trator agricola na execugao de aragao, gradeacgao e em trabalhos de rogadeira;

3- Zelar pela qualidade do servigo efetuado, obedecendo os prazos de execugao;

4- Observar as normas de seguranga para a operagao do trator agricola, tendo em vista a prevengéo

Operador de Trator de acidentes;

Agricola (Distrito de | 5- Cuidar da conservagédo mecanica, limpeza e lubrificagéo do trator e equipamentos, de acordo com
Costas) as instrugdes do fabricante;

6- Providenciar os servigos mecanicos de manutengéo corretiva e preventiva, comunicando ao setor

competente quando houver necessidade de reparos no trator;

7- Prestar contas ao chefe imediato dos trabalhos realizados;

8- Executar outras atividades similares por demanda de seu chefe imediato;

9- Executar outras atividades afins.

1. Executar, sob supervisao, servigos de demoli¢cao, construgao de alicerces, assentamento de tijolos
ou blocos, colocagdo de armagdes de esquadrias, instalagdo de pegas sanitarias, conserto de
telhado e acabamento em obras;

. Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e agua, nas devidas
proporcoes, fazendo a armacgéao dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferro;

. Orientar o ajudante a fazer argamassa;

. Construir alicerces para a base de paredes, muros e constru¢des similares;

. Armar e desmontar andaimes de madeira ou metalicos;

. Fazer armacgdes de ferragens;

. Executar servigos de modelagem, utilizando argamassa de cimento, areia ou gesso, nas formas de

Pedreiro “B” madeira ou ferro;

8. Controlar com nivel e prumo a obra que esta sendo executada para garantir a corre¢ao do trabalho;

9. Perfurar paredes, visando a colocagao de canos para agua e fios elétricos;

10. Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;

11. Fazer rebocos de paredes e outros;

12. Assentar pisos, azulejos, pias e outros;

13. Fazer servigos de acabamento em geral;

14. Fazer colocacéo de telhas;

15. Impermeabilizar caixas d’agua, paredes, tetos e outros;

16. Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de equipamentos e materiais colocados a sua

disposicao;

N

~NOoO O~ W

1. Fazer exame clinico e/ou interpretar os resultados de exames complementares, para controlar as
condicbes de saude dos servidores municipais e assegurar a continuidade operacional e a
produtividade;

2. Executar exames médicos especiais nos servidores municipais, fazendo analises, exames clinicos
e/ou interpretando os resultados de exames complementares, para detectar provaveis danos a
saude em decorréncia do trabalho que executam, e instruindo a Administracdo para possiveis
adequacgdes das atividades dos mesmos;

3. Fazer tratamento de urgéncia em caso de acidente de trabalho ou alteragbes agudas da saude,
orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir conseqiiéncias mais graves ao
servidor com repercussdes negativas no trabalho;

4. Avaliar, juntamente com outros profissionais, condi¢des de inseguranca, visitando periodicamente
os locais de trabalho, para sugerir a Administragdo medidas destinadas a remover ou atenuar os
riscos existentes;

5. Participar juntamente com os profissionais da elaboragéo e execugéo dos programas de protegao
a saude dos servidores municipais, analisando em conjunto os riscos das condiges de trabalho,
os fatores de insalubridade, de fadiga e outros, para obter a reducado e o absenteismo;

6. Participar do planejamento e execugao dos programas de treinamento das equipes de atendimento
e de emergéncia, avaliando as necessidades e ministrando aulas, para capacitar o pessoal
incumbido de prestar primeiros socorros em caso de acidentes graves e catastrofes;

7. Participar de inquéritos sanitarios, levantamento de doengas profissionais, lesdes traumaticas e
estudos epidemioldgicos, elaborando e/ou preenchendo formularios préprios e estudando os dados
estatisticos, para estabelecer medidas destinadas a reduzir a morbidade decorrentes de acidentes
do trabalho, doencas profissionais e doencgas de natureza ndo ocupacional;

8. Participar de reunides de 6rgaos comunitarios, governamentais ou privados, interessados na saude
e bem estar dos trabalhadores;

9. Participar de congressos médicos ou de prevengéo de acidentes e divulgar pesquisas sobre saude
ocupacional.

10. Executar outras atividades afins.

Médico do Trabalho
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 007/2021

DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
07/05/2021 Publicagao do D.0.U — Diério Oficial da Unido
extrato de abertura
D . Quadro de avisos da Prefeitura Municipal
07/05/2021 Publlcag.ao do Edital € no site www.paraisopolis.mg.gov.br em
na integra M -
acesso rapido no link Recursos Humanos.
07/05/2021 08h30min. as 12h:00 e ’ o Departamento Mun|0|pa.l . de Recursg
a das 13h:00 as Periodo de Inscricdo | Humanos, do Pago Municipal, situado a
12/05/2021 o Praga do Centenario, n° 103, Centro, no
16h:30min. L PN
municipio de Paraisépolis.
Prova Pratica para a
. fungéo de Operador | Garagem Municipal, situado a Rua 25 de
13/05/2021 08h-00 de Trator Agricola Janeiro n° 13, Centro, Paraisopolis/MG.
“Distrito de Costas”
Quadro de avisos da Prefeitura Municipal
14/05/2021 Resultado Parcial € no site www.paraisopolis.mg.gov.br em
acesso rapido no link Recursos Humanos.
Prazo para
17/05/2021 | 08h30min. as 16h:30min. interposicao de Sede_ ] da. Prefeitura  Municipal de
recurso contra Paraisopolis/MG.
classificagédo
Divulgacio resultado Quadro de avisos da Prefeitura Municipal
18/05/2021 9 gfinal e no site www.paraisopolis.mg.gov.br em
acesso rapido no link Recursos Humanos.
Homologac3o do Quadro de avisos da Prefeitura Municipal
18/05/2021 9a¢ e no site www.paraisopolis.mg.gov.br em
resultado L -
acesso rapido no link Recursos Humanos.

Certifico,

que o Edital Processo Seletivo

Simplificado n® 007/2021, foi publicado no site
www.paraisopolis.mg.gov.br em acesso rapido no
link Recursos Humanos e¢ no mural do Pago
Municipal Presidente Tancredo Neves, em
07/05/2021.

Rosemara Aparecida Vieira Santos
Superintendente de Recursos Humanos




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

PRAGA DO CENTENARIO, 103 - TEL.: (35) 3651-1500
CEP 37.660-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

Processo Seletivo Simplificado — Edital N° 007/2021

FORMULARIO PARA RECURSO

Candidato

N° Inscri¢ao

Funcao

Marque abaixo o tipo de recurso:
( ) Edital

() Inscricao

() Resultado

Digite, datilografe ou escreva em letra de forma a justificativa do recurso, em
conformidade com o ltem X do Edital, de forma objetiva:

Local e data: , / /

Assinatura:
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