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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

O Presidente do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 182 Regiao
CREFITO-18, no uso de suas atribuigdes legais, torna publica a abertura do processo
seletivo simplificado para contratagdo de profissionais para o cargo de auxiliar
administrativo de nivel médio, conforme segue:

Cargo Local Vagas Carga horaria = Salario
Auxiliar Porto Velho/RO 2 ampla 40 h R$ 1.800,00
Administrativo- concorréncia +

Nivel Médio CR

O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado sera de 02 anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo. As inscricbes, gratuitas, serdo realizadas de forma
eletrbnica através do site do CREFITO-18, no periodo das 8:00 horas do dia 13 de
setembro de 2021 até as 15:00 horas do dia 27 de setembro de 2021 horario local. O
interessado devera consultar inteiro teor do edital que encontra se disponivel no site do
CREFITO 18: www.crefito18.com.br

Rodrigo Moreira Campos
Presidente

EDITAL 001/2021 PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

O CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18
REGIAO, CNPJ: 32.713.407/0001-52, situado na Avenida Sete de Setembro N°2140,
Sala 04, Bairro: Nossa Senhora Das Gracas, CEP:76.804-124. Neste ato representado
pelo presidente Rodrigo Moreira Campos, portador da cédula de identidade profissional
CREFITO 83.763-F e inscrito pelo CPF 10331818701, com respaldo nas legislagcbes
vigentes, torna publica a realizacdo de processo seletivo simplificado conforme
especifica o art. 37, inciso IX, da Constituicdo Federal e a Lei Federal n°® 8.745/93.
Objetivando a selecdo de candidatos para contratagdo temporaria de pessoal em
atendimento as necessidades de excepcional interesse do CREFITO 18, conforme
estabelecido no edital e anexos.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

O processo seletivo simplificado de que trata o presente edital tem a finalidade de
selecdo de candidatos para inicio imediato, com vistas a contratagdo temporaria por
tempo determinado de 2 (dois) anos, prorrogavel por igual periodo, mediante celebragao
de contrato temporario de trabalho, para provimento de emprego publico, conforme
distribuicdo do ANEXO IlI
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1.1 Sera coordenado por comissao geral que acompanhara todas as etapas do processo
que compreende: Inscricao, classificacdo, convocacao e contratacao de profissionais
nos termos deste edital.

1.2 As inscricbes serao realizadas no site do CREFITO 18, por correio eletrénico
conforme o item 3.3 deste edital.

1.3 Resultados dos Cronogramas das etapas serdo divulgados no site do CREFITO 18:
www.crefito18.com.br

1.4 Ao se inscrever o candidato automaticamente concorda plena e integralmente com
os termos dispostos neste edital.

1.5 A convocagdo para contratacdo temporaria no site do CREFITO 18
www.crefito18.com.br e por meio de contato telefénico (trés tentativas) apods
homologagao do resultado publicado.

1.6 Na hipdétese de ndo conseguir contato com o classificado por qualquer motivo,
automaticamente sera chamado o proximo da lista.

2. DO EMPREGO, DAS VAGAS, DA REMUNERACAO, DA JORNADA DE TRABALHO
E PRE-REQUISITOS:

2.1 O processo seletivo simplificado que trata este edital visa contratacdo de 02 (dois)
auxiliares administrativos com vistas a contratagdo temporaria por tempo
determinado, com validade de 2 anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2.2 Arelagao de vagas, requisitos e carga horaria serdo alocados conforme necessidade
do CREFITO 18 conforme ANEXO IIl.

2.3 O salario base para os funcionarios sera o contido no edital no ANEXO lIII.

2.4 O candidato podera ter contrato rescindido caso ocorra ingresso de servidores via
concurso publico e outras situacdes trabalhistas que possam ocorrer no decorrer do
prazo de vigéncia do processo seletivo.

3. DAS INSCRICOES:

3.1 As inscricdes deverao ser efetuadas no periodo entre as 08:00 horas do dia 13 de
setembro de 2021 e 15:00 horas do dia 27 de setembro de 2021.

3.2 As inscrigbes serao gratuitas

3.3 Devera ser preenchida ficha de inscrigao e pelo site do www.crefito18.com.br. Vocé
recebera uma confirmacéo da inscrigdo no email cadastrado na ficha de inscrigao.
Caso nao receba, entre em contato com o CREFITO 18 para confirmar o envio.

3.4 O envio dos documentos, bem como o preenchimento da ficha é de inteira
responsabilidade dos candidatos, isentando o CREFITO 18 de quaisquer
responsabilidades, incluindo os erros de preenchimento e falta de envio de quaisquer
informacoes.

3.5 Nao sera recebida nenhuma documentacgao fora do prazo estabelecido.
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3.6 O candidato devera realizar somente uma inscricdo, sendo automaticamente
anulada a segunda inscrigao

3.7 Sao requisitos para a inscri¢ao:

Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Ter no minimo 18 anos na data da assinatura do contrato;

Possuir escolaridade minima exigida pelo cargo pleiteado;

Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

Estar em dia com as obriga¢des militares, caso o candidato seja do género

masculino;

Gozar de plena saude fisica e mental, estando apto a executar todas as

atividades previstas para o cargo;

7. Documentos necessarios para a inscrigdo: Curriculo, ficha cadastral
preenchida, documentagdo comprobatéria da qualificagdo e experiéncia
profissional, além das cépias dos documentos pessoais: RG, CPF,
comprovante de endereco;

8. No ato da inscricdo, o candidato devera especificar a deficiéncia que
possui, e Codigo internacional de classificagao de Doengas (CID).

abrown=

o

4. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

4.1 Serao realizadas duas etapas que compreendera: analise de experiéncia e
qualificacdo profissional e entrevista individual de carater eliminatério e
classificatorio.

4.2 A data da entrevista sera divulgada no site. No dia da convocagao para essa etapa
o candidato devera comparecer com os documentos comprobatérios da sua
experiéncia profissional e académica.

4.3 Experiéncia profissional:

4.3.1 Considera-se experiéncia profissional toda atividade desenvolvida e comprovada
na area da vaga pleiteada.

4.3.2 Devera ser apresentada a experiéncia profissional na etapa da entrevista com as
copias autenticadas conforme previsto neste edital.

4.3.3 Na contagem de experiéncia profissional sera considerada data de até
31/08/2021, limitando a contagem de pontos do edital conforme Anexo I.

4.3.4 A comprovacgao de experiéncia profissional se dara:

1. Por 6rgédo publico: Documento expedido pelo poder publico, no
ambito da prestagao da atividade, em papel timbrado com carimbo do érgéao
expedidor, carimbado e assinado pela chefia do candidato, especificando o
periodo em dias de atuagdo no cargo pleiteado

2. Empresa privada: copia de carteira de trabalho (paginas com

identificagao, foto, registros pessoais e contratos de trabalho) todos
os documentos devem ser autenticados em cartorio.

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 182 REGIAO
Enderego: Avenida 07 de setembro n22140, Edificio P.V. Residence Service, Sala 04, Bairro Nossa Senhora das Gragas — Porto Velho/RO. CEP
76804-124
Telefone: (69) 3229-6960 / selecao.crefitol8@gmail.com



CREFITO 18

Corsetho Regional de Finsoterspis
© Terapia Ovepacional da 184 Regido

L
-

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

3. Autébnomo ou profissional liberal: copia autenticada de contratos de
prestacao de servigos devidamente registrados em cartério ou RPA
(recibo de pagamento de autébnomo).
4.3.5 Nao sera computado como experiéncia profissional: estagio remunerado e nao
remunerado, monitoria ou trabalho voluntario.
4.3.6 Sob hipétese nenhuma sera aceito outro tipo de comprovagdo que néo sejam as
especificadas acima.

4.4 DA ANALISE CURRICULAR:

4.4.1 A atribuicdo de pontos para a analise de curriculo obedecera aos critérios definidos
no ltem 1.2 do Anexo I, deste Edital.

4.4.2 Serao computados somente cursos indicados conforme Anexo Il e que tenham
alguma relagao as atribui¢gdes do cargo pleiteado com certificados expedidos até o dia
de sua inscrigéo.

4.4.3 Nao serado atribuidos pontos aos cursos que nao sejam relacionados ao cargo
pleiteado.

4.4.4 Nao sera considerado qualquer tipo de curso onde seja entregue certiddo de
conclusdo, se neste ndo constar o timbre e/ou carimbo de CNPJ da entidade que
forneceu o curso, data de conclusao, carimbo e assinatura do responsavel pela emissao
do documento e data de expedicao.

4,45 Aos cursos em que a carga horaria nao estiver especificada no certificado/
declaracao/certidao ndo serao considerados como validos.

4.4.6 A comprovagao de Qualificagdo Profissional para fins de pré-requisito e analise de
curriculos dar-se-a por meio de documento original e cépia do respectivo certificado,
certiddo ou declaragao de cursos de formagéo continuada com as respectivas cargas
horarias conforme Anexo II.

4.4.7 Para comprovagao dos cursos relacionados no Anexo |l deste Edital, o candidato
devera apresentar certificado/declaracdo de uma instituicdo publica ou privada,
regularizada pelo 6rgéo préprio do Sistema Oficial de Ensino no ambito municipal,
estadual e/ou federal, contendo a carga horaria, a identificagdo da instituicdo com a
assinatura do responsavel pela organizagao/emissao do respectivo
curso/certificado/declaragao, e mengao do ato normativo (portaria, decreto ou resolugéo)
de regularizagéo da instituigao, quando privada.

4.4.8 Exigir-se-a revalidagao do documento pelo 6rgdo competente de cursos realizados
no exterior, conforme dispde o Art. 48 § 2° e §3° da Lei 9.394/96.

4.5 Somente serdo computados os itens declarados conforme inscricdo do candidato
que tiverem sua devida comprovacgao, que devera ser levada no ato da chamada e da
contratagdo.

4.6. Na hipotese de nao comprovagao dos requisitos minimos (documentos pessoais,
nivel de escolaridade) exigidos para o cargo, o candidato sera ELIMINADO do
Processo Seletivo Simplificado.
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4.7. Na hipotese da ndo comprovacao dos itens a serem considerados na qualificacao
profissional e analise de curriculo, para fins de atendimento a chamada e
formalizagdo do contrato, nos termos do Anexo |Il, o candidato ser3,
automaticamente, DESCLASSIFICADO.

4.8. Os documentos discriminados no Item 1.2 do Anexo Il, deste Edital deveréo ser
informados sucintamente pelo candidato na ficha de inscricdo e comprovados por
ocasiao da convocacao para Contratacdo Temporaria de Pessoal.

4.9 DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

4.9.1 Em caso de empate de pontuagao, os critérios de desempate seguirdo a seguinte
ordem:

4.9.1.1 Idade, o candidato que apresentar maior idade considerando dia, més e ano de
nascimento.

4.9.1.2 Experiéncia profissional, o candidato que apresentar maior tempo de experiéncia
profissional.

4.9.1.3 Maior titulagao apresentada, o candidato que apresentar mais titulagdes ou maior
titulagao.

5. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO:

5.1 A listagem de classificacdo dos candidatos estara disponivel no site do CREFITO 18:
www.crefito18.com.br e sera publicada em Diario Oficial da Uni&o.

6. DA CHAMADA:

6.1 A convocacdo se dara de acordo com os interesses do CREFITO 18, durante a
vigéncia do processo seletivo simplificado, cumprindo rigorosamente a classificagao
para o suprimento das vagas.

6.2 A chamada dos classificados, sera efetuada pelo setor administrativo-financeiro,
apo6s aprovacao da diretoria e acompanhamento da comissdo nomeada para este
processo seletivo.

6.3 A desisténcia ou 0 ndo comparecimento do candidato por qualquer motivo, mediante
a convocacgao para apresentacao dos documentos, sera considerado eliminado.

6.3.1. Em caso de desisténcia, o candidato devera assinar termo de desisténcia.

6.4 O chamamento para atendimento das necessidades do CREFITO 18, durante a
vigéncia do processo seletivo simplificado sera mediante publicacdo de Edital de
convocagao, que sera divulgado no site do Crefito18: www.crefito18.com.br e Diario
Oficial da Uniao, além de contato telefénico com o candidato.

6.5 Para fins de atendimento a chamada, o candidato devera, OBRIGATORIAMENTE,
apresentar copia autenticada da documentagado comprobatoria dos itens declarados
no ato de inscrigdo; ou seja, comprovagao de experiéncia profissional e comprovagao
dos documentos informados;
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6.6 Para a comprovagdo da habilitacdo exigida como pré-requisito, experiéncia
profissional e qualificacdo profissional declarada serdo considerados os aspectos
previstos nos itens 4.2 e 4.3 do presente Edital.

6.7 A veracidade dos documentos apresentados sera averiguada a qualquer tempo,
obedecendo ao previsto nos artigos 298, 299 e 304 constantes no Codigo Penal -
Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940, que trata dos crimes contra a fé
publica e da falsidade documental.

6.8 Caso seja constatada fraude de qualquer natureza, o candidato sera
DESCLASSIFICADO do Processo Seletivo Simplificado, independente de ja estar
contratado ou ndo, acarretando a rescisdo motivada do contrato, respondendo ainda
pelo ato junto ao CREFITO 18 e instancias superiores.

7. DOS RECURSOS:

7.1 O candidato podera apresentar recurso no prazo de 01 (um) dia util, contado a partir
do resultado, presencialmente na recepg¢ao da sede do CREFITO 18 ou no email
juridico.crefito18@gmail.com, de acordo com o modelo constante no Anexo IV.

7.2 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo, bem como aqueles cujo teor desrespeite a Comissao
serao preliminarmente indeferidos.

7.3 Somente serdo apreciados os recursos interpostos que atendam aos requisitos do
presente edital e que sejam apresentados tempestivamente.

7.4 A Comissdo Geral constitui instancia unica, sendo soberana em suas decisoes,
razao pela qual ndo caberao recursos adicionais por via administrativa. Em nenhuma
hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos.

7.5 Ap06s analisados os recursos, havera a publicacao da classificagao definitiva.

8. DA APRESENTAGCAO PARA ASSINATURA DA CONTRATO:

8.1. Para efeito de formalizagdo do contrato, ¢ OBRIGATORIA a apresentacdo de copia
legivel, acompanhado do original ou copias autenticadas, dos seguintes
documentos:

a) Uma Foto 3x4 recente;

b) Copia do Cartdo da Conta Bancaria (conta salario) no Banco do Brasil, ndo
sendo permitida Conta Poupanca;

c) Copia do comprovante de residéncia;

d) Certiddo de Antecedentes fornecidos pelas Justicas: Estadual e Federal;

e) Atestado de Antecedentes Criminais fornecido pelas Policias: Civil e Federal;
f) Atestado de Sanidade Fisica e Mental;

g) Atestado de Saude Ocupacional (os exames deverao ser especificos para cada
cargo de acordo com o PCMSO do CREFITO 18);

h) Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

i) Copia da Carteira de Identidade - RG;
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j) Extrato de inscrigdo do PIS/PASEP emitido pela Caixa Econdmica Federal e/ou
Banco do Brasil; k) Cépia do Histoérico, Diploma ou Certificado de conclusao do
Curso correspondente a escolaridade exigida para o cargo;

I) Cépia do Certificado de Reservista ou documento equivalente - Lei n°® 4.375 de
17/08/1964, se do sexo masculino;

m) Copia do Titulo de Eleitor;

n) Certidao de quitacao eleitoral,

0) Cépia da Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento, contendo, se for
0 caso, as respectivas averbagdes (se separado judicialmente ou divorciado);

p) Cépia da Carteira de Trabalho (Paginas: Foto e qualificagao civil);

q) Certiddo de Nascimento e CPF dos filhos menores de 21 anos de idade;

r) Quem possui filnhos menores de 14 anos apresentar:

r.1) Caderneta de Vacinacgao (Pagina constando os dados da crianca e as paginas
¢/ carimbos das vacinas);

r.2) Para cada dependente maior de 05 anos, apresentar comprovante de
matricula escolar e declaragédo de presenca.

s) No caso do candidato portador de necessidades especiais, devera apresentar
laudo médico atestando sua deficiéncia.

8.2. O candidato classificado, quando convocado, devera submeter-se a exame médico
para avaliagcado de sua aptidao fisica e mental para exercicio do cargo, exame este
de carater eliminatério e que constitui condigao e pré-requisito para que se concretize
sua contratagao, incluindo os exames complementares exigidos para a admissao e
avaliagao médica ocupacional, elaborados por Médico do Trabalho designado pelo
Departamento Administrativo do conselho;

8.3. O contrato de trabalho tera duragéao de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

9. DAS IRREGULARIDADES:

9.1 Eventuais irregularidades constantes no processo de selegao e de contratagdo serao
objeto de apuragédo do Departamento de Apoio Administrativo, do CREFITO 18 e os
infratores estarao sujeitos as penalidades previstas em Lei.

10. DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS:

10.1 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado € de 1 ano, a contar
da data da publicacdo da homologacgao de seu resultado, podendo ser prorrogado,
uma vez, por igual periodo.

10.2 Os candidatos estarao sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho no local e
horario determinado pelo Departamento Administrativo e Financeiro a critério e
necessidade administrativa do conselho.

10.3 O acompanhamento e a avaliacdo dos candidatos serdo de responsabilidade da
chefia imediata de cada Departamento.
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10.4 O Candidato sera responsavel pela atualizacdo de seu endereco residencial,
eletrénico (e-mail) e telefébnico junto a Geréncia de Recursos Humanos do
Departamento de Apoio Administrativo, enquanto este Processo Seletivo
Simplificado estiver dentro de seu prazo de vigéncia. O ndo cumprimento a essa
determinagado podera ocasionar auséncia de convocagao no prazo previsto. Nesse
caso o candidato sera considerado DESISTENTE.

10.5 Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste

Edital.
DR RODRIGO MOREIRA CAMPOS
PRESIDENTE
ALEXANDRE JOSE MARTINS DE Assinado de forma digital por ALEXANDRE JOSE MARTINS DE
ALMEIDA:00457377208
ALMEIDA:00457377208 Dados: 2021.09.09 10:31:02 -04'00"
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ANEXO | - CRONOGRAMA DE ETAPAS

PERIODO DE INSCRICAO
PUBLICAGAO DE EDITAL

PRAZO PARA INTERPOSICAO DE
RECURSOS EM FACE DO EDITAL

PUBLICACAO DE RESPOSTA AOS
RECURSOS INTERPOSTOS AO EDITAL

INSCRICAO

DIVULGAGCAO DAS INSCRICOES E
RESULTADOS PRELIMINARES

PRAZO PARA INTERPOSICAO DE
RECURSOS CONTRA O RESULTADO
PRELIMINAR

HOMOLOGAGAO DE RESULTADOS,
APOS 0OS RECURSOS, E CONVOCAGAO
DOS CANDIDATOS SELECIONADOS
PARA ENTREGA DE DOCUMENTAGCAO E
ENTREVISTAS NAS DATAS INDICADAS
PELO CREFITO - 18

RESULTADO FINAL

PERIODO
09 de setembro de
2021

09/08 a 10/08
até 17:00h.

10 de setembro de
2021

Das 8:00hs do

dia 13/09/2021 as
15:00 hs do

dia 27/09/2021

08 de outubro de
2021

11 até 13
outubro de 2021

de

15 de outubro de
2021

16 de novembro de
2021

MEIO
www.crefito18.com.br

Email:
juridico.crefito18@gmail.co
m

www.crefito18.com.br

www.crefito18.com.br
Aba inscricdo processo
seletivo

www.crefito18.com.br

Email:
juridico.crefito18@gmail.co
m

www.crefito18.com.br

www.crefito18.com.br
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

ANEXO Il - TABELA DE PONTUAGAO- CRITERIOS DE AVALIAGAO

Pontuacdo . . Por)tuagéo
EXPERIENCIA UNIDADE  por 'F-,'m'ted‘? Indicada

Unidade ontuagao pelo'

Candidato
ATUACAO EM EMPRESAS SEMESTRE 2 10
PRIVADAS NA AREA DO
CARGO PLEITEADO
ATUACAO EM INSTITUICOES SEMESTRE 4 20
PUBLICAS NA AREA DO
CARGO PLEITEADO
ATUACAO EM CONSELHOS SEMESTRE 4 20
DE FISCALIZACAO
FORMACAO
NIVEL MEDIO REQUISITO MINIMO- ELIMINATORIO

CURSO NA AREA DE
INFORMATICA, PACOTE
OFFICE E WEB DESIGN ACIMA CURSO 5 5
DE 20 HORAS
CURSO  TECNICO  EM
INFORMATICA OU GESTAO
DE RH OU TECNICO EM
FINANCAS OU TECNICO EM
ADMINISTRACAO OU CURSO 10 10
TECNICO EM
CONTABILIDADE ouU
TECNICO EM  SERVICOS
PUBLICOS ,
GRADUACAO EM  NIVEL
SUPERION CURSO 15 15
GRADUACAO EM  NIVEL
SUPERIOR -
ADMINISTRACAO, CURSO 20 20
CONTABILIDADE E
ECONOMIA

LIMITE DE PONTUAGCAO 100
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

ANEXO Ill - TABELA DE VAGAS

NIVEL MEDIO:
Cargo Local Vagas Carga horaria  Salario
Auxiliar 2 elmplit
. . Porto Velho/RO concorréncias + 40 h R$ 1.800,00
Administrativo CR
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO
ANEXO IV

FORMULARIO PARA RECURSO A COMISSAO GERAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO/CREFITO18

Nome do(a) candidato(a):
Contato: Cargo Pleiteado:

Justificativa (escrever a razdo pela qual esta recorrendo, de forma resumida e
objetiva):

Porto Velho, de de 2021.

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO
ANEXO V

TERMO DE DECLARAGAO DE DESISTENCIA A COMISSAO GERAL DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO/CREFITO18.

DECLARAGCAO DECLARO PARA FINS DO PROCESSO SELETIVO QUE EU,

_,CPFnRn° , DESISTO DA VAGA PARA O CARGO DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA A QUAL FUI CHAMADO(A), NO DIA/ /.

PORTO VELHO, de de 202 .

ASSINATURA DO (A) CANDIDATO (A)
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

ANEXO VI

DECLARACAO DE ACUMULAGAO DE CARGO OU EMPREGO PUBLICO

Eu, de nacionalidade
, (estado civil) , (profissao ), portador (a) da C.I.

n° , inscrito(a) no CPF sob n° , residente e

domiciliado (a) na Rua , ho Bairro ,Cidade
, Estado . DECLARO sob as penas da lei e para fins de

contratacdo no PSS CREFITO18, QUE EXERCO o cargo na instituicao:

, da esfera (federal, estadual ou municipal) com carga horaria de
horas semanais, cuja jornada de trabalho é de as

horas, sendo acumulavel com o cargo em que serei contratado, em consonancia
com os incisos XVI, alinea “a” e XVII do art. 37, da Constituicao Federal, nao comprometendo,
desta forma, minha contratagdo. DECLARO também estar ciente da ilegalidade da acumulagao
remunerada de empregos publicos, ressalvada a de dois empregos de professor, de um cargo
de professor com outro técnico ou cientifico e de dois emprego ou empregos privativos de
profissionais de saude (com profissbes regulamentadas), quando houver compatibilidade de
horarios, conforme prevé o capitulo VII, Secao |, art. 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal.
DECLARO ainda que nao percebo proventos de aposentadoria provenientes da Administracao
Publica Federal, Estadual ou Municipal, Direta ou Indireta, conforme estabelecido pelo art. 37,
incisos XVI e XVII da CF/88. DECLARO, ainda, sob as penas da Lei, que as afirmacgdes acima
sao verdadeiras. DECLARO, ainda, estar ciente de que devo comunicar a Departamento de
Recursos Humanos, qualquer alteracdo que venha a ocorrer em minha vida funcional que nao
atenda aos dispositivos constitucionais, legais e infralegais que regem os casos de acumulagao
de emprego, empregos e fungdes publicas, sob pena de instaurar-se o processo administrativo
disciplinar. DECLARO, também, estar ciente de que prestar declaragao falsa é crime previsto no
art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as penas, sem prejuizo de outras
sangodes cabiveis.

, de de 202 .

ASSINATURA
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 18 REGIAO

ANEXO VII- ATRIBUIGOES DO CARGO

ATRIBUICOES DO CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Desenvolver atividades de auxilio administrativo da instituicdo, dentre as quais: execucao dos
servigos administrativos rotineiros necessarios a realizagdo dos objetivos da entidade;
executar procedimentos operacionais relacionados as atividades administrativas da tesouraria,
secretaria ou almoxarifado; participar da montagem, acompanhamento e despacho de
processos financeiros, prestar auxilio na execucado de cursos, oficinas, palestras, encontros
seminarios e solenidades realizados pelo CREFITO 18; organizar, conferir manusear e
controlar o andamento de processos e documentos em geral, acompanhando seu tramite
interno e externo; enviar para publicacao os atos decorrentes das deliberacdes do Plenario,
para cuja validade seja necessario esse procedimento; realizar levantamento e/ou suprir a area
de material de consumo e controle de material de expediente da area de atuacéo; realizar
atendimento ao publico, direto e/ou indireto e recepcionar chamadas telefénicas relacionadas
a area de atuacao; operar em prol das atividades do CREFITO 18 equipamentos de fac-simile,
reprografia, microcomputadores e maquinas de datilografia; acionar manutencao preventiva e
corretiva de equipamentos; arquivar documentos, a fim de finalizar, com efetividade, processos
das areas administrativas. Auxiliar na coordenacéo das atividades da Unidade de Inscricio,
Registro e Cadastro, dentre as quais; realizacdo de inscricdes, franquias, autorizagoes,
remissdes, transferéncias e cancelamento de inscrigdes dos profissionais e os registros de
empresas, apos analise da documentagao respectiva, promovendo as diligéncias necessarias;
emissao e digitacdo de dados das carteiras e cédulas profissionais de identidade; organizagao
e atualizagdo do cadastro de todos os profissionais inscritos em carater definitivo ou provisoério,
bem como o de empresas registradas; alimentagdo de banco de dados. Participagdo em
comissdes para fins licitatérios do CREFITO 18. Participar de cursos de aprimoramento
oferecidos pelo CREFITO 18 para atender as necessidades administrativas da instituicdo.
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