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PROCESSO SELETIVO 12/2021
CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A Fundacdo de Apoio da UFRGS torna publica a abertura de processo seletivo para
contratacdo de estagiario para atuacdao em gerenciamento de projetos na FAURGS.

Se vocé é um estudante engajado em seu desenvolvimento pessoal e profissional, venha
fazer parte da nossa equipe. Oportunizamos um ambiente profissional para vocé
aprender e se desenvolver na drea de gestao de projetos.

1. DAS VAGAS
1.1 Estdo abertas duas (02) vagas de estdgio ndo obrigatério.
2. DOS REQUISITOS BASICOS

2.1 Possuir vinculo regular com a UFRGS.
2.2 Possuir habilidades de comunicagao oral e escrita, organiza¢ao, gestao de prazos,
pro-atividade, capacidade de cooperacgado e trabalho em equipe.

3. QUALIFICACAO

3.1 Cursando Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas, Ciéncias
Atuariais ou Engenharia de Producao, a partir do 52 semestre.

3.2 Conhecimentos em Pacote Office, especialmente Excel.

3.3 Disponibilidade de estagiar em horario comercial - 30h semanais.

3.4 E desejavel que o candidato j& tenha participado como estagiario ou bolsista
em projetos da UFRGS.

4. DA FUNCAO

4.1 Atividades a serem desenvolvidas: Ler os contratos dos projetos em execuc¢ao e
entender o escopo e requisitos. Trabalhar junto ao time de projeto, clientes e
fornecedores, a fim de desenvolver e manter um cronograma integrado ao
progresso dos projetos; Atualizacdo mensal de Cronogramas e custos (Sistema
ERP) acompanhar e controlar os eventos de pagamento dos projetos;

4.2 Desenvolver atividades (praticas internas) de suporte a execucdo dos projetos.
Realizar acompanhamento de projeto, prestacdo de contas e apoiar no
atendimento de clientes internos e externos. Prestar apoio em atividades
correlatas as areas de recursos humanos, financeiro, contabilidade e compras.
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4.3 Carga horaria: 30 horas semanais, de segunda a sexta-feira, hordrio comercial a
ser definido.

4.4 Local das atividades: Sede Administrativa da Fundacdo de Apoio da UFRGS: Av.
Bento Gongalves, n2. 9500, Prédio 43609, Agronomia, Porto Alegre, RS.

DA REMUNERAGCAO e ATUACAO

5.1 Remunerag¢do mensal de RS 1.800,00 (Um Mil e Oitocentos Reais), ja incluso o
custo com vale transporte.

5.2 O exercicio da fungdo de estagiario previsto neste processo seletivo nao implica
em vinculo empregaticio com a FAURGS.

5.3 O periodo de atuagdo sera de pelo menos seis (06) meses, limitado a (24) vinte e
quatro meses de estagio.

5.4 A cada renovacgao do contrato, deverd o estagidrio apresentar comprovante de
matricula atualizado.

5.5 E assegurado ao estagiario apdlice de seguro de vida.

DA INSCRICAO

6.1 Periodo de inscricdo: De 13/10/2021 a 20/10/2021.

6.2 A inscricio deverd ser realizada, exclusivamente, através do e-mail:
faurgs.processosseletivos@ufrgs.br, contendo “Processo Seletivo Estagidrio” no
campo de assunto/titulo da mensagem. Além disso, o e-mail deverd conter os
seguintes documentos (salvos no formato .pdf): curriculo atualizado e
comprovante de vinculo ativo com a instituicdo de ensino.

6.3 Ndo serdo aceitos documentos em outros formatos ou links direcionando para
nuvem, tais como, Google Drive, Onedrive, etc.

DA SELECAO

7.1 Para aprovacdo na primeira etapa, a avaliacdo dos curriculos compreendera o
atendimento aos requisitos minimos e as qualificacdes desejaveis.

7.2 A selegao ocorrera em duas fases. Na primeira, por meio de analise de curriculos
e qualificacbes desejaveis, e na segunda, entrevista com os candidatos pré-
selecionados.

7.3 A entrevista sera realizada somente com os candidatos aprovados na primeira
etapa.

7.4 Na etapa de entrevista, serdo avaliados: habilidades de comunicacdo oral e
escrita, organizacao, gestao de prazos, pré-atividade, capacidade de cooperagao
e integragdao em equipes.

7.5 A entrevista serd realizada por videochamada, em dia e hora agendados
previamente com os candidatos pré-selecionados. O candidato que ndo estiver
on-line na data e no hordrio determinado para entrevista estara
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automaticamente excluido do presente Processo Seletivo. A FAURGS ndo se
responsabiliza por eventuais problemas técnicos de acesso a sala de reunido
virtual por parte do candidato. Ndo serdo realizadas trocas de datas e/ou horarios
de entrevista.

8. DO RESULTADO DA SELEGAO E INICIO DAS ATIVIDADES

8.1 Adivulgacado do resultado da selecao sera informada diretamente aos candidatos
aprovados.

8.2 A previsdo de data de inicio das atividades ao término do processo seletivo.

8.3 Todos os curriculos enviados permanecerdao em nosso banco de curriculos,
havendo novas oportunidades e/ou vagas para outras areas, poderdo ser
contatados para participar de nova selecao.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 Os casos omissos serao tratados pela comissao de selegao.
9.2 Informagdes adicionais poderdo ser obtidas pelo e-mail:
faurgs.processosseletivos@ufrgs.br.

Porto Alegre, 13 de outubro de 2021.

Ana Rita Fachini
Diretora Presidente

Fundacdo de Apoio da UFRGS
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