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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 

EDITAL Nº 002/2022 – ABEAS – HOSPITAL DO CÂNCER DO ESTADO DO MARANHÃO DR. TARQUÍNIO LOPES FILHO 

ANEXO I – QUADRO DE VAGAS 

Cargo Pré-Requisitos Perfil Básico Jornada 
Semanal 

Salário 
Base 

Vaga 
Imediata 

Cadastro 
de 

Reserva 

COMPRADOR 

NIVEL SUPERIOR 
EM 
ADMINISTRAÇÃO 
OU LOGÍSTICA  

RESILIENCIA, COMUNICAÇÃO E INTERAÇÃO, 
INICIATIVA E DINAMISMO. CONHECER OS 
PROCESSOS DE COMPRAS, PRINCIPALMENTE O 
MODULO DE RE-SUPRIMENTO AUTOMÁTICO, 
PESQUISAR O MERCADO FORNECEDOR DE 
PRODUTOS E SERVIÇOS, ATRAVÉS DE COLETA DE 
PREÇOS, VISANDO IDENTIFICAR AS MELHORES 
OPORTUNIDADES DE COMPRAS. CONHECER OS 
MANUAIS DE COMPRAS E HOMOLOGAÇÃO DE 
FORNECEDORES; ATINGIR AS METAS IMPOSTAS AO 
SETOR DE COMPRAS; PARTICIPAR JUNTO COM O 
SUPERIO IMEDIATO DA ALIMENTAÇÃO DOS 
INDICADORES, BEM COMO DA ANÁSILE CRÍTICA, 
TRAZENDO CONTRIBUIÇÕES PARA A MELHORIA DO 
PROCESSO; CUMPRIR COM AS ORIENTAÇÕES DA 
COORDENAÇÃO DE LOGÍSTICA; PROMOVER O BOM 
RELACIONAMENTO PARA COM OS FUNECEDORES, 
FIDELIZANDO-OS; HOMOLOGAR FORNECEDORES DE 
ACORDO COM O MANUAL DO HOSPITAL; AUXILIAR 
NA SELEÇÃO DE NOVOS PRODUTOS E 
FORNECEDORES, BUSCANDO SEMPRE O MENOR 

44 
HORAS 

R$ 
4.000,00 

1 1 
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CUSTO, COM A MELHOR QUALIDADE. CADASTRAR 
FORNECEDORES, REALIZAR CONSULTAS E 
COTAÇÕES, EMITIR AS ORDENS DE COMPRA E 
ENCAMINHÁ-LAS AOS FORNECEDORES, FAZENDO O 
ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO DE ENTREGA E 
CUMPRIMENTO FINAL DE TODAS AS CONDIÇÕES 
NEGOCIADAS; TER CIÊNCIA E ACOMPANHAR O 
ORÇAMENTO MENSAL DESTINADO AS COMPRAS DO 
MÊS, ACOMPANHAR O PROCESSO DE DEVOLUÇÃO 
DE MERCADORIAS ENTREGUES EM DESACORDO 
COM O PEDIDO; FAZER A COMUNICAÇÃO AO SETOR 
REQUISITANTE QUANDO DA CHEGADA DOS 
MATERIAIS SOLICITADOS; ABASTECER DE 
INFORMAÇÕES AS FERRAMENTAS CRIADAS PARA 
GESTÃO DOS INDICADORES DO SETOR; AVALIAR OS 
PEDIDOS DE COMPRAS ENCAMINHADOS PELOS 
SETORES, EVITANDO AQUISIÇÃO DE PRODUTOS DE 
FORMA DESNECESSÁRIA; REALIZAR AS AÇÕES 
PROPOSTAS, PROMOVENDO A MELHORIA DAS 
ATIVIDADES DO COMPRAS; CUMPRIR COM SEU 
HORÁRIO DE TRABALHO DE ACORDO COM A 
ESCALA; MANTER SIGILO DAS INFORMAÇÕES DO 
HOSPITAL; PARTICIPAR DAS ATIVIDADES DO 
ROGRAMA DE APRENDIZAGEM E REUNIÕES 
QUANDO CONVOCADO. 
 

 
COORDENADOR 
DE FARMACIA 

NIVEL SUPERIOR 
EM FARMACIA 

COORDENAR A ADMINISTRAÇÃO DO ESTOQUE DOS 
MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE ACORDO COM A 
NECESSIDADE DO HOSPITAL E PROMOVER SUA 
DISTRIBUIÇÃO DE FORMA RACIONAL 
COLABORANDO COM A QUALIDADE DA ASSISTÊNCIA 
PRESTADA AO PACIENTE ORIENTANDO A EQUIPE 
MULTIPROFISSIONAL QUANTO AO USO CORRETO 

44 
HORAS 

R$ 
4.500,00 

1 1 
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DOS MEDICAMENTOS. FOCO EM RESULTADOS, 
EQUILIBRIO EMOCIONAL, AGILIDADE, PRÓ-
ATIVIDADE; FACILIDADE DE RELACIONAMENTO 
INTERPESSOAL, ÉTICA (SIGILO, CONFIABILIDADE) E 
CAPACIDADE DE ANÁLISE; 
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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 
EDITAL Nº 001/2022 – ABEAS – HOSPITAL DO CÂNCER DO ESTADO DO 

MARANHÃO DR. TARQUÍNIO LOPES FILHO 
ANEXO II – RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMISSIONAL 

 

 

                                         DOCUMENTOS 

 1 cópia do Cartão do PIS 

Paginas CTPS: 1-numero e série / 2-qualificação civil / contrato de trabalho – cópia e original. 

1 foto 3x4 

1 cópia do R.G. 

1 cópia do CPF 

Currículo atualizado 

1 cópia do Título de Eleitor com comprovante de votação. 

 1 cópia do comprovante de residência atual em próprio nome. 

1 cópia do Certificado de Reservista (para homens) 

1 cópia da Carteira de Motorista (caso tenha) 

1 cópia do Diploma ou outro comprovante de escolaridade 

1 Cópia do certificado de Especialização 

1 cópia da Certidão de Casamento (se for casado) 

1 cópia da Certidão de Nascimento dos filhos de até 14 anos 

1 cópia simples do CPF dos filhos 

1 cópia da Carteirinha de Vacinação dos filhos menores 07 anos 

Declaração da escola dos filhos maiores de 06 anos 

Atestado de Saúde Ocupacional 

1 cópia da carteira do conselho regional 

 1 cópia do Comprovante de pagamento do Conselho Regional 

1 cópia do Registro no Conselho Regional da Classe 

1 cópia do comprovante do pagamento da anuidade do Conselho Regional da Classe 

1 cópia do cadastro do CNES 

Conta corrente no Banco do Brasil – cópia do cartão (Para quem não tem conta, será entregue 

autorização para abertura de conta pela Empresa). 

1 Cópia do Cartão de Vacinação atualizado (difteria, tétano, Febre Amarela). 

Certidão criminal estadual e federal 

Certidão cível estadual e federal. 

Certidão negativa de justiça militar – Original (pela internt ou no próprio órgão – 

www.stm.jus.br/Certidão). Obs.: Apenas para o sexo masculino. 

Certidão negativa do cartório de distribuição (Fórum) - Original 
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