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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 

EDITAL Nº 003/2022 – ABEAS – HOSPITAL DO CÂNCER DO ESTADO DO MARANHÃO DR. TARQUÍNIO LOPES FILHO 

ANEXO I – QUADRO DE VAGAS 

Cargo Pré-Requisitos Perfil Básico Jornada 
Semanal 

Salário 
Base 

Vaga 
Imediata 

Cadastro 
de 

Reserva 

CONTADOR  
NIVEL 
SUPERIOR  

CUIDAR DAS QUESTÕES FINANCEIRAS, 
TRIBUTÁRIAS, ECONÔMICA E PATRIMÔNIAIS DA 
EMPRESA, ELABORAR BALANÇOS, 
DEMONSTRATIVOS DE RESULTADOS, RELATÓRIOS 
DE FATURAMENTO E BALANCETES MENSAIS, 
ENTREGA DAS OBRIGAÇÕES ACESSÓRIAS, 
ACESSORIA TRABALHISTA, EMITIR LIVROS E 
DEMONSTRAÇÕES CONTÁBEIS MENSAMENTE, 
APURAR E GERAR GUIA DE IMPOSTO MUNICIPAL, 
ESTADUAL E FEDERAL NAS DEVIDAS 
COMPETÊNCIAS, TRABALHAR EM EQUIPE, SER 
PROATIVO, POSSUIR EXPERIÊNCIA 

40 
HORAS 

R$ 
3.500,00 

1 1 

 
SUPERVISOR 
ADMINISTRATIVO 

NIVEL 
SUPERIOR 

CONHECER O PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE 
CONTAS COM EXPERIÊNCIA, MONITORAMENTO DO 
CUMPRIMENTO DE PRAZOS, ELABORAÇÃO E 
ALIMENTAÇÃO DE PLANILHA DE CONTROLE, 
ELABORAÇÃO DE RELATORIOS GERENCIAIS, 
SUPERVISIONAR CONTAS A PAGAR E RECEBER, 
VISANDO ASSEGURAR O CUMPRIMENTO DE TODAS 
AS OBRIGAÇÕES FINANCEIRAS, TRIBUTÁRIAS E 
FISCAIS DA EMPRESA. 

44 
HORAS 

R$ 
3.000,00 

1 1 
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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 

EDITAL Nº 003/2022 – ABEAS – HOSPITAL DO CÂNCER DO ESTADO DO MARANHÃO DR. TARQUÍNIO LOPES FILHO 

ANEXO I – QUADRO DE VAGAS 

Cargo Pré-Requisitos Perfil Básico Jornada 
Semanal 

Salário 
Base 

Vaga 
Imediata 

Cadastro 
de 

Reserva 

TÉCNICO NIVEL 
SUPERIOR 

NIVEL 
SUPERIOR 

PROATIVIDADE, PONTUALIDADE, ORGANIZAÇÃO, 
RESPONSABILIDADE, POSSUIR EXPERIÊNCIA, 
ACOMPANHAR FLUXO DE CAIXA, AUXILIAR NO 
PROCESSO DE CONTAS A PAGAR E RECEBER, 
CONHECMENTO COM AS ROTINAS FINANCEIRAS, 
BEM COMO ACOMPANHAR A EQUIPE E OS 
SERVIÇOS DE FINANÇAS, CONTÁBEIS, ELABORAR 
ROTINAS PARA FACILITAR A INTERAÇÃO COM OS 
DEMAIS SETORES. 
 

36 
HORAS 

R$ 
2.371,00 

1 1 

 
AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

NIVEL 
SUPERIOR  

ORGANIZAÇÃO DE DOCUMENTOS, SERVIÇOS 
AUXILIARES DE CONTROLE FINANCEIRO, 
PRODUÇÃO DE PLANILHA E RELATÓRIOS, 
ATENDIMENTO AO CLIENTE. 

44 
HORAS 

R$ 
1.212,00 

1 1 
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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 
EDITAL Nº 001/2022 – ABEAS – HOSPITAL DO CÂNCER DO ESTADO DO 

MARANHÃO DR. TARQUÍNIO LOPES FILHO 
ANEXO II – RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMISSIONAL 

 

 

                                         DOCUMENTOS 

 1 cópia do Cartão do PIS 

Paginas CTPS: 1-numero e série / 2-qualificação civil / contrato de trabalho – cópia e original. 

1 foto 3x4 

1 cópia do R.G. 

1 cópia do CPF 

Currículo atualizado 

1 cópia do Título de Eleitor com comprovante de votação. 

 1 cópia do comprovante de residência atual em próprio nome. 

1 cópia do Certificado de Reservista (para homens) 

1 cópia da Carteira de Motorista (caso tenha) 

1 cópia do Diploma ou outro comprovante de escolaridade 

1 Cópia do certificado de Especialização 

1 cópia da Certidão de Casamento (se for casado) 

1 cópia da Certidão de Nascimento dos filhos de até 14 anos 

1 cópia simples do CPF dos filhos 

1 cópia da Carteirinha de Vacinação dos filhos menores 07 anos 

Declaração da escola dos filhos maiores de 06 anos 

Atestado de Saúde Ocupacional 

1 cópia da carteira do conselho regional 

 1 cópia do Comprovante de pagamento do Conselho Regional 

1 cópia do Registro no Conselho Regional da Classe 

1 cópia do comprovante do pagamento da anuidade do Conselho Regional da Classe 

1 cópia do cadastro do CNES 

Conta corrente no Banco do Brasil – cópia do cartão (Para quem não tem conta, será entregue 

autorização para abertura de conta pela Empresa). 

1 Cópia do Cartão de Vacinação atualizado (difteria, tétano, Febre Amarela). 

Certidão criminal estadual e federal 

Certidão cível estadual e federal. 

Certidão negativa de justiça militar – Original (pela internt ou no próprio órgão – 

www.stm.jus.br/Certidão). Obs.: Apenas para o sexo masculino. 

Certidão negativa do cartório de distribuição (Fórum) - Original 
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