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EDITAL PROCESSO SELETIVO N° 02/2022

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA CONFORME LEI COMPLEMENTAR 107 DE 02 DE MARGO
DE 2015.

O Municipio de BuritissMG, pessoa juridica inscrita no CNPJ n° 18.125.146/0001-29, com
sede na Avenida Bandeirantes n® 723, Bairro Centro e a Secretaria Municipal de Educacdo,
visando a contratacdo de prestador de servigco conforme Lei complementar n°® 107 de 02 de
marco de 2015, torna publico o Processo Seletivo Simplificado Edital n® 02/2022, para
provimento de 01 (Uma) vaga para o cargo de Secretaria, nos termos do convénio n°
23038.0202001/20017-58 de 16 de agosto de 2021.

1- DA ATRIBUICAO
I. organizar, direcionar e concluir os servigos da secretaria do Polo Universitario, inclusive os de
comunicacéo;
Il. organizar e encaminhar os assuntos de ordem académica do Polo Universitario aos tutores dos
Cursos;
I11. prestar ou subscrever todas as informac6es em processo que Ihe seja distribuido;
IV. responsabilizar-se pela guarda da documentacao, registro e arquivos do Polo Universitario;
V. acompanhar e comunicar as instancias competentes 0s niveis de prestacdo de servigcos
administrativos, académicos e gerais do Polo Universitario;
VI. auxiliar a coordenacdo nas suas tarefas especificas;
VII. gerenciar e zelar pela racionalizagao dos servicos e correta utilizacdo do material sob sua guarda.

- Carga horaria de 40 horas semanais.

2 - DOS CANDIDATOS

Poderé@o inscrever-se no Processo Seletivo para contratacdo sob regime temporario os
interessados, processando-se a escolha segundo a pontuacéo estabelecida no item 5.
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3 - DAS INSCRICOES

Os candidatos deverdo comparecer a Secretaria Municipal de Educacédo, no periodo de
24/01/2022 a 26/01/2022 no horério de 08:00 horas as 12:00 horas/ 14:00 horas as 18:00
horas.

4- DOS DOCUMENTOS

Coépias e originais dos seguintes documentos:

Carteira de Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, Comprovante da Ultima votacao,
Comprovante de endereco, Reservista no caso do sexo masculino,

Comprovante de Cursos, seminarios, congressos, especializados na area de atuagdo, em
ambientacdo das plataformas de estudo em EaD, dura¢do minima de 20 horas, concluidos até a

data da inscricéo.
Tempo de Servigo na area pretendida.

5- DA PONTUACAO

Comprovacao de Contagem de tempo na area do cargo pleiteado— 1 (um) ponto a cada ano de
trabalho.

Cursos, seminarios, congressos, especializados na area de atuacdo, em ambientacdo das
plataformas de estudo em EaD, duracdo minima de 20 horas, concluidos até a data da inscricao.
1 Ponto a cada 20 horas.

Curso basico em informética — 1 Ponto

6 — DAS VAGAS

Item | Cargo N°de | Local de Carga Horarj Escolaridade | Salario
vagas | trabalho Semanal
- Secretéria 01 (uma)| Polo . .
01 Universitario 40 Horas Ensino Médio | R$1.212,00
de Buritis.

7 — DA CLASSIFICACAO

7.1. S&o classificados todos que apresentarem 0os documentos solicitados no item 4.
Obs.: (A ndo apresentacdo de TODOS os documentos descritos no item 4 deste edital, no
ato da inscricdo implicara na desclassificagdo do candidato).
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8 - DO CRITERIO DE DESEMPATE
Maior pontuacdo em cursos, seminarios, congressos, especializados na area de atuacdo, em

ambientacao das plataformas de estudo em EaD, duracdo minima de 20 horas, concluidos

até a data da inscricéo.

9-DA DURACAO DO CONTRATO
O prazo do contrato sera de 01/02/2022 a 31/12/2022.

10-DAS DISPOSICOES FINAIS

- As fichas de inscrigdo serdo distribuidas gratuitamente na recep¢do da Secretaria
Municipal de Educacéo;
- -Os resultados serdo divulgados em até dois dias Uteis apds o término das inscri¢oes;
- O candidato nao poderé ser bolsista;
- O resultado sera divulgado em até dois dias Uteis apds o término das inscri¢es;
- O candidato tera o prazo de 24 horas para impetrar recursos em todas as fases do Edital;
- O profissional que rescindir o contrato por interesse proprio ou por causas contratuais, nao
podera participar de qualquer outro contrato na area da educacdo pelo prazo minimo de 120
(cento e vinte) dias.
- A Inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a aceitacdo das normas e instrucoes
estabelecidas neste Edital, acerca dos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

Buritis, 21 de janeiro de 2022.

Eliene Aparecida Teixeira da Silva
Secretaria Municipal de Educagéo
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